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Einleitung

Bei der Gestaltung der Benutzeroberflache von Gentics CMS haben wir die einfache, schnelle
Bedienung auf allen modernen Gerédten - von PC uber Notebook und Tablet, bis hin zu Ihrem
Smartphone - immer vor Augen.

Erstellen und publizieren Sie mit Gentics CMS Ihre Inhalte, reagieren Sie sofort auf aktuelle
Entwicklungen rund um Ihre Organisation oder Thre Marke. Echtes WYSIWYG, Copy-and-paste aus
MS Word, volle Unterstitzung von Mehrsprachigkeit und Cross-Channel-Kommunikation
erleichtern Ihre Arbeit.

Dieses Handbuch ist als Nachschlagemoglichkeit fiir die tdgliche Arbeit konzipiert. Die einzelnen
Punkte sind daher abschlieffend formuliert. Damit soll ein “Springen” im Handbuch zwischen
einzelnen Funktionen vermieden werden.



Chapter 1. Login

1.1. Eingebautes CMS Login

Geben Sie in Threm Web-Browser die Web-Adresse Ihrer Gentics CMS Installation ein. Sie kommen
im ersten Schritt auf die Login-Maske.

Wenn Sie Thren korrekten Gentics CMS Benutzernamen und Passwort in die entsprechenden Felder
eingeben, konnen Sie mit Mausklick auf den “Anmelden”-Button in die Benutzeroberfliche von
Gentics CMS einsteigen.

(3 GENTICS

Benutzername

Passwort

1.2. Keycloak-Login

Wenn ein Keycloak-Instanz fir CMS-Benutzermanagementverwendet wird, wird die Web-Adresse
Threr Gentics CMS Installation auf Keycloak umgeleitet. Die Keycloak Login Maske scheint. Nach der
Einfliigen des passenden Benutzername und Passworts werden Sie zurtick zum CMS umgeleitet.



Sign in to your account

Username or email

Password




Chapter 2. Gentics CMS im Uberblick

Im Folgenden sehen Sie die Einstiegsseite von Gentics CMS nach Threm Login. Sie befinden sich hier
im Content-Ubersichtsbereich des CMS. Die Grundelemente sind wie folgt:
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Home-Button

Suchfeld - Icon

Werkzeuge - Icon
Content-Staging Modus - Icon
Papierkorb - Icon
Warteschlange Aufgaben - Icon
Nachrichten - Icon
Profil-Sidebar - Icon

Aktueller Ordner

Startseite des aktuellen Ordners

. CMS Breadcrumb-Navigation — Online-Projekt Name
. CMS Breadcrumb-Navigation — Ordnerverlauf

. Ordnerbereich

Seitenbereich

. Dateienbereich

. Bilderbereich
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Chapter 3. Home-Button

Beim Betétigen des Home-Buttons (siehe untenstehende Abbildung, Markierung 1) kommen Sie auf
die Einstiegsseite nach dem Login und sehen samtliche Inhalte in der ersten Ebene des aktuellen
bzw. zuletzt verwendeten Online-Projekts.
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Chapter 4. Suchfeld

Das Suchfeld (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) bietet IThnen Zugriff auf eine
Vielzahl von Funktionen zum Filtern und Suchen sowie zum Schnellzugriff auf Objekte (Ordner,
Seiten, Bilder und Dateien ) im CMS.

0 Suche = Q X e = 9

apa-it.at

~ apa-it.at
BB 10VON 16 ORDNER + ORDNER &

APA-IT

DMB

Home
Karriere
Produkte
[Extra Pages]
[Impressum]
[Kontaki]

[Landinapaaes]

4.1. Filtern

Bei Eingabe eines Suchbegriffs wird sofort, noch bevor Sie die Enter-Taste driicken, in dem
aktuellen Ordner alle Treffer herausgefiltert und hervorgehoben.

In untenstehender Abbildung wurde der aktuelle Ordner nach dem Begriff payment gefiltert. Sie
sehen sofort, dass es im aktuellen Ordner einen Unterordner und ein Bild mit diesem Begriff gibt,
allerdings keine Seiten und Dateien.



O payment = Q X w = e
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4.2. Suchen

Beim Driicken der Enter-Taste wird der aktuelle Ordner und alle Unterordner nach maoglichen
Treffern durchsucht und diese aufgelistet. Ordner in dartiber liegenden Ebenen werden von der
Suche nicht bertcksichtigt. Die Suche erfolgt weiters ausschliefdlich in demselben Projekt. Abhdngig
von der Konfiguration Threr Installation erfolgt die Suche standardméflig entweder beschrankt auf
Thre aktuelle Sprache oder Uiber alle Sprachen.

In untenstehender Abbildung wurde nach dem Begriff video gesucht. Im Gegensatz zum reinen
Filtern wurde beim Suchen in Unterordnern weitere Seiten gefunden (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung). Zur besseren Ubersicht wird auch die gesamte Navigationsstruktur
(in Form einer Breadcrumbnavigation) zu den gefundenen Treffern abgebildet.

Abhéngig von der Konfiguration Ihrer Installation werden weiters Objekte gefunden, wo der
gesuchte Begriff nicht im Namen oder Dateinamen vorkommt, sondern im Inhalt oder anderen
Feldern (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung).

Falls eine gesamtheitliche Suche gewiinscht ist, empfiehlt es sich die Suche von der obersten Ebene
Thres Online-Projektes Startseite weg zu starten.
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4.2.1. Details

Filterelemente

Die Suchfunktion erméglicht feingranulares Suchen hinsichtlich der Eigenschaften der gesuchten
Inhalte. In der Abbildung ist die Standard-Suche zu sehen, die nach der Eingabe des Suchbegriffs
und Drucken der Eingabe-Taste auf der Tastatur (alternativ durch Anklicken des Lupen-Symbols)
ausgefihrt wird. Sie wird durch eine dreigeteilte Kapsel visualisiert, einen sogenannten Such-Chip,
der nach der Eingabe in der Suchleiste erscheint.

* Der blaue Bereich innerhalb des Such-Chips bezeichnet, welche Eigenschaft(en) von Ordnern,
Seiten, Bildern, Dateien und Formularen durchsucht werden. In der Abbildung steht hier Alles.
Alles steht fir eine Sammlung gangiger textueller Eigenschaften, in denen Suchworter
vorkommen konnen: Name, Beschreibung und Inhaltstext

* Der graue Bereich innerhalb des Such-Chips bezeichnet, wie gesucht wird. In der Abbildung
steht hier enthdlt. enthdlt bedeutet im Gegensatz zu bspw. ist, dass das Suchwort nicht auf
allein video eingeschrankt ist, sondern ebenso nach bspw. videokamera oder beweisvideo
erweitert wird.

* Der weifde Bereich innerhalb des Such-Chips bezeichnet, was gesucht wird. In der Abbildung
steht hier das Suchwort video.

Ubersetzt bedeutet die wie in der Abbildung konfigurierte Suchleiste also: Es werden Elemente
gesucht, deren textuelle Eigenschaften das Wort video enthalten, sowie Worter, in denen das Wort
video enthalten ist.

Neben der Sammeleigenschaft Alles gibt es weitere Eigenschaften, die tiber das Filter-Symbol (links
vom Lupen-Symbol) ausgewdhlt und in die Suchleiste hinzugefiigt werden konnen, wie bspw.
Dateiname, Erstelldatum, Verdffentlicht oder Vorlage. Diese unterscheiden sich in der Bedienung,
nach was gesucht wird:



Such-Chip-Typ Text — Bsp. Dateiname: findet alle Inhaltselemente, die Dateien enthalten und
deren Dateiname das Suchwort sind/enthalten.

Such-Chip-Typ Datum - Bsp. Erstelldatum: findet alle Inhaltselemente, die vor, am oder nach
dem gesuchten Datum erstellt wurden.

Such-Chip-Typ Wahr-Falsch — Bsp. Verdffentlicht: findet alle Inhaltselemente, die die
Eigenschaft Verdffentlicht besitzen (Seiten). Eine aktivierte Checkbox steht fir ist
veroffentlicht, eine deaktivierte fir ist nicht verdffentlicht.

Such-Chip-Typ Auswahl — Bsp. Vorlage: findet alle Inhaltselemente, die die Eigenschaft Vorlage
besitzen (Seiten) und mit der im Such-Chip ausgewéahlten Vorlage verlinkt sind.

4.3. Verlauf

Wenn Sie in das Suchfeld klicken und dann die Pfeil-nach-unten-Taste auf der Tastatur driicken,
Offnet sich eine Liste der Ordner, Seiten, Dateien, Bilder und Dokumente, die Sie im Zuge Ihrer
Arbeit mit Gentics CMS geoffnet bzw. bearbeitet haben (siehe untenstehende Abbildung). Die Liste
ist chronologisch, in absteigender Reihenfolge sortiert.

Qo . - 0

. =. Management
apa-itg @
% Management
v apa-itfp Eg APAIT
53 Mission Statement
B Qv @y wmission Statement + ORDNER  § v
% apa-itat
Al
= Welcome
!9 Home
o]} |
1 = Willkommen
Home
Karriere

Produkte

[Evtra Danacl e

Durch Klick auf einen Eintrag in dieser Liste wird der jeweilige Ordner bzw. die jeweilige Seite,
Datei, Bild bzw. das jeweilige Dokument direkt im CMS geoffnet.

4.4. Fortgeschrittene Funktionen der Suche

Mit den folgenden Funktionen steigern Sie Ihre Effizienz bei der Arbeit mit Gentics CMS.

HINWEIS

10

Die Verfugbarkeit der vorgestellten Funktionen hédngt von der Konfiguration
Ihrer Installation ab.



4.4.1. Suchen iiber mehrere Projekte

Standardmafig erfolgt die Suche immer auf Ihr derzeitiges Projekt eingeschrankt. Sie konnen dies
andern, indem Sie die Filterliste 6ffnen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) und dort
den Eintrag “Node” auswdahlen (grine Markierung).

G Suche [F]a x = 0

Suche
apa-it.at =

Alles
~ apaitat
@8 10VON 16 ORDNER D + ORDNER i w
APAIT Name
Dateiname
D DMB Beschreibung v ¢
Pfad
Home
Inhalt
Erstelldatum
Karriere

Produkte
[Extra Pages]
[Impressum]

[Kontaki]

Damit erscheint ein neues Filterelement in der Suchzeile, wo Sie als Wert “Alle” oder ein
bestimmtes anderes Projekt auswdhlen konnen (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markerierung).

0 MISI_' ~ X| Suche = Q X i = 9
= |
apa-it.at Hello Gentics Static a
- apaital Hello Gentics Portal PHP
Hello Gentics Portal Java
B 10 PASSENDE ORDNER apaitat + ORDNER 3 w
APA-IT
[J owms & i
Home
Karriere
Produkte
[Extra Pages]
[Impressum]
[Kontaki] .
HINWEIS Diese Funktion ist nur mit der Erweiterten Suche moglich. Ohne Erweiterten

Suche konnen nur einzelne Nodes durchsucht werden, nicht alle.
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4.4.2. Suchen uber mehrere Sprachen

Konfigurationsabhédngig ist die Suche standardmafiig moglicherweise auf die aktive Sprache
eingeschrankt, die Sie iber den Sprachwechsler ausgewahlt haben.

Sie konnen dies dndern, indem Sie die Filterliste 6ffnen (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) und dort den Eintrag “Sprache” auswahlen (blaue Markierung).

O Suche E Q X | =Y e
Suche
apa-it.at Alles
w apa-itat
@8 10VON 16 ORDNER o + ORDNER i
APAIT Name
Dateiname
[ owme Beschreibung ¥ ¢
Pfad
Home
Inhalt
" Erstelldatum
arriere
Produkte

[Extra Pages]
[Impressum]

[Kontaki]

Damit erscheint ein neues Filterelement in der Suchzeile, wo Sie als Wert “Alle” (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung) oder ein bestimmte Sprache auswahlen konnen.

G [ soreche [ R = a x = 0
1 '
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Diese Funktion ist nur mit der Erweiterten Suche moglich. Ohne Erweiterten

HINWEIS
Suche konnen nur einzelne Sprachen durchsucht werden, nicht alle.
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4.4.3. Suche iitber die Seitennummer (Seiten-ID)

Jede einzelne Seite in Threm Online-Projekt besitzt eine eindeutige Nummer, die sogenannte Seiten-
ID. Sie haben die Mdoglichkeit, im Suchfeld eine Seite tiber diese Seiten-ID zu suchen - wie genau, ist
von der Konfiguration Ihrer Installation abhdngig.

Wenn sie z.B. die Seite mit der Seiten-ID 280 suchen wollen, geben Sie in das Suchfeld “jump:280”
ein und bestatigen mit “Enter” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Findet die Suche
eine Seite mit der eingegebenen Seiten-ID, dann wird diese sofort im Vorschaumodus geoffnet.

o -

apa-it.at

~ apaitat

+ ORDNER

Elemente pro Seite

@ ENGLISCH  + SEITE
+ DATEI

+ BILD

Die Seiten-ID jeder Seite konnen Sie sich im Seitenbereich, im Bereich der Anzeigefelder, auf der
rechten Seite anzeigen lassen (siehe Abbildung unten, blaue Markierung).

G Q # _:\,e

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

BB ZORDNER

+ ORDNER & w
Gentics CMS Handbuch Varianten
Gentics CMS Suche
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE i W
= EN Gentics CMS Seite Deutsch [ &acansener+) B D:319

Falls die Anzeige der Seiten-ID bei Ihnen nicht aktiviert ist, konnen Sie diese Uiber das Kontextmenu
im Seitenbereich (siehe Abbildung unten, griine Markierung) steuern.
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Gentics CMS Handbuch
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Anzeigefelder auswéhlen

Sortiert nach: Name 0
[0 Alle Sprachen anzeigen

[0 statusicons anzeigen

Aktiveren Sie dazu das Anzeigefeld “ID” (siehe Abbildung unten, rote Markierung).
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Anzeigefelder auswahlen
~/ Pfad

Erstellt am

Erstellt von

Bearbeitet am

Bearbeitet von

Globale ID

Benutzerdefiniertes Erstelldatum

Benutzerdefiniertes

O
O
O
O
O
O
O
O

Bearbeitungsdatum

O

Prioritat

O

Vorlage

ABBRECHEN

4.4.4. Suchen in bestimmten Feldern

Analog zur Auswahl des Projekts und der Sprache sind noch etwa 20 weitere Felder verfiighar.
Dazu klicken Sie auf das Filter-Icon (siehe Abbildung unten, rote Markierung).
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6 Suche E Q X

apa-it.at

o

Suche

Alles

- e

10 VON 16 ORDNER D + ORDNER 1 v
APA-IT Name

Dateiname
DME Beschreibung pdi]
Pfad
Home
Inhalt
" Erstelldatum
arriere
Produkte
[Extra Pages]

[Impressum]

[Kontaki]

Folgende Kriterien stehen Thnen fiir die Filterung der Suchergebnisse zur Verfiigung:

Alles: durchsucht alle verfiigharen Felder

Name: durchsucht den CMS-Namen

Dateiname: durchsucht den Dateinamen im Online-Projekt
Beschreibung: durchsucht die Beschreibung des Objekts

Vorlage: ermoglicht die Auswahl aus einer Liste der verfiigbaren Vorlagen. Es werden dann nur
Seiten angezeigt, die auf der gewahlten Seitenvorlage basieren

Inhalt: durchsucht den naturlichsprachlichen Text der Seite
Veroffentlicht: filtert auf Objekte, die veroffentlicht (oder nicht veréffentlicht) sind

Bearbeitet: filtert auf Objekte, die eine (oder keine) Bearbeitung haben, die noch nicht
veroffentlicht ist

In Warteschlange: filtert auf Objekte, die auf die Publizierung durch einen berechtigten
Content-Manager warten (oder nicht warten)

Geplant, Veroffentlichen am, Vom Server nehmen am: filtert auf Objekte, die auf die
zeitgesteuerte Anderung ihres Online-Status warten (oder nicht warten)

NiceUrl: falls das Feature in Ihrer Installation aktiviert ist, konnen Sie damit die vergebenen
Nice-URLs durchsuchen

weiters zahlreiche Datumsfilter und Benutzerfilter

Nach Klick auf ein Kriterium konnen Sie die Werte nach denen Sie filtern wollen tiber eine Drop-
Down Liste auswéahlen. Alle Suchergebnisse, die dem gewdhlten Filter entsprechen, werden sofort
gefiltert dargestellt. Es konnen auch mehrere Kriterien in der erweiterten Suche kombiniert
werden (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).
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G IEHEE ist v English v x |VSCHENTENE |/ X |ECISRISNGESEIl nach v 31.03.2020 +x| Suche = Q = e

Suchergebnisse in apa-it.at £

RDNER <+ ORDNER

25 VON 58 SEITEN @ ENGLISCH  + SETE | v

EN  Mission Statement @ VerdFFENTLICHT [ 1D:356

apa-itat > APAIT > Mission Statement > M

EN orf @VEROFFENTLCHT (4 0264

apa-it.at > Produkte > VideoService > [Zitate] » orf

EN DMB averosrenTLCHT [
apa-it.at > DMB > About_DMB > DMB

1D:450

EN  Hosting everbrrenTucHT | [
apa-it.at > Home > [Sliderbilder] >

D166

Wenn Sie den Modus der erweiterten Suche wieder verlassen wollen, klicken Sie auf das Kreuz
(siehe Abbildung oben, griine Markierung). Jegliche Filterung der Suchergebnisse wird damit
wieder aufgehoben.

4.4.5. Suche iiber Online-Adresse (URL)

Wenn Sie eine bestimmte Seite Ihres Online-Auftritts bearbeiten wollen, konnen Sie diese in Gentics
CMS ganz einfach aufrufen.

(3 Gentics CMS Release 5.34 Apollc X =

&« c Q [*] Ihttps://www.gentics.com/genticscms/Gentics_CMS_Release_5.34_Apollo_Sneak_Preview_auf_v.de.html b g

Ausschneiden
e G E N T I C S Produkte Kunden Uber uns Blog Demo e

Laschen

Gentics CMS Release 5.34 ApChic™™=
Sneak Preview auf vier Neuerungen
fur Content Manager

Geben Sie die Online-Adresse der zu bearbeitenden Seite einfach im Suchfeld von Gentics CMS
(siehe Abbildung unten, rote Markierung) ein.
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O https://www.gentics.com/genticscms/Gentics_CMS_Release_5.34_Apollo__Sneak_Preview_auf_v.de html Q,

o

www.gentics.com

v www.gentics.com
B 6 ORDNER + ORDNER § v

Blog

Content

Nach Eingabe von “Enter” gelangen Sie direkt in den Bearbeitungsmodus der Seite, deren Adresse
(URL) Sie in das Suchfeld eingegeben haben.
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Chapter 5. Papierkorb

Wenn Sie in Gentics CMS Ordner, Seiten, Dateien oder Bilder l6schen, sind diese eine gewisse Zeit
(je nach Konfiguration Ihres CMS) weiterhin im Papierkorb auffindbar. Den Inhalt des Papierkorbs
konnen Sie bei entsprechenden Berechtigungen jederzeit durch Klick auf das Icon “Papierkorb”
(siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) einsehen.

ACHTUNG: Wenn Sie Ordner, Seiten, Dateien oder Bilder 16schen, sind diese automatisch im Online-
Auftritt offline und daher nicht mehr fiir Besucher sichtbar.

e e [+-©
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

BB 10RDNER 4+ ORDNER & v
Gentics CMS Handbuch Varianten

= 1SHTE @ ENGLISCH + SEITE ! W

= DE Gentics CMS Seite Deutsch & VERGFFENTLICHT @ ID-301

Sie konnen im Papierkorb nach einzelnen Elementen filtern, diese wiederherstellen (Klick auf
Button “WIEDERHERSTELLEN”) oder endgultig 16schen (Klick auf Button “ENTFERNEN”).

ACHTUNG: Wenn Sie eine bereits veroffentlichte/online-geschaltete Seite aus dem Papierkorb
wiederherstellen, ist diese nicht automatisch fiir die Besucher Thres Online-Auftritts sichtbar. Sie
miissen diese aktiv durch “Veroffentlichen” wieder online schalten.

Die Anzeige der Elemente im Papierkorb kann nach unterschiedlichen Kriterien sortiert werden.
Der in untenstehender Abbildung rot markierte Button “SORTIERT NACH:” zeigt Ihnen, in welcher
Reihenfolge die Elemente sortiert sind. Durch Klick auf diesen Button konnen Sie das Kriterium der
Sortierung dndern.
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Papierkorb

SORTIERT NACH: NAME ANOLEISENEREVEL S a WIEDERHERSTELLEN | | ENTFERNEN

5 ORDNER

Gentics CMS

2 Manuel Aghamanoukjan 29.8.2018
/www.gentics.com/Gentics CMS/ = q J ®

Gentics CMS

2 Manuel Aghamanoukjan 1392018
Swww.gentics.com/Blog/Gentics CMS/

Ordner

2 Manuel Aghamanoukjan 2082018
fwww.gentics.com/Gentics CMS/Ordner/ = g J G)

Ordner

2 Manuel Aghamanoukjan 13.9.2018
www.gentics.com/Blog/Gentics CMS/Ordner/ - g J G)

Ul Folder

T e R & Manuel Aghamanoukjan 13.8.2018
C com/

= 20 SEITEN Alle anzeigen

SCHLIESSEN

In untenstehender Abbildung sehen Sie rot markiert die moglichen Sortierkriterien. In
untenstehender Abbildung blau markiert sehen Sie die Art der Sortierung - aufsteigend oder
absteigend.

Sortieren nach...

Name aufsteigend

Erstellt am

Bearbeitet am

Geldscht am

ABBRECHEN “
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Chapter 6. Warteschlange Aufgaben

Durch Klick auf das Warteschlangen-Icon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
kommen Sie in den Bereich “Warteschlange Aufgaben”. Dort finden sie alle Aufgaben die Thnen in
Gentics CMS zugewiesen wurden und auf eine Bearbeitung von Thnen warten.

c .« =@
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I 7 ORDNER + ORDNER §
Gentics CMS Handbuch Varianten

= 1SETE @ ENGLISCH + SEITE E v

= DE Gentics CMS Seite Deutsch = € VERGFFENTLICHT @ D301

Besitzt ein Content-Manager keine Rechte zur Veroffentlichung im CMS, wird die Anforderung nach
Veroffentlichung an den entsprechend berechtigten Content-Manager weitergeleitet. Ein
berechtigter Content Manager (mit Veroffentlichungs-Recht) findet diese Anforderung dann als
Aufgabe in seinem Bereich “Warteschlange Aufgaben”. Als berechtigter Content-Manager konnen
Sie Aufgaben einzeln oder gesammelt markieren und dann die Optionen “UBERGEBEN” oder
“FREIGEBEN” durch Klick auf den jeweiligen Button auswahlen. Wenn Sie den Button “FREIGEBEN”
Klicken, geht die ausgewahlte Seite online und ist dann in dem Online-Auftritt fir alle Besucher
sichtbar.

Warteschlange

4 Antrage warten auf Freigabe:

Alle auswahlen

andreas EN In Warteschlange - Vergffentlichen: Sofort von
/GCNS Demo/Corporate Blog/ MNode Gentics als Version 1.0

Meine Seites In Warteschlange - Vergffentlichen: Sofort von SWA
/SWA/Corporate Blog/ ROVSKI als Version 1.0

Test publish In Warteschlange - Verdffantlichen: Sofort von SWA
/GCNS5 Demo/Corporate Blog/ ROVSKI als Version 1.0

Test Zeit In Warteschlange - Veriffentlichen: 8.1.2018, 13:57
/GCNS5 Demo/Corporate Blog/ von Node Gentics als Version 3.0

ABBRECHEN B UBERGEBEN = FREIGEBEN

Bei Wahl der Option “Ubergeben” konnen sie in untenstehender Dialogmaske auswéhlen, welchem
Gentics CMS User Sie die ausgewahlte Seite iibergeben wollen.

Optional konnen Sie dem Gentics CMS User im Textfeld “Nachricht” auch noch eine erkldrende
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Textnachricht mitsenden.

Nach Klick auf den Button “Zur Bearbeitung tibergeben” erhdlt der ausgewéahlte Gentics CMS User
eine entsprechende Benachrichtigung in seiner CMS-Inbox in der Profil-Sidebar.

Nach der Ubergabe oder Veréffentlichung verschwindet der Eintrag in IThrer Warteschlange (aber
auch fir alle anderen CMS-User, die aufgrund ihrer Berechtigung die Aufgabe in der eigenen
Warteschlange vorgefunden hatten).

Zur Bearbeitung Ubergeben

Erstellt von: C M

Bearbeitet am:

= GENTICS CMS Handbuch Seite e —

ID:9363

Benutzer benachrichtigen Nachricht

Hier kénnen Sie eine erkldrende Nachricht
eingeben.

D Alle auswahlen

/" Manuel Aghamanoukjan

O

-

ABBRECHEN ZUR BEARBEITUNG UBERGEBEN
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Chapter 7. Profil-Sidebar

Durch Klick auf das Profil-Icon in der oberen rechten Ecke von Gentics CMS (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung) blenden Sie die Profil-Sidebar ein.

e e 2 +:[0
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

BB 10RDNER + ORDNER & W
Gentics CMS Handbuch Varianten

= 1SHTE @ ENGLISCH + SEITE 3 v

= DE Gentics CMS Seite Deutsch & VERGFFENTLICHT @ ID-301

In der Profil-Sidebar finden Sie folgende Funktionen:

» Sprachauswahl der Gentics CMS Benutzeroberflache

Passwort dndern

aus Gentics CMS abmelden

CMS-Favoriten aufrufen, 16schen und Anzeigereihenfolge verdndern

Nachrichten in Gentics CMS lesen und versenden

Zugriff auf das Benutzerhandbuch

Anzeige der Version von Gentics CMS sowie der weiteren Komponenten der Gentics Content
Management Plattform
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Angemeldet als Philipp Gortan :

ABMELDEN

% FAVORITEN =) -

Favoriten

Management =
apa-it.at » APA-IT » Management
[Stelleninserate] —

apa-it.at » Karriere

@ Benutzerhandbuch

Gentics CMS version 5.38.2 Q

7.1. Sprachauswahl Gentics CMS Benutzeroberflache

X DE @
Angemeldet als Peter Steinlechner :
ABMELDEMN
Y FAVORITEN 88 NACHRICHTEN
Favoriten

- Gentics CMS Handb... APA Sales » Home...

n Gentics_CMS_D... APA Sales » Home...

In der rechten oberen Ecke der Profil-Sidebar (siehe Abbildung oben, rote Markierung) konnen Sie
die Sprache auswéhlen in der Thre Gentics CMS Benutzeroberflache dargestellt werden soll. Derzeit
konnen Sie zwischen “Deutsch” und “Englisch” wahlen.

7.2. Passwort andern

In der Profil-Sidebar konnen Sie auch Ihr personliches Passwort Thres Gentics CMS Benutzers
andern. Durch Klick auf das in untenstehender Abbildung rot markierten Kontextment, konnen Sie
diese Moglichkeit aufrufen und Ihr neues Passwort eingeben.



X DE @

Angemeldet als Peter Steinlechne

ABMELDEN
'* FAVORITEN NACHRICHTEN
Favoriten
. Gentics CMS Handb... APA Sales » Home... —
n Gentics_CMS_D... APA Sales » Home.. S

Passwort andern

Neues Passwort

Passwort bestatigen

ABBRECHEN PASSWORT ANDERN

7.3. Nachrichten - Gentics CMS Inbox

Wenn Sie ungeodffnete Nachrichten haben, bekommen Sie im rechten oberen Bereich in Gentics
CMS eine entsprechende Benachrichtigung. Dabei ist auch gleich die Anzahl der ungedffneten
Nachrichten in Form eines kleinen Icons ersichtlich (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung).

Durch Klick auf das Profil-Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) 6ffnen Sie die
Profil-Sidebar. Dort finden Sie die Nachrichten. Sie konnen aber auch gleich direkt auf das
Nachrichten-Icon klicken (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).

G o a @

Erweiterte Suche

]
Jl

)

APA Sales

v APA Sales

m 4ORDNER + ORDNER § W
1
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Diese Nachrichten konnen Sie in der Profil-Sidebar ansehen und lesen z.B. wenn Sie eine Seite zur
Bearbeitung tibergeben bekommen.

Durch Klick auf den Reiter “Nachrichten” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) rufen
Sie die Ubersicht aller Nachrichten auf, die Sie erhalten haben (siehe untenstehende Abbildung,
grune Markierung).

Angemeldet als Philipp Gortan :
PGO

ABMELDEN

* B4 NACHRICHTEN

1 Nachrichten B

Herbert Freilich: Der Blogpost istready!  [&] B

Durch Klick auf eine Nachricht in der Ubersicht 6ffnen Sie diese.

Nachricht

Herbert Freilich am 16.9.2020 um 18:08
Der Blogpost ist ready!

ANTWORTEN SCHLIESSEN

Durch Klick auf den Button “Antworten” konnen Sie darauf antworten.
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Nachricht

Herbert Freilich am 16.9.2020 um 18:08

Der Blogpost ist ready!

Nachricht

GrofRartig!

SENDEN SCHLIESSEN

Wenn Sie eine Nachricht gelesen haben, wird sie automatisch archiviert. Sie konnen Nachrichten
aber auch manuell archivieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) oder permanent
l6schen (grine Markierung).

Angemeldet als Philipp Gortan :
PGO

ABMELDEN
+* §4 NACHRICHTEN
1 Nachrichten B

Herbert Freilich: Der Blogpost ist ready! E a

ics CMS U
f2f4

02+9752c32318a5607:

Sie konnen aber auch direkt eine Nachricht an einen User in Gentics CMS senden. Dazu klicken Sie
in der Profil-Sidebar im Reiter “Nachrichten” auf das “Nachrichten senden”-Icon (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung).

h 4 DE &
Angemeldet als Manuel Aghamanoukjan :
ABMELDEN
W FAVORITEN NACHRICHTEN

Nachrichten

Peter Steinlechner: Die Seite mit der Seite gesp...
C M: C M mochte die Seite Seite gesperrt verof...
C M: C M mochte die Seite - veroffentlichen.

12 gelesene Nachrichten
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Sie erhalten eine Maske fiir die Erstellung einer neuen Nachricht. Uber ein Dropdownfeld (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung) konnen Sie einen oder mehrere CMS-User als
Empféanger fir die Nachrichten aussuchen. Durch Klick auf den “OK”-Button versenden Sie die
Nachricht.

Neue Nachricht

Empfanger*

Machricht

Kannst Du bitte eine neue Startseite fir GENTICS CMS schreiben?

ABBRECHEN “

7.4. CMS-Favoriten aufrufen, 1o0schen und
Anzeigereihenfolge verandern

Sie konnen Online-Projekte, Ordner, Seiten, Bilder und Dateien als CMS-Favoriten markieren. Die
von Thnen gesetzten CMS-Favoriten finden Sie in der Profil-Sidebar. Dort konnen Sie die CMS-
Favoriten aufrufen, bei Bedarf 16schen und deren Anzeigereihenfolge per Drag & Drop verdndern.

Um einen CMS-Favoriten zu 16schen, fahren Sie mit dem Mauszeiger tiber den zu 16schenden CMS-
Favoriten. Dann erscheint rechts ein Losch-Button (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung). Durch Klick auf diesen Button wird der CMS-Favorit geloéscht. Das dahinterstehende
Element wird dabei nicht entfernt.

Sie konnen auch die Anzeigereihenfolge der CMS-Favoriten dndern. Dazu fahren Sie mit dem
Mauszeiger Ulber den CMS-Favoriten deren Anzeigereihenfolge Sie verdndern wollen. Dann
erscheint ein Sortier-Icon (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Mittels Drag & Drop
konnen Sie den CMS-Favoriten in der Anzeigereihenfolge bewegen und an der gewtlnschten
Position stehen lassen.

X DES
Angemeldet als Manuel Aghamanoukjan :

ABMELDEN

Y FAVORITEN NACHRICHTEN

Favoriten

B GENTICS CMS Handbuch www.gentics com Q=

/

loschen

sortieren
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Chapter 8. Online-Projekte

In Gentics CMS konnen mehrere Online-Projekte - Websites, App-Inhalte, Kampagnen-Websites,
Intranets, Blog etc. - gleichzeitig verwaltet werden.

Wenn Sie die entsprechenden CMS User-Berechtigungen haben, konnen Sie Inhalte fiir eines oder
mehrere Online-Projekte erstellen und verwalten.

Das in der Abbildung rot markierte Drop-Down-Element zeigt Ihnen, in welchem Online-Projekt Sie
sich gerade befinden.

e e Qq i;'="e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

8 10RDNER + ORDNER § W+

Gentics CMS Handbuch Varianten

Beim Klick auf das Drop-Down erscheinen alle Online-Projekte die Sie sehen und bearbeiten
diirfen. Durch Klick auf eines davon konnen Sie zu einem anderen Online-Projekt wechseln und
dort weiterarbeiten. Sie konnen dort auch (ab einer Mindestanzahl von 10 Online-Projekten) nach
Namen des Online-Projektes filtern (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

O e a 'i'EE‘,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

1bndbuch

Modes filtern

GCNS

+ ORDNER § v

GCNS5 Demo
& GCN5 Demo Channel 1
8 GCNS5 Demo Channel 1.1 .
@ ENGLISCH  + SEITE  § W
8 GCN5 Demo Channel 2 B
th | © VERGFFENTUCHT | [ 1D:301

B GCN5 Demo Channel 3

Das Gentics CMS merkt sich immer das zuletzt besuchte Online-Projekt. Wenn Sie sich zu einem
spateren Zeitpunkt erneut einloggen, wird das zuletzt besuchte Online-Projekt vorausgewahlt.
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Chapter 9. CMS Breadcrumb-Navigation
G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

B 10RDNER + ORDNER | +

Gentics CMS Handbuch Varianten

Die sogenannte CMS-Breadcrumb-Navigation ermdoglicht es Ihnen, in Gentics CMS jederzeit zu
sehen in welchem Bereich bzw. in welcher Ebene Sie sich gerade befinden. Dies dient Ihnen zur
standigen Orientierung bei der Navigation wahrend Ihrer Arbeit in Threm CMS.

In der horizontal dargestellten CMS-Breadcrumb-Navigation (siehe Abbildung oben, rote
Markierung) konnen Sie jederzeit mit nur einem Klick in jede dargestellte Ebene wechseln.

Die Breadcrumb-Navigation passtsich immer an dem verfigbaren Platz im Browser an. Die
wesentlichen Informationen werden dabei stets angezeigt. Bei Bedarf kann die CMS-Breadcrumb-
Navigation jederzeit auf- und auch wieder zugeklappt werden (siehe Abbildung unten, rote
Markierung), um alle Informationen vollstdndig anzuzeigen.

e c2  =:@
Erweiterte Suche
ebene 11
v APA Sale. =ntics CMS Handbuch Varianten > ebene 2 > ebene 3 > ebene 4 > ebene 53 ebene 6 > ebene 7 » ebene 8 > ebene 9 > ebene 10 > ebene 11

+ ORDNER

@ ENGLISCH + SEITE

+ DATEI

+ BILD
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Chapter 10. Ordnerbereich

Ordner helfen in Gentics CMS Seiten, Dateien und Bilder zu organisieren. Aufserdem kénnen Sie mit
Ordnern die Navigationselemente Ihrer Online-Projekte abbilden und diese damit jederzeit
editieren. Jeder Ordner kann eine beliebige Anzahl von Unterordnern besitzen.

Ordner werden im Ordnerbereich der Gentics CMS Oberflache abgebildet. Dieser Bereich kann von
IThnen mit einem Klick auf- und zugeklappt werden (siehe Abbildung oben, rote Markierung).

Durch Klick auf einen Ordner wechseln Sie in diesen. Sollte es in einem Ordner keine weiteren
Unterordner geben wird der Ordnerbereich ausgegraut.

Im Ordnerbereich (sieche untenstehende Abbildung, rote Markierung) finden Sie alle Unterordner
des aktuellen Ordners (ersichtlich in der Breadcrumb-Navigation; siehe untenstehende Abbildung,
Markierung 3) in einer sortierbaren Listenform. Zusétzlich ist der jeweilige aktuelle Ordner, in dem
man sich befindet, immer dargestellt (siehe Abbildung unten, Markierung 2).

G a # w0
Gentics CMS Handbuch

| # Gentics CMS Seite o

Iv Company Website > Home » Gentics CMS Handbuch a
BB 2FOLDERS E + FOLDER 3
Gentics CMS Handbuch Varianten
Gentics CMS Suche
= 2PAGES @ GERMAN 4 PAGE : W
= DE Gentics CMS Seite in Deutsch arususien [
= DE Gentics CMS Seite Inhalte arususier [
B 1FLE +FLE I v
D GENTICS_CMS_DATEl.pdf ofrne [ System creation date: 11/5/2019
M 3IMAGES + IMAGE I ~
m Wiy
6249514230-BLD-HiRes-1.jpg (2 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg

OFFLINE OFFLINE

APA-Pressezentrum-2.jpg [

OFFLINE

Wenn es eine grofdere Zahl an Ordnern gibt, wird die Liste aufgeteilt, und Sie konnen durch die
Liste blattern (siehe Abbildung unten, rote Markierung). Die Anzahl an Ordnern, die in der Liste
angezeigt werden, konnen Sie selbst wahlen (blaue Markierung).
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e Suche = 0 X i = e

apa-it.at
v apa-it.at
Bm 10VON16 ORDNER + ORDNER  § ~

APAIT
O omB ¥
Home
Karriere
Produkte
[Extra Pages]
[Impressum]
[Kontakt]
[Landingpagesl]

[Media]

1 2 = Elemente pro Seite | 10 «

Folgende Aktivitaten konnen fir den gesamten Ordnerbereich von Ihnen gesetzt werden:

* Markieren aller Ordner

* Erstellen eines neuen Ordners

* Anzeigefelder des Ordnerbereichs auswéahlen
 Sortierung des Ordnerbereichs einstellen

* Ordnerbereich aufklappen/zuklappen

Bei jedem Ordner in der Auflistung im Ordnerbereich finden Sie folgende Elemente:

Ordner-Icon/Checkbox
e Ordnername CMS
* Favoriten-Icon

¢ Ordner Kontextmenu

10.1. Markieren aller Ordner

Wenn Sie mit dem Mauszeiger uiber ein Icon auf der linken Seite des Ordnerbereichs fahren, wird
aus dem Icon eine Checkbox.
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In untenstehender Abbildung rot markiert, sehen Sie das Ordner-Icon bevor Sie mit dem
Mauszeiger daruberfahren, in untenstehender Abbildung blau markiert sehen Sie die Checkbox
wenn Sie mit dem Mauszeiger dariiberfahren.

¢ SRS -

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B | 2 ORDNER + ORDNER i W

D Gentics CMS Handbuch Varianten {:{ H

[ Gentics CMS Suche

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Ordnerbereichs markieren, werden alle Ordner des
gesamten Bereichs markiert. Die markierten Ordner werden mit einem blauen Haken versehen.

('3 o a i e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

|
<II

* APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

~/ 2VON 2 ORDNER AUSGEWAHLT mv

Gentics CMS Handbuch Varianten
\/

Gentics CMS Suche
v

Sie konnen dann alle markierten Ordner mit Klick auf das Verschieben-Icon (siehe Abbildung oben,
rote Markierung) verschieben oder im Kontextmenu loschen (siehe Abbildung oben, blaue
Markierung).

Beim Verschieben von Ordnern konnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir
das Verschieben auswéhlen und mit dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN” ausfiihren.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
B 20RDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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10.2. Erstellen eines neuen Ordners

Durch den Klick auf den Button “+ Ordner” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
erstellen Sie im Ordnerbereich einen neuen Ordner. Dieser wird auf der aktuellen Ordnerebene
erstellt.

e e a i_:;,,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

w APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

0 2 ORDNER + ORDNER |3

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

1SEITE @ ENGLISCH + SEITE HERY

DE Gentics CMS Seite Deutsch = € VERGFFENTLICHT &

Content.Node/Gentics_CMS_Seite_Deutsch.de htm

Sie miissen einen Namen und Verzeichnispfad fiir den neuen Ordner erstellen. Zudem koénnen Sie
eine Beschreibung des Ordners angeben, welche je nach Implementierung Ihres Online-Projekts
auch Teil der Ausgabe sein kann.

Neuen Ordner erstellen

Name*

Neuer Ordner

Verzeichnispfad*

/neuerordner

Beschreibung

Beschreibung des neuen Ordners

ABBRECHEN “

10.3. Anzeigefelder des Ordnerbereichs auswahlen

Im Kontextmenti des Ordnerbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierung) konnen
Sie die Anzeigefelder der Liste der Ordner im Ordnerbereich bestimmen.

34



G o a i = e
Erweiterte Suche
Gentics CMS Handbuch ~
~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch
B 2ORONER - |

Anzeigefelder auswihlen

Gentics CMS Handbuch Varianten
Sortiert nach: Name ™

Wenn Sie eine der Checkboxen markieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung),
konnen Sie die entsprechenden Anzeigefelder im Ordnerbereich einblenden. Bei Mausklick auf das
in der untenstehenden Abbildung blau markierte Element konnen Sie mittels Drag & Drop die
Reihenfolge der Darstellung der Anzeigefelder steuern.

Anzeigefelder auswahlen
[J Erstelit von
[ Bearbeitet am
O searberevor

[0

ABBRECHEN “

10.4. Sortierung des Ordnerbereichs einstellen

Im Kontextmenu des Ordnerbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierung) konnen
Sie die Sortierung der Ordner im Ordnerbereich einstellen.

0 o a i‘sE\,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER Izlv

Gentics CMS Handbuch Varianten
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Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

* APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER v
Anzeigefelder auswahlen

. Gentics CMS Handbuch Varianten
Sortiert nach: Name *

In untenstehender Dialogmaske konnen Sie die Sortierung des Ordnerbereichs einstellen.

Sortieren nach...

Name aufsteigend
Erstellt am

Bearbeitet am

ABBRECHEN “

10.5. Ordnerbereich aufklappen/zuklappen

Durch Klick auf das in untenstehender Abbildung rot markierte Icon kann der Ordnerbereich
zugeklappt werden. Damit konnen Sie sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der Gentics CMS
Oberflache schaffen und schneller zu anderen Bereichen navigieren.

Sie konnen den Ordnerbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen
und damit die Liste der Ordner wieder sichtbar machen.

G e Q iEE«e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

v APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

m 2ORDNER - ononE 5

- Gentics CMS Handbuch Varianten

- Gentics CMS Suche
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Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER

+ ORDNER i) |

= 1SETE @ ENGLISCH + SEITE LIS

10.6. Ordner Icon/Checkbox: Ordner auswahlen fir
Verschieben und Loschen

Wenn Sie mit der Maus tuber ein Ordnersymbol fahren, erscheint eine Checkbox (siehe

untenstehende Abbildung, rote Markierung). Durch Klick auf die Checkbox kénnen Sie einen
Ordner markieren.

0 e a i-=-=~'9

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER

@ Gentics CMS Handbuch Varianten :

Gentics CMS Suche

G e Qa

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 1 VON 2 ORDNER AUSGEWAHLT

Gentics CMS Handbuch Varianten
\/

Gentics CMS Suche

Nach der Auswahl haben Sie die Mdoglichkeit, markierte Ordner zu verschieben (Klick auf Pfeil-
Icon) oder zu loschen (Klick auf Kontextment) - (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).
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Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 1 VON 2 ORDNER AUSGEWAHLT Ly

<

Gentics CMS Handbuch Varianten
\/

[ Gentics CMS Suche

Sie konnen dann in der untenstehenden Dialogmaske den Zielordner fir das Verschieben
auswéahlen und mit dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN” ausfuhren.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch
B8 20RDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

Sie konnen einen oder mehrere Ordner tiber das Kontextmenii l6schen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).

¢ a Y -
CMS Handbuch
1 Gentics CMS Seite
w APASales > Home > CMS Handbuch
B8 7 VON 2 ORDNER AUSGEWAHLT -
@ Loschen

</ Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche

Jede Loschaktion in Gentics CMS wird Thnen in einem Dialogfenster nochmals zusammengefasst
und benotigt Thre Priifung und endgiiltige Bestatigung (siehe untenstehende Abbildung).
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Ordner |6schen

1 Ordner wird geloscht:

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

ABBRECHEN 1 ORDNER LOSCHEN

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Ordnerbereichs markieren (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), werden alle Ordner des gesamten Bereichs markiert.

¢ SRS -

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

/| 2VON 2 ORDNER AUSGEWAHLT Ly i v

Gentics CMS Handbuch Varianten
v

Gentics CMS Suche
v

10.7. Ordnername CMS

Der Ordnername (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird bei der Erstellung eines
Ordners von Ihnen vergeben. Dieser Name erscheint jedenfalls in Gentics CMS selbst. Wenn der
Ordner zugleich auch ein Navigationspunkt in Threm Online-Projekt ist, kann dieser Ordnername
zugleich auch der Name des dazugehorigen Navigationspunktes sein.

e e a i;;,,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

v APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER i v

[ Gentics CMS Handbuch Varianten

Der Name kann in den Eigenschaften des Ordners jederzeit gedndert werden.

10.8. Favoriten-Icon: Ordner als Favoriten setzen
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Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER % v

[ Gentics CMS Handbuch Varianten

Falls Sie einzelne Ordner und deren Inhalte 6fters bearbeiten, dann konnen Sie diese als Favoriten
markieren.

Dazu miissen Sie beim jeweiligen Ordner auf den Stern am rechten Rand des Ordnerbereichs (siehe
Abbildung oben, rote Markierung) klicken. Dieser wird dann gelb gekennzeichnet. Damit ist dieser
Ordner als Favorit gesetzt.

Wenn Sie diesen Ordner nicht mehr als Favorit bendétigen, konnen Sie diese Markierung mit
erneutem Klick auf den Stern l6schen.

Ordner als Favoriten sind jederzeit in Ihrer Profil-Sidebar zu finden. Mit einem Klick auf einen
Favoriten kommen Sie direkt auf den jeweiligen Ordner in Gentics CMS.

X DE ®
Angemeldet als Peter Steinlechner :

ABMELDEN
Y FAVORITEN 88 NACHRICHTEN

Favoriten

BB Gentics CMS Handb... APA Sales » Home...

Gentics_CMS_D.. APA Sales » Home...

10.9. Ordner Kontextmenii

Wenn Sie die Maus im Ordnerbereich iiber einen Eintrag in der Gentics CMS Oberfldche bewegen,
erscheint rechts das Ordner Kontextmenii (in der untenstehenden Abbildung rot markiert).

G Q #ow = @

CMS Handbuch

A Gentics CMS Seite

~ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

8 2ORDNER + ORDNER  § v
BB Gentics CMS Handbuch Varianten D

BB Gentics CMS Suche

In diesem Kontextmenu konnen Sie folgende Aktionen ausfithren:

* Ordnereigenschaften einsehen und verdandern
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* Vererbung eines Ordners mit Multichanneling
* Ordner verschieben
* Ordner mit Vorlagen verkniipfen (bei entsprechender Berechtigung)

¢ Ordner loschen

10.9.1. Ordnereigenschaften einsehen und veridndern

Wenn Sie im Ordner Kontextmeni den Punkt “Eigenschaften” (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung) wéhlen, wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus und sehen dort alle allgemeinen
und auch projektspezifischen Eigenschaften des Ordners aufgelistet. Diese konnen Sie einsehen
und bei Bedarf dndern.

G a e @

CMS Handbuch

f Gentics CMS Seite

v APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER & v

Gentics CMS Handbuch Varianten
£ Eigenschaften

Gentics CMS Suche 5] Vererbung

Ly Verschieben

2 SEITEN
& Mit Vorlagen verkniipfen
DE Gentics CMS Seite | & BEARBETET*| ¢ =

B Loschen

Im Reiter “Allgemein” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) finden Sie den CMS-
Namen des Ordners, seinen Verzeichnispfad sowie dessen Beschreibung. Diese Eigenschaften
konnen Sie auch dndern und miussen per Klick auf den Button “Speichern” abgeschlossen werden
um wirksam zu sein.

Durch Klick auf das SchliefSen-Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) verlassen
Sie den Bearbeitungsmodus und kehren in den Ordnerbereich zuriick. Wenn Sie Anderungen
vorgenommen haben und diese noch nicht gespeichert sind, werden Sie beim Verlassen von
Gentics CMS gefragt ob Sie die Anderungen speichern oder verwerfen wollen.

Die Eigenschaften konnen gruppiert werden. Je nach Projekt kann diese Gruppierung
unterschiedlich sein. Gruppen von Eigenschaften konnen Sie durch Klick auf die Pfeile (siehe
untenstehende Abbildung, blaue Markierungen) aus- und auch wieder einblenden.
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Gentics CMS Handbuch Varianten

APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

ALLGEMEIN H
| | Allgemein
NAVIGATION
E®  EINTRAG IN NAVIGATION Neme*
VERSTECKEN Gentics CMS Handbuch Varianten

NAME DEUTSCH

Verzeichnispfad*

/handbuch/

NAME ENGLISCH

SORTIERUNG

=D STARTSEITE Beschreibung

ANDERE
M BILD

=¢ BLOG

2¢ Wwikipocs

n

Analog zu den allgemeinen Eigenschaften konnen die projektspezifischen Eigenschaften des
Ordners veradndert und gespeichert werden.

Diese projektspezifischen Eigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich. Typische
Beispiele dafiir sind:

* Ordner als Navigationspunkt in Online-Projekt sichtbar ja/nein (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung)

» englischer Name eines Ordners in der Navigation eines Online-Projektes (siehe untenstehende
Abbildung, blaue Markierung)

G a # e = @
Gentics CMS Handbuch Varianten X

APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

ALLGEMEIN Eintrag in Navigation verstecken
v NAVIGATION Aktivieren
2¢ EINTRAG IN NAVIGATION O
VERSTECKEN

NAME DEUTSCH

NAME ENGLISCH

SORTIERUNG

=D STARTSEITE

n

v ANDERE
BILD

¢ BLOG

¢ wikipocs
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Wenn Sie langer mit dem Mauszeiger auf dem Namen einer Ordner Eigenschaft verweilen, dann
werden Thnen zusétzliche Details zur Eigenschaft angezeigt, wie zum Beispiel:

1. Beschreibung der Eigenschaft

2. Schreibberechtigung auf die Eigenschaft

3. Inhalt der Eigenschaft anzeigen
4. Verpflichtende Eigenschaft
5

. Technische Information zu Name, ID, und Tagtyp der Eigenschaft

G Q = ow = @
Gentics CMS Handbuch Varianten X

APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

ALLGEMEIN Name Englisch

v NAVIGATION Text

:: EINTRAG IN NAVI5  Beschreibung: Englischer Name fiir J
VERSTECKEN den _Ord_ner in der H
Navigation
= NAMEDEUTSCH Schreibrechte: Ja
= NAMEENGLISCH Inhalt anzeigen: Ja
_ Verpflichtend: Nein
= SORTIERUNG
Objekteigenschaft: (object.name_en)
GD STARTSEITE 1D:1634
Tagtyp Name: Text (kurz)
v ANDERE |
M s8I
¢ BLOG

¢  WIKIDOCS

10.9.2. Ordner verschieben
Einzelne Ordner konnen iiber das Ordner Kontextmenu verschoben werden.

Wenn Sie im Ordner Kontextmeniu den Punkt “Verschieben” wiahlen (siehe untenstehende
Abbildung oben, rote Markierung), konnen Sie anschlieffend in der folgenden Dialogmaske den
Zielordner fir das Verschieben auswéahlen.
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Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER i W

ﬂ Eigenschaften

Gentics CMS Handbuch Varianten

[ Gentics CMS Suche 5] Vererbung

Ly Verschieben

= 1sETE @ Encus

B Loschen

Das Verschieben bestdtigen Sie durch Klick auf den blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN”.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch
BB 2O0RDNER
B Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

10.9.3. Ordner mit Vorlagen verkniipfen

Jede CMS-Seite wird auf Basis einer Vorlage erstellt. Gentics CMS unterstiitzt Sie in der Organisation
Ihrer Online-Projekte indem Vorlagen fir Ordner konfiguriert werden kénnen. Mdchten Sie eine
Seite in einem Ordner erstellen, so muss die gewtinschte Vorlage auch in diesem Ordner verfiighar
bzw. verkniipft sein.

Sofern Sie Uber die entsprechende Berechtigung verfiigen, bietet Thnen das Ordner-Kontextmeni
die Option den aktuellen Ordner mit Vorlagen zu verkniipfen (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung).
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News

£x Ordner Eigenschaften

A News Overview

5] Vererbung
¥ GCN5 Demo > News

Ly Verschieben

0 ORDNER
@ Mit Vorlagen verkniipfen

10 VON 12 SEITEN 'i Léschen

EN Braintribe Mashup Demo & VEROFFENTLICHT 2

/Content.Node/news/Braintribe-Mashup-Demo.en.htm

gn  Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 @ VEROFFENTLICHT @

Content.Node/news/Erste-Open-Network—der-Enterprise-20-Best-Practice.en.html

Die folgende Dialogmaske zeigt Thnen eine Liste von verfiigharen Vorlagen, die Sie aufgrund Ihrer
Berechtigungen mit dem aktuellen Ordner verkniipfen konnen. Bereits mit dem Ordner verkntipfte
Vorlagen werden durch eine aktive Checkbox angezeigt.

Vorlagen mit Ordner "News" verkniipfen
B35 1von 5 passende Vorlagen ausgewahit
./ Contentpage
BS  Wikipage
5z (css]
B8 [MavasScript]

B5 [RSSFeed]

ABBRECHEN “ AUF UNTERORDNER ANWENDEN

Sie konnen die Einstellung verdndern, indem Sie durch markieren der Checkboxen weitere
Vorlagen auswihlen und mit dem “OK” Button bestéatigen.

Alternativ konnen Sie Vorlagen durch entfernen der Markierung ebenso von einem Ordner
entknipfen.

Mochten Sie die Einstellung nicht nur fiir den aktuellen, sondern auch fiir alle vorhandenen
Unterordner tbernehmen, dann konnen Sie dies mit dem Button “AUF UNTERORDNER
ANWENDEN” durchfiihren.

10.9.4. Ordner loschen

Einzelne Ordner konnen tiber das Ordner-Kontextmeni (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) geloscht werden.
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Erweiterte Suche
Gentics CMS Handbuch ~
~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch
B 2O0RDNER + ORDNER i W
[ Gentics CMS Handbuch Varianten |:|

Wahlen Sie dazu den Punkt “Loschen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung).

¢ SRS -

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

1
‘II

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

2 ORDNER + ORDNER & W

Gentics CMS Handbuch Varianten
ﬁ Eigenschaften

[ Gentics CMS Suche 57 Vererbung

Ly Verschieben

= 1SEITE @ ENGLI
B Loschen

A naTr B . .

Jede Loschaktion in Gentics CMS wird Thnen in einem Dialogfenster nochmals zusammengefasst
und benotigt Thre Prifung und endgultige Bestatigung (siehe untenstehende Abbildung).

Ordner I6schen

1 Ordner wird geloscht:

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

ABBRECHEN 1 ORDNER LOSCHEN

Zudem konnen Sie das Loschen sofort wieder durch Klick auf den “RUCKGANGIG”-Button rechts
oben rickgangig machen (siehe untenstehende Abbildung).
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O 1 Ordner geléscht ~ RUCKGANGIG

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 10RDNER + ORDNER 3§ W

Gentics CMS Suche

Sie konnen sich den geldschten Ordner anzeigen lassen, indem Sie im Ordner-Kontextmenu die
Option “Geldschte Objekte anzeigen” aktivieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).
Wenn aktiviert, werden Ihnen auch geloschte Ordner angezeigt (griine Markierung), und kéonnen
direkt wiederhergestellt werden.

@ Suche = Q X i = 9

Produkte =

# Produkte

w apa-it.at > Produkte
BB 6ORDNER . ) v
Anzeigefelder auswéhlen

[IT Infrastructure Qutsourcing]
Sortiert nach: Name v

VideoService v Geldschte Objekte anzeigen

Mobile Publishing

Managed Services

Content Management

Den geloschten Ordner finden Sie weiters im Papierkorb, dort kann er auch nach ldngerer Zeit
wiederhergestellt werden.
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Chapter 11. Seitenbereich

11.1. Uberblick iiber den Seitenbereich

Seiten sind die Kernelemente in Gentics CMS. Seiten sind die eigentlichen Inhalte Ihrer Online-
Projekte wie etwa eine Website, ein Blog oder Intranet, die Sie mit Gentics CMS betreuen. In den
meisten Fallen entspricht eine Seite im CMS einer Seite [hres Online-Projektes.

Seiten werden im Seitenbereich der Gentics CMS Oberflache abgebildet. Dieser Bereich kann von
Thnen mit einem Klick auf- und zugeklappt werden.

Im Seitenbereich (siehe Abbildung unten, rote Markierung 3) finden Sie alle Seiten des aktuellen
Ordners (siehe rote Markierung 1, bzw. anhand der Breadcrumb-Navigation, siehe rote Markierung
2) in einer sortierbaren Listenform.

G Q #5360

|Gentics CMS Handbuch ¢

Y Gentics CMS Seite

|v Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch ¢

I 2ORDNER + ORDNER 3 v
Gentics CMS Handbuch Varianten
Gentics CMS Suche

= 2SEITEN + SEITE ¢ v

Gentics CMS Seite o verdrrenTLICHT & [

[

Gentics CMS Seite Inhalte | & UNVEROFFENTLICHT | [§

1 DATEI + DATEl ¢ v

n GENTICS_CMS_DATELpdf orrLne (5

Wenn es eine grofiere Zahl an Seiten gibt, wird die Liste aufgeteilt, und Sie konnen durch die Liste
blattern (siehe Abbildung unten, rote Markierung). Die Anzahl an Seiten, die in der Liste angezeigt
werden, konnen Sie selbst wahlen (blaue Markierung).
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@ Suche

~ apa-it.at > Kamiere > [Stelleninserate]

.||
e
X
=
A

DE Lead Developer Angular @ VERCFFENTLICHT [

DE  Lead Developer Produkte (m/w) | & UNVERGFFENTLICHT | [

DE  Linux System Engineer | & UNVEROFFENTLICHT | [

DE Linux Systemadministrator | & UNVERGFFENTLICHT | [

DE  Operator IT-Infrastruktur (m/w) | & UNVERDFFENTLICHT | [

DE Presales & Tender Manager &UNVEROFFENTLICHT [

DE  Produktmanager ,Managed Services" (m/w) | & UNVERCFFENTLICHT | [

DE  Produktmanager ,Media Solutions” (m/w) | &UNVERBFFENTLICHT | [}

« 1 2 3 4 5 » Elemente pro Seite | 10 =

Folgende Aktivitdten konnen fir den gesamten Seitenbereich von Ihnen gesetzt werden (siehe
entsprechende Nummerierung in untenstehender Abbildung):

. Markieren aller Seiten (zur Bearbeitung in einer Sammel-Operation)
. Erstellen einer neuen Seite

. Anzeigefelder des Seitenbereichs einblenden

1
2
3
4. Sortierung des Seitenbereichs einstellen
5. Status-Icons anzeigen

6

. Seitenbereich aufklappen/zuklappen
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Gentics CMS Handbuch

A Gentics CMS Seite

~ Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch

B8 2 ORDNER + ORDNER 3 v

Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche
= 2SEITEN + SEITE ¢ v
= Gentics CMS Seite @& veroFrenTLICHT & [ /

Content.Node/han t ti M e.htr Anzeigefelder auswahlen

Gentics CMS Seite Inhalte | & UNVEROFFENTLICHT | [4

Sortiert nach: Name »
Content.Node/handbuch/Gentics-CMS-Seite-Inhalte.html

[ statusicons anzeigen

1 DATEI + DATEl ¢ v

GENTICS_CMS_DATELpdf orrune (£
Content.Node/handbuch/GENTICS_CMS_DATEI.pdf

Bei jeder Seite in der Auflistung im Seitenbereich finden Sie jedenfalls folgende Elemente (siehe
entsprechende Nummerierung in untenstehender Abbildung):

Seiten-Icon/Checkbox

Seitenname im CMS

Status der Seite & Status-Icon

Startseiten-Icon (falls diese Seite als Startseite gesetzt wurde)

Live-URL-Vorschau-Link

Verzeichnispfad der Seite online

Dateiname der Seite online

. Favoriten-Icon

© ® N e U W N e

. Seiten Kontextment

2 SEITEN + SEITE & W

2] (3 06 0 0

Gentics CMS Seite & VEROFFENTLICHT # [

0 /Content.Node/handbuch/Gentics-CMS-Seite.htm o

Gentics CMS Seite Inhalte | & UNVERGFFENTLICHT | [£

/Content.Node/handbuch/Gentics-CMS-Seite-Inhalte.htmi

Sollte es in einem Ordner keine Seiten geben, wird der Seitenbereich ausgegraut angezeigt.
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11.1.1. Mehrsprachigkeit

Bei mehrsprachigen Online-Projekten bietet Thnen die Gentics CMS Oberflache zusatzliche
Elemente zur Verwaltung der mehrsprachigen Inhalte.

So finden Sie im Seitenbereich zuséatzlich folgende Moglichkeiten (siehe entsprechende
Nummerierung in untenstehender Abbildung):

1. Sprache wechseln

2. Alle Sprachen anzeigen
Auflerdem finden Sie pro Seite zusitzliche Informationen bzw. Aktionen (siehe entsprechende
Nummerierung in untenstehender Abbildung):

3. Sprach- bzw. Status-Icon, zur Anzeige der gerade aktiven Sprache

4. Sprachleiste, zur Anzeige der vorhandenen und fehlenden Sprachvarianten mit Mdglichkeit
zum Anlegen und Bearbeiten dieser Sprachvarianten.

G Q HoE = B0

Gentics CMS Handbuch

A Gentics CMS Seite

~ Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER 3 v

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche
= 2SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE v
= DE Gentics CMS Seite o verorrenTLcHT | ¥ (3 Englisch Anzeigefelder auswahlen

o Deutsch Sortiert nach: Name ™
9[] Alle Sprachen anzeigen

— i i & BEARBETET*| [
= DE Gentics CMS Seite Inhalte ' & searserrer+| [ [ Statusicons anzeigen

B 1 DATE + DATEL P v

i GENTICS_CMS_DATELpdf orrune (3

In den folgenden Kapiteln werden Ihnen die Elemente und Aktionsmoglichkeiten des
Seitenbereichs im Detail vorgestellt.

11.2. Markieren aller Seiten (fiur Sammel-Operationen)

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Seitenbereichs markieren, werden alle Seiten des gesamten
Bereichs markiert. Die markierten Seiten werden mit einem blauen Haken versehen.

Sie konnen dann alle markierten Seiten gesammelt weiter bearbeiten: mit Klick auf das Kopieren-
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Icon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) werden markierte Seiten kopiert, mit Klick
auf das Verschieben-Icon (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) verschoben.

Wenn Sie auf das Kontextmenu klicken (siehe untenstehende Abbildung, grine Markierung),
konnen Sie dartiiber hinaus die markierten Seiten veroffentlichen, vom Server nehmen,
Seitenvarianten erstellen, oder 1oschen

G o a - O
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER + ORDNER i v

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

«/ 2VON 2 SEITEN AUSGEWAHLT B v

< DE Gentics CMS Seite Inhalte | & UNVEROFFENTLICHT =

\/ DE Gentics CMS Seite Deutsch @ verGFFENTLICHT &

G o a

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER i W

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

2 VON 2 SEITEN AUSGEWAHLT
& Verdffentlichen

Gentics CMS Seite Inhalte | & UNVERGFFENTLICHT |
v/ DE @ & Sprachvarianten verdffentlichen

& Vom Server nehmen
< DE Gentics CMS Seite Deutsch = @ verGFrENTLICHT @

@ Seitenvarianten erstellen

@ Loschen

Beim Kopieren von Seiten konnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das

Kopieren der markierten Seiten auswahlen und mit dem blauen Button “HIERHER KOPIEREN”
bestatigen.
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Zielordner auswéahlen

+ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

B8 2 ORDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche 1D:147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Beim Verschieben von Seiten kénnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das
Verschieben auswahlen mit dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN” durchfiihren.

Zielordner auswaéhlen

« APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

11.3. Sprache wechseln

In einem mehrsprachigen Projekt werden die Sprachvarianten einer Seite Uber die sogenannte
Sprachleiste angezeigt (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 1).
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Gentics CMS Handbuch

a
©

f Gentics CMS Seite

~ Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2ORDNER + ORDNER 3 )
= 3SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE 3 v
= pE Gentics CMS Seite @ verorrentucHT & [
Priority: 1
= DpE Gentics CMS Seite Inhalte = & searseers [
Priority: 2
o
= EN Gentics CMS Page English Only | & unveroFrenTuckT | [
Priority: 3
P ]
B 1DaTE 4+ oatEl f oy

Der Sprachwechsler definiert die aktive Sprache im Seitenbereich und erlaubt eine der im Projekt
verfligbaren Sprachen auszuwéhlen (siehe untentstehende Abbildung, rote Markierung 1).

C/ a

=5 O
Gentics CMS Handbuch
 Gentics CMS Seite
¥ Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch
BB 2 ORDNER + ORDNER 3 »
= 3 SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE 3 v
= |pe Gentics CMS Seite o verorrentucHT & [
= Englisch
Priority: 1
Deutsch
= |oe Gentics CMS Seite Inhalte = & searseer [
Priority: 2
€
= |en Gentics CMS Page English Only | & unverorrenTuckt | [
Priority: 3
€
'
B 1DATE 4+ oatEl %y

Fur alle Seiten im Seitenbereich wird dann passend zur gewdahlten Sprache im Sprachwechsler, die
gewdhlte Sprachvariante im Sprach-Icon angezeigt (siehe obenstehende Abbildung, rote
Markierung 2). Ist die gewiinschte Sprachvariante fiir eine Seite noch nicht vorhanden, dann wird
in der Reihenfolge der gelisteten Sprachen in der Sprachleiste, die néchste Sprachvariante
angezeigt. In obigem Beispiel demonstriert die dritte Seite genau diesen Fall: die Seite ist nur in der
englischen Sprachvariante vorhanden, die deutsche Version existiert nicht, weswegen das Sprach-
Icon die aktive Sprachvariante “EN” anzeigt.
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11.4. Erstellen einer neuen Seite

Durch den Klick auf den Button “+ Seite” (sieche Abbildung unten, rote Markierung) erstellen Sie im
Seitenbereich eine neue Seite. Diese wird im aktuellen Ordner (erkennbar an der Breadcrumb-
Navigation; siehe Abbildung unten, blaue Markierung bzw. griine Markierung) erstellt.

@ o Q i.=5«e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

Il 2ORDNER + ORDNER § 3

2 SEITEN @ DEUTSCH | + seme [ § +

) ) S UNVERBEEENTLIC
DE Gentics CMS Seite Inhalte | & UNVERBFFENTLICHT %

DE Gentics CMS Seite Deutsch = @wvERGFFENTLICHT 7]

*®

Im darauffolgenden Dialog, miissen Sie einen Namen und Dateinamen fiir die neue Seite eingeben.
Sie konnen dartiber hinaus eine Beschreibung fiir die Seite angeben. Wenn der Dateiname von
Thnen nicht gewéahlt wird, dann wird dieser automatisch vom System gesetzt.
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Neue Seite erstellen

Name*

Dateiname (keine Sonderzeichen)

Beschreibung

Vorlage* Sprache*
Contentpage Englisch

Mit Vorlagen verknipfen

ABBRECHEN

Sie mussen auch eine Vorlage fur die Seite auswéahlen. Die Wahl der Vorlage bestimmt die Art und
Struktur der Seite, die Sie erstellen. Welche Vorlagen Ihnen zur Verfigung stehen sind vom
jeweiligen Online-Projekt abhdngig.

Typische Vorlagen-Arten fiir Seiten sind

* Vorlagen fur Inhaltsseiten
* Vorlagen fur Startseiten
+ Vorlagen fiir Ubersichtsseiten
Sollte eine Vorlage im aktuellen Ordner nicht zur Verfiigung stehen, so haben Sie die Moglichkeit

uber den Link "Mit Vorlage verkniipfen" einen Dialog zu 6ffnen und die fehlende Vorlage mit dem
aktuellen Ordner zu verkniipfen.

Im Feld "Prioritdat" (siehe untenstehende Abbildung) konnen Sie jeder Seite eine Ordnungszahl
zuweisen. In manchen Online-Projekten wird diese Ordnungszahl fiir die Sortierung von Seiten in
Ubersichten verwendet. Die Ordnungszahl kann entweder direkt in das Feld "Prioritét" eingetragen
werden oder Uber den Slider daneben eingestellt werden.
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Neue Seite erstellen
|

Dateiname (keine Sonderzeichen)

Beschreibung

Vorlage* Sprache*

Contentpage Englisch

Mit Vorlagen verkniipfen

Prioritat*

L ®

ABBRECHEN

11.5. Anzeigefelder des Seitenbereichs auswahlen

Im Kontextmenu des Seitenbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 1) konnen
Sie die Anzeigefelder der Liste der Seiten im Seitenbereich konfigurieren.
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Gentics CMS Handbuch

# Gentics CMS Seite

~ Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2ORDNER + ORDNER &
= 2SEITEN @ DEUTSCH  + SEME  §
= pE Gentics CMS Seite o verorrentucHT ¢ 3

/Content.Node/handbuch/Gentics-CMS-Seite.de.html .
Anzeigefelder auswahlen

Sortiert nach: Name

DE Gentics CMS Seite Inhalte | & searserer+| 4

[0 Alle Sprachen anzeigen
/Content.Node/handbuch/Gentics-CMS-Seite-Inhalte.de.html

[0 Statusicons anzeigen

B 10aTEI + DATEL  } )

M 3BILDER 4+ BLD Py

Durch Auswahl der Checkboxen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 1) kénnen Sie
die entsprechenden Anzeigefelder im Seitenbereich einblenden. Der Seitenpfad ist standardmaflig
vorausgewahlt. Mittels Drag & Drop (siehe blau Markierung 2) konnen Sie die Reihenfolge der
Darstellung der Anzeigefelder steuern.

Anzeigefelder auswahlen
</ Pfad
[0 systemerstelidatum @) =0
Erstellt von
Systembearbeitungsdatum
Bearbeitet von
D
Globale ID

Erstelldatum

ABBRECHEN “

Die konfigurierten Anzeigefelder, werden danach pro Seite rechts im Seitenbereich eingeblendet
(siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 1).
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Gentics CMS Handbuch

 Gentics CMS Seite

~ Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch

2 2 ORDNER + ORDNER 3 >
= 2SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE  § v
= DE Gentics CMS Seite o veroreentucHT i [ 0

Systemerstelldatum: 6.11.2019

DE Gentics CMS Seite Inhalte | & searserer+| [

Systemerstelldatum: 5.11.2019

B 1DATEI + DATEI % )

M 3BILDER +BID ! >

11.6. Sortierung des Seitenbereichs einstellen

Uber das Kontextmenii des Seitenbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 1)
konnen Sie die Sortierungseinstellung der Seiten im Seitenbereich konfigurieren.

G a 2w =g O

Gentics CMS Handbuch

¥ Gentics CMS Seite

~ Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER + ORDNER ! »

2 SEITEN @ DEUTSCH 4 SEITE  § w

DE Gentics CMS Seite @ verorrenTLcHT A [F

Anzeigefelder auswahlen

o Sortiert nach: Name ™

= oE Gentics CMS Seite Inhalte & searserer+ | [4 O Alle Sprachen anzeigen

[0 Statusicons anzeigen
ﬁ 1 DATEI + DATEL  §
M 3BILDER + BLD &y

Das Mentu bietet Thnen eine Reihe von Seiteneigenschaften als Sortieroption sowie die Moglichkeit,
die Sortierreihenfolge (aufsteigend/absteigend) festzulegen.
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Sortieren nach...
Name aufsteigend *
Systemerstelldatum
Systembearbeitungsdatum
Erstelldatum
Bearbeitungsdatum
Publiziert am
Dateiname
Vorlage

Prioritat

ABBRECHEN “

11.7. Alle Sprachvarianten anzeigen

In mehrsprachigen Online-Projekten, werden die verfliigharen Sprachvarianten in der Sprachleiste
angezeigt (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 1)

G Q #w s O

Gentics CMS Handbuch

A Gentics CMS Seite

~ Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER + ORDNER } »

3 SEITEN @ DEUTSCH 4 SEITE v

DE Gentics CMS Seite @ verorrenTLIcHT M [F

/Content.Node/handbuch/Gentics-CMS-Seite.de.html Priority: 1

DE Gentics CMS Seite Inhalte | & searsermer+ | [

fContent.Node/handbuch/Gentics-CMS-Seite-Inhalte.de.html Priority: 2

EN Gentics CMS Page English Only | & unverorrenTucht | [

/Content.Node/handbuch/Gentics-CMS-Page-English-Only.en.html

Priority: 3
§ o

B 1oatE + DATEL P )

In der Regel ist die Sprachleiste eingeklappt und zeigt nur die existierenden Sprachvarianten einer
Seite an. Sind noch nicht alle im Projekt vorgesehenen Sprachvarianten einer Seite vorhanden,
dann kann man die Sprachleiste ausklappen (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung 2).

Die noch fehlenden Sprachvarianten konnen dann uber die eingeblendeten Sprach-Buttons
angelegt werden (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung 3).
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Uber das Kontextmenii des Seitenbereichs kénnen Sie die Sprachleiste fiir alle Seiten dauerhaft
ausklappen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 1).
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Gentics CMS Handbuch

= O

-
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# Gentics CMS Seite

~ Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2ORDNER + ORDNER 3 3

3 SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE 3 v

DE Gentics CMS Seite @ verorrenTLcHT & [

Anzeigefelder auswahlen

I

Sortiert nach: Name ™

DE Gentics CMS Seite Inhalte = & searseer+ [

 Alle Sprachen anzeigen

[0 statusicons anzeigen

N
I

EN Gentics CMS Page English Only | & unveroFrenTucHT | [

Priority: 3

N
I

B 1DATEI + DATEL )

Sie sehen dann auf einen Blick, welche Sprachvarianten bereits vorhanden sind, und welche
Ubersetzungen noch nicht vorliegen (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung 2).

11.8. Statusicons anzeigen

Die Benutzeroberlfiche von Gentics CMS ist fir die tdgliche Arbeit von Content-Managern
optimiert. Sie legt ein spezielles Augenmerk auf neue BenutzerInnen oder solche, die nur selten mit
dem CMS arbeiten. “So wenig wie moglich, so viel wie notig.” - Nach diesem Prinzip ist die
Benutzeroberflache gestaltet. Fiir Power-User wie Redaktionverantwortliche und TeamleiterInnen,
ist ein mehr an Information jedoch hilfreich. Diese Mehr an Information lisst sich mit dem

Einblenden von zusatzlichen Statusicons erreichen und Fragen wie die folgenden einfacher
beantworten:

* Welche Seiten wurden seit ihrer Veroffentlichung bearbeitet.

+ In welchem Status befinden sich die Ubersetzungen nach Franzésich: Welche Seiten sind noch
nicht angelegt, welche wurden schon veroéffentlicht, wo sind Seiten noch in Bearbeitung?

Um die zusatzliche Statusinformation anzuzeigen, wahlen Sie im Kontextmenu “Statusicons
anzeigen” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 1).
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~ APA Sales > News

6 SEITEN + SEITE _ % v

News Overview @ verorrentLicHT ft &

Anzeigefelder auswéhlen

) ) i . ™
Variant of page Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 | & searsemer=| & Sortiert nach: Name

[ Alle Sprachen anzeigen

The new Aloha Editor | &cerant*| &

[ Statusicons anzeigen

Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & VERSFFENTLICHT @

Gentics.com re-NEWed! o verorrenTucHT B

How easy it can be to publish news! | s unverorrentLicr | &

Das folgende Beispiel zeigt ein einsprachiges Projekt. In einer zusétzlichen Spalte vor dem
Seitennamen zeigt das nun eingeblendete Status-Icon die Informationen aus dem Status-Label einer
Seite in kompakter Form. Ein Uberblick iiber alle Seiten ist somit schnell erfassbar (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung 1).

w APA Sales > News

6 SEITEN + SEITE 3 v

0

© | News Overview averorrentLicHT i &

& | Variant of page Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 | & BEARBEITET * Eai

&™| The new Aloha Editor | s cerant+| @

il
4

Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & VERGFFENTLICHT %

Gentics.com re-NEWed! o verorrenTLicHT &

il
4

& | How easy it can be to publish news! | & unverorrentLichT| &

Fir mehrsprachige Projekte werden die Status-Icons auch auf die Spalte der aktiven Sprache
mittels Sprachvarianten-Buttons angewendet (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 2)
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Im Folgenden sehen Sie eine Tabelle zu Erklarung der unterschiedlichen Stati und
Darstellung im System:

STATUS

NICHT UBERSETZT

VEROFFENTLICHT

UNVEROFFENTLICHT

BEARBEITET

IN WARTESCHLANGE

GEPLANT

VERERBT

LOKALISIERT

Sprach-Icons

ONLINE OFFLINE
+
DE
DE
DE] DE®
“7DE “DE
LpE DE
DEL DE_,
DE, DE

®

B

Status-Labels

ONLINE

[[©® VEROFFENTLICHT |

[ (@ BEARBEITET

[ € IN WARTESCHLANGE]

[ @ GEPLANT |

OFFLINE

[& UNVEROFFENTLICHT |

(& UNVEROFFENTLICHT |

(& BEARBEITET |

[& IN WARTESCHLANGE |

[& GEPLANT |

v

ihrer
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11.9. Seitenbereich aufklappen/zuklappen

Durch Klick auf das in der Abbildung unten rot markierte Icon kann der Ordnerbereich zugeklappt
werden. Damit konnen Sie sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der Gentics CMS Oberfldache

schaffen.

G o a

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER

= Z2SEITEN

B 1oaE

1
gII

+ ORDNER

@ DEUTSCH  + SEITE

+ DATEI

o

Sie konnen den Seitenbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen

und damit die Liste der Seiten wieder sichtbar machen.

O e Q [ H

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER

2 SEITEN

DE Gentics CMS Seite Deutsch = @ VERGFFENTLICHT =

DE Gentics CMS Seite Inhalte | @ eearsemer « &=

1 DATEI

11.10. Seiten-Icon/Checkbox: Seiten auswahlen fir

Kopieren, Verschieben und Loschen

+ ORDNER

@ DEUTSCH 4+ SEITE

Erstelit am: 11.7.2019

Erstelit am: 19.7.2019

+ DATEI

2

Wenn Sie mit der Maus uUber ein Seitensymbol fahren, erscheint eine Checkbox. Durch Klick auf die
Checkbox (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) konnen Sie eine Seite markieren.

Durch Klick auf mehrere Checkboxen konnen Sie mehrere Seiten auf einmal auswéahlen.
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G o a

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B Z2ORDNER + ORDNER 3 >

@ 2 SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE 8 W
= DpE Gentics CMS Seite Deutsch = & VERGFFENTLICHT ] Erstellt am: 11.7.2019
= DE Gentics CMS Seite Inhalte | & Bearsemer« @ Erstellt am: 19.7.2019

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Seitenbereichs markieren, werden alle Seiten des gesamten
sichtbaren Seitenbereichs ausgewdhlt.

Nach der Auswahl kdnnen Sie die markierte Seite kopieren (Klick auf Kopier-Icon, untenstehende
Abbildung rot markiert), verschieben (Klick auf Verschiebe-Icon, untenstehende Abbildung blau
markiert) oder 16schen (Klick auf Kontextment, untenstehende Abbildung grin markiert).

@ e Q i;;,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER >
«/  2VON 2 SEITEN AUSGEWAHLT Ii Ly B v
\/ DE Gentics CMS Seite Deutsch = € VERGFFENTLICHT ] Erstellt am: 11.7.2019
 DE Gentics CMS Seite Inhalte | & eeargermeT @ Erstellt am: 19.7.2019

Beim Kopieren oder Verschieben einer Seite konnen Sie in der folgenden Dialogmaske den
Zielordner fur das Kopieren oder Verschieben auswéhlen und mit dem blauen Button “HIERHER
KOPIEREN” bzw. “HIERHER VERSCHIEBEN” bestétigen (siehe untenstehende Abbildungen).
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Zielordner auswahlen

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B8 20RDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche 1D:147

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

11.11. Sprach-/Status-Icon

In mehrsprachigen Projekten zeigt das Sprach-Icon die aktive Sprachvariante im Seitenbereich an
(siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 1).

Die aktive Sprache wird uiber den Sprachwechsler eingestellt (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung 2).
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Ist die gewiinschte Sprachvariante fiir eine Seite noch nicht vorhanden, dann wird in der
Reihenfolge der gelisteten Sprachen in der Sprachleiste, die ndchste Sprachvariante angezeigt. In
obigem Beispiel, demonstriert die dritte Seite genau diesen Fall: die Seite ist nur in der englischen
Sprachvariante vorhanden, die deutsche Version existiert nicht, weswegen das Sprach-Icon die
aktive Sprachvariante “EN” anzeigt.

11.12. Seitenname CMS

Der Seitenname (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird bei der Erstellung einer
Seite von Ihnen vergeben. Dieser Name erscheint jedenfalls in Gentics CMS selbst. Der Name kann
in den Eigenschaften der Seite jederzeit gedndert werden.

O o Qa iEE\,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER  § »
= 2SEITEN @ DEUTSCH + SEITE & W
= pE Gentics CMS Seite Deutsch | € vERGFFENTLICHT & Erstellt am: 11.7.2019

11.13. Status der Seite

Jede Seite hat einen Status, der wichtig fiir die Bearbeitung und Veroffentlichung ist. Diesen Status
finden Sie immer rechts neben dem Seitennamen CMS. Wichtig dabei ist auch das Icon des
Statuslabels. Eine griine Wolke steht fiir “Online” also verdffentlicht und eine rote,
durchgestrichene Wolke steht fir “Offline”, also fir die Besucher ihres Online-Auftritts nicht
erreichbar.

Es gibt folgende Stati von Seiten:

» Veroffentlicht

* Unveroffentlicht

¢ Bearbeitet, nicht online

» Bearbeitet, online

* In Warteschlange, nicht online

* In Warteschlange, online

* Geplant: Veroffentlichen, nicht online
* Geplant: Veroffentlichen, online

* Geplant: Vom Server nehmen

* Gesperrt
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STATUS ONLINE OFFLINE

VEROFFENTLICHT O VERGFFENTLIGHT

UNVEROFFENTLICHT & UNVEROFFENTLICHT
BEARBEITET © BEARBEITET & BEARBEITET

IN WARTESCHLANGE © IN WARTESCHLANGE & IN WARTESCHLANGE
GEPLANT fir Veréffentlichung & GEPLANT: Vordfioriiohen S GEPLANT: Verdffentiichen

GEPLANT fiur vom Server nehmen © GEPLANT: Vom Server nehmen

11.13.1. Seitenstatus: “Veroffentlicht”

Wenn Sie diesen Status sehen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), ist diese Seite
veroOffentlicht. Damit ist sie im Online-Auftritt fiir die Besucher sichtbar und online.

@ e a i.=5¢9

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 20RDNER + ORDNER 1 >

2 SEITEN @ DEUTSCH 4+ SETE & ~

DE Gentics CMS Seite Deutsc 2] Erstellt am: 11.7.2019

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem ndhere Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).
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Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

8 2ORDNER + ORDNER & >
= 2SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE 3
= e Gentics CMS Seite Deytsch  Gentics CMS Seite Deutsch Erstellt am: 11.7.2010

& Versffentlicht von Peter Steinlechner

3 Nicht gesperrt
= e Gentics CMS Seite Inhplte Erstellt am: 19.7.2019

11.13.2. Seitenstatus: “Unveroffentlicht”

Die Seite mit dem Status “Unveroffentlicht” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) ist
eine Seite, die bereits online war aber von einem Content-Manager “vom Server genommen” bzw.
offline genommen worden ist. Alternativ ist das der Status fir eine neu erstellte Seite, die noch
nicht veroffentlicht wurde. Damit ist diese Seite im Online-Auftritt fiir Besucher nicht sichtbar. Die
Seite kann jederzeit (wieder) veroffentlicht werden und ist dann (wieder) im Online-Auftritt fir die
Besucher sichtbar.

@ o a i-=5~'9

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER + ORDNER § >
= 2SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE & W
= D Gentics CMS Seite Deutsch | & UNVERSFFENTLICHT |24 Erstellt am: 11.7.2019

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem ndhere Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).

© SRS -
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

8 2ORDNER + ORDNER &

= 2SETEN @ DEUTSCH 4 SETE & w
= pE Gentics CMS Seite Deutpch  Genties CMS Seite Deutsch Erstellt am: 11.7.2019

&5 Nicht verdffentlicht

&  Nicht gesperrt
= pg Gentics CMS Seite Inhalfe — Erstellt am: 19.7.2019

69



11.13.3. Seitenstatus “Bearbeitet, nicht online”:

Der Status der Seite wird direkt bei der Seite angezeigt (siehe untenstehende Abbildung, griine
Markierung)
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Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~
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* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

Bm 20RDNER + ORDNER % >

2 SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE  § v

pE  Gentics CMS Seite \nhalt & Erstellt am: 19.7.2019

Die Seite ist gespeichert aber noch nicht veroffentlicht, d.h. im Online-Auftritt ist sie fur die
Besucher nicht sichtbar. Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem né&here
Informationen (siehe Abbildung oben, rote Markierung).

¢ o a -~ 0
Erweiterte Suche
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B 2ORDNER + ORDNER i v

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

3 SEITEN @ DEUTSCH 4+ SEITE  § W

pg  Gentics CMS Seite Inhplte  Gentics CMS Seite Inhalte Erstellt am: 19.7.2019

&% Nicht verdffentlicht

% Zuletzt bearbeitet am 19.7.2019 um 13:26 von Peter Steinlechner
C
3 Nicht gesperrt

Gentics CMS Seite Delt

17

DE Erstellt am: 11.7.2019

11.13.4. Seitenstatus “Bearbeitet, online”

Der Status der Seite wird als Label direkt bei der Seite angezeigt (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung)
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G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER :

2 SEITEN @ DEUTSCH + SEITE HERY

DE Gentics CMS Seite Deutsch 7] Erstellt am: 11.7.2019

Dieser Status bedeutet, dass die Seite bereits veroffentlicht wurde und aktuell online ist. Sie wurde
in Gentics CMS bearbeitet und gespeichert, aber die bearbeitete Version ist noch nicht
veroffentlicht, d.h. die vorgenommenen Anderungen im Online-Auftritt sind fir die Besucher noch
nicht sichtbar.

Nach Mausklick auf das Status-Label erhalten Sie zu diesem ndhere Informationen (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung).

O e a i_=_=‘,9

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 20ORDNER + ORDNER i >

2 SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE  § v

DE Gentics CMS Seite Deutdch  Gentics CMS Seite Deutsch Erstellt am: 11.7.2019

@ Versffentlicht von Peter Steinlechner

* Zuletzt bearbeitet am 22.7.2019 um 15:27 von Peter Steinlechner

Gentics CMS Seite Inhalfe

DE Erstellt am: 19.7.2019

& Nicht gesperrt

11.13.5. Seitenstatus “In Warteschlange, nicht online”

Wenn Sie diesen Status (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) sehen, bedeutet das,
dass ein Gentics CMS Content-Manager ohne Veroffentlichungs-Rechte die Veroffentlichung dieser
Seite angestofsen hat. In dem Fall wird die Seite in die Warteschlange gestellt bis diese von einem
Content-Manager, der das Recht zur Veroffentlichung hat, uberprift und gegebenenfalls zur
Veroffentlichung freigegeben wird (siehe Kapitel 8. Warteschlange Aufgaben).

Dies kann in der Ansicht der Warteschlange oder im Kontextmenu der Seite erfolgen, wenn der
Content-Manager das Recht zur Veroffentlichung hat.
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5 SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE ¢ v

The new Aloha Editor @ searsermeT+ &

{l
m
z

DE News Ubersicht & verorrentLICHT =

EN Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 @ VEROFFENTLICHT I

EN Gentics.com re-NEWed! @& verOFFENTLICHT @

EN How easy it can be to publish news Iz

O

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem ndhere Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).

m

5 SEITEN & DEUTSCH + SEITE P v

EN The new Aloha Editor @ BeARBEITET* 1%

DE News Ubersicht = @ VERGFFENTLICHT @

EN Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & VEROFFENTLICHT 2]

How easy it can be to publish news!

) S N N
Gentics.com re-NEWed! = aversrren < Nicht verdffentlicht

EN

% Zuletzt bearbeitet am 13.9.2011 um 11:53 von Node Admin
“7 In Warteschlange - Veréffentlichen: Sofort von Edi Tor als Version 1.0

@ Nicht gesperrt

gy How easyitcan be to publish new:

Der Status “IN WARTESCHLANGE” wird auch dann angezeigt, wenn ein Content-Manager ohne
Veroffentlichungs-Rechte versucht eine Seite vom Server zu nehmen. Auch in diesem Fall, muss die
Aktion von einem berechtigten Content-Manager gepriift und freigegeben werden.

11.13.6. Seitenstatus “In Warteschlange, online”

Ist das Statuslabel “IN WARTESCHLANGE” griin geféarbt, so bedeutet dies, dass die vorhandene Seite
bereits veroffentlicht wurde und somit online ist, die neuerlichen Anderungen fir eine
Veroffentlichung sich aber aktuell in der Warteschlange befinden und auf Prifung und Freigabe
durch einen berechtigten Content-Manager warten.
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EN  Thenew Aloha EdItor  The new Aloha Editor

|
&€ Veroffentlicht von Node Admin

< In Warteschlange - Vom Server nehmen: Sofort von Edi Tor

EN  Erste Group Intranet: () Nicht gesperrt

e ———————

11.13.7. Seitenstatus: “GEPLANT: Veroffentlichen, nicht online”

Die Seite mit dem Status “GEPLANT: Veroffentlichen” (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) wurde mit Hilfe der Funktion “Zeitmanagement” fir eine Veroffentlichung ab einem
bestimmten Zeitpunkt geplant. Ist das Status-Label rot gefarbt bedeutet dies, dass die vorhandene
Seite unveroffentlicht und somit offline ist. Solange der definierte Zeitpunkt noch nicht erreicht
wurde, wird der Status “GEPLANT:Veroffentlichen” angezeigt. Eine Seite mit diesem Status ist im
Online-Projekt fiir Besucher nicht sichtbar.

5 SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE & v

EN News Overview =& VERSFFENTLICHT I

gn  Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 @ VERSFFENTLICHT @

i | D

m

gy Howeasyitcan be to publish news! @ IN WARTESCHLANGE * @

gn  Thenew Aloha Editor @ INwARTESCHLANGE* =

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem ndhere Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).
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EN

EN

EN

EN

EN

11.13.8. Seitenstatus: “GEPLANT: Veroffentlichen, online”

5 SEITEN

News Overview =& VEROFFENTLICHT ¥ @

Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & VERGFFENTLICHT @

Gentics.com re-NEWeq!  gentics.com re-NEWed!
& Nicht verdffentlicht
@© Geplant - Versffentlichen: 12.11.2019, 16:36 von Andrea Schauerhuber als Version 2.0

How easy it can be to fJu ) Nicht gesperrt

The new Aloha Editor & N wARTESCHLANGE * 2]

@ ENGLISCH  + SEITE 2 v

Die Seite mit dem Status “Geplant: Veroffentlichen” (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) wurde mit Hilfe der Funktion “Zeitmanagement” fiir eine Verdffentlichung ab einem
bestimmten Zeitpunkt geplant. Ist das Status-Label grin gefarbt, bedeutet dies wie im Beispiel
unten, dass die vorhandene Seite veréffentlicht ist, geplante Anderungen aber erst per
Zeitsteuerung veroffentlicht werden.

EN

EN

[l

EN

EN

EN

O

5 SEITEN

News Overview & VERGFFENTLICHT i I

Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & VERGFFENTLICHT ]

How easy it can be to publish news! @ N waRTESCHLANGE * @

The new Aloha Editor =& IN WARTESCHLANGE * 7

@ ENGLISCH 4 SEITE 3 v

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem ndhere Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).
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5 SEITEN @ ENGLISCH + SEITE P v

EN News Overview o VEROFFENTLICHT @

EN Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & VEROFFENTLICHT 7

gy Gentics.com re-NEWHd!  Gentics.com re-NEWed:!

" © versffentlicht von Andrea Schauerhuber
[C] Geplant - Versffentlichen: 12.11.2019, 16:24 von Andrea Schauerhuber als Version 2.0

gy How easyitcan be tolpi &) Nicht gesperrt

gn  Thenew Aloha Editor & IN WARTESCHLANGE * =

11.13.9. Seitenstatus: “GEPLANT: Vom Server nehmen”

Ist das Statuslabel “GEPLANT: Vom Server nehmen” grin gefarbt, bedeutet dies wie im Beispiel
unten, dass die vorhandene Seite verdffentlicht ist, aber per Zeitsteuerung in der Zukunft offline
genommen wird.

5 SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE  § v

News Overview o VERSFFENTLICHT I

m
m
4

EN Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & VEROFFENTLICHT @z

m

gy How easy it can be to publish news! & N wARTESCHLANGE * 2

EN The new Aloha Editor & N WARTESCHLANGE * I

[l

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem ndhere Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).
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G D a #3340

v APA Sales > News

5 SEITEN @ ENGLISCH 4+ SEITE 3 v

EN News Overview @ VEROFFENTLICHT ]

{l

gn  Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 @ VERGFFENTLICHT ]

EN Gentics.com re-NEWedl!  Gentics.com re-NEWed:!

' & Versffentlicht von Andrea Schauerhuber
% Zuletzt bearbeitet am 11.11.2019 um 16:24 von Andrea Schauerhuber

EN How easy it can be to pi @© Geplant - Vom Server nehmen: 13.11.2019, 16:31

L& Nicht gesperrt

EN The new Aloha Editor & INWARTESCHLANGE * I

11.13.10. Seitenstatus: “Gesperrt”

Wird eine Seite gerade von einem Content-Manager bearbeitet, erscheint im Status ein kleines
Schloss-Icon (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Wenn eine Seite gesperrt ist,
kann sie von keinem anderen Content-Manager bearbeitet werden.

G o a

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

~ APA Sales * Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER  § »
= 3SETEN @ DEUTSCH  + SEITE & W
= pg Gentics CMS Seite Inhalte | & BesreemeT < | @ Erstellt am: 19.7.2019
= DE Gentics CMS Seite Deutsch a‘.fER'CFrsuT_l-: & Erstellt am: 11.7.2019

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem néhere Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).
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Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

~ APA Sales * Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER & 3
= 3 SETEN @ DEUTSCH  + SEITE & W
= pg Gentics CMS Seite Inhalte | & eeareemer - | ¢ 2 Erstellt am: 19.7.2019
= DE Gentics CMS Seite DeutsPh  gentics CMS Seite Deutsch Erstellt am: 11.7.2019

& Versffentlicht von Peter Steinlechner

a Gesperrt vor 37 Sekunden von PD

11.14. Startseite eines Ordners

Oft sind einzelne Ordner in Gentics CMS ident mit einzelnen Navigations-Punkten des Online-
Aulftritts. Die Seite, die beim Klick auf einen Navigations-Punkt angezeigt wird, ist in Gentics CMS
die sogenannte “Startseite eines Ordners”.

Eine beliebge Seite in einem Ordner kann zur Startseite dieses Ordners gemacht werden. Ist noch
keine Startseite fiir einen Ordner definiert, kann dies durch Klick auf das Kontextmenu der Seite
und danach durch Auswahl des Mentipunkts “Ordnerstartseite” (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung) gemacht werden.

¢ C e ™

# Bearbeiten

CMS Handbuch X Eigenschaften

« APA Sales > Home > CMS Handbuch (_[) Versionen

B 2ORDNER A Ordnerstartseite

Gentics CMS Handbuch Varianten S Vererbung

Veriffentlichen
Gentics CMS Suche o

™ Zeitmanagement

= 2SEITEN ¢ [ Kopieren

= oDE Gentics CMS Seite Deutsch @ verdFrenTLICHT @ Ly Verschieben

= e Gentics CMS Seite Inhalte @ veroFrenTLICHT @

B 1DATE 4+ DATEl } w

[ GENTICS_CMS_DATELpdf orFune @

Die Startseite eines Ordners wird dann unterhalb des aktuellen Ordnernamens angezeigt (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung). Zusétzlich wird in der Ubersicht der Seiten eines
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Ordners die Startseite durch ein kleines “Home”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, blaue
Markierung) gekennzeichnet.

0 "Gentics CMS Seite Deutsch” wurde als Startseite gesetzt X

CMS Handbuch

|ﬁ Gentics CMS Seite Deutsch

+ APASales » Home » CMS Handbuch

D 2 ORDNER

+ ORDNER : v
Gentics CMS Handbuch Varianten ID:160
L Gentics CMS Suche ID:161
= 2SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE P
= DpE Gentics CMS Seite Deutsch & vERGFFENTLICHT @
= ot Gentics CMS Seite Inhalte & veroFrENTLICHT @
B 1 DATE + DATEl } v

Uber den Startseiten-Link (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung) ist die Startseite somit
leicht auffindbar, auch wenn ein Ordner sehr viele Seiten beinhaltet und die Startseite sich
aufgrund der gewdhlten Sortierung nicht in der ersten Ansicht der Paginierung befindet.

Uber den Startseiten-Link 6ffnet sich ein kleines Menii welches folgende Aktionen erlaubt: * Die
Startseite im Vorschaumodus oOffnen * Die Startseite im Bearbeitungsmodus offnen * Eine
alternative Startseite fir den Ordner setzen
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CMS Handbuch

&} Vorschau

§buch
# Bearbeiten

+ ORDNER &
f Startseite neu setzen
AS ianten ID:160
Gentics CMS Suche ID:161
= 2SEITEN @ EnGLISCH  + SEITE § v
= DpE Gentics CMS Seite Deutsch @ verorrenTLCHT 2
= pg Gentics CMS Seite Inhalte @ verorrenTLICHT =z
B 10aTE + DATEI v
11.15. Live-URL-Vorschau
HINWEIS dieses “live_urls” Feature muss fiir Ihr Online-Projekt aktiviert werden

Fur jede Seite im CMS gibt es die Moglichkeit die veroffentlichte Version im Online-Auftritt mittels
Klick auf das Icon “Live-URL-Vorschau” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
anzusehen.

@ e Qa i;E“e

Erweiterte Suche

GENTICS CMS Bearbeitung

¥ GCN5 Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

+ ORDNER
= 1SETE @ ENGLISCH 4 SEITE 3 v
= pg Diese Seite wird bearbeitet @ VEROFFENTLICHT ID:262

Unabhéngig vom Status der Seite im CMS, kann es zu Unterschieden am Frontend, d.h. im Online-
Auftritt kommen. So kann der Link zu einer “404 — Seite nicht gefunden” Fehlermeldung fiihren.
Dies ist dann der Fall, wenn die Publizierung noch nicht vollstandig abgeschlossen ist.

11.16. Verzeichnispfad

Der Verzeichnispfad (siehe Abbildung unten, rote Markierung) zeigt Ihnen, wie Seiten in der URL-
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Zeile im Web-Browser beim Besuch Ihres Online-Projektes abgebildet wird.

Der Pfad kann uber die Ordner-Eigenschaften gedndert werden.

G o Qa

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

)]

v APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER + ORDNER
= 3 SEITEN @ ENGLISCH + SEITE 5 A
= pj Gantics CMS Sgite Inhalte dwvepircewmiicur oy = Erstellt am: 19.7.2019

11.17. Dateiname der Seite online

Der Dateiname online (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) zeigt Ihnen, wie die Seite
in der URL-Zeile im Web-Browser beim Besuch Ihres Online-Projektes abgebildet wird.

Der Dateiname kann tiber die Seiten-Eigenschaften jederzeit gedndert werden.

G o a

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

)]

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER i »
= 2SEITEN @ DEUTSCH <+ SEITE iowv
= b Gentics CMS Seite Deutsch | & GePLANT | ¥ a Erstellt am: 11.7.2019

11.18. Sprachleiste

In mehrsprachigen Online-Projekten, werden die verfligharen Sprachvarianten in der Sprachleiste
angezeigt (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 1)
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G a

Gentics CMS Handbuch

a
®

# Gentics CMS Seite

~ Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER + ORDNER >
= 3SEITEN @ DEUTSCH 4 SEITE i v
= pE Gentics CMS Seite @ verorrentucHT # [

Priority: 1

DE Gentics CMS Seite Inhalte & searserers | [

Priority: 2

l‘”

EN Gentics CMS Page English Only | & unveroFrenTLcHT | [
D o <]

B 1DATEI + patEl !y

Priority: 3

In der Regel ist die Sprachleiste eingeklappt und zeigt nur die existierenden Sprachvarianten einer
Seite an. Sind noch nicht alle im Projekt vorgesehenen Sprachvarianten einer Seite vorhanden,
dann kann man die Sprachleiste ausklappen (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung 2).

Die noch fehlenden Sprachvarianten konnen dann tUber die eingeblendeten Sprach-Buttons
angelegt werden (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung 3).

Uber das Kontextmenii des Seitenbereichs kénnen alle Sprachen dauerhaft angezeigt werden.

11.18.1. Neue Sprachvariante anlegen bzw. iibersetzen

Ist eine Sprachvariante einer Seite noch nicht vorhanden, so kann sie Uiber den entsprechenden
Sprach-Button angelegt werden (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 1).

Dabei wird immer ausgehend von der aktiven Sprache der Seite Uibersetzt. Im gezeigten Beispiel ist
der Sprachwechsler auf Deutsch eingestellt. Grundsatzlich werden also die deutschen
Sprachvarianten im Seitenbereich als aktive Sprache angezeigt. Ist die deutsche Sprachvariante
nicht vorhanden, wird in der Reihenfolge der gelisteten Sprachen in der Sprachleiste, die nédchste
Sprachvariante angezeigt. In folgendem Beispiel demonstriert die dritte Seite genau diesen Fall: die
Seite ist nur in der englischen Sprachvariante vorhanden, die deutsche Version existiert nicht,
weswegen das Sprach-Icon die aktive Sprachvariante “EN” anzeigt. Mochte man also diese Seite
ubersetzen, dann wird dies von der gerade aktiven Sprachvariante “EN” durchgefiihrt.
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Gentics CMS Handbuch

A Gentics CMS Seite

~ APASales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER + ORDNER %

3 SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE 3 v

Gentics CMS Seite @ VERSFFENTLICHT ¢ [F

DE
/Content.Node/handbuch/Gentics-CMS-Seite.de.html

DE Gentics CMS Seite Inhalte | & searsereT+| [

/Content.Node/handbuch/Gentics-CMS-Seite-Inhalte.de.html

EN Gentics CMS Page English Only | & UNVERGFFENTLICHT | [

/Content.Node/handbuch/Gentics-CMS-Page-English-Only.en.html
DE <«

+\

Nach Deutsch iibersetzen

Ist der Sprach-Button nicht sichtbar, dann ist die Sprachleiste noch auszuklappen.

Bei Klick auf den Sprach-Button offnet sich ein Dialog zum Anlegen der neuen Sprachvariante.
Ahnlich wie beim Anlegen einer neuen Seite miissen gewisse Felder ausgefiillt werden. Das CMS
befiillt die Seite mit den Werten der Ausgangssprache vor, welche dann verdndert werden kénnen.

Als Content-Manager haben Sie dann die Moglichkeit, die Seite im gewohnten Bearbeitungsmodus
(sieche untenstehende Abbildung, rote Markierung 1) oder im Vergleichsmodus (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung 2) zu uibersetzen.

Seite nach Deutsch (ibersetzen

Name*

Gentics CMS Page English Only

Dateiname (keine Sonderzeichen)

Beschreibung

Vorlage* Sprache*
Contentpage Deutsch

Mit Vorlagen verkniipfen

Prioritat*

3 ®

ABBRECHEN 1 UBERSETZEN UND BEARBEITEN 2 UBERSETZEN UND VERGLEICHEN

Im gewdhnlichen Bearbeitungsmodus werden die Inhalte der Ausgangssprachevariante Kkopiert
und Sie konnen diese tibersetzen (siehe untenstehende Abbildung).
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D a =50
Gentics CMS Seite in Deutsch SBEARBETET* | [EY VORSCHAU i X
Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch

Gentics CMS Seite in Deutsch

Hier kommt mein Teaser in Deutsch...

Add your main text here!

Author: (Andrea Schauerhuber)
0 =)

tags:

Im Vergleichsmodus wird der Bearbeitungsbereich geteilt. Die Ausgangssprache wird im oberen
Bereich angezeigt (siehe untentsehende Abbildung, rote Markierung 1), wahrend die Zielsprache

der Ubersetzung im unteren Bereich angezeigt wird und bearbeitet werden kann (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung 2).

G

2 220
Gentics CMS Seite in Deutsch o SBEARBETET* Y VORSCHAU i X
Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch
Gentics CMS Page English Only
Add your teaser text here!!l!
Add your main text here!
Author: (Andrea Schauerhuber)
| £ IES =
tags:

Gentics CMS Seite in Deutsch

IHier kommt mein Teaser in Deutsch...|

FORMATIERUNG | EINFUGEN

B I x x @ ab = =

‘E H1 H2 H3

H4 H5 H6 pre o

[ £ RN

Welche Sprachen gerade in Bearbeitung sind, ist zusdtzlich neben dem Seitennamen dargestellt
(siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung 3). Die gerade bearbeitete Sprachvariante steht
dabei immer links. Zusatzlich ist auch nochmals im unteren Bereich des Vergleichsmodus, die
Zielsprache der Ubersetzung angegeben (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung 4).
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11.18.2. Sprachvarianten vergleichen bzw. iibersetzen

Bestehende Sprachvarianten kénnen miteinander verglichen werden. Dies ist sinnvoll um zu
uberprifen, ob die Inhalte in den Sprachvarianten noch ident sind.

Haben sich die Inhalte beispielsweise in einer Sprachvariante verandert, so mussen die
Anderungen iiblicherweise auch in den anderen Sprachvarianten nachbearbeitet werden.

Sie konnen immer die aktive Sprache einer Seite im Seitenbereich mit all ihren Sprachvarianten
vergleichen.

In folgendem Beispiel, ist mit dem Sprachwechsler die aktive Sprache “Deutsch” eingestellt (siehe
untentstehende Abbildung, rote Markierung 1).

G a N )

Gentics CMS Handbuch

A Gentics CMS Seite

~ Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch

B8 2ORDNER + ORDNER :

3 SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE PV

DE Gentics CMS Seite o verérrentLcHT # (4

Gentics CMS Seite Inhalte | &searsemeT*| 4

DE

<«

DE Gentics CMS Seite in Deutsch | &searseiteT* (4

Vorschau auf Englisch Vorschau auf Deutsch |

Deutsch mit Englisch vergleichen

In der Sprachleiste der dritten Seite konnen beispielsweise alle Sprachvarianten im
Vorschaumodus gedffnet werden (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung 2 und 3). Im
Mentu des Sprach-Buttons der englischen Sprachvariante gibt es dartiber hinaus die Mdglichkeit, die
aktive deutsche Sprachvariante mit der Englischen zu vergleichen (siehe obenstehende Abbildung,
rote Markierung 2). Dabei wird der Vergleichmodus gedffnet und im oberen Bereich die englische
Sprachvariante und im unteren Bereich die aktive deutsche Sprachvariante angezeigt. Die aktive
Sprachvariante ist jene die bearbeitet und tbersetzt werden kann (siehe untenstehende
Abbildung).

84



Gentics CMS Seite in Deutsch

Company Website > Home > Gentics CMS Handbuch

Gentics CMS Page English Only

Add your teaser text here!!!!

Add your main text here!

Author: (Andrea Schauerhuber)
| £ =)

tags:

Gentics CMS Seite in Deutsch

Hier kommt mein Teaser in Deutsch...

Add your main text here!

Author: (Andrea Schauerhuber)

Oxl 2

aQ #w s 50
[SEEYEEEEIN o RLLSMIN B sPEICHERN EEIED-S

11.19. Favoriten-Icon: Seite als Favoriten setzen

Falls Sie einzelne Seiten ofter bearbeiten, konnen Sie diese als Favoriten markieren.

Dazu klicken Sie bei der jeweiligen Seite auf den Stern am rechten Rand des Seitenbereichs (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung). Dieser wird dann gelb gekennzeichnet. Damit ist diese
Seite als Favorit gesetzt und tber die Profil-Sidebar schnell erreichbar.

Wenn Sie diese Seite nicht mehr als Favorit benotigen, konnen Sie diese Markierung mit erneutem

Klick auf den Stern 16schen.

G

e Q B = 9

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER

= 2SEITEN

D DE Gentics CMS Seite Deutsch | & cerLanT | # &

Erweiterte Suche

+ ORDNER i 3

@ DEUTSCH  + SEITE i W

Erstellt am 11_7_2019|:| :

Thre Favoriten sind jederzeit in Ihrer Profil-Sidebar zu finden (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung). Mit einem Klick auf einen Favoriten kommen Sie direkt auf die jeweilige Seite in
Gentics CMS. Zusatzlich befindet sich rechts neben dem favorisierten Objekt auch die dazugehorige

Breadcrumb-Navigation.
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Angemeldet als Peter Steinlechner :

ABMELDEN

Y FAVORITEN 88 NACHRICHTEN

Favoriten

Gentics CMS Seit.. APA Sales » Home.. o

11.20. Seiten Kontextmenii

Wenn Sie mit der Maus im Seitenbereich tiber einen Eintrag in der Gentics CMS Oberflache fahren,
erscheint rechts das Seiten Kontextment (in der untenstehenden Abbildung rot markiert).

¢ e 2 x=@

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 20ORDNER + ORDNER : >
= 2SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE 3 W
= pe Gentics CMS Seite Deutsch | & cerLanT | = Erstellt am: 11.7.2019 D

/Content.Node/Gentics_CMS_Seite_Deutsch.de.html

EN DE

In diesem Kontextmeni konnen Sie folgende Aktionen in Gentics CMS ausfilhren (siehe
untenstehende Abbildung):

» “Bearbeiten”: Seite bearbeiten

» “Eigenschaften”: Seiten-Eigenschaften einsehen und verdandern

* “Versionen”: Versionen der Seite einsehen und wiederherstellen

* “Ordnerstartseite”: Seite wird als Startseite des aktuellen Ordners gesetzt

* “Vererbung”: Vererbung einer Seite in Child Channels (diese Funktion erscheint nur dann, wenn
das Gentics CMS Feature “Multichanneling” in Threm Online-Projekt aktiviert ist)

e “Veroffentlichen”: Damit wird eine Seite veroffentlicht, d.h. sie ist fiir die Besucher Ihres Online-
Projekts sichtbar. Dieser Menupunkt ist nur dann sichtbar, wenn die Seite noch nicht
veroffentlicht ist.

* “Zeitmanagement”: Zeitmanagement der Seite einsehen und verdndern
» “Kopieren”: Seite kopieren

» “Verschieben”: Seite verschieben

» “Seitenvariante erstellen”: Damit wird eine Variante der Seite erstellt

* “Vom Server nehmen”: Eine bereits veroffentlichte Seite wieder vom Server nehmen, d.h. sie ist
dann nicht mehr flir Besucher des Online-Auftritts sichtbar. Dieser Mentipunkt ist nur dann
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sichtbar, wenn die Seite vertffentlicht ist.

* “Loschen”: Damit wird die Seite geloscht, in den Papierkorb verschoben und ist nicht mehr fiir
die Besucher Thres Online-Auftritts sichtbar.

G o Qa

Erweiterte Suche

~ O

[ 1]
"
]
<

GENTICS CMS Bearbeitung

v GCN5 Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

+ ORDNER

1 SEITE

@ ENGLISCH  + SEITE 3 v

pDE Diese Seite wird bearbeitet =& VEroFFeNTLICHT [

2 Bearbeiten
¢ Eigenschaften
n 1 DATEI 4O Versionen

] Datei.pdf ofFune & A Ordnerstartseite

57 Vererbung

3 BILDER . .
& Veroffentlichen

i.*‘ gentics_cms_detail_image_2.jpg ' OFFLINE ] a Zeitmanagement

[_n Kopieren

@ gentics_cms_detail_image_4.jpg |OFFLINE @

Ly Verschieben
gentics_cms_detail_image.jpg |OFFLINE &
@ Seitenvariante erstellen

& Vom Server nehmen

@ Loschen

11.20.1. Seite bearbeiten

Nach einem Klick auf “Bearbeiten” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), wird die
Seite im Bearbeitungsmodus geoffnet. Je nach Grofse Ihres Bildschirms bzw. Browserfensters, 6ffnet
sich die Seite rechts vom Ordner-Inhaltsbereich oder nimmt den gesamten Platz des Fensters ein.
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Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER

2 SEITEN

DE Gentics CMS Seite Inhalte | & eearsemer «

DE Gentics CMS Seite Deutsch | & GEPLANT | # 7]

&

Erweiterte Suche

<+ ORDNER

@ DEUTSCH + SEITE

/' Bearbeiten

Lt Eigenschaften
£9) Versionen

5] Vererbung

N\ ariffantlinhan

e
v

<

Farbige Rechtecke auf der zu bearbeitenden Seite markieren die editierbaren Bereiche dieser Seite,
in denen Sie Inhalte eingeben konnen (siehe als Beispiel das Feld mit dem Text “Headline” in der
untenstehenden Abbildung)

Der Bearbeitungsbereich (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) nimmt, wenn aktiv,
den rechten Teil des Bildschirms ein. Uber den Teiler (sieche untenstehende Abbildung, griine
Markierung) konnen Sie den Bearbeitungsbereich grofder und kleiner ziehen.

(G °o a = O
Erweiterte Suche
Gentics CMS Handbuch IGentics CMS Seite Deutsch @aerianT | Y VORSCHAU PoX
~ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch |PA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
BB 2 ORDNER + ORDNER > ABA &
_ AUSTRIA PRESSE AGENTUR
= 2SEITEN + SEITE v
Home APA-Gruppe Nachrichtenagentur Produkte & Services Presse Pressezentrum

= pg Gentics CMS Seite Deuts... | SGEPLANT | f Erstellt am
= = 11.7.2019 Kontakt
= pg Gentics CMS Seite Inhalte | & eearserer « Erstellt am
- - 19.7.2019

1 DATEI =+ DATEI v
. Gentics_CMS_Datei.pdf orrLine @
M 3BILDER =+ BILD v

dLSUA o

6249514230_BLD_HiRes_1.jpg 2

OFFLINE

Headline

Subline

Auf kleineren Bildschirmen oder auf mobilen Gerédten wird der linke Teil der Benutzeroberfldche
verkleinert. Durch Klick auf das “Pfeil”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
konnen Sie jederzeit den ausgeblendeten Teil wieder sichtbar machen. Sie beenden den
Bearbeitungsmodus dabei nicht und kénnen jederzeit tiber das “Pfeil”-Icon zuriickwechseln und
Ihre Bearbeitung nahtlos fortfithren.

88
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Gentics CMS Seite Deutsch

= O
Erweiterte Suche
acerant | [ vorscHAu G BSREEE NN 2 X

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

éHeadIine

Subling

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

S0 ERREICHEN SIE UNS

Uber das Kontextmenii haben Sie dartiber hinaus die Moglichkeit den Vollbildmodus zu aktivieren
(siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).

G

GENTICS CMS Handbuch

~ GCNS Demo > GENTICS CMS Handbuch

1 ORDNER

GENTICS CMS Bearbeitung

1 SEITE @ encuisch

EN  GENTICS CMS Bearbeitungsmodus e ceumrs &

1 DATEI

Gentics_CMS_Produktblatt.pdf orme &

+ ORDNER

+ seie

1D:307

+ DATEl

+ s8I0

° qm = 0

X

GENTICS CMS Bearbeitungsmodus e ¢ Eigenschaften

GCNS Demo > GENTICS CMS Handbuch
£ Versionen

™ Zeitmanagement

; Vollbild

Home APA-Gruppe Nachrichtenagentur Produkte & Services Presse Pressezentru
© Veriffentlichen

Kontakt

& Vom Server nehmen

'GENTICS CMS Bearbeitungsmodus

Neue und bestehende Seiten und deren Inhalte bearbeiten und erstellen Sie im Gentics CMS Bearbeitungsmodus.
Dazu wechseln Sie zuerst in den Gentics CMS Vorschaumodus.
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Bei aktivem Vollbildmodus wird der maximale Platz im Browserfenster genutzt, der Ordner-
Inhaltsbereich wie auch der oberste Bereich mit Suchfeld, Papierkorb, Warteschlange und Profil-
Sidebar werden ausgeblendet (siehe Abbildung unten).

GENTICS CMS Bearbeitungsmodus: OCLNTT | [EY VORSCHAU ioX

GCN5 Demo » GENTICS CMS Handbuch

ey
AUSTRIA PRESSE AGENTUR

Home APA-Gruppe Nachrichtenagentur Produkte & Services Presse Pressezentrum Kontakt

Seite empfehlen

‘GENTICS CMS Bearbeitungsmodus

Neue und bestehende Seiten und deren Inhalte bearbeiten und erstellen Sie im Gentics CMS Bearbeitungsmodus. |
Dazu wechseln Sie zuerst in den Gentics CMS Vorschaumedus. H

So emreichen Sie uns Social-Media-Feeds i i i in APA-Value

Viele Tochter und Units der APA sind auf Die APA-Redaktionen bilden das natio- Aktuelle Projekte und neue Losungen
APA - Austria Presse Agentur Socia-Media-Plattformen vertreten: zur nale und internationale Zeitgeschehen sowie Themen aus der Medienbranche
Laimgrubengasse 10 Liste neben klassischer Text- und Bildbericht- finden Sie im mehrmals j&hrlich er-
1080 Wien, Osterrsich erstattung auch Gber Videos und inter- scheinenden Kundenmagazin der APA.
Tel. +43 1 368060 Um dber die aktive ken ab.

gen der APAGruppe auf dem Laufen-
Karte & Route den zu bleiben, abonnieren Sie

den Feed dieser Website.

APA-Salesdesk
+43 1 36060-1234 RSS20
APA-T-Servicedesk 24/7

+43 1 36060-6666

apaB@apa st

mpressum / AGB zum Seitenanfang

Wenn Sie mit der Bearbeitung einer Seite fertig sind, speichern Sie diese durch Klick auf den Button
“SPEICHERN” (siehe untenstehende, rote Markierung) und schliefden Sie tiber das SchliefSen-Icon.
Alternativ konnen Sie durch Klick auf “Verotffentlichen” im Kontextmeni (siehe untenstehende
Abbildungen, blaue Markierung) die Seite veroffentlichen und schliefSen.
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Gentics CMS Seite Deutsch

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

' Erweiterte Suche

o

& GEPLANT VORSCHAL

B speichern ||IH

\ FORMATIERUNG | EINFUGEN

B I = £ =

X ®

E |E|H1 H2 H3

H4 H5  HE pre

Haupttext

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

® qQ

Gentics CMS Seite Deutsch

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

Erweiterte Suche

& GEPLANT VOR *

s =
Eigenschaften
Versionen

Zeitmanagement

Vollbild

o

X

Verdffentlichen

Sie konnen Ihre Seite auch auf jedem mobilen Gerat (z.B.: Smartphone, Tablet) bearbeiten.
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11.20.2. Seiten-Eigenschaften einsehen und verdndern

Wenn Sie im Seiten-Kontextmenii den Punkt “Eigenschaften” wéahlen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus und konnen dort alle
allgemeinen und projektspezifischen Eigenschaften der Seite einsehen und bei Bedarf &ndern.
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Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER 3§ W

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

2 SEITEN @ ENGLISCH + SEITE 3 v

Gentics CMS Page English | &8EaReelTeT=| —n ~
N = /" Bearbeiten

£t Eigenschaften

DE Gentics CMS Seite Inhalte | & eearsemer « @

£9) Versionen
A Ordnerstartseite

B s 5] Vererbung

A Veriiffentlichen

Im Reiter “Allgemein” (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) finden Sie den CMS-
Namen der Seite, deren Dateinamen im Online-Projekt, die Beschreibung der Seite, die Vorlage auf
der die Seite basiert sowie deren Sortier-Prioritit. Diese Eigenschaften konnen Sie auch dndern.
Diese Anderungen miissen dann per Klick auf den Button “Speichern” (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung) abgeschlossen werden. Die Seite ist nach den Anderungen im Status
bearbeitet und muss veréffentlicht werden, damit die Anderungen wirksam werden.

Durch Klick auf das “SchliefSen”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, pinke Markierung) kehren
in die vorige Ansicht zuriick. Wenn Sie Anderungen vorgenommen haben und diese noch nicht
gespeichert haben, werden Sie beim Verlassen von Gentics CMS gefragt, ob Sie die Anderungen
speichern oder verwerfen wollen.

Durch Klick auf das Kontextment (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung), konnen Sie
direkt in den Bearbeitungsmodus wechseln oder die Seite direkt verdffentlichen.
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6 Suche = Q x e = e
Content Management @ VEROFFENTUCHT & [EY VORSCHAU E

apa-it.at > Produkie > Content Management

Allgemein A”gemein

Tagliste

w  Navigation Name®

Content Management
¢ Berechtigungen

v  [APA] Allgemein Dateiname (keine Sonderzeichen)
Content_Management.de.html
& Redirect to Folder
Startpage Beschreibung
B¢ [APA]In Suche
Verstecken
Nice URL
B¢ [APA] Sticky News
M [APA] Teaserbild
— Vorlage* Sprache*
= [APA] Teasertext
- [APAIT] Contentseite NEW -
= [APA] Untertitel Mit Vorlagen verkniipfen
v [APAMW] Allgemein O Erstelidatum [ Bearbeitungsdatum

[APAMW] Head Meta

Als ndachstes finden Sie die Liste aller in dieser Seite verwendeten Content Elemente (“Tags”
genannt, siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Diese Information ist speziell fur
Entwickler interessant, die das Aussehen der Seiten in Gentics CMS bestimmen.

@ Suche = Q X B = 9

Content Management © YEROFFENTLICHT & B} VORSCHAU E X

apa-it.at > Produkte > Content Management

Allgemein Tag I iste
Tagliste
O Tag Tagtyp
v Navigation
=: Berechtigungen GO  gixalohapagelink7 D:1987 Aloha Link []
~ [APA] Allgemein GD  gixalohapagelink6 D:1988 Aloha Link 'i'
& Redirect to Folder == apaitteaserpic 0- 1989 [APAIT] Topimage i
Startpage
== [APA] In Suche GO  gixalohapagelink4 D:1990 Aloha Link []
Verstecken
GD  gtxalohapagelink3 D:1991 Aloha Link [}
B¢ [APA] Sticky News
GO  gixalohapagelink2 D:1992 Aloha Link (1
M [APA] Teaserbild L
= [APA] Teasertext &  gtxalohapagelinkl D:1994 Aloha Link 'i'
= [APA] Untertitel B apafiledownload1 D 1996 [APA] Dateidownload [}
v [APAMW] Allgemein E apafiledownload3 D: 1998 [APA] Dateidownload 'i'
= [APAMW] Head Meta _ -
- - = title N 1999 Alnha Tevt (lann) ] M

Darunter konnen alle verfughbaren projektspezifischen Eigenschaften der Seite eingesehen,
verandert und gespeichert werden (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Gentics
CMS zeigt Thnen dabei optisch, welche der Eigenschaften befillt sind (griine Markierung). In
mehrsprachigen Online-Projekten haben Sie hier die Moglichkeit, eine Anderung gleich auf alle
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Sprachvarianten anzuwenden (rote Markierung).

0 Suche = Q X & e
Content Management O VERGFFENTLICHT & [E) VORSCHAU I LD ¢

B Speichern und auf Sprachversionen vergeben

1
QII

apa-it.at » Produkte > Content Management

Allgemein

Tagliste [APA] Untel"titE"

~  Navigation

Text
=¢ Berechtigungen

v [APA] Allgemein

G2 Redirect to Folder
Startpage

[APA] In Suche
Verstecken

=

[APA] Sticky News

-

[APA] Teaserbild

Cl

[APA] Teasertext

[APA] Untertitel

Diese projektspezifischen Eigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich, weil sie Teil
der Implementierung Ihres Projekts sind. Typische Beispiele dafir sind:

* flir welche Zielgruppe eine Seite gedacht ist

* ob diese Seite in einer Seitentibersicht ausgeblendet werden soll

Falls die Seite in mehreren Sprachvarianten verfiigbar ist, werden Ihre Anderungen an den
projektspezifischen Eigenschaften standardmaéfiig nur fir die aktuelle Sprache gespeichert. Wenn
Sie Thre Anderungen auf alle Sprachvarianten anwenden mochten, wéhlen Sie den Button
“Speichern und auf Sprachversionen vergeben”.

Erstell- und Bearbeitungsdatum dndern

In Threr projektspezifischen Implementierung mochten Sie womdoglich das CMS-
Systemerstelldatum bzw. das CMS-Systembearbeitungsdatum tbersteuern konnen. Ein
Anwendungsfall ist die Angabe eines Veroffentlichungs- bzw. Aktualisierungsdatums eines News-
Artikels Thres Online-Auftritts.

Aktivieren Sie per Klick in den allgemeinen Eigenschaften entweder das Kastchen fir
“Erstelldatum” (siehe Abbildung wunten, rote Markierung) und/oder das Kastchen
“Bearbeitungsdatum” (siehe Abbildung unten, blaue Markierung).
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Gentics CMS Seite S BEARBETET+  [EY VORSCHAU IX

APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

ALLGEMEIN i
Allgemein
v ANDERE
M BiD* e
Gentics CMS Seite

== OPEN IN FULLPAGE MODE
Dateiname (keine Sonderzeichen)

Gentics-CMS-Seite.de.html

Beschreibung

Vorlage* Sprache*
Contentpage -

Mit Vorlagen verkniipfen

O Erstelldatum O Bearbeitungsdatum
Systemerstelldatum: 6.11.2019, 11:20 Systembearbeitungsdatum: 11.11.2019, 10:46
Prioritat*

1 L

Tragen Sie dort jeweils das gewiunschte neue Datum ein und sichern Sie Ihre Eingabe mit
“Speichern”.

11.20.3. Versionen der Seite einsehen und wiederherstellen

Wenn Sie im Seiten Kontextmeniu den Punkt “Versionen” wéhlen (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), sehen Sie die Versionshistorie der ausgewéahlten Seite.
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© e T

2 Bearbeiten

CMS Handbuch &2 Eigenschaften

A Gentics CMS Seite Deutsch

£ Versionen
v APA Sales > Home > CMS Handbuch

. 57 Vererbung
8 2ORDNER
& Verdffentlichen

Gentics CMS Handbuch Varianten .
[7) Zeitmanagement

Gentics CMS Suche [ Kopieren

Ly Verschieben
2 SEITEN

@ Seitenvariante erstellen
pg  Gentics CMS Seite Deutsch @ sersemeTs # @

/Content.Node/handbuch/Gentics_CMS_Seite_Deutsch.de.html & Vom Server nehmen

pe Gentics CMS Seite Inhalte @ verorrenTLICHT =

/Content.Node/handbuch/Gentics_CMS_Seite_Inhalte.de.html

B 1DaTE + DATEI i v

Sie konnen bei Bedarf:

* bestimmte Versionen anzeigen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
 unterschiedliche Versionen vergleichen (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

* eine ausgewdahlte Version uber das Kontextmeni wiederherstellen (siehe untenstehende
Abbildung, griine Markierung)

Versionen von "Gentics CMS Seite Deutsch" auf Deutsch

Version 2.1 erstellt am 6.11.2019 um 11:21
von Andrea Schauerhuber

Version 2.0 erstellt am 6.11.2019 um 11:20

@ VEROFFENTLICHT Wiederherstellen
von Andrea Schauerhuber O

Version 1.2 erstellt am 6.11.2019 um 11:20
von Andrea Schauerhuber

Version 1.1 erstellt am 6.11.2019 um 11:20
von Andrea Schauerhuber

Version 1.0 erstellt am 6.11.2019 um 11:20
von Andrea Schauerhuber

Version 0.2 erstellt am 6.11.2019 um 11:20
von Andrea Schauerhuber

SCHLIESSEN

Alle Anderungen einer Seite werden als Versionen gespeichert, wobei das einfache Speichern einer
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Seite zu einer Erhohung der Versionsnummer um ein Zehntel und die Veroffentlichung einer Seite
zur Erhohung um eine ganze Zahl fihrt.

Durch Klick auf die Buttons “VERGLEICHEN” bei zwei verschiedenen Versionen werden diese
miteinander verglichen. In der Abbildung wird Version 2.1 (siehe untenstehende Abbildung, blaue
Markierung) mit Version 2.0 (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) der Seite
verglichen.

Versionen von "Gentics CMS Seite Deutsch" auf Deutsch

Version 2.1 erstellt am 6.11.2019 um 11:21
von Andrea Schauerhuber

Version 2.0 erstellt am 6.11.2079 um 11:

& VERGFFENTLICHT
von Andrea Schauerhuber

Version 1.2 erstellt am 6.11.2019 um 11:
von Andrea Schauerhuber

Version 1.1 erstellt am 6.11.2019 um 11
von Andrea Schauerhuber

Version 1.0 erstellt am 6.11.2079 um 11:
von Andrea Schauerhuber

Version 0.2 erstellt am 6.11.2079 um 11:
von Andrea Schauerhuber

SCHLIESSEN

Die Anderungen von der dlteren Version auf die neuere Version werden farblich markiert
dargestellt. Rot und durchgestrichen kennzeichnet einen geldschten Teil einer Seite. Der grin
hinterlegte Teil kennzeichnet einen Teil der neu hinzugefiigt wurde. Durch Klick auf den Button
“AKTUELLE VERSION” (in untenstehender Abbildung, blaue Markierung) konnen Sie zur
aktuellsten Version der Seite springen.
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Gentics CMS Seite Deutsch D BEARBEITETY PX

APA Sales > GENTICS CMS Handbuch

APA
AUSTRIA PRESSE AGENTUR

Home APA-Gruppe Nachrichtenagentur Produkte & Services Presse Pressezentrum Kontakt

Headline

Sublire

Line 1

11.20.4. Vererbung einer Seite mit Multichanneling

HINWEIS

Dieser Punkt ist im Seiten-Kontextmenu nur dann verfiighar, wenn das Gentics
CMS Feature “Multichanneling” fur Ihr Online-Projekt aktiviert ist.

Ist dieses Feature in Ihrem Online-Projekt aktiviert, konnen Seiten aus einem Online-Projekt (=
Master-Channel) in einen anderen Content-Channel (= Child-Channel) vererbt werden. In diesem
Fall ist diese Seite 1:1 in einem oder mehreren Child-Channels verflgbar.

Alle Sprachvarianten dieser Seite aus dem Master-Channel werden automatisch 1:1 in einen
anderen Content-Channel vererbt.

Jede so vererbte Seite und deren Sprachvarianten in einem Child-Channel sind physisch mit der
Seite und allen ihren Sprachvarianten im Master-Channel ident.

Wird die Ursprungs-Seite im Master-Channel verdndert oder geldscht, ist die Seite in allen Child-
Channels in die sie vererbt wird, im selben Moment ident gedndert bzw. geloscht.

Besteht Thr Online-Projekt aus einem Zusammenspiel mehrerer Channels, so konnen Sie den
Channel Uber die Breadcrumb-Navigation wechseln (siehe untere Abbildung, rote Markierung).

G

o Qa i.=5«9

Erweiterte Suche

GENTICS CMS Handbuch .

¥ GCN5Demo *

BB 10RDNER

GENTICS CMS Handbuch

+ ORDNER : W

GENTICS CMS Bearbeitung
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In untenstehender Abbildung ist der “GCN5 Demo” der Master-Channel (rote Markierung).
“Childchannel1”, “Childchannell.1”, “Childchannel2” und <“Childchannel3” (in untenstehender

Abbildung griun markiert) sind dessen Child-Channels.

G

GCNS5 Demo

o Q i.=5«e

GCN5 Demo

8 Childchannel 1

8 Childhannel 1.1

8 Childchannel 2

8 Childchannel 3

vh

Erweiterte Suche

+ ORDNER 3 W

Wenn Sie im Seiten-Kontextment den Punkt “Vererbung” wéhlen (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), konnen Sie die Vererbung der aktuellen Seite im Rahmen des Gentics
CMS Multichanneling steuern.

G

GENTICS CMS Handbuch

e a i;E\,e

¥ GCN5 Demo » GENTICS CMS Handbuch

1 ORDNER

GENTICS CMS Bearbeitung

2 SEITEN

DE GENTICS CMS Bearbeitungsmodus = «»BEARBEITET *

EN New page = &»BEARBEITET * @

1 DATEI

Gentics_CMS_Produktblatt.pdf |orruine 2]

(4

Erweiterte Suche

+ ORDNER 3§ ~

@ ENGLISCH 4+ SETE 3 W

# Bearbeiten
Lt Eigenschaften
£9) Versionen

A Ordnerstartseite

5] Vererbung

& Verdffentlichen

M Zeitmanacement

Es erscheint dann die untenstehende Dialogmaske. Dort haben Sie die Mdglichkeit folgende
Optionen zu wahlen:

* Generelle Vererbung (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)

» Standardmafig nicht vererben (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

Auswahl Channels: Auswahlmoglichkeit von Child-Channels in denen die Seite vererbt ist bzw.
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deren Vererbung entfernt wurde (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

Vererbung fiir Seite "GENTICS CMS Bearbeitungsmodus”

Generelle Vererbun

tandardmalig nicht vererben

Channels

</ Vererbt in Childchannel 1
/ Vererbt in Childchannel 2
~/ Vererbt in Childchannel 3
~/ Vererbt in Childhannel 1.1

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Generelle Vererbung”?

Ist “Generelle Vererbung” aktiv (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung), ist diese Seite
grundlegend in andere Child-Channel vererbbar. Die Auswahl in welche Channels vererbt werden
sollen, konnen Sie im griin markierten Bereich in obenstehender Abbildung treffen. Diese Option
ist standardmafig aktiv.

Wenn Sie diese Option abwéhlen (siehe untenstehende Abbildung griine Markierung), ist die
Moglichkeit einen Child-Channel zur Vererbung auszuwdhlen nicht mehr aktiv und ausgegraut
(siehe untenstehende Abbildung rote Markierung). Damit kann diese Seite in keinen anderen Child-
Channel vererbt werden.

Vererbung fiir Seite "GENTICS CMS Bearbeitungsmodus”

E GenerelleVererbLﬂg I
[=] StandardmaBig nicht vererben

Channels

</ Vererbt in Childchannel 1

~/ Vererbtin Childchannel 2

Il Vererbung von Childchannel 3 entfernt|
</ Vererbt in Childhannel 1.1

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Channels”?

Wenn die Option “Generelle Vererbung” angewahlt ist, konnen Sie auswéhlen in welche Child-
Channels die Seite vererbt werden soll (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Ist ein
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Child-Channel angewahlt, existiert dort die vererbte Seite. In untenstehender Abbildung existiert
die vererbte Seite in allen Child-Channels.

Vererbung fiir Seite "GENTICS CMS Bearbeitungsmodus”

Il Genere_He Vererbung 1
[0 standardmiBig nicht vererben

Channels

~/ Vererbt in Childchannel 1
~/ Vererbt in Childchannel 2
~/ Vererbt in Childchannel 3
~/ Vererbt in Childhannel 1.1

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Dort konnen Sie eine Vererbung in einen oder mehreren Child-Channels auch wieder entfernen.
Dies passiert durch Entfernen der Markierung bei den jeweiligen Child-Channels.

Wenn Sie eine Vererbung in einen Channel abwdahlen, verschwindet die
WARNUNG o e .
vererbte Seite im jeweiligen Child-Channel sofort.

Was bedeutet die Option “Standardmaéf3ig nicht vererben”?

Wenn Sie die Option “Standardmafdig nicht vererben” anwéhlen, wird diese Seite in Child-Channels
die nach dem Zeitpunkt der Auswahl dieser Option neu erstellt werden, NICHT automatisch
vererbt.

In untenstehender Abbildung wurde die Option “Standardmaéifdig nicht vererben” gewahlt (siehe
untenstehende Abbildung, grine Markierung). Childchannel 3 wurde erst danach neu erstellt.
Daher wurde diese Seite nicht in Childchannel 3 vererbt (siehe untenstehende Abbildung, blaue
Markierung), d.h. diese existiert nicht in Childchannel 3.
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Vererbung fiir Seite "GENTICS CMS Bearbeitungsmodus”

~/ Generelle Vererbung
|/ StandardmiBig nicht vererben |

Channels
~/ Vererbt in Childchannel 1

Vererbt in Childchannel 2
[ Vererbung von Childchannel 3 entfernt

«/ Vererbt in Childhannel 1.1

ABBRECHEN UBERNEHMEN

11.20.5. Lokalisieren einer Seite mit Multichanneling

HINWEIS Dieser Punkt ist im Seiten Kontextmenu nur dann verfiighar, wenn das Gentics
CMS Feature “Multichanneling” fir Thr Online-Projekt aktiviert ist.

In Online-Projekten in denen das Feature Multichanneling aktiviert ist, konnen vererbte Seiten

selektiv “lokalisiert” werden.

“Lokalisieren” bedeutet dabei, dass die Vererbungsbeziehung Master-Channel — Child-Channel
gelost wird. Die Seite im Child-Channel wird dann als eigenstdndige Seite neu erstellt und hat
keinen Zusammenhang mit dem Master-Channel mehr. D.h. Anderungen an der Seite im Master-
Channel haben keine Auswirkungen auf die lokalisierte Seite.

Alle Sprachvarianten dieser Seite werden dabei ebenfalls lokalisiert.

Dazu offnen Sie im Child-Channel, in dem Sie die Seite lokalisieren wollen (in untenstehender
Abbildung rot markiert), das Kontextmeni bei der Seite die lokalisiert werden soll. Dort finden Sie
die Option “Lokalisieren” (siehe untenstehende Abbildung violett markiert)

® : -9

/' Bearbeiten

GENTICS CMS Handbuch £ Eigenschaften g

T = Childchannel 1 »|GENTICS CMS Handbuch

. €9 Versionen

B8 10RDNER
A Ordnerstartseite

2] GENTICS CMS Bearbeitung
n Lokalisieren

/' Bearbeiten in GCN5 Demo
2 SEITEN

. & Versffentlichen
EN 21 GENTICS CMS Bearbeitungsmodus = & vERGFFENTLICHT @

/Content.Node/GENTICS_CMS_Bearbeitungsmodus.htm
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Sie erhalten eine Bestitigung tiber die erfolgreiche Lokalisierung (siehe untenstehende Abbildung)

O [ ] Q Seite erfolgreich lokalisiert X

Erweiterte Suche

GENTICS CMS Handbuch -

¥ Z1Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch
I 1 ORDNER + ORDNER 3 W

Z1GENTICS CMS Bearbeitung

2 SEITEN @ ENGLISCH + SEITE E v

EN B GENTICS CMS Bearbeitungsmodus | & UNVERGFFENTLICHT @ Erstelit am: 14.8.2019

Eine lokalisierte Seite wird mit einem eigenen Icon als solche gekennzeichnet (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung)

e e Qa iE;"e

Erweiterte Suche

GENTICS CMS Handbuch

¥ E1GCNS Demo Channel 1 > GENTICS CMS Handbuch

B 10RDNER + ORDNER
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SETE 3 W
= bDE ENTICS CMS Bearbeitungsmodus | & UNVERBFFENTLICHT = Erstellt am: 23.7.2019

11.20.6. Lokalisierte Seite l16schen (Vererbung wiederherstellen)

Dieser Punkt ist im Seiten Kontextmenu nur dann verfiighar, wenn das Gentics
CMS Feature “Multichanneling” fur Ihr Online-Projekt aktiviert ist.

HINWEIS

Die Lokalisierung einer Seite kann auch wieder riickgdngig gemacht werden, indem man die
lokalisierte Seite einfach loscht. Die Vererbungsbeziehung zwischen Master- und Child-Seite ist
dann wiederhergestellt.

Dazu wihlen Sie im Kontextmenu der Seite die Sie 10schen wollen, den Punkt “Lokalisierte Version
léschen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Die geloschte Seite ist nun im
Papierkorb verfiigbar und kann von dort auch wiederhergestellt werden.
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© : M
o 1 Channel synchronisieren

GENTICS CMS Handbuch -
& Versffentlichen

¥ S1Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch
& Sprachvarianten verdffentlichen
. 1 ORDMER

ﬂ Zeitmanagement
S1 GENTICS CMS Bearbeitung

Ii Kopieren
= 2SEITEN Q Seitenvariante erstellen
= N & GENTICS CMS Bearbeitungsmodus | & UNVERGFFENTLICHT @ Lokalisierte Version loschen v

Sollte eine Seite zwei oder mehrere Sprachvarianten haben, konnen Sie auswédhlen ob nur eine
bestimmte lokalisierte Sprachvariante oder alle lokalisierten Sprachvarianten dieser Seite geldscht
werden sollen.

In untenstehender Abbildung wird nur die Sprachvariante “Deutsch” geldscht.

Seite |0schen

1 Seite ist lokalisiert und kann geléscht und neu geerbt werden:

Sprachversionen unlokalisieren:

0 GENTICS CMS Handbuch Multichanneling
Léschen und von "GCN5 Demo' erben ~/ Deutsch

ABBREC [ Englisch GSCHEN

In untenstehender Abbildung werden die Sprachvarianten “Deutsch” und “Englisch” geldscht.

Seite loschen

1 Seite ist lokalisiert und kann geléscht und neu geerbt werden:

Sprachversionen unlokalisieren

0 GENTICS CMS Handbuch Multichanneling
Léschen und von "GCN5 Demo” erben </ Deutsch

ABBRECH < Englisch SCHEN

Diese Auswahl sehen Sie vor dem Loschen auch noch im rechten Dropdown-Feld (siehe
untenstehende Abbildung blau markiert).
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Seite I0schen

1 Seite ist lokalisiert und kann geloscht und neu geerbt werden:

0 GENTICS CMS Handbuch Multichanneling
Loschen und von "GCN5 Demo" erben

Sprachversionen unlokalisieren

Deutsch, Englisch -

ABBRECHEN 2 SEITEN LOSCHEN

Sie missen das Loschen der lokalisierten Seite bzw. deren lokalisierten Sprachvariante noch
einmal bestadtigen (siehe untenstehende Abbildung). Die lokalisierten Seiten werden danach
geloscht und wieder durch die geerbten Seiten bzw. Sprachvarianten ersetzt (siehe untenstehende

Abbildung, rote Markierung).

G

GENTICS CMS Handbuch

~ EIGCNS Demo Channel 1 » GENTICS CMS Handbuch

B 10RDNER

21 GENTICS CMS Bearbeitung

= ZSEITEN

DE ENTICS CMS Bearbeitungsmodus & BeARBEITET * ©

11.20.7. Vom Server nehmen

2 Seiten unlokalisiert ~ RUCKGANGIG X

Erweiterte Suche

+ ORDNER 3 W

.
@ DEUTSCH 4+ SEITE &

Erstelit am: 27.9.2018

Eine bereits veroffentlichte Seite kann wieder vom Server genommen werden, d.h. sie ist dann
nicht mehr fir Besucher des Online-Auftritts sichtbar. Dieser Mentipunkt ist im Kontextmeni nur
dann verfughbar, wenn die Seite veroffentlicht ist. (siehe untenstehende Abbildung, rote

Markierung).
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e o o [

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER

+ ORDNER § W
Gentics CMS Handbuch Varianten
[ Gentics CMS Suche
= 2SEMEN @ DEUTSCH  + SEITE 3 v
= DE Gentics CMS Seite Deutsch  @wGerLanT 2] L
Content.Node/Gentics_CMS_Seite_Deutsch.de.htm & Veriffentlichen
& Sprachvarianten veréffentlichen
= DpE Gentics CMS Seite Inhalte | & eearsemer « &
ontent.Node/Gentics_CMS_Seite_Inhalte.de.htr ﬂ Zeitmanagement
I_n Kopieren
B oamE Ly Verschieben
‘ Gentics_CMS_Datei.pdf offLNE @ Seitenvariante erstellen
Content.Node/Gentics_CMS_Datei.pdf
& Vom Server nehmen ...
! 3 BILDER

B Loschen...

@ [ ] 1 Seite vom Server genommen X

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER + ORDNER § v

Gentics CMS Handbuch Varianten

[ Gentics CMS Suche
= 2SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE 3 W
= pE Gentics CMS Seite Deutscl | & UNVERGFFENTLICHT | [ 2] Erstellt am: 11.7.2019

Gibt es von dieser Seite eine oder mehrere Sprachvarianten, so erhalten Sie eine eigene
Dialogmaske und Dropdown-Feld (siehe untenstehende Abbildungen), in der Sie wahlen konnen ob
Sie die aktuelle, mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser Seite auf einmal vom Server nehmen
mochten.

107



Seiten vom Server nehmen

1 Seite wird vom Server genommen:  Sprachversionen vom Server nehmen

= GENTICS CMS Seite Deutsch D Deutsch

ABBRECH
[0 Englisch

Seiten vom Server nehmen
1 Seite wird vom Server genommen:  Sprachversionen vom Server nehmen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch \/ Deutsch

ABBRECHE!
/ Englisch

Seiten vom Server nehmen
1 Seite wird vom Server genommen:  Sprachversionen vorn Server nehmen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Deutsch, Englisch - v/ E

ABBRECHEN VOM SERVER NEHMEN

Sie kénnen aber auch mit einem Klick auf den Button “ALLE” (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) alle bestehenden Sprachvarianten auswéhlen.

Seiten vom Server nehmen

1 Seite wird vom Server genommen:  Sprachversionen vom Server nehmen:

Gentics CMS Seite Deutsch Deutsch ~ ALLE

ABERECHEN VOM SERVER NEHMEN
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11.20.8. Seite Veroffentlichen

Wenn Sie im Seiten-Kontextmenu den Punkt “Verdffentlichen” wéhlen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), konnen Sie eine gespeicherte Seite online nehmen, d.h. die
Anderungen in dieser fiir die Besucher Ihres Online-Auftritts sichtbar machen.

© e

/' Bearbeiten

CMS Handbuch L Eigenschaften

 Gentics CMS Seite

€9 Versionen
~ APA Sales > Home » CMS Handbuch

57 Vererbung

0 2 ORDNER
& Verdffentlichen

Gentics CMS Handbuch Varianten X ~ N
& Sprachvarianten veréffentlichen

Gentics CMS Suche a Zeitmanagement

[ Kopieren

2 SEITEN
Ly Verschieben
pe Gentics CMS Seite | cvsearseer+| # 4

€ Seitenvariante erstellen

DE Gentics CMS Seite Inhalte @ veRGFFENTLICHT @

B 1DATEI + DATEIL  } v

Bei mehreren Sprachvarianten wird die gerade aktive Sprache (in untenstehender Abbildung “DE”)
veroffentlicht.

Wenn Sie keine Rechte zur Verodffentlichung im CMS haben, wird die Anforderung nach
Veroffentlichung an den entsprechend berechtigten Content-Manager weitergeleitet. Die Seite ist
dann im Status “in Warteschlange”. Erst nach Freigabe durch einen berechtigten Content-Manager
wird die Seite endgultig veroffentlicht und der Status der Seite auf “Veroffentlicht” gestellt.

11.20.9. Sprachvarianten veroffentlichen

Gibt es von einer Seite eine oder mehrere Sprachvarianten, ist der Punkt “Sprachvarianten
veroffentlichen” im Seiten Kontextmeni verfigbar (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung).

Wenn Sie diesen Punkt wéhlen, konnen Sie die aktuelle, mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser
Seite veroffentlichen, d.h. die aktuelle, mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser Seite flr die
Besucher Thres Online-Auftritts sichtbar machen.
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® a -
2 Bearbeiten

CMS Handbuch £ Eigenschaften

A Gentics CMS Seite

£ Versionen
~ APA Sales > Home > CMS Handbuch

. 5] Vererbung

BB 2ORDNER
& Verdffentlichen

Gentics CMS Handbuch Varianten
- & Sprachvarianten verdffentlichen

Gentics CMS Suche ™) Zeitmanagement

[§ Kopieren

2 SEITEN
Ly Verschieben
DE Gentics CMS Seite | & BearBeeT* | I ) )
/Content.Node/handbuch/Gentics_CMS_Seite_Deutsch.de.html € Seitenvariante erstellen

pe Gentics CMS Seite Inhalte @ verorrentLiCHT I

]

/Content.Node/handbuch/Gentics_CMS_Seite_Inhalte.de.htm

B 1DATE + DATEL i v

Sie erhalten nach Klick auf “Sprachvarianten” veroffentlichen eine eigene Dialogmaske und ein
Dropdown-Feld (siehe untenstehende Abbildungen), in der Sie wdhlen konnen, ob Sie die aktuelle,
mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser veroffentlichen.

Seiten veroffentlichen
1 Seite wird veréffentlicht: Sprachvarianten:

= GENTICS CMS Seite Deutsch D Deutsch

ABBRE
[ Englisch

Seiten veroffentlichen

1 Seite wird veroffentlicht: Sprachvarianten:

= GENTICS CMS Seite Deutsch < Deutsch ]  Eb

ABBRE( LICHEN
< Englisch
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Seiten verdffentlichen

1 Seite wird vertffentlicht: Sprachvarianten:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Deutsch, Englisch - ~ E

ABBRECHEN VEROFFENTLICHEN

Sie konnen aber auch mit einem Klick auf den Button “ALLE” (siehe untenstehenden Abbildung,
rote Markierung) alle bestehenden Sprachvarianten auswahlen.

Seiten veroffentlichen
1 Seite wird verdffentlicht: Sprachvarianten:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Auswihlen...

ABBRECHEN

Wenn Sie keine Rechte zur Verdffentlichung im CMS haben, wird die Anforderung nach
Veroffentlichung an die Gruppe entsprechend berechtigter Content-Manager weitergeleitet. Die
Seite ist dann im Status “in Warteschlange”. Erst nach dessen Freigabe wird die Seite endgiiltig
veroffentlicht und der Status der Seite auf “Veroffentlicht” gestellt.

11.20.10. Zeitmanagement der Seite einsehen und aktivieren

Wenn Sie im Seiten-Kontextmenu den Punkt “Zeitmanagement” wahlen (siehe Abbildung unten,
rote Markierung), konnen Sie das Zeitmanagement der Seite einsehen und aktivieren.
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#' Bearbeiten

Erweiterte Su

Gentics CMS Handbuch LX Eigenschaften “

~ APA Sales * Home > Gentics CMS Handbuch
£9) Versionen

BB 2 ORDNER
M Ordnerstartseite

Gentics CMS Handbuch Varianten

5] Vererbung
[ Gentics CMS Suche & Veriffentlichen
ﬂ Zeitmanagement
= 3SETEN

Ii Kopieren

pe  Gentics CMS Seite Inhalte | &BearBETET« | 4 =

Ly Verschieben

@ Seitenvariante erstellen

Gentics CMS Seite Deutsch | & vERGFFENTLICHT =

DE

AT o o L

ntent.Node/Gentics_CMS_Seite_Deutsch.de.htn

Mit dem Zeitmanagement von Gentics CMS konnen Sie vorab festlegen, in welchem Zeitraum die
Seite im Online-Projekt veroffentlicht werden soll.

Dazu konnen Sie in die Felder “Seite veroffentlichen am” und “Seite vom Server nehmen am”
Datum und Uhrzeit entweder Uber die Tastatur oder mit Hilfe des aufklappbaren Kalenders
eintragen. Wenn der Zeitraum wie in der folgenden Abbildung definiert wird, wird diese Seite
automatisch am 1. Oktober in Threm Online-Auftritt online gehen und automatisch am 31. Oktober
wieder offline genommen. Somit ist die Seite flr die Besucher des Online-Auftritts nur im Oktober
sichtbar.

Zeitmanagement fir "Video Services"

Einstellungen &ndern

Seite verdffentlichen am Seite vom Server nehmen am

01.10.2020 12:00 Efl.10.2020 13:50

£ October 2020
Auf Sprachen anwenden
Tue Wed Thu

29 a0

CANCEL
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Sie konnen aber auch vorab festlegen, zu welchem Zeitpunkt die Seite online gehen soll ohne einen
Zeitpunkt fur das Offline-Nehmen zu definieren. Ebenso konnen Sie fiir eine bereits veroffentlichte
Seite einen Zeitpunkt definieren, an dem sie automatisch offline genommen werden soll.

Solange der festgelegte Zeitpunkt nicht erreicht ist, hat die diese Seite den Status “GEPLANT” (siehe
untenstehende Abbildung, blaue Markierung).

O e a i = 9
Erweiterte Suche
Gentics CMS Handbuch ~
¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
I 20ORDNER + ORDNER

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

3 SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 W

pge  Gentics CMS Seite \nhalt & Erstellt am: 19.7.2019

11.20.11. Seite kopieren

Wenn Sie im Seiten-Kontextmeni den Punkt “Kopieren” wéhlen (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), konnen Sie die Seite innerhalb des CMS kopieren.

G : —

& Versffentlichen
En

Gentics CMS Handbuch @ Sprachvarianten versffentlichen

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch i
E Zeitmanagement

B 2ORDNER

I'n Kopieren

Ly Verschieben
2 SEITEN

€ Seitenvariante erstellen

DE Gentics CMS Seite Deutsch € VERGFFENTLICHT @

Sie konnen in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswahlen und mit dem
blauen Button “HIERHER KOPIEREN” durchfiihren.
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Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch » Gentics CMS Handbuch Varianten

B8 10RDNER

BB cbene?2 ID:148

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

11.20.12. Seite verschieben

Wenn Sie im Seiten-Kontextmeni den Punkt “Verschieben” wihlen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), konnen Sie die Seite innerhalb des CMS verschieben.

e ° & Verdffentlichen " l

En

Gentics CMS Handbuch

& Sprachvarianten veréffentlichen  ®

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch ﬂ 5
eitmanagement

B 20RDNER I_n Kopieren

Ly Verschieben

2 SEITEN

@ Seitenvariante erstellen
DE Gentics CMS Seite Deutsch = & VERGFFENTLICHT &

Sie konnen dann in der Dialogmaske den Zielordner fir das Verschieben auswéhlen. Das
Verschieben der Seite bestatigen Sie durch Klick auf den blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN”.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch > Gentics CMS Handbuch Varianten

BB 10RDNER

BB cbene?2 ID:148

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

11.20.13. Seitenvariante erstellen

Seitenvarianten sind keine echten Kopien einer Seite. Sie erlauben dieselben Inhalte an mehreren
Stellen im CMS bzw. in IThrem Online-Projekt, wenn gewtlnscht auch mit einer anderen Vorlage (z.B.
eine Vorlage ohne Bilder) darzustellen. Die Verkniipfung zur originalen Quellseite bleibt allerdings
bestehen.

Die Seitenvariante hat eine eigenen Seitenamen und Dateinamen und damit eine eigene URL. Alle
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anderen Anderungen in der originalen Quellseite werden automatisch in der Seitenvariante
nachgezogen.

Wenn Sie im Seiten-Kontextment den Punkt “Seitenvariante erstellen” wéahlen (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung), konnen Sie eine Variante dieser Seite innerhalb des
CMS erstellen.

G : .

o ﬂ Zeitmanagement

Gentics CMS Handbuch ~
Ii Kopieren

* APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch
Ly Verschieben

2 ORDNER
. @ Seitenvariante erstellen

2 SEITEN ¢ Vom Server nehmen ...

DE Gentics CMS Seite Deutsch | @ VERGFFENTLICHT @ B Loschen...

Sie konnen dann in der Dialogmaske den Zielordner in der die Seitenvariante erstellt werden soll,
durch Klick auf die Checkbox auswdahlen. Das Erstellen der Seitenvariante bestdtigen Sie durch
Klick auf den blauen Button “ERSTELLEN”. In untenstehender Darstellung ist das der Ordner
“ebene 3”.

Seitenvariante erstellen

« APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch > Gentics CMS Handbuch Varianten > ebene 2

BB 1 0RDNER

</ ebene3 ID:149

ABBRECHEN ERSTELLEN

11.20.14. Multiple Seitenvariante erstellen

Sie konnen in einem Schritt auch mehrere Varianten mehrerer Seiten auf einmal erstellen. Dazu
selektieren Sie im Ordner-Inhaltsbereich durch Klick auf die Checkboxen mehrere Seiten. Die
Checkboxen erscheinen, wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber die Seiten-Icons fahren (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierungen)

Wenn Sie im Seiten-Kontextmenii den Punkt “Seitenvariante erstellen” wahlen (siehe
untenstehende Abbildung, blaue Markierung), konnen Sie jeweils eine Variante aller ausgewéhlten
Seiten innerhalb des CMS erstellen.
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Erweiterte Suche

1
‘II

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER 3 3
«/ 2VON 2 SEITEN AUSGEWAHLT rn [EN IZI v
\/ DE Gentics CMS Seite Deutsch = & VERGFFENTLICHT & Erstellt am: 11.7.2019
| oE Gentics CMS Seite Inhalte | & sesreemer+| # @ Erstellt am: 19.7.2019

Sie konnen dann in der Dialogmaske einen oder mehrere Zielordner, in der die eine Variante aller
ausgewadhlten erstellt werden soll, durch Klick auf die Checkbox auswahlen.

Das Erstellen der Varianten der ausgewdhlten Seiten bestitigen Sie durch Klick auf den blauen
Button “ERSTELLEN”. In untenstehender Darstellung ist das der Ordner “Gentics CMS Handbuch
Varianten”.

Seitenvarianten erstellen

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 20RDNER

~/ Gentics CMS Handbuch Varianten

D Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN ERSTELLEN

11.20.15. Seite 10schen

Wenn Sie im Seiten-Kontextmenu den Punkt “Loschen” wéhlen (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), konnen Sie diese Seite aus dem CMS loschen.
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Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER 3 3

2 SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE  § ~

DE Gentics CMS Seite Deutsch = € VEROFFENTLICHT &
& Veriffentlichen

& Sprachvarianten veréffentlichen

Gentics CMS Seite Inhalte | & searsemers | ¢ -
DE @ ﬂ Zeitmanagement

Ii Kopieren
B 1oateE Ly Verschieben
‘ Gentics_CMS_Datei.pdf oFFLINg @ Q Seitenvariante erstellen

& Vom Server nehmen ...

M 3BILDER B Loschen...

Jede Loschaktion in Gentics CMS wird Ihnen in einem Dialogfenster nochmals zusammengefasst
und Bedarf Ihrer Priifung und endgultigen Bestatigung.

Zudem koénnen Sie das Loschen sofort wieder durch Klick auf den “RUCKGANGIG”-Button rechts
oben ruckgangig machen (siehe untenstehende Abbildung).

e 1 Seite geléscht  RUCKGANGIG X

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER

+ ORDNER & 3

= 2 SEITEN @) DEUTSCH  + SETE 3

EN Gentics CMS Page English | &»BEARBEITET * 2] Erstellt am: 16.7.2019

Sie konnen sich die geloschte Seite anzeigen lassen, indem Sie im Seiten-Kontextmenii die Option
“Geloschte Objekte anzeigen” aktivieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Wenn

aktiviert, werden Thnen auch geldschte Seiten angezeigt (grine Markierung), und konnen direkt
wiederhergestellt werden.
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@ Suche = Q X

[Stelleninserate] =

o

« apa-itat > Karriere > [Stelleninserate]

m
T

+ ORDNER 3

10 VON 45 SEITEN v
Anzeigefelder auswéahlen

DE  Abteilungsleiter/in Softwareentwicklung Online Systeme (w/m/x) @ VERGFFENTLICHT [
Sortiert nach: Name t

DE  Abteilungsleiter/in Windows Server & Workplace (w/m/x) @ VERGFFENTLICHT [} O Alle Sprachen anzeigen

[ statusicons anzeigen

DE  Assistenz IT-Produktmanagement (m/w), 20 Stunden | & UNVERGFFENTLICHT | [
| < Geloschte Objekte anzeigen I

DE Backend Developer (M/W/X) =@ VEROFFENTLICHT = [4

Die geloschte Seite finden Sie weiters im Papierkorb, dort kann sie auch nach ldngerer Zeit
wiederhergestellt werden. Die Behaltefrist kann in der CMS-Installation konfiguriert werden.

Gibt es von der zu loschenden Seite eine oder mehrere Sprachvarianten, so erhalten Sie eine eigene
Dialogmaske mit Dropdown-Feld (siehe untenstehende Abbildungen), in der Sie wihlen kdnnen ob
Sie die aktuelle, mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser Seite auf einmal 16schen wollen.

Seite |6schen

1 Seite wird geléscht:

Sprachversionen loschen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch D Deutsch

ABBR
[ Englisch
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Seite |6schen

1 Seite wird gel&scht:
Sprachversionen loschen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Deutsch, Englisch -

ABBRECHEN 2 SEITEN LOSCHEN

Sie kénnen aber auch mit einem Klick auf den Button “ALLE” (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) alle bestehenden Sprachvarianten auswéhlen.

Seite |6schen

1 Seite wird geldscht:
Sprachversionen loschen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Auswdhlen...

Alle Sprachvarianten auswahlen

ABBRECHEN
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Chapter 12. Dateienbereich

Im Gegensatz zu anderen Content Management Systemen, erlaubt Gentics CMS Dateien dort zu
verwalten, wo auch der dazugehorige Content liegt. Dateien werden nicht in das Korsett einer
zentralen “Assets-Verwaltung” gezwadangt. Dateien konnen beliebig mit Ordnern strukturiert
werden, ob zentral in einem Ordner oder dort wo der dazugehorige Content liegt, bleibt Thnen
uberlassen.

® SRS -
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 20RDNER + ORDNER i >
= 2SETEN @ DEUTSCH  + SEITE 3 W
= pE Gentics CMS Seite Deutsch | € VERGFFENTLICHT & Erstellt am: 11.7.2019
= e Gentics CMS Seite Inhalte | &BesreemeT | # = Erstellt am: 19.7.2019
B 3DATEEN + DATEl | v

i Gentics_CMS_Datei.pdf | offLINe @
n datei_2.pdf orFFLNE =

i datei_3.pdf | oFFLne @

M 3BILDER + BILD i v

Y I ) Saia——— |

Dateien helfen Thnen dabei Thre Inhalte anzureichern. Von Gentics CMS werden alle Arten von
Content, die keine Seiten oder webfdhige Bilder sind (Bildarten, die von jedem Web-Browser
angezeigt werden wie .jpg, .png, .svg etc.), automatisch als Dateien behandelt und im
Dateienbereich organisiert. Videos werden auch als Dateien in Gentics CMS behandelt.

Typische Beispiele dafir sind:

e PDF-Dateien
* MS Word, MS Excel, MS Powerpoint

* Video-Dateien wie .avi, .mov, .mp4

Dateien werden im Dateienbereich der Gentics CMS Oberflache abgebildet. Dieser Bereich kann
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von Thnen mit einem Klick auf- und zugeklappt werden.

Wenn es eine grofdere Zahl an Dateien gibt, wird die Liste aufgeteilt, und Sie konnen durch die Liste
blattern (siehe Abbildung unten, rote Markierung). Die Anzahl an Dateien, die in der Liste
angezeigt werden, konnen Sie selbst wahlen (blaue Markierung).

@ Suche = Q X

~ apa-itat > Karriere > [Stelleninserate]

o

[ 1]
)
1

‘II

10 VON 53 DATEIEN + DATEL  § v

IT_Stelleninserate_Assistenz_Produktmanagement.pdf offune [

i IT_Stelleninserat_Servicedesk_Engineer.pdf offLNE [

ﬁ IT_Stelleninserate_System_Engineer_Network_110520.pdf ofFLne [

ﬁ IT_Stelleninserat_C__Softwareentwickler_VideoServices.pdf offLne [4

i IT_Stelleninserat_IT-Applikationsbetreuer.pdf ofFLvE [

ﬁ IT_Stelleninserate_Applikationsbetreuer_15112017.pdf oFrLke [

ﬁ IT_Stelleninserate_DevOpsEngineer_191219-3.pdf offLie [

i IT_Stelleninserate_SupportEngineer_100919.pdf offuNe| [F

ﬁ IT_Stelleninserat_Senior_Projektleiter_Softwareentwicklung.pdf offuNe [

ﬁ IT_Stelleninserat_Systemmanager_240118.pdf ofrLNe| (B

1 2 3 4 5 6 » IE\ementeploSene ]le

Durch Klick auf eine Datei wechseln Sie in den Vorschau- bzw. Eigenschaften-Modus.
Folgende Aktivitaten konnen fiir den gesamten Dateienbereich von Ihnen gesetzt werden:

¢ Markieren aller Dateien

Hochladen einer neuen Datei

Anzeigefelder des Dateienbereichs auswéahlen
 Sortierung des Dateienbereichs einstellen

» Dateienbereich aufklappen/zuklappen
Bei jeder Datei in der Auflistung im Dateienbereich finden Sie folgende Elemente:

¢ Dateien-Icon/Checkbox

* Dateiname und Verzeichnispfad

Online-Status

Live-URL
e Favoriten-Icon

e Datei-Kontextment
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12.1. Markieren aller Dateien

G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

Bm 20RDNER + ORDNER  § >

= 2SEITEN @ DEUTSCH + SEITE E >

D 3 DATEIEN + DATEI P
Gentics_CMS_Datei.pdf oFFLNE &

‘ datei_2.pdf orFFLNE =

‘ datei_3.pdf oFFLNE| [

M 3BILDER + BILD i v

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Dateienbereichs markieren, werden alle Dateien des
gesamten Bereichs markiert. Die markierten Dateien werden mit einem blauen Haken versehen
(siehe untenstehende Abbildung).

G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 20RDNER + ORDNER  § >
= 2SEITEN @ DEUTSCH + SEITE &
./ 3 VON 3 DATEIEN AUSGEWAHLT |Z| v

Gentics_CMS_Datei.pdf | oFfFLINE @
N4 datei_2.pdf | oFrLNe @

< datei_3.pdf |oFFLNE|

M 3BILDER + BILD § W

Sie konnen dann alle markierten Dateien mit Klick auf das Kopieren-Icon (siehe obenstehende
Abbildung, rote Markierung) kopieren, mit Klick auf das Verschieben Icon (siehe obenstehende
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Abbildung, blaue Markierung) verschieben. Mit Klick auf das Kontextmenu (siehe obenstehende
Abbildung, griine Markierung) konnen sie die markierten Dateien loschen.

Beim Kopieren von Dateien kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das
Kopieren auswéhlen und mit Klick auf den blauen Button “HIERHER KOPIEREN” durchfihren
(siehe untenstehende Abbildung).

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I8 20RDNER R
BB Gentics CMS Handbuch Varianten D146

Bl Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Beim Verschieben von Dateien konnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir
das Verschieben auswdhlen und mit Klick auf den blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN”
ausfuhren (siehe untenstehende Abbildung).

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 20RDNER HERV]

BB Gentics CMS Handbuch Varianten 1D:146

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

12.2. Hochladen einer neuen Datei

Durch Klick auf den Button “+ DATEI” (siehe Abbildung unten, rote Markierung), konnen Sie eine
neue Datei im Dateienbereich erstellen. Diese Datei wird in der aktuellen Ordnerebene (siehe
Abbildung unten, grine Markierung) hochgeladen. Zuséatzlich ist der jeweilige aktuelle Ordner, in
dem man sich befindet, tiber die Breadcrumb-Navigation erkennbar (siehe Abbildung unten, blaue
Markierung).
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G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales * Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER 3 3
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE  § >
B 10oatEI + DaTEl |3 v
‘ GENTICS_CMS_DATEI.pdf oFFLINE @

M 3BILDER + BILD ey

Sie erhalten dann einen Standard-Datei-Upload-Dialog Ihres Betriebssystems. Dort konnen Sie wie
gewohnt eine oder mehrere Dateien zum Upload markieren und den Upload starten.

Sie kdnnen aber auch komfortabel mittels Drag & Drop von Ihrem lokalen Gerét Dateien in das CMS
hochladen. Dafiir markieren Sie die hochzuladenden Dateien mit der Maus und ziehen Sie mit
gedruckter Maustaste auf die Gentics CMS Oberflache. Wenn Sie die Maustaste loslassen, werden
die markierten Dateien in Gentics CMS hochgeladen.

© S -
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch
¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
B 2 ORDNER + ORDNER : >
= 2SETEN @ DEUTSCH  + SEITE & >
B 3DATEEN + DATEL & w
‘ Gentics_CMS_Datei.pdf  oFFLINE =

Content.Node/Gentics_CMS_Datei.pdf
‘ datei_2.pdf oFFLNE = Dateien zum Hochladen hier ablegen

Content.Node/datei_2.pdf POF

Cl S e| e ICT

‘ datei_3.pdf | oFFuNE @ _

Content.Node/datei_3.pdf
M 3BILDER + BILD & W

Wenn die Dateien in Gentics CMS schon existieren, erhalten Sie die folgende Warnmeldung bei der
Sie das gewiinschte Verhalten beim Hochladen auswéhlen konnen.
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Bestehende Dateien Uiberschreiben?

Die folgenden Dateien existieren schon in diesem Ordner:
ALLE DATEIEN UBERSCHREIBEN  ALL DATEIEN NEU ERSTELLEN

n datei_3.pdf @ Uberschreiben (O Neu erstellen

ABBRECHEN 1 DATEI UBERSCHREIBEN

12.3. Anzeigefelder des Dateienbereichs auswahlen

Im Kontextmenu des Dateienbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) konnen
Sie die Anzeigefelder der Liste der Dateien im Dateienbereich bestimmen.

® S -

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

m 2ORDNER + ORDNER & %

2 SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE  § >

3 DATEIEN + DATEI EV

Gentics_CMS_Datei.pdf  oFFLNE =

Content.Node/Gentics_CMS_Datei.pdf

‘ datei_2.pdf | oFrLNe 7

Content.Node/datei_2 pdf

‘ datei_3.pdf oFFLNE|

Content.Node/datei_3.pdf

M 3BILDER + BLD ! v
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Anzeigefelder auswahlen
~/ Pfad

N

Fratellt am

Erstellt von

Bearbeitet am

Bearbeitet von

Globale ID

Dateityp

Dateigrolle

O
O
O
O
O
O
O
O

Verwendung

ABBRECHEN

Wenn Sie eine der Checkboxen markieren (siehe Abbildung oben, rote Markierung), konnen Sie die
entsprechenden Anzeigefelder im Dateienbereich einblenden. Bei Mausklick auf das in der
obenstehenden Abbildung blau markierte Element, konnen Sie mittels Drag & Drop die Reihenfolge
der Darstellung der Anzeigefelder steuern.

12.4. Sortierung des Dateienbereichs einstellen

Im Kontextmenu des Dateienbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) konnen
Sie die Sortierung der Ordner im Dateienbereich einstellen
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G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I8 2 ORDNER + ORDNER 3 3
= 2SEITEN @ DEUTSCH + SEITE FRY
[B 3DATEEN + DATEI IZIV
‘ Gentics_CMS_Datei.pdf oFFLNE &

‘ datei_2.pdf oFFLNE| [

‘ datei_3.pdf oFFLNE| [

M 3BILDER +Bun v

Sortieren nach...

Name aufsteigend
Erstellt am

Bearbeitet am

Dateityp

Dateigrole

ABBRECHEM “

12.5. Dateienbereich aufklappen/zuklappen

Durch Klick auf das in der untenstehenden Abbildung rot markierte Icon kann der Dateienbereich
zugeklappt werden. Damit konnen Sie sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der Gentics CMS
Oberflache schaffen.
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G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I8 2 ORDNER + ORDNER 3 3
= Z2SHTEN @ DEUTSCH 4+ SETE & >
[B 3DATEEN +oate 3| v
‘ Gentics_CMS_Datei.pdf oFFLNE &

‘ datei_2.pdf | oFFLNE @

‘ datei_3.pdf | oFFLNE @

M 3BILDER +Bun v

Sie konnen den Dateienbereich jederzeit durch Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen und
damit die Liste der Dateien wieder sichtbar machen.

O o < W = 9
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch
~ APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch
Il 2ORDNER + ORDNER & %
= 2SEMTEN @ DEUTSCH + SEITE &
B 3DATEEN + DATEL ! )
M 3BILDER +oen § o>

12.6. Datei-Icon/Checkbox: Datei auswahlen fur
Verschieben, Kopieren und Loschen

Wenn Sie mit der Maus tuber ein Dateisymbol fahren, erscheint eine Checkbox (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung). Durch Klick auf die Checkbox konnen Sie eine Datei
markieren.
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G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I 2 ORDNER + ORDNER & %
= 2SEITEN @ DEUTSCH + SEITE & >
[B 3DATEEN + DATEL § ~
D Gentics_CMS_Datei.pdf | oFFLINE & * :
‘ datei_2.pdf oFFLNE| [
‘ datei_3.pdf oFFLNE| [

Nach der Auswahl haben Sie die Moglichkeit, die markierte Datei zu kopieren (obenstehende
Abbildung rote Markierung), zu verschieben (untenstehende Abbildung, blaue Markierung) oder
uber das Datei-Kontextmenii zu 16schen.

G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BN 2ORDNER + ORDNER 1
S 2sHTEN @ DEUTSCH  + SEITE  § 3
‘ 1 VON 3 DATEIEN AUSGEWAHLT HERY
4 Gentics_CMS_Datei.pdf  oFFLINE I

‘ datei_2.pdf oFfLNE|

‘ datei_3.pdf oFfLNE|

Sie konnen dann in der untenstehenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswahlen
und mit dem blauen Button “HIERHER KOPIEREN” ausfihren (siehe untenstehende Abbildung).
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Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BN 20RDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Sie konnen dann in der untenstehenden Dialogmaske den Zielordner fir das Verschieben
auswahlen und mit dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN” ausfiihren (siehe untenstehende
Abbildung).

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

Wenn Sie die markierte Datei 10schen wollen, 6ffnen Sie das Kontextmeni des Dateibereichs
(untenstehende Abbildung, griine Markierung). Dort finden Sie den Mentpunkt “Léschen”.

@ e Qq i_=_=\,e

Erweiterte Suche

GENTICS CMS Handbuch

¥ GCN5 Demo > GENTICS CMS Handbuch

B8 1 O0RDNER + ORDNER § >
= 1SEIE @ ENGLISCH 4+ SEITE § )
/ TVON1DATEI AUSGEWAHLT r‘ Ly E v

/ Gentics_CMS_Produktblatt.pdf (ofrLNe &
/Content.Node/handbuch/Gentics_CMS_Produktblatt.pdf

0 BILDER + BILD

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Dateienbereichs markieren (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), werden alle Dateien des gesamten Bereichs markiert.
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G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER 3 3
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 >
IE 3 DATEIEN + DATEl : W

‘ datei_2.pdf oFFLNE| [
‘ datei_3.pdf oFFLNE| [

‘ Gentics_CMS_Datei.pdf oFFLNE &

G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 20RDNER + ORDNER %
= 2SHTEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 3
~/ 3 VON 3 DATEIEN AUSGEWAHLT r‘ I_) HERY

datei_2.pdf | oFFLINE @

< datei_3.pdf | oFFLINE 2

4 Gentics_CMS_Datei.pdf | OFFLINE %

12.7. Dateiname CMS

Der Dateiname (siehe untenstehende Abbildung oben, rote Markierung) wird beim Hochladen
einer Datei direkt iibernommen. Dieser Name erscheint jedenfalls in Gentics CMS selbst.

Der Name kann in den Datei-Eigenschaften jederzeit geindert werden.
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G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER 3 3
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE & >
[B 3DATEEN + DATEl : w
‘ datei_2.pdf [oFFLNE| [

12.8. Verzeichnispfad
G e a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER § 3
= 3 SETEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 3
B 3DATEEN + DATEI & ~

‘ CEMNTICS OIS DATE Ir_-n-JF LCCLIME

Der Verzeichnispfad (siehe Abbildung oben, rote Markierung) zeigt Ihnen wie die Datei in der URL-
Zeile im Web-Browser beim Besuch Thres Online-Auftritts abgebildet wird.

Der Pfad kann uiber die Ordner-Eigenschaften gedndert werden.

12.9. Online-Status

Der Online-Status (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) zeigt Ihnen, ob die Datei
online verfligbar ist. Eine Datei ist dann online verfiighbar, wenn sie in einer Seite eingebunden ist
(z.B. in Form eines Downloadlinks) oder wenn die Publizierung manuell erzwungen wird (siehe
Publizierung einer Datei erzwingen).
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G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales * Home > Gentics CMS Handbuch

I8 2 ORDNER 4 ORDNER I 3
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE  § >
B 10oatEI + DATEl : w
‘ GENTICS_CMS_DATELpdf |oFFLine 7

M 3BILDER + BLD 3§ 3

12.10. Favoriten-Icon: Datei als Favoriten setzen

Falls Sie einzelne Dateien oOfter verwenden oder bearbeiten, koénnen Sie diese als Favoriten
markieren.

Dazu mussen Sie bei der jeweiligen Datei auf den Stern am rechten Rand des Dateienbereichs
(sieche untenstehende Abbildung oben, rote Markierung) klicken. Dieser wird dann gelb
gekennzeichnet. Damit ist diese Datei als Favorit gesetzt.

e e a iE;"e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 20RDNER + ORDNER % >
= 2SEITEN @ ENGLISCH  + SETE % 3
[B 3DATEEN + DATEL & v
D datei_2.pdf | oFFLINE @

Wenn Sie diese Datei nicht mehr als Favorit benotigen, konnen Sie die Markierung durch erneuten
Klick auf den Stern léschen.

Ihre Favoriten sind jederzeit in IThrer Profil-Sidebar zu finden (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung). Mit einem Klick auf einen Favoriten wechseln Sie direkt auf den jeweiligen Ordner in
Gentics CMS und die Datei wird angezeigt.
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Angemeldet als Peter Steinlechner :

ABMELDEN

% FAVORITEN B8 NACHRICHTEN

Favoriten

. datei_2... APA Sales » Home... =

12.11. Datei-Kontextmenii

Wenn Sie mit der Maus im Dateienbereich tiber einen Eintrag in der Gentics CMS Oberflache
fahren, erscheint rechts das Datei-Kontextment (in untenstehender Abbildung rot markiert).

¢ e =@

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch k'

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER + ORDNER £ >

= 2SEMEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 >

B 3DATEEN + DATE ! v

‘ datei_2.pdf | oFFLNE 7 =]
/Content.Node/datei_2.pdf

In diesem Kontextmeni konnen Sie folgende Aktionen ausfiihren:

» “Eigenschaften”: Datei-Eigenschaften einsehen und verdndern

» “Vererbung”: Datei vererben (wWenn das Feature Multichanneling aktiviert ist)
» “Kopieren”: Datei kopieren

» “Verschieben”: Datei verschieben

e “Loschen”: Datei 1oschen
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G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER 3 3
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE & >
[B 3DATEEN + DATEl : w
‘ datei_2.pdf oFFune| LA
£t Eigenschaften
[ datel_3.pdf |oFFLNE| [ 5] Vererbung
I_n Kopieren

‘ Gentics_CMS_Datei.pdf  oFFLNE I
Ls Verschieben

B Losch
M S3EILDER W Loschen

12.11.1. Datei-Eigenschaften einsehen und verandern

Wenn Sie im Datei-Kontextmeni den Punkt “Eigenschaften” wahlen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), wechseln Sie in den Eigenschaftenmodus und koénnen dort alle
allgemeinen und projektspezifischen Eigenschaften der Datei einsehen und bei Bedarf &ndern.

G o q i = e
Erweiterte Suche
Gentics CMS Handbuch
v APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
B 20RDNER + ORDNER % >
= 3SETEN @ ENGLISCH  + SEITE % 3
B 3DATEEN + DATEI § W~
datei_2.pdf OFFLINE ra

‘ @ * Eigenschaften
‘ datei_3.pdf |orFLmE| L o] Vererbung

Ii Kopieren

‘ Gentics_CMS_Datei.pdf | OFFLINE =
Ly Verschieben

B Lésch
M 3BILDER W Loschen

Im Reiter “Eigenschaften”, “Allgemein” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) finden
Sie den CMS-Namen der Datei sowie deren Beschreibung. Diese Eigenschaften konnen Sie dndern,
per Klick auf den Button “SPEICHERN” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) werden
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die Anderungen tibernommen.

Durch Klick auf das Schliefsen-Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) verlassen
Sie den Eigenschaftenmodus und kehren in den Dateienbereich zuriick. Wenn Sie Anderungen
vorgenommen haben und diese noch nicht gespeichert sind, werden Sie beim Verlassen von
Gentics CMS gefragt, ob Sie die Anderungen speichern oder verwerfen wollen.

O e Q [ H

Erweiterte Suche

2

1
QII

dae 20t
VORSCHAU EIGENSCHAFTEN
ALLGEMEIN A”gemein
Name*
datei_2.pdf

Beschreibung

Analog dazu konnen alle verfiigharen projektspezifischen Eigenschaften der Datei eingesehen,
verdndert und gespeichert werden. Diese projektspezifischen Eigenschaften sind je nach Online-
Projekt unterschiedlich. Typische Beispiele daftr sind:

* Copyright einer Datei

e Autor einer Datei

Publizierung einer Datei erzwingen

Dateien werden automatisiert veroffentlicht sofern sie in einer Seite eingebunden, also in
Verwendung sind. Andernfalls ist eine Datei offline.

Wenn eine Datei auf jeden Fall alleinstehend online verfiigbar sein soll, d.h. ohne in einer Seite
eingebunden worden zu sein, konnen Sie die dafiir ndtige Publizierung erzwingen.

Dazu wechseln Sie Uiber den Punkt “Eigenschaften” im Datei-Kontextmeni (in untenstehender
Abbildung rot markiert), in den Eigenschaftenmodus.

B 1DATE + DATEl P v

i 24
‘ Gentics_CMS_Produktblatt.pdf |orrLine Q Eigenschaften

5] Vererbung
1 BILD
(B Kopieren

Ly Verschieben

B LOschen
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Gentics_CMS_Produktblatt.pdf X

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN
ALLGEMEIN A”gemein

Name*

Gentics_CMS_Produktblatt.pdf

Beschreibung

D Publizieren erzwingen

Durch Klick auf die Checkbox “Publizieren erzwingen” und Bestatigen durch Klick auf den Button
“SPEICHERN” wird die Publizierung der Datei erzwungen. Die Meldung “Datei gespeichert”
bestéatigt die Veroffentlichung der Datei.

Gentics_CMS_Produktblatt.pdf X

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN
ALLGEMEIN A"gemein

Name*

Gentics_CMS_Produktblatt.pdf

Beschreibung

< Publizieren erzwingen

Im Ordner-Inhaltsbereich wird tber das Status-Label “Online” (in untenstehender Abbildung, rote
Markierung) die Information dargestellt, dass eine Datei online oder offline ist.

B FLE + FILE 2 v

& Gentics_CMS_Produktblatt.pdf &

Datei austauschen

In Gentics CMS konnen sie eine Datei durch eine neue Datei austauschen. Die neue Datei wird dann
in allen Seiten, in denen die urspriingliche Datei referenziert und verwendet wird, automatisch
ausgetauscht.

Wenn Sie auf den Dateinamen klicken, wechseln Sie in den Vorschaumodus.

Durch Klick auf den Button “NEUE DATEI HOCHLADEN” (siehe untenstehende Abbildung, griine
Markierung) tauschen Sie die bestehende Datei durch eine neue Datei von Ihrem Computer aus.
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APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN

APZ-Kachelformat_1.png

APA-PRESSEZENTRUM

Raum fiir Themen

Erstellt am 11.7.2019 um 16:10 von Peter Steinlechner

# BILD BEARBEITEN 4+ NEUES BILD HOCHLADEN

~/ Dateinamen beibehalten

In untenstehender Abbildung wird die neue Datei “Gentics_CMS_Produktblatt_austausch.pdf” in
Gentics CMS hochgeladen und mit der bestehenden Datei ausgetauscht. Die Datei mit dem Namen
“Gentics_CMS_Produktblatt.pdf” ist dann mit dem Inhalt der neuen Datei ausgetauscht. Damit ist
die Datei in allen Seiten, in denen die urspringliche Datei eingebunden ist, automatisch ersetzt.
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Erstellt am 11.7.2019 um 16:10 von Peter Steinlechner

/' BILD BEARBEITEN * NEUES BILD HOCHLADEN I

D Dateinamen beibehalten

Wenn Sie die Checkbox “Dateinamen beibehalten” durch Klick deaktivieren (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), wird der Name der bestehenden Datei auf den Namen der neuen

Datei, die hochgeladen wird,

gedndert (siehe untenstehende Abbildung blaue Markierung).

Trotzdem wird die Datei in allen Seiten, in denen die urspriingliche Datei enthalten ist, automatisch

ausgetauscht.
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VORSCHAU EIGENSCHAFTEN

Erstellt am 11.7.2019 um 16:10 von Peter Steinlechner
Zuletzt bearbeitet am 30.7.2019 um 14:19 von Peter Steinlechner

/" BILD BEARBEITEN £ NEUES BILD HOCHLADEN

12.11.2. Vererbung einer Datei mit Multichanneling

Dieser Punkt ist im Datei-Kontextmenu nur dann verfigbar, wenn das Gentics

HINWEIS
CMS Feature “Multichanneling” fiir Thr Online-Projekt aktiviert ist.

Wenn dieses Feature in Threm Online-Projekt aktiviert ist, konnen Dateien aus einem Online-
Projekt (= Master-Channel) in einen anderen Content-Channel (= Child-Channel) vererbt werden. In
diesem Fall ist diese Datei 1:1 in einem oder mehreren Child-Channels verfiigbhar.

Jede so vererbte Datei in einem Child-Channel ist physisch mit der Datei im Master-Channel ident.

Wird die Ursprungs-Datei im Master-Channel ausgetauscht oder geloscht, ist die Datei in allen
Child-Channels, in die sie vererbt wird, im selben Moment ident ausgetauscht bzw. geldscht.

Besteht Thr Online-Projekt aus einem Zusammenspiel mehrerer Channels, so konnen Sie den
Channel uber die Breadcrumb-Navigation wechseln (siehe untere Abbildung, rote Markierung).
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GENTICS CMS Handbuch .

®

¥ GCN5 Demo » [GENTICS CMS Handbuch

I 1 ORDNER + ORDNER § W

[ GENTICS CMS Bearbeitung

In untenstehender Abbildung ist der “GCN5 Demo” der Master-Channel (rote Markierung),
“Childchannel1”, “Childchannel2” und “Childchannel3” (in untenstehender Abbildung grin
markiert) sind dessen Child-Channels.

@ e Q 'i'.=§,,e

Erweiterte Suche

GCN5 Demo ~

GCN5 Demo

& Childchannel 1 + ORDNER 3 W

& Childhannel 1.1

8 Childchannel 2

8 Childchannel 3

v

Wenn Sie im Datei-Kontextmeni den Punkt “Vererbung” wéahlen (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), kénnen Sie die die Vererbung der aktuellen Datei im Rahmen des Gentics
CMS Multichanneling steuern.

¢ SRS -

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 20RDNER + ORDNER 1 >
= 3SHTEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 >
B soaTEEN + DATEL § v
= GENTICS_CMS_DATEI.pdf |oFFLINE| 2
* Eigenschaften
‘ datei_3.pdf |oFFLNE| [ 51 Vererbung
Ii Kopieren

‘ datei_2.pdf oFFLNe|
Ly Verschieben

B Lésch
M 3BIDER W Loschen
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Es erscheint dann die untenstehende Dialogmaske. Dort haben Sie die Mdoglichkeit folgende
Optionen zu wahlen:

* Generelle Vererbung (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

 Standardméfig nicht vererben (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

* Auswahl Channels: Auswahlmdglichkeit von Child-Channels in denen die Datei vererbt ist bzw.
deren Vererbung entfernt wurde (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)

Vererbung fiir Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

~/ Generelle Vererbung

] StandardmaRig nicht vererben

Channels

/" Vererbt in Childchannel 1

~/ Vererbt in Childchannel 2

|:| Vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Generelle Vererbung”?

Ist “Generelle Vererbung” aktiv (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), ist diese Datei
grundlegend in andere Child-Channel vererbbar. Die Auswahl in welche Channels vererbt werden
soll, konnen Sie im griin markierten Bereich in obenstehender Abbildung treffen. Diese Option ist
standardmafig aktiv.

Vererbung fiir Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

« Generelle Vererbung
|:| StandardmaRig nicht vererben

Channels

/" Vererbt in Childchannel 1

~ Vererbt in Childchannel 2

[0 Vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Wenn Sie die Option “Generelle Vererbung” abwahlen (siehe untenstehende Abbildung griine
Markierung), ist die Moglichkeit einen Child-Channel zur Vererbung auszuwéahlen nicht mehr aktiv
und ausgegraut (siehe untenstehende Abbildung rote Markierung). Damit kann diese Datei in
keinen anderen Child-Channel vererbt werden.
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Vererbung fir Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf’

|:| Generelle Vererbung

|:| Standardmalig nicht vererben
Channels

Vererbt in Childchannel 1
Vererbt in Childchannel 2

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Channels”?

Wenn die Option “Generelle Vererbung” angewahlt ist, konnen Sie auswéhlen in welche Child-
Channels die Datei vererbt werden soll (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Ist ein
Child-Channel angewahlt, existiert die vererbte Datei dort. In untenstehender Abbildung existiert
die vererbte Datei in “Childchannel 1” und “Childchannel 2”. In “Childchannel 3” existiert sie nicht.

Hier konnen Sie eine Vererbung in einen oder mehrere Child-Channels auch wieder entfernen. Dies
passiert durch Entfernen der Markierung bei den jeweiligen Child-Channels (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung, “Vererbung von Childchannel 3 entfernt”).

Vererbung fir Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

\/ Generelle Vererbung
D StandardmaBig nicht vererben

Channels

~/ Vererbt in Childchannel 1

\/ Vererbt in Childchannel 2

D Vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN

Wenn Sie eine Vererbung in einen Channel abwdahlen, verschwindet die
WARNUNG vererbte Datei im jeweiligen Child-Channel sofort (in obenstehender
Abbildung in “Childchannel 3”).

Was bedeutet die Option “Standardmaéfig nicht vererben”?

Wenn Sie die Option “Standardmaéflig nicht vererben” anwéhlen, wird diese Datei in Child-Channels
die nach dem Zeitpunkt der Auswahl dieser Option neu erstellt werden, nicht automatisch vererbt.

In untenstehendem Beispiel wurde die Option “Standardméfdig nicht vererben” gewahlt (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung). Childchannel 3 wurde erst danach neu erstellt. Daher
wurde diese Datei nicht in Childchannel 3 vererbt (siehe untenstehende Abbildung, griine
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Markierung), d.h. diese Datei existiert in Childchannel 3 nicht.

Vererbung fur Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf”

" Generelle Vererbung
N/ StandardmaRig nicht vererben

Channels

~/ Vererbtin Childchannel 1
~/ Vererbtin Childchannel 2
[] wvererbung von Childchannel 3 entfemtl

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Vererbung fir Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

~/ Generelle Vererbung
|:| StandardmaRig nicht vererben

Channels

~/ Vererbt in Childchannel 1

\/ Vererbt in Childchannel 2

D Vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN

12.11.3. Lokalisieren einer Datei mit Multichanneling

In Online-Projekten, in denen das Feature Multichanneling aktiviert ist, konnen vererbte Dateien
selektiv “lokalisiert” werden.

“Lokalisieren” bedeutet dabei, dass die Vererbungsbeziehung Master-Channel - Child-Channel
gelost wird. Die Datei im Child-Channel wird dann als eigenstdndige Datei neu erstellt und hat
keinen Zusammenhang mit dem Master-Channel mehr. Anderungen an der Datei im Master-
Channel haben somit keine Auswirkungen auf die lokalisierte Datei.

Dazu wéihlen Sie im Child-Channel, in dem Sie die Datei lokalisieren wollen, im Kontextmenu der
Datei die Option “Lokalisieren” (siehe untenstehende Abbildung violett markiert).
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B Lokalisieren

Ii Kopieren

Sie erhalten eine Bestitigung uber die erfolgreiche Lokalisierung (siehe untenstehende Abbildung).

G [ ] Q Datei erfolgreich lokalisiert X

Erweiterte Suche

GENTICS CMS Handbuch

¥ Z1Childchannel 1 * GENTICS CMS Handbuch

B 10RDNER + ORDNER % >
= 2SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE % 3
B 10aTE + DATEI § W~

‘ 1B Gentics_CMS_Produktblatt.pdf orrune 2

Content.Node/Gentics_CMS_Produktblatt. pdf

Eine lokalisierte Datei wird mit einem eigenen Icon als solche gekennzeichnet (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung)

¢ SRS -
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Erweiterte Suche
GENTICS CMS Handbuch
¥ &1 Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch
B 10RDNER + ORDNER % >
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SETE % 3
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12.11.4. Lokalisierte Datei loschen (Vererbung wiederherstellen)

Eine Lokalisierung einer Datei kann auch wieder riuckgingig gemacht werden, indem man die
lokalisierte Datei einfach loscht. Die Vererbungsbeziehung zwischen Master- und Child-Datei ist

dann wiederhergestellt.

Dazu wihlen Sie im Kontextmenu der Datei, die Sie 10schen wollen, den Punkt “Lokalisierte Version
loschen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Die geloschte Datei ist nun im
Papierkorb verfiigbar und kann dort auch wiederhergestellt werden.

GENTICS CMS Handbuch

¥ =l Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

BB 1 ORDNER
= 2SETEN

B 1oaE

‘ I Gentics_CMS_Produktblatt.pdf | oFFLne &

GENTICS CMS Handbuch

¥ &l Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

BB 1 ORDNER
= 2SETEN

1 DATEI

21 Gentics_CMS_Produktblatt.pdf | oFFuine @

12.11.5. Datei kopieren

Einzelne Dateien konnen iuber das Datei-Kontextmenti

Markierung) kopiert werden.
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Wenn Sie im Datei-Kontextmeni den Punkt “Kopieren” wahlen, kénnen Sie in der folgenden
Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswahlen. Das Kopieren bestdtigen Sie durch Klick
auf den blauen Button “HIERHER KOPIEREN”.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I8 20RDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

12.11.6. Datei verschieben

Einzelne Dateien konnen tuber das Datei-Kontextmeni (siehe obenstehende Abbildung, rote
Markierung) verschoben werden.
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Wenn Sie im Datei-Kontextmeni den Punkt “Verschieben” wéahlen, konnen Sie in der folgenden
Dialogmaske den Zielordner fiir das Verschieben auswéhlen. Das Verschieben bestétigen Sie durch
Klick auf den blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN”.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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12.11.7. Datei l0schen

Einzelne Dateien konnen tber das Datei-Kontextmenii (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) geloscht werden.

Bei Auswahl der Option “Léschen” wird Thnen die Loschaktion in einem Dialogfenster nochmals
zusammengefasst und Bedarf Ihrer Prifung und endgultigen Bestiatigung. Die Datei wird dann
geloscht.

¢ S -
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch
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Allerdings konnen Sie das Loschen sofort wieder rechts oben durch Klick auf den “Ruckgangig”-
Button (siehe untenstehende Abbildung) riickgédngig machen.

O 1 Datei geloscht ~ RUCKGANGIG X

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER & 3%
= 2SEITEN @ ENGLISCH  + SETE 3 3
B 2DATEEN + DATEI § W

‘ datei_3.pdf oFFUNE| [

Sie konnen sich die geloschte Datei anzeigen lassen, indem Sie im Datei-Kontextment die Option
“Geloschte Objekte anzeigen” aktivieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Wenn
aktiviert, werden Ihnen auch geloschte Dateien angezeigt (grine Markierung), und konnen direkt
wiederhergestellt werden.
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/Site/GEN_4S_Gentics_CMS_Bogen_web pdf
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mars_web_eng.PDF oFfLive . [

/Site/mars_web_eng.PDF

GEN_PB_Snowball_web.pdf orFLINE

Geldscht am 23.9.2020 um 11:06 von Philipp

Gortan

Die geloschte Datei finden Sie weiters im Papierkorb, dort kann sie auch nach langerer Zeit
wiederhergestellt werden. Die Behaltefrist kann in der CMS-Installation konfiguriert werden.
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Chapter 13. Bilderbereich

Im Gegensatz zu anderen Content Management Systemen, erlaubt Gentics CMS Bilder dort zu
verwalten, wo auch der dazugehorige Content liegt. Bilder werden nicht in das Korsett einer
zentralen “Assets-Verwaltung” gezwangt. Bilder konnen beliebig mit Ordnern strukturiert werden,
ob zentral in einem Ordner oder dort wo der dazugehorige Content liegt, bleibt Thnen tiberlassen.

Bilder helfen Ihnen, Ihre Inhalte visuell zu veredeln. Von Gentics CMS werden alle Arten von
webfdhigen Bildern automatisch als Bilder behandelt und im Bilderbereich organisiert. Unter
webféhigen Bildern versteht man Bildformate, die von jedem Web-Browser angezeigt werden
konnen.

Typische Beispiele dafiir sind Bildformate mit folgenden Endungen:

.JPG Bilder
.PNG Bilder

.GIF Bilder
.SVG Bilder

Videos werden als Dateien in Gentics CMS behandelt. Daher finden Sie Videos

HINWEIS
nach dem Upload im Dateienbereich.

Bilder werden im Bilderbereich der Gentics CMS Oberfldche (siehe untenstehende Abbildung rote
Markierung) abgebildet. Dieser Bereich kann von Ihnen mit einem Klick auf- und zugeklappt
werden.
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Wenn es eine grofdere Zahl an Bildern gibt, wird die Liste aufgeteilt, und Sie konnen durch die Liste
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blattern (siehe Abbildung unten, rote Markierung). Die Anzahl an Bildern, die in der Liste angezeigt
werden, konnen Sie selbst wahlen (blaue Markierung).
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Elemente pro Seite | 10 «

Folgende Aktivitaten konnen fiir den gesamten Bilderbereich von Thnen durchgefiihrt werden:

e Markieren aller Bilder

Hochladen eines Bildes oder mehrerer Bilder

¢ Wechseln zwischen Miniaturansicht und Listenansicht

Anzeigefelder des Bilderbereichs auswéahlen
Sortierung des Bilderbereichs einstellen

Bilderbereich aufklappen/zuklappen

Bei jedem Bild in der Auflistung im Bildbereich finden Sie folgendes Element:

e Bildname (=Dateiname)

¢ Online-Status

Bei der Listenansicht finden Sie noch zusatzlich den Verzeichnispfad.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber ein Bild fahren, werden zusatzlich folgende Funktionen

eingeblendet:

Bild-Icon/Checkbox
* Dateigrofse Bild

* Abmessungen Bild

Favoriten-Icon

Bild-Kontextmenu
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In den folgenden Abbildungen sehen Sie einen Vergleich der beiden Ansichten. Dabei liegt der

Mauszeiger uiber dem ersten Bild.

Miniaturansicht (Standardeinstellung):

MM 3BILDER + BILD

[0 o#17k8  1620x660 Y o

w FH

1\'-9,. y
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] APA-Pressezentrum2.jpg (oFFLne e

13.1. Markieren aller Bilder

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Bilderbereichs markieren (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), werden alle Daten des gesamten Bereichs markiert. Die markierten Bilder

werden mit einem blauen Haken versehen (siehe untenstehende Abbildung).
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Sie konnen dann alle markierten Bilder mit Klick auf das Kopieren-Icon (siehe untenstehende

Abbildung,

rote Markierung) kopieren und mit Klick auf das Verschieben-Icon (siehe

untenstehende Abbildung, blaue Markierung) verschieben. Mit Klick auf das Kontextmenu (siehe
untenstehende Abbildung, griine Markierung) konnen Sie die markierten Bilder l16schen.
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Beim Kopieren von Bildern konnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir das
Kopieren auswahlen und das Verschieben mit dem blauen Button “HIERHER KOPIEREN”
durchfiihren (siehe untenstehende Abbildung).

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B8 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Beim Verschieben von Bildern kénnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das
Verschieben auswéhlen und das Verschieben mit dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN”
ausfihren (siehe untenstehende Abbildung).
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13.2. Hochladen eines neuen Bildes

Durch Klick auf den Button “+ Bild” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), konnen Sie
ein neues Bild im Bilderbereich erstellen. Dieses Bild wird in der aktuellen Ordnerebene
(erkennbar an der Breadcrumb-Navigation; siehe Abbildung unten, blaue Markierung)
hochgeladen. Zusatzlich ist der jeweilige aktuelle Ordner, in dem man sich befindet, immer
dargestellt (siehe Abbildung unten, griine Markierung). Sie erhalten dann einen Standard Bild-
Upload-Dialog Ihres Betriebssystems. Dort konnen Sie wie gewohnt eine oder mehrere Bilder zum
Upload markieren und den Upload starten.
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Sie konnen Bilder aber auch komfortabel mittels Drag & Drop von Ihrem lokalen Gerit in Gentics
CMS hochladen. Dafzu markieren Sie die hochzuladenden Bilder mit der Maus und ziehen diese mit
gedriickter Maustaste auf die Gentics CMS Oberflache. Wenn Sie die Maustaste loslassen, werden
die ausgewdhlten Bilder in Gentics CMS hochgeladen.
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Wenn die hochzuladenden Bilder in Gentics CMS schon existieren, erhalten Sie eine Warnmeldung
(siehe untenstehende Abbildung) bei der Sie das gewilinschte Verhalten beim Hochladen auswéahlen
konnen.

Bestehende Dateien Uiberschreiben?

Die folgenden Dateien existieren schon in diesem Ordner:
ALLE DATEIEN UBERSCHREIBEN  ALL DATEIEN NEU ERSTELLEN

! doerre.PNG @ Uberschreiben O Neu erstellen

ABBRECHEN 1 DATEI UBERSCHREIBEN

13.3. Zur Listenansicht des Bilderbereichs wechseln

Standardmafiig werden Bilder im Bilderbereich in einer Miniaturansicht in verkleinerter Form als
sogenannte “Mansonry” angezeigt.

Im Kontextmenu des Bilderbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) konnen Sie
zur Listenansicht von Bildern im Bilderbereich wechseln.
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In der Listenansicht wird jedes Bild als Listeneintrag mit allen Details angezeigt (siehe
untenstehende Abbildung). Statt einem Icon wird im Vergleich zu Seiten und Dateien, ein kleines
Thumbnail des Bilds angezeigt.
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Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber den Bildnamen fahren, erhalten Sie eine vergrofSerte Ansicht
und weitere Informationen zu Bildgrofde und Bildmafien (siehe Abbildung unten erstes Bild).

158



+BID Vv

941.7kB 1620 x 660

[Q 6249514230 BLD_HiRes_1.jpg (OFFLINE & ¥ ¢
6449520418 BLD_Thumbnail_1.jpg | oFFLNE @

] APA-Pressezentrum2.jpg (oFFLNe B

13.4. Zur Miniaturansicht des Bilderbereichs wechseln

Wenn die Bilder im Bilderbereich in der sogenannten Listenansicht angezeigt werden, konnen Sie
im Kontextmenu des Bilderbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) zur
Miniaturansicht von Bildern im Bilderbereich wechseln.
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In der Miniaturansicht werden die Bilder als Thumbnails mit allen Details angezeigt (siehe
untenstehende Abbildung).
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Wenn Sie mit dem Mauszeiger uiber das Bild fahren, erhalten Sie weitere Informationen zum Bild
und die Aktionselemente wie Checkbox, Favoriten und Kontextmeni werden sichtbar (siehe
Abbildung unten erstes Bild).
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13.5. Anzeigefelder des Bilderbereichs auswahlen

Im Kontextmenu des Bilderbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierungen)
konnen Sie die Anzeigefelder der Liste der Bilder im Bilderbereich bestimmen.
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Wenn Sie eine der Checkboxen markieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung),
konnen Sie die entsprechenden Anzeigefelder im Bilderbereich einblenden. Bei Mausklick auf das
in der untenstehenden Abbildung blau markierte Element konnen Sie mittels Drag & Drop die
Reihenfolge der Darstellung der Anzeigefelder steuern.
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13.6. Sortierung des Bilderbereichs einstellen

Im Kontextmenu des Bilderbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierungen)
konnen Sie die Sortierung der Bilder im Bilderbereich einstellen.
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13.7. Bilderbereich aufklappen/zuklappen

Durch Klick auf das in der untenstehenden Abbildung rot markierte Icon kann der Bilderbereich
zugeklappt werden. Damit konnen Sie sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der Gentics CMS
Oberflache schaffen.
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Sie konnen den Bilderbereich jederzeit durch Klick auf dasselbe Icon (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung) wieder aufklappen und damit die Liste der Bilder wieder sichtbar
machen.
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13.8. Bild-Icon/Checkbox: Bild auswahlen fur Kopieren,
Verschieben und Loschen

Wenn Sie mit der Maus uber das Bildsymbol fahren, erscheint eine Checkbox (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung). Durch Klick auf die Checkbox kénnen Sie ein Bild markieren.
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Nach der Auswahl werden Thnen die Mdoglichkeiten angezeigt, das markierte Bild zu kopieren
(sieche untenstehende Abbildung, rote Markierung), zu verschieben (siehe untenstehende
Abbildung, blaue Markierung) oder zu ldschen (siehe wuntenstehende Abbildung, grine
Markierung).

@ e Qa # = e
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch
~ APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch
B 2ORDNER + ORDNER £ >
= 2SHTEN @ ENGLISCH 4 SEITE &
B 3DATEEN + oatel § >
! 1 VON 3 BILDER AUSGEWAHLT r‘ L) B v

N/ 941.7kB 1620 x 660 W i

m ‘. APA-PRESSEZENTRUM

6249514230_BLD_HiRes_1.jpg [ 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg 4 APZ-Kachelformat_1.png [
OFFLINE OFFLINE OFFLINE

Bei Auswahl der Option “Kopieren” konnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir
das Kopieren auswidhlen und mit dem blauen Button “HIERHER KOPIEREN” bestatigen.
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Bei Auswahl der Option “Verschieben” konnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir
das Verschieben auswéhlen und mit dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN” ausfiihren.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch
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ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

Bei Auswahl der Option “Léschen” wird Thnen die Loschaktion in einem Dialogfenster nochmals
zusammengefasst und Bedarf Threr Prifung und endgultigen Bestdtigung. Die markierten Bilder
werden dann geloscht.

Damit wandern Sie in den Papierkorb von Gentics CMS und konnen bei Bedarf dort eingesehen und
wiederhergestellt werden. Nach dem Loschen wird am oberen rechten Rand eine Bestdtigung des
Loschvorgangs fiur ein paar Sekunden eingeblendet. Hier koénnen Sie die Lodschung sofort
widerrufen (siehe untenstehende Abbildung).
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Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Bilderbereichs markieren, werden alle Bilder des gesamten
Bereichs markiert.
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13.9. Bildname CMS

Der Bildname (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird beim Hochladen eines
Bildes direkt ibernommen. Der Bildname kann in den Eigenschaften des Bildes jederzeit gedndert
werden.
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13.10. Verzeichnispfad
@ e a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales * Home > Gentics CMS Handbuch

BN 2 ORDNER + ORDNER %
= 3SETEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 3
[B 3DATEEN + DATEL  § >
M 3BILDER +BLD I v

£2405142230 BL0 HibDgs 1 }."—‘9 QECLINE

Der Verzeichnispfad (siehe Abbildung oben, rote Markierung) zeigt Ihnen, wie das Bild in der URL-
Zeile im Web-Browser beim Besuch Ihres Online-Projektes abgebildet wird. Um den
Verzeichnispfad zu sehen, miissen Sie von der Miniaturansicht in die Listenansicht der Bilder
wechseln.

13.11. Dateigrofde Bild

Wenn Sie mit dem Mauszeiger tber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weifdes Overlay. In
diesem Overlay finden Sie (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) die Dateigrofie des
Bildes in Kilobyte (kB).
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13.12. Abmessungen Bild

Wenn Sie mit dem Mauszeiger iiber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weifdes Overlay. In
diesem Overlay finden Sie (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) die Abmessungen des
Bildes in Breite mal Hohe in Pixel.
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13.13. Favoriten-Icon: Bild als Favoriten setzen

Falls Sie mit einzelnen Bildern 6fter arbeiten, konnen Sie diese als Favoriten markieren.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uiber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weifses Overlay. Durch
Klick auf den Stern im Overlay (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird dieser gelb
gekennzeichnet. Damit ist dieses Bild als Favorit gesetzt.
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Wenn Sie dieses Bild nicht mehr als Favorit benoétigen, konnen Sie die gelbe Markierung mit
erneutem Klick auf den Stern léschen.

Bilder als Favoriten sind jederzeit in Ihrer Profil-Sidebar zu finden (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung). Mit einem Klick auf einen Favoriten kommen Sie direkt auf das
jeweilige Bild und wechseln in den Ordner des Bildes in Gentics CMS.

X DE @
Angemeldet als Peter Steinlechner :
ABMELDEN

“ FAVORITEN 88 NACHRICHTEN

Favoriten

! 6449520418_BLD_T... APA Sales » Home... —

13.14. Bild Kontextment

Wenn Sie mit dem Mauszeiger uber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weifSses Overlay. Dort
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finden Sie das Kontextment des Bildes (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).
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In diesem Kontextment konnen Sie folgende Aktionen ausfiithren:

* “Bearbeiten”: Bild bearbeiten

* “Eigenschaften”: Bild-Eigenschaften einsehen und verdndern

* “Vererbung”: Vererbung eines Bildes in einen anderen Content-Channel
» “Kopieren”: Bild kopieren

* “Verschieben”: Bild verschieben

e “Loschen”: Bild 16schen
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13.14.1. Bilder bearbeiten - Bildbearbeitungsmodus

Wenn Sie im Bild-Kontextmenii die Option “Bearbeiten” auswdhlen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), wechselt Gentics CMS in den Bildbearbeitungsmodus.
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Dort konnen Sie das ausgewdahlte Bild (siehe untenstehende Abbildung, tiirkise Markierung)
bearbeiten.

Im Bildbearbeitungsmodus konnen Sie folgende Aktionen ausfithren:

* Bild zuschneiden (siehe untenstehende Abbildung, grine Markierung)
* Bildgrofse anpassen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

* Fokuspunkt flur automatisches Bild-Resizing setzen (siehe untenstehende Abbildung, blaue
Markierung)

* Bildbearbeitung abbrechen wund verlassen (siehe untenstehende Abbildung, braune
Markierung)
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Bild zuschneiden

Durch Klick auf das Zuschneiden-Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) kénnen
Sie die entsprechende Bildbearbeitungsfunktion aufrufen.
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Das blaue Fenster (siehe untenstehende Abbildung) zeigt Thnen den Ausschnitt des Bildes, der nach
Abschluss des Zuschneidens bestehen bleibt. Der Bereich des Bildes der nach Zuschneiden wegféllt,
wird abgedunkelt dargestellt.

Durch Klick auf den Rahmen und mittels Drag & Drop konnen Sie die Grofse des Auswahlfensters
bestimmen. Durch Klick in das Auswahlfenster konnen Sie mit gedriickter Maustaste die Position
des gesamten Auswahlfensters verandern.

Sie konnen auch einstellen, ob das Auswahlfenster fiir das Zuschneiden

* im selben Seitenverhdltnis wie das Originalbild (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung, Option “Original”)

* im quadratischen Seitenverhdltnis (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung, Option
“Quadratisch”)

* in einem frei einstellbaren Seitenverhéltnis (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung,
Option “Frei”)

verkleinert oder vergrofiert werden kann.
Die voreingestellten Formate konnen sich je nach Projekt unterscheiden.

Wenn Sie die Auswahl zuriicksetzen wollen, klicken Sie auf das Zurtiicksetzen-Icon (siehe
untenstehende Abbildung, griitne Markierung).
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Wenn Sie den Zuschneidemodus verlassen wollen ohne das Bild zu editieren, klicken Sie auf das
Abbrechen-Icon (siehe untenstehende Abbildung, lila Markierung).

Wenn Sie mit der Auswahl zufrieden sind, bestétigen Sie das Zuschneiden durch Mausklick auf das
Anpassen-Icon (siehe untenstehende Abbildung, gelbe Markierung).

APA-PRESSEZENTRUM
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Seitenverhiltnis .Origiﬁa\ O quadratisch O Frei

ZUSCHNEIDE!

ABBRECHEN

Nach Bestatigen des Zuschneidens sehen Sie, wie das zugeschnittene Bild in einer Seite fir die
Besucher Ihres Online-Projekts sichtbar ist.

Sie konnen das Originalbild mit dem bearbeiteten Bild durch Klick auf den Button “ANDERUNGEN
SPEICHERN?” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) iiberschreiben.

Durch Klick auf “SPEICHERN ALS KOPIE” (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) wird
das bearbeitete Bild als Kopie im selben Ordner abgespeichert.

Mit einem Mausklick auf “ABBRECHEN” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)
verlassen Sie den Bildbearbeitungsmodus. Sie konnen dabei zwischen den Moglichkeiten Thre
Anderungen am Bild zu speichern oder zu verwerfen wihlen.
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Wenn Sie eine Kopie des Bildes erstellen, erhalten Sie die Systemmeldung “Bild kopiert” (siehe
untenstehende Abbildung). Die Kopie des Bildes (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
wird dabei mit einem Zusatz im Dateinamen versehen und im selben Ordner wie das Originalbild
gespeichert.

Wenn Sie mit den Anderungen durch Klick auf den Button “Anderungen speichern” das
Originalbild Uiberschreiben, erhalten Sie die Systemmeldung “Bild gespeichert”

179



G .

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I8 2 ORDNER + ORDNER 3 3
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 3
[B 3DATEEN + DaTEL  } )
M 4BILDER +BILD I v

j APA-PRESSEZENTRUM

6249514230_BLD_HiRes_1.jpg [4 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg [ APZ-Kachelformat_1.png [
OFFLINE OFFLINE OFFLINE

APA-PRESSEZENTRUM

rmm Ele Th o ame ae.
APZ-Kachelformat_2.png [

OFFLINE

Bildgrofde anpassen

Im Bildbearbeitungsmodus konnen Sie auch die Grofse eines Bildes anpassen. Dazu klicken Sie im
Bildbearbeitungsmodus auf das Anpassen-Icon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).
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Die Anpassung der Bildgrofie erfolgt durch Klick und Verschieben des Sliders (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).

Der Faktor der Vergrofierung oder Verkleinerung wird oberhalb des Sliders angezeigt (siehe
untenstehende Abbildung, tiirkise Markierung).

Standardmafiig erfolgt die Anpassung der Bildgrofle unter Beibehaltung des Verhdaltnisses
Breite:Hohe des Bildes. Wenn Sie auch dieses Verhédltnis d&ndern wollen, klicken Sie vorher auf das
Schloss-Icon (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung).

Wenn Sie die Anpassung der Bildgréfie zurticksetzen wollen, klicken Sie auf das Zurticksetzen-Icon
(siehe untenstehende Abbildung, griitne Markierung).

Wenn Sie den Modus zur Anpassung der Bildgrofse verlassen wollen, ohne das Bild zu editieren,
Kklicken Sie auf den “ABBRECHEN”-Button (siehe untenstehende Abbildung, lila Markierung).

Wenn Sie mit der Anpassung der Bildgrofde zufrieden sind, bestdtigen Sie diese mit Klick auf das
Bestétigen-Icon (siehe untenstehende Abbildung, gelbe Markierung).
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Nach Bestatigung der GrofSenanpassung verlassen Sie den Anpassen-Modus.

Sie konnen das Originalbild mit dem bearbeiteten Bild durch Klick auf den Button “ANDERUNGEN
SPEICHERN?” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) iiberschreiben.

Durch Klick auf den “SPEICHERN ALS KOPIE”-Button (siehe untenstehende Abbildung, griine
Markierung) wird das bearbeitete Bild als Kopie im selben Ordner abgespeichert.

Durch den Klick auf den Button “ABBRECHEN” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)
verlassen Sie den Bildbearbeitungsmodus. Sie konnen dabei zwischen den Moglichkeien, Ihre
Anderungen am Bild zu speichern oder zu verwerfen, wihlen
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Wenn Sie eine neue Kopie des Bildes erstellen, erhalten Sie die Systemmeldung “Bild kopiert” (siehe
untenstehende Abbildung). Die Kopie des Bildes (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
wird dabei mit einem Zusatz im Dateinamen versehen und im selben Ordner wie das Originalbild
gespeichert.

Wenn Sie mit den Anderungen das Originalbild tiberschreiben, erhalten Sie die Systemmeldung
“Bild gespeichert”.
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Fokuspunkt fiir automatisches Bild-Resizing setzen

Gentics CMS kann ein Bild fir ihren Online-Auftritt automatisch in verschiedenen Grofien auf
resizen (z.B. im Rahmen von Websites mit Responsive Design). Beim automatischen Resizing durch
Gentics CMS wird ein Bild immer ausgehend vom sogenannten Fokuspunkt als Zentrum
verkleinert/vergrofiert und bei Bedarf auch zugeschnitten. Standardmaéfiig ist dieser Fokuspunkt
genau im Zentrum des Bildes.

Je nach Motiv des Bildes kann es aber dazu kommen, dass aufgrund der standardmaéafligenm
zentralen Lage des Fokuspunktes wichtige Elemente des Bildes beim Resizing nicht mehr sichtbar
sind.

Fir solche Bilder gibt es im Bildbearbeitungsmodus die Moglichkeit, die Lage des Fokuspunktes neu
zu setzen um das automatische Resizing mit Gentics CMS zu steuern.

Dazu Kklicken Sie im Bildbearbeitungsmodus auf das Fokuspunkt-Icon (in untenstehender
Abbildung, blau markiert)..
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Durch Klick auf das Fokuspunkt-Icon (in untenstehender Abbildung, rote Markierung 1) kann der
Fokuspunkt mittels Drag & Drop verschoben und gesetzt werden.

Wenn Sie die Anderung der Lage des Fokuspunkts zuriicksetzen wollen, klicken Sie auf das
Zurucksetzen-Icon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 2).

Wenn Sie den Modus zur Anderung der Lage des Fokuspunkts verlassen wollen, ohne das Bild zu
editieren, Kklicken Sie auf den “ABBRECHEN”-Button (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung 3).

Wenn Sie mit der Anderung der Lage des Fokuspunkts zufrieden sind, bestétigen Sie diese mit Klick
auf das Bestatigen-Icon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 4).
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Nach Bestitigen der Anderung der Lage des Fokuspunkts sehen Sie die neue Lage des
Fokuspunktes.

Sie kénnen das Originalbild mit dem bearbeiteten Bild durch Klick auf den Button “ANDERUNGEN
SPEICHERN?” uberschreiben (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 3).

Durch Klick auf “SPEICHERN ALS KOPIE” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 2) wird
das bearbeitete Bild als Kopie im selben Ordner abgespeichert.

Durch den Klick auf “ABBRECHEN” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung 1) verlassen
Sie den Bildbearbeitungsmodus. Sie kénnen dabei zwischen den Moglichkeien, Thre Anderungen
am Bild zu speichern oder zu verwerfen, wéhlen.

0 (2] 3
ABBRECHEN SPEICHERN ALS KOPIE ANDERUNGEN SPEICHERN

Wenn Sie eine Kopie des Bildes erstellen, erhalten Sie die Systemmeldung “Bild kopiert” (siehe
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untenstehende Abbildung). Die Kopie des Bildes (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
wird dabei mit einem Zusatz im Dateinamen versehen und im selben Ordner wie das Originalbild
gespeichert.

Wenn Sie mit den Anderungen das Originalbild tiberschreiben erhalten Sie die Systemmeldung
“Bild gespeichert”
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13.14.2. Bilder Eigenschaften

Wenn Sie im Bild-Kontextmeni den Punkt “Eigenschaften” (in untenstehender Abbildung rot
markiert) wahlen, wechseln Sie in die Eigenschaftenmodus.
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Im Reiter “Eigenschaften”, “Allgemein” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) finden
Sie den CMS-Namen des Bildes sowie dessen Beschreibung. Diese allgemeinen und
projektspezifischen Eigenschaften kénnen Sie dndern. Diese Anderungen miissen dann per Klick
auf den Button “Speichern” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) abgeschlossen
werden, damit sie wirksam werden.

Durch Klick auf das Schliefsen-Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) verlassen
Sie den Bearbeitungsmodus und kehren in den Bilderbereich zuriick. Wenn Sie Anderungen
vorgenommen aber noch nicht gespeichert haben, werden Sie beim Verlassen von Gentics CMS
gefragt ob Sie die Anderungen speichern oder verwerfen wollen.
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Analog dazu konnen alle verfiigharen projektspezifischen Eigenschaften der Bilder eingesehen,
verandert und gespeichert werden.

Diese projektspezifischen Eigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich. Ein typisches
Beispiel dafir ist das Copyright eines Bildes.

13.14.3. Publizierung eines Bildes erzwingen

Bilder werden automatisiert veroffentlicht sofern sie in einer Seite eingebunden, also in
Verwendung sind. Andernfalls ist das Bild offline.

Wenn ein Bild auf jeden Fall alleinstehend, d.h. ohne in einer Seite eingefiigt zu sein, online
verflighar sein soll, konnen Sie die dafiir nétige Publizierung erzwingen.

Dazu wechseln Sie Uber den Punkt “Eigenschaften” im Bild-Kontextmeni (in untenstehender

Abbildung rot markiert) in den Eigenschaftenmodus.
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Durch Klick auf die Checkbox “Publizieren erzwingen” und Bestatigen durch Klick auf den Button
“SPEICHERN” wird die Publizierung des Bildes erzwungen. Die Meldung “Bild gespeichert” bestatigt
die Publizierung des Bildes.
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In der Bilderliste wird uiber das Label “ONLINE” (in untenstehender Abbildung) die Information
dargestellt, dass ein Bild online ist.
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13.14.4. Bild austauschen

In Gentics CMS konnen sie ein Bild mit einer neuen Bilddatei austauschen. Das neue Bild wird dann
in allen Seiten, in denen das Ursprungsbild referenziert und verwendet wird, automatisch
ausgetauscht.

Klicken Sie auf das Bild und wechseln Sie in den Vorschaumodus.
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Durch Klick auf den Button “NEUES BILD HOCHLADEN” (siehe untenstehende Abbildung, griine
Markierung) tauschen Sie das bestehende Bild mit einer neuen Datei von Threm Computer aus.
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In untenstehender Abbildung wird das die neue Bilddatei “gentics_cms_detail_image austausch.jpg”
in Gentics CMS hochgeladen und mit dem bestehenden Bild ausgetauscht. Das Bild mit dem Namen
“gentics_cms_detail_image_3.jpg” ist ab dann mit dem Inhalt der neuen Bilddatei ausgetauscht.
Damit ist das Bild in allen Seiten, in denen das Ursprungsbild enthalten ist, automatisch ersetzt.
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D Dateinamen beibehalten

Wenn Sie die Checkbox “Dateinamen beibehalten” durch Klick deaktivieren (siehe obenstehende
Abbildung, rote Markierung), wird der Name des bestehenden Bilds auf den Namen der neuen
Bilddatei, die hochgeladen wird, getauscht (siehe untenstehende Abbildung blaue Markierung).
Trotzdem wird das Bild in allen Seiten in denen das Ursprungsbild enthalten ist, automatisch
ausgetauscht.
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13.14.5. Vererbung eines Bildes mit Multichanneling

Dieser Punkt ist im Bild-Kontextmenii nur dann verfiighar, wenn das Gentics
CMS Feature “Multichanneling” fiir Thr Online-Projekt aktiviert ist.

HINWEIS

Wenn dieses Feature in Threm Online-Projekt aktiviert ist, konnen Bilder aus einem Online-Projekt
(= Master-Channel) in einen anderen Content-Channel (= Child-Channel) vererbt werden. In diesem
Fall ist dieses Bild 1:1 in einem oder mehreren Child-Channels verfiigbar.

Jedes so vererbte Bild in einem Child-Channel ist physisch mit dem Bild im Master-Channel ident.
Wird das Ursprungsbild im Master-Channel verdandert oder geloscht, ist das Bild in allen Child-
Channels in das es vererbt wird, im selben Moment automatisch gedndert bzw. geloscht.

Besteht Thr Online-Projekt aus einem Zusammenspiel mehrerer Channels, so konnen Sie den
Channel iber die Breadcrumb-Navigation wechseln (siehe untere Abbildung, rote Markierung).
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In untenstehender Abbildung ist “GCN5 Demo” der Master-Channel (rote Markierung),
“Childchannel1”, “Childchannel2” und “Childchannel3” (in untenstehender Abbildung grin
marKkiert) sind dessen Child-Channels.
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Wenn Sie im Bild-Kontextmenui den Punkt “Vererbung” auswdihlen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), konnen Sie die Vererbung des aktuellen Bildes im Rahmen
des Gentics CMS Multichanneling steuern.
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Es erscheint dann die untenstehende Dialogmaske. Dort haben Sie die Moglichkeit, zwischen
folgenden Optionen zu wéahlen:

* Generelle Vererbung (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

» Standardmafig nicht vererben (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

* Auswahl Channels: Auswahlmoglichkeit von Child-Channels, in denen Bild vererbt sind bzw.
deren Vererbung entfernt wurde (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)

Vererbung fiir Bild "blog_overview_background.jpg"

~/ Generelle Vererbung

|:| Standardmafig nicht vererben

Channels
~/ Vererbtin Childchannel 1

~/ Vererbt in Childchannel 2
[ vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Generelle Vererbung”?

Ist “Generelle Vererbung” aktiv (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung), ist dieses Bild
grundlegend in andere Child-Channel vererbbar (Auswahl kénnen Sie im griin markierten Bereich
in untenstehender Abbildung treffen). Diese Option ist standardmafdig aktiv.

Wenn Sie diese Option abwéhlen (siehe untenstehende Abbildung griine Markierung), ist die
Moglichkeit einen Child-Channel zur Vererbung auszuwéhlen nicht mehr aktiv und ausgegraut
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(siehe untenstehende Abbildung rote Markierung). Damit kann dieses Bild in keinen anderen Child-
Channel vererbt werden.

Vererbung fir Bild "blog_overview_background.jpg"

|:| Generelle Vererbung

| | standardmaRig nicht vererben

Channels
Vererbt in Childchannel 1
Vererbt in Childchannel 2
Vererbt in Childchannel 3

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Channels”?

Wenn die Option “Generelle Vererbung” angewahlt ist, konnen Sie auswéhlen in welche Child-
Channels das Bild vererbt werden soll (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Ist ein
Child-Channel angewdhlt, existiert dort das vererbte Bild. In untenstehender Abbildung existiert
das vererbte Bild in “Childchannel 1” und “Childchannel 2”. In “Childchannel 3” existiert es nicht.

Dort konnen Sie eine Vererbung in einen oder mehreren Child-Channels auch wieder durch
Abwaéhlen der Markierung bei den jeweiligen Child-Channels (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) entfernen.

Wenn Sie eine Vererbung in einem Channel abwéahlen, verschwindet das
WARNUNG vererbte Bild im jeweiligen Child-Channel sofort (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).

Vererbung flr Bild "blog_overview_background.jpg"

< Generelle Vererbung
~/ StandardmiRig nicht vererben

Channels

~/ Vererbt in Childchannel 1
~/ Vererbt in Childchannel 2

|:| Vererbung von Childchannel 3 entfernt
ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Standardmaf3ig nicht vererben”?
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Wenn Sie die Option “Standardmaéfdig nicht vererben” auswéhlen, wird dieses Bild in Child-
Channels die nach dem Zeitpunkt der Auswahl dieser Option neu erstellt werden, nicht
automatisch vererbt.

In untenstehender Abbildung wurde die Option “Standardmaéfiig nicht vererben” gewahlt (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung). Childchannel 3 wurde erst danach neu erstellt. Daher
wird dieses Bild nicht in Childchannel 3 vererbt (siehe untenstehende Abbildung, grine
Markierung) und existiert in demnach Childchannel 3 nicht.

Vererbung fir Bild "blog_overview_background.jpg”

< Generelle Vererbung

v/ StandardmaRig nicht vererben

Channels

~/ Vererbt in Childchannel 1
~/ Vererbt in Childchannel 2

[[] vVererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN UBERNEHMEN

13.14.6. Lokalisieren eines Bildes mit Multichanneling

In Online-Projekten in denen das Feature Multichanneling aktiviert ist, konnen vererbte Bilder
selektiv “lokalisiert” werden.

“Lokalisieren” bedeutet dabei, dass die Vererbung Master-Channel — Child-Channel geldst wird. Das
Bild im Child-Channel wird dann als eigenstdndiges Bild neu erstellt und hat Kkeinen
Zusammenhang mit dem Master-Channel mehr. Anderungen an dem Bild im Master-Channel
haben daher keine Auswirkungen auf das lokalisierte Bild.

Dazu wahlen Sie im Child-Channel, in dem Sie das Bild lokalisieren wollen (in untenstehender
Abbildung rot markiert), das Bild-Kontextmenii. Dort finden Sie die Option “Lokalisieren” (siehe
untenstehende Abbildung violett markiert)
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G a = 560

~ Childchannel 1 > | GENTICS CMS Handbuch

B» 30RDNER + ORDNER >
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE & )
B 10oAaTEI + DATEI >

1 VON 3 BILDER AUSGEWAHLT v

&€ Verdffentlichen

& Sprachvarianten verdffentlichen

/ 1407kB  1497x950 t B \

B lokalisieren

J @ Loschen

=1 gentics_cms_detail_image_2.jpg =1 gentics_cms_detall Tmage_37]pg

OFFLINE OFFLINE

=1 blog_overview_background.jpg
OFFLINE

Sie erhalten eine Bestatigung uiber die erfolgreiche Lokalisierung (siehe untenstehende Abbildung).

G 2
1 Bild wurde lokalisiert

« Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

B8 3 O0RDNER + ORDNER  §
= 1SEITE @ EncLISCH  + SEITE ¢ >
. 1 DATEI =+ DATEI LY
M 3BILDER +BID v

blog_overview_background.jpg

=1 gentics_cms_detail_image_2.jpg = gentics_cms_detail_image_3.jpg
OFFLINE

OFFLINE OFFLINE

Ein lokalisiertes Bild wird mit einem eigenen Icon als solches gekennzeichnet (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).
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e a a,gle

~ Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

B8 3 ORDNER + ORDNER & >
= 1SETE @ ENGLISCH =+ SEITE & >
‘ 1 DATEI =+ DATEI N
M 3BILDER +BLD ! v

blog_overview_background.jpg
OFFLINE

=) gentics_cms_detail_image_2.jpg =1 gentics_cms_detail_image_3.jpg
OFFLINE OFFLINE

13.14.7. Lokalisiertes Bild 16schen
Wurde ein Bild lokalisiert kann es auch geloscht werden.

Dazu wahlen Sie im Kontextmeni des Bildes das Sie loschen wollen, den Punkt “Lokalisierte
Version loschen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Das geldschte Bild ist nun im
Papierkorb verfiighar und kann dort auch wiederhergestellt werden.

e a a,gle

~ Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

B8 3 ORDNER + ORDNER & >
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 >
B 2DATEEN + DATEL  § >
M 3BILDER +BLD P v

# Bearbeiten

¢ Eigenschaften

Bearbeiten in Childchannel 1

N

=) gentics_cms_detail_image_2.jpg =1 gentics_cms_detail_image_3.jpg
OFFLINE OFFLINE

& Verbffentlichen

0] Kopieren

Lokalisierte Version léschen

Sie miussen das Loschen der lokalisierten Version noch einmal bestadtigen (siehe untenstehende
Abbildung).
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Bild 16schen

1 Bild ist lokalisiert und kann geléscht und neu geerbt werden:

Sprachversionen unlokalisieren

! 0 blog_overview_background.jpg
Loschen und von "GCN5S Demo” erben

ABBRECHEN 1 BILD LOSCHEN

Das lokalisierte Bild wird danach geldscht (= unlokalisiert) und wieder durch das vererbte Bild aus
dem Master-Channel ersetzt (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).

e 1 Bilder unlokalisiert ~ RUCKGANGIG

« Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

3 ORDNER + ORDNER  }

>
= 1SEITE @ oeutscH  + SEITE P >
[0 1DATEI + DATEL  § >
M 3BILDER + BILD 3w

4 -
=1 gentics_cms_detail_image_2.jpg =1 gentics_cms_detail_image_3.jpg
OFFLINE OFFLINE

blog_overview_background.jpg
OFFLINE

13.14.8. Bilder kopieren

Einzelne Bilder konnen uber das Bild Kontextmenu (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) kopiert werden.
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e o Q [

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

8 2ORDNER + ORDNER & >

= 2SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE % )
B 3DATEEN + DATEI  : 3
M sBILDER +BILD i v

2’ Bearbeiten

# Eigenschaften

6249514230_BLD_HiRes_1.jpg [} 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg [
OFFLINE OFFLINE

5] Vererbung

APA-Pres:

Ii Kopieren

Ly Verschieben

B Loschen

Wenn Sie im Bild-Kontextmenii den Punkt “Kopieren” wéahlen, konnen Sie in der folgenden
Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswahlen. Das Kopieren des Bildes bestdtigen Sie
durch Klick auf den Button “HIERHER KOPIEREN” (in untenstehender Abbildung rot markiert).

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B8 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche D147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN
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13.14.9. Bilder verschieben

Einzelne Bilder konnen tuber das Bild-Kontextmenu (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) verschoben werden.

G e o [

1
‘II

o

Erweiterte Suche
Gentics CMS Handbuch
w APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch
B 20RDNER + ORDNER : >
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 3
B 3DATEEN + oatel ! >
M 3BILDER +BLD 3 v

#" Bearbeiten

* Eigenschaften

6249514230_BLD_HiRes_1.jpg [ 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg [
OFFLINE OFFLINE

5] Vererbung

APA-Pres:

r‘ Kopieren

Ly Verschieben

B Léschen

Wenn Sie im Bild-Kontextmenii den Punkt “Verschieben” auswéahlen, konnen Sie in der folgenden
Dialogmaske den Zielordner fiir das Verschieben auswéahlen. Das Verschieben des Bildes bestatigen
Sie durch Klick auf den Button “HIERHER VERSCHIEBEN” (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung).

Zielordner auswahlen

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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13.14.10. Bild 1oschen

Einzelne Bilder konnen tuber das Bild-Kontextmenu (siehe untenstehende Abbildung, blaue
Markierung) geloscht werden.

G o a

Erweiterte Suche

[ 1]
"
]

‘ll

o

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 20RDNER + ORDNER : >
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 3
B 3DATEEN + DATEL  § %
M 3BILDER + BILD i W

#" Bearbeiten

* Eigenschaften

6249514230_BLD_HiRes_1.jpg [ 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg [
OFFLINE OFFLINE

5] Vererbung

APA-Pres:

r‘ Kopieren

Ly Verschieben

B Léschen

Bei Auswahl der Option “Loschen” wird Thnen die Loschaktion in einem Dialogfenster nochmals
zusammengefasst und bedarf Ihrer Prufung und endgultigen Bestatigung. Das Bild wird dann
geloscht.

Allerdings koénnen Sie das Loschen sofort durch Klick auf den “RUCKGANGIG”-Button (siehe
untenstehende Abbildung rote Markierung) wieder riickgdngig machen.
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G

o 1 Bild geléscht | RUCKGANGIG |X

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER

= ZSETEN

[B 3DATEEN

M 2BILDER

6249514230_BLD_HiRes_1.jpg [

Erweiterte Suche

+ ORDNER & 3
@ ENGLISCH  + SEITE 3 >
+ DATEL 3

+ BID I W

6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg [1
OFFLINE OFFLINE

Sie konnen sich das geloschte Bild anzeigen lassen, indem Sie im Bild-Kontextmenu die Option
“Geloschte Objekte anzeigen” aktivieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Wenn
aktiviert, werden Thnen auch geldschte Bilder angezeigt (griine Markierung), und konnen direkt

wiederhergestellt werden.

e Suche

DMB

« apa-it.at > DMB

Bm 9 ORDNER
0 SEITEN
0 DATEIEN
M 10BILDER
(
QV% & B
About_2.jpg 4 Apps.jpg Archiv.jpg [
OFFLINE OFFLINE OFFLINE
4

am 23.9.2020 urn 11:13 von Philip
Gortan

Quellen.jpg SM.jpg 4

ol B

Payment.jpg [
OFFLINE

+ ORDNER & >

@ DEUTSCH + SEITE

+ DATEI

Zur Listenansicht wechseln

Anzeigefelder auswahlen

Sortiert nach: Name »

< Gelischte Objekte anzeigen

Lf = , i / 1
Statistik.jpg (4
OFFLINE

Das geloschte Bild finden Sie weiters im Papierkorb (siehe untenstehende Abbildungen rote
Markierungen), dort kann es auch nach ldngerer Zeit wiederhergestellt werden. Die Behaltefrist
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kann in der CMS-Installation konfiguriert werden.

Papierkorb

SORTIERT NACH: GELOSCHT AM <

22 BILDER

a

Alle anzeigen

APA-Pressezentrum2.jpg
/APA Sales/Home/Gentics CMS Handbuch/

2 Peter Steinlechner

®307.2019

APA-Pressezentrum2.jpg
/APA Sales/Home/Gentics CMS Handbuch/

6449520418_BLD_Thumbnail_2.jpg
/APA Sales/Home/Gentics CMS Handbuch/

6449520418_BLD_Thumbnail_2.jpg
JAPA Sales/Home/Gentics CMS Handbuch/

APZ-Kachelformat_2.png
/APA Sales/Home/Gentics CMS Handbuch/

= Peter Steinlechner

= Peter Steinlechner

2 Peter Steinlechner

= Peter Steinlechner

(©30.7.2019

(©29.7.2019

(©29.7.2019

©29.7.2019

SCHLIESSEN
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Chapter 14. Erstellen und Bearbeiten von
Seiten und Inhalten

In Gentics CMS konnen Sie Seiten und deren Inhalte ohne technische Programmierkenntnisse
erstellen und bearbeiten.

Je nach Online-Projekt konnen das sein:

* Startseite
* Inhaltsseiten
* Blog-Post, etc.
Welche Inhalte Sie erstellen und verwalten konnen, variiert je nach Online-Projekt. In diesem

Handbuch beschreiben wir, wie Sie allgemeine Seiten und deren Inhalte erstellen und bearbeiten
konnen.

14.1. Erstellen einer neuen Seite

Durch den Klick auf den Button “+ Seite” (sieche Abbildung unten, rote Markierung) erstellen Sie im
Seitenbereich eine neue Seite. Diese wird im aktuellen Ordner (erkennbar an der Breadcrumb-
Navigation; siehe Abbildung unten, blaue Markierung bzw. griine Markierung) erstellt.

@ o o i.=_=\,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

8 2 ORDNER + ORDNER 3§ 3

2 SEITEN @ DEUTSCH | + sEE |3 ~

) ) S UNVERBFRENTLG
DE Gentics CMS Seite Inhalte | & UNVERGFFENTLICHT 7

Gentics CMS Seite Deutsch = @wvERGFFENTLICHT 2]

DE

*

Im darauffolgenden Dialog, miissen Sie einen Namen und Dateinamen fiir die neue Seite eingeben.
Sie konnen daruber hinaus eine Beschreibung fiir die Seite angeben. Wenn der Dateiname von
Thnen nicht gewéahlt wird, dann wird dieser automatisch vom System gesetzt.
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Neue Seite erstellen

Name*

Dateiname (keine Sonderzeichen)

Beschreibung

Vorlage* Sprache*
Contentpage Englisch

Mit Vorlagen verknipfen

ABBRECHEN

Sie mussen auch eine Vorlage fur die Seite auswéahlen. Die Wahl der Vorlage bestimmt die Art und
Struktur der Seite, die Sie erstellen. Welche Vorlagen Ihnen zur Verfigung stehen sind vom
jeweiligen Online-Projekt abhdngig.

Typische Vorlagen-Arten fiir Seiten sind

* Vorlagen fur Inhaltsseiten
* Vorlagen fur Startseiten
+ Vorlagen fiir Ubersichtsseiten
Sollte eine Vorlage im aktuellen Ordner nicht zur Verfiigung stehen, so haben Sie die Moglichkeit

uber den Link "Mit Vorlage verkniipfen" einen Dialog zu 6ffnen und die fehlende Vorlage mit dem
aktuellen Ordner zu verkniipfen.

Im Feld "Prioritdat" (siehe untenstehende Abbildung) konnen Sie jeder Seite eine Ordnungszahl
zuweisen. In manchen Online-Projekten wird diese Ordnungszahl fiir die Sortierung von Seiten in
Ubersichten verwendet. Die Ordnungszahl kann entweder direkt in das Feld "Prioritét" eingetragen
werden oder Uber den Slider daneben eingestellt werden.
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Neue Seite erstellen
|

Dateiname (keine Sonderzeichen)

Beschreibung

Vorlage* Sprache*

Contentpage Englisch

Mit Vorlagen verkniipfen
Prioritat*

L ®

ABBRECHEN

Nach Klick auf den Button “OK” wechselt Gentics CMS in den Bearbeitungsmodus (in
untenstehender Abbildung blau markiert).
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6 e Q i_=5,9

Erweiterte Suche.

Gentics CMS Handbuch Das ist der Name einer neuen Seite SunverorrenTUcHT @ | [EY VORSCHAU i X
~ APASales > Home > Gentics CMS Handbuch APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
BB 20RDNER + oroNER  } >
_ AUSTRIA PRESSE AGENTUR
= 3 SEIMEN @ peEutscH 4 SETE i v
Home APA-Gruppe Nachrichtenagentur Produkte & Services Presse Pressezentrum

= pg DasistderNamee.. [&unverdrrentuckT & Erstelt am
= 307.2019 Kontakt

&
= pe Gentics CMS Seite Deu... @ verorFeENTLICHT Erstellt am
- 1172019

[}
= pg Gentics CMS Seite Inha... | &sesrezmer | Erstellt am:
- 19.7.2019

&
B 3DATEEN +oatEl E >
M 3BILDER + 8w 3>

TACHT 7T IVESERA KRTTRET

14.2. Vorschaumodus als Vollbild

Sie konnen den Vorschaumodus auch als Vollbild nutzen. Wahlen Sie dazu im Seiten-Kontextment
die Option “Vollbild” (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) aus.

G o a

Erweiterte Suche

- 0

Eigenschaften

Das ist der Name einer neuen Seite & BEARBEITET * *

APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

@ Versionen

Zeitmanagement

Vollbild

Versffentlichen

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL
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Zum Beenden des Vollbildmodus gehen Sie wieder in das Seiten-Kontextmeni und wahlen die
Option “Vollbild beenden” (siehe untenstehende Abbildung, violette Markierung) aus.

Das ist der Name einer neuen Seite ) BEARBEITET * * x

Eigenschaften

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

@ Versionen

ﬂ Zeitmanagement

| 35 Vollbild beenden

Home APA-Gruppe MNachrichtenagentur Produkte & Services Presse Pressezenl % Versffentlichen

Kontakt

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

14.3. Bearbeiten einer bestehenden Seite

Bereits bestehende Seiten konnen Sie jederzeit bearbeiten. Dazu klicken Sie im Seitenbereich auf
das Seiten-Kontextmenii und wéhlen den dort den ersten Menupunkt “Bearbeiten” (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung) aus.
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G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

2 ORDNER + ORDNER

e
v

3 SEITEN @ DEUTSCH + SEITE

<

DE Das ist der Name einer neuen Seite | & BEARBEITET * 2

/' Bearbeiten

£t Eigenschaften

DE Gentics CMS Seite Deutsch | & vERSFFENTLICHT &

£9) Versionen

M Ordnerstartseite

DE Gentics CMS Seite Inhalte | & eeareemer+ | f @

5] Vererbung
& Veriifentlichen
ﬂ Zeitmanagement

B 3DATEEN

r‘ Kopieren
M sEBILDER
Ly Verschieben

@ Seitenvariante erstellen

B Loschen

Nach dem Klick auf die Option “Bearbeiten” wechselt Gentics CMS direkt in den
Bearbeitungsmodus der gewahlten Seite (sie untenstehende Abbildung, blaue Markierung).

e ] Q i = 9

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch Das ist der Name einer neuen Seite Seearserers | B VORSCHAU i X
~ APASales > Home > Gentics CMS Handbuch APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
I8 2 ORDNER + ORDNER 3 >
_ AUSTRIA PRESSE AGENTUR
= 3SEITEN @ oevtsch 4 sETE v
Home APA-Gruppe Nachrichtenagentur Produkte & Services Presse Pressezentrum

= pg Dasistder Name einer ne.. |&searseimer = Erstellt am
- 307.2019 Kontakt

&
= pe Gentics CMS Seite Deu.. @ verdrrenTLICHT Erstellt am
- 1172019

[e:]
= pg Gentics CMS Seite Inha... | &sesrezmer | Erstellt am:
- 19.7.2019

&
B 3DATEEN + ot E >
M 3BILDER + 8 3>

MEHR 711 NIFSEM ARTIKEI O
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14.4. Gentics CMS Bearbeitungsmodus

Neue und bestehende Seiten und deren Inhalte bearbeiten und erstellen Sie im Gentics CMS
Bearbeitungsmodus. Sie konnen entweder eine neue Seite durch Klick auf den Button “+ SEITE”
erstellen, oder durch Klick auf “Bearbeiten” im Seiten-Kontextmenu eine bestehende Seite (in
untenstehender Abbildung rot markiert) bearbeiten.

G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER 3 3

3 SEITEN @ DEUTSCH + SEITE v

DE Das ist der Name einer neuen Seite | & BEARBEITET * 2

/' Bearbeiten

£t Eigenschaften

DE Gentics CMS Seite Deutsch | & vERSFFENTLICHT &

£9) Versionen

M Ordnerstartseite

= e Gentics CMS Seite Inhalte | & eeareemer+ | f @ E Vererbung
& Veriifentlichen
ﬂ Zeitmanagement
B 3DATEEN
r‘ Kopieren
M sEBILDER

Ly Verschieben
@ Seitenvariante erstellen

B Loschen

Im Gentics CMS Vorschaumodus konnen Sie durch Klick auf den Button “SEITE BEARBEITEN”
(siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) auch in den Bearbeitungsmodus wechseln.
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e o o [H

Erweiterte Suche

1
(\II

= @

Das ist der Name einer neuen Seite &HBEARBEITET* | | SEITE BEARBEITEN

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

>

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

Die blau markierten und nummerierten Bereiche der untenstehenden Abbildung beziehen sich auf
die folgenden verfiigharen Elemente und Funktionen im Bearbeitungsmodus:

1: Hier sehen Sie anhand des Seitennamens, welche Seite Sie gerade bearbeiten
2: Sprache, in der die Seite erstellt wird

3: Status der Seite (in der untenstehende Abbildung ist diese Seite im Status offline &
“BEARBEITET”)

4: Mit dem Button “VORSCHAU” gelangen Sie zum Vorschaumodus der Seite (aktuell ist die Seite im
Bearbeitungsmodus)

5: Mit dem Button “SPEICHERN” speichern Sie die Seite ohne sie zu veroffentlichen

6: Im Kontextmeni des Bearbeitungsmodus konnen Sie die Seiten-Eigenschaften einsehen und
verandern, Versionen der Seite einsehen und wiederherstellen, das Zeitmanagement der Seite
einsehen und aktivieren, sowie die Seite verdffentlichen oder vom Server nehmen.

7: Beenden des Bearbeitungsmodus und SchliefSen der Seitenansicht
8: Wechsel in den Ordner-Inhaltsbereich ohne Beendigung des Bearbeitungsmodus

9: Jeder Bereich der Seite, in denen Sie Inhalte erstellen und bearbeiten konnen, ist durch farbige
Rahmen markiert
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m vorsern| | TR | ] [X]

H o

Das ist der Name einer neuen Seite |:| | & BEARBEITET * |

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

FORMATIERUNG | EINFUGEN

B I = = = P | H1 H2 H2

9 XX H4 H5S HE pre

éNeue und bestehende Seiten und deren Inhalte bearberten Sie im Gentics CMS Bearbeitungsmodus.
Dazu wechseln Sie zuerst in den gentics CMS Vorschaumodus

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

14.5. Erstellen neuer Inhalte mit Aloha Editor

Um Inhalte wie Texte, Bilder, Videos etc. in den bearbeitbaren Bereichen einer Seite einfach zu
erstellen oder zu bearbeiten, stellt Thnen Gentics CMS als Werkzeug den Aloha Editor zur
Verfliigung.

Sobald Sie im Bearbeitungsmodus in einen der farbig umrandeten, bearbeitbaren Bereiche (in
untenstehender Abbildung hellblau markiert) einer Seite klicken, wechselt der Rahmen die Farbe
und es erscheint das Aloha Editor Meni (in untenstehender Abbildung blau markiert).

Standardmafig schwebt das Aloha Editor Menu und folgt Thnen wenn Sie im Bearbeitungsmodus
zwischen den bearbeitbaren Bereichen wechseln und wenn Sie scrollen.
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e Q i.=5«9

Das ist der Name einer neuen Seite

Erweiterte Suche

SEEEE SR o RGLECITUN B sPeicHERN D 4

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

EINFUGEN

FORMATIERUNG

B I == =

= P | H1 H2 Hz

HE H5 HE pre m

éNeue und bestehende Seiten und deren Inhalte bearbeiten Sie im Gentics CMS Bearbeitungsmodus.
éDazu wechseln Sie zuerst in den gentics CMS Vorschaumodus

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

14.6. Aloha Editor Meniu

An folgendem Beispiel sehen Sie die Moglichkeiten, die Thnen Aloha Editor in seinem Menu
anbieten kann. Diese Moglichkeiten sind sehr flexibel einstell- und erweiterbar und ist von der
Ausgestaltung Ihrer Gentics CMS Installation bzw. Ihres Online-Projekts abhangig.

» Formatieren von Text (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

* Einfiigen eines Links bzw. Verweises auf interne Seiten, interne Dateien oder externe URLs
(siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)

* Einfiigen von Listen - nummeriert, mit Bullet Points, Definitionen-Liste (siehe untenstehende
Abbildung, tirkise Markierung)

» Formatieren von Absitzen & Uberschriften (siehe untenstehende Abbildung, gelbe Markierung)

» Einfiigen von Content-Elementen (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)
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14.6.1. Formatieren von Text

Um einen Text zu formatieren, markieren Sie diesen und klicken auf einen der Buttons fiir

Formatierungen Kursiv oder Fett (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Sie sehen die
Anderung der Formatierung sofort.

FORMATIERLIMG EINFUGEM
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Ein Text viele Formate

14.6.2. Einfuigen von einem externen Link

Markieren Sie den Text bzw. Textteil den Sie verlinken wollen. Klicken Sie dann auf das Link-Icon
(siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Nach Klick auf das Link-Icon haben Sie die
Wahl einen Link zu einer externen Website, einer Inhaltsseite in Gentics CMS, einer bestimmten
Stelle in einer Inhaltsseite in Gentics CMS (d.h. einen Anker), einem Bild oder einer Datei zu setzen.

LW —
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FORMATIERUNG | EINFUGEM
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éEinen Link bzw. Verweisgsr=]

Um einen externen Link zu setzen, schreiben Sie die jeweilige Webadresse (komplett mit http://
oder https://) in das entsprechende Textfeld (siehe untenstehende Abbildung rote Markierung).

FORMATIERUNG | EINFUGEN | VERWEIS

http:/fwww.gentice.com
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éEinen Link bewe Mernwels setzen

Durch Klick auf das Icon der Aloha Editor-Sidebar (siehe untenstehende Abbildung, griine
Markierung), blenden Sie die Aloha Editor-Sidebar ein.

216



O o a - |
Erweiterte Suche

Das ist der Name einer neuen Seite aunverorrentucHT @ | B vorscHaU I EREEELE 0 X

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

FORMATIERUNG | EINFUGEN

B I = =

= P | H1 H2 Hz

N X H4 H5  HE pre

Einen Link bzw. Verwels setzen

In der Aloha Editor-Sidebar konnen Sie das Ziel, den Titel und die Sprache des Links steuern bzw.
setzen (siehe untenstehende Abbildung rote Markierung).

O e Qq iEE"e

Erweiterte Suche

Das ist der Name einer neuen Seite unverdFrenTUcHT B | Y VORscHAU s Begaetisitl ¢ X

APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

Verweis

— Ziel

(@ Gleiches Fenster
(O MNeues Fenster
(O Elternfenster

(O Hauptfenster

(O Framename

— Titel

FORMATIERUNG | EINFUGEN | VERWEIS
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http://www.gentics.com

Finen Link bzw. Verweis setzen

Mit der Enter-Taste schliefden Sie die Eingabe ab und der Link ist aktiv.

Um den externen Link zu entfernen (ohne den Text zu 16schen), klicken Sie auf das Icon “Verweis

217



entfernen” (in untenstehender Abbildung rot markiert).

FORMATIERUNG | EINFUGEM | VERWEIS

http:/fwww.gentics.com e
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EEinen Link bzw. Verweisggaecl

Auf eine Inhaltsseite, ein Bild oder eine Datei in Gentics CMS verlinken

Markieren Sie den Text bzw. Textteil den Sie verlinken wollen. Klicken Sie dann auf das Link-Icon
(in untenstehender Abbildung rot markiert). Nach Klick auf das Link-Icon haben Sie die Wahl einen

Link zu einer externen Website, einer Inhaltsseite in Gentics CMS, einer bestimmten Stelle in einer
Inhaltsseite in Gentics CMS (d.h. einen Anker), ein Bild oder eine Datei zu setzen.

. TR e O Low Y - LR

FORMATIERUNG | EINFUGEN | VERWEIS
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gEinen setzen

Um auf eine Inhaltsseite in Gentics CMS verlinken tippen Sie im URL-Textfeld einen Suchbegriff ein.

Gentics CMS antwortet mit entsprechenden Vorschldgen zu Seitennamen (siehe untentstehende
Abbildung).

EN | VERWEIS

* GENTICS CM5 Handbuch
l Gentics CMS Seite Deutsch
- Gentics CMS Seite Inhalte
GENTICS CMS5 Vollbildmodus

h I &»

Alternativ klicken Sie auf das Icon “Verweis einfiigen” (in untenstehender Abbildung rot markiert).

FORMATIERUNG | EINFUGEN | VERWEIS

http:// = I

éEinen Link auf eine bestehende Seite in Gentics CMSEE=EN

In der folgenden Dialogmaske konnen Sie zur gewilinschten Seite navigieren und diese auswahlen

(in untenstehender Abbildung grin markiert). GleichermafSen konnen Sie statt einer Seite uber
diesen Dialog ein Bild oder eine Datei als Link-Ziel auswéhlen.
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Wenn Sie den Namen der Seite oder einen Teil von der Seite, die Sie verkniipfen mochten, wissen,
konnen Sie den Suchbegriff in das Suchfeld (in untenstehender Abbildung blau markiert) eingeben
und Gentics CMS schldgt automatisch eine Liste mit einer oder mehreren Seiten mit dem
Suchbegriff vor.

Seite, Datei oder Bild auswahlen

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

= 3 SETEN

Das ist der Name einer neuen Seite | & UNVERGFFENTLICHT &

Gentics CMS Page English | & eesrsemer «

Gentics CMS Seite Inhalte | &Bearsemer+ | A

B soatEEN

datei_2.pdf | oFFLINE

datei_3.pdf | oFFLINE

Gentics_CMS_Datei.pdf | OFFLINE

-~ v

ABBRECHEN VERKNUPFEN

Um die Verlinkung zu bestatigen, klicken Sie auf den Button “Verkniipfen”. Bestehende Links zu
Inhaltsseiten in Gentics CMS funktionieren auch nach Verschieben oder Umbenennung der
verlinkten Inhaltsseite.

Wird die verlinkte Inhaltsseite geldscht, wird der Link automatisch entfernt. Der Text des Links
bleibt bestehen. Wenn Sie der Ersteller der Inhaltsseite sind in welcher der Link erstellt wurde,
werden Sie von Gentics CMS mit einer Nachricht informiert, dass die verlinkte Zielseite geldscht
wurde.

Einen Anker in einer Seite setzen

Innerhalb einer Inhaltsseite konnen Links eingefligt werden, die einen bestimmten Abschnitt bzw.
eine bestimmte Stelle derselben Inhaltsseite referenzieren. Dazu muss fur diese Stelle ein Anker in
der Inhaltsseite definiert werden, zu dem gesprungen werden soll. Auf diesen Anker kann dann in
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einem Link mit einem Hashtag “#” verwiesen werden.

Nach Klick auf das Anker-Icon (in untenstehender Abbildung rot markiert) erscheint ein Feld (in
untenstehender Abbildung blau markiert) in dem Sie den Namen des Ankers eingeben.

Mit der Enter-Taste schliefSen Sie die Eingabe ab und der Anker ist aktiv. Wenn Sie den Anker
entfernen wollen, markieren Sie Ihn und klicken noch einmal auf das Anker-Icon.

FORMATIERUNG | EINFUGEM | VERWEIS
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Auf diese Seite in Gentics CMS =oll verlinkt werden - Mame des Ankers

EEinen Anker in einer Inhaltsseite setzen

14.6.3. Einfiigen von Listen
Es gibt zwei Moglichkeiten eine Liste zu erstellen, die jeweils zum gleichen Ergebnis fithren.
* Geben Sie alle Listenelemente ein, markieren Sie den eingegebenen Text und klicken Sie auf

den Button der gewtuinschten Listenart (untenstehende Abbildung rot markiert).

* Klicken Sie auf die Stelle im Text an der Sie eine Liste eingeben wollen, klicken dann auf den
Button der gewtnschten Listenart (untenstehende Abbildung rot markiert) und fangen an zu
schreiben. Mit jedem Enter wird ein neuer Listeneintrag erzeugt. Wenn Sie keinen Listeneintrag
mehr schreiben wollen, klicken Sie noch einmal auf den Button der Liste.
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%Listen einfligen

14.6.4. Formatieren von Uberschriften

Sie konnen IThre Texte durch das Einfiigen und Formatieren von Uberschriften strukturieren. Dafiir
markieren Sie den Text, der eine Uberschrift werden soll. Sie kénnen dann aus den vorhandenen
Moglichkeiten auswéhlen und dem markierten Text ein Uberschriftformat zuweisen (in
untenstehender Abbildung rot markiert).
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Uberschrift Ebene :

Sie konnen Uberschriftformatierungen wieder entfernen (ohne den Text selber zu léschen). Dazu
markieren Sie den Text, klicken auf das in untenstehender Abbildung rot markierte Icon und
wéhlen die in untenstehender Abbildung blau markierte Option, um damit die zugewiesene
Uberschriftenformatierung zu entfernen.

O e LA — SR ¢ B T

FORMATIERUNG | EINFUGEN
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.. ¢ Formatierung
Uberschrift Ebene . entfernen

14.6.5. Einfiigen von Content Elementen

Zusatzlich zu Text konnen Sie auch andere Arten von Inhalten in Gentics CMS einfligen. Diese
Inhalte sind vielfédltig und je nach Online-Projekt unterschiedlich.

Typische Beispiele dafir sind:

* Bilder
* Bildergalerien
* Videoplayer

* Download-Listen etc.

Fir solche Inhaltsarten stellt Gentics CMS sogenannte Content Elemente (auch Tags genannt) zur
Verfugung.

Um Content Elemente einzufiigen, klicken Sie im Text an die Stelle, an der Sie diese einfiigen.

Dann klicken Sie im Aloha Editor Menu auf den “Einfiigen”-Reiter (in untenstehender Abbildung
rot markiert)

FORMATIERUNG | EINFUGEMN
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Dort sehen Sie nach Klick auf den Einfligen-Button (in untenstehender Abbildung rot markiert) in
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einer Dropdown-Liste die Kategorien der Content Elemente bzw. die Content Elemente selber.
Kategorien, Art und Anzahl der Content Elemente sind je nach Online-Projekt unterschiedlich.

Wahlen Sie das Content-Element, das sie einfiigen wollen (in untenstehender Abbildung blau
markiert).

FORMATIERUNG  EINFUGEN |
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Rl Bild (bearbeitbar)
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An der Stelle, an der das Content-Element eingefligt wird, erscheinen die in der untenstehenden
Abbildung rot und blau markierten Icons als Platzhalter.

FORMATIERUNG  EINFUGEN
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Wenn Sie auf das Icon E] klicken, erscheint untenstehende Dialogmaske in der Sie alle notigen
Infos fir das jeweilige Content-Element eingeben konnen. Je nach Content-Element haben Sie
verschiedene Felder und Informationen die sie ausfillen miussen. Es kann optionale oder

verpflichtende Felder geben.

Durch Klick auf das Icon £ konnen Sie jedes eingefiigte Content Element 16schen.

Wenn Sie Objekte (Bilder, Dateien, Seiten etc.) aus Gentics CMS bendétigen, erscheint ein
entsprechendes Icon (in untenstehender Abbildung rot markiert).
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Bild

Bild URL *

NEUES BILD HOCHLADEN ~

Alternativ Text *

Ausrichtung *
Center / Mittig

ABBRECHEN

Nach Klick auf dieses Icon erscheint eine Dialogmaske mit der Sie die entsprechenden Objekte
(Bilder, Dateien, Seiten etc.) aus dem CMS auswiahlen konnen. Sie konnen hier durch alle Bereiche
im CMS navigieren bzw. im Suchfeld nach Objekten suchen. Durch Klick auf den Button
“Auswéhlen” wird dieses Objekt ausgewdhlt.

Wenn Sie alle gewlnschten bzw. bendétigten Infos des Content-Elements eingegeben haben,
bestatigen Sie das Einfiigen durch Klick auf den “OK” Button am Ende der Dialogmaske

14.6.6. Einfiigen von Tabellen

Sie konnen an jeder Stelle im bearbeitbaren Bereich Tabellen einfiigen. Durch Klick auf das
entsprechende Icon (in untenstehender Abbildung rot markiert) konnen Sie das Einfligen einer
Tabelle starten.

FORMATIERUNG  EINFUGEN ==
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Tabelle einfligen

Es erscheint ein Dialogfeld mit dem Sie per Maus die Anzahl der Spalten und Zeilen der
einzufiigenden Tabelle auswdhlen konnen. In untenstehender Abbildung wird die Grofde der
einzufiigenden Tabelle mit 3 Spalten und Zeilen festgelegt.
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FORMATIERUNG  EINFUGEN

Sie konnen nach dem Einfligen einer Tabelle jederzeit die Spalten und Zeilen einfiigen und léschen.

Wenn Sie Spalten bearbeiten wollen (Spalten l6schen, Spalten einfiigen, Spalten 16schen Spalten als
Tabellenkopf formatieren) markieren Sie diese zu bearbeitenden Spalten durch Mausklick (Position
fir Markierung der Spalte 1 in untenstehender Abbildung mit gelbem Pfeil markiert).

Mehrere Spalten markieren Sie mit Maus-Klick und gleichzeitig gedruckter Shift-Taste.

Nach Markierung haben Sie die folgenden Mdéglichkeiten der Spaltenbearbeitung:

Spalte links von der markierten Spalte einfiigen - in untenstehender Abbildung rot markiert

 Spalte rechts von der markierten Spalte einfiigen - in untenstehender Abbildung blau markiert

Markierte Spalte(n) l6schen - in untenstehender Abbildung griin markiert

Markierte Spalte als Tabellenkopf formatieren - in untenstehender Abbildung violett markiert

Nach Klick auf das entsprechende Icon wird die gewunschte Spaltenbearbeitung durchgefihrt.

FORMATIERUNG  EINFUGEN  TABELLENSPALTE
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SHECREGI R Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3
<= G BB Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Analog dazu konnen Sie markierte Spalten durch Klick auf das entsprechende Icon verkniipfen (in
untenstehender Abbildung rot markiert) oder wieder trennen (in untenstehender Abbildung blau
markiert).
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Hier soll eine Tabelle eingsefiugt werden:

WA
Bpalte 1 Zelle 1 Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3

Spalte 2 Zelle 1 Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Wenn Sie Zeilen bearbeiten wollen (Zeilen loschen, Zeilen einfiigen, Zeilen loschen Zeilen als
Tabellenkopf formatieren) markieren Sie diese zu bearbeitenden Zeilen durch Mausklick (Position
fir Markierung der Zeile 1 in untenstehender Abbildung mit gelbem Pfeil markiert).

Mehrere Zeilen markieren Sie mit Maus-Klick und gleichzeitig gedriickter Shift-Taste.
Nach Markierung haben Sie die folgenden Moglichkeiten der Zeilenbearbeitung:

* Spalte links von der markierten Spalte einfligen - in untenstehender Abbildung rot markiert
 Spalte rechts von der markierten Spalte einfiigen - in untenstehender Abbildung blau markiert
* Markierte Spalte(n) l6schen - in untenstehender Abbildung griin markiert

» Markierte Spalte als Tabellenkopf formatieren - in untenstehender Abbildung violett markiert

Nach Klick auf das entsprechende Icon wird die gewtiinschte Zeilenbearbeitung durchgefiihrt.

| Formatierung || Einfiigen | Tabellenzeile

FECEEE

Hier soll eine Tabelle eingefigt werden:

WAl

Spalte 1 Zelle 1 Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3

Spalte 2 Zelle 1 Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Analog dazu konnen Sie markierte Zeilen durch Klick auf das entsprechende Icon verkniipfen (in
untenstehender Abbildung rot markiert) oder wieder trennen (in untenstehender Abbildung blau
marKkiert).

225



| Formatierung || Einfiigen } Tabellenzeile

s | | e

Hier soll eine Tabelle eingefiigt werden:

Wal
Bpalte 1 Zelle 1 Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3

Spalte 2 Zelle 1 Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Die Tabellenbeschreibung ergdnzen Sie, indem sie die Tabelle aktivieren und in diese
hineinklicken. Dann Kklicken Sie auf das Caption Icon (in der untenstehenden Abbildung rot
markiert). Daraufhin erscheint eine exemplarische Tabellenbezeichnung oberhalb der Tabelle (in
der untenstehenden Abbildung blau markiert), welche Sie mit einem sinnvollen Namen versehen
konnen.

Den WAI-Tag konnen Sie rechts neben dem Icon fir die Tabellenbezeichnung in das Textfeld
eingeben (in der untenstehenden Abbildung grin markiert).

Eine Tabelle 16schen Sie indem Sie auf das dritte Icon von links klicken (in der untenstehenden
Abbildung gelb markiert) und den Loschvorgang nochmals per Klick bestatigen.

FORMATIERUNG  EINFUGEMN  TABELLE  TABELLENZEILE
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Hier scll eine Tabelle eingefiigt werden:

MName Tabelle

Spalte 1Zcile 1 o aite 2 Zeile 1 Spalte 3 Zeile 1

Spalte 1 Zeille 2 | Spalte 1 Zeile 2 | Spalte 1 Zeile 3

14.7. Vorschau von Seiten

Sie konnen wahrend der Bearbeitung durch Klick auf den Button “Vorschau” (in untenstehender
Abbildung rot markiert) die Seite in einer Vorschau ansehen. Dabei sehen Sie die Seite so wie sie
ein Besucher Thres Online-Projektes veroffentlicht sehen wurde.

CMS-Hilfen wie die Markierung der bearbeitbaren Bereiche oder die Icons von Content-Elementen
sind nicht sichtbar in der Vorschau (siehe untenstehende Abbildung).
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Durch Klick auf “Seite bearbeiten” Button konnen Sie wieder in den Bearbeitungsmodus
zuruckkehren. Durch Klick auf das “Kreuz” Icon verlassen Sie sowohl Vorschau als auch
Bearbeitungsmodus.

O e Q i;;,e

Erweiterte Suche

Das ist der Name einer neuen Seite aunverorrenTucHT 8 | B vorscHau G BEZETIEUN : 0 X

APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

éDas ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text.

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

14.8. Speichern von Seiten

Wenn Sie Thre Anderungen an einer Seite Speichern wollen, klicken Sie auf den Button “Speichern”
(in untenstehender Abbildung, blaue Markierung).

Sie erhalten nach erfolgter Speicherung einen kurzen Hinweis eingeblendet, dass die Seite
erfolgreich gespeichert wurde (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Diese
Anderungen sind allerdings in ihrem Online-Projekt noch nicht veroffentlicht d.h. fiir dessen
Besucher nicht sichtbar.

Der Hinweis enthdlt aufSerdem einen Link, um die Seite im Anschluss an das Speichern sofort zu
“VEROFFENTLICHEN”. Sie miissen also nicht extra das Kontextmenii 6ffnen, und dort den
Mentupunkt “Veroffentlichen” wahlen.
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O Seite gespeichert  VEROFFENTLICHEN X

Das ist der Name einer neuen Seite S BEARBEMET*  [EY VORSCHAU ¥ooX

APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

gDas ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text.

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

14.9. Seiten-Eigenschaften einsehen und verandern

Wenn Sie im Kontextmenii Bearbeitungsmodus (siehe untenstehende Abbildungen, blaue
Markierungen) den Punkt ¢“Eigenschaften” wéahlen, kénnen Sie alle allgemeinen und
projektspezifischen Eigenschaften der Seite einsehen und bei Bedarf andern.
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Erweiterte Suche

Das ist der Name einer neuen Seite [SEEEES RN o RGNl B sPEiCHERN |Z| X

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch
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éDas ist der Name einer neuen Seite

Das ist gin neuer Text.
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Erweiterte Suche

- 0

Das ist der Name einer neuen Seite CHEEARBEITET * | | [ VR , X
ﬁ Eigenschaften

APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

@ Versionen

ﬂ Zeitmanagement

L2 Vollbild

€ Versffentlichen

Das ist der Name einer neuen Seite

5 ist ein neuer Text.

Im Reiter “Allgemein” (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) finden Sie den CMS-
Namen der Seite, deren Dateinamen im Online-Projekt, die Beschreibung der Seite, die Vorlage auf
der die Seite basiert sowie deren Sortier-Prioritat. Diese Eigenschaften konnen Sie auch dndern.
Diese Anderungen missen dann per Klick auf den Button “Speichern” (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung) abgeschlossen werden. Die Seite ist nach den Anderungen im Status
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bearbeitet und muss veréffentlicht werden, damit die Anderungen wirksam werden.

Durch Klick auf das “Schliefen”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, pinke Markierung) kehren
in die vorige Ansicht zuriick. Wenn Sie Anderungen vorgenommen haben und diese noch nicht
gespeichert haben, werden Sie beim Verlassen von Gentics CMS gefragt, ob Sie die Anderungen
speichern oder verwerfen wollen.

Durch Klick auf das Kontextment (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung), konnen Sie
direkt in den Bearbeitungsmodus wechseln oder die Seite direkt verdéffentlichen.

O Suche = Q X [ =Y 9
Content Management @ VEROFFENTLICHT @ [E§ VORSCHAU E

apa-it.at > Produkte > Content Management

Allgemein A”gemein

Tagliste

~ Navigation Hame*

Content Management
=: Berechtigungen
v [APA] Allgemein Dateiname (keine Sonderzeichen)
Content_Management.de.html
& Redirect to Folder

Startpage Beschreibung

¥¢ [APA]In Suche

Verstecken
Nice URL
B¢ [APA] Sticky News
M [APA] Teaserbild
_ Vorlage* Sprache*
= [APA] Teasertext
— [APAIT] Contentseite NEW -
= [APA] Untertitel Mit Vorlagen verkniipfen
v [APAMW] Aligemein [ Erstelidatum [ Bearbeitungsdatum

[APAMW] Head Meta

Als ndachstes finden Sie die Liste aller in dieser Seite verwendeten Content Elemente (“Tags”
genannt, siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Diese Information ist speziell fir
Entwickler interessant, die das Aussehen der Seiten in Gentics CMS bestimmen.
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Suche

Content Management

apa-it.at > Produkie > Content Management

Allgemein

Tagliste

v

Navigation
:: Berechtigungen
[APA] Allgemein

& Redirect to Folder
Startpage

®¢ [APA]In Suche
Verstecken

-

[APA] Sticky News

[APA] Teaserbild

[APA] Teasertext

[APA] Untertitel

[APAMW] Allgemein

[APAMW] Head Meta

Tagliste

[0 Tag

G  gixalohapagelink7
G  gtxalohapagelinké
== apaitteaserpic
¢  gtxalohapagelink4
G  gtxalohapagelink3
G  gixalohapagelink2
G  gtxalohapagelinkl
B apafiledownload1
B  apafiledownload3

title

D: 1991

T Q X

& VEROFFENTLICHT @

Tagtyp

87 Aloha Link

82 Aloha Link

9 [APAIT] Topimage

50 Aloha Link

Aloha Link

%2 Aloha Link

D: 1994

D: 1996

Aloha Link

[APA] Dateidownload

98 [APA] Dateidownload

23 Alnha Tevt (lann

EY VORSCHAU

Darunter konnen alle verfughbaren projektspezifischen Eigenschaften der Seite eingesehen,
verandert und gespeichert werden (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Gentics
CMS zeigt Thnen dabei optisch, welche der Eigenschaften befillt sind (griine Markierung). In
mehrsprachigen Online-Projekten haben Sie hier die Moglichkeit, eine Anderung gleich auf alle

Sprachvarianten anzuwenden (rote Markierung).

G

Suche

Content Management

apa-it.at » Produkte > Content Management

Allgemein

Tagliste

-

[

Cl

Navigation
=¢ Berechtigungen
[APA] Allgemein

& Redirect to Folder
Startpage

=¢ [APA]In Suche
Verstecken

-

[APA] Sticky News

[APA] Teaserbild

[APA] Teasertext

[APA] Untertitel

[APA] Untertitel

Text

= Q X

oveRiFFNTLICHT & B VORscHAU [ ISl I PX

B Speichern und auf Sprachversionen vergeben

Diese projektspezifischen Eigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich, weil sie Teil
der Implementierung Ihres Projekts sind. Typische Beispiele dafir sind:

 fir welche Zielgruppe eine Seite gedacht ist
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* ob diese Seite in einer Seitentibersicht ausgeblendet werden soll

Falls die Seite in mehreren Sprachvarianten verfiigbar ist, werden Ihre Anderungen an den
projektspezifischen Eigenschaften standardmaéfdig nur fir die aktuelle Sprache gespeichert. Wenn
Sie Thre Anderungen auf alle Sprachvarianten anwenden mochten, wéhlen Sie den Button
“Speichern und auf Sprachversionen vergeben”.

14.10. Versionen der Seite einsehen und
wiederherstellen

Die Informationen zu Seitenversionen, Vergleichen und Wiederherstellen von Seiten finden Sie bei
der Beschreibung des Seitenbereichs.

14.11. Zeitmanagement der Seite einsehen und
verandern

Die Informationen zu Zeitmanagement von Seiten und zeitgesteuertes Verdffentlichen von Inhalten
finden Sie bei der Beschreibung des Seitenbereichs.

14.12. Seite Veroffentlichen

Wenn Sie im Bearbeitungsmodus Kontextmenii den Punkt “Veroffentlichen” wahlen (siehe
untenstehende Abbildungen, blaue Markierungen), konnen Sie eine gespeicherte Seite online
stellen, d.h. diese fiir die Besucher Thres Online-Projektes sichtbar machen.

Wenn Sie keine Rechte zur Veroffentlichung im CMS haben, wird die Anforderung nach
Veroffentlichung an den entsprechend berechtigten Content-Manager weitergeleitet. Erst nach
dessen Freigabe wird die Seite endgiiltig veroffentlicht und der Status der Seite auf “Veroffentlicht”
gestellt.
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O o Q [

Erweiterte Suche

o

"
1
‘II

Das ist der Name einer neuen Seite CEZENAN o RGOl B sPEICHERN |Z| X

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

A ST L
-l
- _"-l'-':

¥

éDas ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text.

G o a

Erweiterte Suche

o

Das ist der Name einer neuen Seite QGEPLANT | Y a Eigenschaften X

APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

@ Versionen

~
ﬂ Zeitmanagement

L3 Vollbild

& Veriffentlichen

Vom Server nehmen

éDas ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text.

Wenn Veroffentlichung moglich ist und erfolgt ist, erhalten Sie eine Bestdtigung, dass die
Veroffentlichung durchgefiihrt wurde. (siehe untenstehende Abbildung).
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e Eine Seite wurde veriiffentlicht X

Gentics CMS Handbuch ~

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

2 ORDNER + ORDNER i1 W

Gentics CMS Handbuch Varianten

[ Gentics CMS Suche

= S3SHTEN @ ENGLISCH + SEITE 3 W

= DE Das ist der Name einer neuen Seite € VERGFFENTLICHT = Erstellt am: 30.7.2019
/Content.Node/neueseite.html

= &N Gentics CMS Page English | & seareerer+ 2 Erstellt am: 16.7.2019

ntent.Node/Gentics_CMS_Page_English.html

= obe Gentics CMS Seite Inhalte | & eesreemer« | f = Erstellt am: 19.7.2019
/Content.Node/Gentics_CMS_Seite_Inhalte.de.html

B 3DATEEN + DATEL i v

‘ datei_2.pdf | oFFLNE 7

/Content.Node/datei_2.pdf

n datei_3.pdf orFFLNE =

/Content.Node/datei_3.pdf

‘ Gentics_CMS_Datei.pdf  oFFLNE =

Die Seite hat dann den Status “Veroffentlicht” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)
O o 2 = 0
Erweiterte Suche
Gentics CMS Handbuch ~

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER i W

Gentics CMS Handbuch Varianten

[ Gentics CMS Suche
= 3SETEN @ ENGLISCH  + SEITE  § W
= DpE Das ist der Name einer neuen Seitg € VERGFFENTLICHT = Erstellt am: 30.7.2019

/Content.Node/neueseite.html
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Chapter 15. Formulare

15.1. Formularbereich

Der Formulargenerator bietet die Moglichkeit, ein individuell angepasstes Formular nach Ihren
Bedurfnissen zu erstellen. Die Standardeingabefelder konnen variiert und erweitert werden. So
lassen sich Pflichtfelder auswéhlen, Textfelder hinzufiigen, Auswahllisten erstellen etc.. Der
Generator ist nicht nur in der Eingabe, sondern auch in der Ausgabe konfigurierbar und fir Ihr
Projekt anpassbar. Formulare werden im Formularbereich der Gentics CMS Oberflache abgebildet.
Dieser kann von Ihnen auf- und zugeklappt werden. Im Formularbereich sehen Sie alle Formulare
des aktuellen Ordners (siehe Abbildung unten, rote Markierung).

G suche = @ B mowr =

v Forms Demo

Forms Demo

BB 5ORDNER + ORDNER § »
= 3SEITEN € DEUTSCH (GERMAN)  + SEITE  § 5

+ DATEI

M 4BILDER +BILD } >
10 VON 13 FORMULARE @ DEUTSCH (GERMAN)  + FORMULAR ! v

DE 123 [ & UNVERGFFENTLIGHT e

EN| best form inthe world @ veroFFENTLICHT i

&

DE| brtest @everorrenTLICHT
5 &

D:46

Wenn es eine grofsere Anzahl an Formularen gibt, wird die Liste aufgeteilt und Sie konnen durch
die Liste blattern (siehe Abbildung unten, rote Markierung). Die Anzahl an Ordnern, die in der Liste
angezeigt werden, konnen Sie selbst wahlen (siehe Abbildung unten, blaue Markierung).
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@ Suche

v Forms Demo

E e

DET

EE |oe

Form Update = & VEROFFENTLICHT

Formulargenerator | & UNVERGFFENTLICHT

e &S

OI_TEST_FORM ' & BeARBETET*
* #
[ =

Test Binary Upload = & VERGFFENTLICHT

Test form fields e eearsemer+
*
e
Test PD @ searseimer*
£ =

*
&

Test VS @ searseeT+
* *

ID:38

D65 T 8

ID:63

ID:54

ID:47

iD:42

ID:45

Elemente pro Seite | 10 v

Folgende Aktivitaten konnen fir den gesamten Formularbereich gesetzt werden:

e Markieren aller Formulare

e Erstellen eines neuen Formulars

* Anzeigefelder des Formularbereichs auswéahlen

« Status-Icon anzeigen

 Sortierung des Formularbereichs einstellen

* Formularbereich auf- und zuklappen

Bei jedem Formular in der Auflistung finden Sie folgende Elemente:

¢ Formular Kontextmenu

e Favoriten-Icon

e Formularname im CMS

e Formular-Icon/Checkbox

o Status des Formulars und Status-Icon

15.1.1. Markieren aller Formulare

Wenn Sie mit dem Mauszeiger uber die Checkbox im linken oberen Bereich des Formularbereichs
fahren, wird aus dem Icon eine Checkbox. Dadurch ist es moglich alle, Formulare zu markieren. Die
markierten Formulare werden anschliefSend mit einem blauen Haken versehen. Die markierten
Elemente konnen gesammelt weiter bearbeitet werden: es besteht die Moglichkeit die Formulare zu
kopieren (siehe Abbildung unten, rote Markierung), oder verschoben werden (siehe Abbildung
unten, blaue Markierung). Durch einen Klick auf das Kontextmenti (siehe Abbildung unten, griine
Markierung) kann man des Weiteren die Formulare Veroffentliche, vom Server nehmen oder

Loschen.
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G Suche = a x #w = @

w Forms Demo

= 3SEITEN @ DEUTSCH (GERMAN)  + SEITE  §
0 DATEIEN + DATEI

M 4BILDER +BILD ¢ >

/13 VON 13 FORMULARE AUSGEWAHLT O8N HE

/ DE Formular 1| & UNVEROFFENTLICHT -

e -
/ |ENT Formular2 o sesresmer -

€
+

* :
s ‘BE Formular 3 | & BEARBETTET G

* %
|EN <«
s

4 \DE* Formular 4 | & BeareereT*

ID:38
* *

* ITET
st |DE] Fcrmu\ar -1 [ STy D63 -

Beim Verschieben der Formulare wird ein neues Dialogfeld gedffnet, in diesem konnen Sie einen
Zielordner auswahlen und mit einem Klick auf ,,HIERHER VERSCHIEBEN“ bestatigen.

Zielordner auswahlen

¥ Forms Demo

BB 6ORDNER @ DEUTSCH (GERMAN) &

/ Formulare Globale ID:

FOEQ.d140fc57-767a-11eb-8017-
eab67614ddf9

Formulargenerator Globale ID:

FOE0.1d1263d8-9085-11eb-8017-
eab67614ddf9

Gentics Globale ID:

FOE0.49d0bc02-88dd-11eb-8017-
eab67614ddf9

Globale ID: -

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

15.1.2. Erstellen eines neuen Formulars

Durch einen Klick auf den Button ,,+ Formular“ (siehe Abbildung unten, rote Markierung) kann ein
neues Formular erstellt werden. Das Formular wird in dem Ordner erstellt, in dem man sich aktuell
befindet. Zu sehen ist das in der Breadcrumb-Navigation (siehe Abbildung unten, blaue bzw. griine
Markierung).
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G suche T a x #w = @
~ _Forms Demo > Formulare

Gentics CMS
0 ORDNER + ORDNER ¢
) SEITEN @ DEUTSCH (GERMAN)  + SEITE 3
+ DATEl 3
+ BILD 3 >
1 FORMULAR @ DEUTSCH (GERMAN)E v

DE  Formulare | &UNVEROFFENTLICHT & s

EN <
+

Nach dem Klick auf ,,+ Formular“ wird ein neues Dialogfenster gedffnet zum Erstellen eines neuen
Formulars. Die Eingabe des Namens sowie die Sprache sind verpflichtend (siehe Abbildung unten,
rote Markierung). Die Art des Formulares ist ebenfalls verpflichtend anzugeben, jedoch gibt es eine
Vorauswahl. Die Eingabe der Beschreibung, der E-Mail Adresse sowie der URL sind freiwillig.

Neues Formular erstellen

Name*

Formular Gentics

Art*

Allgemein

Beschreibung

Sprache*
Deutsch

ABBRECHEN “

Fir die Formularart stehen zwei Optionen zur Verfliigung: "Allgemein" sowie "Umfrage" (siehe
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Abbildung unten, rote Markierung).

» "Allgemein": Ein Standardformular ohne spezielle semantische Bedeutung.

* "Umfrage": Ein Umfrageformular, das fir das Durchfiihren von Umfragen benutzt werden
kann.

Jede Formularart kann eine eigene Auswahl an Formularfeldern anbieten.

Neues Formular erstellen

Mame*

Formular Gentics

Art*

Allgemein

Umfrage

ABBRECHEN “

Mehrere E-Mail Empfanger konnen komma-spariert angegeben werden. Zum Beispiel:
admin@example.com,office@example.com
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mailto:admin@example.com
mailto:office@example.com

Neues Formular erstellen

Name*

Formular Gentics

Art*
Allgemein

Beschreibung

Sprache*
Deutsch

ABBRECHEN “

15.1.3. Formularfelder

Nach dem Erstellen eines neuen Formulars, konnen Sie im Kontextmend des Formulars unter
,Bearbeiten“ das Formular nach Thren Winschen einrichten. Durch einen Klick auf das ,,+“ Symbol
konnen Sie die verschiedenen Elemente zu Threm Formular hinzufiigen. Es sind 14 verschiedene
Elemente die Sie in Thr Formular einfligen konnen verflighar (siehe Abbildungen unten, rote
Markierung).

Forms Demo

Test fir das Handbuch & UNVEROFFENTLICHT | [} VORSCHAU
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Forms Demo

Test fiir das Handbuch & UNVEROFFENTLICHT s X
Q, Isuche 3 &
Seite
Gruppe
Abstand
Button

Sektionsiberschrift

Text

Auswahl

Checkbox

Eingabefeld

Groltes Eingabefeld

Nach dem Hinzufligen der verschiedenen Teile des Formulars, lassen sich diese mittels Drag and
Drop verschieben. Dazu bewegen Sie den Mauszeiger Uber ein Element, driicken und halten Sie die
Maustaste und ziehen Sie nun das Element an den gewiinschten Platz. Die Mdéglichkeit wohin Sie
das Element verschieben konnen, wird dunkelblau angezeigt (siehe Abbildung unten).
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Forms Demao

Test fiir das Handbuch € VEROFFENTLICHT | [ VORSCHAU
4 ;
4 Q Suche
input_a5c15bc3_4883_4b2d_beld_09%92567fba%3 ¢ @ Seite
Eingabafeld ]
| e ox Ba//bad9 c02¢c 40%:_8bb4 cf243:77613a Gruppe
selectgroup_cf484835_23da_4a10_b34e_828e375b8f1d { | ® Abstand
Auswahl [ ]
Button
5 5
file_1e7fae79_0099_47ff_a7bd_d04bfcceffll { | @ Sektionsiiberschrift
Fileupload 1
Text
usermail_7c3e5602_8e3c_4af?_aB5f_dcaee5ed74f2 e
Auswahl
Benutzer eMail Feld [ ]
Checkbox
recaptcha_926b8a26_ca3c_4013_8524_e3daaf637503 @
Eingabefeld
Recaptcha u
Grofles Eingabefeld
buttons_325eaaZf_20Ta_45f8_bf5a_b16d04293a60 { | @
Button [ ]
sectionheadline_beeB215e_bb38_4788_846b_d124852ae19f w | @
Sektionsuberschrift ]

Uberschrift

Im folgendem werden die einzelnen auswahlbaren Elemente ndher beschrieben:

* Eingabefelder

* Checkbox

* Auswahl

* Fileupload

* Benutzer E-Mail
* Recaptcha

* Button

* Sektionsuberschrift
o Text

* Abstand

* Gruppe

» Seite
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¢ Fortschrittsbalken

Eingabefelder

Bei dem Eingabefeld handelt es sich um allgemeines Datenfeld fir mehrere Datentypen. So kann
man auswahlen, ob in das Aufgabenfeld Zahlen, Telefonnummer, SV-Nummer, Datum, Zeit oder die
E-Mail Adresse angegeben werden soll. Je nach Auswahl des Validators, sind nur gewisse
Eingabemoglichkeiten zuldssig. Wahlt man ,,Zahl“ aus, sind nur Zahlen zulédssig im Eingabefeld, bei
der Telefonnummer sind nur Ziffern und Leerzeichen giiltig, bei der SV-Nummer nur Ziffern mit 10
Stellen wobei die letzten 6 Stellen das vergangen Datum sein missen, beim Wahlen des Datums
miussen Sie auswidhlen zwischen den Eingabemdglichkeiten yyyy-MM-dd oder DD.MM.YYYYY und
bei der Zeit ist das Format HH:MM (siehe dazu Abbildung unten, rote Markierungen).

Forms Demo

Test fiir das Handbuch T

Zahl (Integer)

<
w Q

Telefonnummer (nur Ziffern, und Leerzeichen)

SV-Nr (nur Ziffern 10 Stellen, letzten 6 Stellen vergangenes Datum)
Datum (Format: yyyy-MM-dd)

Datum (Format: DD.MM.YYYY)

Zeit (Format: HH:MM)

E-Mail
: — B

Validator
| d

Standardwert

Zusatzlich sind im Eingabefeld folgende Angaben mdoglich (siehe Abbildung unten):

* Verpflichtend: Auswahl ob das Feld verpflichtend sein soll
 Label: Label fir dieses Eingabefeld

* Platzhalter: Platzhalter fiir dieses Eingabefeld

* Beschreibung: Beschreibung fiir dieses Eingabefeld

* Tooltip

» Standardwert: Standardwert fiir dieses Eingabefeld

* Mindestwert: Mindestwert fiir Zahleneingabe

* Maximalwert: Maximalwert fiir Zahleneingabe

* Eingabeldnge: Anzahl der Zeichen, die eingegeben werden dirfen
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Forms Demo

Test fiir das Handbuch

input_a5c15be3_4883_4b2d_be2d_099e567fbad5

Eingabefeld

Lahel
Handbuch

.~ Verpflichtend

Platzhalter
Angabe

Beschreibung

Telefonnummer fiir automatisches Update

Tooltip
Eingabe ohne Vorwahl

Validator

Telefonnummer (nur Ziffern, und Leerzeichen)

Standardwert

11

Mindestwert

6

Maximalwert

20

Eingabelange

0

Checkboxen

Bei den Checkboxen konnen folgende Felder angegeben werden (siehe Abbildung unten):

e Label

* Verpflichtend

* Beschreibung

* Wert
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checkbox_8a77bad9_c02c_409:_8bbd_cf243c77613a

Checkbox

Labet

Hauptwohnsitz Wien

.., Verpflichtend

Beschreibung

Wer hat den Hauptwohnsitz in Wien?

./ Ausgewshit
Wert

ja

Auswahl

Bei diesem Element konnen Sie verschiedene Auswahlmoglichkeiten angeben, die anschliefdend in
einer gewunschten Mentauswahl angezeigt und ausgewdahlt werden konnen (siehe Abbildung

unten, rote Markierung). Sie konnen angeben, ob nur eine Auswahl oder mehrere Optionen
auswahlbar sind.

Beschreibung
Geschlecht

Typ

Radio Buttons

Dropdown mit einer Auswahl

Dropdown mit mehreren Auswahlen

keine Angabe keine Angabe

e e T N P

Das Auswahlelement konnen Sie zum Beispiel bei der Geschlechtsabfrage verwenden (siehe
Abbildung unten).
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selectgroup_cf484835_23da_4a10_b34e_828e375b8f1d w | @

Auswahl

Label

Zu welchen Geschlecht fithlen Sie sich zugehdrig?

.~ Verpflichtend

Beschreibung

Geschlecht
Typ

Dropdown mit einer Auswahl -

.~ Zusétzliches Element

Auswahimoglichkeiten

Schliissel Wert
divers divers ]
keine Angabe keine Angabe []
mannlich mannlich ]
weiblich weiblich ]
Fileupload

Wenn Sie das Feld Fileupload hinzufligen, bietet dies die Moglichkeit ein File bzw. ein Dokument in
Ihr Formular hochzuladen. Folgende Einstellungen konnen Sie bei diesem Element angeben (siehe
Abbildung unten):

Label

Verpflichtend

Beschreibung

Tooltip

Max. Dateigrofie (MB)
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file_le7fae79_0099_47ff_a7bd_d04bfeceff v @

Fileupload

Labei

Bewerbungsunterlagen

./ Verpflichtend

Beschreibung

Zeugnis, Motivationsschreiben, CV

Tooktip

Max. Dateigroke (ME)

15

Benutzer E-Mail

Wenn Sie dieses Feld zu Ihrem Formular hinzufligen und die E-Mail Adresse angegeben wird, wird
eine E-Mail nach dem fertigen Ausfullen an die angegebene E-Mail Adresse versendet.

Folgende weitere Einstellungen sind in diesem Feld Moglich (siehe Abbildung unten):

e Label

Platzhalter

Beschreibung

Tooltip

Eingabeldnge: maximale Eingabeldnge

eMail Betreff: Betreff der E-Mail die versendet wird

eMail Vorlage: Vorlage, die zur Darstellung des Inhalts verwendet werden soll
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usermail_7c3e3602_8e3c_4af?_aB5f_dcaeeded74f2 o G

Benutzer eiail Feld

Label
E-Mail Adresse zur Bestétigung
./ Verpflichtend

Platzhalter

Beschreibung

E-Mail Adresse

Tooltip

Eingabelange
40

eMail Betreff
Handbuch

eMail Vorlage

Standard -

Recaptcha

Bei dem Feld Recaptcha handelt es sich um einen Spamschutz um sicherzugehen, dass Ihr Formular
von einem Menschen und nicht von einem Computerprogramm bzw. Bot ausgefiillt wird.

Button

Dieses Feld ist notwendig, um das Formular abzusenden oder wahlweise auch zuriickzusetzten zu
konnen. Das Label ist der Name des Buttons. Ob der Button zum Zurucksetzten angezeigt werden
soll, konnen Sie selbst bestimmen.
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buttons_325eaa2f_201a_45f8_bf5a_bl16d04293a60 e | D

Button

Label

Absenden

\'/’ Reset Button anzeigen

Label des Reset Buttons

Zuriicksetzen

Sektionsiiberschrift

In diesem Feld konnen Sie die gewiinschte Uberschrift fiir Ihr Formular eingeben (siehe Abbildung
unten).

sectionheadline_bee8215e_bb38_4788_846b_d124852ae1%f W | @

Sektionsiiberschrift

Uberschrift

Handbuch

Text

Das Textfeld bietet Thnen die Moglichkeit zusatzliche Informationen zwischen den Formularfeldern
hinzuzufiigen (siehe Abbildung unten):

text_b&f0b7d1_fdda_45fc_840a_1b5=69650181 | G
Text 5
Text

Bitte fillen Sie das Formular gewissenhaft aus

Abstand

Das Abstandsfeld vergrofiert den Abstand zwischen den Formular-Elementen fiir eine bessere
Ubersicht.

Gruppe

Das Gruppenelement bietet IThnen die Mdoglichkeit, mehrere Elemente eines Formulars zu einer
Gruppe zusammenzufiihren.
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Seite

Wenn Sie das Element Seite zu IThrem Formular hinzufiigen, werden die Formularelemente welche
zur neuen Seite hinzugefiigt worden sind, auf einer neuen Seite angezeigt (siehe Abbildung unten).
Das Formular wird durch dieses Element also tibersichtlich in mehrere Seiten unterteil.

Im Beispiel unten werden also die Felder ,Sektionsiiberschrift“ und ,Auswahl“ auf einer neuen
Seite angezeigt.

formpage_f7102348_cdb2_4f32_93fa_becbe7f65266 W | @
Seite -
Mame

Handbuch 2.0

Bezchreibung

Beschreibung

sectionheadline_027f8861_dBca_4619_86f4_b7c732223c90 { | @
Sektionziberschrift ]
selectgroup_9eddae3d]_4c10_4066_bf40_3386636ff417 )
Auswahl ]

Bitte beachten Sie, dass jede Formularseite eine Button-Element bendétigt. Nur so konnen Benutzer
eine Seite abschliefen und zur néchsten gelangen.

Fortschrittbalken

Der Fortschrittbalken kann bei einem mehrseitigen Formular verwendet werden. Es zeigt an auf
welcher Seite des Formulars man sich beim Ausfiillen befindet.

15.1.4. Formulare in eine Seite einfiigen

Sobald Sie sich im Bearbeitungsmodus der gewtlnschten Seite befinden, ist es moglich ein bereits
erstelltes Formular auf diese Seite einzufiigen. Dafiir missen Sie im Menu unter dem Reiter
,Einfigen“ den Tag ,Formular“ auswahlen (siehe Abbildung unten, rote Markierung)
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Handbuch

VAdd your teaser text here!

A N P R N

INSERT

E]jjv D _ -
A=l &
tags:

15.1.5. Anzeigefelder des Formularbereichs auswahlen

Im Kontextmeni des Formularbereichs ist es moglich, die verschiedenen Anzeigefelder
auszuwéhlen, welche in der Liste der Formulare im Formularbereich angezeigt werden sollen

(siehe Abbildung unten, rote Markierung).

@ Suche

v Forms Demo
Forms Demo

BB 6O0RDNER

3 SEITEN

M 4BILDER

10 VON 13 FORMULARE

DE  Formular 1 | @unverSFrENTLICHT

EN¥ Formular2 o eeareeTET*
<

pe* Formular3 oeearesTeT?
* ®
I =

+ ORDNER & 3

@ DEUTSCH (GERMAN)  + SEITE i »
+ DATEI

+ BILD &

Z

Anzeigefelder auswahlen

Sortiert nach: Systemerstelldatum iy

</ Alle Sprachen anzeigen

</ Statusicons anzeigen

[ eeldschte Objekte anzeigen

Durch das Markieren der Checkboxen (siehe Abbildung unten, rote Markierung), konnen Sie die
gewtunschten Felder auswédhlen welche im Anzeigebereich des Formularbereichs angezeigt werden
sollen. Mittel Drag & Drop konnen Sie die Reihenfolge der Darstellung d&ndern (siehe Abbildung

unten, blaue Markierung).
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Anzeigefelder auswahlen

< [Pfad

Erstellt von

Systemerstelldatum

ID

Systembearbeitungsdatun] =

Bearbeitet von

Globale ID

Versffentlicht am

] 88 8o 8T SO S GO

‘erwendiina

ABBRECHEN

Die ausgewdahlten Anzeigefelder werden anschliefSend im Formularbereich eingeblendet (siehe
Abbildung unten, rot Markierung).

~ Forms Demo

10 VON 13 FORMULARE @) DEUTSCH (GERMAN) ~ + FORMULAR  § v

DE  Formular 1 | & UNVERGFFENTLICHT T eI T

Systemerstelldatum: 1.4.2021

Te# R
|[EN]" Formular 2 | @ seareerer ID:50 Erstellt von: Node Admin

DE o = Systemerstelldatum: 22.3.2021

[DE* Formular3 o eeareeer~
— i =

i ID:46  Erstellt von: Node Admin

15.1.6. Sortierung des Formularbereichs

Im Kontextmenu des Formularbereichs konnen Sie die Sortierungseinstellungen der Formulare
bestimmen (siehe Abbildung unten, rote Markierung).

M 4BILDER + BUD P >

10 VON 13 FORMULARE . . v
Anzeigefelder auswahlen

DE Formular 1 | &UNVEROFFENTLICHT
Sortiert nach: Systemerstelldatum T

Alle Sprachen anzeigen
[EN¥ Formular2 e sesmeerer: Vv

DE, BN & «/ Statusicons anzeigen
[DE* Formular 3| e searserer [0 Geldschte Objekte anzeigen
— % — &
S B < Systemerstelldatum: 18.3.2021

FF1 [nc* Farmulard aecaseerers

Das Menu bietet Thnen eine Reihe von Eigenschaften um die Sortierung des Formularbereichs
einzustellen (siehe Abbildung unten).
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Sortieren nach...

Name aufsteigend T

Systemerstelldatum

Systembearbeitungsdatum

ABBRECHEN

15.1.7. Alle Sprachvarianten anzeigen

Wenn es Formulare in mehreren Sprachen gibt, werden die verfiigharen Sprachvarianten in der
Sprachleiste angezeigt (siehe Abbildung unten, rote Markierung). Wenn das Formular nur in einer
Sprache verfugbar ist, wird die fehlende Sprachevariante ausgegraut (siehe Abbildung unten, blaue
Markierung).

G suche = B ¥ BN =

~ Forms Demo

[] 10VON 13 FORMULARE @ DEUTSCH (GERMAN) 4+ FORMULAR  § v

D UNVEROFFENTLICHT
DE _Formular1 & ID:62  Erstellt von: Node Admin

Systemerstelldatum: 1.4.2021

*
BEARBEITET *
EN) Formular2 o D50 Erstellt von: Node Admin

€ Systemerstelldatum: 22.3.2021

* e
DE FOU:LI‘ET 3| aneanserer ID:46 Erstelit von: Node Admin

L = Systemerstelldatum: 18.3.2021

* A -
DE Fom:u\ar“ © sEARGEITET D38 Erstellt von: Node Admin

P
Systemerstelldatum: 8.3.2021

DE* Formular 5 o seasser=
* == *
=N % Systemerstelldatum: 2.4.2021

ID:63  Erstellt von: Node Admin

UNVERBFFENTLICHT
DE  Formulargenerator | & ID:65 Erstellt von: Node Admin

N« Systemerstelldatum: 7.4.2021

15.1.8. Statusicons anzeigen

Durch das Einblenden der Statusicons konnen Sie sehen, welches Formular vor der
Veréffentlichung noch einmal bearbeitet wurde und in welchem Status sich die Ubersetzung eines
Formulars befindet. Um die Statusicons einzublenden, miissen Sie im Kontextmenii das Feld
»Statusicons anzeigen® auswahlen (siehe Abbildung unten, rote Markierung).
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@ Suche = @ X EHE

v Forms Demo

gentics_logo_white.png oNuUNE (5

~ Screenshot_2021-03-31_at_17.35.16.png onune [

10 VON 13 FORMULARE ® _ )
Anzeigefelder auswahlen

DE  Formular 1 | & UNVERGFFENTLICHT
Sortiert nach: Name %

Alle Sprachen anzeigen
EN  Formular2 e eearaerer 4 B 9

Sp € [J statusicons anzeigen
DE Formular3 o searserer+ [ Geléschte Objekte anzeigen
F Systemerstelldatum: 18.3.2021

TR
DE Formeilar4 [eeApaT: ID:38 Erstellt von: Node Admin

Systemerstelldatum: 8.3.2021

BEARBEITET *
DE Formular5 e searBeTE ID:63 Erstelit von: Node Admin

i Systemerstelldatum: 2.4.2021

In der zusatzlich eingeblendeten Statusspalte konnen Sie einfach und schnell die Status der
Formulare erkennen (siehe Abbildung unten, rote Markierung).

@ Gentics CMs x  + = X

<« C' (¢ @& admin-ui-preview.gentics.com/editor/#/editor/(listnode/10/folder/2057)

@ Suche = Q X

v Forms Demo

Formular 2 o eeareemer+

ID:50  Erstelit von: Node Admin

i < Systemerstelldatum: 22.3.2021

* £ T *
B o= ch;lu\ars SSEEANEETED ID:46  Erstellt von: Node Admin

N, € Systemerstelldatum: 18.3.2021

* EARBE! *
Elf [oe FO'm*“‘a'4*° EEAEERED ID:38  Erstelit von: Node Admin

Systemerstelldatum: 8.3.2021

%
BEARBEITET *
E| [oe Fcrm*u\ar 5*° 1D:63  Erstellit von: Node Admin

< Systemerstelldatum: 2.4.2021

UNVEROFFENTLICHT
Formulargenerator | & ID:65 Erstellt von: Node Admin

w F Systemerstelldatum: 7.4.2021

El| [oe| |TestBinary Upload @ verorrentLicHT T Bmeivon oo Rieion

Systemerstelldatum: 30.3.2021

* T
B |oe TQS‘JOT”‘ r‘:'“ L LEE ID:47  Erstellt von: Node Admin

N & Systemerstelldatum: 18.3.2021

El DE* | TestPD | @ eearserer+

INA%  Erctalit wnn: Mada Admin

In der unten angefiihrten Tabelle sind die verschiedenen Status die im Gentics CMS zu finden sind
aufgelistet und erklart:
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Sprach-Icons Status-Labels

STATUS ONLINE OFFLINE ONLINE OFFLINE

NICHT UBERSETZT

VEROFFENTLICHT DE ~
UNVEROFFENTLICHT DE

BEARBEITET e’ pe" &
IN WARTESCHLANGE DE DE =
GEPLANT DE DE

VERERBT DE DE_
LOKALISIERT DE, DE,

15.1.9. Formularbereich auf- und zuklappen

Um eine bessere Ubersicht im Gentics CMS zu schaffen und mehr Platz im sichtbaren Bereich zu
bekommen, konnen Sie den Formularbereich zuklappen (siehe Abbildung unten, rote Markierung).
Sie konnen den Formularbereich jederzeit durch einen Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen.

10 VON 13 FORMULARE @ DEUTSCH (GERMAN) 4 FORMULAR 5
DE Formular 1 | & UNVEROFFENTLICHT 52| Bto v NGaE Raan
Systemerstelldatum: 1.4.2021
* TR—
EN Formular 2| @ searsemer ID:50 Erstellt von: Node Admin
5 € Systemerstelldatum: 22.3.2021
M 4BILDER +BLD >
10 VON 13 FORMULARE & DEUTSCH (GERMAN) 4+ FORMULAR 5

15.1.10. Formular-Icon/Checkbox: Formulare auswahlen fiir Kopieren,
Verschieben und Loschen

Wenn sie mit der Maus im Formularbereich tiber die Checkboxen fahren, konnen Sie diese durch
einen Klick markieren. Sie haben die Moglichkeit ein oder mehrere Formulare zu markieren (siehe
Abbildung unten, rote Markierung).
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2 VON 13 FORMULARE AUSGEWAHLT r‘ L ¢ v

< | DE  Formular 1 | & UNVERGFFENTLICHT ID:62  Erstellt von: Node Admin

Systemerstelldatum: 1.4.2021

I #* N
\/ !_EN | Formular 2 e searsemer ID:50 Erstelit von: Node Admin

D E+ E < Systemerstelldatum: 22.3.2021

* P
| DE | Formular 3| @ eeareerter ID:46 Erstellt von: Node Admin

e
| | i « Systemerstelldatum: 18.3.2021

[pE* Formular4 o eesrsereTs
— % *
| . Systemerstelldatum: 8.3.2021

ID:38  Erstellt von: Node Admin

Nach dem Markieren der Formulare haben Sie die Moglichkeit, die markierten Elemente zu
kopieren (siehe Abbildung unten, rote Markierung), zu verschieben (siehe Abbildung unten, blaue
Markierung) oder zu loschen (siehe Abbildung unten, griine Markierung).

2 VON 13 FORMULARE AUSGEWAHLT ﬂ ¥

DE  Formular 1 | & UNVERSFFENTLICHT ID:62  Erstellt von: Node Admin

Systemerstelldatum: 1.4.2021

k %
\/ EN. Formular 2 @ Bearserrer ID:50 Erstellt von: Node Admin

DE “ ! < Systemerstelldatum: 22.3.2021

[DE* Formular3 ¢ BeARseTET*

# ID:46  Erstellt von: Node Admin

| };3‘-"{" < Systemerstelldatum: 18.3.2021

Beim Verschieben und Kopieren 6ffnet sich ein neues Dialogfenster indem Sie auswéahlen kénnen,
in welchem Zielordner Sie das Formular kopieren bzw. verschieben wollen (siehe Abbildung
unten).

Zielordner auswahlen

¥ Forms Demo

BB 6O0RDNER @ DEUTSCH (GERMAN) £ v

Formulare Globale ID:

FOEQ.d140fc57-767a-11eb-8017-
ea567614ddf9

/ Formulargenerator Globale ID:

FOE0.1d1263d8-9085-11eb-8017-
€a567614ddf9

Gentics Globale ID:

FOE0.49d0bc02-88dd-11eb-8017-
€a567614ddf9

Globale ID: -

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

Uber das Kontextmenii kénnen Sie Formulare 16schen, vom Server nehmen und Veréffentlichen
(siehe Abbildung unten, rote Markierung).
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15.2. Favoriten-Icon:

Suche

v Forms Demo

4 BILDER

2 VON 13 FORMULARE AUSGEWAHLT

DE  Formular 1| & UNVERGFFENTLICHT

EN* Formular2 oseareerer+

&

+

s

DE; Formular3 o eeareemeT*
* *

2

=

DE” Formular4 o eesrsermer+
*

*

pe] Formular5 o eeareemer+
* *

2

-+ DATEI

+ BILD HE

€ Verdffentlichen
& Vom Server nehmen

B Ldschen

TOTSU CTSTET vOTT Ots T

Systemerstelldatum: 22.3.2021

ID:46 Erstelit von: Node Admin

Systemerstelldatum: 18.3.2021

ID:38 Erstellt von: Node Admin

Systemerstelldatum: 8.3.2021

ID:63  Erstellt von: Node Admin

Systemerstelldatum: 2.4.2021

Formular als Favoriten setzen

Falls Sie bestimmte Formulare oOfter verwenden, konnen Sie diese praktisch als Favoriten
markieren. Daflir miissen Sie am rechten Rand des gewtlinschten Formulars auf den Stern klicken.
Dieser wird gelb gekennzeichnet und das Formular ist somit als Favorit gesetzt (sieche Abbildung
unten, rote Markierung). Wenn Sie das Formular wieder von Thren Favoriten entfernen wollen,
mussen Sie einfach noch einmal auf den gelb markierten Stern klicken. Die gesetzten Favoriten
sind jederzeit in Ihrer Profil-Sidebar zu finden. Mit einem Klick auf das Formular, wird dieses
direkt geoffnet.

pE

DE

DE

&

&

Test form fields = & BEARBEITET *
F

Test fiir das Handbuch

&=

Test PD

%

¥

=

&% EEARBEITET *
&=
b L

&% BEARBEITET *

D:47 Erstellt von: Node Admin

Systemerstelldatum: 18.3.202

ID:6%9  Erstellt von: Node Admin

Systemerstelldatum: 12.4.2021

D:42 Erstellt von: Node Admin

Systemerstelldatum: 12.3.202
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Chapter 16. Werkzeuge

Gentics CMS verfuigt iiber einen Erweiterungsmechanismus mit dem zuétzliche Funktionen und
Werkzeuge in die Gentics CMS Oberflache zur Verfugung gestellt werden konnen.

Diese Werkzeuge sind uber das Werkzeuge-Mentu zugéinglich (siehe untenstehende Abbildung, rote
und blaue Markierung).

G . [FAr=20
CMS Handbuch —
M Gentics CMS Seite -—| |: C_D
Administration Link Checker
¥ APA Sales > Home > CMS Handbuch
P» 2FOLDERS + FOLDER § W
Gentics CMS Handbuch Varianten
Gentics CMS Suche
= 2PAGES @ GERMAN + PAGE Pov
= DE Gentics CMS Seite @ rusLisHed %)
= oe Gentics CMS Seite Inhalte @ pusLIsHED 2]
B FILE + FILE v

Gentics CMS bietet einige Werkzeuge, dariber hinaus konnen auf Basis der Gentics CMS
Schnittstellen eigene Werkzeuge entwickelt und tiber die Oberfldche verfiighar gemacht werden.

Je nach Aktivierung des jeweiligen Features beziehungsweise abhdngig von Ihren Berechtigung,
konnen Sie das Werkzeugment und die darunterliegenden Werkzeuge sehen.

Aktuell bietet Gentics Software folgende Werkzeuge an:

* Administration - die neue Oberflache fiir Administratoren, Entwickler und Betrieb

o Link Checker - eine filterbare und durchsuchbare Ubersicht tiber fehlerhafte Links auf externe
Seiten, d.h. Webseiten, die nicht Teil Thres Online Projekts sind.

16.1. Link Checker

HINWEIS Diese Funktionalitét ist nicht standardmafig fiir Ihre CMS-Installation bzw. Thr
CMS-Projekt aktiviert (Feature “link_checker”).

Der Link Checker prift in regelméfiigen, konfigurierbaren Abstinden samtliche externe Links, die

in Thren CMS-Seiten redaktionell gepflegt werden konnen. Dabei wird gepriift, ob die verlinkten

externen Seiten noch verfiighar sind.
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In der Benutzeroberfliche werden Sie durch ein das Symbol der Warnungszentrale auf aktuelle
Warnungen aufmerksam gemacht (siehe entsprechende Hervorhebung in untenstehender
Abbildung).

@ Suche 2 Q oW =

APA Sales

~ APA Sales

BB 7 ORDNER + ORDNER  § v

B Corporate Blog

BB Departments <

B Home

BB News kg

BB Projects-Wiki

B [Media] W

B [Templates]

= O0SETEN @ EnGLIscH :
0 DATEIEN + DATEI
0 BILDER + BILD  }

Durch Klick auf das Warnungs-Icon, gelangen Sie in die Warnungszentrale, die in der Profil-Sidebar
verortet ist. Die Warnungszentrale bietet Platz fiir eine Zusammenfassung der fehlerhaften Links in
den von Ihnen bearbeitbaren CMS-Seiten sowie einen Button zum Offnen der Link Checker
Benutzeroberflache (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).

X OE @
Angemeldet als Andrea Schauerhuber :

ABMELDEN

* ] A WARNUNGSZENTRALE

Warnungszentrale

EXTERNE LINKS LINK CHECKER OFFNEN
Fehlerhafte Links gesamt: 28

Gentics CMS Ul 2019-12-
20+3fBa6b7f2cdc59d79051cb5e29932e2af92def5e
SNAPSHQ
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Im

Link Checker haben Sie Zugriff auf die Auswertung aller Online-Projekte, fiir die der Link

Checker konfiguriert wurde und auf die Sie zudem auch berechtigt sind.

Die folgenden Abbildungen und Markierungen darin beschreiben die Benutzeroberfldche des Link

Checker Werkzeugs:

1. Anzahl der defekten Links in Online-Projekten im CMS auf die der Benutzer berechtigt ist.

2. Der Zeitpunkt der letzten Prifung. Die externen Links werden in regelmafdigen,
konfigurierbaren Abstdnden im Hintergrund geprift (in einem Background-job).

3. Der Projekt-Wechsler (Node-Wechsler), ermoglicht IThnen zwischen den Projekten (bzw.
zwischen den Nodes) zu wechseln. Auferdem gibt er Ihnen einen Uberblick iiber die
fehlerhaften Links pro Projekt.

4. Anzahl der defekten Links im aktuell gewéhlten Projekt

5. Das Suchfeld erlaubt die Liste an fehlerhaften Links zu durchsuchen. Es konnen nach URLs,
nach Linktexten und Seitennamen gesucht werden.

6. Filter nach dem letzten Bearbeiter einer Seite. Zur Auswahl stehen der eigene Benutzer, oder
alle Benutzer.

7. Filter nach Sprachvariante

8. Filter nach gultigen, fehhlerhaften und noch ungepriiften Links

9. Anzahl der gefundenen Seiten mit defekten Links

10. Aktionen zur Anderung der Darstellung der Ubersicht (aufklappen, zuklappen, Anzeigefelder)

O ~ Werkzeuge > Link Checker X 9

o A\ 28 FEHLERHAFTE LINKS GESAMT ZULETZT UBERPRUFT: 17.2.2020, 08:08 9
~ APA Sales @)
A 4 FEHLERHAFTE LINKS IM AKTUELLEN NODE 0
0 -
(D SEITEN NACH EDITOR FILTERN: Alle Benutzer ~ () NACH UBERSETZUNG FILTERN: LINKSFILTERN  fehlerhaft + @)
0 2 von 2 Seiten Alle aufklappen  Alle einklappen % @
> DE Gentics CMS Seite A\ 2 FEHLERHAFTE LINKS /' Seite bearbeiten %

> EN Gentics CMS Page /A 2 FEHLERHAFTE LINKS / Seite bearbeiten 3

Darunter finden Sie eine Liste aller Seiten, die Links enthalten, die TIhren Filterkriterien
entsprechen. Sie konnen die Zeilen aufklappen, um folgende Detailinformation einzusehen:

11.
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Zusammenfassung aller fehlerhafte Links pro Sprachvariante einer Seite:
a. Icon zum Auf-/Zuklappen der gefundenen defekten Links zu einer Seite
b. Sprachkiirzel zur Identifikation der Sprachvariante
c. Seitenname (verlinkt mit Vorschau der Seite)

d. Live URL Link, zur Anzeige der Seite im Online-Auftritt



e. Anzahl der defekten Link

f. diverse Anzeigefelder (je nach Benutzereinstellung)

g. Button zur Bearbeitung der Seite

h. Button zum Ersetzen des defekten Links

i. Kontextmenu mit Option zur Vorschau der Seite

12. Darstellung von defekten Inline Links die tiber den Aloha Editor gepflegt werden

13. Darstellung von defekten Links in Content Elementen

@ ~ Werkzeuge > Link Checker
A\ 28 FEHLERHAFTE LINKS GESAMT

~ APA Sales

A\ 4 FEHLERHAFTE LINKS IM AKTUELLEN NODE

SEITEN NACH EDITOR FILTERN: Alle Benutzer =

2von 2 Seiten
v DE Gentics CMS Seite

A Inline Link
URL: httpA://www.gentics.com

ktext: mein fehlerhafter Link
A A A

@ A FElement: speciallink1
URL: das ist kein link
Feld: URL

1 nA A A

> EN Gentics CMS Page

ZULETZT UBERPRUFT: 17.2.2020, 08:08

NACH UBERSETZUNG FILTERN:

27.11.2019, 20:05

27.11.2019, 20:05

A\ 2 FEHLERHAFTE LINKS

A 2 FEHLERHAFTE LINKS

Q

LINKS FILTERN  fehlerhaft «

Alle aufklappen  Alle einklappen &

# Seite bearbeiten %

# Seite bearbeiten E

Uber den Button “Seite bearbeiten” konnen Sie die fehlerhaften Links direkt bearbeiten. Die

defekten Links werden dabei

im Bearbeitungsmodus

untenstehende Abbildung und Markierungen)

besonders

hervorgehoben (siehe

1. Content Elemente, die in einem der Formularfelder fehlerhafte Links beinhalten, erhalten ein
rotes Warnsymbol neben dem Losch-Icon.

2. Inline Links, die mit dem Aloha Editor gepflegt werden erhalten eine Farbhinterlegung in rot,

sowie ein rotes Warnsymbol.
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G ® a Hwr=34A0

Gentics CMS Seite overorFENTLCHT @ B VORscHAU [ BRSNS : X

APA Sales > Home > CMS Handbuch

E Fehlerhafte Links (2)

Status:7.11.2019, 18:37:13
Gentics CMS Seite

Element: speciallink1

AURL:
das ist kein link
Feld:
URL

Fiigen Sie Ihren Teasertext hier ein!

Fuigen Sie lhren Hauptinhalt hier ein:
o Meln fehlerhafter externer Link Inline Link

AURL:
httpa://www.gentics.com
Link Text:
@ imein fehierhafter Link& mein fehlerhatter Link

Author: (Andrea Schauerhuber)
OGx =

tags:

3. In der Aloha Editor Sidebar ist zudem nochmals die Liste aller defekten Links in der CMS-Seite
angefihrt zum Zeitpunkt der letzten Priifung durch den Link Checker Hintergrund-Job
angefihrt. Per Klick auf ein Element dieser Liste, wird die Stelle in der CMS-Seite annavigiert,
bzw. das Formular des Content Elements zur Bearbeitung gedffnet.

Uber den Button “Ersetzen” konnen Sie fehlerhafte Links auch direkt ersetzen, ohne die einzelnen
Seiten bearbeiten zu miissen. Sie konnen dies entweder einzeln, fiir mehrere Seiten, fiir ein Online-
Projekt, oder sogar global durchfiithren.

Links ersetzen

Aktuelle URL: 4 hitp://www.aloha-editor.org/Content. Node/index.html

Neue URL

http://www.aloha-editor.org/

Nur diesen Link ersetzen

Alle Links auf der Seite ersetzen (1)
Alle Links im Node ersetzen (2)
Alle Links ersetzen (2)

ABBRECHEN ERSETZEN
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Chapter 17. Administrationsoberflache

Einleitung

Die Administrationsoberflache bietet Thnen Zugang zu Werkzeugen zur

BenutzerInnen-, Rechte- und Rollenverwaltung,
» Konfiguration Threr Gentics CMS Installation,

* Verwaltung des laufenden Betriebs sowie

Ausgestaltung der in Gentics CMS verfiigbaren Templates, Datenquellen, Tags, ect.

17.1. Login

Die Administrationsoberfldche kann tiber die Gentics CMS Oberflache aufgerufen werden.
Im “Werkzeuge”-Menii (1) befindet sich ein Eintrag mit dem Namen “Administration” (2).

Ein Klick auf diesen Eintrag leitet direkt zur Administrationsoberflache weiter, wobei ein erneutes
Anmelden nicht notwendig ist.

@ Suche = Q v = e

= c—:’

—
-
GCNS Demo Administration Link Checker

8 7 ORDNER a f ORDNER § v

Corporate Blog

v GCN5 Demo

1L

Departments

Home

Alternativ kann die Administrationsoberflache durch einen direkten Aufruf ihrer Web-Adresse
erreicht werden.

Sie kommen im ersten Schritt auf die Login-Maske.

Wenn Sie Thren korrekten Gentics CMS Benutzernamen und Ihr Passwort in die entsprechenden
Felder eingeben, konnen Sie mit Mausklick auf den “Anmelden”-Button in die
Administrationsoberfldche einsteigen.
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(3 GENTICS

Benutzername

Passwort

17.2. Dashbhoard

Das Dashboard stellt die Startseite der Administrationsoberfldache dar.
Die folgende Abbildung hebt die drei Hauptbereiche des Dashboards hervor. Es gibt

¢ eine Modulubersicht (1),
* eine CMS-Statusanzeige (2) sowie

+ ein Uberblick iiber den Veroffentlichungsprozess (3).

@ ADMINISTRATION  Dashboard (:ﬁ) % e
0 BENUTZER UND BERECHTIGUNGEN v CMS-STATUS e

[ (L] [ ) * Versionsinformation:
” -u q 5421
Benutzer Gruppen Rollen Ordner Updates verfiigbar:
KONFIGURATION Neueste Hotfix:
5424

! @ Dokumentation:

Version: 5.42.1 |
Neueste Version

Node Sprachen
Verwaltung
v VEROFFENTLICHUNGSPROZESS
BETRIEB
Status der
Publizierung: Wartet
o
Suchindex- Logs B veriffentlicht
Wartung werden: 34
= veroffentlicht
werden: 65
M versffentlicht
werden: 116
Geschiatzte
Publizierungsdauer:
ENTWICKLUNG

00:00:00

@ Aktueller Status der
-
i Scheduler Tasks:

Datenquellen Pakete OK

Zusatzlich gibt es Grundelemente, die neben dem Dashboard auch in allen weiteren Bereichen der
Administrationsoberfldche zu finden sind. Diese sind wie folgt:
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. Home-Button
. Breadcrumbs
. Aktivitdten — Icon

. Nachrichten — Icon

g1 o W N

(3 ADMINISTRATION Dashboarde

. Profil-Sidebar — Icon

0 BENUTZER UND BERECHTIGUNGEN
[ ] (X
= -n
Benutzer Gruppen

KONFIGURATION

A

Node
Verwaltung

BETRIEB

QO

Suchindex-
Wartung

ENTWICKLUNG

e

Sprachen

Logs

Rollen

Datenquellen

Ordner

0

Pakete

v

<

[
ox
(> J)e]

CMS-STATUS

Versionsinformation:
5.42.1
Updates verfiigbar:

Neueste Hotfix:
5.42.4

Dokumentation:

Version: 5.42.1|
Neueste Version

VEROFFENTLICHUNGSPROZESS

Status der
Publizierung: Wartet

B veriffentlicht
werden: 34

= veroffentlicht
werden: 65

M veraffentlicht
werden: 116
Geschatzte
Publizierungsdauer:
00:00:00

Aktueller Status der
Scheduler Tasks

OK

Das Dashboard bietet Thnen Zugriff auf mehrere Module und gibt Thnen auch einen Uberblick tiber

Statusinformationen und den Veroffentlichungsprozess.

Durch Klick auf ein Modul-Icon in der Modulibersicht kann das entsprechende Modul geotffnet

werden.

Jedes Modul deckt einen Teil der verfiigharen Einstellungen ab.

Sie sind entsprechend Kkategorisiert und benannt und werden in den folgenden Kapiteln

nahergebracht.

17.3. Benutzer und Berechtigungen

17.3.1. Benutzer

Das Handbuch zum Modul “Benutzer” folgt in Kiirze.
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17.3.2. Gruppen

Das Handbuch zum Modul “Gruppen” folgt in Kiirze.

17.3.3. Rollen

Das “Rollen”-Modul ermoglicht das Erstellen, Bearbeiten und Loschen von Rollen. Es kann durch
einen Klick auf das “Rollen”-Modul-Icon im Dashboard erreicht werden.

Mithilfe von Rollen kdnnen Berechtigungen bis auf Sprachen genau vergeben werden. Diese Rollen
erlauben es, auf Gruppenebene Rechte zur Seitenmanipulation detailliert fiir jede Sprache zu
vergeben.

Beispielsweise kénnen so UbersetzerInnen, welche Seiten im System direkt iibersetzen sollen, nur
das Recht fur die zu ubersetzende Sprache zugewiesen werden. Diese konnen somit komfortabel
direkt in der Gentics CMS Benutzeroberfliche die Ubersetzung durchfithren ohne ein weiteres
System zu benutzen.

Fir jede Sprache existieren eigene Rechte, welche individuell fiir jede Rolle neu vergeben werden
konnen. Es kann festgelegt werden, ob die Rolle lesen, erstellen, bearbeiten, 16schen, publizieren
und Ubersetzen kann. Diese Einstellungen kénnen auch fir Bilder und Dateien vorgenommen
werden.

Nach dem Offnen des “Rollen”-Moduls ist folgende Oberfliche sichtbar:

(9 ADMINISTRATION ~ Dashboard > Rollen e
Q
+ NEUE ROLLE ERSTELLEN
0 von 2 Rollen ausgewahlt ) L]

Name = Beschreibung =

|:| Rolle Bulgarisch Das ist eine Rolle fiir Ubersetzungen ins Bulgarische.
D Rolle Deutsch Das ist eine Rolle fiir Ubersetzungen ins Deutsche.

= Filter erzeugen

Erstellen von Rollen

Durch einen Klick auf den “Neue Rolle Erstellen”-Button kann ein Modal geoffnet werden, das die
Erstellung einer neuen Rolle ermdglicht. In diesem Modal konnen Name und Beschreibung der
Rolle angegeben werden. Durch Driicken der Schaltfliche “Erstellen” wird die gewtunschte Rolle
erstellt.
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Neue Rolle erstellen

Name * Beschreibung

Rolle Englisch Das ist eine Rolle fiir Ubersetzungen
ins Englische.

ERSTELLEN ABBRECHEN

Loschen von Rollen

Eine Rolle kann geléscht werden, indem in der zugehorigen Zeile auf den “Loschen”-Button am
rechten Listenrand gedruickt wird.

Wie in der folgenden Abbildung sichtbar, 6ffnet sich nach dem Driicken dieses Knopfes ein Modal,
in dem der Vorgang bestatigt werden soll.

Rolle I6schen

FolgendeR Rolle wird gelscht:

Rolle Bulgarisch

1 ROLLE LOSCHEN ABBRECHEN

Alternativ konnen auch mehrere Rollen auf einmal geldscht werden, indem die gewiinschten
Rollen zuvor am linken Listenrand selektiert werden (1) und anschlieffend der “Léschen”-Button
im oberen rechten Eck der Liste gedriickt wird (2).

Wie in der folgenden Abbildung sichtbar, 6ffnet sich auch hier nach dem Driicken dieses Knopfes
ein Modal, in dem der Vorgang bestatigt werden soll.
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Rollen [6schen

Folgende Rollen werden geldscht:

Rolle Bulgarisch
Rolle Deutsch

2 ROLLEN LOSCHEN ABBRECHEN

Bearbeiten von Rollen

Eine Rolle kann bearbeitet werden, indem in der zugehdrigen Zeile auf den “Bearbeiten”-Button am
rechten Listenrand gedruckt wird.

@ ADMINISTRATION Dashboard > Rollen e

Q

<+ NEUE ROLLE ERSTELLEN

0 von 2 Rollen ausgewahlt L—é _B
Name = Beschreibung =
Q Q
|:| Rolle Bulgarisch Das ist eine Rolle fiir Ubersetzungen ins Bulgarische. D
D Rolle Deutsch Das ist eine Rolle fiir Ubersetzungen ins Deutsche.

= Filter erzeugen

In Folge stehen drei Reiter zur Bearbeitung zur Verfugung: “Eigenschaften”, “Seiten” sowie “Bilder
und Dateien”.

Im Reiter “Eigenschaften” konnen Name und Beschreibung einer Rolle definiert werden.
Um die Anderungen zu sichern, muss der “Speichern”-Button rechts oben gedriickt werden.
Dieser Button wird erst nach erfolgten Anderungen aktiv.

Dies gilt analog fiir Anderungen in anderen Reitern, die gesichert werden sollen.

268



@ ADMINISTRATION Dashboard > Rollen e

EIGENSCHAFTEN SEITEN BILDER UND DATEIEN

Eigenschaften von ,Rolle Bulgarisch” |:|><

Name *

Rolle Bulgarisch

Beschreibung

Das ist eine Rolle fiir Ubersetzungen ins Bulgarische.

Im Reiter “Seiten” konnen die bereits erwdhnten Rechte “Lesen”, “Erstellen”, “Bearbeiten”,
“Loschen”, “Publizieren” und “Ubersetzen” gesetzt werden.

Dies kann fir alle Sprachen (unter “Alle Sprachen” zu Beginn des Reiters) als auch fir spezifische
Sprachen gemacht werden.

@ ADMINISTRATION  Dashboard > Rollen e

EIGENSCHAFTEN SEITEN BILDER UND DATEIEN
Seitenberechtigungen von ,Rolle Bulgarisch”

ALLE SPRACHEN

Anzeigen
Erstellen
Andern
Loschen

Veroffentlichen

Oooooo«

Ubersetzen
ARABIC_EGYPT
Anzeigen
Erstellen
Andern
Léschen
Veroffentlichen

Ubersetzen

Oo0ooooo

BALGARSKI ESIK (BULGARIAN)

Anzeigen
Erstellen
Andern

Loschen

NN

Ver6ffentlichen

Im Reiter “Bilder und Dateien” konnen die Rechte “Lesen”, “Erstellen”, “Bearbeiten” und “Loschen”
fir alle Bilder und Dateien vergeben werden.
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@ ADMINISTRATION Dashboard > Rollen e

EIGENSCHAFTEN ~ SEITEN  BILDER UND DATEIEN
Bilder- und Dateiberechtigungen von ,Rolle Bulgarisch”

BILDER UND DATEIEN

</ Anzeigen

[ Erstellen
[ Andern
O

Léschen

Rollenvergabe

Um das erstellte Rollenkonzept nutzen zu kénnen, muss die Rolle einer Gruppe zugewiesen
werden.

Diese Zuweisung erfolgt innerhalb des “Gruppen”-Modul im “Inhaltsberechtigungen”-Reiter einer
Gruppe.

Hier muss der Ordner ausgewdahlt werden, fiir den Rollenberechtigungen fiir die gegebene Gruppe
eingestellt werden sollen. Dabei muss in der zugehorigen Zeile auf den “Bearbeiten”-Button am
rechten Listenrand gedruickt werden (1) (weiters lasst sich neben dem “Bearbeiten”-Button die
Anzahl der vergebenen Rollen ablesen (2)).

@ ADMINISTRATION Dashboard > Gruppen > Demo e
EIGENSCHAFTEN UNTERGRUPPEN INHALTSBERECHTIGUNGEN ADMINISTRATIONSBERECHTIGUNGEN GRUPPENBENUTZER

Inhaltsberechtigungen von ,Demo” a X
Entitat Seiten Formulare Vorlagen Tagtypen Multichannelling Papierkorb Rollen 0

GCN5 Demo o @+ /16 M =3 BEARBEITEN

GCN5 Demo Channel [+ @+ /716 ieom 5 BEARBEITEN

Corporate Blog o ©+ /7 0 =) 2 BEARBEITEN

Departments [+ @+ /8 i 1 BEARBEITEN

Home [+ @+ /8 [ =) BEARBEITEN

News [+ ©+ /716 e BEARBEITEN

Projects-Wiki [+ @+ /78 <) BEARBEITEN

[Media] [+ @+ /8 [ =) BEARBEITEN

[Templates] o ©+ /716 e BEARBEITEN

Kopie 1 von GCN5 Demo [+ @+ /710 (RN =" [=3) BEARBEITEN

Ein Modal 6ffnet sich nachdem der “Bearbeiten”-Button gedriickt wurde. Am unteren Ende
befindet sich eine Liste mit allen Rollen, die vergeben werden konnen (1).

Diese Rollen konnen fiir jeden Ordner und Subordner separat vergeben werden. Jedoch kann mit
dem Anhaken von “Auch an Unterordner vergeben” eine einmalige Weitergabe der Rechte an die in
der Hierarchie darunter liegenden Ordner bei der Vergabe bertucksichtigt werden. Ist “Auch an
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Untergruppen vergeben” aktiv, werden die Rollen auch entsprechend fiir alle Untergruppen gesetzt
(2). Die Sicherung der Anderungen erfolgt durch das Driicken des “Speichern”-Buttons.

Berechtigungen auf "Home" bearbeiten
<V Alle I|:| Auch an Unterordner vergeben []  Auch an Untergruppen vergeben I

=3
=
5
®
]

Seiten/Bilder/Dateien Seiten Formulare
Anzeigen </ Anzeigen </ Veréffentlichen Anzeigen
Rechte vergeben </ FErstellen Erstellen
Erstellen </ Andern Andern
Andern </ Léschen Loschen

I Importieren Veroffentlichen

NN AN

Léschen
Formulardaten sehen

Vorlagen

Anzeigen
Erstellen
Andern
Léschen

|
]
|
Vv
Vv

Verknupfen

</ Rolle Bulgarisch
[] Rolle Deutsch

SPEICHERN ABBRECHEN

Rechte, die durch Rollen vergeben werden, gelten zusétzlich zu den Berechtigungen, die direkt auf
den Ordner vergeben wurden.

Beispiel:

Ein Benutzer soll nur englische Seiten ansehen konnen. In der Rolle wird diesem Benutzer das
“Anzeigen”-Recht fiir englische Seiten zugewiesen. In den Gruppenberechtigungen wird die
Rolle dem Ordner hinzugefiigt, aber das “Seiten anzeigen”-Recht wird nicht vergeben, da der
Benutzer sonst Seiten in allen Sprachen anzeigen konnte.

Typischerweise werden bei Ubersetzungsszenarien zumindest folgende Rechte
vergeben:

HINWEIS
* Quellsprache: “Anzeigen”.

 Zielsprache: “Anzeigen”, “Andern”, “Ubersetzen” und ggf. “Erstellen”.

17.3.4. Ordner

Das Handbuch zum Modul “Ordner” folgt in Kiirze.

17.4. Konfiguration
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17.4.1. Node Verwaltung

Das Handbuch zum Modul “Node Verwaltung” folgt in Kiirze.

17.4.2. Sprachen

Das Handbuch zum Modul “Sprachen” folgt in Kiirze.

17.4.3. Content Repositories (bald verfugbar)

Das Modul “Content Repositories” ist in baldiger Zukunft verfiigbar.

17.5. Betrieb

17.5.1. Suchindex-Wartung

Das Handbuch zum Modul “Suchindex-Wartung” folgt in Kiirze.

17.5.2. Logs

17.5.3. Scheduler (bald verfiighar)

Das Modul “Scheduler” ist in baldiger Zukunft verfiigbar.

17.5.4. Inhaltswartung (bald verfugbar)

Das Modul “Inhaltswartung” ist in baldiger Zukunft verfiigbar.

17.5.5. Wartungsmodus (bald verfiighar)

Das Modul “Wartungsmodus” ist in baldiger Zukunft verfiigbhar.

17.5.6. Import / Export (bald verfiigbhar)

Das Modul “Import / Export” ist in baldiger Zukunft verfiigbar.

17.5.7. AutoUpdate (bald verfiighar)

Das Modul “AutoUpdate” ist in baldiger Zukunft verfiigbar.

17.6. Entwicklung

17.6.1. Object Eigenschaften (bald verfiigbar)

Das Modul “Object Eigenschaften” ist in baldiger Zukunft verfiigbar.
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17.6.2. Tagtypen (bald verfiighar)

Das Modul “Tagtypen” ist in baldiger Zukunft verfiigbar.

17.6.3. Datenquellen

Das Handbuch zum Modul “Datenquellen” folgt in Kiirze.

17.6.4. CR Fragmente (bald verfiighar)

Das Modul “CR Fragmente” ist in baldiger Zukunft verfiigbar.

17.6.5. Pakete

Das Handbuch zum Modul “Pakete” folgt in Kiirze.

17.6.6. Vorlagen (bald verfiigbar)

Das Modul “Vorlagen” ist in baldiger Zukunft verfiigbar.
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