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Einleitung

Bei der Gestaltung der Benutzeroberflache von Gentics CMS haben wir die einfache, schnelle
Bedienung auf allen modernen Gerdten - von PC uber Notebook, Tablet bis hin zu Ihrem
Smartphone - immer vor Augen.

Erstellen und publizieren Sie mit Gentics CMS Ihre Inhalte, reagieren Sie sofort auf aktuelle
Entwicklungen rund um Ihre Organisation oder Thre Marke. Echtes WYSIWYG, Copy-and-paste aus
MS Word, volle Unterstitzung von Mehrsprachigkeit und Cross-Channel-Kommunikation
erleichtern Ihre Arbeit.

Dieses Handbuch ist als Nachschlagemoglichkeit fiir die tdgliche Arbeit konzipiert. Die einzelnen
Punkte sind daher abschlieffend formuliert. Damit soll ein “Springen” im Handbuch zwischen
einzelnen Funktionen vermieden werden.



Chapter 1. What’s new — die Anderungen der
Feature Release 5.35

Im Folgenden sehen Sie einige der Neuerungen der Feature Release 5.35.:

 Vorlagen konnen mit Ordnern verkntpft werden:
o entweder uUber das Ordner-Kontextment
o oder beim Erstellen einer Seite

* Im der Eigenschaften-Ansicht von Ordnern, Seiten, Dateien und Bildern kénnen durch
Verweilen mit dem Mauszeiger auf einer Eigenschaft zusatzliche Detailinformationen zu
Eigenschaften angezeigt werden.

* Die Startseite eines Ordners hat in der Benutzeroberflache einen prominenten Platz erhalten
und ist somit einfach auffindbar und zuganglich.

» Samtliche Loschaktionen in der Benutzeroberfliche, bendtigen absofort eine nochmalige
Bestatigung durch den Content-Manager uiber ein Loschen-Dialogfenster.

+ Die Erfolgsmeldung beim Speichern einer Seite enthilt nun einen “VEROFFENTLICHEN” Link,
der ein sofortiges Veroffentlichen nach dem Speichern einer Seite ermaoglicht.

* Verbesserung in der Benennung von Seiten-Dati:

o System Erstelldatum, vormals Erstelldatum, entspricht dem Zeitpunkt an dem eine Seite im
CMS angelegt wurde. Das Datum wird vom System gesetzt und kann nicht verdndert
werden.

o System Bearbeitungsdatum, vormals Bearbeitungsdatum, entspricht dem Zeitpunkt an dem
eine Seite im CMS bearbeitet wird. Das Datum wird vom System gesetzt und kann nicht
verandert werden.

o Erstelldatum, vormals Benutzerdefiniertes Erstelldatum, entspricht nun einem
benutzerdefinierten Datum, mit dem System Erstelldatum als Fallback.

o Bearbeitungsdatum, vormals Benutzerdefiniertes Bearbeitungsdatum, entspricht nun einem
benutzerdefinierten Datum, mit dem System Bearbeitgunsdatum als Fallback.

 Der Seitenstatus “geplant” wurde verbessert, um die folgenden Félle zu unterscheiden:
o “Geplant: Veroffentlichen”
o “Geplant: Vom Server nehmen”

* Die Statuslabels der Versionen einer Seite wurden konsistent zur Darstellung im Seitenbereich
angepasst.

* Das Werkzeug “Link Checker” wird mit dieser Feature Release unterstiitzt.



Chapter 2. Login

Geben Sie in Threm Web-Browser die Web-Adresse Ihrer Gentics CMS Installation ein. Sie kommen
im ersten Schritt auf die Login-Maske.

Wenn Sie Thren korrekten Gentics CMS Benutzernamen und Passwort in die entsprechenden Felder
eingeben, konnen Sie mit Mausklick auf den “Anmelden”-Button in die Benutzeroberfliche von
Gentics CMS einsteigen.
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Chapter 3. Gentics CMS im Uberblick

Im Folgenden sehen Sie die Einstiegsseite von Gentics CMS nach Threm Login. Sie befinden sich hier
im Content-Ubersichtsbereich des CMS. Die Grundelemente sind wie folgt:

g Y Y
[T I SO NC R S

© ®©® N e g ok LW o

Home-Button

Suchfeld - Icon

Werkzeuge - Icon

Papierkorb - Icon
Warteschlange Aufgaben - Icon
Nachrichten - Icon
Profil-Sidebar — Icon

Aktueller Ordner

Startseite des aktuellen Ordners

CMS Breadcrumb-Navigation — Online-Projekt Name

. CMS Breadcrumb-Navigation — Ordnerverlauf
. Ordnerbereich

. Seitenbereich

Dateienbereich

. Bilderbereich



©O (2] Q
CMS Handbuch @
& Gentics CMS Sefte 0
@ = APA Sales > Home > CMS Handbuch m

B8 2FOLDERS @ + FOLER  § v

(]
@ n
(o T
o0

B Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

2 PAGES @ @ GERMAN  + PAGE : W

pg Gentics CMS Seite arusLsuen ¢ =z

pe Gentics CMS Seite Inhalte @ pusLsien @

B 1FLE @ + FLE | w

[ GENTICS_CMS_DATELpdf orrne s
M 3IMAGES @ + IMAGE  }
LW =
- &
gtximageStore7904496323723646961.) W
po @ 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg 2
OFFLINE OFFLINE
—

APA-Pressezentrum-2.jpg (4

OFFLINE

Im Folgenden noch eine Abbildung zu den zwei Hauptbereichen im CMS fir Seiten — dem Content-
Ubersichtsbereich (siehe rote Markierung unten) und dem Bearbeitungsbereich (siehe blaue
Markierung unten). Bei entsprechender Bildschirmgroéfie konnen beide Bereiche nebeneinander
dargestellt werden:
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Chapter 4. Home-Button

Beim Betétigen des Home-Buttons (siehe untenstehende Abbildung, Markierung 1) kommen Sie auf
die Einstiegsseite nach dem Login und sehen samtliche Inhalte in der ersten Ebene des aktuellen
bzw. zuletzt verwendeten Online-Projekts.
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Chapter 5. Suchfeld

Die Suchfunktion im Suchfeld ist eine Kombination aus Filter- und Suchfunktion. Bei Eingabe eines
Suchbegriffs in das Suchfeld werden aus dem aktuellen Ordner mdogliche Treffer live
herausgefiltert und hervorgehoben.
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In untenstehender Abbildung wurde der aktuelle Ordner nach dem Begriff “CMS” gefiltert. Im
Vergleich zu obiger Abbildung, wurden im Filter keine Bilder gefunden.
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Beim Driuicken der Taste “Enter”, wird der aktuelle Ordner und alle Unterordner nach maoglichen
Treffern durchsucht und diese aufgelistet. Ordner in daruber liegenden Ebenen werden von der
Suche nicht bertcksichtigt.

In untenstehender Abbildung, wurde nach dem Begriff “CMS” gesucht. Im Gegensatz zum reinen
Filtern, wurde beim Suchen in einem der Unterordner noch ein weiterer Suchtreffer gefunden
(siehe rote Markierung, untenstehende Abbildung).

Zur besseren Ubersicht wird auch die gesamte Navigationsstruktur (in Form einer
Breadcrumbnavigation) zu den gefundenen Treffern abgebildet (siehe untenstehende Abbildung,
blaue Markierung).

Falls eine gesamtheitliche Suche gewiinscht ist, empfiehlt es sich die Suche von der obersten Ebene
Ihres Online-Projektes Startseite weg zu starten.
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Zusatzlich besteht die Moglichkeit im Suchfeld eine Seite anhand ihrer URL, bzw. ihrer ID zu
suchen. Zuvor muss aber das richtige Online-Projekt ausgewdhlt werden, indem sich die gesuchte
Seite befindet. Der Vorschaubereich 6ffnet dann automatisch die gesuchte Seite direkt im CMS
(siehe Suche Uber Online-Adresse bzw. Suche tiber Seitennummer).

Eine Suche uber mehrere Online-Projekte auf einmal ist in der einfachen
HINWEIS Suchfunktion nicht mdéglich. Dies ist moglich mit der erweiterten Such-Funktion
(Feature “elasticsearch”).

5.1. Teilen von Suchergebnissen

In Gentics CMS ist es moglich diverse Suchergebnisse mit anderen Personen zu teilen, in dem man
den “Deep Link” in Form der URL an andere Personen weitergibt. Diese haben dann auch Zugriff
auf das Suchergebnis.

Die Suchabfrage in untenstehender Abbildung kann uber folgende beispielhafte URL geteilt
werden: https://handbuch.gentics.com/.Node/ui/#/editor/(list:node/5/folder/145;searchTerm=CMS)
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5.2. Suche uber Online-Adresse (URL)

Wenn Sie eine bestimmte Seite Ihres Online-Auftritts bearbeiten wollen, konnen Sie diese in Gentics
CMS ganz einfach aufrufen.

11



(1 Gentics CMS Release 5.34 Apoll- X +

&« C Q [*] Ihttps://www.gentics.com/genticscms/Gentics_CMS_Release_5.34_Apollo_Sneak_Preview_auf_v.de.htm| bd

Ausschneiden
@ G E N T I C S Produkte Kunden Uber uns Blog Demo o~

Loschen

Gentics CMS Release 5.34 ApCid™"
Sneak Preview auf vier Neuerungen
fur Content Manager

Geben Sie die Online-Adresse der zu bearbeitenden Seite einfach im Suchfeld von Gentics CMS
(siehe Abbildung unten, rote Markierung) ein.

@ https://www.gentics.com/genticscms/Gentics_CMS_Release_5.34_Apollo__Sneak_Preview_auf_v.de.html < Q B = e

www.gentics.com

¥ www.gentics.com

B 6 ORDNER + ORDNER } W
B Blog
BE Content

Nach Eingabe von “Enter” gelangen Sie direkt in den Bearbeitungsmodus der Seite deren Adresse
(URL) Sie in das Suchfeld eingegeben haben.

5.3. Suche uiber Seitennummer (Seiten-ID)

Jede einzelne Seite in Threm Online-Projekt besitzt eine eindeutige Nummer, die sogenannte Seiten-
ID. Sie haben die Moglichkeit im Suchfeld eine Seite Uiber diese Seiten-ID zu suchen. Wenn sie z.B.
die Seite mit der Seite-ID 9245 suchen wollen, geben Sie in das Suchfeld “9245” ein und bestétigen
mit “Enter”.

Findet die Suche eine Seite mit der eingegebenen Seiten-ID, dann wird diese sofort im
Vorschaumodus geoffnet.

Die Seiten-ID jeder Seite konnen Sie sich im Seitenbereich im Bereich der Anzeigefelder auf der
rechten Seite anzeigen lassen (siehe Abbildung unten, blaue Markierung).
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Falls die Anzeige der Seiten-ID bei Ihnen nicht aktiviert ist, konnen Sie diese Uiber das Kontextmenii
(siehe Abbildung unten, grine Markierung) steuern.
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Aktiveren Sie dazu das Anzeigefeld “ID” (siehe Abbildung unten, rote Markierung).
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Anzeigefelder auswahlen
~/ Pfad

Erstellt am

Erstellt von

Bearbeitet am

Bearbeitet von

Globale ID

Benutzerdefiniertes Erstelldatum

Benutzerdefiniertes

O
O
O
O
O
O
O
O

Bearbeitungsdatum

O

Prioritat

O

Vorlage

ABBRECHEN

5.4. Erweiterte Suche

Diese Funktionalitdt ist nicht standardméaflig in jedem CMS-Projekt enthalten

HINWEIS .
(Feature “elasticsearch”).

Die erweiterte Suche nach Inhalten in Gentics CMS bietet Thnen die Moglichkeit die Ergebnisse
(siehe Abbildung unten, blaue Markierungen) nach verschiedenen Kriterien zu filtern.
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Dazu klicken Sie auf den Link “Erweiterte Suche” (siehe Abbildung unten, rote Markierung)

1 e a

S
Node: APA Sales X Vorlage ~ Erstellt von ~ Bearbeitet von ~ Versffentlicht von ~ Erstellt am ~ Bearbeitet am ~ Verdffentlicht am ~ X
Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

Folgende Kriterien (siehe Abbildung oben, rote Markierung) stehen Ihnen fiir die Filterung der
Suchergebnisse zur Verfigung:

* Node: Filtern der Suchergebnisse nach Online-Projekt

» Vorlage: Filtern der Suchergebnisse nach Seiten, die auf der gewahlten Seitenvorlage basieren

 Erstellt Von: Filtern der Suchergebnisse (Ordner, Seiten, Dateien oder Bildern), die von dem
ausgewdhlten CMS-User erstellt wurden

* Bearbeitet Von: Filtern der Suchergebnisse (Ordner, Seiten, Dateien oder Bildern), die von dem
ausgewdhlten CMS-User zuletzt bearbeitet wurden

» Veroffentlicht Von: Filtern der Suchergebnisse (Seiten), die von dem ausgewdhlten CMS-User
veroffentlicht wurden

 Erstellt Am bzw. Erstellt Seit: Filtern der Suchergebnisse (Ordner, Seiten, Dateien oder Bildern),
die an einem ausgewdhlten Datum bzw. die ab einem ausgewdahlten Datum bis zu dem
Zeitpunkt der Suche erstellt wurden

* Bearbeitet Am bzw. Bearbeitet Seit: Filtern der Suchergebnisse (Ordner, Seiten, Dateien oder
Bildern), die an einem ausgewahlten Datum bzw. die ab einem ausgewahlten Datum bis zu dem
Zeitpunkt der Suche das letzte Mal bearbeitet wurden

» Veroffentlicht Am bzw. Veroffentlicht Seit: Filtern der Suchergebnisse (Seiten), die an einem
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ausgewdhlten Datum bzw. die ab einem ausgewdhlten Datum bis zu dem Zeitpunkt der Suche
das letzte Mal veroffentlicht wurden

Nach Klick auf ein Kriterium kénnen Sie die Werte nach denen Sie filtern wollen tiber eine Drop-
Down Liste auswéahlen.

Alle Suchergebnisse, die dem gewdahlten Filter entsprechen, werden in Echtzeit gefiltert dargestellt.
In untenstehender Abbildung wurde eine Suche Uuber das gesamte aktuelle Online-Projekt
durchgefihrt. Mittels erweiterter Suche wurden die Ergebnisse nach dem Kriterium: “Erstellt von
CMS-User " Peter Steinlechner” gefiltert. Damit werden nur mehr eine Seite, und zwei Bilder
angezeigt, die von dem CMS-User im aktuellen Online-Projekt erstellt wurden.

@ e a [

Node: APA Sales X Vorlage Erstellt von: Peter Steinlechner X Bearbeitet von v Verbffentlicht von » Erstellt am = Bearbeitet am ~

1
‘II

X
Veroffentlicht am ~

Home
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= EN GENTICS CMS Handbuch = @weesrsemeT @ 1D:248

+ DATEI
2 BILDER + BILD § v

20180630_PD14277.HR jpg [
OFFLINE

Es konnen auch mehrere Kriterien in der erweiterten Suche kombiniert werden. Die Ergebnisse
werden dann kombiniert gefiltert. In untenstehender Abbildung wird sowohl nach Ersteller “Peter
Steinlechner” und nach Erstellungsdatum “12.7.2019” gefiltert. Es wurde dabei eine Seite und eine
Datei gefunden und dargestellt.

Wenn Sie den Modus der erweiterten Suche wieder verlassen wollen, klicken Sie auf das Kreuz
(siehe Abbildung oben, blaue Markierung). Jegliche Filterung der Suchergebnisse wird damit
wieder aufgehoben.
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1
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Bearbeitet am ~ Veréffentlicht am ~

Home

v APA Sales > Home

<+ ORDNER

@ ENGLISCH  + SEITE %

+ DATEI

M 1BILD + BLD ! wv

6649527994_BLD_Online.jpg [
OFFLINE

5.4.1. Sonderfunktionen der Suche

Die erweiterte Suche in Gentics CMS hat unterschiedliche Sonderfunktionen, mit denen Sie noch
genauer suchen konnen.

Eine Anleitung dafiir ist jederzeit durch Klick auf ein eigenes Hilfe-Icon im Suchfeld (in
untenstehender Abbildung rot markiert) in Gentics CMS aufrufbar. image::extracted-
media/media/image18.png[]
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Sonderfunktionen der Suche:

Durch Tippen im Suchfeld wird die aktuelle Ansicht gefiltert. Mit "Enter” fiihren Sie eine Volltextsuche aus. Zusitzlich kénnen Sie die folgenden
Suchoperatoren einsetzen:

Beschreibung Beispiel
Direkte Seitensuche: 12345

Sie kiinnen direkt zu Seiten navigieren, indem Sie entweder die Online-Adresse (URL) oder die Seiten-1D in das Suchfeld
eingeben.

Inhaltssuche content:innovation
Sie kénnen die Suche auf den Inhalt von Seiten und Dateien einschrénken.

Suche nach Seiten-, Datei- und Ordner-1D id:1234
Bei Eingabe einer D, wird nach Objekten mit genau dieser ID gesucht.

Suche nach Name name:aktuelles
Sie koinnen die Suche auf den Namen von Seiten, Dateien und Ordnern einschranken.

Suche nach Nice URL niceUrl:/gewinnspiel
Sie kiinnen die Suche auf die Nice URLs von Seiten einschrinken.

Wildcard-Suche: Die Wildcard-Suche hilft Ihnen dabei mit Platzhaltern zu suchen. Mit einem Fragezeichen 2 kann ein pres?emeldun®

einzelnes Zeichen ersetzt, mit einem Stern * kisnnen mehrere Zeichen ersetzt werden.

Warter in der Suche miteinbeziehen/ausschliessen:: Mit + definieren Sie Begriffe, die sich in dem gesuchten Begriff jobs +marketing -teilzeit
wiederfinden mussen, mit - definieren Sie Begriffe, die sich in dem gesuchten Begriff nicht wiederfinden dirfen.

Weitere Informationen und Beispiele finden Sie in der Elastic-Dokumentation.

5.4.2. Verlauf

Ist die Funktion “Verlauf” in Threr CMS-Umgebung aktiv, dann finden Sie im Suchfeld auch das Icon
fir den Schnellzugriff zum Arbeits-Verlauf (in untenstehender Abbildung rot markiert).

Die Funktionalitit “Verlauf” (Feature “recent_items”) ist ausschliefdlich in

HINWEIS Kombination mit der einfachen Suche verfiighar und nicht mit der erweiterten
Suche (Feature “elasticsearch”).
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~ APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

Bn 2ORDNER 4 ORDNER & w

&= Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

= Z2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE  § v
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M 3BILDER +ED v
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Wenn Sie auf dieses Icon klicken, wird eine Liste der Ordner, Seiten, Dateien, Bilder und
Dokumente eingeblendet, die Sie im Zuge Ihrer Arbeit mit Gentics CMS gedffnet bzw. bearbeitet
haben (siehe untenstehende Abbildung). Die Liste ist chronologisch sortiert in absteigender
Reihenfolge.
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E_} GENTICS_CMS_Datei.pdf vor 6 Minuten
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Durch Klick auf einen Eintrag in dieser Liste wird der jeweilige Ordner bzw. die jeweilige Seite,
Datei, Bild bzw. das jeweilige Dokument direkt im CMS gedffnet.
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Chapter 6. Papierkorb

Wenn Sie in Gentics CMS Ordner, Seiten, Dateien oder Bilder l6schen, sind diese eine gewisse Zeit
(je nach Konfiguration Ihres CMS) weiterhin im Papierkorb auffindbar. Den Inhalt des Papierkorbs
konnen Sie bei entsprechenden Berechtigungen jederzeit durch Klick auf das Icon “Papierkorb”
(siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) einsehen.

ACHTUNG: Wenn Sie Ordner, Seiten, Dateien oder Bilder 16schen, sind diese automatisch im Online-
Auftritt offline und daher nicht mehr fiir Besucher sichtbar.

e e [+-©
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

BB 10RDNER 4+ ORDNER & v
Gentics CMS Handbuch Varianten

= 1SHTE @ ENGLISCH + SEITE ! W

= DE Gentics CMS Seite Deutsch & VERGFFENTLICHT @ ID-301

Sie konnen im Papierkorb nach einzelnen Elementen filtern, diese wiederherstellen - durch Klick
auf Button “WIEDERHERSTELLEN” oder durch Klick auf Button “ENTFERNEN” endgultig 16schen.

ACHTUNG: Wenn Sie eine bereits veroffentlichte/online-geschaltete Seite aus dem Papierkorb
wiederherstellen, ist diese nicht automatisch fiir die Besucher Thres Online-Auftritts sichtbar. Sie
miissen diese aktiv durch “Veroffentlichen” wieder online schalten.

Die Anzeige der Elemente im Papierkorb kann nach unterschiedlichen Kriterien sortiert werden.
Der in untenstehender Abbildung rot markierter Button " SORTIERT NACH:" zeigt Ihnen in welcher
Reihenfolge die Elemente sortiert sind. Durch Klick auf diesen Button konnen Sie das Kriterium der
Sortierung dndern.
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Papierkorb

SORTIERT NACH: NAME ANOLEISENEREVEL S a WIEDERHERSTELLEN | | ENTFERNEN

5 ORDNER

Gentics CMS

2 Manuel Aghamanoukjan 29.8.2018
/www.gentics.com/Gentics CMS/ = q J ®

Gentics CMS

2 Manuel Aghamanoukjan 1392018
Swww.gentics.com/Blog/Gentics CMS/

Ordner

2 Manuel Aghamanoukjan 2082018
fwww.gentics.com/Gentics CMS/Ordner/ = g J G)

Ordner

2 Manuel Aghamanoukjan 13.9.2018
www.gentics.com/Blog/Gentics CMS/Ordner/ - g J G)

Ul Folder

T e R & Manuel Aghamanoukjan 13.8.2018
C com/

= 20 SEITEN Alle anzeigen

SCHLIESSEN

In untenstehender Abbildung sehen Sie rot markiert die moglichen Sortierkriterien. In
untenstehender Abbildung blau markiert sehen Sie Art der Sortierung - aufsteigend oder
absteigend.

Sortieren nach...

Name aufsteigend

Erstellt am

Bearbeitet am

Geldscht am

ABBRECHEN “
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Chapter 7. Warteschlange Aufgaben

Durch Klick auf das Warteschlangen-Icon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
kommen Sie in den Bereich “Warteschlange Aufgaben”. Dort finden sie alle Aufgaben die Thnen in
Gentics CMS zugewiesen wurden und die auf eine Bearbeitung von Thnen warten.

c .« =@
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I 7 ORDNER + ORDNER §
Gentics CMS Handbuch Varianten

= 1SETE @ ENGLISCH + SEITE E v

= DE Gentics CMS Seite Deutsch = € VERGFFENTLICHT @ D301

Besitzt ein Content Manager keine Rechte zur Veroffentlichung im CMS, wird die Anforderung nach
Veroffentlichung an den entsprechend berechtigten Content Manager weitergeleitet. Ein
berechtigter Content Manager (mit Veroffentlichungs-Recht) findet diese Anforderung dann als
Aufgabe in seinem Bereich “Warteschlange Aufgaben”. Als berechtigter Content Manager konnen
Sie Aufgaben einzeln oder gesammelt markieren und dann die Optionen “UBERGEBEN” oder
“FREIGEBEN” durch Klick auf den jeweiligen Button auswahlen. Wenn Sie den Button “FREIGEBEN”
Klicken, geht die ausgewahlte Seite online und ist dann in dem Online-Auftritt fir alle Besucher
sichtbar.

Warteschlange

4 Antrage warten auf Freigabe:

Alle auswahlen

andreas EN In Warteschlange - Vergffentlichen: Sofort von
/GCNS Demo/Corporate Blog/ MNode Gentics als Version 1.0

Meine Seites In Warteschlange - Vergffentlichen: Sofort von SWA
/SWA/Corporate Blog/ ROVSKI als Version 1.0

Test publish In Warteschlange - Verdffantlichen: Sofort von SWA
/GCNS5 Demo/Corporate Blog/ ROVSKI als Version 1.0

Test Zeit In Warteschlange - Veriffentlichen: 8.1.2018, 13:57
/GCNS5 Demo/Corporate Blog/ von Node Gentics als Version 3.0

ABBRECHEN B UBERGEBEN = FREIGEBEN

Bei Wahl der Option “Ubergeben” konnen sie in untenstehender Dialogmaske auswéhlen, welchem
Gentics CMS User Sie die ausgewahlte Seite iibergeben wollen.

Optional konnen Sie im Textfeld “Nachricht” dem Gentics CMS User auch noch eine erkldrende
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Textnachricht mitsenden.

Nach Klick auf den Button “Zur Bearbeitung tibergeben” erhdlt der ausgewéahlte Gentics CMS User
eine entsprechende Benachrichtigung in seiner CMS-Inbox in der Profil-Sidebar.

Nach der Ubergabe oder Veréffentlichung verschwindet der Eintrag in IThrer Warteschlange (aber
auch fir alle anderen CMS-User, die aufgrund ihrer Berechtigung die Aufgabe in der eigenen
Warteschlange vorgefunden hatten).

Zur Bearbeitung Ubergeben

Erstellt von: C M

Bearbeitet am:

= GENTICS CMS Handbuch Seite e —

ID:9363

Benutzer benachrichtigen Nachricht

Hier kénnen Sie eine erkldrende Nachricht
eingeben.

D Alle auswahlen

/" Manuel Aghamanoukjan

O

-

ABBRECHEN ZUR BEARBEITUNG UBERGEBEN
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Chapter 8. Profil-Sidebar

Durch Klick auf das Profil-Icon in der oberen rechten Ecke von Gentics CMS (siehe untenstehende

Abbildung, rote Markierung) blenden Sie die Profil-Sidebar ein.

G

e a

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

BB 1 ORDNER

Gentics CMS Handbuch Varianten

1SEITE

DE Gentics CMS Seite Deutsch = @ VERGFFENTLICHT @

In der Profil-Sidebar finden Sie folgende Funktionen:

» Sprachauswahl Gentics CMS Benutzeroberflache
* Passwort dndern

¢ Nachrichten - Gentics CMS Inbox

Erweiterte Suche

@ ENGLISCH

* CMS-Favoriten aufrufen, 16schen und Anzeigereihenfolge verandern

1
‘II

+ ORDNER

+ SEITE

1D:301

o

-
A
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Angemeldet als Peter Steinlechner :
ABMELDEN
Y FAVORITEN B NACHRICHTEN

Favoriten

BB Gentics CMS Handb... APA Sales » Home...

i Gentics_CMS_D... APA Sales » Home...

Gentics CMS Ul
2019-05-15+3aee3030b20af0e3d08193a12b7fc0597363ded8

8.1. Sprachauswahl Gentics CMS Benutzeroberflache

)4 DE &
Angemeldet als Peter Steinlechner :
ABMELDEMN
W FAVORITEN B8 NACHRICHTEN
Favoriten

[ Gentics CMS Handb... APA Sales » Home...

n Gentics_CMS_D... APA Sales » Home...

In der rechten oberen Ecke der Profil-Sidebar (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie
die Sprache auswéhlen in der Ihre Gentics CMS Benutzeroberfldche dargestellt werden soll. Derzeit



konnen Sie zwischen “Deutsch” und “Englisch” wahlen.

8.2. Passwort andern

In der Profil-Sidebar konnen Sie auch Ihr personliches Passwort Thres Gentics CMS Benutzers
andern. Durch Klick auf das in untenstehender Abbildung rot markierten Kontextment, kénnen Sie
diese Moglichkeit aufrufen und Ihr neues Passwort eingeben.

X DE @

Angemeldet als Peter Steinlechne

ABMELDEN

Y FAVORITEN MACHRICHTEN

Favoriten

. Gentics CMS Handb... APA Sales » Home...

n Gentics CMS_D.. APA Sales » Home

Passwort andern

Neues Passwort

Passwort bestatigen

ABBRECHEN PASSWORT ANDERN

8.3. Nachrichten - Gentics CMS Inbox

Wenn Sie ungeoffnete Nachrichten haben, bekommen Sie im rechten oberen Bereich in Gentics
CMS eine entsprechende Benachrichtigung. Dabei ist auch gleich die Anzahl der ungedffneten
Nachrichten in Form eines kleinen Icons ersichtlich (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung).

Durch Klick auf das Profil-Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) 6ffnen Sie die
Profil-Sidebar. Dort finden Sie die Nachrichten. Sie konnen aber auch gleich direkt auf das
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Nachrichten-Icon klicken (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).

G o o ®=3|@
Erweiterte Suche
APA Sales
¥ APA Sales
B 4O0RDNER + ORDNER 3 W

Diese Nachrichten konnen Sie in der Profil-Sidebar ansehen und lesen z.B. wenn Sie eine Seite zur
Bearbeitung tibergeben bekommen.

Durch Klick auf den Reiter “Nachrichten” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), rufen
Sie die Ubersicht aller Nachrichten auf die Sie erhalten haben (siehe untenstehende Abbildung,
griune Markierung).

X DES
Angemeldet als Manuel Aghamanoukjan :

ABMELDEN

s FAVORITEN I NACHRICHTEN I

Nachrichten B

Peter Steinlechner: Die Seite mit der Seite gesp...
C M: C M mochte die Seite Seite gesperrt verof...
C M: C M mochte die Seite - veroffentlichen.

12 gelesene Nachrichten

Durch Klick auf eine Nachricht in der Ubersicht 6ffnen Sie diese.

Nachricht

CM am 28.9.2018 um 09:10

C M méchte die Seite - verdffentlichen.

ANTWORTEN SCHLIESSEN

Durch Klick auf den Button “Antworten” konnen Sie darauf antworten.
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Nachricht

CM am 28.9.2018 um 09:10

C M méchte die Seite — verdffentlichen.

Machricht

Danke fiir die Info|

SENDEN SCHLIESSEN

Sie konnen aber auch direkt eine Nachricht an einen User in Gentics CMS senden. Dazu klicken Sie
in der Profil-Sidebar im Reiter “Nachrichten” auf das “Nachrichten senden”-Icon (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung).

x DE &
Angemeldet als Manuel Aghamanoukjan :
ABMELDEN
+ FAVORITEN NACHRICHTEN

Nachrichten

Peter Steinlechner: Die Seite mit der Seite gesp...
C M: C M mochte die Seite Seite gesperrt verof..
C M: C M méchte die Seite - verdffentlichen.

12 gelesene Nachrichten

Sie erhalten eine Maske fiir die Erstellung einer neuen Nachricht. Uber ein Dropdownfeld (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung) konnen Sie einen oder mehrere CMS-User als
Empfanger fur die Nachrichten aussuchen. Durch Klick auf den “OK”-Button versenden Sie die
Nachricht.

Neue Nachricht

Empfanger*

Machricht

Kannst Du bitte eine neue Startseite fir GENTICS CMS schreiben?

ABBRECHEN “

29



8.4. CMS-Favoriten aufrufen, l1oschen und
Anzeigereihenfolge verandern

Sie konnen Online-Projekte, Ordner Seiten, Bilder und Dateien als CMS-Favoriten markieren. Die
von Thnen gesetzten CMS-Favoriten finden Sie in der Profil-Sidebar. Dort konnen Sie die CMS-
Favoriten aufrufen, bei Bedarf 16schen und deren Anzeigereihenfolge per Drag & Drop verandern.

Um einen CMS-Favoriten zu léschen, fahren Sie mit dem Mauszeiger Uber den zu léschenden CMS-
Favoriten. Dann erscheint rechts ein Losch-Button (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung). Durch Klick auf diesen Button wird der CMS-Favorit geloscht. Das dahinterstehende
Element wird dabei nicht entfernt.

Sie konnen auch die Anzeigereihenfolge der CMS-Favoriten dndern. Dazu fahren Sie mit dem
Mauszeiger tber den CMS-Favoriten deren Anzeigereihenfolge Sie verdndern wollen. Dann
erscheint ein Sortier-Icon (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Mittels Drag & Drop
konnen Sie den CMS-Favoriten in der Anzeigereihenfolge bewegen und an der gewiinschten
Position stehen lassen.

X DE &
Angemeldet als Manuel Aghamanoukjan :
ABMELDEN
W FAVORITEN NACHRICHTEN

Favoriten

. GENTICS CMS Handbuch www.gentics com Q=

/V

loschen

sortieren
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Chapter 9. Online-Projekte

In Gentics CMS konnen mehrere Online-Projekte - Websites, App-Inhalte, Kampagnen-Websites,
Intranets, Blog etc. - gleichzeitig verwaltet werden.

Wenn Sie die entsprechenden CMS User-Berechtigungen haben, konnen Sie Inhalte fiir eines oder
mehrere Online-Projekte erstellen und verwalten.

Das in der Abbildung rot markierte Drop-Down-Element zeigt Ihnen in welchem Online-Projekt Sie
sich gerade befinden.

e e Qq i;'="e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

8 10RDNER + ORDNER § W+

Gentics CMS Handbuch Varianten

Beim Klick auf das Drop-Down erscheinen alle Online-Projekte die Sie sehen und bearbeiten
diirfen. Durch Klick auf eines davon konnen Sie zu einem anderen Online-Projekt wechseln und
dort weiterarbeiten. Sie konnen dort auch (ab einer Mindestanazahl von 10 Online-Projekten) nach
Namen des Online-Projektes filtern (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

O e a 'i'EE‘,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

1bndbuch

Modes filtern

GCNS

+ ORDNER § v

GCNS5 Demo
& GCN5 Demo Channel 1
8 GCNS5 Demo Channel 1.1 .
@ ENGLISCH  + SEITE  § W
8 GCN5 Demo Channel 2 B
th | © VERGFFENTUCHT | [ 1D:301

B GCN5 Demo Channel 3

Das CMS merkt sich immer das zuletzt besuchte Online-Projekt. Wenn man sich zu einem spéteren
Zeitpunkt erneut einloggt, dann wird das zuletzt besuchte Online-Projekt vorausgewahlt.
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Chapter 10. CMS Breadcrumb-Navigation
G o a

Erweiterte Suche

[ 1}
"y
1

Q"

2

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

B 10RDNER + ORDNER | +

Gentics CMS Handbuch Varianten

Die sogenannte CMS-Breadcrumb-Navigation ermdoglicht es IThnen in Gentics CMS standig zu sehen
in welchem Bereich bzw. Ebene Sie sich gerade befinden. Dies dient Thnen zur stindigen
Orientierung bei der Navigation wahrend Ihrer Arbeit in Threm CMS.

In der horizontal dargestellten CMS-Breadcrumb-Navigation (siehe Abbildung oben, rote
Markierung) konnen Sie jederzeit mit nur einem Klick in jede dargestellte Ebene wechseln.

Die Breadcrumb-Navigation passtsich immer an dem verfigbaren Platz im Browser an. Die
wesentlichen Informationen werden dabei stets angezeigt. Bei Bedarf kann die CMS Breadcrumb-
Navigation jederzeit aufgeklappt und auch wieder zugeklappt werden (siehe Abbildung unten, rote
Markierung), um alle Informationen vollstdndig anzuzeigen.

o

@ L ] Q e =
Erweiterte Suche
ebene 11
v APA Sale. =ntics CMS Handbuch Varianten > ebene 2 > ebene 3 > ebene 4 > ebene 53 ebene 6 > ebene 7 » ebene 8 > ebene 9 > ebene 10 > ebene 11

+ ORDNER

@ ENGLISCH + SEITE

+ DATEI

+ BILD
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Chapter 11. Ordnerbereich

Ordner helfen in Gentics CMS Seiten, Dateien und Bilder zu organisieren. Aufserdem kénnen Sie mit
Ordnern die Navigationselemente Ihrer Online-Projekte abbilden und diese damit jederzeit
editieren. Jeder Ordner kann eine beliebige Anzahl von Unterordnern besitzen.

Ordner werden im Ordnerbereich der Gentics CMS Oberflache abgebildet. Dieser Bereich kann von
IThnen mit einem Klick auf- und zugeklappt werden (siehe Abbildung oben, rote Markierung).

Durch Klick auf einen Ordner wechseln Sie in Diesen. Sollte es in einem Ordner keine weiteren
Unterordner geben wird der Ordnerbereich ausgegraut.

Im Ordnerbereich (sieche untenstehende Abbildung, rote Markierung) finden Sie alle Unterordner
des aktuellen Ordners (ersichtlich in der Breadcrumb-Navigation; siehe untenstehende Abbildung,
blaue Markierung) in einer sortierbaren Listenform. Zusatzlich ist der jeweilige aktuelle Ordner, in
dem man sich befindet, immer dargestellt (siehe Abbildung unten, griine Markierung)

G o .

Erweiterte Suche

]
I

o

Gentics CMS Handbuch |

|v APA Sales * Home > Gentics CMS Handbuch

BB ZORDNER + ORDNER i W
Gentics CMS Handbuch Varianten
Gentics CMS Suche
= 2SEITEN @ encuscH 4 SEME 3 v
= e Gentics CMS Seite Inhalte @verterentucur M ] Erstellt am: 10.7.2019
€«
= o Gentics CMS Seite Deutsch  @wveaterenTucHT & Erstelltam: 11.7.2019
€«
B 1DaTEI +ostEl 1 v

0 GENTICS_CMS_DATELpdf (orrme ¢

M 3BILDER + B ! v

iUk, g

| ! o A8
6249514230_BLD_HiRes_1 jpg 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg 7]

OFFLINE OFFLINE

APA-Pressezentrum2.jpg (1

OFFLINE

Folgende Aktivitdten konnen fur den gesamten Ordnerbereich von Ihnen gesetzt werden:

¢ Markieren aller Ordner

e Erstellen eines neuen Ordners
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* Anzeigefelder des Ordnerbereichs auswahlen
» Sortierung des Ordnerbereichs einstellen

* Ordnerbereich aufklappen/zuklappen

Bei jedem Ordner in der Auflistung im Ordnerbereich finden Sie folgende Elemente:

Ordner-Icon/Checkbox
e Ordnername CMS
e Favoriten-Icon

¢ Ordner Kontextmenu

11.1. Markieren aller Ordner

Wenn Sie mit dem Mauszeiger tiber ein Icon auf der linken Seite des Ordnerbereichs fahren, wird
aus dem Icon eine Checkbox.

In untenstehender Abbildung rot markiert, sehen Sie das Ordner-Icon bevor Sie mit dem
Mauszeiger daruberfahren, in untenstehender Abbildung blau markiert sehen Sie die Checkbox
wenn Sie mit dem Mauszeiger dariiberfahren.

O e «a - = 9
Erweiterte Suche
Gentics CMS Handbuch ~
¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch
8 | 2 ORDNER + ORDNER § W
D Gentics CMS Handbuch Varianten ‘{}{ H

Gentics CMS Suche

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Ordnerbereichs markieren, werden alle Ordner des
gesamten Bereichs markiert. Die markierten Ordner werden mit einem blauen Haken versehen.

@ e a i-=-=«9

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

./ 2 VON2 ORDNER AUSGEWAHLT |Z|v

Gentics CMS Handbuch Varianten
v

V4 Gentics CMS Suche

Sie konnen dann alle markierten Ordner verschieben mit Klick auf das Verschieben Icon (siehe
Abbildung oben, rote Markierung) oder Loschen im Kontextmenu (siehe Abbildung oben, blaue
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Markierung).

Beim Verschieben von Ordnern konnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir
das Verschieben auswéhlen und das Verschieben mit dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN”
ausfihren.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
B8 2 0RDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

11.2. Erstellen eines neuen Ordners

Durch den Klick auf den Button “+ Ordner” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
erstellen Sie im Ordnerbereich einen neuen Ordner. Dieser wird auf der aktuellen Ordnerebene
erstellt.

@ e Q i_:;,,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

) 2 ORDNER + ORDNER

[ Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

1SEITE @ ENGLISCH  + SEITE  § v

DE Gentics CMS Seite Deutsch = € VERGFFENTLICHT &

Sie miissen einen Namen und Verzeichnispfad fiir den neuen Ordner erstellen. Sie konnen zudem
eine Beschreibung des Ordners angeben, welche je nach Implementierung Ihres Online-Projekts
auch Teil der Ausgabe sein kann.
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Neuen Ordner erstellen

Name*

Neuer Ordner

Verzeichnispfad*

/neuerordner

Beschreibung

Beschreibung des neuen Ordners

ABBRECHEN

11.3. Anzeigefelder des Ordnerbereichs auswahlen

Im Kontextmentu des Ordnerbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierung) konnen
Sie die Anzeigefelder der Liste der Ordner im Ordnerbereich bestimmen.

¢ SRS -

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER N
Anzeigefelder ausw&hlen

[ Gentics CMS Handbuch Varianten
Sortiert nach: Name ™

Wenn Sie eine der Checkboxen markieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung),
konnen Sie die entsprechenden Anzeigefelder im Ordnerbereich einblenden. Bei Mausklick auf das
in der untenstehenden Abbildung blau markierte Element konnen Sie mittels Drag & Drop die
Reihenfolge der Darstellung der Anzeigefelder steuern.
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Anzeigefelder auswahlen
Erstellt am E
] Erstelit von
[] Bearbeitet am
[] Bearbeitet vc
O o

ABBRECHEN “

11.4. Sortierung des Ordnerbereichs einstellen

Im Kontextmenu des Ordnerbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierung) konnen
Sie die Sortierung der Ordner im Ordnerbereich einstellen.

@ o < = e
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER Izlv

= Gentics CMS Handbuch Varianten

@ o a 'i';Eve

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

* APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER v
Anzeigefelder auswahlen

. Gentics CMS Handbuch Varianten
Sortiert nach: Name *

In untenstehender Dialogmaske konnen Sie die Sortierung des Ordnerbereichs einstellen.
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Sortieren nach...
Name aufsteigend
Erstellt am

Bearbeitet am

ABBERECHEN “

11.5. Ordnerbereich aufklappen/zuklappen

Durch Klick auf das in untenstehender Abbildung rot markierte Icon kann der Ordnerbereich
zugeklappt werden. Damit konnen Sie sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der Gentics CMS
Oberfldache schaffen und schneller zu anderen Bereichen navigieren.

Sie konnen den Ordnerbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen
und damit die Liste der Ordner wieder sichtbar machen.

® IS -
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

v APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

I 20RDNER + ORDNER 5

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER

= 1SHETE @ ENGLISCH  + SETE >

11.6. Ordner Icon/Checkbox: Ordner auswahlen fir
Verschieben und Loschen

Wenn Sie mit der Maus tuber ein Ordnersymbol fahren, erscheint eine Checkbox (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung). Durch Klick auf die Checkbox kénnen Sie einen
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Ordner markieren.

G

e Q [ 5

o

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER

IE Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

G

Erweiterte Suche

+ ORDNER %

o Q

o

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

B 1 VON 2 ORDNER AUSGEWAHLT

Gentics CMS Handbuch Varianten
Vv

Gentics CMS Suche

Erweiterte Suche

Nach der Auswahl werden Ihnen die Mdglichkeiten markierte Ordner zu verschieben (Klick auf
Pfeil-Icon) oder zu léschen (Klick auf Kontextmenii) - (siehe untenstehende Abbildung, rote

o

Markierung).
c o «
Erweiterte Suche
Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B8 1 VON 2 ORDNER AUSGEWAHLT

Gentics CMS Handbuch Varianten
\/

Gentics CMS Suche

Sie konnen dann in der untenstehenden Dialogmaske den Zielordner fir das Verschieben
auswdahlen und das Verschieben mit dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN” ausfiihren.
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Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 20RDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

Sie konnen einen oder mehrere Ordner tiber das Kontextmeni loschen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).

C a

CMS Handbuch

- 0

A Gentics CMS Seite

~ APASales > Home > CMS Handbuch

Bm 1 VON 2 ORDNER AUSGEWAHLT —
@ Loschen

</ Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche

Jede Loschaktion in Gentics CMS wird Thnen in einem Dialogfenster nochmals zusammengefasst
und Bedarf Ihrer Prifung und endgultigen Bestadtigung (siehe untenstehende Abbildung).

Ordner loschen

1 Ordner wird geloscht:

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

ABBRECHEN 1 ORDNER LOSCHEN

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Ordnerbereichs markieren (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), werden alle Ordner des gesamten Bereichs markiert.

40



G o a

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

/| 2VON 2 ORDNER AUSGEWAHLT Ly i v

Gentics CMS Handbuch Varianten
\/

Gentics CMS Suche
\/

11.7. Ordnername CMS

Der Ordnername (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird bei der Erstellung eines
Ordners von Thnen vergeben. Dieser Name erscheint jedenfalls in Gentics CMS selbst. Wenn der
Ordner zugleich auch ein Navigationspunkt in Threm Online-Projekt ist, kann dieser Ordnername
zugleich auch der Name des dazugehorigen Navigationspunktes sein.

O ° o (2
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

[ 1]
"
]

(\ll

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER & W

Gentics CMS Handbuch Varianten

Der Name kann in den Eigenschaften des Ordners jederzeit gedndert werden.

11.8. Favoriten-Icon: Ordner als Favoriten setzen

G o Qa

Erweiterte Suche

-

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER ! W

Gentics CMS Handbuch Varianten

Falls Sie einzelne Ordner und deren Inhalte 6fters bearbeiten, dann konnen Sie diese als Favoriten
markieren.

Dazu miussen Sie beim jeweiligen Ordner auf den Stern am rechten Rand des Ordnerbereichs (siehe
Abbildung oben, rote Markierung) klicken. Dieser wird dann gelb gekennzeichnet. Damit ist dieser
Ordner als Favorit gesetzt.

Wenn Sie diesen Ordner nicht mehr als Favorit brauchen, konnen Sie diese Markierung mit
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erneutem Klick auf den Stern 16schen.

Ordner als Favoriten sind jederzeit in Ihrer Profil-Sidebar zu finden. Mit einem Klick auf einen
Favoriten kommen Sie direkt auf den jeweiligen Ordner in Gentics CMS.

p ¢ DE &
Angemeldet als Peter Steinlechner :

ABMELDEN

% FAVORITEN 88 NACHRICHTEN

Favoriten

BB Gentics CMS Handb... APA Sales » Home...
Gentics_CMS_D.. APA Sales » Home..

11.9. Ordner Kontextmeni

Wenn Sie mit der Maus im Ordnerbereich Uber einen Eintrag in der Gentics CMS Oberfldache
fahren, erscheint rechts das Ordner Kontextmenii (in der untenstehenden Abbildung rot markiert).

G a # = @

CMS Handbuch

A Gentics CMS Seite

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

Pm 2ORDNER + ORDNER  § v

BB Gentics CMS Handbuch Varianten D

BB Gentics CMS Suche

In diesem Kontextmeni konnen Sie folgende Aktionen ausfiihren:

* Ordnereigenschaften einsehen und verdndern

* Vererbung eines Ordners mit Multichanneling

* Ordner verschieben

* Ordner mit Vorlagen verkniipfen (mit entsprechender Berechtigung)

¢ Ordner loschen

11.9.1. Ordnereigenschaften einsehen und verdandern

Wenn Sie im Ordner Kontextmenu den Punkt “Eigenschaften” (siehe untenstehenden Abbildung,
rote Markierung) wéhlen, wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus und sehen dort alle allgemeinen
und auch projektspezifischen Eigenschaften des Ordners aufgelistet. Diese konnen Sie einsehen
und bei Bedarf dndern.
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G a #w = @

CMS Handbuch
f Gentics CMS Seite
v APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
8 2O0RDNER + ORDNER 3 v
Gentics CMS Handbuch Varianten
L Eigenschaften
Gentics CMS Suche 5] Vererbung

Ly Verschieben

2 SEITEN
& Mit Vorlagen verkniipfen
pe  Gentics CMS Seite | & BeARBETET | ¢ ©

B Loschen

Im Reiter “Allgemein” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) finden Sie den CMS-
Namen des Ordners, seinen Verzeichnispfad sowie dessen Beschreibung. Diese Eigenschaften
konnen Sie auch d&ndern und miissen per Klick auf den Button “Speichern” abgeschlossen werden,
damit sie wirksam werden.

Durch Klick auf das “SchliefSen” Icon (siehe untenstehende Abbildung, grine Markierung)
verlassen Sie den Bearbeitungsmodus und kehren in den Ordnerbereich zuriick. Wenn Sie
Anderungen vorgenommen haben und diese noch nicht gespeichert haben, werden Sie beim
Verlassen von Gentics CMS gefragt ob Sie die Anderungen speichern oder verwerfen wollen.

Die Eigenschaften konnen gruppiert werden. Je nach Projekt kann diese Gruppierung
unterschiedlich sein. Gruppen von Eigenschaften kénnen Sie durch Klick auf die Pfeile (siehe
untenstehende Abbildung, blaue Markierungen) ausblenden und auch wieder einblenden.

G Q # o5 = @
Gentics CMS Handbuch Varianten

APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

| ALLGEMEIN | AIIgemein
NAVIGATION

E& EINTRAG IN NAVIGATION Name*
VERSTECKEN Gentics CMS Handbuch Varianten

NAME DEUTSCH

'

Verzeichnispfad*
NAME ENGLISCH

"

/handbuch/
SORTIERUNG

STARTSEITE Beschreibung

ANDERE
M BID

5¢ BLOG

¢ WwIKIDOCS

0

Analog zu den allgemeinen Eigenschaften konnen die projektspezifischen Eigenschaften des
Ordners verandert und gespeichert werden.
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Diese projektspezifischen Eigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich. Typische
Beispiele dafiir sind:

* Ordner als Navigationspunkt in Online-Projekt sichtbar ja/nein (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung)

* englischer Name eines Ordners in Navigation eines Online-Projektes (siehe untenstehende
Abbildung, blaue Markierung)

G a #ow = @
Gentics CMS Handbuch Varianten X

APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

ALLGEMEIN Eintrag in Navigation verstecken

v NAVIGATION Aktivieren

B¢ EINTRAG IN NAVIGATION o
VERSTECKEN

NAME DEUTSCH

NAME ENGLISCH

SORTIERUNG

STARTSEITE

8

v ANDERE

M BILD
3¢ sBLOG

¢ wikipocs

Wenn Sie langer mit dem Mauszeiger auf dem Namen einer Ordner Eigenschaft verweilen, dann
werden Thnen zusétzliche Details zur Eigenschaft angezeigt, wie zum Beispiel:

1. Beschreibung der Eigenschaft

2. Schreibberechtigung auf die Eigenschaft

3. Inhalt der Eigenschaft anzeigen

4. Verpflichtende Eigenschaft

5. Technische Information zu Name, ID, und Tagtyp der Objekteigenschaft

44



Gentics CMS Handbuch Varianten X

APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

ALLGEMEIN Name Englisch
v NAVIGATION Text
=: EINTRAG IN NAVIE  Beschreibung: Englischer Name fir J
VERSTECKEN den Ordner in der b
Navigation
= NAMEDEUTSCH|  schreibrechte: Ja

= NAMEENGLISCH Inhalt anzeigen: Ja

. Verpflichtend: Nein

= SORTIERUNG

- Objekteigenschaft: (object.name_en)

@ STARTSEITE 1D:1634
Tagtyp Name: Text (kurz)

v  ANDERE .

M BILD

¢ BLOG

¢ WIKIDOCS

11.9.2. Ordner verschieben
Einzelne Ordner konnen uiber das Ordner Kontextmenu verschoben werden.

Wenn Sie im Ordner Kontextmeni den Punkt “Verschieben” wéihlen (siehe untenstehende
Abbildung oben, rote Markierung), konnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner
fiir das Verschieben auswéhlen.

G o a

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

)]

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER i W

* Eigenschaften

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche 5] Vererbung

Ly Verschieben

1 SEITE @ ENGLIS

B Loschen

Das Verschieben bestatigen Sie durch Klick auf den blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN™.
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Zielordner auswéhlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch
BB 20RDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

11.9.3. Ordner mit Vorlagen verkniipfen

Jeder CMS-Seite wird auf Basis einer Vorlage erstellt. Gentics CMS unterstiitzt Sie in der
Organisation Threr Online-Projekte indem Vorlagen fir Ordner konfiguriert werden konnen.
Mochte man eine Seite in einem Ordner erstellen, so muss die gewtiinschte Vorlage auch in diesem
Ordner verfligbar bzw. verkntuipft sein.

Sofern Sie uber die entsprechende Berechtigung verfiighen, dann bietet Thnen das Ordner-
Kontextmeni die Option den aktuellen Ordner mit Vorlagen zu verkniipfen (siehe untentstehende
Abbildung, rote Markierung).

G Q #ow = @

News

£ Ordner Eigenschaften

A News Overview

5] Vererbung
v GCN5Demo > News

Ly Verschieben

0 ORDNER

@D Mit Vorlagen verkniipfen

10 VON 12 SEITEN @ Loschen

EN Braintribe Mashup Demo @ VEROFFENTLICHT @

Content.Node/news/Braintribe-Mashup-Demo.en.htm

Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & veROFFENTLICHT I

EN

Content.Node/news/Erste-Open-Network—der-Enterprise-20-Best-Practice.en.html

Die folgende Dialogmaske zeigt Thnen eine Liste von verfiigharen Vorlagen, die Sie aufgrund Ihrer
Berechtigungen mit dem aktuellen Ordner verkniipfen konnen. Bereits mit dem Ordner verkntpfte
Vorlagen werden durch eine aktive Checkbox angezeigt.

46



Vorlagen mit Ordner "News" verkniipfen
B 1von 5 passende Vorlagen ausgewahlt
/ Contentpage
B Wikipage
BS [css]
B85 [avascript]

B5 [RSSFeed]

ABBRECHEN “ AUF UNTERORDNER ANWENDEN

Sie konnen die Einstellung verdndern, und durch markieren der Checkboxen weitere Vorlagen
auswdhlen und mit dem "OK" Button bestéatigen.

Alternativ, konnen Sie Vorlagen durch entfernen der Markierung ebenso von einem Ordner
entknupfen.

Mochten Sie die Einstellung nicht nur fiir den aktuellen, sondern auch fiir alle vorhandenen
Unterordner tubernehmen, dann konnen Sie dies mit dem Button "AUF UNTERORDNER
ANWENDEN".

11.9.4. Ordner loschen

Einzelne Ordner konnen uber das Ordner Kontextmeni (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) geloscht werden.

@ e a i;s,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I 20ORDNER + ORDNER 1 v

[ Gentics CMS Handbuch Varianten D

Wihlen Sie dazu den Punkt “Loschen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung).
image::extracted-media/media/image73.png[]

Jede Loschaktion in Gentics CMS wird Thnen in einem Dialogfenster nochmals zusammengefasst
und Bedarf Ihrer Prifung und endgultigen Bestadtigung (siehe untenstehende Abbildung).
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Ordner |6schen

1 Ordner wird geloscht:

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

ABBRECHEN 1 ORDNER LOSCHEN

Zudem konnen Sie das Loschen sofort wieder durch Klick auf den “RUCKGANGIG”-Button rechts
oben ruckgangig machen (siehe untenstehende Abbildung).

G

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I 1 0RDNER + ORDNER 3§ W

[ Gentics CMS Suche

Den geloschten Ordner finden Sie im Papierkorb, dort kann er auch nach ldngerer Zeit
wiederhergestellt werden.
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Chapter 12. Seitenbereich

Seiten sind die Kernelemente in Gentics CMS. Seiten sind die eigentlichen Inhalte der Online-
Projekte wie etwa einer Website, Blog oder Intranet, die Sie mit Gentics CMS betreuen. In den
meisten Fallen entspricht eine Seite im CMS einer Seite Ihres Online-Projektes.

Seiten werden im Seitenbereich der Gentics CMS Oberflache abgebildet. Dieser Bereich kann von
Thnen mit einem Klick auf- und zugeklappt werden.

Im Seitenbereich (siehe Abbildung oben, rote Markierung) finden Sie alle Seiten des aktuellen
Ordners (siehe untenstehende Abbildung grine Markierung, bzw. anhand der Breadcrumb-
Navigation, siehe blaue Markierung) in einer sortierbaren Listenform.

G o a

- 0
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~
¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch
I 20ORDNER + ORDNER

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche
= 3SETEN @ DEUTSCH  + SEITE  § W
= pE Das ist der Name einer neuen Seite € VEROFFENTLICHT & Erstellt am: 30.7.2019
= oDE Gentics CMS Seite Deutsch = @ veErGFFENTLICHT 2 Erstellt am: 11.7.2019
= e Gentics CMS Seite Inhalte | & sesrsemer | f @ Erstellt am: 19.7.2019
[B 3DATEEN + DATEl % >
M 3BILDER + BILD i WV

Folgende Aktivitdten konnen fiir den gesamten Seitenbereich von Ihnen gesetzt werden:

e Markieren aller Seiten
e Erstellen einer neuen Seite

» Anzeigefelder des Seitenbereichs auswéhlen
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» Sortierung des Seitenbereichs einstellen

 Seitenbereich aufklappen/zuklappen
Bei jeder Seite in der Auflistung im Seitenbereich finden Sie im Minimum folgende Elemente:

* Seiten-Icon/Checkbox

* Seitenname im CMS

« Status der Seite & Status-Icon

« Startseiten-Icon (falls diese Seite als Startseite gesetzt wurde)
* Live-URL-Vorschau-Link

* URL-Pfad der Seite online

* Dateiname der Seite online

» Favoriten-Icon

¢ Seiten Kontextmenu

v APA Sales > News

6 SEITEN + SEITE 3 v

News Overview o verorrentLcHT ¢ &

Variant of page Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 [ & BEARBEITET * 4

The new Aloha Editor [ &cerLant*| &

Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & VERGFFENTLICHT &

Gentics.com re-NEWed! @ verorrenticht &

How easy it can be to publish news! [ &unversrrentucHt] &

Bei jeder Seite in der Auflistung im Seitenbereich finden Sie bei mehrsprachigen Projekten folgende
Elemente:

¢ Seiten-Icon/Checkbox

* Status- bzw. Sprach-Icon

e Seitenname im CMS

o Status der Seite & Status-Icon

Startseiten-Icon (falls diese Seite als Startseite gesetzt wurde)

Live-URL-Vorschau-Link (sofern da entsprechende Feature aktiviert wurde)

URL-Pfad der Seite online
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* Dateiname der Seite online
» Sprachvariantenleiste bei mehrsprachigen Projekten
» Favoriten-Icon

¢ Seiten Kontextmenu

v APA Sales > News

6 SEITEN @ ENGLISCH 4 SEITE 3 v

EN News Overview o verorrentLicHT i

EN  Variant of page Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 [ & gearserer+| &

EN The new Aloha Editor [ &cepiant+| &

EN Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & VERGFFENTLICHT @

EN  Gentics.com re-NEWed! =& VEROFFENTLICHT B

Sollte es in einem Ordner keine Seiten geben, wird der Seitenbereich ausgegraut angezeigt.

12.1. Markieren aller Seiten

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Seitenbereichs markieren, werden alle Seiten des gesamten
Bereichs markiert. Die markierten Seiten werden mit einem blauen Haken versehen.

Sie konnen dann alle markierten Seiten mit Klick auf das Kopieren Icon (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung) kopieren, mit Klick auf das Verschieben Icon (siehe untenstehende
Abbildung, blaue Markierung) verschieben.

Wenn Sie auf das Kontextmenu klicken (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung),
konnen Sie die markierten Seiten veroffentlichen, vom Server nehmen, Seitenvarianten erstellen,
oder 16schen
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G

o Q [

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

2 ORDNER

Gentics CMS Handbuch Varianten

[ Gentics CMS Suche

«/ 2VON 2 SEITEN AUSGEWAHLT

</ DE Gentics CMS Seite Inhalte | & unvERGFFENTLICHT 7

Content.Node/Gentics_CMS

Seite_Inhalte.de.html

/ DE Gentics CMS Seite Deutsch = @ VERGFFENTLICHT @

Erweiterte Suche

+ ORDNER i1 W

CINES

e Qa (5

)/

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER

Gentics CMS Handbuch Varianten

[ Gentics CMS Suche

2 VON 2 SEITEN AUSGEWAHLT

</ DE Gentics CMS Seite Inhalte | & UNVERGFFENTLICHT 7

Content.Node/Gentics_CMS_Seite_Inhalte.de.html

\/ DE Gentics CMS Seite Deutsch @ VERGFFENTLICHT &

ontent.Node/Gentics_CMS_Seite_Deutsch.de htm

&

Erweiterte Suche

+ ORDNER : W

& Veriffentlichen

& Sprachvarianten veréffentlichen
& Vom Server nehmen

@ Seitenvarianten erstellen

B Loschen

Beim Kopieren von Seiten konnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das
Kopieren der markierten Seiten auswéhlen und mit dem blauen Button “HIERHER KOPIEREN”

bestatigen.
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Zielordner auswéahlen

+ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

B8 2 ORDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche 1D:147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Beim Verschieben von Seiten kénnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das
Verschieben auswahlen mit dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN” durchfiihren.

Zielordner auswaéhlen

« APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten D146

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

12.2. Erstellen einer neuen Seite

Durch den Klick auf den Button “+ Seite” (siehe Abbildung unten, rote Markierung) erstellen Sie im
Seitenbereich eine neue Seite. Diese wird im aktuellen Ordner (erkennbar an der Breadcrumb-
Navigation; siehe Abbildung unten, blaue Markierung bzw. griine Markierung) erstellt.
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e o Q [ 5

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

8 20RDNER + ORDNER 3 %

2 SEITEN @ DEUTSCH + SEITE iwv

pe  Gentics CMS Seite Inhalte | & UNVERGFFENTLICHT 2

Gentics CMS Seite Deutsch @ VERGFFENTLICHT &

DE

&

Im darauffolgenden Dialog, miuissen Sie einen Namen und Dateinamen fuir die neue Seite eingeben.
Sie konnen dartiber hinaus eine Beschreibung fiir die Seite angeben. Wenn der Dateiname von
Ihnen nicht gewahlt wird, dann wird dieser automatisch vom System gesetzt.

Neue Seite erstellen

Name*

Dateiname (keine Sonderzeichen)

Beschreibung

Nice URL

Vorlage* Sprache*

Contentpage Englisch

Mit Vorlagen verknipfen

ABBRECHEN
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Sie miussen auch eine Vorlage fiir die Seite auswahlen. Die Wahl der Vorlage bestimmt die Art und
Struktur der Seite, die Sie erstellen. Welche Vorlagen Ihnen zur Verfiigung stehen sind vom
jeweiligen Online-Projekt abhangig.

Typische Vorlagen-Arten fiir Seiten sind

» Vorlagen fiir Inhaltsseiten
* Vorlagen fiir Startseiten
» Vorlagen fiir Ubersichtsseiten

Sollte eine Vorlage im aktuellen Ordner nicht zur Verfiigung stehen, so haben Sie die Moglichkeit
uber den Link "Mit Vorlage verkntiipfen"

Im Feld Prioritdt (siehe untenstehende Abbildung) konnen Sie jeder Seite eine Ordnungszahl
zuweisen. In manchen Online-Projekten wird diese Ordnungszahl fiir die Sortierung von Seiten in
Ubersichten verwendet. Die Ordnungszahl kann entweder direkt in das Feld “Prioritit” eingetragen
werden oder Uber den Slider daneben eingestellt werden.

Neue Seite erstellen
|

Dateiname (keine Sonderzeichen)

Beschreibung

Vorlage* Sprache*

Contentpage Englisch

Mit Vorlagen verknipfen

Prioritat*

1 ®

ABBRECHEN
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12.3. Anzeigefelder des Seitenbereichs auswahlen

Im Kontextmenu des Seitenbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierungen)
konnen Sie die Anzeigefelder der Liste der Seiten im Seitenbereich bestimmen.

G o a = O
Erweiterte Suche
Gentics CMS Handbuch
~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch
B 2ORDNER + ORDNER £ >
= 2SEITEN @) DEUTSCH + SEITE DV

pE  Gentics CMS Seite Inhalte | & UNVERGFFENTLICHT 7

Gentics CMS Seite Deutsch & VERGFFENTLICHT &

DE

G o Qa

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I 2 ORDNER + ORDNER & 3

2 SEITEN
Anzeigefelder auswihlen

pe  Gentics CMS Seite Inhalte | & UNVERGFFENTLICHT 7

Sortiert nach: Erstellt am v

[ Alle Sprachen anzeigen

DE Gentics CMS Seite Deutsch | & vERSFFENTLICHT @

[ statusicons anzeigen

Wenn Sie einer der Checkboxen markieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
konnen Sie die entsprechenden Anzeigefelder im Seitenbereich einblenden. Bei Mausklick auf das
in der untenstehenden Abbildung blau markierte Element konnen Sie mittels Drag & Drop die
Reihenfolge der Darstellung der Anzeigefelder steuern.
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Anzeigefelder auswahlen

~/ Pfad

Systemerstelldatum I

S

Erstelldatum

Erstellt von

Systembearbeitungsdatum

Bearbeitungsdatum

Bearbeitet von

ID

Globale ID

Prioritat

v/
Vv
Vv
v
Vv
O
O
O
L]

Vorlage —

ABBRECHEN “

12.4. Sortierung des Seitenbereichs einstellen

Im Kontextmenu des Seitenbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierungen)
konnen Sie die Sortierung der Seiten im Seitenbereich einstellen.
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1
‘II

e o o [

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER |Z|)

= 2SETEN @ DEUTSCH  + SEITE

v
= pg Gentics CMS Seite Inhalte | & UNVERGFFENTLICHT & Erstelit am: 19.7.2019
= DE Gentics CMS Seite Deutsch | & vERSFFENTLICHT & Erstellt am: 11.7.2019

@ e Q &

Erweiterte Suche

)/

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

8 2 ORDNER + ORDNER & 3

2 SEITEN v
Anzeigefelder auswihlen

DE Gentics CMS Seite Deutsch = € VERGFFENTLICHT @

Sortiert nach: Name »

. ) [ Alle Sprachen anzeigen
DE Gentics CMS Seite Inhalte | & BeareeTET « =

[ statusicons anzeigen

Sortieren nach...

Name aufsteigend *
Erstellt am

Bearbeitet am

Publiziert am

Dateiname

Vorlage

Prioritat

ABBERECHEM
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12.5. Seitenbereich aufklappen/zuklappen

Durch Klick auf das in der Abbildung unten rot markierte Icon kann der Ordnerbereich zugeklappt
werden. Damit konnen Sie sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der Gentics CMS Oberfldache

schaffen.

G o a

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER

= Z2SEITEN

B 1oaE

1
gII

+ ORDNER

@ DEUTSCH  + SEITE

+ DATEI

o

Sie konnen den Seitenbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen

und damit die Liste der Seiten wieder sichtbar machen.

O e Q [ H

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER

2 SEITEN

DE Gentics CMS Seite Deutsch = @ VERGFFENTLICHT =

DE Gentics CMS Seite Inhalte | @ eearsemer « &=

1 DATEI

12.6. Seiten-Icon/Checkbox: Seiten auswahlen fur
Kopieren, Verschieben und Loschen

+ ORDNER

@ DEUTSCH 4+ SEITE

Erstelit am: 11.7.2019

Erstelit am: 19.7.2019

+ DATEI

2

Wenn Sie mit der Maus uUber ein Seitensymbol fahren, erscheint eine Checkbox. Durch Klick auf die
Checkbox (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) konnen Sie eine Seite markieren.

Durch Klick auf mehrere Checkboxen konnen Sie mehrere Seiten auf einmal wéahlen.
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)]

G o a

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B Z2ORDNER + ORDNER 3 >

@ 2 SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE 8 W
= DpE Gentics CMS Seite Deutsch = & VERGFFENTLICHT ] Erstellt am: 11.7.2019
= DE Gentics CMS Seite Inhalte | & Bearsemer« @ Erstellt am: 19.7.2019

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Seitenbereichs markieren, werden alle Seiten des gesamten
sichtbaren Seitenbereichs ausgewdhlt.

Nach der Auswahl kdnnen Sie die markierte Seite kopieren (Klick auf Kopier-Icon, untenstehende
Abbildung rot markiert), verschieben (Klick auf Verschiebe-Icon, untenstehende Abbildung blau
markiert) oder 16schen (Klick auf Kontextment, untenstehende Abbildung grin markiert).

@ e Q i;;,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER >
«/  2VON 2 SEITEN AUSGEWAHLT Ii Ly B v
\/ DE Gentics CMS Seite Deutsch = € VERGFFENTLICHT ] Erstellt am: 11.7.2019
 DE Gentics CMS Seite Inhalte | & eeargermeT @ Erstellt am: 19.7.2019

Beim Kopieren oder Verschieben einer Seite konnen Sie in der folgenden Dialogmaske den
Zielordner fur das Kopieren oder Verschieben auswéhlen und mit dem blauen Button “HIERHER
KOPIEREN” bzw. “HIERHER VERSCHIEBEN” bestétigen (siehe untenstehende Abbildungen).
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Zielordner auswahlen

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Zielordner auswéahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch
I8 20RDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche 1D:147

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

12.7. Seitenname CMS

Der Seitenname (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird bei der Erstellung einer
Seite von Ihnen vergeben. Dieser Name erscheint jedenfalls in Gentics CMS selbst. Der Name kann
in den Eigenschaften der Seite jederzeit gedndert werden.

G o a i = 9
Erweiterte Suche
Gentics CMS Handbuch ~
* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch
Bm 20RDNER + ORDNER % >
= 2SETEN @ DEUTSCH  + SEITE & W
= DpE Gentics CMS Seite Deutsch | & vERGFFENTLICHT 2 Erstellt am: 11.7.2019

12.8. Verzeichnispfad

Der Verzeichnispfad (siehe Abbildung unten, rote Markierung) zeigt Thnen wie Seiten in der URL-
Zeile im Web-Browser beim Besuch Thres Online-Projektes abgebildet wird.

Der Pfad kann uber die Ordner-Eigenschaften gedndert werden.
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G o a

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

~ APA Sales * Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER + ORDNER i3
= 3SETEN @ ENGLISCH  + SEHTE  § v
_E DA Gantics CMS itelnhalte gwvesiceenmicuT  f = Erstellt am: 19.7.2019

12.9. Dateiname der Seite online

Der Dateiname online (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) zeigt Ihnen wie die Seite
in der URL-Zeile im Web-Browser beim Besuch Ihres Online-Projektes abgebildet wird.

Der Dateiname kann tiber die Seiten-Eigenschaften jederzeit gedndert werden.

G ° o (2
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

[ 1}
m
]

‘\ll

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 20RDNER + ORDNER § >
= 2SETEN @ DEUTSCH  + SEITE  § W
= e Gentics CMS Seite Deutsch | &GEPLANT | ¥ a Erstellt am: 11.7.2019

12.10. Status der Seite

Jede Seite hat einen Status, der wichtig fiir die Bearbeitung und Veroffentlichung ist. Diesen Status
finden Sie immer rechts neben dem Seitennamen CMS. Wichtig dabei ist auch das Icon des
Statuslabels. Eine grine Wolke steht fiur “Online” also veroffentlicht und eine rote,
durchgestrichene Wolke steht fiir “Offline”, also fir die Besucher ihres Online-Auftritts nicht
erreichbar.

Es gibt folgende Stati von Seiten:

Veroffentlicht

Unveroffentlicht

Bearbeitet, nicht online

Bearbeitet, online

In Warteschlange, nicht online
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In Warteschlange, online

Geplant: Veroffentlichen, nicht online

Geplant: Veroffentlichen, online

Geplant: Vom Server nehmen

* Gesperrt
STATUS ONLINE
VEROFFENTLICHT O VEROFFENTLIGHT
UNVEROFFENTLICHT
BEARBEITET © BEARBEITET
IN WARTESCHLANGE © IN WARTESCHLANGE
GEPLANT fur Veréffentlichung © GEPLANT: Vertffentiiohen

GEPLANT fir vom Server nehmen © GEPLANT: Vom Server nehmen

12.10.1. Seitenstatus: “Veroffentlicht”

OFFLINE

& UNVEROFFENTLICHT

< BEARBEITET

& IN WARTESCHLANGE

& GEPLANT: Verdffentlichen

Wenn Sie diesen Status sehen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), ist diese Seite
veroffentlicht. Damit ist sie im Online-Auftritt fiir die Besucher sichtbar und online.

G

o a i;E«e

Gentics CMS Handbuch

v APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER

2 SEITEN

DE Gentics CMS Seite Deutsc @

Erweiterte Suche

+ ORDNER & >

.
@ DEUTSCH  + SEITE &

Erstelit am: 11.7.2019
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Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesen ndheren Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).

O e a i':E"e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER £ >
= 2SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE 3 v
= bDE Gentics CMS Seite Dedtsch  Gentics CMS Seite Deutsch Erstellt am: 11.7.2019

&€ Verdffentlicht von Peter Steinlechner

3 Nicht gesperrt
DE Gentics CMS Seite Inhplte — Erstellt am: 19.7.2019

12.10.2. Seitenstatus: “Unveroffentlicht”

Die Seite mit dem Status “Unveroffentlicht” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) ist
eine Seite, die bereits online war aber von einem Content-Manager “vom Server genommen” bzw.
offline genommen worden ist. Alternativ ist das der Status fiir eine neuerstellte Seite, die noch nicht
veroOffentlicht wurde. Damit ist diese Seite im Online-Auftritt fiir Besucher nicht sichtbar. Die Seite
kann jederzeit (wieder) veroffentlicht werden und ist dann (wieder) im Online-Auftritt fiir die
Besucher sichtbar.

G e Qa

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

)

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER 3 3
= 2SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE 3 +
= e Gentics CMS Seite Deutsch | & UNVERGFFENTLICHT 2] Erstellt am: 11.7.2019

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem ndhere Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).
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G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER 3§ 3
= 2SEITEN @ DEUTSCH + SEITE HERY
= bpE Gentics CMS Seite Deutpch  Gentics CMS Seite Deutsch Erstellt am: 11.7.2019

&5 Nicht verdffentlicht

& Nicht gesperrt

Gentics CMS Seite Inha Erstellt am: 19.7.2019

4]

DE

12.10.3. Seitenstatus “Bearbeitet, nicht online”:

Der Status der Seite wird direkt bei der Seite angezeigt (siche untenstehende Abbildung, griine
Markierung)

© o o -
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

8 2ORDNER + ORDNER & >

2 SEITEN @ DEUTSCH + SEITE A

DE Gentics CMS Seite \nhaltz Erstellt am: 19.7.2019

Die Seite ist gespeichert aber noch nicht veroffentlicht, d.h. im Online-Auftritt ist sie fir die
Besucher nicht sichtbar. Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesen ndheren
Informationen (siehe Abbildung oben, rote Markierung).
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G o a

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER i1 W
Gentics CMS Handbuch Varianten
Gentics CMS Suche
= 3SETEN @ DEUTSCH + SEITE  § v
= pg Gentics CMS Seite Inhplte  Gentics CMS Seite Inhalte Erstellt am: 19.7.2019

& Nicht verdffentlicht

* Zuletzt bearbeitet am 19.7.2019 um 13:26 von Peter Steinlechner
c

(3 Nicht gesperrt

Gentics CMS Seite Delt

7]

DE Erstelit am: 11.7.2019

12.10.4. Seitenstatus “Bearbeitet, online”

Der Status der Seite wird als Label direkt bei der Seite angezeigt (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung)

G o a

Erweiterte Suche

-

Gentics CMS Handbuch

v APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER % >

2 SEITEN

@ DEUTSCH  + SEITE &

:
DE Gentics CMS Seite Deutsch 2] Erstellt am: 11.7.2019

Dieser Status bedeutet, die Seite wurde bereits veroffentlich und ist aktuell online. Sie wurde in
Gentics CMS bearbeitet und gespeichert, aber die bearbeitete Version ist noch nicht veréffentlicht,
d.h. die vorgenommenen Anderungen im Online-Auftritt sind fiir die Besucher noch nicht sichtbar.

Nach Mausklick auf das Statuslabel erhalten Sie zu diesen ndheren Informationen (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung).
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G

Gentics CMS Handbuch

o o [

Erweiterte Suche

o

* APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

2 ORDNER + ORDNER : 3
2 SEITEN @ DEUTSCH + SEITE iwv
DE Gentics CMS Seite Deutdch  Gentics CMS Seite Deutsch Erstellt am: 11.7.2019

& Verbffentlicht von Peter Steinlechner

* Zuletzt bearbeitet am 22.7.2019 um 15:27 von Peter Steinlechner
pg  Gentics CMS Seite Inhalte Erstellt am: 19.7.2019

& Nicht gesperrt

12.10.5. Seitenstatus “In Warteschlange, nicht online”

Wenn Sie diesen Status (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) sehen, bedeutet das,
dass ein Gentics CMS Content-Manager ohne Veroffentlichungs-Rechte die Verdffentlichung dieser
Seite angestofden hat. In dem Fall wird die Seite in die Warteschlange gestellt bis diese von einem
Content-Manager der das Recht zur Veroffentlichung hat, uberprift und gegebenenfalls zur
Veroffentlichung freigegeben wird (siehe Kapitel 8. Warteschlange Aufgaben).

Dies kann in der Ansicht der Warteschlange, oder im Kontextment der Seite erfolgen, wenn der
Content-Manager das Recht zur Veroffentlichung hat.

]

O

5SEITEN @ DEUTSCH 4+ SEITE ¢ v

EN

DE

EN

EN

EN

The new Aloha Editor @ BearsemeT+ @

News Ubersicht @ verorrenTLICHT =

Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 @ VEROFFENTLICHT @

Gentics.com re-NEWed! & veroFFENTLICHT 7]

How easy it can be to publish news I

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesen ndheren Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).
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m

5 SEITEN & DEUTSCH + SEITE P v

EN The new Aloha Editor @ BeARBEITET* 1%

DE News Ubersicht & VERGFFENTLICHT @

EN Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & VEROFFENTLICHT @

How easy it can be to publish news!

) S N N
Gentics.com re-NEWed! = aversrren < Nicht verdffentlicht

EN
| % Zuletzt bearbeitet am 13.9.2011 um 11:53 von Node Admin

“7 In Warteschlange - Veréffentlichen: Sofort von Edi Tor als Version 1.0

& Nicht gesperrt

gn  How easyitcan be to publish new:

Der Status “IN WARTESCHLANGE” wird auch dann angezeigt, wenn ein Content Manager ohne
Veroffentlichungs-Rechte versucht eine Seite vom Server zu nehmen. Auch in diesem Fall, muss die
Aktion von einem berechtigten Content Manager gepruft und freigegeben werden.

12.10.6. Seitenstatus “In Warteschlange, online”

Ist das Statuslabel “IN WARTESCHLANGE” griin geféarbt, so bedeutet dies, dass die vorhandene Seite
bereits veroffentlicht wurde und somit online ist, die neuerlichen Anderungen fir eine
Veroffentlichung sich aber jetzt aktuell in der Warteschlenge befinden und auf Prifung und
Freigabe durch einen berechtigten Content Manager warten.

EN  Thenew Aloha Editor  The new Aloha Editor

|
@ Verdffentlicht von Node Admin

<7 In Warteschlange - Vom Server nehmen: Sofort von Edi Tor

EN  Erste Group Intranet- (3 Nicht gesperrt

T R TS T ST I Emar A T T A AT T T TETEREEET

12.10.7. Seitenstatus: “Geplant: Veroffentlichen, nicht online”

Die Seite mit dem Status “Geplant: Verodffentlichen” (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) wurde mit Hilfe der Funktion “Zeitmanagement” fiir eine Veroffentlichung ab einem
bestimmten Zeitpunkt geplant. Ist das Statuslabel rot gefarbt, so bedeutet dies, dass die vorhandene
Seite unveroffentlicht und somit offline ist. Solange der definierte Zeitpunkt noch nicht erreicht
wurde, wird der Status “Geplant:Veroffentlichen” angezeigt. Eine Seite mit diesem Status ist im
Online-Projekt fiir Besucher nicht sichtbar.
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5 SEITEN @ ENGLISCH  + SETE v

EN News Overview =@ VERSFFENTLICHT 2]

gn  Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 @ VERGFFENTLICHT @

i

gn  How easyitcan be to publish news! @ N warTEsCHLANGE * @

EN The new Aloha Editor =& IN WARTESCHLANGE * I

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesen ndheren Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).

5 SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE v

News Overview o VEROFFENTLICHT @

m
m
=z

EN Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 @ VERGFFENTLICHT @

gy Gentics.com re-NEWeq!  gentics.com re-NEWed!

& Nicht verdffentlicht
@© Geplant - Versffentlichen: 12.11.2019, 16:36 von Andrea Schauerhuber als Version 2.0

EN How easy it can be to fu (& Nicht gesperrt

gn  Thenew Aloha Editor @ INWARTESCHLANGE* =

12.10.8. Seitenstatus: “Geplant: Veroffentlichen, online”

Die Seite mit dem Status “Geplant: Veroffentlichen” (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) wurde mit Hilfe der Funktion “Zeitmanagement” fiir eine Veroffentlichung ab einem
bestimmten Zeitpunkt geplant. Ist das Statuslabel “GEPLANT” gruin gefarbt, so bedeutet dies wie im
Beispiel unten, dass die vorhandene Seite verdffentlicht ist, aber geplante Anderungen per
Zeitsteuerung veroffentlicht werden.
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5 SEITEN @ ENGLISCH 4+ SEITE 3 v

EN News Overview o VEROFFENTLICHT I

l

EN Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & VEROFFENTLICHT @

mn

EN How easy it can be to publish news! & IN WARTESCHLANGE * @

gn  Thenew Aloha Editor @ INwarTEscHLANGE * @

O

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesen ndheren Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).

5 SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE & v

gen  NewsOverview @ verOFFENTLICHT @

EN Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & VERGFFENTLICHT @

gn  Gentics.com re-NEWHd!  gentics.com re-NEWed:!

" & versffentiicht von Andrea Schauerhuber
© Geplant - Verdffentlichen: 12.11.2019, 16:24 von Andrea Schauerhuber als Version 2.0

gn  How easy it can be topi &) Nicht gesperrt

EN The new Aloha Editor & INWARTESCHLANGE * 1%

12.10.9. Seitenstatus: “Geplant: Vom Server nehmen”

Ist das Statuslabel “GEPLANT: Vom Server nehmen” und grin gefdarbt, so bedeutet dies wie im
Beispiel unten, dass die vorhandene Seite veroffentlicht ist, aber per Zeitsteuerung in der Zukunft
offline genommen wird.
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5 SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE  § v

EN News Overview =@ VEROFFENTLICHT &z

EN Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 @ VERGFFENTLICHT @

i

gn  How easy it can be to publish news! @ N warTescHLANGE * @

EN The new Aloha Editor =& IN WARTESCHLANGE * I

[

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesen ndheren Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).

G o a mwE=3540

v APA Sales > News

5 SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 v

ey News Overview ' @ VERSFFENTLICHT | @

]

gy Erste Group Intranet - Enterprise 2.0 & VERGFFENTLICHT I

gy Gentics.com re-NEWefl!  Gentics.com re-NEWed!

© Verdffentlicht von Andrea Schauerhuber

% Zuletzt bearbeitet am 11.11.2019 um 16:24 von Andrea Schauerhuber

How easy itcanbeto bt @© Geplant - Vom Server nehmen: 13.11.2019, 16:31
EN

) Nicht gesperrt

EN The new Aloha Editor & IN WARTESCHLANGE * I

[l

12.10.10. Seitenstatus: “Gesperrt”

Wenn eine Seite gerade von einem Content-Manager bearbeitet wird, erscheint im Status ein
kleines Schloss-Icon (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Wenn eine Seite gesperrt
ist, kann sie von keinem anderen Content-Manager bearbeitet werden.
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G o a

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

~ APA Sales * Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER & »

3 SEITEN

<

@ DEUTSCH 4+ SEITE

pgE  Gentics CMS Seite Inhalte | & eeareemeT+ | 7

Erstelit am: 19.7.2019

DE Gentics CMS Seite Deutsch avER'CF=E~1T_|-: = Erstellt am: 11.7.2019

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesen ndheren Informationen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung).

0 e a i‘_:a,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER i %

3 SEITEN @ DEUTSCH + SEITE Y

pg  Gentics CMS Seite Inhalte | & EsareemeTs | M &

Erstelit am: 19.7.2019

DE Gentics CMS Seite DeutsEh  genties CMS Seite Deutsch Erstelit am: 11.7.2019

. & Veroffentlicht von Peter Steinlechner

a Gesperrt vor 37 Sekunden von PD

12.11. Startseite eines Ordners setzen

Oft sind einzelne Ordner in Gentics CMS ident mit einzelnen Navigations-Punkten des Online-
Aulftritts. Die Seite die beim Klick auf einen Navigations-Punkt angezeigt wird, ist in Gentics CMS
die sogenannte “Startseite eines Ordners”.

Eine belieibge Seite in einem Ordner kann zur Startseite dieses Ordners gemacht werden. Ist noch
keine Startseite fiir einen Ordner definiert, dann kann dies durch Klick auf das Kontextmenu der
Seite und danach durch Auswahl des Mentupunkts “Ordnerstartseite” (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung) gemacht werden.
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CMS Handbuch

« APASales » Home > CMS Handbuch

B 2ORDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche

= 2SEITEN

= oDE Gentics CMS Seite Deutsch @ verOFFENTLICHT @
= e Gentics CMS Seite Inhalte @ veroFrenTLICHT @
‘ 1 DATEI

[ GENTICS_CMS_DATELpdf orFune &

- -
# Bearbeiten

£ Eigenschaften

£9) Versionen

#A Ordnerstartseite

o] Vererbung

& Verdffentlichen
™ Zeitmanagement
[ Kopieren

Ly Verschieben

+ DATEI LRV

Die Startseite eines Ordners wird dann unterhalb des aktuellen Ordnernamens angezeigt (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung). Zusétzlich wird in der Ubersicht der Seiten eines
Ordners die Startseite durch ein kleines “Home”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, blaue

Markierung) gekennzeichnet.

CMS Handbuch

|ﬁ Gentics CMS Seite Deutsch

« APASales > Home » CMS Handbuch

2 ORDNER

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

[}

2 SEITEN

DE Gentics CMS Seite Deutsch @ vERGFFENTLICHT @

pe Gentics CMS Seite Inhalte & verdFFENTLICHT 1%

B 1 DATE

"Gentics CMS Seite Deutsch” wurde als Startseite gesetzt X

+ ORDNER : v

ID:160

ID:161
@ ENGLISCH  + SEITE ¢ v
+ DATEI § ~v

Uber den Startseitenlink (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung) ist die Startseite somit
leicht auffindbar, sollte ein Ordner sehr viele Seiten beinhalten und die Startseite sich aufgrund der

gewadhlten Sortierung nicht in der ersten Ansicht der Paginierung befinden.
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Uber den Startseitenlink offnet sich ein kleines Menii welches folgende Aktionen erlaubt: * Die
Startseite im Vorschaumodus offnen * Die Startseite im Bearbeitungsmodus offnen * Eine
alternative Startseite fiir den Ordner zu setzen

C ; = 0
CMS Handbuch

&} Vorschau

1gbuch
2/ Bearbeiten
+ ORDMER : W
#A Startseite neu setzen
ASeretmer=vet ianten

ID:160

Gentics CMS Suche ID:161

2 SEITEN @ EnGLISCH  + SEITE & v

DE Gentics CMS Seite Deutsch @& verorrenTLICHT @

pg  Gentics CMS Seite Inhalte @ verorrenTLICHT @

B 10aTE + DATEl 3 v

12.12. Live-URL-Vorschau

dieses Feature muss fur Ihr Online-Projekt aktiviert werden (Feature:
“live_urls”)

HINWEIS

Fur jede Seite im CMS gibt es die Moglichkeit die veroffentlichte Version im Online-Auftritt mittels
Klick auf das Icon “Live-URL-Vorschau” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
anzusehen.

@ e « i;E“e

Erweiterte Suche

GENTICS CMS Bearbeitung

¥ GCN5 Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

+ ORDNER
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE  § v
= pg Diese Seite wird bearbeitet @ VEROFFENTLICHT ID:262

Unabhéngig vom Status der Seite im CMS, kann es zu Unterschieden am Frontend, d.h. im Online-
Auftritt kommen. So kann der Link in zu einer “404 — Seite nicht gefunden” Fehlermeldung fiihren.
Dies ist dann der Fall, wenn die Publizierung noch nicht vollstandig abgeschlossen ist.
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12.13. Favoriten-Icon: Seite als Favoriten setzen

Falls Sie einzelne Seiten 6fters bearbeiten, konnen Sie diese als Favoriten markieren.

Dazu miussen Sie bei der jeweiligen Seite auf den Stern am rechten Rand des Seitenbereichs (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung) klicken. Dieser wird dann gelb gekennzeichnet. Damit
ist diese Seite als Favorit gesetzt und tiber die Profil-Sidebar schnell erreichbar.

Wenn Sie diese Seite nicht mehr als Favorit bendtigen, konnen Sie diese Markierung mit erneutem
Klick auf den Stern loschen. image::extracted-media/media/image119.png[]

Thre Favoriten sind jederzeit in Ihrer Profil-Sidebar zu finden (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung). Mit einem Klick auf einen Favoriten kommen Sie direkt auf die jeweilige Seite in
Gentics CMS. Zusatzlich befindet sich rechts neben dem favorisierten Objekt auch die dazugehorige
Breadcrumbnavigation.

Angemeldet als Peter Steinlechner !

ABMELDEN

W FAVORITEN B8 NACHRICHTEN

Favoriten

Gentics CMS Seit.. APA Sales > Home... —

12.14. Seiten Kontextmenii

Wenn Sie mit der Maus im Seitenbereich iber einen Eintrag in der Gentics CMS Oberflache fahren,
erscheint rechts das Seiten Kontextment (in der Abbildung rot markiert).

e e a i_:;,,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER + ORDNER § >
= 2SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE 3 W
= ot Gentics CMS Seite Deutsch | & cePLANT | i s Erstellt am: 11.7.2019 D

/Content.Node/Gentics_CMS_Seite_Deutsch.de.html

EN DE

In diesem Kontextmenu konnen Sie folgende Aktionen in Gentics CMS ausfiihren (siehe
untenstehende Abbildung):

» “Bearbeiten”: Seite bearbeiten
» “Eigenschaften”: Seiten Eigenschaften einsehen und verdndern

¢ “Versionen”: Versionen der Seite einsehen und wiederherstellen
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* “Ordnerstartseite”: Seite wird als Startseite des aktuellen Ordners gesetzt

* “Vererbung”: Vererbung einer Seite in Child Channels (diese Funktion erscheint nur dann, wenn
das Gentics CMS Feature “Multichanneling” in Threm Online-Projekt aktiviert ist)

o “Veroffentlichen”: Damit wird eine Seite verdffentlicht, d.h. sie ist fiir die Besucher fiir das
Online-Projekt sichtbar. Dieser Menupunkt ist nur dann sichtbar, wenn die Seite noch nicht
veroffentlicht ist.

* “Zeitmanagement”: Zeitmanagement der Seite einsehen und verdndern
» “Kopieren”: Seite kopieren

* “Verschieben”: Seite verschieben

» “Seitenvariante erstellen”: Damit wird eine Variante der Seite erstellt

* “Vom Server nehmen”: Eine bereits veroffentlichte Seite wieder vom Server nehmen, d.h. sie ist
dann nicht mehr fiir Besucher des Online-Auftritts sichtbar. Dieser Mentipunkt ist nur dann
sichtbar, wenn die Seite verdffentlicht ist.

* “Loschen”: Damit wird die Seite geloscht, in den Papierkorb verschoben und ist nicht mehr fiir
die Besucher des Online-Auftritts sichtbar.

@ e a

-
Erweiterte Suche
GENTICS CMS Bearbeitung
v GCN5 Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung
+ ORDNER
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 v

pE Diese Seite wird bearbeitet =@ verorrenTLcHT [

2’ Bearbeiten

£ Eigenschaften

i 1 DATEI 4O Versionen

0 Datei.pdf offine 4 A Ordnerstartseite
5] Vererbung

MM 3BILDER

& Verdffentlichen

i\, gentics_cms_detail_image_2.jpg offLiNe .
% [} Zeitmanagement

[_n Kopieren

@ gentics_cms_detail_image_4.jpg |OFFLINE o

Ly Verschieben
“ gentics_cms_detail_image.jpg |OFFLINE &
@ Seitenvariante erstellen

& Vom Server nehmen

@ Loschen

12.14.1. Seite bearbeiten

Nach einem Klick auf “Bearbeiten” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), wird die
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Seite im Bearbeitungsmodus gedffnet. Je nach Grofie Thres Bildschirms, bzw. Browserfensters,
offnet sich die Seite rechts vom Ordner-Inhaltsbereich, oder sie nimmt den gesamten Platz des
Fensters ein.

G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2O0RDNER + ORDNER %

2 SEITEN @ DEUTSCH + SEITE v

DE Gentics CMS Seite Deutsch | &GEPLANT | # @

#' Bearbeiten

£t Eigenschaften

DE Gentics CMS Seite Inhalte | & searsermer « @

£1) Versionen

5] Vererbung

N\ ardiffantlinhan

Farbige Rechtecke auf der zu bearbeitenden Seite markieren die editierbaren Bereiche dieser
Seiten in denen Sie Inhalte eingeben konnen (siehe als Beispiel das Feld mit dem Text “Headline” in
der untenstehenden Abbildung)

Der Bearbeitungsbereich (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) nimmt, wenn aktiv
den rechten Teil des Bildschirms ein. Uber den Teiler (siche untenstehende Abbildung, griine
Markierung) konnen Sie den Bearbeitungsbereich grofder und kleiner ziehen.

c ° a - )
Erweiterte Suche,
Gentics CMS Handbuch IGentics CMS Seite Deutsch &ceranT | @Y VORSCHAU HE
~ APASales > Home > Gentics CMS Handbuch APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
@ 2 ORDNER + ORDNER : >

AUSTRIA PRESSE AGENTUR

= 2SEITEN @ DEUTSCH 4 SETE 3 W

Home APA-Gruppe Nachrichtenagentur Produkte & Services Presse Pressezentrum
= pg Gentics CMS Seite Deuts... | SGEPLANT | f Erstellt am.
- 11.7.2019 Kontakt

B

== - a o~
= - — 2
Ik - w
. d
= Gentics CMS Seite Inhalte | & searsemer « Erstellt am ! . . -
= ©E X v ‘
19.7.2019 g ]
& P - d
b .
2 - % '
1 DATEI + oaTEl § W
. Gentics_CMS_Datei.pdf orrLne 7]
M 3BILDER 4B v

Headline

Subline

LU o

6249514230_BLD_HiRes_1.jpg

OFFLINE ¥

Auf kleineren Bildschirmen oder auf mobilen Gerdten wird der linke Teil der Benutzeroberflache
verkleinert. Durch Klick auf das “Pfeil”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
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konnen Sie jederzeit den ausgeblendeten Teil wieder sichtbar machen. Sie beenden den
Bearbeitungsmodus dabei nicht und konnen jederzeit iber das “Pfeil”-Icon zurtiickwechseln und
Ihrer Bearbeitung nahtlos fortfiihren.

O e Q iEE\,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Seite Deutsch acerant | @Y vorscHau G RSS2 X

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

éHeadIine

bline

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

S0 ERREICHEN SIE UNS

Uber das Kontextmenii haben Sie dartiber hinaus die Moglichkeit den Vollbildmodus zu aktivieren
(siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).
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G %

GENTICS CMS Handbuch GENTICS CMS Bearbeitungsmodus aco

. \
a X Eigenschaften

w GCNS Demo » GENTICS CMS Handbuch GCNS Demo > GENTICS CMS Handbuch

£ Versionen

B8 1 0RDNER + ORDNER  § ~
GENTICS CMs Bearbeitung -

Home APA-Grupoe Nachrichtenagentur Produkte & Services Presse Pressezentru

& Verdffentlichen

1 SEITE @ enouscH 4 saTE (v Kontakt

& Vom Server nehmen

EN  GENTICS CMS Bearbeitungsmodus | eccruars | & 10:307

B 10ATE + DATEIL i v

B Gentics_CMS_Produktblattpdf orrime, &

+ 80 3

'GENTICS CMS Bearbeitungsmodus

Neue und bestehende Seiten und deren Inhalte bearbeiten und erstellen Sie im Gentics CMS Bearbeitungsmodus.
Dazu wechseln Sie zuerst in den Gentics CMS Vorschaumodus.

Bei aktivem Vollbildmodus wird der maximale Platz im Browserfenster genutzt, der Ordner-
Inhaltsbereich wie auch der oberste Bereich mit Suchfeld, Papierkorb, Warteschlange und Profil-
Sidebar werden ausgeblendet (siehe Abbildung unten).

GENTICS CMS Bearbeitungsmodus GOIPLNTY | [E] VORSCHAU HE 4

GCN5 Demo » GENTICS CMS Handbuch

ARA
AUSTRIA PRESSE AGENTUR

Fome APA-Gruppe Nachrichtenagentur Produkte & Services Presse Pressezentrum Kontakt

Seite empfehlen
GENTICS CMS Bearbeitungsmodus
Neue und bestehende Seiten und deren Inhalte bearbeiten und erstellen Sie im Gentics CMS Bearbeitungsmodus.
Dazu wechseln Sie zuerst in den Gentics CMS Verschaumodus. H
So erreichen Sie uns Social-Media-Feeds i i i in APA-Value
Viele Tochter und Units der APA sind auf Die APA-Redaktionen bilden das natio- Aktuelle Projekte und neue Lésungen
APA - Austria Presse Agentur Socig-Media-Plattformen vertreten: zur nale und internationale Zeitgeschehen sowie Themen aus der Medienbranche
Laimgrubengasse 10 Liste neben klassischer Text- und Bildbericht- finden Sie im mehrmals jahrlich er-
1060 Wien, Osterreich erstattung auch (ber Videos und inter- scheinenden Kundenmagazin der APA
Tel. +43 1 36060 Umn dber die E Kl aktive ab.
gen der APA-Gruppe auf dem Laufen-
Karte & Route den zu bleiben, abonnieren Sie
den Feed dieser Website.
APA-Salesdesk
+43 1 36060-1234 RSS 2.0
APA-T-Servicedesk 24/7
+43 1 36060-6666
apaBapa.at
Impressum { AGB zum Seitenanfang

Wenn Sie mit der Bearbeitung einer Seite fertig sind, speichern Sie diese durch Klick auf den Button
“SPEICHERN?” (siehe untenstehende, rote Markierung) und schliefden Sie tiber das Schliefsen-Icon.
Alternativ konnen Sie durch Klick auf “Ver6ffentlichen” im Kontextmeni (siehe untenstehende
Abbildungen, blaue Markierung) die Seite veroffentlichen und schliefSen.
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Gentics CMS Seite Deutsch

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

' Erweiterte Suche

o

& GEPLANT VORSCHAL

B speichern ||IH

\ FORMATIERUNG | EINFUGEN

B I = £ =

X ®

E |E|H1 H2 H3

H4 H5  HE pre

Haupttext

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

® qQ

Gentics CMS Seite Deutsch

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

Erweiterte Suche

& GEPLANT VOR *

s =
Eigenschaften
Versionen

Zeitmanagement

Vollbild

o

X

Verdffentlichen

Sie konnen auch auf jedem mobilen Gerét (z.B.: Smartphone, Tablet) Ihre Seite bearbeiten.
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12.14.2. Seiten Eigenschaften einsehen und verdndern

Wenn Sie im Seiten Kontextmenu den Punkt “Eigenschaften” wdahlen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus und konnen dort alle
allgemeinen und projektspezifischen Eigenschaften der Seite einsehen und bei Bedarf &ndern.
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G o a

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

¥ APA Sales > Home » Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER 3§ W

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

2 SEITEN @ ENGLISCH + SEITE 3 v

Gentics CMS Page English | & BEARBEITET*| £ A~
N = /" Bearbeiten

£t Eigenschaften

DE Gentics CMS Seite Inhalte | & eearsemer « @

£9) Versionen
A Ordnerstartseite

B s 5] Vererbung

A Veriiffentlichen

Im Reiter “Allgemein” (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) finden Sie den CMS-
Namen der Seite, deren Dateinamen im Online-Projekt, die Beschreibung der Seite, die Vorlage auf
der die Seite basiert sowie deren Sortier-Prioritit. Diese Eigenschaften konnen Sie auch dndern.
Diese Anderungen miissen dann per Klick auf den Button “Speichern” (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung) abgeschlossen werden. Die Seite ist nach den Anderungen im Status
bearbeitet und muss veréffentlicht werden, damit die Anderungen wirksam werden.

Durch Klick auf das “SchliefSen” Icon (siehe untenstehende Abbildung, pinke Markierung) verlassen
Sie den Bearbeitungsmodus und kehren in den Ordnerbereich zuriick. Wenn Sie Anderungen
vorgenommen haben und diese noch nicht gespeichert haben, werden Sie beim Verlassen von
Gentics CMS gefragt ob Sie die Anderungen speichern oder verwerfen wollen.

Durch Klick auf das Kontextment (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung), konnen Sie
direkt in den Bearbeitungsmodus wechseln oder die Seite direkt verdffentlichen.
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Gentics CMS Seite oeearserers B3 vorscHau| IS JERERE TR 2 X

APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

ALLGEMEIN AIIgemeln
v ANDERE
m a0 Name*
Gentics CMS Seite

#¢ OPEN IN FULLPAGE MODE
Dateiname (keine Sonderzeichen)

Gentics-CMS-Seite.de.html

Beschreibung

Vorlage* Sprache*
Contentpage -

Mit Vorlagen verkniipfen

|:| Erstelldatum |:| Bearbeitungsdatum
Systemerstelldatum: 6.11.2019, 11:20 Systembearbeitungsdatum: 11.11.2019, 10:46
Prioritat*

1 L

Analog dazu konnen alle verfiighbaren projektspezifischen Eigenschaften der Seite unterhalb des
Reiters “Allgemein” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) eingesehen, verdndert
und gespeichert werden.
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Gentics CMS Seite Speasserers [EY VORSCHAU P
APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
ALLGEMEIN 1
Allgemein
~ ANDERE
M B+ et

Gentics CMS Seite
B¢ OPEN IN FULLPAGE MODE

Dateiname (keine Sonderzeichen)

Gentics-CMS-Seite.de.html

Beschreibung

Vorlage* Sprache*
Contentpage -

Mit Vorlagen verkniipfen

[0 Erstelldatum [0 Bearbeitungsdatum
Systemerstelldatum: 6.11.2019, 11:20 Systembearbeitungsdatum: 11.11.2019, 10:46
Prioritat*

1 <

Diese projektspezifischen Eigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich, weil sie Teil
der Implementierung Ihres Projekts sind. Typische Beispiele dafir sind:
* flr welche Zielgruppe eine Seite gedacht ist

+ ob diese Seite in einer Seiten-Ubersicht ausgeblendet werden soll

Erstell- und Bearbeitungsdatum dndern

In Threr projektspezifischen Implementierung mochten Sie womdglich das CMS-
Systemerstelldatum bzw. das CMS-Systembearbeitungsdatum tubersteuern konnen. Ein
Anwendungsfall ist die Angabe eines Veroffentlichungs- bzw. Aktualisierungsdatums eines News-
Artikels Thres Online-Auftritts.

Aktivieren Sie per Klick in den allgemeinen Eigenschaften entweder das Kastchen fur
“Erstelldatum” (siehe Abbildung wunten, rote Markierung) und/oder das Kastchen
“Bearbeitungsdatum” (siehe Abbildung unten, blaue Markierung).
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Gentics CMS Seite S BEARBETET+  [EY VORSCHAU IX

APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

ALLGEMEIN i
Allgemein
v ANDERE
M BiD* e
Gentics CMS Seite

== OPEN IN FULLPAGE MODE
Dateiname (keine Sonderzeichen)

Gentics-CMS-Seite.de.html

Beschreibung

Vorlage* Sprache*
Contentpage -

Mit Vorlagen verkniipfen

O Erstelldatum O Bearbeitungsdatum
Systemerstelldatum: 6.11.2019, 11:20 Systembearbeitungsdatum: 11.11.2019, 10:46
Prioritat*

1 L

Tragen Sie dort jeweils das gewiunschte neue Datum ein und sichern Sie Ihre Eingabe mit
“Speichern”.

12.14.3. Versionen der Seite einsehen und wiederherstellen

Wenn Sie im Seiten Kontextmeniu den Punkt “Versionen” wéhlen (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), sehen die Versionshistorie der ausgewahlten Seite.
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2 Bearbeiten

CMS Handbuch &2 Eigenschaften

A Gentics CMS Seite Deutsch

£ Versionen
v APA Sales > Home > CMS Handbuch

. 57 Vererbung
8 2ORDNER
& Verdffentlichen

Gentics CMS Handbuch Varianten .
[7) Zeitmanagement

Gentics CMS Suche [ Kopieren

Ly Verschieben
2 SEITEN

@ Seitenvariante erstellen
pg  Gentics CMS Seite Deutsch @ sersemeTs # @

/Content.Node/handbuch/Gentics_CMS_Seite_Deutsch.de.html & Vom Server nehmen

pe Gentics CMS Seite Inhalte @ verorrenTLICHT =

/Content.Node/handbuch/Gentics_CMS_Seite_Inhalte.de.html

B 1DaTE + DATEI i v

Sie konnen bei Bedarf

* bestimmte Versionen anzeigen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
 Vergleich von unterschiedlichen Versionen (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

* eine ausgewdahlte Version uber das Kontextmeni wiederherstellen (siehe untenstehende
Abbildung, griine Markierung)

Versionen von "Gentics CMS Seite Deutsch" auf Deutsch

Version 2.1 erstellt am 6.11.2019 um 11:21
von Andrea Schauerhuber

Version 2.0 erstellt am 6.11.2019 um 11:20

@ VEROFFENTLICHT Wiederherstellen
von Andrea Schauerhuber O

Version 1.2 erstellt am 6.11.2019 um 11:20
von Andrea Schauerhuber

Version 1.1 erstellt am 6.11.2019 um 11:20
von Andrea Schauerhuber

Version 1.0 erstellt am 6.11.2019 um 11:20
von Andrea Schauerhuber

Version 0.2 erstellt am 6.11.2019 um 11:20
von Andrea Schauerhuber

SCHLIESSEN

Alle Anderungen einer Seite werden als Versionen gespeichert, wobei das einfache Speichern einer
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Seite zu einer Erhohung der Versionsnummer um ein Zehntel und die Veroffentlichung einer Seite
zur Erhohung um eine ganze Zahl fihrt.

Durch Klick auf Buttons “VERGLEICHEN” bei zwei verschiedenen Versionen werden diese
miteinander verglichen. In der Abbildung wird Version 2.1 (siehe untenstehende Abbildung, blaue
Markierung) mit Version 2.0 (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) der Seite
verglichen.

Versionen von "Gentics CMS Seite Deutsch" auf Deutsch

Version 2.1 erstellt am 6.11.2019 um 11:21
von Andrea Schauerhuber

Version 2.0 erstellt am 6.11.2079 um 11:

& VERGFFENTLICHT
von Andrea Schauerhuber

Version 1.2 erstellt am 6.11.2019 um 11:
von Andrea Schauerhuber

Version 1.1 erstellt am 6.11.2019 um 11
von Andrea Schauerhuber

Version 1.0 erstellt am 6.11.2079 um 11:
von Andrea Schauerhuber

Version 0.2 erstellt am 6.11.2079 um 11:
von Andrea Schauerhuber

SCHLIESSEN

Die Anderungen von der dlteren Version auf die neuere Version werden farblich markiert
dargestellt. Rot und durchgestrichen kennzeichnet einen geldschten Teil einer Seite. Der grin
hinterlegte Teil kennzeichnet einen Teil der neu hinzugefiigt wurde. Durch Klick auf den Button
“Aktuelle Version” (in untenstehender Abbildung, blaue Markierung) kénnen Sie zur aktuellsten
Version der Seite springen.
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Gentics CMS Seite Deutsch D BEARBEITETY PX

APA Sales > GENTICS CMS Handbuch

APA
AUSTRIA PRESSE AGENTUR

Home APA-Gruppe Nachrichtenagentur Produkte & Services Presse Pressezentrum Kontakt

Headline

Sublire

Line 1

12.14.4. Vererbung einer Seite mit Multichanneling

HINWEIS Dieser Punkt ist im Seiten Kontextmenu nur dann verfiighar, wenn das Gentics
CMS Feature “Multichanneling” fur Ihr Online-Projekt aktiviert ist.

Wenn dieses Feature in Threm Online-Projekt aktiviert ist, konnen Seiten aus einem Online-Projekt

(= Master-Channel) in einen anderen Content-Channel (= Child-Channel) vererbt werden. In diesem

Fall ist diese Seite 1:1 in einem oder mehreren Child-Channels verflgbar.

Alle Sprachvarianten dieser Seite aus dem Master-Channel werden automatisch 1:1 in einen
anderen Content-Channels vererbt.

Jede so vererbte Seite und deren Sprachvarianten in einem Child-Channel sind physisch mit der
Seite und allen ihren Sprachvarianten im Master-Channel ident.

Wird die Ursprungs-Seite im Master-Channel verdndert oder geldscht, ist die Seite in allen Child-
Channels in die sie vererbt wird, im selben Moment ident gedndert bzw. geloscht.

Besteht Thr Online-Projekt aus einem Zusammenspiel mehrerer Channels, so konnen Sie den
Channel Uber die Breadcrumb-Navigation wechseln (siehe untere Abbildung, rote Markierung).

0 e a i':E"e

Erweiterte Suche

GENTICS CMS Handbuch .

¥ GCNS Demo > |GENTICS CMS Handbuch

I 1 0ORDNER + ORDNER § WV

GENTICS CMS Bearbeitung
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In untenstehender Abbildung ist der “GCN5 Demo” der Master-Channel (rote Markierung).
“Childchannel1”, “Childchannell.1”, “Childchannel2” und <“Childchannel3” (in untenstehender

Abbildung griun markiert) sind dessen Child-Channels.

G

GCNS5 Demo

o Q i.=5«e

GCN5 Demo

8 Childchannel 1

8 Childhannel 1.1

8 Childchannel 2

8 Childchannel 3

vh

Erweiterte Suche

+ ORDNER 3 W

Wenn Sie im Seiten Kontextment den Punkt “Vererbung” wéhlen (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), konnen Sie die Vererbung der aktuellen Seite im Rahmen des Gentics
CMS Multichanneling steuern.

G

GENTICS CMS Handbuch

e a i;E\,e

¥ GCN5 Demo » GENTICS CMS Handbuch

1 ORDNER

GENTICS CMS Bearbeitung

2 SEITEN

DE GENTICS CMS Bearbeitungsmodus = «»BEARBEITET *

EN New page = &»BEARBEITET * @

1 DATEI

Gentics_CMS_Produktblatt.pdf |orruine 2]

(4

Erweiterte Suche

+ ORDNER 3§ ~

@ ENGLISCH 4+ SETE 3 W

# Bearbeiten
Lt Eigenschaften
£9) Versionen

A Ordnerstartseite

5] Vererbung

& Verdffentlichen

M Zeitmanacement

Es erscheint dann die untenstehende Dialogmaske. Dort haben Sie die Mdglichkeit folgende
Optionen zu wahlen:

* Generelle Vererbung (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)

» Standardmafig nicht vererben (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

Auswahl Channels: Auswahlmoglichkeit von Child-Channels in denen die Seite vererbt ist bzw.
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deren Vererbung entfernt wurde (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

Vererbung fiir Seite "GENTICS CMS Bearbeitungsmodus”

Generelle Vererbun

tandardmalig nicht vererben

Channels

</ Vererbt in Childchannel 1
/ Vererbt in Childchannel 2
~/ Vererbt in Childchannel 3
~/ Vererbt in Childhannel 1.1

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Generelle Vererbung”?

Ist “Generelle Vererbung” aktiv (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung), ist diese Seite
grundlegend in andere Child-Channel vererbbar. Die Auswahl in welche Channels vererbt werden
sollen, konnen Sie im griin markierten Bereich in obenstehender Abbildung treffen. Diese Option
ist standardmafig aktiv.

Wenn Sie diese Option abwéhlen (siehe untenstehende Abbildung griine Markierung), ist die
Moglichkeit einen Child-Channel zur Vererbung auszuwdhlen nicht mehr aktiv und ausgegraut
(siehe untenstehende Abbildung rote Markierung). Damit kann diese Seite in keinen anderen Child-
Channel vererbt werden.

Vererbung fiir Seite "GENTICS CMS Bearbeitungsmodus”

E GenerelleVererbLﬂg I
[=] StandardmaBig nicht vererben

Channels

</ Vererbt in Childchannel 1

~/ Vererbtin Childchannel 2

Il Vererbung von Childchannel 3 entfernt|
</ Vererbt in Childhannel 1.1

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Channels”?

Wenn die Option “Generelle Vererbung” angewahlt ist, konnen Sie auswéhlen in welche Child-
Channels die Seite vererbt werden soll (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Ist ein
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Child-Channel angewahlt, existiert dort die vererbte Seite. In untenstehender Abbildung existiert
die vererbte Seite in allen Child-Channels.

Vererbung fiir Seite "GENTICS CMS Bearbeitungsmodus”

Il Genere_He Vererbung 1
[0 standardmiBig nicht vererben

Channels

~/ Vererbt in Childchannel 1
~/ Vererbt in Childchannel 2
~/ Vererbt in Childchannel 3
~/ Vererbt in Childhannel 1.1

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Dort konnen Sie eine Vererbung in einen oder mehreren Child-Channels auch wieder entfernen.
Dies passiert durch Entfernen der Markierung bei den jeweiligen Child-Channels.

Wenn Sie eine Vererbung in einen Channel abwéahlen, verschwindet die
WARNUNG C e .
vererbte Seite im jeweiligen Child-Channel sofort.

Was bedeutet die Option “Standardmaéf3ig nicht vererben”?

Wenn Sie die Option “Standardmafdig nicht vererben” anwéhlen, wird diese Seite in Child-Channels
die nach dem Zeitpunkt der Auswahl dieser Option neu erstellt werden, NICHT automatisch
vererbt.

In untenstehender Abbildung wurde die Option “Standardmaéifdig nicht vererben” gewahlt (siehe
untenstehende Abbildung, grine Markierung). Childchannel 3 wurde erst danach neu erstellt.
Daher wurde diese Seite nicht in Childchannel 3 vererbt (siehe untenstehende Abbildung, blaue
Markierung), d.h. diese existiert nicht in Childchannel 3.
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Vererbung fiir Seite "GENTICS CMS Bearbeitungsmodus”
~/ Generelle Vererbung
|/ StandardmiBig nicht vererben |

Channels

~/ Vererbt in Childchannel 1

jf Vererbt in Childchannel 2

[ Vererbung von Childchannel 3 entfernt

«/ Vererbt in Childhannel 1.1

ABBRECHEN UBERNEHMEN

12.14.5. Lokalisieren einer Seite mit Multichanneling

HINWEIS Dieser Punkt ist im Seiten Kontextmenu nur dann verfiighar, wenn das Gentics
CMS Feature “Multichanneling” fir Thr Online-Projekt aktiviert ist.

In Online-Projekten in denen das Feature Multichanneling aktiviert ist, konnen vererbte Seiten

selektiv “lokalisiert” werden.

“Lokalisieren” bedeutet dabei, dass die Vererbungsbeziehung Master-Channel — Child-Channel
gelost wird. Die Seite im Child-Channel wird dann als eigenstdndige Seite neu erstellt und hat
keinen Zusammenhang mit dem Master-Channel mehr. D.h. Anderungen an der Seite im Master-
Channel haben keine Auswirkungen auf die lokalisierte Seite.

Alle Sprachvarianten dieser Seite werden dabei ebenfalls lokalisiert.

Dazu wahlen Sie im Child-Channel in dem Sie die Seite lokalisieren wollen (in untenstehender
Abbildung rot markiert) das Kontextmenu bei der Seite die lokalisiert werden soll. Dort finden Sie
die Option “Lokalisieren” (siehe untenstehende Abbildung violett markiert)

® : -9

/' Bearbeiten

GENTICS CMS Handbuch £ Eigenschaften g

T = Childchannel 1 »|GENTICS CMS Handbuch

. €9 Versionen

B8 10RDNER
A Ordnerstartseite

2] GENTICS CMS Bearbeitung
n Lokalisieren

/' Bearbeiten in GCN5 Demo
2 SEITEN

. & Versffentlichen
EN 21 GENTICS CMS Bearbeitungsmodus = & vERGFFENTLICHT @

/Content.Node/GENTICS_CMS_Bearbeitungsmodus.htm
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Sie erhalten eine Bestitigung tiber die erfolgreiche Lokalisierung (siehe untenstehende Abbildung)

O [ ] Q Seite erfolgreich lokalisiert X

Erweiterte Suche

GENTICS CMS Handbuch -

¥ Z1Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch
I 1 ORDNER + ORDNER 3 W

Z1GENTICS CMS Bearbeitung

2 SEITEN @ ENGLISCH + SEITE E v

EN B GENTICS CMS Bearbeitungsmodus | & UNVERGFFENTLICHT @ Erstelit am: 14.8.2019

Eine lokalisierte Seite wird mit einem eigenen Icon als solche gekennzeichnet (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung)

e e Qa iE;"e

Erweiterte Suche

GENTICS CMS Handbuch

¥ E1GCNS Demo Channel 1 > GENTICS CMS Handbuch

B 10RDNER + ORDNER
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SETE 3 W
= bDE ENTICS CMS Bearbeitungsmodus | & UNVERBFFENTLICHT = Erstellt am: 23.7.2019

12.14.6. Lokalisierte Seite loschen (Vererbung wiederherstellen)

Dieser Punkt ist im Seiten Kontextmenu nur dann verfiighar, wenn das Gentics
CMS Feature “Multichanneling” fur Ihr Online-Projekt aktiviert ist.

HINWEIS

Eine Lokalisierung einer Seite kann auch wieder rickgingig gemacht werden, indem man die
lokalisierte Seite einfach loscht. Die Vererbungsbeziehung zwischen Master- und Child-Seite ist
dann wiederhergestellt.

Dazu wihlen Sie im Kontextmenu der Seite die Sie 10schen wollen, den Punkt “Lokalisierte Version
léschen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Die geloschte Seite ist nun im
Papierkorb verfiigbar und kann von dort auch wiederhergestellt werden.
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© : M
o 1 Channel synchronisieren

GENTICS CMS Handbuch -
& Versffentlichen

¥ S1Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch
& Sprachvarianten verdffentlichen
. 1 ORDMER

ﬂ Zeitmanagement
S1 GENTICS CMS Bearbeitung

Ii Kopieren
= 2SEITEN Q Seitenvariante erstellen
= N & GENTICS CMS Bearbeitungsmodus | & UNVERGFFENTLICHT @ Lokalisierte Version loschen v

Sollte eine Seite zwei oder mehrere Sprachvarianten haben, konnen Sie auswédhlen ob nur eine
bestimmte lokalisierte Sprachvariante oder alle lokalisierten Sprachvarianten dieser Seite geldscht
werden sollen.

In untenstehender Abbildung wird nur die Sprachvariante “Deutsch” geldscht.

Seite |0schen

1 Seite ist lokalisiert und kann geléscht und neu geerbt werden:

Sprachversionen unlokalisieren:

0 GENTICS CMS Handbuch Multichanneling
Léschen und von "GCN5 Demo' erben ~/ Deutsch

ABBREC [ Englisch GSCHEN

In untenstehender Abbildung werden die Sprachvarianten “Deutsch” und “Englisch” geldscht.

Seite loschen

1 Seite ist lokalisiert und kann geléscht und neu geerbt werden:

Sprachversionen unlokalisieren

0 GENTICS CMS Handbuch Multichanneling
Léschen und von "GCN5 Demo” erben </ Deutsch

ABBRECH < Englisch SCHEN

Diese Auswahl sehen Sie vor dem Loschen auch noch im rechten Dropdown-Feld (siehe
untenstehende Abbildung blau markiert).
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Seite I0schen

1 Seite ist lokalisiert und kann geloscht und neu geerbt werden:

Sprachversionen unlokalisieren

0 GENTICS CMS Handbuch Multichanneling
Loschen und von "GCN5 Demo" erben

Deutsch, Englisch -

ABBRECHEN 2 SEITEN LOSCHEN

Sie missen das Loschen der lokalisierten Seite bzw. deren lokalisierten Sprachvariante noch
einmal bestadtigen (siehe untenstehende Abbildung). Die lokalisierten Seiten werden danach
geloscht und werden durch die geerbten Seiten bzw. Sprachvarianten wieder ersetzt (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung)

O 2 Seiten unlokalisiert  RUCKGANGIG

Erweiterte Suche

GENTICS CMS Handbuch

~ EIGCNS Demo Channel 1 » GENTICS CMS Handbuch

B 1 0ORDNER + ORDNER 3 v

21 GENTICS CMS Bearbeitung

= 2SETEN @ DEUTSCH 4+ SEITE &
= pE ENTICSCMSBearbeitungsmodus OEBEARBENTET* | [ Erstellt am: 27.0.2018

12.14.7. Vom Server nehmen

Eine bereits veroffentlichte Seite kann wieder vom Server genommen werden, d.h. sie ist dann
nicht mehr fir Besucher des Online-Auftritts sichtbar. Dieser Mentipunkt ist im Kontextmeni nur

dann verfughbar, wenn die Seite veroffentlicht ist. (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung).
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e o o [

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER

+ ORDNER § W
Gentics CMS Handbuch Varianten
[ Gentics CMS Suche
= 2SEMEN @ DEUTSCH  + SEITE 3 v
= DE Gentics CMS Seite Deutsch  @wGerLanT 2] L
Content.Node/Gentics_CMS_Seite_Deutsch.de.htm & Veriffentlichen
& Sprachvarianten veréffentlichen
= DpE Gentics CMS Seite Inhalte | & eearsemer « &
ontent.Node/Gentics_CMS_Seite_Inhalte.de.htr ﬂ Zeitmanagement
I_n Kopieren
B oamE Ly Verschieben
‘ Gentics_CMS_Datei.pdf offLNE @ Seitenvariante erstellen
Content.Node/Gentics_CMS_Datei.pdf
& Vom Server nehmen ...
! 3 BILDER

B Loschen...

@ [ ] 1 Seite vom Server genommen X

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER + ORDNER § v

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

2 SEITEN @ DEUTSCH  + SEITE  § ~

DE Gentics CMS Seite Deutscl | & UNVERGFFENTLICHT | [ @

Erstelit am: 11.7.2019

Gibt es von dieser Seite eine oder mehrere Sprachvarianten, so erhalten Sie eine eigene
Dialogmaske und Dropdown-Feld (siehe untenstehende Abbildungen), in der Sie wahlen konnen ob
Sie die aktuelle, mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser Seite auf einmal vom Server nehmen
mochten.
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Seiten vom Server nehmen

1 Seite wird vom Server genommen:  Sprachversionen vom Server nehmen

= GENTICS CMS Seite Deutsch D Deutsch

ABBRECH
[0 Englisch

Seiten vom Server nehmen
1 Seite wird vom Server genommen:  Sprachversionen vom Server nehmen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch \/ Deutsch

ABBRECHE!
/ Englisch

Seiten vom Server nehmen
1 Seite wird vom Server genommen:  Sprachversionen vorn Server nehmen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Deutsch, Englisch - v/ E

ABBRECHEN VOM SERVER NEHMEN

Sie konnen aber auch mit einem Klick auf den Button “ALLE” (siehe untenstehenden Abbildung,
rote Markierung) alle bestehenden Sprachvarianten auswéhlen.

Seiten vom Server nehmen

1 Seite wird vom Server genommen:  Sprachversionen vom Server nehmen:

Gentics CMS Seite Deutsch Deutsch ~ ALLE

ABERECHEN VOM SERVER NEHMEN
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12.14.8. Seite Veroffentlichen

Wenn Sie im Seiten Kontextmenu den Punkt “Verdffentlichen” wahlen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), konnen Sie eine gespeicherte Seite online nehmen, d.h. die
Anderungen in dieser fiir die Besucher Ihres Online-Auftritts sichtbar machen.

© e

/' Bearbeiten

CMS Handbuch L Eigenschaften

 Gentics CMS Seite

€9 Versionen
~ APA Sales > Home » CMS Handbuch

57 Vererbung

0 2 ORDNER
& Verdffentlichen

Gentics CMS Handbuch Varianten X ~ N
& Sprachvarianten veréffentlichen

Gentics CMS Suche a Zeitmanagement

[ Kopieren

2 SEITEN
Ly Verschieben
pe Gentics CMS Seite | cvsearseer+| # 4

€ Seitenvariante erstellen

DE Gentics CMS Seite Inhalte @ veRGFFENTLICHT @

B 1DATEI + DATEIL  } v

Bei mehreren Sprachvarianten wird die gerade aktive Sprache (in untenstehender Abbildung “DE”)
veroffentlicht.

Wenn Sie keine Rechte zur Verodffentlichung im CMS haben, wird die Anforderung nach
Veroffentlichung an den entsprechend berechtigten Content-Manager weitergeleitet. Die Seite ist
dann im Status “in Warteschlange”. Erst nach Freigabe durch einen berechtigten Content-Manager
wird die Seite endgultig veroffentlicht und der Status der Seite auf “Veroffentlicht” gestellt.

12.14.9. Sprachvarianten veroffentlichen

Gibt es von einer Seite eine oder mehrere Sprachvarianten, ist der Punkt “Sprachvarianten
veroffentlichen” im Seiten Kontextmeni verfigbar (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung).

Wenn Sie diesen Punkt wéhlen, konnen Sie die aktuelle, mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser
Seite veroffentlichen, d.h. die aktuelle, mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser Seite flr die
Besucher Thres Online-Auftritts sichtbar machen.
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® a -
2 Bearbeiten

CMS Handbuch £ Eigenschaften

A Gentics CMS Seite

£ Versionen
~ APA Sales > Home > CMS Handbuch

. 5] Vererbung

BB 2ORDNER
& Verdffentlichen

Gentics CMS Handbuch Varianten
- & Sprachvarianten verdffentlichen

Gentics CMS Suche ™) Zeitmanagement

[§ Kopieren

2 SEITEN
Ly Verschieben
DE Gentics CMS Seite | & BearBeeT* | I ) )
/Content.Node/handbuch/Gentics_CMS_Seite_Deutsch.de.html € Seitenvariante erstellen

pe Gentics CMS Seite Inhalte @ verorrentLiCHT I

]

/Content.Node/handbuch/Gentics_CMS_Seite_Inhalte.de.htm

B 1DATE + DATEL i v

Sie erhalten nach Klick auf " Sprachvarianten verodffentlichen eine eigene Dialogmaske und
Dropdown-Feld (siehe untenstehende Abbildungen), in der Sie wdhlen konnen, ob Sie die aktuelle,
mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser veroffentlichen.

Seiten veroffentlichen
1 Seite wird veréffentlicht: Sprachvarianten:

= GENTICS CMS Seite Deutsch D Deutsch

ABBRE
[ Englisch

Seiten veroffentlichen

1 Seite wird veroffentlicht: Sprachvarianten:

= GENTICS CMS Seite Deutsch < Deutsch ]  Eb

ABBRE( LICHEN
< Englisch
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Seiten verdffentlichen

1 Seite wird vertffentlicht: Sprachvarianten:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Deutsch, Englisch - ~ E

ABBRECHEN VEROFFENTLICHEN

Sie konnen aber auch mit einem Klick auf den Button “ALLE” (siehe untenstehenden Abbildung,
rote Markierung) alle bestehenden Sprachvarianten auswahlen.

Seiten veroffentlichen
1 Seite wird verdffentlicht: Sprachvarianten:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Auswihlen...

ABBRECHEN

Wenn Sie keine Rechte zur Verdffentlichung im CMS haben, wird die Anforderung nach
Veroffentlichung an die Gruppe entsprechend berechtigte Content-Manager weitergeleitet. Die Seite
ist dann im Status “in Warteschlange”. Erst nach dessen Freigabe wird die Seite endgiiltig
veroffentlicht und der Status der Seite auf “Veroffentlicht” gestellt.

12.14.10. Alle Sprachvarianten und Statusicons anzeigen

Wenn Sie mehrere Sprachvarianten einer Seite in Threm Online-Projekt besitzen und diese auf den
ersten Blick sehen und wissen mochten wie der Status dieser ist, konnen Sie dies auch tber das
Kontextmenu anzeigen lassen.

Dazu wahlen Sie im Seiten Kontextmenu “Alle Sprachen anzeigen” aus (siehe untere Abbildung,
rote Markierung).
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G

o Q [ 5

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales * Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER

3 SEITEN

pg  Gentics CMS Seite Inhalte € vERGFFENTLICHT &

DE Gentics CMS Seite Deutsch | & UNVERGFFENTLICHT =

Erweiterte Suche

+ ORDNER i 5

Anzeigefelder auswéhlen

Sortiert nach: Name v

[ Alle Sprachen anzeigen

L] Statusicons anzeigen

Nach Klick auf “Alle Sprachen anzeigen” werden samtliche Sprachvarianten der vorhandenen
Seiten eingeblendet (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierungen).

G

e Q ‘zEve

Gentics CMS Handbuch

v APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

BB 2 ORDNER

3 SEITEN

&«

+

«

DE Gentics CMS Seite Inhalte @ verdFrenTLCHT 4 @

DE Gentics CMS Seite Deutsch | & UNVERGFFENTLICHT £

Erweiterte Suche

+ ORDNER i >

.
@ ENGLISCH  + SEITE 3

Erstelit am: 19.7.2019

Erstelit am: 11.7.2019

Sie konnen dann auf einen Blick die bereits vorhandenen Sprachvarianten (siehe Abbildung unten,
blaue Markierung) und Sprachvarianten, die Sie noch erstellen konnen (siehe untere Abbildung,

rote Markierung) sehen.

G

e a *;5.,9

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales * Home » Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER

3 SEITEN

[T«

pg Gentics CMS Seite Inhalte @ vERGFFENTLICHT % o

Erweiterte Suche

+ ORDNER & >

@ ENGLISCH  + SEITE & v

Erstelit am: 19.7.2019
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Um den jeweiligen Status der Sprachvarianten anzeigen zu lassen, wahlen Sie im Kontextment
“Statusicons anzeigen” (siehe untere Abbildung, rote Markierung).

G o Qa

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

)]

v APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

8 2ORDNER + ORDNER & >

3 SEITEN
Anzeigefelder auswihlen

Gentics CMS Seite Inhalte | @ VERGFFENTLICHT & a
DE It 4,
Sortiert nach: Name

&«

+

~/ Alle Sprachen anzeigen

DE Gentics CMS Seite Deutsch | & UNVERGFFENTLICHT =

[ statusicons anzeigen

&

Nach Klick auf “Statusicons anzeigen” sehen bei den Sprachvarianten auch eine Statusanzeige
(siehe Abbildung unten, rote Markierungen).

G/ o a - O
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

v APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER i 5
= 3SETEN @ ENGLISCH 4+ SEITE &+
= [pe Gentics CMS Seite Inhalte = @ verorrenTLCHT | # 2 Erstellt am: 19.7.2019
N €«
= En Gentics CMS Page English | & unverGrreNTLICHT oG Erstellt am: 19.8.2019
® €

Im Folgenden sehen Sie eine Tabelle zu Erkldrung der unterschiedlichen Sprachvariantenstat und
ihrer Darstellung im System:
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Sprach-Icons

Status-Labels

STATUS ONLINE OFFLINE ONLINE OFFLINE
NICHT UBERSETZT 2 (s unveRgereNTLGHT )
VEROFFENTLICHT DE (@ VeRGFFENTLIGHT

UNVEROFFENTLICHT DE (& UNVERGFFENTLIGHT)
BEARBEITET DE] DE* (@ BEARBETET) (& peARBETET]

IN WARTESCHLANGE “DE “bE (& IN WARTESCHLANGE] (& IN WARTESCHLANGE |
GEPLANT oDE oDE (@ GEPLANT ] (& ceEpLANT |
VERERBT DE. DE,

LOKALISIERT DE, DE

12.14.11. Zeitmanagement der Seite einsehen und aktivieren

Wenn Sie im Seiten Kontextmenii den Punkt “Zeitmanagement” wahlen (siehe Abbildung unten,
rote Markierung), konnen Sie das Zeitmanagement der Seite einsehen und aktivieren.

@ o «a “

#' Bearbeiten

Erweiterte Su

Gentics CMS Handbuch Lt Eigenschaften “

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch
£9) Versionen

B 2 ORDNER
& Ordnerstartseite

Gentics CMS Handbuch Varianten
5] Vererbung

Gentics CMS Suche & Veriffentlichen

ﬂ Zeitmanagement

3 SEITEN

Ii Kopieren

pge  Gentics CMS Seite Inhalte | & eeareemeT+ | # @

Ly Verschieben

@ Seitenvariante erstellen

DE Gentics CMS Seite Deutsch | & vERSFFENTLICHT @

A o o L

Mit dem Zeitmanagement von Gentics CMS kénnen Sie im Voraus festlegen in welchem Zeitraum
die Seite im Online-Projekt veroffentlicht werden soll.
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Wenn der Zeitraum wie in der folgenden Abbildung definiert wird, wird diese Seite automatisch
am 14.8. in ihrem Online-Auftritt online gehen und automatisch am 17.8. wieder offline gehen.
Damit wird die Seite fiir die Besucher des Online-Auftritts vom 14.8. bis 17.8. sichtbar sein.

Zeitmanagement fir "Gentics CMS Seite Inhalte"

Einstellungen dndern

Seite veroffentlichen am Seite vom Server nehmen am

14.8.2019,16:00 17.8.2019,16:00

ABERECHEM

Sie konnen aber auch im Voraus festlegen zu welchem Zeitpunkt die Seite online gehen soll ohne
einen Zeitpunkt fir das Offline-Nehmen zu definieren. Ebenso konnen Sie fir eine bereits
veroOffentlichte Seite einen Zeitpunkt definiere, an dem sie automatisch offline genommen werden
soll.

In dem Fall der untenstehenden Abbildung geht sie automatisch am 14.8. bzw. mit dem néachsten
Publizierungslauf online. Sie bleibt solange im Online-Auftritt sichtbar, bis sie von einem Content
Manager manuell offline genommen wird.

Zeitmanagement fiir "Gentics CMS Seite Inhalte”

Einstellungen &ndern

Seirte veroffentlichen am Seite vom Server nehmen am

ABBRECHEM

Solange der festgelegte Zeitpunkt nicht erreicht ist, hat die diese Seite den Status “Geplant” (siehe
untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

14.8.2019, 16:00
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Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

o

~ APA Sales * Home > Gentics CMS Handbuch
B 2O0RDNER + ORDNER i W

Gentics CMS Handbuch Varianten

Gentics CMS Suche

3 SEITEN @ ENGLISCH + SEITE 3 v

pe  Gentics CMS Seite \nhalt @ Erstellt am: 19.7.2019

12.14.12. Seite kopieren

Wenn Sie im Seiten Kontextmenu den Punkt “Kopieren” wéahlen (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), konnen sie Sie die Seite innerhalb des CMS kopieren.

G ® & verstiont )
& Veriffentlichen

Er

Gentics CMS Handbuch & Sprachvarianten versffentlichen

¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch E Zeit "
eltmanagemen

BB 20RDNER r‘ Kopieren

Ls Verschieben

2 SEITEN

@ Seitenvariante erstellen
DE Gentics CMS Seite Deutsch @ VERGFFENTLICHT @

Sie konnen in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswahlen und mit dem
blauen Button “HIERHER KOPIEREN” durchfiihren.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch » Gentics CMS Handbuch Varianten

B8 10RDNER

BB cbene?2 ID:148

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

12.14.13. Seite verschieben

Wenn Sie im Seiten Kontextmeniu den Punkt “Verschieben” wahlen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), konnen Sie die Seite innerhalb des CMS verschieben.
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Sie konnen dann in der Dialogmaske den Zielordner fiir das Verschieben auswéhlen. Das
Verschieben der Seite bestatigen Sie durch Klick auf den blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN”.

Zielordner auswahlen

« APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch > Gentics CMS Handbuch Varianten

I 10RDNER

ebene 2 ID:148

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

12.14.14. Seitenvariante erstellen

Seitenvarianten sind keine echten Kopien einer Seite. Sie erlauben dieselben Inhalte an mehreren
Stellen im CMS bzw. in IThrem Online-Projekt, wenn gewtinscht auch mit einer anderen Vorlage (z.B.
eine Vorlage ohne Bilder) darzustellen. Die Verkniipfung zur originalen Quellseite bleibt allerdings
bestehen.

Die Seitenvariante hat eine eigenen Seitenamen und Dateinamen und damit eine eigene URL. Alle
anderen Anderungen in der originalen Quellseite werden automatisch in der Seitenvariante
nachgezogen.

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Seitenvariante erstellen” wahlen (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung), konnen Sie eine Variante dieser Seite innerhalb des
CMS erstellen.
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Sie konnen dann in der Dialogmaske den Zielordner durch Klick auf die Checkbox auswdhlen in
der die Seitenvariante erstellt werden soll. Das Erstellen der Seitenvariante bestdtigen Sie durch
Klick auf den blauen Button “ERSTELLEN”. In untenstehender Darstellung ist das der Ordner
“ebene 3”.

Seitenvariante erstellen

w APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch » Gentics CMS Handbuch Varianten » ebene 2

I8 1 0oRDNER

«/ ebene3 1D:149

ABBRECHEN ERSTELLEN

12.14.15. Multiple Seitenvariante erstellen

Sie konnen in einem Schritt auch mehrere Varianten mehrerer Seiten auf einmal erstellen. Dazu
selektieren Sie im Ordner-Inhaltsbereich durch Klick auf die Checkboxen mehrere Seiten. Die
Checkboxen erscheinen, wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber die Seiten-Icons fahren (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierungen)

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Seitenvariante erstellen” wdihlen (siehe
untenstehende Abbildung, blaue Markierung), konnen Sie jeweils eine Variante aller ausgewéahlten
Seiten innerhalb des CMS erstellen.
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Sie kénnen dann in der Dialogmaske einen oder mehrere Zielordner durch Klick auf die Checkbox
auswahlen, in der die eine Variante aller ausgewéahlten erstellt werden soll.

Das Erstellen der Varianten der ausgewdhlten Seiten bestitigen Sie durch Klick auf den blauen
Button “ERSTELLEN”. In untenstehender Darstellung ist das der Ordner “Gentics CMS Handbuch
Varianten”.

Seitenvarianten erstellen

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 20RDNER

~/ Gentics CMS Handbuch Varianten

D Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN ERSTELLEN

12.14.16. Seite 10schen

Wenn Sie im Seiten Kontextmenu den Punkt “Loschen” wahlen (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), konnen Sie diese Seite aus dem CMS loschen.
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Jede Loschaktion in Gentics CMS wird Ihnen in einem Dialogfenster nochmals zusammengefasst

und Bedarf Ihrer Priifung und endgultigen Bestatigung.

Zudem koénnen Sie das Loschen sofort wieder durch Klick auf den “RUCKGANGIG”-Button rechts

oben ruckgangig machen (siehe untenstehende Abbildung).
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1 Seite geléscht  RUCKGANGIG X

~ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
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Die geldschte Seite finden Sie auch im Papierkorb, dort kann sie auch nach langerer Zeit
wiederhergestellt werden. Die Behaltefrist kann in der CMS-Installation konfiguriert werden.

Gibt es von der zu loschenden Seite eine oder mehrere Sprachvarianten, so erhalten Sie eine eigene
Dialogmaske mit Dropdown-Feld (siehe untenstehende Abbildungen), in der Sie wahlen kdonnen ob
Sie die aktuelle, mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser Seite auf einmal 16schen wollen.
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1 Seite wird geléscht:

Sprachversionen loschen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch [0 Deutsch

ABBR
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Seite l6schen

1 Seite wird gel&scht:
Sprachversionen loschen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Deutsch, Englisch -

ABBRECHEN 2 SEITEN LOSCHEN

Sie konnen aber auch mit einem Klick auf den Button “ALLE” (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) alle bestehenden Sprachvarianten auswéahlen.

Seite |6schen

1 Seite wird geldscht:
Sprachversionen laschen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Auswihlen...

Alle Sprachvarianten auswahlen

ABBRECHEN
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Chapter 13. Dateienbereich

Im Gegensatz zu anderen Content Management Systemen, erlaubt Gentics CMS Dateien dort zu
verwalten, wo auch der dazugehorige Content liegt. Dateien werden nicht in das Korsett einer
zentralen “Assets-Verwaltung” gezwadangt. Dateien konnen beliebig mit Ordnern strukturiert
werden, ob zentral in einem Ordner oder dort wo der dazugehorige Content liegt, bleibt Thnen
uberlassen.

® SRS -
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch ~

¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 20RDNER + ORDNER i >
= 2SETEN @ DEUTSCH  + SEITE 3 W
= pE Gentics CMS Seite Deutsch | € VERGFFENTLICHT & Erstellt am: 11.7.2019
= e Gentics CMS Seite Inhalte | &BesreemeT | # = Erstellt am: 19.7.2019
B 3DATEEN + DATEl | v

i Gentics_CMS_Datei.pdf | offLINe @
n datei_2.pdf orFFLNE =

i datei_3.pdf | oFFLne @

M 3BILDER + BILD i v

Y I ) Saia——— |

Dateien helfen Thnen Ihre Inhalte anzureichern. Von Gentics CMS werden alle Arten von Contents,
die keine Seiten oder webfahige Bilder sind (Bildarten die Sie von jedem Web-Browser angezeigt
werden wie .jpg, .png, .svg etc.), automatisch als Dateien behandelt und im Dateienbereich
organisiert. Videos werden auch als Dateien in Gentics CMS behandelt.

Typische Beispiele dafir sind:

e PDF-Dateien
* MS Word, MS Excel, MS Powerpoint

* Video-Dateien wie .avi, .mov, .mp4

Dateien werden im Dateienbereich der Gentics CMS Oberflache abgebildet. Dieser Bereich kann
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von Thnen mit einem Klick auf- und zugeklappt werden.
Durch Klick auf eine Datei wechseln Sie in den Vorschau- bzw. Eigenschaften-Modus.
Folgende Aktivitaten konnen fir den gesamten Dateienbereich von Ihnen gesetzt werden:

e Markieren aller Dateien

Hochladen einer neuen Datei
* Anzeigefelder des Dateienbereichs auswéahlen

» Sortierung des Dateienbereichs einstellen

Dateienbereich aufklappen/zuklappen

Bei jeder Datei in der Auflistung im Dateienbereich finden Sie folgende Elemente:

Dateien-Icon/Checkbox
» Dateienname und Verzeichnispfad

¢ Online-Status

Live-URL

Favoriten-Icon

¢ Datei Kontextmenu

13.1. Markieren aller Dateien

G o a

Erweiterte Suche
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Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Dateienbereichs markieren, werden alle Daten des
gesamten Bereichs markiert. Die markierten Dateien werden mit einem blauen Haken versehen
(siehe untenstehende Abbildung).
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Sie konnen dann alle markierten Dateien mit Klick auf das Kopieren Icon (siehe obenstehende
Abbildung, rote Markierung) kopieren, mit Klick auf das Verschieben Icon (siehe obenstehende
Abbildung, blaue Markierung) verschieben. Mit Klick auf das Kontextmenu (siehe obenstehende
Abbildung, griine Markierung) konnen sie die markierten Dateien l6schen.

Beim Kopieren von Dateien konnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das
Kopieren auswahlen und das Verschieben mit dem blauen Button “HIERHER KOPIEREN”
durchfihren.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I8 20RDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche D147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Beim Verschieben von Dateien kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir
das Verschieben auswéhlen und das Verschieben mit dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN”
ausfiihren.
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13.2. Hochladen einer neuen Datei

Durch den Klick auf den Button “+ Datei” (siehe Abbildung unten, rote Markierung) konnen Sie eine
neue Datei im Dateienbereich erstellen. Diese Datei wird in der aktuellen Ordnerebene siehe
Abbildung unten, grine Markierung hochgeladen. Zusatzlich ist der jeweilige aktuelle Ordner, in
dem man sich befindet, tiber die Breadcrumb-Navigation erkennbar (siehe Abbildung unten, blaue
Markierung).
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Sie erhalten dann einen Standard-Datei-Upload-Dialog Ihres Betriebssystems. Dort konnen Sie wie
gewohnt eine oder mehrere Dateien zum Upload markieren und den Upload starten.

Sie kénnen aber auch komfortabel mittels Drag & Drop von Ihrem lokalen Gerét Dateien in das CMS
hochladen. Daflir markieren Sie die hochzuladenden Dateien mit der Maus und ziehen Sie mit
gedriickter Maustaste auf die Gentics CMS Oberflache. Wenn Sie die Maustaste loslassen, werden
die gewdahlten Dateien in Gentics CMS hochgeladen.
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Wenn die Dateien in Gentics CMS schon existieren, erhalten Sie die folgende Warnmeldung bei der
Sie das gewiinschte Verhalten beim Hochladen auswéhlen konnen.

Bestehende Dateien liberschreiben?

Die folgenden Dateien existieren schon in diesem Ordner:

ALLE DATEIEN UBERSCHREIBEN | ALL DATEIEN NEU ERSTELLEN

‘ datei_3.pdf @ (Uberschreiben O Neu erstellen

ABBRECHEN 1 DATEI UBERSCHREIBEN

13.3. Anzeigefelder des Dateienbereichs auswahlen

Im Kontextmenu des Dateienbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) konnen
Sie die Anzeigefelder der Liste der Dateien im Dateienbereich bestimmen.
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Globale ID

Dateityp

Dateigrolle

O
O
O
O
O
O
O
O

Verwendung

ABBRECHEN

Wenn Sie einer der Checkboxen markieren (siehe Abbildung oben, rote Markierung) konnen Sie die
entsprechenden Anzeigefelder im Dateienbereich einblenden. Bei Mausklick auf das in der
obenstehenden Abbildung blau markierte Element konnen Sie mittels Drag & Drop die Reihenfolge
der Darstellung der Anzeigefelder steuern.

13.4. Sortierung des Dateienbereichs einstellen

Im Kontextmenu des Dateienbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) konnen
Sie die Sortierung der Ordner im Dateienbereich einstellen
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13.5. Dateienbereich aufklappen/zuklappen

Durch Klick auf das in der untenstehenden Abbildung rot markierte Icon kann der Dateienbereich
zugeklappt werden. Damit konnen Sie sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der Gentics CMS
Oberflache schaffen.
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Sie konnen den Dateienbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen

und damit die Liste der Dateien wieder sichtbar machen.
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13.6. Datel Icon/Checkbox: Datei auswahlen fir

Verschieben, Kopieren und Loschen

Wenn Sie mit der Maus tuber ein Dateisymbol fahren, erscheint eine Checkbox (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung). Durch Klick auf die Checkbox konnen Sie eine Datei
markieren.
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Nach der Auswahl haben Sie die Moglichkeit die markierte Datei zu kopieren (obenstehende
Abbildung rote Markierung) oder zu verschieben (untenstehende Abbildung, blaue Markierung)
oder Uber das Dateikontextmentu zu loschen.
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Sie konnen dann in der untenstehenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswahlen
und mit dem blauen Button “HIERHER KOPIEREN” ausfiihren.
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Sie konnen dann in der untenstehenden Dialogmaske den Zielordner fir das Verschieben
auswahlen und mit dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN” ausfiithren.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I8 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

Bl Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

Wenn Sie die markierte Datei 10schen wollen, 6ffnen Sie das Kontextmeni des Dateibereichs
(untenstehende Abbildung, griine Markierung). Dort finden Sie den Menupunkt “Loschen”.
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Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Dateienbereichs markieren (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), werden alle Dateien des gesamten Bereichs markiert.

121



G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER 3 3
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 >
IE 3 DATEIEN + DATEl : W

‘ datei_2.pdf oFFLNE| [
‘ datei_3.pdf oFFLNE| [

‘ Gentics_CMS_Datei.pdf oFFLNE &

G o a

Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 20RDNER + ORDNER %
= 2SHTEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 3
~/ 3 VON 3 DATEIEN AUSGEWAHLT r‘ I_) HERY

datei_2.pdf | oFFLINE @

< datei_3.pdf | oFFLINE 2

4 Gentics_CMS_Datei.pdf | OFFLINE %

13.7. Dateienname CMS

Der Dateienname (siehe untenstehende Abbildung oben, rote Markierung) wird beim Hochladen
einer Datei direkt iibernommen. Dieser Name erscheint jedenfalls in Gentics CMS selbst.

Der Name kann in den Eigenschaften der Datei jederzeit gedndert werden
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13.8. Verzeichnispfad
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Der Verzeichnispfad (siehe Abbildung oben, rote Markierung) zeigt Ihnen wie Dateien in der URL-
Zeile im Web-Browser beim Besuch Thres Online-Auftritts abgebildet wird.

Der Pfad kann uiber die Ordner-Eigenschaften gedndert werden.

13.9. Online-Status

Der Online-Status (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) zeigt Ihnen, ob die Datei
online verfligbar ist. Eine Datei ist dann online verfiighbar, wenn sie in einer Seite eingebunden ist
(z.B. in Form eines Downloadlinks). Oder wenn die Publizierung manuell erzwungen wird (siehe
Publizierung einer Datei erzwingen).
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13.10. Favoriten-Icon: Datei als Favoriten setzen

Falls Sie einzelne Dateien oOfters verwenden oder bearbeiten, konnen Sie diese als Favoriten
markieren.

Dazu mussen Sie bei der jeweiligen Datei auf den Stern am rechten Rand des Dateienbereichs
(sieche untenstehende Abbildung oben, rote Markierung) klicken. Dieser wird dann gelb
gekennzeichnet. Damit ist diese Datei Ordner als Favorit gesetzt.
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Wenn Sie diese Datei nicht mehr als Favorit brauchen, konnen Sie diese Markierung mit erneutem
Klick auf den Stern léschen.

Ihre Favoriten sind jederzeit in IThrer Profil-Sidebar zu finden (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung). Mit einem Klick auf einen Favoriten wechseln Sie direkt auf den jeweiligen Ordner in
Gentics CMS und die Datei wird angezeigt.
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Angemeldet als Peter Steinlechner :

ABMELDEN

% FAVORITEN B8 NACHRICHTEN

Favoriten

. datei_2... APA Sales » Home... =

13.11. Datei Kontextment

Wenn Sie mit der Maus im Dateienbereich tiber einen Eintrag in der Gentics CMS Oberflache
fahren, erscheint rechts das Datei Kontextment (in untenstehender Abbildung rot markiert).

¢ e =@

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch k'

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2ORDNER + ORDNER £ >

= 2SEMEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 >

B 3DATEEN + DATE ! v

‘ datei_2.pdf | oFFLNE 7 =]
/Content.Node/datei_2.pdf

In diesem Kontextmeni konnen Sie folgende Aktionen ausfiihren:

» “Eigenschaften”: Datei Eigenschaften einsehen und verandern

» “Vererbung”: Datei vererben (wWenn das Feature Multichanneling aktiviert ist)
» “Kopieren”: Datei kopieren

» “Verschieben”: Datei verschieben

e “Loschen”: Datei 1oschen
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Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER 3 3
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE & >
[B 3DATEEN + DATEl : w
‘ datei_2.pdf oFFune| LA
£t Eigenschaften
[ datel_3.pdf |oFFLNE| [ 5] Vererbung
I_n Kopieren

‘ Gentics_CMS_Datei.pdf  oFFLNE I
Ls Verschieben

B Losch
M S3EILDER W Loschen

13.11.1. Datei Eigenschaften einsehen und verandern

Wenn Sie im Dateien Kontextmenu den Punkt “Eigenschaften” wdahlen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), wechseln Sie in den Eigenschaftenmodus und koénnen dort alle
allgemeinen und projektspezifischen Eigenschaften der Datei einsehen und bei Bedarf &ndern.

G o q i = e
Erweiterte Suche
Gentics CMS Handbuch
v APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
B 20RDNER + ORDNER % >
= 3SETEN @ ENGLISCH  + SEITE % 3
B 3DATEEN + DATEI § W~
datei_2.pdf OFFLINE ra

‘ @ * Eigenschaften
‘ datei_3.pdf |orFLmE| L o] Vererbung

Ii Kopieren

‘ Gentics_CMS_Datei.pdf | OFFLINE =
Ly Verschieben

B Lésch
M 3BILDER W Loschen

Im Reiter “Eigenschaften”, “Allgemein” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) finden
Sie den CMS-Namen der Datei sowie deren Beschreibung. Diese Eigenschaften konnen Sie &ndern
und miissen dann per Klick auf den Button “SPEICHERN” (siehe untenstehende Abbildung, rote
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Markierung) abgeschlossen werden.

Durch Klick auf das “SchliefSen” Icon (siehe untenstehende Abbildung, grine Markierung)
verlassen Sie den Eigenschaftenmodus und kehren in den Dateienbereich zuriick. Wenn Sie
Anderungen vorgenommen haben und diese noch nicht gespeichert haben, werden Sie beim
Verlassen von Gentics CMS gefragt, ob Sie die Anderungen speichern oder verwerfen wollen.

@ e Qq i;E"e

Erweiterte Suche

dae 20t
VORSCHAU EIGENSCHAFTEN
ALLGEMEIN A”gemein
Name*
datei_2.pdf

Beschreibung

Analog dazu konnen alle verfiigharen projektspezifischen Eigenschaften der Datei eingesehen,
verdndert und gespeichert werden. Diese projektspezifischen Eigenschaften sind je nach Online-
Projekt unterschiedlich. Typische Beispiele daftr sind:

* Copyright einer Datei

e Autor einer Datei

Publizierung einer Datei erzwingen

Dateien werden automatisiert veroffentlicht sofern sie in einer Seite eingebunden, also in
Verwendung sind. Andernfalls ist eine Datei offline.

Wenn eine Datei auf jeden Fall alleinstehend online verfiigbar sein soll, d.h. ohne in einer Seite
eingebunden worden zu sein, konnen Sie die dafiir ndtige Publizierung erzwingen.

Dazu wechseln Sie iiber den Punkt “Eigenschaften” im Datei Kontextmeni (in untenstehender
Abbildung rot markiert), in den Eigenschaftenmodus.

B 1DATE + DATEl P v

i 24
‘ Gentics_CMS_Produktblatt.pdf |orrLine Q Eigenschaften

5] Vererbung
1 BILD
(B Kopieren

Ly Verschieben

B LOschen
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Gentics_CMS_Produktblatt.pdf X

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN
ALLGEMEIN A”gemein

Name*

Gentics_CMS_Produktblatt.pdf

Beschreibung

D Publizieren erzwingen

Durch Klick auf die Checkbox “Publizieren erzwingen” und Bestatigen durch Klick auf den Button
“SPEICHERN” wird die Publizierung der Datei erzwungen. Die Meldung “Datei gespeichert”
bestéatigt die Veroffentlichung der Datei.

Gentics_CMS_Produktblatt.pdf X

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN
ALLGEMEIN A"gemein

Name*

Gentics_CMS_Produktblatt.pdf

Beschreibung

< Publizieren erzwingen

Im Ordner-Inhaltsbereich wird uber das Statuslabel “Online” (in untenstehender Abbildung, rote
Markierung) die Information dargestellt, dass eine Datei online oder offline ist.

B FLE + FILE 2 v

& Gentics_CMS_Produktblatt.pdf &

Datei austauschen

In Gentics CMS konnen sie eine Datei mit einer neuen Datei austauschen. Die neue Datei wird dann
in allen Seiten in denen die urspriingliche Datei referenziert und verwendet wird, automatisch
ausgetauscht.

Wenn Sie auf den Dateinamen klicken, wechseln Sie in den Vorschaumodus.

Durch Klick auf den Button “NEUE DATEI HOCHLADEN” (siehe untenstehender Abbildung, griine
Markierung) tauschen Sie die bestehende Datei mit einer neuen Datei von IThrem Computer.
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APZ-Kachelformat_1.png

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN

APZ-Kachelformat_1.png

APA-PRESSEZENTRUM

Raum fiir Themen

Erstellt am 11.7.2019 um 16:10 von Peter Steinlechner

# BILD BEARBEITEN 4+ NEUES BILD HOCHLADEN

~/ Dateinamen beibehalten

In untenstehender Abbildung wird die bestehende Datei mit der neuen Datei
“Gentics_CMS_Produktblatt_austausch.pdf” in Gentics CMS hochgeladen und ausgetauscht. Die
Datei mit dem Namen “Gentics_CMS_Produktblatt.pdf” ist ab dann mit dem Inhalt der neuen Datei
ausgetauscht. Damit ist die Datei in allen Seiten in denen die urspriingliche Datei eingebunden ist
automatisch ersetzt.
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APZ-Kachelformat_1.png

Erweiterte Suche

APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch
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@ Datei hochladen X
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v [ Arbeitsplatz [DSVI Name
> _J 3D-Objekte screenshot-presentation.gentics.com-2019.07.23-11-25-27 png
> * Downloads screenshot-presentation.gentics.com-2019.07.23-11-27-44.png
> 22 Windows (C) screenshot-presentation.gentics.com-2019.07.23-11-38-20.png
= b «) screenshot-presentation.gentics.com-2019.07.23-13-13-36.png
> mm Date H
= Lmen screenshot-presentation.gentics.com-2019.07.23-13-15-33.png
» B apatecsteinlechr screenshot-presentation.gentics.com-2019.07.23-13-20-12.png
» == Daten_Technik (| screenshot-presentation.gentics.com-2019.07.23-13-21-35.png v
> == Gentics_Daten (Fv < >
Dateiname: ‘ v| Grafik-Dateien (*jpe™jpg™ jpe ~ "

-

Erstellt am 11.7.2019 um 16:10 von Peter Steinlechner

/' BILD BEARBEITEN * NEUES BILD HOCHLADEN I

D Dateinamen beibehalten

Wenn Sie die Checkbox “Dateinamen beibehalten” durch Klick deaktivieren (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), wird der Name der bestehenden Datei auf den Namen der neuen
Datei, die hochgeladen wird, gedndert (siehe untenstehende Abbildung blaue Markierung).
Trotzdem wird die Datei in allen Seiten in denen die urspringliche Datei enthalten ist, automatisch
ausgetauscht.
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APA-Pressezentrum2.jpg X

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN

Erstellt am 11.7.2019 um 16:10 von Peter Steinlechner
Zuletzt bearbeitet am 30.7.2019 um 14:19 von Peter Steinlechner

/" BILD BEARBEITEN £ NEUES BILD HOCHLADEN

13.11.2. Vererbung einer Datei mit Multichanneling

Dieser Punkt ist im Seiten Kontextmenu nur dann verfiighar, wenn das Gentics

HINWEIS
CMS Feature “Multichanneling” fiir Thr Online-Projekt aktiviert ist.

Wenn dieses Feature in Threm Online-Projekt aktiviert ist, konnen Seiten aus einem Online-Projekt
(= Master-Channel) in einen anderen Content-Channel (= Child-Channel) vererbt werden. In diesem
Fall ist diese Seite 1:1 in einem oder mehreren Child-Channels verfigbar.

Alle Sprachvarianten dieser Seite aus dem Master-Channel werden automatisch 1:1 in einen
anderen Content-Channels vererbt.

Jede so vererbte Seite und deren Sprachvarianten in einem Child-Channel sind physisch mit der
Seite und allen ihren Sprachvarianten im Master-Channel ident.

Wird die Ursprungs-Seite im Master-Channel verdndert oder geldscht, ist die Seite in allen Child-
Channels in die sie vererbt wird, im selben Moment ident gedndert bzw. geloscht.

Besteht Thr Online-Projekt aus einem Zusammenspiel mehrerer Channels, so konnen Sie den
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Channel tiber die Breadcrumb-Navigation wechseln (siehe untere Abbildung, rote Markierung).

O e a i':E"e

Erweiterte Suche

GENTICS CMS Handbuch .

¥ GCN5 Demo » [GENTICS CMS Handbuch

I 1 ORDNER + ORDNER § W

GENTICS CMS Bearbeitung

In untenstehender Abbildung ist der “GCN5 Demo” der Master-Channel (rote Markierung),
“Childchannell”, “Childchannel2” und “Childchannel3” (in untenstehender Abbildung grin
markiert) sind dessen Child-Channels. image::extracted-media/media/image139.png|[]

Wenn Sie im Dateien Kontextmeni den Punkt “Vererbung” wahlen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), konnen Sie die die Vererbung der aktuellen Datei im Rahmen
des Gentics CMS Multichanneling steuern.

O o Qa iEE\,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales * Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER 3 3
= 3SEITEN @ ENGLISCH  + SETE % 3
[B 3DATEEN + DATEl : w
[ GENTICS_CMS_DATE!.pdf |oFFLNE| 2
£t Eigenschaften
[ datel_3.pdf |oFFLNE| [ 5] Vererbung
I_n Kopieren

‘ datei_2.pdf oFFLNE| [
Ls Verschieben

B Losch
M S3EILDER W Loschen

Es erscheint dann die untenstehende Dialogmaske. Dort haben Sie die Maoglichkeit folgende
Optionen zu wahlen:

* Generelle Vererbung (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

» Standardmafig nicht vererben (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

* Auswahl Channels: Auswahlmoglichkeit von Child-Channels in denen die Datei vererbt ist bzw.
deren Vererbung entfernt wurde (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)
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Vererbung fur Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

~/ Generelle Vererbung

|:| StandardmaRig nicht vererben

Channels

~ Vererbt in Childchannel 1

~/ Vererbt in Childchannel 2

[ vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Generelle Vererbung”?

Ist “Generelle Vererbung” aktiv (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), ist diese Datei
grundlegend in andere Child-Channel vererbbar. Die Auswahl in welche Channels vererbt werden
sollen, konnen Sie im griin markierten Bereich in obenstehender Abbildung treffen. Diese Option
ist standardmaflig aktiv.

Vererbung fur Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

~/ Generelle Vererbung
|:| StandardmaRig nicht vererben

Channels

~/ Vererbt in Childchannel 1

~ Vererbt in Childchannel 2

[ vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Wenn Sie diese Option abwéhlen (siehe untenstehende Abbildung griine Markierung), ist die
Moglichkeit einen Child-Channel zur Vererbung auszuwdahlen nicht mehr aktiv und ausgegraut
(siehe untenstehende Abbildung rote Markierung). Damit kann diese Datei in keinen anderen
Child-Channel vererbt werden.

Vererbung fir Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf”

[] Generelle Vererbu ng

|:| StandardmaRig nicht vererben

Channels

Vererbt in Childchannel 1
Vererbt in Childchannel 2

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Channels”?
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Wenn die Option “Generelle Vererbung” angewahlt ist, konnen Sie auswahlen in welche Child-
Channels die Datei vererbt werden soll (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Ist ein
Child-Channel angewahlt, existiert dort die vererbte Datei. In untenstehender Abbildung existiert
die vererbte Datei in “Childchannel 1” und “Childchannel 2”. In “Childchannel 3” existiert sie nicht.

Dort konnen Sie eine Vererbung in einen oder mehreren Child-Channels auch wieder entfernen.
Dies passiert durch Entfernen der Markierung bei den jeweiligen Child-Channels (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung, “Vererbung von Childchannel 3 entfernt”)

Vererbung fir Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

~/ Generelle Vererbung
|:| StandardmaRig nicht vererben

Channels

~/ Vererbt in Childchannel 1

\/ Vererbt in Childchannel 2

D Vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN

Wenn Sie eine Vererbung in einen Channel abwéhlen, verschwindet die
WARNUNG vererbte Datei im jeweiligen Child-Channel sofort (in untenstehender
Abbildung in “Childchannel 3”).

Was bedeutet die Option “Standardméf3ig nicht vererben”?

Wenn Sie die Option “Standardmaéf3ig nicht vererben” anwahlen, wird diese Datei in Child-Channels
die nach dem Zeitpunkt der Auswahl dieser Option neu erstellt werden, NICHT automatisch
vererbt.

In untenstehender Abbildung wurde die Option “Standardmaéfiig nicht vererben” gewahlt (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung). Childchannel 3 wurde erst danach neu erstellt. Daher
wurde diese Datei nicht in Childchannel 3 vererbt (siehe untenstehende Abbildung, griine
Markierung), d.h. diese Datei existiert in Childchannel 3 nicht.
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Vererbung fur Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

i Generelle Vererbung
N/ StandardmaRig nicht vererben

Channels

~/ Vererbt in Childchannel 1
~/ Vererbt in Childchannel 2
[] Vererbung von Childchannel 3 entfemtl

ABBRECHEN

Vererbung fiir Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

\/ Generelle Vererbung
D StandardmaéRig nicht vererben

Channels

~ Vererbt in Childchannel 1

\/ Vererbt in Childchannel 2

D Vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN

13.11.3. Lokalisieren einer Datei mit Multichanneling

In Online-Projekten in denen das Feature Multichanneling aktiviert ist, konnen vererbte Dateien
selektiv “lokalisiert” werden.

“Lokalisieren” bedeutet dabei, dass die Vererbungsbeziehung Master-Channel - Child-Channel
gelost wird. Die Datei im Child-Channel wird dann als eigenstdndige Datei neu erstellt und hat
keinen Zusammenhang mit dem Master-Channel mehr. D.h. Anderungen an der Datei im Master-
Channel haben keine Auswirkungen auf die lokalisierte Datei.

Dazu wéhlen Sie im Child-Channel in dem Sie die Datei lokalisieren wollen im Kontextmeni der
Datei die Option “Lokalisieren” (siehe untenstehende Abbildung violett markiert)
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Erweiterte Suche
GENTICS CMS Handbuch
¥ &1Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch
B 10ORDNER + ORDNER % >
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B 1pamE + DATEI i v

‘ 21 Gentics_CMS_Produktblatt.pdf | orFLne @

‘ Lt Eigenschaften
duKiblatt.pd

Content.Node/Gentics_CMS_Prc

B Lokalisieren

0 BILDER

Ii Kopieren

Sie erhalten eine Bestatigung tUber die erfolgreiche Lokalisierung (siehe untenstehende Abbildung)

G [ ] Q Datei erfolgreich lokalisiert X

Erweiterte Suche

GENTICS CMS Handbuch

¥ Z1Childchannel 1 * GENTICS CMS Handbuch

B 10RDNER + ORDNER % >
= 2SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE % 3
B 10aTE + DATEI § W~

‘ 1B Gentics_CMS_Produktblatt.pdf orrune 2

Content.Node/Gentics_CMS_Produktblatt. pdf

Eine lokalisierte Datei wird mit einem eigenen Icon als solche gekennzeichnet (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung)

¢ SRS -
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Erweiterte Suche
GENTICS CMS Handbuch
¥ &1 Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch
B 10RDNER + ORDNER % >
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SETE % 3
B 1oaTE + DATEL § W

‘ & Gpntics_CMS_Produktblatt.pdf orrune 2
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13.11.4. Lokalisierte Datei loschen (Vererbung wiederherstellen)

Eine Lokalisierung einer Datei kann auch wieder riuckgingig gemacht werden, indem man die
lokalisierte Datei einfach 16scht. Die Vererbungsbeziehung zwischen Master- und Child-Seite ist

dann wiederhergestellt.

Dazu wihlen Sie im Kontextmenu der Datei, die Sie 10schen wollen, den Punkt “Lokalisierte Version
loschen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Die geloschte Datei ist nun im
Papierkorb verfiigbar und kann dort auch wiederhergestellt werden.

GENTICS CMS Handbuch

¥ =l Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

BB 1 ORDNER
= 2SETEN

B 1oaE

‘ I Gentics_CMS_Produktblatt.pdf | oFFLne &

GENTICS CMS Handbuch

¥ &l Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

BB 1 ORDNER
= 2SETEN

1 DATEI

21 Gentics_CMS_Produktblatt. pdf | orrFLine @

13.11.5. Datei kopieren

e a

Erweiterte Suche

[ ]
Il
]

(II

o

+ ORDNER % >
.
@ ENGLISCH 4+ SEITE  § )

+ DATEI 2 ~v

Q Eigenschaften
4 Channel synchronisieren

I'n Kopieren

Lokalisierte Version léschen

1 Dateien unlokalisiert =~ RUCKGANGIG

Erwertterte Suche

+ ORDNER % 3

.
@ ENGLISCH  + SEITE 3 >

+ DATEI 2 ~v

Einzelne Dateien konnen Uber das Dateien Kontextmenu (siehe untenstehende Abbildung, rote

Markierung) kopiert werden.
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Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER 3 3
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE & >
[B 3DATEEN + DATEl : w
datei_2.pdf OFFLNE »
= Jtent.Node/date = £t Eigenschaften
[ datel_3.pdf |oFFLNE| [ 5] Vererbung
ontent.Node/datei_3.pdf
I_n Kopieren
‘ Gentics_CMS_Datei.pdf  oFFLNE I
ontent.Node/Gentics_CMS_Datei.pdf Ly Verschieben
B Losch
M 3BILOER W Loschen

Wenn Sie im Dateien Kontextmeni den Punkt “Kopieren” wéhlen, konnen Sie in der folgenden
Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswahlen. Das Kopieren bestdtigen Sie durch Klick
auf den blauen Button “HIERHER KOPIEREN”.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I8 20RDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

13.11.6. Datei verschieben

Einzelne Dateien kdnnen uber das Dateien Kontextmenu (siehe obenstehende Abbildung, rote
Markierung) verschoben werden.
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Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER 3 3
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[B 3DATEEN + DATEl : w
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ntent.Node/datei_2.pd ﬁ Eigenschaften
[ datel_3.pdf |oFFLNE| [ 5] Vererbung

‘ontent.Node/datei_3.pdf
I_n Kopieren

‘ Gentics_CMS_Datei.pdf  oFFLNE I
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B Losch
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j APA-PRESSEZENTRUM

6249514230_BLD_HiRes_1.jpg 4 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg [ APZ-Kachelformat_1.png [4
OFFLINE OFFLINE OFFLINE

Wenn Sie im Dateien Kontextmenu den Punkt “Verschieben” wéahlen, kénnen Sie in der folgenden
Dialogmaske den Zielordner fiir das Verschieben auswéhlen. Das Verschieben bestétigen Sie durch
Klick auf den blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN”.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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13.11.7. Datei l0schen

Einzelne Dateien konnen uiber das Dateien Kontextmenii (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) geloscht werden.

Bei Auswahl der Option “Léschen” wird Thnen die Loschaktion in einem Dialogfenster nochmals
zusammengefasst und Bedarf Ihrer Prifung und endgultigen Bestiatigung. Die Datei wird dann
geloscht.

@ o a = e
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch
¥ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch
8 2ORDNER + ORDNER &

= 2SETEN @ ENGLISCH  + SETE % 3

B 3DATEEN + DATEI § W~

datei_2.pdf OFFLINE ra

‘ @ # Eigenschaften
‘ datei_3.pdf |orFumE| L o] Vererbung

Ii Kopieren

‘ Gentics_CMS_Datei.pdf | OFFLINE =
Ly Verschieben

B Loschen

! 3 BILDER

Allerdings konnen Sie das Loschen sofort wieder rechts oben durch Klick auf den “Ruckgangig”-
Button (siehe untenstehende Abbildung) riickgédngig machen.

Die geloschte Datei finden Sie auch im Papierkorb, dort kann sie auch nach ldngerer Zeit
wiederhergestellt werden. Die Behaltefrist kann in der CMS-Installation konfiguriert werden.

O 1 Datei geléscht  RUCKGANGIG

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

B 20RDNER + ORDNER 1 >
= 2SEITEN @ ENGLISCH 4+ SEITE 3 3
B 2DATEEN + DATEL & W

‘ datei_3.pdf oFFLNE|

140



Chapter 14. Bilderbereich

Im Gegensatz zu anderen Content Management Systemen, erlaubt Gentics CMS Bilder dort zu
verwalten, wo auch der dazugehorige Content liegt. Bilder werden nicht in das Korsett einer
zentralen “Assets-Verwaltung” gezwangt. Bilder konnen beliebig mit Ordnern strukturiert werden,
ob zentral in einem Ordner oder dort wo der dazugehorige Content liegt, bleibt Thnen tiberlassen.

Bilder helfen Ihnen Ihre Inhalte visuell zu veredeln. Von Gentics CMS werden alle Arten von
webfdhigen Bildern automatisch als Bilder behandelt und im Bilderbereich organisiert. Unter
webféhige Bilder versteht man Bildformate, die von jedem Web-Browser angezeigt werden konnen.

Typische Beispiele dafiir sind Bildformate mit folgenden Endungen:

.JPG Bilder

.PNG Bilder
.GIF Bilder

.SVG Bilder

Videos werden als Dateien in Gentics CMS behandelt. Daher finden Sie Videos

HINWEIS
nach dem Upload im Dateienbereich.

Bilder werden im Bilderbereich der Gentics CMS Oberflache (siehe untenstehende Abbildung rote
Markierung) abgebildet. Dieser Bereich kann von Ihnen mit einem Klick auf- und zugeklappt
werden.
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Folgende Aktivitaten konnen fiir den gesamten Bilderbereich von IThnen gesetzt werden:

e Markieren aller Bilder
* Hochladen eines Bildes oder mehrerer Bilder

¢ Wechseln zwischen Miniaturansicht und Listenansicht

Anzeigefelder des Bilderbereichs auswahlen
» Sortierung des Bilderbereichs einstellen

* Bilderbereich aufklappen/zuklappen
Bei jedem Bild in der Auflistung im Bildbereich finden Sie folgendes Element:

¢ Bildname (=Dateiname)

* Online-Status
Bei der Listenansicht finden Sie noch zuséatzlich den Verzeichnispfad.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber ein Bild fahren, werden zusatzlich folgende Funktionen
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eingeblendet:

e Bild-Icon/Checkbox

DateigrofSe Bild

Abmessungen Bild
e Favoriten-Icon

Bild Kontextment

In den folgenden Abbildungen sehen Sie einen Vergleich der beiden Ansichten. Dabei liegt der
Mauszeiger uber dem ersten Bild.

Miniaturansicht (Standardeinstellung):

3 BILDER +BL v
[0 917k8  1620x660 D]
S |
6249514230_BLD_HiRes_1.jpg (4
OFFLINE OFFLINE

APA-Pressezentrum2.jpg [
OFFLINE

Listenansicht:

M - : +BLD v

941.7kB 1620 x 660

[Q 6249514230 BLD_HiRes_1.jpg (oFFLNE [t
Emg 6449520418 BLD_Thumbnail_1.jpg | oFFLINE B

n APA-Pressezentrum?2.jpg OFFLINE B

14.1. Markieren aller Bilder

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Bilderbereichs markieren (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), werden alle Daten des gesamten Bereichs markiert. Die markierten Bilder
werden mit einem blauen Haken versehen (siehe untenstehende Abbildung).
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Sie konnen dann alle markierten Bilder mit Klick auf das Kopieren-Icon (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung) kopieren, mit Klick auf das Verschieben Icon (siehe untenstehende
Abbildung, blaue Markierung) verschieben. Mit Klick auf das Kontextment (siehe untenstehende
Abbildung, griine Markierung) konnen Sie die markierten Bilder 16schen.
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Beim Kopieren von Bildern konnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das
Kopieren auswahlen und das Verschieben mit dem blauen Button “HIERHER KOPIEREN”
durchfiihren.

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B8 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Beim Verschieben von Bildern kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir
das Verschieben auswéhlen und das Verschieben mit dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN”
ausfiihren.
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ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

14.2. Hochladen eines neuen Bildes

Durch den Klick auf den Button “+ Bild” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) kénnen
Sie ein neues Bild im Bildbereich erstellen. Dieses Bild wird in der aktuellen Ordnerebene
(erkennbar an der Breadcrumb-Navigation; siehe Abbildung unten, blaue Markierung)
hochgeladen. Zusatzlich ist der jeweilige aktuelle Ordner, in dem man sich befindet, immer
dargestellt (siehe Abbildung unten, griine Markierung). Sie erhalten dann einen Standard Bild-
Upload-Dialog Ihres Betriebssystems. Dort konnen Sie wie gewohnt eine oder mehrere Bilder zum
Upload markieren und den Upload starten.
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Sie konnen aber auch Bilder komfortabel mittels Drag & Drop von Ihrem lokalen Gerit in Gentics
CMS hochladen. Dafiir markieren Sie die hochzuladenden Bilder mit der Maus und ziehen diese mit
gedriickter Maustaste auf die Gentics CMS Oberflache. Wenn Sie die Maustaste loslassen, werden
die gewdahlten Bilder in Gentics CMS hochgeladen.
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Wenn die hochzuladenden Bilder in Gentics CMS schon existieren, erhalten Sie eine Warnmeldung
(siehe untenstehende Abbildung) bei der Sie das gewilinschte Verhalten beim Hochladen auswéahlen
konnen.

Bestehende Dateien Uiberschreiben?

Die folgenden Dateien existieren schon in diesem Ordner:
ALLE DATEIEN UBERSCHREIBEN  ALL DATEIEN NEU ERSTELLEN

! doerre.PNG @ Uberschreiben O Neu erstellen

ABBRECHEN 1 DATEI UBERSCHREIBEN

14.3. Zur Listenansicht des Bilderbereichs wechseln

Standardmaéfiig werden Bilder im Bilderbereich in der sogenannten Miniaturansicht in
verkleinerter Form als sogenannte “Mansonry” angezeigt.

Im Kontextmenu des Bilderbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) konnen Sie
zur Listenansicht von Bildern im Bilderbereich wechseln.
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In der Listenansicht wird jedes Bild als Listeneintrag mit allen Details angezeigt (siehe
untenstehende Abbildung). Statt einem Icon wird im Vergleich zu Seiten und Dateien, eine kleines
Thumbnail des Bilds angezeigt.
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Beim Uberfahren des Bildnamens mit dem Mauszeiger erhilt man eine vergroflerte Ansicht und
weitere Informationen zu Bildgrofie und Bildmaiie (siehe Abbildung unten erstes Bild).
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14.4. Zur Miniaturansicht des Bilderbereichs wechseln

Wenn die Bilder im Bilderbereich in der sogenannten Listenansicht angezeigt werden, konnen Sie
im Kontextmenu des Bilderbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) zur
Miniaturansicht von Bildern im Bilderbereich wechseln.
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In der Miniaturansicht werden die Bilder als Thumbnails mit allen Details angezeigt (siehe
untenstehende Abbildung).
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Beim Uberfahren mit dem Mauszeiger erhilt man weitere Informationen zum Bild und die
Aktionselemente wie Checkbox, Favoriten und Kontextmenu werden sichtbar (siehe Abbildung
unten erstes Bild).
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14.5. Anzeigefelder des Bilderbereichs auswahlen

Im Kontextmenu des Bilderbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierungen)
konnen Sie die Anzeigefelder der Liste der Bilder im Bilderbereich bestimmen.
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Wenn Sie einer der Checkboxen markieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
konnen Sie die entsprechenden Anzeigefelder im Bilderbereich einblenden. Bei Mausklick auf das
in der Abbildung blau markierte Element kdnnen Sie mittels Drag & Drop die Reihenfolge der
Darstellung der Anzeigefelder steuern.
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ABBRECHEN

14.6. Sortierung des Bilderbereichs einstellen

Im Kontextmenu des Bilderbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierungen)
konnen Sie die Sortierung der Bilder im Bilderbereich einstellen.
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14.7. Bilderbereich aufklappen/zuklappen

Durch Klick auf das in der untenstehenden Abbildung rot markierte Icon kann der Bilderbereich
zugeklappt werden. Damit konnen Sie sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der Gentics CMS
Oberflache schaffen.
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Sie konnen den Bilderbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung) wieder aufklappen und damit die Liste der Bilder wieder sichtbar
machen.
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14.8. Bild Icon/Checkbox: Bild auswahlen fur Kopieren,
Verschieben und Loschen

Wenn Sie mit der Maus uber das Bildsymbol fahren, erscheint eine Checkbox (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung). Durch Klick auf die Checkbox kénnen Sie ein Bild markieren.
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Nach der Auswahl werden Thnen die Mdoglichkeiten angezeigt, das markierte Bild zu kopieren
(sieche untenstehende Abbildung, rote Markierung), zu verschieben (siehe untenstehende
Abbildung, blaue Markierung) oder zu ldschen (siehe wuntenstehende Abbildung, grine
Markierung).

@ e Qa # = e
Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch
~ APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch
B 2ORDNER + ORDNER £ >
= 2SHTEN @ ENGLISCH 4 SEITE &
B 3DATEEN + oatel § >
! 1 VON 3 BILDER AUSGEWAHLT r‘ L) B v

N/ 941.7kB 1620 x 660 W i

m ‘. APA-PRESSEZENTRUM

6249514230_BLD_HiRes_1.jpg [ 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg 4 APZ-Kachelformat_1.png [
OFFLINE OFFLINE OFFLINE

Bei Auswahl der Option “Kopieren” konnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner
fir das Kopieren auswahlen und mit dem blauen Button “HIERHER KOPIEREN” bestdtigen.

156



Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BN 20RDNER
BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Bei Auswahl der Option “Verschieben” konnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den
Zielordner fur das Verschieben auswdhlen und mit dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN”
ausfihren.
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Bei Auswahl der Option “Léschen” wird Ihnen die Loschaktion in einem Dialogfenster nochmals
zusammengefasst und Bedarf Ihrer Prifung und endgiltigen Bestdtigung. Die markierten Bilder
werden dann geldscht.

Damit wandern Sie in den Papierkorb von Gentics CMS und kénnen bei Bedarf dort eingesehen und
wiederhergestellt werden. Nach dem Loschen wird am oberen rechten Rand eine Bestdtigung des
Loschvorgangs fir ein paar Sekunden eingeblendet. Hier konnen Sie sofort eine Ldschung
widerrufen.
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Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Bilderbereichs markieren, werden alle Bilder des gesamten
Bereichs markiert.
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14.9. Bildname CMS

Der Bildname (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird beim Hochladen eines
Bildes direkt ibernommen. Der Bildname kann in den Eigenschaften des Bildes jederzeit gedndert
werden.
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14.10. Verzeichnispfad
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Der Verzeichnispfad (siehe Abbildung oben, rote Markierung) zeigt ihnen wie Bilder in der URL-
Zeile im Web-Browser beim Besuch Ihres Online-Projektes abgebildet wird. Um den
Verzeichnispfad zu sehen, miissen Sie aber von der Miniaturenansicht in die Listenansicht der
Bilder wechseln.

14.11. Dateigrofde Bild

Wenn Sie mit dem Mauszeiger tber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weifdes Overlay. In
diesem Overlay finden Sie (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) die Dateigrofie des
Bildes in Kilobyte (kB).
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14.12. Abmessungen Bild

Wenn Sie mit dem Mauszeiger iiber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weifdes Overlay. In
diesem Overlay finden Sie (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) die Abmessungen des
Bildes in Breite mal Hohe in Pixel.
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14.13. Favoriten-Icon: Bild als Favoriten setzen

Falls Sie mit einzelnen Bildern 6fters arbeiten, konnen Sie diese als Favoriten markieren.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uiber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weifses Overlay. Durch
Klick auf den Stern im Overlay (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird dieser gelb
gekennzeichnet. Damit ist dieses Bild als Favorit gesetzt.
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Wenn Sie dieses Bild nicht mehr als Favorit brauchen, kénnen Sie die gelbe Markierung mit
erneutem Klick auf den Stern léschen.

Bilder als Favoriten sind jederzeit in Ihrer Profil-Sidebar zu finden (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung). Mit einem Klick auf einen Favoriten kommen Sie direkt auf das
jeweilige Bild und wechseln in den Ordner des Bildes in Gentics CMS.

X DE @
Angemeldet als Peter Steinlechner :
ABMELDEN

“ FAVORITEN 88 NACHRICHTEN

Favoriten

! 6449520418_BLD_T... APA Sales » Home... —

14.14. Bild Kontextmeni

Wenn Sie mit dem Mauszeiger uber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weifSses Overlay. Dort
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finden Sie das Kontextment des Bildes (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).
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In diesem Kontextment konnen Sie folgende Aktionen ausfiithren:

* “Bearbeiten”: Bilder bearbeiten

* “Eigenschaften”: Bilder Eigenschaften einsehen und verdndern

* “Vererbung”: Vererbung eines Bildes in einen anderen Content-Channel
» “Kopieren”: Bilder kopieren

* “Verschieben”: Bilder verschieben

e “Loschen”: Bilder 16schen
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14.14.1. Bilder bearbeiten - Bildbearbeitungsmodus

Wenn Sie im Bild Kontextmeni die Option “Bearbeiten” auswéhlen (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung), wechselt Gentics CMS in den Bildbearbeitungsmodus.
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Dort konnen Sie das ausgewdahlte Bild (siehe untenstehende Abbildung, tiirkise Markierung)
bearbeiten.

Sie haben dort folgende Bildbearbeitungsmoglichkeiten:

Bild zuschneiden (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)

BildgrofSe anpassen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

Fokuspunkt fir automatisches Bild-Resizing setzen (siehe untenstehende Abbildung, blaue
Markierung)

Bildbearbeitung abbrechen wund verlassen (siehe untenstehende Abbildung, braune
Markierung)
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Bild zuschneiden

Durch Klick auf das Icon “Zuschneiden” (siehe untenstehende Abbildung, grine Markierung)
konnen Sie die entsprechende Bildbearbeitungsfunktion aufrufen.
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Das blaue Fenster (siehe untenstehende Abbildung) zeigt Thnen den Ausschnitt des Bildes, der nach
Abschluss des Zuschneidens bestehen bleibt. Der Bereich des Bildes der nach Zuschneiden wegféllt,
ist dartiiber hinaus abgedunkelt dargestellt.

Durch Klick auf den Rahmen und Drag & Drop konnen Sie die Grofie des Auswahlfensters
bestimmen. Durch Klick in das Auswahlfensters konnen Sie mit gedriickter Maustaste die Position
des gesamten Auswahlfensters verandern.

Sie konnen auch einstellen ob das Auswahlfenster fiir das Zuschneiden

* im selben Seitenverhdltnis wie das Originalbild (siehe untenstehende Abbildung rote
Markierung Option “Original”)

* im quadratischen Seitenverhdltnis (siehe untenstehende Abbildung rote Markierung Option
“Quadratisch”)

* in einem frei einstellbaren Seitenverhiltnis (siehe untenstehende Abbildung rote Markierung
Option “Frei”)

verkleinert oder vergrofiert werden kann.
Die voreingestellten Formate konnen sich je nach Projekt unterscheiden.

Wenn Sie die Auswahl zuriicksetzen wollen, klicken Sie auf das “Ricksetzen”-Icon (siehe
untenstehende Abbildung, griitne Markierung).
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Wenn Sie den Zuschneidemodus verlassen wollen, ohne das Bild zu editieren, klicken Sie auf das
“Abbrechen”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, lila Markierung).

Wenn Sie mit der Auswahl zufrieden sind, bestitigen Sie das Zuschneiden mit Klick auf das
“Anpassen”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, gelbe Markierung).

APA-PRESSEZENTRUM
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Seitenverhiltnis .Origiﬁa\ O quadratisch O Frei

ZUSCHNEIDE!

ABBRECHEN

Nach Bestdtigen des Zuschneidens sehen Sie das zugeschnittene Bild wie es in einer Seite fir die
Besucher eines Online-Projektes sichtbar ist.

Sie kénnen das Originalbild mit dem bearbeiteten Bild durch Klick auf den Button “Anderungen
speichern” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) tiberschreiben.

Durch Klick auf “Speichern als Kopie” (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) wird
das bearbeitete Bild als Kopie im selben Ordner abgespeichert.

Durch den Klick auf “Abbrechen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) verlassen
Sie den Bildbearbeitungsmodus. Sie konnen dabei die Moglichkeit wihlen Thre Anderungen am
Bild zu speichern oder zu verwerfen.
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Wenn Sie eine neue Kopie des Bildes erstellen, erhalten Sie die Systemmeldung “Bild kopiert” (siehe
untenstehende Abbildung). Die Kopie des Bildes (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
wird dabei mit einem Zusatz im Dateinamen versehen und gespeichert.

Wenn Sie mit den Anderungen das Originalbild tiberschreiben erhalten Sie die Systemmeldung
“Bild gespeichert”

image::extracted-media/media/image284.png(]

Bildgrofie anpassen

Im Bildbearbeitungsmodus koénnen Sie die Grofde eines Bildes anpassen. Dazu klicken Sie im
Bildbearbeitungsmodus auf das “Anpassen”-Icon (in untenstehender Abbildung, rot markiert).
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Die Anpassung der Bildgrofse erfolgt durch Klick und Verschieben des Slider-Icons (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung).

Den Faktor der Vergrofferung oder Verkleinerung sehen Sie oberhalb des Sliders siehe
untenstehende Abbildung, tiirkise Markierung)

Standardmafiig erfolgt die Anpassung der Bildgrofle unter Beibehaltung des Verhdaltnisses
Breite:Hohe des Bildes. Wenn Sie auch dieses Verhédltnis d&ndern wollen, klicken Sie vorher auf das
“Schloss”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung).

Wenn Sie die Anpassung der Bildgrofde zuriicksetzen wollen, klicken Sie auf das “Riicksetzen”-Icon
(siehe untenstehende Abbildung, griitne Markierung).

Wenn Sie den Modus zur Anpassung der Bildgrofse verlassen wollen, ohne das Bild zu editieren,
Kklicken Sie auf das “Abbrechen”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, lila Markierung).

Wenn Sie mit der Anpassung der Bildgrofde zufrieden sind, bestdtigen Sie diese mit Klick auf das
“Anpassen”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, gelbe Markierung).
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Nach Bestatigen der Grofdenanpassung verlassen Sie den Anpassen-Modus.

Sie kénnen das Originalbild mit dem bearbeiteten Bild durch Klick auf den Button “Anderungen
speichern” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) uberschreiben.

Durch Klick auf “Speichern als Kopie” (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) wird
das bearbeitete Bild als Kopie im selben Ordner abgespeichert.

Durch den Klick auf “Abbrechen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) verlassen
Sie den Bildbearbeitungsmodus. Sie kénnen dabei die Moglichkeit wéihlen Ihre Anderungen am
Bild zu speichern oder zu verwerfen.

171



APA-PRESSEZENTRUM

Raum fiir Themen

1
ABBRECHEN | | SPEICHERN ALS KOPIE | ANDERUNGEN SPEICHERN

Wenn Sie eine neue Kopie des Bildes erstellen, erhalten Sie die Systemmeldung “Bild kopiert” (siehe
untenstehende Abbildung). Die Kopie des Bildes (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
wird dabei mit einem Zusatz im Dateinamen versehen und gespeichert.

Wenn Sie mit den Anderungen das Originalbild iiberschreiben erhalten Sie die Systemmeldung
“Bild gespeichert”.
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Fokuspunkt fiir automatisches Bild-Resizing setzen

Gentics CMS kann automatisch ein Bild in verschiedenen Grofden auf Seiten resizen (z.B. im
Rahmen von Websites mit Responsive Design). Beim automatischen Resizing durch Gentics CMS
wird immer vom sogenannten Fokuspunkt als Zentrum das Bild verkleinert/vergrdssert und bei
Bedarf auch zugeschnitten. Standardmaifiig ist dieser Fokuspunkt genau im Zentrum des
Ursprungsbildes.

Je nach Motiv des Bildes kann es aber dazu kommen, dass aufgrund der standardmafiigen
zentralen Lage des Fokuspunktes wichtige Elemente des Bildes beim Resizing nicht mehr sichtbar
sind.

Fir solche Bilder gibt es die Moglichkeit im Bildbearbeitungsmodus die Lage des Fokuspunkts neu
zu setzen, um das automatische Resizing durch Gentics CMS zu steuern.

Dazu Kklicken Sie im Bildbearbeitungsmodus auf das “Fokuspunkt”-Icon (in untenstehender
Abbildung, blau markiert)..
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Durch Klick und Drag & Drop des “Fokuspunkt”-Icons (in untenstehender Abbildung, rote
Markierung) kann der Fokuspunkt verschoben und gesetzt werden.

Wenn Sie die Anderung der Lage des Fokuspunkts zuriicksetzen wollen, klicken Sie auf das
“Rucksetzen”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung).

Wenn Sie den Modus zur Anderung der Lage des Fokuspunkts verlassen wollen, ohne das Bild zu
editieren, klicken Sie auf das “Abbrechen”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, lila Markierung).

Wenn Sie mit der Anderung der Lage des Fokuspunkts zufrieden sind, bestéitigen Sie diese mit Klick
auf das “Anpassen”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung).
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Nach Bestitigen der Anderung der Lage des Fokuspunkts sehen Sie die neue Lage des
Fokuspunktes. Sie konnen das Originalbild mit dem bearbeiteten Bild durch Klick auf den Button
“Anderungen speichern”.

Sie konnen das Originalbild mit dem bearbeiteten Bild durch Klick auf den Button “Anderungen
speichern” uberschreiben.

Durch Klick auf “Speichern als Kopie” (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) wird
das bearbeitete Bild als Kopie im selben Ordner abgespeichert.

Durch den Klick auf “Abbrechen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) verlassen
Sie den Bildbearbeitungsmodus. Sie kénnen dabei die Moglichkeit wéihlen Thre Anderungen am
Bild zu speichern oder zu verwerfen.
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Wenn Sie eine neue Kopie des Bildes erstellen, erhalten Sie die Systemmeldung “Bild kopiert” (siehe
untenstehende Abbildung). Die Kopie des Bildes (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
wird dabei mit einem Zusatz im Dateinamen versehen und gespeichert.

Wenn Sie mit den Anderungen das Originalbild tiberschreiben erhalten Sie die Systemmeldung
“Bild gespeichert”
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14.14.2. Bilder Eigenschaften

Wenn Sie im Bild Kontextmenii den Punkt “Eigenschaften” (in untenstehender Abbildung rot
markiert) wahlen, wechseln Sie in die Eigenschaftenmodus.
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Im Reiter “Eigenschaften”, “Allgemein” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) finden
Sie den CMS-Namen des Bildes sowie dessen Beschreibung. Diese allgemeinen und
projektspezifischen Eigenschaften kénnen Sie dndern. Diese Anderungen miissen dann per Klick
auf den Button “Speichern” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) abgeschlossen
werden, damit sie wirksam werden.

Durch Klick auf das “Schlieflen” Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)
verlassen Sie den Bearbeitungsmodus und kehren in den Bilderbereich zuriick. Wenn Sie
Anderungen vorgenommen haben und diese noch nicht gespeichert haben, werden Sie beim
Verlassen von Gentics CMS gefragt ob Sie die Anderungen speichern oder verwerfen wollen.
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Analog dazu konnen alle verfiigharen projektspezifischen Eigenschaften der Bilder eingesehen,
verandert und gespeichert werden.

Diese projektspezifischen Eigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich. Ein typisches
Beispiel dafir ist das Copyright eines Bildes.

14.14.3. Publizierung eines Bildes erzwingen

Bilder werden automatisiert veroffentlicht sofern sie in einer Seite eingebunden, also in
Verwendung sind. Andernfalls ist das Bild offline.

Wenn ein Bild auf jeden Fall alleinstehend, d.h. ohne in einer Seite eingefiigt zu sein, online
verflighar sein soll, konnen Sie die dafiir nétige Publizierung erzwingen.

Dazu wechseln Sie Uber den Punkt “Eigenschaften” im Bild Kontextmenu (in untenstehender

Abbildung rot markiert), wechseln in den Eigenschaftenmodus.

M 3EBILDER +BILD I v

#" Bearbeiten

,gf@ v ’ * Eigenschaften

6249514230_BLD_HiRes_1.jpg [ 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg [ APZ-Kach
OFFLINE OFFLINE 2] Vererbung

I'n Kopieren
Ly Verschieben

B Loschen

Durch Klick auf die Checkbox “Publizieren erzwingen” und Bestatigen durch Klick auf den Button
“Speichern” wird die Publizierung des Bildes erzwungen. Die Meldung “Bild gespeichert” bestétigt
die Publizierung des Bildes.
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In der Bilderliste wird uber das Label “Online” (in untenstehender Abbildung) die Information
dargestellt, dass ein Bild online ist.
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14.14.4. Bild austauschen

In Gentics CMS konnen sie ein Bild mit einer neuen Bilddatei austauschen. Das neue Bild wird dann
in allen Seiten in denen das Ursprungsbild referenziert und verwendet wird, automatisch
ausgetauscht.

Klicken Sie auf das Bild und wechseln Sie in den Vorschaumodus.
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Durch Klick auf den Button “Neues Bild hochladen” (siehe untenstehender Abbildung, griine
Markierung) tauschen Sie das bestehende Bild mit einer neuen Datei von Threm Computer.
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\/ Dateinamen beibehalten

In untenstehender Abbildung wird das bestehende Bild mit der neuen Bilddatei
“gentics_cms_detail_image austausch.jpg” in Gentics CMS hochgeladen und ausgetauscht. Das Bild
mit dem Namen “gentics_cms_detail image_3.jpg” ist ab dann mit dem Inhalt der Bilddatei
ausgetauscht. Damit ist das Bild in allen Seiten in denen das Ursprungsbild enthalten ist,
automatisch ersetzt.
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D Dateinamen beibehalten

Wenn Sie die Checkbox “Dateinamen beibehalten” durch Klick deaktivieren (siehe obenstehende
Abbildung, rote Markierung), wird der Name des bestehenden Bilds auf den Namen der neuen
Bilddatei, die hochgeladen wird, getauscht (siehe untenstehende Abbildung blaue Markierung).
Trotzdem wird das Bild in allen Seiten in denen das Ursprungsbild enthalten ist, automatisch
ausgetauscht.
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14.14.5. Vererbung eines Bildes mit Multichanneling

Dieser Punkt ist im Bild Kontextmenu nur dann verfigbar, wenn das Gentics
CMS Feature “Multichanneling” fiir Thr Online-Projekt aktiviert ist.

HINWEIS

Wenn dieses Feature in Threm Online-Projekt aktiviert ist, konnen Bilder aus einem Online-Projekt
(= Master-Channel) in einen anderen Content-Channel (= Child-Channel) vererbt werden. In diesem
Fall ist dieses Bild 1:1 in einem oder mehreren Child-Channels verfiigbar.

Jede so vererbte Bild in einem Child-Channel ist physisch mit dem Bild im Master-Channel ident.
Wird das Ursprungsbild im Master-Channel verdandert oder geloscht, ist das Bild in allen Child-
Channels in das es vererbt wird, im selben Moment genau gleich gedndert bzw. geldscht.

Besteht Thr Online-Projekt aus einem Zusammenspiel mehrerer Channels, so konnen Sie den
Channel iber die Breadcrumb-Navigation wechseln (siehe untere Abbildung, rote Markierung).
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In untenstehender Abbildung ist der “GCN5 Demo” der Master-Channel (rote Markierung),
“Childchannel1”, “Childchannel2” und “Childchannel3” (in untenstehender Abbildung grin
marKkiert) sind dessen Child-Channels.
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Wenn Sie im Bilder Kontextmeni den Punkt “Vererben” wahlen (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), konnen Sie die Vererbung des aktuellen Bildes im Rahmen des Gentics
CMS Multichanneling steuern.
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Es erscheint dann die untenstehende Dialogmaske. Dort haben Sie die Mdglichkeit folgende
Optionen zu wéhlen:

» Generelle Vererbung (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) und

» Standardmafig nicht vererben (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

* Auswahl Channels: Auswahlmoglichkeit von Child-Channels in denen Bild vererbt sind bzw.
deren Vererbung entfernt wurde (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)

Vererbung fiir Bild "blog_overview_background.jpg"

~/ Generelle Vererbung

|:| Standardmafig nicht vererben

Channels
~/ Vererbtin Childchannel 1

~/ Vererbt in Childchannel 2
[ vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Generelle Vererbung”?

Ist “Generelle Vererbung” aktiv (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung), ist dieses Bild
grundlegend in andere Child-Channel vererbbar (Auswahl kénnen Sie im griin markierten Bereich
in untenstehender Abbildung treffen). Diese Option ist standardmafdig aktiv.

Wenn Sie diese Option abwéhlen (siehe untenstehende Abbildung griine Markierung), ist die
Moglichkeit einen Child-Channel zur Vererbung auszuwéhlen nicht mehr aktiv und ausgegraut

185



(siehe untenstehende Abbildung rote Markierung). Damit kann dieses Bild in keinen anderen Child-
Channel vererbt werden.

Vererbung fir Bild "blog_overview_background.jpg"

|:| Generelle Vererbung

| | standardmaRig nicht vererben

Channels
Vererbt in Childchannel 1
Vererbt in Childchannel 2
Vererbt in Childchannel 3

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Channels”?

Wenn die Option “Generelle Vererbung” angewahlt ist, konnen Sie auswéhlen in welche Child-
Channels das Bild vererbt werden soll (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Ist ein
Child-Channel angewdhlt, existiert dort das vererbte Bild. In untenstehender Abbildung existiert
das vererbte Bild in “Childchannel 1” und “Childchannel 2”. In “Childchannel 3” existiert es nicht.

Dort konnen Sie eine Vererbung in einen oder mehreren Child-Channels auch wieder entfernen,
durch Entfernen der Markierung bei den jeweiligen Child-Channels (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung, “Vererbung von Childchannel 3 entfernt”)

Wenn Sie eine Vererbung in einen Channel abwéahlen, verschwindet die
WARNUNG vererbte Bild im jeweiligen Child-Channel sofort (in untenstehender
Abbildung rote Markierung in “Childchannel 3”).

Vererbung flr Bild "blog_overview_background.jpg"

< Generelle Vererbung
~/ StandardmiRig nicht vererben

Channels

~/ Vererbt in Childchannel 1
~/ Vererbt in Childchannel 2

|:| Vererbung von Childchannel 3 entfernt
ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option “Standardmaf3ig nicht vererben”?

186



Wenn Sie die Option “Standardmafiig nicht vererben” anwéahlen, wird dieses Bild in Child-Channels
die nach dem Zeitpunkt der Auswahl dieser Option neu erstellt werden, NICHT automatisch
vererbt.

In untenstehender Abbildung wurde die Option “Standardmaéfiig nicht vererben” gewahlt (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung). Childchannel 3 wurde erst danach neu erstellt. Daher
wurde dieses Bild nicht in Childchannel 3 vererbt (siehe untenstehende Abbildung, grine
Markierung), d.h. es existiert in Childchannel 3 nicht.

Vererbung fir Bild "blog_overview_background.jpg”

< Generelle Vererbung

v/ StandardmaRig nicht vererben

Channels

~/ Vererbt in Childchannel 1
~/ Vererbt in Childchannel 2

[[] vVererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN UBERNEHMEN

14.14.6. Lokalisieren eines Bildes mit Multichanneling

In Online-Projekten in denen das Feature Multichanneling aktiviert ist, konnen vererbte Bilder
selektiv “lokalisiert” werden.

“Lokalisieren” bedeutet dabei, dass die Vererbung Master-Channel — Child-Channel geldst wird. Das
Bild im Child-Channel wird dann als eigenstdndiges Bild neu erstellt und hat Kkeinen
Zusammenhang mit dem Master-Channel mehr. D.h. Anderungen an dem Bild im Master-Channel
haben keine Auswirkungen auf das lokalisierte Bild.

Dazu wéhlen Sie im Child-Channel in dem Sie das Bild lokalisieren wollen (in untenstehender
Abbildung rot markiert) das Bilder Kontextment. Dort finden Sie die Option “Lokalisieren” (siehe
untenstehende Abbildung violett markiert)
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& Sprachvarianten verdffentlichen
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B lokalisieren

J @ Loschen

=1 gentics_cms_detail_image_2.jpg =1 gentics_cms_detall Tmage_37]pg

OFFLINE OFFLINE

=1 blog_overview_background.jpg
OFFLINE

Sie erhalten eine Bestitigung uiber die erfolgreiche Lokalisierung (siehe untenstehende Abbildung)

G 2
1 Bild wurde lokalisiert

« Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

B8 3 O0RDNER + ORDNER  §
= 1SEITE @ EncLISCH  + SEITE ¢ >
. 1 DATEI =+ DATEI LY
M 3BILDER +BID v

blog_overview_background.jpg

=1 gentics_cms_detail_image_2.jpg = gentics_cms_detail_image_3.jpg
OFFLINE

OFFLINE OFFLINE

Ein lokalisiertes Bild wird mit einem eigenen Icon als solches gekennzeichnet (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung)
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blog_overview_background.jpg
OFFLINE

=) gentics_cms_detail_image_2.jpg =1 gentics_cms_detail_image_3.jpg
OFFLINE OFFLINE

14.14.7. Lokalisiertes Bild 16schen
Wurde ein Bild lokalisiert kann es auch geloscht werden.

Dazu wahlen Sie im Kontextmeni des Bildes das Sie loschen wollen, den Punkt “Lokalisierte
Version loschen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Das geldschte Bild ist nun im
Papierkorb verfiighar und kann dort auch wiederhergestellt werden.

e a a,gle

~ Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

B8 3 ORDNER + ORDNER & >
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 >
B 2DATEEN + DATEL  § >
M 3BILDER +BLD P v

# Bearbeiten

¢ Eigenschaften

Bearbeiten in Childchannel 1

N

=) gentics_cms_detail_image_2.jpg =1 gentics_cms_detail_image_3.jpg
OFFLINE OFFLINE

& Verbffentlichen

0] Kopieren

Lokalisierte Version léschen

Sie miussen das Loschen der lokalisierten Version noch einmal bestadtigen (siehe untenstehende
Abbildung).
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Bild 16schen

1 Bild ist lokalisiert und kann geléscht und neu geerbt werden:

Sprachversionen unlokalisieren

! 0 blog_overview_background.jpg
Loschen und von "GCN5S Demo” erben

ABBRECHEN 1 BILD LOSCHEN

Das lokalisierte Bild wird danach geloscht (= unlokalisiert) und durch das vererbte Bild aus dem
Master-Channel wieder ersetzt (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).

e 1 Bilder unlokalisiert ~ RUCKGANGIG

« Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

3 ORDNER + ORDNER  }

>
= 1SEITE @ oeutscH  + SEITE P >
[0 1DATEI + DATEL  § >
M 3BILDER + BILD 3w

i

=1 gentics_cms_detail_image_2.jpg =1 gentics_cms_detail_image_3.jpg

blog_overview_background.jpg
OFFLINE

OFFLINE OFFLINE

14.14.8. Bilder kopieren iiber Kontextmenii

Einzelne Bilder konnen uber das Bild Kontextmenu (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) kopiert werden.
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Erweiterte Suche

o

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

8 2ORDNER + ORDNER & >

= 2SEMEN @ ENGLISCH  + SEITE  § >

B 3DATEEN + DATEI  : 3
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2’ Bearbeiten
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6249514230_BLD_HiRes_1.jpg [} 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg [
OFFLINE OFFLINE

5] Vererbung

APA-Pres:

Ii Kopieren

Ly Verschieben

B Loschen

Wenn Sie im Bild Kontextmenu den Punkt “Kopieren” wahlen, konnen Sie dann in der folgenden
Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswahlen. Das Kopieren des Bildes bestdtigen Sie
durch Klick auf den Button “HIERHER KOPIEREN” (in untenstehender Abbildung rot markiert)

Zielordner auswahlen

+ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B8 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche D147

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN
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14.14.9. Bilder verschieben iiber Kontextmenii

Einzelne Bilder konnen tber das Bild Kontextmenu (siehe Abbildung oben, rote Markierung)
verschoben werden.

G e o [

Erweiterte Suche

1
‘II

o

Gentics CMS Handbuch

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I 2 ORDNER + ORDNER & >
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 3
[B 3DATEEN + DATEL  } >
M 3BILDER +BID I w

#" Bearbeiten

* Eigenschaften

6249514230_BLD_HiRes_1.jpg [ 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg [
OFFLINE OFFLINE

5] Vererbung

APA-Pres:

r‘ Kopieren

Ly Verschieben

B Léschen

Wenn Sie im Bild Kontextmentii den Punkt “Verschieben” wahlen, konnen Sie dann in der folgenden
Dialogmaske den Zielordner fiir das Verschieben auswéahlen. Das Verschieben des Bildes bestatigen
Sie durch Klick auf den Button “HIERHER VERSCHIEBEN” (in untenstehender Abbildung rot
markiert).

Zielordner auswahlen

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

BB 20RDNER

BB Gentics CMS Handbuch Varianten

BB Gentics CMS Suche ID:147

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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14.14.10. Bild 1oschen iitber Kontextmenti

Einzelne Bilder konnen tuber das Bild Kontextmenu (siehe untenstehende Abbildung, blaue
Markierung) geloscht werden.

G o a

Erweiterte Suche

[ 1]
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Gentics CMS Handbuch

* APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 20RDNER + ORDNER : >
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6249514230_BLD_HiRes_1.jpg [ 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg [

OFFLINE OFFLINE

5] Vererbung

APA-Pres:

r‘ Kopieren

Ly Verschieben

B Léschen

Bei Auswahl der Option “Loschen” wird Thnen die Loschaktion in einem Dialogfenster nochmals
zusammengefasst und Bedarf Ihrer Prufung und endgtltigen Bestdtigung. Das Bild wird dann
geloscht.

Allerdings konnen Sie das Loschen sofort durch Klick auf den “Ruckgangig”-Button (siehe
untenstehende Abbildung rote Markierung) wieder riickgdngig machen.
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@ [ 1 Bild geléscht | RUCKGANGIG |X

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

I8 2 ORDNER + ORDNER 3 3
= 2SETEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 3
[B 3DATEEN + DaTEL  } )
M 2BILDER +BILD I v

6249514230_BLD_HiRes_1.jpg [} 6449520418_BLD_Thumbnail_1.jpg [1
OFFLINE OFFLINE

Das geloschte Bild finden Sie auch im Papierkorb (siehe untenstehende Abbildungen rote
Markierungen), dort kann es auch nach langerer Zeit wiederhergestellt werden. Die Behaltefrist
kann in der CMS-Installation konfiguriert werden.

image::extracted-media/media/image315.png[]
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Chapter 15. Erstellen und Bearbeiten von
Seiten und Inhalten

In Gentics CMS konnen Sie Seiten und deren Inhalte ohne technische Programmierkenntnisse
erstellen und bearbeiten.

Je nach Online-Projekt konnen das sein:

* Startseite
* Inhaltsseiten
* Blog-Post etc.
Welche Inhalte Sie erstellen und verwalten konnen, variiert je nach Online-Projekt. In diesem

Handbuch beschreiben wir, wie Sie allgemeine Seiten und deren Inhalte erstellen und bearbeiten
konnen.

15.1. Erstellen einer neuen Seite

Durch den Klick auf den Button “+ Seite” (sieche Abbildung unten, rote Markierung) erstellen Sie im
Seitenbereich eine neue Seite. Diese wird im aktuellen Ordner (erkennbar an der Breadcrumb-
Navigation; siehe Abbildung unten, blaue Markierung bzw. griine Markierung) erstellt.

@ o o i.=_=\,e

Erweiterte Suche

Gentics CMS Handbuch

¥ APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

8 2 ORDNER + ORDNER 3§ 3

2 SEITEN @ DEUTSCH | + sEE |3 ~

) ) S UNVERBFRENTLG
DE Gentics CMS Seite Inhalte | & UNVERGFFENTLICHT 7

Gentics CMS Seite Deutsch = @wvERGFFENTLICHT 2]

DE

*

Im darauffolgenden Dialog, miissen Sie einen Namen und Dateinamen fiir die neue Seite eingeben.
Sie konnen daruber hinaus eine Beschreibung fiir die Seite angeben. Wenn der Dateiname von
Thnen nicht gewéahlt wird, dann wird dieser automatisch vom System gesetzt.
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Neue Seite erstellen

Name*

Dateiname (keine Sonderzeichen)

Beschreibung

Vorlage* Sprache*
Contentpage Englisch

Mit Vorlagen verknipfen

ABBRECHEN

Sie mussen auch eine Vorlage fur die Seite auswéahlen. Die Wahl der Vorlage bestimmt die Art und
Struktur der Seite, die Sie erstellen. Welche Vorlagen Ihnen zur Verfigung stehen sind vom
jeweiligen Online-Projekt abhdngig.

Typische Vorlagen-Arten fiir Seiten sind
* Vorlagen fur Inhaltsseiten

* Vorlagen fur Startseiten

+ Vorlagen fiir Ubersichtsseiten

Sollte eine Vorlage im aktuellen Ordner nicht zur Verfiigung stehen, so haben Sie die Moglichkeit
uber den Link "Mit Vorlage verknupfen"

Im Feld Prioritdt (siehe untenstehende Abbildung) konnen Sie jeder Seite eine Ordnungszahl
zuweisen. In manchen Online-Projekten wird diese Ordnungszahl fiir die Sortierung von Seiten in
Ubersichten verwendet. Die Ordnungszahl kann entweder direkt in das Feld “Prioritit” eingetragen
werden oder uber den Slider daneben eingestellt werden.
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Neue Seite erstellen
|

Dateiname (keine Sonderzeichen)

Beschreibung

Vorlage* Sprache*

Contentpage Englisch

Mit Vorlagen verkniipfen

Prioritat*

L ®

ABBRECHEN

Nach Klick auf den Button “OK” wechselt Gentics CMS in den Bearbeitungsmodus (in
untenstehender Abbildung blau markiert).
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15.2. Vorschaumodus als Vollbild

Sie konnen den Vorschaumodus auch als Vollbild nutzen. Gehen Sie dazu im Kontextmeni auf
“Vollbild” (in untenstehender Abbildung griin markiert).

G o a

Erweiterte Suche

- 0

Eigenschaften

Das ist der Name einer neuen Seite & BEARBEITET * *

APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

@ Versionen

Zeitmanagement

Vollbild

Versffentlichen

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL
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Zum Beenden des Vollbildmodus gehen Sie wieder in das Kontextmenu auf “Vollbild beenden” (in
untenstehender Abbildung violett markiert).

Das ist der Name einer neuen Seite ) BEARBEITET * * x

Eigenschaften

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

@ Versionen

ﬂ Zeitmanagement

| 35 Vollbild beenden

Home APA-Gruppe MNachrichtenagentur Produkte & Services Presse Pressezenl % Versffentlichen

Kontakt

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

15.3. Bearbeiten einer bestehenden Seite

Bereits bestehende Seiten konnen Sie jederzeit bearbeiten. Dazu klicken Sie im Seitenbereich auf
das Seiten Kontextmeni und wahlen den dort den ersten MenlUpunkt “Bearbeiten” (in
untenstehender Abbildung rot markiert)
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B Loschen

Nach dem Klick auf den Menlpunkt “Bearbeiten” wechselt Gentics CMS direkt in den
Bearbeitungsmodus der gewéhlten Seite (in untenstehender Abbildung blau markiert).

e ] Q i = 9

Erweiterte Suche
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15.4. Gentics CMS Bearbeitungsmodus

Neue und bestehende Seiten und deren Inhalte bearbeiten und erstellen Sie im Gentics CMS
Bearbeitungsmodus. Entweder durch Erstellen einer neuen Seite durch Klick auf den Button “+
Seite” oder durch Bearbeiten einer bestehenden Seite durch Klick auf “Bearbeiten” im
Kontextmenu (in untenstehender Abbildung rot markiert).
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Im Gentics CMS Vorschaumodus kénnen Sie durch Klick auf den Button " Seite bearbeiten (in
untenstehender Abbildung blau markiert) auch in den Bearbeitungsmodus wechseln.
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MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

Die blau markierten und nummerierten Bereiche der untenstehenden Abbildung beziehen sich auf
die folgenden verfiigharen Elemente und Funktionen des Bearbeitungsmodus:

1: Hier sehen Sie anhand des Seitennamens welche Seite Sie bearbeiten
2: Sprache in der die Seite erstellt wird
3: Status der Seite (in der untenstehende Abbildung ist diese Seite im Status offline & “bearbeitet”)

4: Button “Vorschau” - damit gelangen Sie zum Vorschaumodus der Seite (aktuell ist die Seite im
Bearbeitungsmodus)

5: Button “Speichern” — damit speichern Sie die Seite ohne sie zu veroffentlichen

6: Kontextmenu Bearbeitungsmodus - Dort konnen Sie die Seiten Eigenschaften einsehen und
verandern, Versionen der Seite einsehen und wiederherstellen, das Zeitmanagement der Seite
einsehen und aktivieren und die Seite veroffentlichen oder vom Server nehmen.

7: Beenden des Bearbeitungsmodus und SchliefSen der Seitenansicht
8: Wechsel in den Ordner-Inhaltsbereich ohne Beendigung des Bearbeitungsmodus

9: Jeder Bereich der Seite, in denen Sie Inhalte erstellen und bearbeiten konnen, ist durch farbige
Rahmen markiert
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éNeue und bestehende Seiten und deren Inhalte bearberten Sie im Gentics CMS Bearbeitungsmodus.
Dazu wechseln Sie zuerst in den gentics CMS Vorschaumodus

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

15.5. Erstellen neuer Inhalte mit Aloha Editor

Um Inhalte wie Texte, Bilder, Videos etc. in den bearbeitbaren Bereichen einer Seite einfach zu
erstellen oder zu bearbeiten, stellt Thnen Gentics CMS als Werkzeug den Aloha Editor zur
Verfliigung.

Sobald Sie im Bearbeitungsmodus in einer der farbig markierten, bearbeitbaren Bereiche (in
untenstehender Abbildung hellblau markiert) einer Seite klicken, wechselt der Rahmen die Farbe
und es erscheint das Aloha Editor Meni (in untenstehender Abbildung blau markiert).

Standardmafig schwebt das Aloha Editor Menu und folgt Thnen wenn Sie im Bearbeitungsmodus
zwischen den bearbeitbaren Bereichen wechseln oder wenn Sie scrollen.
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15.6. Aloha Editor Meniu

Folgende Moglichkeiten kann Thnen Aloha Editor in seinem Menu anbieten und bildet hier nur ein
Beispiel ab. Diese Moglichkeiten sind sehr flexibel einstell- und erweiterbar und ist von der
Ausgestaltung Ihrer Gentics CMS Installation bzw. Ihres Online-Projekts abhangig.

* Formatieren von Text (in untenstehender Abbildung rot markiert)

* Einfligen eines Links bzw. Verweises auf interne Seiten, interne Dateien oder externe URLs (in
untenstehender Abbildung grin markiert)

* Einfligen von Listen - nummeriert, mit Bullet Points, Definitionen-Liste (in untenstehender
Abbildung tiirkis markiert)

+ Formatieren von Absitzen & Uberschriften (in untenstehender Abbildung gelb markiert)

 Einfiigen von Content-Elementen (in untenstehender Abbildung blau markiert)

FORMATIERUNG | EINFUGEN
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15.6.1. Formatieren von Text

Um einen Text zu formatieren, markieren Sie diesen und klicken auf einen der Buttons fiir

Formatierungen Kursiv oder Fett (in untenstehender Abbildung in rot markiert). Sie sehen die
Anderung der Formatierung sofort

FORMATIERLIMG EINFUGEM

Bl I |= = i= = PHL|H2 |02
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Ein Text viele Formate

15.6.2. Einfiigen eines externen Link

Markieren Sie den Text bzw. Textteil den Sie verlinken wollen. Klicken Sie dann auf den Link-
Button (in untenstehender Abbildung blau markiert). Nach Klick auf den Link-Button haben Sie die
Wahl einen Link auf eine externe Website, auf eine Inhaltsseite in Gentics CMS, auf eine bestimmte
Stelle in einer Inhaltsseite in Gentics CMS (d.h. einen Anker), ein Bild oder eine Datei zu setzen.
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FORMATIERUNG | EINFUGEM
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éEinen Link bzw. Verweisgsr=]

Um einen externen Link zu setzen, schreiben Sie die jeweilige Webadresse (komplett mit http://
oder https://) in das entsprechende Textfeld (in untenstehender Abbildung rot markiert).

FORMATIERUNG | EINFUGEN | VERWEIS

http:/fwww.gentice.com
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!
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i

éEinen Link bewe Mernwels setzen

Durch Klick auf das Icon der Aloha Editor-Sidebar (in untenstehender Abbildung griin markiert),
blenden Sie die Aloha Editor-Sidebar ein.

205



o o [

Das ist der Name einer neuen Seite

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

Erweiterte Suche

~

SunverorrenTuckT @ | [ vorscHAU G BEREMNTE 2 X
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Einen Link bzw. Verwels setzen

In der Aloha Editor-Sidebar konnen Sie das Ziel, den Titel und die Sprache des Links steuern bzw.
setzen (siehe untenstehende Abbildung rote Markierung).

G

o Q [ H

Das ist der Name einer neuen Seite

APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

EINFUGEN

FORMATIERUMNG

http://www.gentics.com

VERWEIS

Erweiterte Suche

- 0

SunverorrenTuckT & | [ vorscHAU G IERERNGE ¢ X

Verweis

— Ziel

(@ Gleiches Fenster
(O MNeues Fenster
(O Elternfenster

(O Hauptfenster

(O Framename

— Titel

&

i,

W
i

Finen Link bzw. Verweis setzen

Mit der Enter-Taste schliefden Sie die Eingabe ab und der Link ist aktiv.

Um den externen Link zu entfernen (ohne den Text zu 16schen), klicken Sie auf das Icon “Verweis
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entfernen” (in untenstehender Abbildung rot markiert).

FORMATIERUNG | EINFUGEM | VERWEIS

http:/fwww.gentics.com e

H.
..
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EEinen Link bzw. Verweisggaecl

Auf eine Inhaltsseite, ein Bild oder eine Datei in Gentics CMS verlinken

Markieren Sie den Text bzw. Textteil den Sie verlinken wollen. Klicken Sie dann auf den Link-
Button (in untenstehender Abbildung rot markiert). Nach Klick auf den Link-Button haben Sie die
Wahl einen Link auf eine externe Website, auf eine Inhaltsseite in Gentics CMS, auf eine bestimmte
Stelle in einer Inhaltsseite in Gentics CMS (d.h. einen Anker), ein Bild oder eine Datei zu setzen.

. TR s, === Y Low Y - LR
FORMATIERUNG | EINFUGEN | VERWEIS
B I ||H== = = = P HL | HZ | H3
r X Hi| M5 | HE Prel )
gEinen setzen

Um auf eine Inhaltsseite in Gentics CMS verlinken tippen Sie im URL-Textfeld einen Suchbegriff ein.
Gentics CMS antwortet mit entsprechenden Vorschldgen zu Seitennamen (siehe untentstehende
Abbildung).

EN | VERWEIS

[ GENTICS CM5 Handbuch

h I &»

Gentics CM5 Seite Deutsch
- Gentics CMS Seite Inhalte
GENTICS CMS5 Vollbildmodus

Alternativ klicken Sie auf das Icon “Verweis einfliigen” (in untenstehender Abbildung rot markiert).

FORMATIERUNG | EINFUGEN | VERWEIS

http:// = I

éEinen Link auf eine bestehende Seite in Gentics CMSEE=EN

In der folgenden Dialogmaske konnen Sie zur gewilinschten Seite navigieren und diese auswahlen

(in untenstehender Abbildung grin markiert). GleichermafSen konnen Sie statt einer Seite uber
diesen Dialog ein Bild oder eine Datei als Link-Ziel auswéhlen.
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Wenn Sie den Namen der Seite oder einen Teil von der Seite, die Sie verkniipfen mochten, wissen,
konnen Sie den Suchbegriff in das Suchfeld (in untenstehender Abbildung blau markiert) eingeben
und Gentics CMS schldgt automatisch eine Liste mit einer oder mehreren Seiten mit dem
Suchbegriff vor.

Seite, Datei oder Bild auswahlen

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

= 3 SETEN

Das ist der Name einer neuen Seite | & UNVERGFFENTLICHT &

Gentics CMS Page English | & eesrsemer «

Gentics CMS Seite Inhalte | &Bearsemer+ | A

B soatEEN

datei_2.pdf | oFFLINE

datei_3.pdf | oFFLINE

Gentics_CMS_Datei.pdf | OFFLINE

-~ v

ABBRECHEN VERKNUPFEN

Um die Verlinkung zu bestatigen, klicken Sie auf den Button “Verkniipfen”. Bestehende Links zu
Inhaltsseiten in Gentics CMS funktionieren auch nach Verschieben oder Umbenennung der
verlinkten Inhaltsseite.

Wird die verlinkte Inhaltsseite geldscht, wird der Link automatisch entfernt. Der Text des Links
bleibt bestehen. Wenn Sie der Ersteller der Inhaltsseite sind in welcher der Link erstellt wurde,
werden Sie von Gentics CMS mit einer Nachricht informiert, dass die verlinkte Zielseite geldscht
wurde.

Einen Anker in einer Seite setzen

Innerhalb einer Inhaltsseite konnen Links eingefligt werden, die einen bestimmten Abschnitt bzw.
eine bestimmte Stelle derselben Inhaltsseite referenzieren. Dazu muss fur diese Stelle ein Anker in
der Inhaltsseite definiert werden, zu dem gesprungen werden soll. Auf diesen Anker kann dann in

208



einem Link mit einem Hashtag “#” verwiesen werden.

Nach Klick auf das Anker-Icon (in untenstehender Abbildung rot markiert) erscheint ein Feld (in
untenstehender Abbildung blau markiert) in dem Sie den Namen des Ankers eingeben.

Mit der Enter-Taste schliefSen Sie die Eingabe ab und der Anker ist aktiv. Wenn Sie den Anker
entfernen wollen, markieren Sie Ihn und klicken noch einmal auf das Anker-Icon.

FORMATIERUNG | EINFUGEM | VERWEIS
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Auf diese Seite in Gentics CMS =oll verlinkt werden - Mame des Ankers

EEinen Anker in einer Inhaltsseite setzen

15.6.3. Einfiigen von Listen
Es gibt zwei Moglichkeiten eine Liste zu erstellen, die jeweils zum gleichen Ergebnis fithren.
* Geben Sie alle Listenelemente ein, markieren Sie den eingegebenen Text und klicken Sie auf

den Button der gewtuinschten Listenart (untenstehende Abbildung rot markiert).

* Klicken Sie auf die Stelle im Text an der Sie eine Liste eingeben wollen, klicken dann auf den
Button der gewtnschten Listenart (untenstehende Abbildung rot markiert) und fangen an zu
schreiben. Mit jedem Enter wird ein neuer Listeneintrag erzeugt. Wenn Sie keinen Listeneintrag
mehr schreiben wollen, klicken Sie noch einmal auf den Button der Liste.

FORMATIERUMG | EINFUGEN
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%Listen einfligen

15.6.4. Formatieren von Uberschriften

Sie konnen IThre Texte durch das Einfiigen und Formatieren von Uberschriften strukturieren. Dafiir
markieren Sie den Text, der eine Uberschrift werden soll. Sie kénnen dann aus den vorhandenen
Moglichkeiten auswéhlen und dem markierten Text ein Uberschriftformat zuweisen (in
untenstehender Abbildung rot markiert).
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Uberschrift Ebene :

Sie konnen Uberschriftformatierungen wieder entfernen (ohne den Text selber zu léschen). Dazu
markieren Sie den Text, klicken auf das in untenstehender Abbildung rot markierte Icon und
wéhlen die in untenstehender Abbildung blau markierte Option, um damit die zugewiesene
Uberschriftenformatierung zu entfernen.

O e LA — SR ¢ B T

FORMATIERUNG | EINFUGEN

B I = = i= = BY[HA(|HZ| w3 |

w2

.. ¢ Formatierung
Uberschrift Ebene . entfernen

15.6.5. Einfiigen von Content Elementen

Zusatzlich zu Text konnen Sie auch andere Arten von Inhalten in Gentics CMS einfligen. Diese
Inhalte sind vielfédltig und je nach Online-Projekt unterschiedlich.

Typische Beispiele dafir sind:

* Bilder
* Bildergalerien
* Videoplayer

* Download-Listen etc.

Fir solche Inhaltsarten stellt Gentics CMS sogenannte Content Elemente (auch Tags genannt) zur
Verfugung.

Um Content Elemente einzufiigen, klicken Sie im Text an die Stelle, an der Sie diese einfiigen.

Dann klicken Sie im Aloha Editor Menu auf den “Einfiigen”-Reiter (in untenstehender Abbildung
rot markiert)

FORMATIERUNG | EINFUGEMN
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Dort sehen Sie nach Klick auf den Einfligen-Button (in untenstehender Abbildung rot markiert) in
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einer Dropdown-Liste die Kategorien der Content Elemente bzw. die Content Elemente selber.
Kategorien, Art und Anzahl der Content Elemente sind je nach Online-Projekt unterschiedlich.

Wahlen Sie das Content-Element, das sie einfiigen wollen (in untenstehender Abbildung blau
markiert).

FORMATIERUNG  EINFUGEN |

o] = =
Eij Medien L3 I El Eild
= [7] Links, Verweise »

Rl Bild (bearbeitbar)
[_ﬂ Bilder-Galere

[fﬁ] Anwendungen, Widgets ¥

(7} Formular ' : Datei - Download
Eﬁ Development ' EE Download mehrere Dateien (Ubersicht)
(1) Administration L

Video
MFHR 711 DIFSFM ARTIKFI

An der Stelle, an der das Content-Element eingefligt wird, erscheinen die in der untenstehenden
Abbildung rot und blau markierten Icons als Platzhalter.

FORMATIERUNG  EINFUGEN
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Wenn Sie auf das Icon E] klicken, erscheint untenstehende Dialogmaske in der Sie alle notigen
Infos fir das jeweilige Content-Element eingeben konnen. Je nach Content-Element haben Sie
verschiedene Felder und Informationen die sie ausfillen miussen. Es kann optionale oder

verpflichtende Felder geben.

Durch Klick auf das Icon £ konnen Sie jedes eingefiigte Content Element 16schen.

Wenn Sie Objekte (Bilder, Dateien, Seiten etc.) aus Gentics CMS bendétigen, erscheint ein
entsprechendes Icon (in untenstehender Abbildung rot markiert).
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Bild

Bild URL *

NEUES BILD HOCHLADEN ~

Alternativ Text *

Ausrichtung *
Center / Mittig

ABBRECHEN

Nach Klick auf dieses Icon erscheint eine Dialogmaske mit der Sie die entsprechenden Objekte
(Bilder, Dateien, Seiten etc.) aus dem CMS auswiahlen konnen. Sie konnen hier durch alle Bereiche
im CMS navigieren bzw. im Suchfeld nach Objekten suchen. Durch Klick auf den Button
“Auswéhlen” wird dieses Objekt ausgewdhlt.

Wenn Sie alle gewlnschten bzw. bendétigten Infos des Content-Elements eingegeben haben,
bestatigen Sie das Einfiigen durch Klick auf den “OK” Button am Ende der Dialogmaske

15.6.6. Einfiigen von Tabellen

Sie konnen an jeder Stelle im bearbeitbaren Bereich Tabellen einfiigen. Durch Klick auf das
entsprechende Icon (in untenstehender Abbildung rot markiert) konnen Sie das Einfligen einer
Tabelle starten.

FORMATIERUNG  EINFUGEN ==
- ==

Tabelle einfligen

Es erscheint ein Dialogfeld mit dem Sie per Maus die Anzahl der Spalten und Zeilen der
einzufiigenden Tabelle auswdhlen konnen. In untenstehender Abbildung wird die Grofde der
einzufiigenden Tabelle mit 3 Spalten und Zeilen festgelegt.
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FORMATIERUNG  EINFUGEN

Sie konnen nach dem Einfligen einer Tabelle jederzeit die Spalten und Zeilen einfiigen und léschen.

Wenn Sie Spalten bearbeiten wollen (Spalten l6schen, Spalten einfiigen, Spalten 16schen Spalten als
Tabellenkopf formatieren) markieren Sie diese zu bearbeitenden Spalten durch Mausklick (Position
fir Markierung der Spalte 1 in untenstehender Abbildung mit gelbem Pfeil markiert).

Mehrere Spalten markieren Sie mit Maus-Klick und gleichzeitig gedruckter Shift-Taste.

Nach Markierung haben Sie die folgenden Mdéglichkeiten der Spaltenbearbeitung:

Spalte links von der markierten Spalte einfiigen - in untenstehender Abbildung rot markiert

 Spalte rechts von der markierten Spalte einfiigen - in untenstehender Abbildung blau markiert

Markierte Spalte(n) l6schen - in untenstehender Abbildung griin markiert

Markierte Spalte als Tabellenkopf formatieren - in untenstehender Abbildung violett markiert

Nach Klick auf das entsprechende Icon wird die gewunschte Spaltenbearbeitung durchgefihrt.

FORMATIERUNG  EINFUGEN  TABELLENSPALTE
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SHECREGI R Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3
<= G BB Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Analog dazu konnen Sie markierte Spalten durch Klick auf das entsprechende Icon verkniipfen (in
untenstehender Abbildung rot markiert) oder wieder trennen (in untenstehender Abbildung blau
markiert).
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Hier soll eine Tabelle eingsefiugt werden:

WA
Bpalte 1 Zelle 1 Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3

Spalte 2 Zelle 1 Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Wenn Sie Zeilen bearbeiten wollen (Zeilen loschen, Zeilen einfiigen, Zeilen loschen Zeilen als
Tabellenkopf formatieren) markieren Sie diese zu bearbeitenden Zeilen durch Mausklick (Position
fir Markierung der Zeile 1 in untenstehender Abbildung mit gelbem Pfeil markiert).

Mehrere Zeilen markieren Sie mit Maus-Klick und gleichzeitig gedriickter Shift-Taste.
Nach Markierung haben Sie die folgenden Moglichkeiten der Zeilenbearbeitung:

* Spalte links von der markierten Spalte einfligen - in untenstehender Abbildung rot markiert
 Spalte rechts von der markierten Spalte einfiigen - in untenstehender Abbildung blau markiert
* Markierte Spalte(n) l6schen - in untenstehender Abbildung griin markiert

» Markierte Spalte als Tabellenkopf formatieren - in untenstehender Abbildung violett markiert

Nach Klick auf das entsprechende Icon wird die gewtiinschte Zeilenbearbeitung durchgefiihrt.

| Formatierung || Einfiigen | Tabellenzeile

FECEEE

Hier soll eine Tabelle eingefigt werden:

WAl

Spalte 1 Zelle 1 Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3

Spalte 2 Zelle 1 Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Analog dazu konnen Sie markierte Zeilen durch Klick auf das entsprechende Icon verkniipfen (in
untenstehender Abbildung rot markiert) oder wieder trennen (in untenstehender Abbildung blau
marKkiert).
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Hier soll eine Tabelle eingefiigt werden:

Wal
Bpalte 1 Zelle 1 Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3

Spalte 2 Zelle 1 Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Die Tabellenbeschreibung ergdnzen Sie, indem sie die Tabelle aktivieren und in diese
hineinklicken. Dann Kklicken Sie auf das Caption Icon (in der untenstehenden Abbildung rot
markiert). Daraufhin erscheint eine exemplarische Tabellenbezeichnung oberhalb der Tabelle (in
der untenstehenden Abbildung blau markiert), welche Sie mit einem sinnvollen Namen versehen
konnen.

Den WAI-Tag konnen Sie rechts neben dem Icon fir die Tabellenbezeichnung in das Textfeld
eingeben (in der untenstehenden Abbildung grin markiert).

Eine Tabelle 16schen Sie indem Sie auf das dritte Icon von links klicken (in der untenstehenden
Abbildung gelb markiert) und den Loschvorgang nochmals per Klick bestatigen.

FORMATIERUNG  EINFUGEMN  TABELLE  TABELLENZEILE
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Hier scll eine Tabelle eingefiigt werden:

MName Tabelle

Spalte 1Zcile 1 o aite 2 Zeile 1 Spalte 3 Zeile 1

Spalte 1 Zeille 2 | Spalte 1 Zeile 2 | Spalte 1 Zeile 3

15.7. Vorschau von Seiten

Sie konnen wahrend der Bearbeitung durch Klick auf den Button “Vorschau” (in untenstehender
Abbildung rot markiert) die Seite in einer Vorschau ansehen. Dabei sehen Sie die Seite so wie sie
ein Besucher Thres Online-Projektes veroffentlicht sehen wurde.

CMS-Hilfen wie die Markierung der bearbeitbaren Bereiche oder die Icons von Content-Elementen
sind nicht sichtbar in der Vorschau (siehe untenstehende Abbildung).
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Durch Klick auf “Seite bearbeiten” Button konnen Sie wieder in den Bearbeitungsmodus
zuruckkehren. Durch Klick auf das “Kreuz” Icon verlassen Sie sowohl Vorschau als auch
Bearbeitungsmodus.

O e Q i;;,e

Erweiterte Suche

Das ist der Name einer neuen Seite aunverorrenTucHT 8 | B vorscHau G BEZETIEUN : 0 X

APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

éDas ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text.

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

15.8. Speichern von Seiten

Wenn Sie Thre Anderungen an einer Seite Speichern wollen, klicken Sie auf den Button “Speichern”
(in untenstehender Abbildung, blaue Markierung).

Sie erhalten nach erfolgter Speicherung einen kurzen Hinweis eingeblendet, dass die Seite
erfolgreich gespeichert wurde (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Diese
Anderungen sind allerdings in ihrem Online-Projekt noch nicht veroffentlicht d.h. fiir dessen
Besucher nicht sichtbar.

Der Hinweis enthdlt aufSerdem einen Link, um die Seite im Anschluss an das Speichern sofort zu
"VEROFFENTLICHEN". Sie miissen also nicht extra das Kontextmenii 6ffnen, und dort den
Mentipunkt "Veroffentlichen" wahlen.
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O Seite gespeichert  VEROFFENTLICHEN X

Das ist der Name einer neuen Seite S BEARBEMET*  [EY VORSCHAU ¥ooX

APA Sales > Home > Gentics CMS Handbuch

gDas ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text.

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

15.9. Seiten Eigenschaften einsehen und verandern

Wenn Sie im Kontextmenii Bearbeitungsmodus (siehe untenstehende Abbildungen, blaue
Markierungen) den Punkt ¢“Eigenschaften” wéahlen, kénnen Sie alle allgemeinen und
projektspezifischen Eigenschaften der Seite einsehen und bei Bedarf andern.
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Erweiterte Suche

Das ist der Name einer neuen Seite [SEEEES RN o RGNl B sPEiCHERN |Z| X

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

L
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éDas ist der Name einer neuen Seite

Das ist gin neuer Text.
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Erweiterte Suche

- 0

Das ist der Name einer neuen Seite CHEEARBEITET * | | [ VR , X
ﬁ Eigenschaften

APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

@ Versionen

ﬂ Zeitmanagement

L2 Vollbild

€ Versffentlichen

Das ist der Name einer neuen Seite

5 ist ein neuer Text.

Im Reiter “Eigenschaften”, “Allgemein” (siehe untenstehende Abbildung, gelbe Markierung) finden
Sie den CMS-Namen der Seite, deren Dateinamen im Online-Projekt, die Beschreibung der Seite, die
Vorlage auf der die Seite basiert sowie deren Sortierprioritit. Diese Eigenschaften kénnen Sie auch
andern. Die Anderungen miissen dann per Klick auf den Button “Speichern” (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung) abgeschlossen werden, damit sie wirksam werden.
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Durch Klick auf das “Schlieflen”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)
verlassen Sie den Eigenschaftenmodus und kehren in den Ordnerbereich zuriick. Wenn Sie
Anderungen vorgenommen haben und diese noch nicht gespeichert haben, werden Sie beim
Verlassen von Gentics CMS gefragt ob Sie die Anderungen speichern oder verwerfen wollen.

Analog dazu konnen Sie verfiigharen projektspezifischen Eigenschaften der Seite (sieche Abbildung
oben, blaue Markierung) eingesehen, verandert und gespeichert werden.

Diese projektspezifischen Eigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich. Typische
Beispiele dafir sind:

* flir welche Zielgruppe eine Seite gedacht ist

* ob diese Seite in einer Seitentibersicht ausgeblendet werden soll
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Erweiterte Suche

Das ist der Name einer neuen Seite sunverorrenTLcKT & | 8 VORSCHAU [ ISEEleNIZ:0l | ¢

APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

v

ALLGEMEIN Allgemein
v ANDERE
! BILD Name*

Das ist der Name einer neuen Seite

Dateiname

neueseite.html

Beschreibung

Das ist die Beschreibung einer neuen Seite

Nice URL

Vorlage* Sprache*

[APA] Contentseite -

Erstellt am: 30.7.2019, 15:29
Bearbeitet am: 31.7.2019, 17:43

Prioritat*

1 s L

15.10. Versionen der Seite einsehen und
wiederherstellen

Die Informationen zu Seitenversionen, Vergleichen und Wiederherstellen von Seiten finden Sie bei
der Beschreibung des Seitenbereichs.
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15.11. Zeitmanagement der Seite einsehen und
verandern

Die Informationen zu Zeitmanagement von Seiten und zeitgesteuertes Veroffentlichen von Inhalten
finden Sie bei der Beschreibung des Seitenbereichs.

15.12. Seite Veroffentlichen

Wenn Sie im Bearbeitungsmodus Kontextmenii den Punkt “Veroffentlichen” wéhlen (siehe
untenstehende Abbildungen, blaue Markierungen), konnen Sie eine gespeicherte Seite online
stellen, d.h. diese fiir die Besucher Ihres Online-Projektes sichtbar machen.

Wenn Sie keine Rechte zur Veroffentlichung im CMS haben, wird die Anforderung nach
Veroffentlichung an den entsprechend berechtigten Content-Manager weitergeleitet. Erst nach
dessen Freigabe wird die Seite endgtiltig veroffentlicht und der Status der Seite auf “Veroffentlicht”
gestellt.

0 e Qq iEE"e

Erweiterte Suche

Das ist der Name einer neuen Seite QGEFLANT | ] VORSCHAU |Z| X

APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

éDas ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text.
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Erweiterte Suche

o

Das ist der Name einer neuen Seite O GEPLANT * Eigenschaften X

APA Sales » Home » Gentics CMS Handbuch

9

Versionen

~
Zeitmanagement

Vollbild I

Y. e € Versffentlichen

Vom Server nehmen

éDas ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text.

Wenn Veroffentlichung moglich ist und erfolgt ist, erhalten Sie eine Bestdtigung, dass die
Veroffentlichung durchgefiihrt wurde. (siehe untenstehende Abbildung).
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e Eine Seite wurde veriiffentlicht X

Gentics CMS Handbuch ~

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

2 ORDNER + ORDNER i1 W

Gentics CMS Handbuch Varianten

[ Gentics CMS Suche

= S3SHTEN @ ENGLISCH + SEITE 3 W

= DE Das ist der Name einer neuen Seite € VERGFFENTLICHT = Erstellt am: 30.7.2019
/Content.Node/neueseite.html

= &N Gentics CMS Page English | & seareerer+ 2 Erstellt am: 16.7.2019

ntent.Node/Gentics_CMS_Page_English.html

= obe Gentics CMS Seite Inhalte | & eesreemer« | f = Erstellt am: 19.7.2019
/Content.Node/Gentics_CMS_Seite_Inhalte.de.html

B 3DATEEN + DATEL i v

‘ datei_2.pdf | oFFLNE 7

/Content.Node/datei_2.pdf

n datei_3.pdf orFFLNE =

/Content.Node/datei_3.pdf

‘ Gentics_CMS_Datei.pdf  oFFLNE =

Die Seite hat dann den Status “Veroffentlicht” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)
O o 2 = 0
Erweiterte Suche
Gentics CMS Handbuch ~

~ APA Sales » Home > Gentics CMS Handbuch

B 2O0RDNER + ORDNER i W

Gentics CMS Handbuch Varianten

[ Gentics CMS Suche
= 3SETEN @ ENGLISCH  + SEITE  § W
= DpE Das ist der Name einer neuen Seitg € VERGFFENTLICHT = Erstellt am: 30.7.2019

/Content.Node/neueseite.html
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Chapter 16. Werkzeuge

Gentics CMS verfuigt iiber einen Erweiterungsmechanismus mit dem zuétzliche Funktionen und
Werkzeuge in die Gentics CMS Oberflache zur Verfugung gestellt werden konnen.

Diese Werkzeuge sind uber das Werkzeuge-Mentu zugéinglich (siehe untenstehende Abbildung, rote
und blaue Markierung).

G . [FAr=20
CMS Handbuch —
M Gentics CMS Seite -—| |: C_D
Administration Link Checker
¥ APA Sales > Home > CMS Handbuch
P» 2FOLDERS + FOLDER § W
Gentics CMS Handbuch Varianten
Gentics CMS Suche
= 2PAGES @ GERMAN + PAGE Pov
= DE Gentics CMS Seite @ rusLisHed %)
= oe Gentics CMS Seite Inhalte @ pusLIsHED 2]
B FILE + FILE v

Gentics CMS bietet einige Werkzeuge, dariber hinaus konnen auf Basis der Gentics CMS
Schnittstellen eigene Werkzeuge entwickelt und tiber die Oberfldche verfiighar gemacht werden.

Je nach Aktivierung des jeweiligen Features beziehungsweise abhdngig von Ihren Berechtigung,
konnen Sie das Werkzeugment und die darunterliegenden Werkzeuge sehen.

Aktuell bietet Gentics Software folgende Werkzeuge an:

* Administration - die neue Oberflache fiir Administratoren, Entwickler und Betrieb

* Link Checker - eine filterbare und durchsuchbare Ubersicht iiber gebrochene Links auf externe
Seiten, d.h. Webseiten, die nicht Teil Thres Online Projekts sind.

16.1. Link Checker

HINWEIS Diese Funktionalitét ist nicht standardmafig fiir Ihre CMS-Installation bzw. Thr
CMS-Projekt aktiviert (Feature “link_checker”).

Das Feature Link Checker, prift in regelmafSigen, konfigurierbaren Abstanden samtliche externe

Links die in Thren CMS-Seiten redaktionell gepflegt werden konnen. Dabei wird gepriift, ob die

verlinkten externen Seiten noch verfiigbar sind.
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In der Benutzeroberflaiche werden Sie durch ein das Symbol der Warnungszentrale auf aktuelle
Warnungen aufmerksam gemacht (siehe entsprechende Hervorhebung in untenstehender
Abbildung).

G D a oW EV

APA Sales
~ APA Sales

BB 7ORDNER + ORDNER  § v

Corporate Blog
Departments
Home

News
Projects-Wiki
[Media]

[Templates]
& ENGLISCH
<+ DATEI

+ BILD

Durch Klick auf das Warnungs-Icon, gelangen Sie in die Warnungszentrale, die in der Profil-Sidebar
verortet ist. Die Warnungszentrale bietet Platz fiir eine Zusammenfassung der fehlerhaften Links in
den von Ihnen bearbeitbaren CMS-Seiten sowie einen Button zum Offnen der Link Checker
Benutzeroberfldache (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).
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X DE @
Angemeldet als Andrea Schauerhuber :

ABMELDEN

* A WARNUNGSZENTRALE

Warnungszentrale

EXTERNE LINKS LINK CHECKER OFFNEN
Ungiiltige Links gesamt: 4

Gentics CMS Ul 2019-11-
14+661a380fc28b0c3125b8bc8cBB83dc353399058b0 / CMS v5.35.2

Im Link Checker haben Sie Zugriff auf die Auswertung aller Online-Projekte, flir die der Link
Checker konfiguriert wurde und auf die Sie zudem auch berechtigt sind.

Die folgenden Abbildungen und Markierungen darin beschreiben die Benutzeroberfldche des Link
Checker Werkzeugs:
1. Anzahl der defekten Links in Online-Projekten im CMS auf die der Benutzer berechtigt ist.

2. Der Zeitpunkt der letzten Priufung. Die externen Links werden in regelmafiigen,
konfigurierbaren Abstdnden im Hintergrund gepriift (in einem Background-job).

3. Der Projekt-Wechsler, ermdglicht Thnen zwischen den Projekten (bzw. zwischen den Nodes) zu
wechseln.

4. Anzahl der defekten Links im aktuell gewéhlten Projekt

5. Das Suchfeld erlaubt die Liste an fehlerhaften Links zu durchsuchen. Es konnen nach URLs,
nach Linktexten und Seitennamen gesucht werden.

6. Filter nach dem letzten Bearbeiter einer Seite. Zur Auswahl stehen der eigene Benutzer, oder
alle Benutzer.

7. Filter nach Sprachvariante
8. Anzahl der gefundenen Seiten mit defekten Links

9. Aktionen zur Anderung der Darstellung der Ubersicht (aufklappen, zuklappen, Anzeigefelder)
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G ~ Werkzeuge >  Link Checker X 9

o A\ 4 FEHLERHAFTE LINKS GESAMT ZULETZT UBERPRUFT: 20.11.2019, 12:41 9

~ APA Sales e

A 4 FEHLERHAFTE LINKS IM AKTUELLEN NODE o

@ SEITEN NACH EDITOR FILTERN: Alle Benutzer ~  NACH UBERSETZUNG FILTERN: (7]

e 2 von 2 Seiten Alle aufklappen Alle einklappen S @

> DE Gentics CMS Seite A 2 FEHLERHAFTE LINKS / Seite bearbeiten 3

> EN Gentics CMS Page A\ 2 FEHLERHAFTE LINKS / Seite bearbeiten %

10. In einer Zeile der Ubersicht werden fehlerhafte Links pro Sprachvariante einer Seite
zusammengefasst, mit :

a. Icon zum Auf-/Zuklappen der gefundenen defekten Links zu einer Seite
b. Sprachkiirzel zur Identifikation der Sprachvariante
c. Seitenname (verlinkt mit Vorschau der Seite)
d. Live URL Link, zur Anzeige der Seite im Online-Auftritt
e. Anzahl der defekten Link
f. diverse Anzeigefelder (je nach Benutzereinstellung)
g. Button zur Bearbeitung der Seite
h. Kontextmeni mit Option zur Vorschau der Seite
11. Darstellung von defekten Inline Links die tiber den Aloha Editor gepflegt werden

12. Darstellung von defekten Links in Content Elementen
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G ~ Werkzeuge > Link Checker
A\ 4 FEHLERHAFTE LINKS GESAMT

ZULETZT UBERPRUFT: 20.11.2019, 12:41

~ APA Sales

A\ 4 FEHLERHAFTE LINKS IM AKTUELLEN NODE

SEITEN NACH EDITOR FILTERN: Alle Benutzer « NACH UBERSETZUNG FILTERN:

2 von 2 Seiten

DE

Alle aufklappen  Alle einklappen

v DE Gentics CMS Seite /A 2 FEHLERHAFTE LINKS # Seite bearbeiten % @
m A Inline Link

URL: httpa://www.gentics.com

Linktext: mein fehlerhafter Link
@ Letzte Uberpriifungen: & A A A A /Erste fehlgeschlagene Uberpriifung: 7.11.2019, 17:21

A Element: speciallink1
URL.: das ist kein link
Feld: URL
Letzte Uberpriifungen: & A A / Erste fehigeschlagene Uberpriifung: 7.11.2019, 18:37

> EN Gentics CMS Page

A\ 2 FEHLERHAFTE LINKS

/' Seite bearbeiten 3

Uber den Button "Seite bearbeiten" konnen Sie die fehlerhaften Links direkt bearbeiten. Die
defekten Links werden dabei im Bearbeitungsmodus besonders hervorgehoben (siehe

untenstehende Abbildung und Markierungen)

1. Content Elemente, die in einem der Formularfelder fehlerhafte Links beinhalten, erhalten ein

rotes Warnsymbol neben dem Losch-Icon.

2. Inline Links, die mit dem Aloha Editor gepflegt werden erhalten eine Farbhinterlegung in rot,

sowie ein rotes Warnsymbol.

G

D a #w = a0

Gentics CMS Seite

APA Sales > Home > CMS Handbuch

=]

Gentics CMS Seite

Fiigen Sie Ihren Teasertext hier ein!

Fugen Sie lhren Hauptinhalt hier ein:

0 Mein fehlerhafter externer Link

@ iein fehlerhafter Link®

Author: (Andrea Schauerhuber)
i =

tags:

overorrenTucT @ B vorscHau I IEEMGELE X

Fehlerhafte Links (2)

Status:7.11.2019, 18:37:13

Element: speciallink1

AURL:
das ist kein link
Feld:
URL

Inline Link

AURL:
httpa://www.gentics.com
Link Text:
mein fehlerhafter Link

3. In der Aloha Editor Sidebar ist zudem nochmals die Liste aller defekten Links in der CMS-Seite
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angefihrt zum Zeitpunkt der letzten Priifung durch den Link Checker Hintergrund-Job
angefihrt. Per Klick auf ein Element dieser Liste, wird die Stelle in der CMS-Seite annavigiert,
bzw. das Formular des Content Elements zur Bearbeitung geoffnet.
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