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Benutzer-Handbuch fur GENTICS CMS

Bei der Gestaltung der Benutzeroberflache von GENTICS CMS haben wir die einfache, schnelle Bedienung auf allen modernen
Geraten - von PC lber Notebook, Tablet bis hin zu lhrem Smartphone - immer vor Augen.

Erstellen und publizieren Sie mit GENTICS CMS Ihre Inhalte, reagieren Sie sofort auf aktuelle Entwicklungen rund um lhre

Organisation oder Ihre Marke. Echtes WYSIWYG, Copy-and-paste aus MS Word, volle Unterstiitzung von Mehrsprachigkeit
und Cross-Channel-Kommunikation erleichtern Ihre Arbeit.

Dieses Handbuch ist als Nachschlagemdglichkeit fur die tagliche Arbeit konzipiert. Die einzelnen Punkte sind daher
abschlieRend formuliert. Damit soll ein “Springen” im Handbuch zwischen einzelnen Funktionen vermieden werden.
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1. Login
Geben Sie in lhrem Web-Browser die Web-Adresse lhrer GENTICS CMS Installation ein. Sie kommen im ersten Schritt auf die
Login-Maske.

Wenn Sie lhren korrekten GENTICS CMS Benutzernamen und Passwort in die entsprechenden Felder eingeben, kénnen Sie
mit Mausklick auf den “Anmelden”-Button in die Benutzeroberflache von GENTICS CMS einsteigen.

(3 GENTICS
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2. GENTICS CMS im Uberblick

Im Folgenden sehen Sie die Einstiegsseite von GENTICS CMS nach lhrem Login. Die Grundelemente sind wie folgt:

Home-Button

Suchfeld - Icon

Papierkorb - Icon

Warteschlange Aufgaben - Icon
Profil-Sidebar — Icon

Online-Projekt — Name

CMS Breadcrumb-Navigation — Online-Projekt
CMS Breadcrumb-Navigation — Ordner
. Ordnerbereich

10. Seitenbereich

11. Dateienbereich

N~ WNE

@ 1 © a J|ll== @
| 6 ~ GCN5 Demo") Home > GENTICS CMS Handbuch 7 | 3 >
B 7 ORDNER +oroNeR 2 v [n

GENTICS CMS Handbuch Varianten Erstellt am: 21.11.2018
Erstellt von: Node Admin 1D:59

= 1SEITE @ ENGLISCH  + SEITE ¢ v

L GENTICS CMS Seite Deutsch VERGFFENTLICHT 9

B 10aTE + DATEL 3 v

n GENTICS_CMS_Datei.pdf onune

M 3BILDER + BILD § Vv

ol |

blog_overview_background.jpg

ONLINE

gentics_cms_detail_image_2.jpg gentics_cms_detail_image_3.jpg

NLINE
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3. Home-Button

Beim Betétigen des Home-Buttons (siehe untenstehende Abbildung, Markierung 1) kommen Sie auf die Einstiegsseite nach
dem Login und sehen séamtliche Inhalte in der ersten Ebene.

01 9HOQ i;E«@.e

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

BB 1 0RDNER + ORDNER § Vv

fm GENTICSCMS Handbuch Varianten Erstellt am: 21.11.2018
! Erstellt von: Node Admin  1D:59

[0 71SsETE @ DEUTSCH  + SEITE 3 Vv
= GENTICS CMS Seite Deutsch veroFrenTLICHT
B 10aTE + DATEL § v

E GENTICS_CMS_Datei.pdf onune

M 3BILDER +BILD § Vv

blog_overview_background.jpg

ONLINE

gentics_cms_detail_image_2.jpg gentics_cms_detail_image_3.jpg

NLINE ONLINE
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4. Suchfeld

Die Suchfunktion im Suchfeld (siehe untenstehende Abbildung, Markierung 2) ist eine Kombination aus Filter- und
Suchfunktion. Bei Eingabe eines Suchbegriffs in das Suchfeld aus dem aktuellen Ordner mégliche Treffer live herausgefiltert
und hervorgehoben dargestellt.

@ o Q zi;;vg.e

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

B 7 ORDNER + ORDNER § Vv
GENTICS CMS Handbuch Varianten Erstellt am: 21.11.2018
Erstellt von: Node Admin  1D:59
D 1 SEITE @ DEUTSCH + SEITE Pov
= GENTICS CMS Seite Deutsch VEROFFENTLICHT &
‘ 1 DATEI + DATEI PV

E GENTICS_CMS_Datei.pdf onun

M 3BILDER +BILD 3 v

blog_overview_background.jpg

gentics_cms_detail_image_2.jpg gentics_cms_detail_image_3.jpg
NLINE -

Beim Driicken der Taste “Enter”, wird der aktuelle Ordner und alle Unterordner nach mdéglichen Treffern durchsucht und diese
aufgelistet. Ordner in darlber liegenden Ebenen werden von der Suche nicht beriicksichtigt. Falls eine gesamtheitliche Suche
gewiinscht ist, empfiehlt es sich die Suche von der obersten Ebene lhres Online-Projektes Startseite weg zu starten.

Zusétzlich besteht die Moglichkeit in dem Suchfeld die URL einer Seite zu suchen. Zuvor muss aber das richtige Online-Projekt
ausgewahlt werden, indem sich die gesuchte Seite befindet. Der Vorschaubereich 6ffnet dann automatisch die gesuchte Seite
direkt im CMS.

Wichtig: Eine Suche Uber mehrere Online-Projekte auf einmal ist nicht méglich.
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4.1. Sonderfunktionen der Suche:
Die Suche in GENTICS CMS hat unterschiedliche Sonderfunktionen, mit denen Sie noch genauer suchen kdnnen.

Eine Anleitung daflr ist jederzeit durch Klick auf ein eigenes Hilfe-Ilcon im Suchfeld (in untenstehender Abbildung rot markiert) in
GENTICS CMS aufrufbar.

G ] -

Erweiterte Suche

- ©

~ APA Sales > Home » GENTICS CMS Handbuch

BB 1 ORDNER + ORDNER  § ~

GENTICS CMS Suche

1SEITE @D ENGLISCH 4+ SEITE  § W

GENTICS CMS Bearbeitungsmodus  8eARBETET @

Sonderfunktionen der Suche: X

Durch Tippen im Suchfeld wird die aktuelle Ansicht gefiltert. Mit “Enter” fihren Sie eine Volltextsuche aus. Zusétzlich konnen Sie die
folgenden Suchoperatoren einsetzen:

Beschreibung Beispiel
Direkte Seitensuche: 12345

Sie konnen direkt zu Seiten navigieren, indem Sie entweder die Online-Adresse (URL) oder die Seiten-ID
in das Suchfeld eingeben.

Inhaltssuche content:innovation
Sie konnen die Suche auf den Inhalt von Seiten und Dateien einschranken.

Suche nach Seiten-, Datei- und Ordner-ID id:1234
Bei Eingabe einer ID, wird nach Objekten mit genau dieser ID gesucht.

Suche nach Name name:aktuelles
Sie konnen die Suche auf den Namen von Seiten, Dateien und Ordnern einschrénken.

Suche nach Nice URL niceUrl:/gewinnspiel
Sie konnen die Suche auf die Nice URLs von Seiten einschrénken.

Wildcard-Suche: Die Wildcard-Suche hilft Ihnen dabei mit Platzhaltern zu suchen. Mit einem pres?emeldun*
Fragezeichen ? kann ein einzelnes Zeichen ersetzt, mit einem Stern * konnen mehrere Zeichen ersetzt

Weitere Informationen und Beispiele finden Sie in der Elastic-Dokumentation
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4.2. Schnellzugriff (Recent Items)

Im Suchfeld finden Sie auch das Icon fir die Schnellzugriff-Funktion (in untenstehender Abbildung rot markiert).

G Bl +-0

v GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch

+ ORDNER
= 2SEHTEN @ ENGLISCH  + SEITE  § Vv
__ GENTICS CMS Bearbeitung | BeARBEITET
__ GENTICS CMS Schnellzugriff | seareerer
B 10aTE + DATEl § Vv
i GENTICS_CMS_Datei.pdf onLiNe
M 3BILDER +BILD : v

- = = el
blog_overview_background.jpg
ONLINE

- -1 |
gentics_cms_detail_image_2.jpg gentics_cms_detail_image_3.jpg
ONLINE ONLINE
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Wenn Sie auf dieses Icon klicken, wird eine Liste der Ordner, Seiten, Dateien, Bilder und Dokumente eingeblendet (in
untenstehender Abbildung rot markiert), die Sie im Zuge lhrer Arbeit mit GENTICS CMS gedffnet bzw. bearbeitet haben.

O
QD GENTICS_CMS_Datei.pdf

Home

E

§9 GENTICS CMS Bearbeitung
==<9 GENTICS CMS Schnellzugriff
GCNS5 Demo

x)

GENTICS CMS Handbuch

”
% blog_overview_background_1.jpg
E.D gentics_cms_detail_image_2.jpg
E;‘D blog_overview_background.jpg
E}) gentics_cms_detail_image_3.jpg
% Corporate Blog

Projekt-Wiki

=
'3 Projects-Wiki

1 DATEI

GENTICS_CMS_Datei.pdf

ONLINE

3 BILDER

!

gentics_cms_detail_image_2.jpg

- =
blog_overview_background.jpg

ONLINE

=

[ Y 9

<

<+ DATEI

+ BILD 3

gentics_cms_detail_image_3.jpg
ONLINE

Durch Klick auf einen Eintrag in dieser Liste wird der jeweilige Ordner bzw.
Dokument direkt im CMS gedffnet.

Gentics CMS 5.32

die jeweilige Seite, Datei, Bild bzw. das jeweilige
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4.3.Suche Uber Online-Adresse (URL)

Wenn Sie in eine bestimmte Seite in lhrem Online-Projekt bearbeiten wollen, kdnnen Sie diese in GENTICS CMS ganz einfach
aufrufen.

| e | [ = [ B 231

() Website-Relaunch: Oster %\

&« c Q | PR Bhttps://www.gentics.com/genticscms/\Website-Relaunch_ Oesterreichische Beamtenversicherung_mit_.htmi|

Ruckgangig

E N T I = Ausschneiden Strg+X
. G C S Home Produkte Uber uns Blog Demo Kontal Kopieren StrgeC

Ciic It

Strg+Z

Einfiigen und suchen

Loschen

Alles auswahlen Strg+A

Website-Relaunch: Osterreichisc

Suchmaschinen bearbeiten...

Beamtenversicherung mit Gentics
CMS

Geben Sie die Online-Adresse der zu bearbeitenden Seite einfach im Suchfeld von GENTICS CMS (siehe Abbildung unten,
rote Markierung) ein.

O https://www.gentics.com/genticscms/Website-Relaunch__Oesterreichische_Beamtenversicherung_mit_html| > Q B = 9

~ ILOVE Gentics.com

B 5 ORDNER + ORDNER § W

Blog

Elog

Content

Content

Nach Eingabe von "Enter" gelangen Sie direkt in den Bearbeitungsmodus der Seite deren Adresse (URL) Sie in das Suchfeld
eingegeben haben.
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4.4.Suche Uber Seitennummer (Seiten-1D)

Jede einzelne Seite in Ihrem Online-Projekt besitzt eine einzigartige Nummer, die sogenannte Seiten-ID. Sie haben die
Maoglichkeit im Suchfeld auch Uber diese Seiten-ID zu suchen. Wenn sie z.B. die Seite mit der Seite-ID 9245 suchen wollen,
geben Sie in das Suchfeld ,ID:9245" ein und bestatigen mit ,Enter*.

Die Seiten-ID jeder Seite wird jeweils auf der rechten Seite angezeigt (siehe Abbildung unten, blaue Markierung).

~ ILOVE Gentics.com > Blog > Misc

4+ ORDNER

14 SEITEN @ EncLISCH 4+ SEITE & v

Mobile First ist tot, lang lebe Al First! searsemer =

1D:9159

Ransomware — wenn der eigene PC als Geisel gehalten wird veroerentucat | 2

1D:9145

Rene Kapusta prasentierte Aloha Editor verorrentucH &

1D:8714

The invisible captcha | verberentuckT | b2

1D:8781
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Falls die Anzeige der Seiten-ID bei Ihnen nicht aktiviert ist, kbnnen Sie die Anzeige Uiber das Kontextmenii (siehe Abbildung
unten, blaue Markierung) aktivieren

~ ILOVE Gentics.com > Blog » Misc

DNE 4 ORDNER

14 SEITEN @ EncLISCH  + SEITE Hv

Mobile First ist tot, lang lebe Al First! searserrer pa

Ransomware — wenn der eigene PC als Geisel gehalten wird verorrentucht | 1

Rene Kapusta présentierte Aloha Editor verorrentucht  pa

The invisible captcha verterenTucHT | A

0 DATEIEN + DATEI

M 10 VON 27 BILDER + 8D iV

Aktiveren Sie dazu das Anzeigefeld ,ID* (siehe Abbildung unten, rote Markierung).

Anzeigefelder auswahlen
1 Erstellt am =
Erstlft von
Bearheltetam

Bearbeitet von

D

ABBRECHEN

4.5. Erweiterte Suche

Die erweiterte Suche nach Inhalten in GENTICS CMS bietet Ihnen die Méglichkeit die Ergebnisse (siehe Abbildung unten, blaue
Markierungen) einer im GENTICS CMS Suchfeld erfolgten Suche nach verschiedenen Kriterien zu filtern. Dazu klicken Sie auf
den Link “Erweiterte Suche” (siehe Abbildung oben, rote Markierung)

Gentics CMS 5.32 Seite 15 von 211



IT

Am <) GENTICS

Achtung: Diese Funktionalitat ist nicht standardmaRig in jedem CMS-Projekt enthalten.

G

o < ¥ =
| Node: APA Sales X Vorlage = Erstellt Von ~ Bearbeitet Von ~ Veroffentlicht Von ~ Erstellt Am ~ Bearbeitet Am ~ Verdffentlicht Am ~ X

v APA Sales > Home » GENTICS CMS Handbuch

Folgende Kriterien (siehe Abbildung oben, rote Markierung) stehen Ihnen fir die Filterung der Suchergebnisse zur Verfugung:

Node: Filtern der Suchergebnisse nach Online-Projekt

Vorlage: Filtern der Suchergebnisse nach Seiten, die auf der gewéhlten Seitenvorlage basieren

Erstellt Von: Filtern der Suchergebnisse (Ordner, Seiten, Dateien oder Bildern), die von dem ausgewahlten CMS-User
erstellt wurden

Bearbeitet Von: Filtern der Suchergebnisse (Ordner, Seiten, Dateien oder Bildern), die von dem ausgewahlten CMS-
User zuletzt bearbeitet wurden

Verdffentlicht Von: Filtern der Suchergebnisse (Seiten), die von dem ausgewahlten CMS-User veroffentlicht wurden
Erstellt Am bzw. Erstellt Seit: Filtern der Suchergebnisse (Ordner, Seiten, Dateien oder Bildern), die an einem
ausgewahlten Datum bzw. die ab einem ausgewahlten Datum bis zu dem Zeitpunkt der Suche erstellt wurden
Bearbeitet Am bzw. Bearbeitet Seit: Filtern der Suchergebnisse (Ordner, Seiten, Dateien oder Bildern), die an einem
ausgewahlten Datum bzw. die ab einem ausgewahlten Datum bis zu dem Zeitpunkt der Suche das letzte Mal
bearbeitet wurden

Verdffentlicht Am bzw. Verdffentlicht Seit: Filtern der Suchergebnisse (Seiten), die an einem ausgewahlten Datum bzw.
die ab einem ausgewahlten Datum bis zu dem Zeitpunkt der Suche das letzte Mal veroffentlicht wurden

Nach Klick auf ein Kriterium kénnen Sie die Werte nach denen Sie filtern wollen iber eine Drop-Down Liste auswéhlen.

Alle Suchergebnisse, die dem gewahlten Filter entsprechen, werden in Echtzeit gefiltert dargestellt. In untenstehender
Abbildung wurde eine Suche Uber das gesamte aktuelle Online-Projekt durchgefiihrt. Mittels erweiterter Suche wurden die
Ergebnisse nach dem Kriterium: “Erstellt von CMS-User “Manuel Aghamanoukjan” gefiltert. Damit werden nur mehr eine Seite,
eine Datei und sechs Bilder angezeigt, die von dem CMS-User im aktuellen Online-Projekt erstellt wurden.
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e o a iEE"e

Node: APASalesX  Vorlage ~ Erstellt Von: Manuel Aghamanoukjan X Bearbeitet Von ~ Verdffentlicht Von Erstellt Am ~ Bearbeitet Am ~ X

Verdffentlicht Am ~

~ APA Sales > Home

2 ORDNER + ORDNER & ~
GENT-\ CiCIEqIS !‘ﬂljl?PUCh. L Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
[ GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel
yme/GENTICS CMS Aghamanoukjan

= 1SHTE @ ENGLISCH  + SEITE &+

gentics test | VEROFFENTLICHT &
2ntics_test.en.htm Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

0 DATEIEN + DATEI 3

! 3 BILDER + BILD HERY

(3 GENTICS

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan 20180630_PD14277.HR.jpg
GENTICS_Logo.png

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Es kdnnen auch mehrere Kriterien in der erweiterten Suche kombiniert werden. Die Ergebnisse werden dann kombiniert
gefiltert. In untenstehender Abbildung wird sowohl nach Ersteller “Manuel Aghamanoukjan” und nach Erstellungsdatum
“27.9.2018” gefiltert. Es wurde dabei eine Seite und eine Datei gefunden und dargestellt.
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G o < i = 9

Node: APASalesX  Vorlage ~ Erstellt Von: Manuel Aghamanoukjan X Bearbeitet Von ~ Verdffentlicht Von Erstellt Am: Am 27.9.2018 X *

Bearbeitet Am - Verdffentlicht Am -~

~ APA Sales > Home

B 2 ORDNER + ORDNER &

GENTICS CMS Handbuch
Home/GENTICS CMS Handbuch

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

[ GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel
Home/GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Suche Aghamanoukjan
= 1SHTE @ ENGLISCH  + SEITE  § +

7]
GENTICS CMS Handbuch sesrsemer, [ Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Home/gentics_test.en.html
h Erstellt am: 27.9.2018
0 DATEIEN + DATEl
! 1BILD + BILD HERY

GENTICS

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

GENTICS_Logo.png

Wenn Sie den Modus der erweiterte Suche wieder verlassen wollen, klicken Sie auf das Kreuz (siehe Abbildung unten, blaue
Markierung). Jegliche Filterung der Suchergebnisse wird damit wieder aufgehoben.

@ o Q i =

Node: APA SalesX  Vorlage = Erstellt Von ~ Bearbeitet Von = Verdffentlicht Von ~ Erstellt Am ~ Bearbeitet Am = Verdffentlicht Am ~

~ APA Sales > Home » GENTICS CMS Handbuch

BB 10RDNER + ORDNER § W

GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel
Home/GENTICS CMS Aghamanoukjan

andbuch/GENTICS CMS Suche
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5. Papierkorb

Wenn Sie in GENTICS CMS Ordner, Seiten, Dateien oder Bilder I6schen, sind diese eine gewisse Zeit (je nach Konfiguration
Ihres CMS) weiterhin im Papierkorb auffindbar. Den Inhalt des Papierkorbs kdnnen Sie bei entsprechenden Berechtigungen
jederzeit durch Klick auf das Icon “Papierkorb” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) einsehen.

ACHTUNG: Wenn Sie Ordner, Seiten, Dateien oder Bilder I6schen sind diese automatisch im Online-Projekt offline und daher
nicht mehr fur Besucher sichtbar.

G o o+ [&

= APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

o

BB 1 ORDNER + ORDNER HEM
GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

= 1SHETE @) ENGLISCH =+ SEITE 8 W
GENTICS CMS Bearbeitungsmodus Bt erer| 4

Sie kénnen im Papierkorb nach einzelnen Elementen filtern, diese wiederherstellen — durch Klick auf Button “Wiederherstellen”
oder durch Klick auf Button “Entfernen” endguiltig I6schen.

ACHTUNG: Wenn Sie eine bereits verodffentlichte/online-geschaltete Seite aus dem Papierkorb wiederherstellen, ist diese nicht
automatisch in Ihrem Online-Projekt sichtbar. Sie missen diese aktiv durch “Verdéffentlichen” wieder online schalten.

Die Anzeige der Elemente im Papierkorb kann nach unterschiedlichen Kriterien sortiert werden. Der in untenstehender
Abbildung rot markierter Button ,SORTIERT NACH:* zeigt Ihnen in welcher Reihenfolge die Elemente sortiert sind. Durch Klick
auf diesen Button kdnnen Sie das Kriterium der Sortierung &ndern.
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Papierkorb

SORTIERT NACH: NAME 4 ANeSTESENELIVENTH »~ WIEDERHERSTELLEN | B ENTFERNEN

5 ORDNER

Gentics CMS
2 Manuel Aghamanoukjan () 29.8.2018
/www.gentics.com/Gentics CMS/

Gentics CMS
2 Manuel Aghamanoukjan (9 13.9.2018
/www.gentics.com/Blog/Gentics CMS/

& Manuel Aghamanoukjz (1) 29.82018
/www.gentics.com/Gentics CMS/Ordner/ BhislAgamm ol I

Ordner

2 Manuel Aghamanoukjan (2 13.9.2018
/wwiw.gentics. com/Blog/Gentics CMS/Ordner/

]
v
O
[] Ordner
O
O

Ul Folder

& Manuel Aghamanoukjan 13.8.2018
fwww.gentics.com/Ul Folder/

= 20 SEITEN Alle anzeigen

SCHLIESSEN

In untenstehender Abbildung rot markiert sehen Sie die mdglichen Sortierkriteria, in untenstehender Abbildung blau markiert
sehen Sie Art der Sortierung — aufsteigend oder absteigend.

Sortieren nach...

Name aufsteigend

Erstellt am

Bearbeitet am

Geldscht am

ABBRECHEN “
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6. Warteschlange Aufgaben

Durch Klick auf das Warteschlangen-lcon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) kommen Sie in den Bereich
“Warteschlange Aufgaben”. Dort finden sie alle Aufgaben die lhnen in GENTICS CMS zugewiesen wurden und die auf eine
Bearbeitung von lhnen warten.

e o i'_=5¢9

Erweiterte Suche

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

BB 10RDNER + ORDNER 31 W

GENTICS CMS Suche - Mz Achama E
Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

= 1SHETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 v

r i < o = A
GENTICS CMS Bearbeitungsmodus eeareemer @ Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Erstellt am: 27.9.2018

Wenn Sie keine Rechte zur Vertffentlichung im CMS haben, wird die Anforderung nach Verdffentlichung an den entsprechend
berechtigten Content-Manager weitergeleitet. Er findet diese Anforderung als Aufgabe in seinem Bereich “Warteschlange
Aufgaben”. Sie kdnnen Aufgaben einzeln oder gesammelt markieren und dann die Optionen “Ubergeben” oder “Veréffentlichen”
durch Klick auf den jeweiligen Button auswahlen. Wenn Sie den Button “Verdffentlichen” klicken, geht die ausgewahlte Seite
online und ist dann in dem Online-Projekt fir alle Besucher sichtbar.

Warteschlange

~ Alle auswahlen ANZEIGEFELDER AUSWAHLEN

Erstelit von: C M
GENTICS CMS Vollbildmodus .
\/ Bearbeitet am: 27.9.2018
Swww.gentics.com/Content/GENTICS CMS Handbuch/
1D:9347

ABBRECHEN B} UBERGEBEN... & VEROFFENTLICHEN

Bei Wahl der Option “Ubergeben” kénnen sie in untenstehender Dialogmaske auswahlen, welchem GENTICS CMS User Sie
die ausgewabhlte Seite libergeben wollen.

Optional kénnen Sie im Textfeld “Nachricht” dem GENTICS CMS User auch noch eine erklarende Textnachricht mitsenden.

Nach Klick auf den Button “Zur Bearbeitung Gbergeben” erhalt der ausgewahlte GENTICS CMS User eine entsprechende
Benachrichtigung in seiner CMS-Inbox in der Profil-Sidebar

Nach der Ubergabe oder Verdffentlichung verschwindet der Eintrag in Ihrer Warteschlange (aber auch fiir alle anderen CMS-
User, die aufgrund lhrer Berechtigung die Aufgabe in der eigenen Warteschlange vorgefunden hatten).
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= GENTICS CMS Handbuch Seite

Benutzer benachrichtigen

|:| Alle auswahlen

/" Manuel Aghamanoukjan

a

(3 GENTICS

Erstellt von: C M

Bearbeitet am:
27.12.2018

1D:9363

Nachricht

Hier kénnen Sie eine erkldrende Nachricht
eingeben.

-

ABBRECHEN ZUR BEARBEITUNG UBERGEBEN

7. Profil-Sidebar

Durch Klick auf das Profilbild in der oberen rechten Ecke von GENTICS CMS (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

blenden Sie die Profil-Sidebar ein.

G

o o [ ]

"
|
‘II

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

1 ORDNER

GENTICS CMS Suche

ome/GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Suche

1 SEITE

GENTICS CMS Bearbeitungsmodus  scARBETET &
ome/.../GENTICS_

Bearbeitungsmaodus.de. html

Erweiterte Suche

+ ORDNER

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

@ ENGLISCH 4+ SEITE

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Erstellt am: 27.9.2018

Gentics CMS 5.32
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In der Profil-Sidebar finden Sie folgende Funktionen:

Sprachauswahl GENTICS CMS Benutzeroberflache

Passwort &ndern

Nachrichten - GENTICS CMS Inbox

CMS-Favoriten aufrufen, I6schen und Anzeigereihenfolge verandern

X DE@
Angemeldet als Manuel Aghamanoukjan :
ABMELDEN
s FAVORITEN MNACHRICHTEN

Favoriten

Im a sub-folder www.gentics.com

Im a content page www.gentics.com

im,mﬁle_pdf www.gentics.com

Contentspeicherung - GENTICS MESH Conten...

Gentics CMS Ul 2018-07-19+dac4ch8581

7.1. Sprachauswahl GENTICS CMS Benutzeroberflache

» DE &

Angemeldet als Manuel Aghamanoukjan :

ABMELDEN

Y FAVORITEN NACHRICHTEN

Favoriten

B GENTICS CMS Handbuch www.gentics com o

In der rechten oberen Ecke der Profil-Sidebar (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die Sprache auswahlen in
der Ihre GENTICS CMS Benutzeroberflache dargestellt werden soll. Derzeit kénnen Sie zwischen “Deutsch” und “Englisch”
wahlen.
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7.2.Passwort andern

In der Profil-Sidebar kdnnen Sie auch Ihr persdnliches Passwort lhres GENTICS CMS Benutzers andern. Durch Klick auf das in
untenstehender Abbildung rot markierten Kontextmenu, kdnnen Sie diese Méglichkeit aufrufen und lhr neues Passwort
eingeben.

X DE &
Angemeldet als Manuel Aghamanoukjanﬂ

ABMELDEN

W FAVORITEN NACHRICHTEN

Favoriten

@ GENTICS CMS Handbuch

Passwort andern

Meues Passwort

ABBRECHEN PASSWORT ANDERN

7.3.Nachrichten - GENTICS CMS Inbox

Wenn Sie ungedffnete Nachrichten haben, bekommen Sie auf der Startseite in GENTICS CMS eine entsprechende
Benachrichtigung. Dabei ist auch gleich die Anzahl der ungedffneten Nachrichten in Form eines kleinen Icons ersichtlich (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung).

Durch Klick auf das Profil-Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) 6ffnen Sie die Profil-Sidebar. Dort finden Sie
die Nachrichten.

e Q i.=-=«|%9

~ www.gentics.com

B 6 ORDNER + ORDNER | W

Diese Nachrichten kdnnen Sie in der Profil-Sidebar ansehen und lesen z.B. wenn Sie eine Seite zur Bearbeitung Gbergeben
bekommen.

Durch Klick auf den Reiter ,Nachrichten“ (siche untenstehende Abbildung, rote Markierung), rufen Sie die Ubersicht aller
Nachrichten auf die Sie erhalten haben (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung).
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X 0E &
Angemeldet als Manuel Aghamanoukjan 3

ABMELDEN

w FAVORITEN I NACHRICHTEN I

Nachrichten B

Peter Steinlechner: Die Seite mit der Seite gesp...
C M: C M mochte die Seite Seite gesperrt verdf...
C M: C M mochte die Seite - verdffentlichen.

12 gelesene Nachrichten

Durch Klick auf eine Nachricht in der Ubersicht 6ffnen Sie diese.

Nachricht

CM am 28.9.2018 um 09:10

C M mochte die Seite — vertffentlichen.

ANTWORTEN SCHLIESSEN
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Durch Klick auf den Button ,Antworten” kbnnen Sie darauf antworten.

Nachricht

CM am 28.9.2018 um 09:10

C M machte die Seite — versffentlichen.

Nachricht

Danke fiir die Info|

SENDEN SCHLIESSEN

Sie kénnen aber auch direkt eine Nachricht an einen User in GENTICS CMS senden. Dazu klicken Sie in der Profil-Sidebar im
Reiter ,Nachrichten* auf das ,Nachrichten senden“-Icon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).

)4 DE &
Angemeldet als Manuel Aghamanoukjan :
ABMELDEN
W FAVORITEN MNACHRICHTEN

Nachrichten

Peter Steinlechner: Die Seite mit der Seite gesp...
C M: C M mochte die Seite Seite gesperrt verdf...
C M: C M mochte die Seite - veréffentlichen.

12 gelesene Nachrichten

Sie erhalten eine Maske fiir die Erstellung einer neuen Nachricht. Uber ein Dropdownfeld (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) kénnen Sie einen oder mehrere CMS-User als Empfanger fir die Nachrichten aussuchen. Durch Klick auf den
,OK“-Button versenden Sie die Nachricht.

Neue Nachricht

Empfanger*

Machricht

Kannst Du bitte eine neue Startseite fir GENTICS CMS schreiben?

ABBRECHEN “
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7.4. CMS-Favoriten aufrufen, I16schen und Anzeigereihenfolge verandern

Sie kdnnen Online-Projekte, Ordner Seiten, Bilder und Dateien als CMS-Favoriten markieren. Die von lhnen gesetzten CMS-
Favoriten finden Sie in der Profil-Sidebar. Dort kénnen Sie die CMS-Favoriten aufrufen, bei Bedarf |6schen und deren
Anzeigereihenfolge per Drag & Drop verandern.

Um einen CMS-Favoriten zu l6schen, fahren Sie mit dem Mauszeiger Uber den zu l6schenden CMS-Favoriten. Dann erscheint
rechts ein Losch-Button (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Durch Klick auf diesen Button wird der CMS-Favorit
geldscht. Das dahinterstehende Element wird dabei nicht entfernt.

Sie kdnnen auch die Anzeigereihenfolge der CMS-Favoriten &ndern. Dazu fahren Sie mit dem Mauszeiger Uber den CMS-
Favoriten deren Anzeigereihenfolge Sie verdndern wollen. Dann erscheint ein Sortier-lcon (siehe untenstehende Abbildung,
blaue Markierung). Mittels Drag & Drop kdnnen Sie den CMS-Favoriten in der Anzeigereihenfolge bewegen und an der
gewulnschten Position stehen lassen.

X DE &
Angemeldet als Manuel Aghamanoukjan :

ABMELDEN

W FAVORITEN MACHRICHTEN
Favoriten
- GENTICS CMS Handbuch www.gentics.com o=

/

loschen

sortieren

8. Online-Projekte

In GENTICS CMS kénnen mehrere Online-Projekte — Websites, Kampagnen-Websites, Intranets, Blog etc. — gleichzeitig
verwaltet werden.

Wenn Sie die entsprechenden CMS User-Berechtigungen haben, kdnnen Sie Inhalte fir eines oder mehrere Online-Projekte
erstellen und verwalten.

Das in der Abbildung rot markierte Drop-Down-Element zeigt Ihnen in welchem Online-Projekt Sie sich gerade befinden.

e o a i_:;,,e

Erweiterte Suche

~ APA Sales >| Home > GENTICS CMS Handbuch

BB 10RDNER + ORDNER § W

GENTICS CMS Suche
Home/GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Suche

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Beim Klick auf das Drop-Down erscheinen alle Online-Projekte die Sie sehen und bearbeiten dirfen. Durch Klick auf eines
davon kénnen Sie zu einem anderen Online-Projekt wechseln und dort weiterarbeiten. Sie kénnen dort auch nach Namen des
Online-Projektes filtern (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
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BB 8ORDNI GCN5 Demo + ORDNER §
Corpora 51 GCN5 Demo Channel 1

% GCN5 Demo Channel 1.1

Departrr

7

5] GCN5 Demo Channel 2

GENTIC!

L]

=) GCN5 Demo Channel 3 Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

9. CMS Breadcrumb-Navigation
O o a ¥ = 9

~ APA Sales > Home » GENTICS CMS Handbuch

BB 10ORDNER + ORDNER § W

GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Die sogenannte CMS-Breadcrumb-Navigation ermdglicht es Ihnen in GENTICS CMS sténdig zu sehen in welchem Bereich
bzw. Ebene Sie sich gerade befinden. Dies dient Ihnen zur standigen Orientierung bei der Navigation wahrend lhrer Arbeit in
Ihrem CMS.

In der horizontal dargestellten CMS-Breadcrumb-Navigation (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie jederzeit mit
nur einem Klick in jede dargestellte Ebene wechseln.

10. Ordnerbereich

Ordner helfen in GENTICS CMS Seiten, Dateien und Bilder zu organisieren. Auerdem kénnen Sie mit Ordnern die
Navigationselemente |hrer Online-Projekte abbilden und diese damit jederzeit editieren. Jeder Ordner kann eine beliebige
Anzahl von Unterordnern besitzen.

Ordner werden im Ordnerbereich der GENTICS CMS Oberflache abgebildet. Dieser Bereich kann von Ihnen mit einem Klick
auf- und zugeklappt werden.

Durch Klick auf einen Ordner wechseln Sie in Diesen. Sollte es in einem Ordner keine weiteren Unterordner geben wird der
Ordnerbereich ausgegraut.

Im Ordnerbereich (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) finden Sie alle Unterordner des aktuellen Ordners
(ersichtlich in der Breadcrumb-Navigation; siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) in einer sortierbaren Listenform.
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Erweiterte Suche

‘ Gentics_CMS_Produktblatt pdf

! 1BILD
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Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

GENTICS_Logo.png

B 1 ORDNER + ORDNER § W
GFNPC‘? CMS Bearbeitung- - Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

= 1SETE @) ENGLISCH 4+ SEITE  §
GENTICS CMS Bearbeitungsmodus  esarsener. Erstellt von: Manuel
= GENTICS CMS SENTICS_CMS_Bearbeitungsmodus.de Aghamanoukjan
Erstelit am: 27.9.2018

B 10ATE + DATEl 3

Erstellt von: Manuel
Aghamanoukjan

+BILD P v

Folgende Aktivitdten kénnen fiir den gesamten Ordnerbereich von Ihnen gesetzt werden:

Bei jedem Ordner in der Auflistung im Ordnerbereich finden Sie folgende Elemente:

Gentics C

Markieren aller Ordner
Erstellen eines neuen Ordners

Anzeigefelder des Ordnerbereichs auswéhlen
Sortierung des Ordnerbereichs einstellen

Ordnerbereich aufklappen/zuklappen

Ordner-lcon/Checkbox
Ordnername CMS
Ordnername online
Favoriten-lcon

Ordner Kontextmenii

MS 5.32
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10.1. Markieren aller Ordner

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber ein Icon auf der linken Seite des Contentbereichs fahren, wird aus dem Icon eine
Checkbox.

In untenstehender Abbildung rot markiert, sehen Sie das Ordner-Icon bevor Sie mit dem Mauszeiger dariiberfahren, in
untenstehender Abbildung blau markiert sehen Sie die Checkbox wenn Sie mit dem Mauszeiger dartiberfahren.

e o Q i'EE,e

Erweiterte Suche

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

EQORDNER <+ ORDNER § v

% ENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel ‘:}

Aghamanoukjan

GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel

Aghamanoukjan

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Ordnerbereichs markieren, werden alle Ordner des gesamten Bereichs markiert. Die
markierten Ordner werden mit einem blauen Haken versehen.

e o a i_:E‘,e

Erweiterte Suche

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

v 2 VON 2 ORDNER AUSGEWAHLT Ly § v

4 GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel

Aghamanoukjan

GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel
Aghamanoukjan

v

Sie kénnen dann alle markierten Ordner verschieben mit Klick auf das Verschieben Icon ( (siehe Abbildung oben, rote
Markierung) oder Léschen im Kontextmend ( (siehe Abbildung oben, blaue Markierung))

Beim Verschieben von Ordnern kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Verschieben auswahlen
und das Verschieben mit dem blauen Button “hierher verschieben” ausfihren.

Zielordner auswahlen

~ APASales > Home > GENTICS CMS Handbuch
BB 20RDNER
GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

Gentics CMS 5.32 Seite 30 von 211



APA (3 GENTICS

10.2. Erstellen eines neuen Ordners

Durch den Klick auf den Button “+ Ordner” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) erstellen Sie im Ordnerbereich
einen neuen Ordner. Dieser wird auf der aktuellen Ordnerebene erstellt.

e o o i_:E‘,e

Erweiterte Suche

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

GENTICS CMS Bearbeitung

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Be.

= 1SHTE @) ENGLISCH =+ SEITE  § W
GENTICS CMS Bearbeitungsmodus eearsemer @ Erstellt von: Manuel

= GENTICS CMS Handbuch/GENTICS_CM rb de.h Aghamanoukjan

Erstellt am: 27.9.2018

Sie mussen einen Namen und Verzeichnispfad fur den neuen Ordner erstellen. Sie kbnnen zudem eine Beschreibung des
Ordners angeben, welche je nach Implementierung lhres Online-Projekts auch Teil der Ausgabe sein kann.

Neuen Ordner erstellen

Mame*

Neuer Ordner

Verzeichnispfad*®

/neuerordner

Beschreibung

Beschreibung des neuen Ordners]|

ABBRECHEN “
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10.3. Anzeigefelder des Ordnerbereichs auswéhlen

Im Kontextmeni des Ordnerbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierung) kdnnen Sie die Anzeigefelder der
Liste der Ordner im Ordnerbereich bestimmen.

G o <

Erweiterte Suche

®

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

B 1 ORDNER -+ ORDNER E v

GENTICS CMS Bearbeitung

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

@ o a iFE"e

Erweiterte Suche

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

BB 1 ORDNER - v
Anzeigefelder auswahlen

GENTICS CMS Bearbeitung Esl Sortiert nach: Name 4

Wenn Sie eine der Checkboxen markieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), kénnen Sie die entsprechenden
Anzeigefelder im Ordnerbereich einblenden. Bei Mausklick auf das in der untenstehenden Abbildung blau markierte Element
kdénnen Sie mittels Drag & Drop die Reihenfolge der Darstellung der Anzeigefelder steuern.

Anzeigefelder auswahlen

ABBRECHEN
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10.4. Sortierung des Ordnerbereichs einstellen

Im Kontextmen des Ordnerbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierung) kénnen Sie die Sortierung der
Ordner im Ordnerbereich einstellen.

@ o a i_:E‘,e

weiterte Suche

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

B 1 ORDNER + ORDMER B v

GENTICS CMS Bearbeitung

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

[ 1]
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1

A

G o a

Erweiterte Suche

2

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

BB 1 ORDNER
Anzeigefelder auswahlen

GENTICS CMS Bearbeitung i
Erq] Sortiert nach: Name

In untenstehender Dialogmaske kdnnen Sie die Sortierung des Ordnerbereichs einstellen.

Sortieren nach...
Name aufsteigend
Erstellt am

Bearbeitet am

ABBRECHEN “
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10.5. Ordnerbereich aufklappen/zuklappen

Durch Klick auf das in untenstehender Abbildung rot markierte Icon kann der Ordnerbereich zugeklappt werden. Damit kdnnen
Sie sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der GENTICS CMS Oberflache schaffen und schneller zu anderen Bereichen
navigieren.

Sie kénnen den Ordnerbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen und damit die Liste der Ordner
wieder sichtbar machen.

@ o a i'_=E,9

Erweiterte Suche

v APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

BB Z2ORDNER + ORDNER 5

GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel
amanouxjan

s
L

GENTICS CMS Suche

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

@ o o

weiterte Suche

)

* APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

- 2 ORDMNER + ORDMER E

10.6. Ordner Icon/Checkbox: Ordner auswahlen fir Verschieben und Loschen

Wenn Sie mit der Maus Uber ein Ordnersymbol fahren, erscheint eine Checkbox (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung). Durch Klick auf die Checkbox kénnen Sie einen Ordner markieren.

G o a = 0

Erweiterte Suche

v APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch
BB 2 ORDNER + ORDNER Y

GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel ﬁ f
Aghamanoukjan .

GENTICS CMS Suche

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
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Erweiterte Suche

~ APA Sales > Home » GENTICS CMS Handbuch

[ ] 1 VON 2 ORDNER AUSGEWAHLT L) HE

N GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel
T GENTICS CMS Markieren aller Ordne Aghamanoukjan

- GENT‘C-S_'?E”S_ SUChE o Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Nach der Auswahl werden lhnen die Mdglichkeiten markierte Ordner zu verschieben (Klick auf Pfeil-lcon) oder zu I6schen (Klick
auf Kontextmen) - (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).

G o o i

Erweiterte Suche

"
|
ﬁll

o

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

B 1 VONZORDNER AUSGEWAHLT

4 GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel
GENTICS CMS GENT : : : Ma are alle : d 2 Aqhamanuukwn

GENTICS CMS Suche
| R -

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Sie kdnnen dann in der untenstehenden Dialogmaske den Zielordner fur das Verschieben auswéhlen und das Verschieben mit
dem blauen Button “HIERHER VERSCHIEBEN” ausfiihren.

Zielordner auswahlen

~ APA Sales » Home > GENTICS CMS Handbuch

Il 2O0RDNER

- GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

- GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Ordnerbereichs markieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), werden
alle Ordner des gesamten Bereichs markiert.

O o a i':E“e

Erweiterte Suche

v APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

/" |2 VON 2 ORDNER AUSGEWAHLT L> PV
GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel

\/ Aghamanoukjan

\/ GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

10.7. Ordnername CMS

Der Ordnername (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird bei der Erstellung eines Ordners von lhnen vergeben.
Dieser Name erscheint jedenfalls in GENTICS CMS selbst. Wenn der Ordner zugleich auch ein Navigationspunkt in [hrem
Online-Projekt ist, kann dieser Ordnername zugleich auch der Name des dazugehdrigen Navigationspunktes sein.

O o a i':E"e

Erweiterte Suche

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

BB ZORDNER +

ORDNER 3 W

IGENT\CS CMS Markieren aller Ordner I

Aghamanoukjan

Der
Name kann in den Eigenschaften des Ordners jederzeit geandert werden.

10.8. Verzeichnispfad

O o a _=,9

[ B
Erweiterte Suche
~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch
BB 2 ORDNER + ORDMER E v
GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstelit von: Manuel
I Agharmanoukjan

Der Verzeichnispfad (siehe Abbildung oben, rote Markierung) zeigt ihnen wie der Ordner und seine Unterordner, Seiten, Bilder
& Dateien in der URL-Zeile im Web-Browser beim Besuch Ihres Online-Projektes abgebildet wird.

Der Verzeichnispfad kann in den Eigenschaften des Ordners jederzeit gedndert werden.
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10.9. Favoriten-lcon: Ordner als Favoriten setzen

@ o Qa &

Erweiterte Suche
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2

~ APA Sales > Home » GENTICS CMS Handbuch

BB 2ORDNER + ORDNER § Vv
0O GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manue\D :
Home/GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Markieren aller Ordner Aghamanoukjan

Falls Sie einzelne Ordner und deren Inhalte 6fters bearbeiten, dann kénnen Sie diese als Favoriten markieren.

Dazu missen Sie beim jeweiligen Ordner auf den Stern am rechten Rand des Ordnerbereichs (siehe Abbildung oben, rote
Markierung) klicken. Dieser wird dann gelb gekennzeichnet. Damit ist dieser Ordner als Favorit gesetzt.

Wenn Sie diesen Ordner nicht mehr als Favorit brauchen, kénnen Sie diese Markierung mit erneutem Klick auf den Stern
I6schen.

Ordner als Favoriten sind jederzeit in lhrer Profil-Sidebar zu finden. Mit einem Klick auf einen Favoriten kommen Sie direkt auf
den jeweiligen Ordner in GENTICS CMS.

X DE &
Angemeldet als Manuel Aghamanoukjan :

ABMELDEN

Y FAVORITEN NACHRICHTEN

Favoriten

[l GENTICS CMS Markieren aller Ordner APA Sales ==

10.10. Ordner Kontextmenu

Wenn Sie mit der Maus im Ordnerbereich Uber einen Eintrag in der GENTICS CMS Oberflache fahren, erscheint rechts das
Ordner Kontextmeni (in der untenstehenden Abbildung rot markiert).

@ o Q i:E"e

Erweiterte Suche

~ APA Sales > Home » GENTICS CMS Handbuch

BB 2ORDNER + ORDNER  § v
D GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manue! ﬁ E
Home/GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Markieren aller Ordner Aghamanoukjan

In diesem Kontextmeni kdnnen Sie folgende Aktionen ausfihren:
e  Ordnereigenschaften einsehen und verandern

e  Ordner verschieben
e Ordner léschen
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10.10.1. Ordnereigenschaften einsehen und verandern

Wenn Sie im Ordner Kontextmenu den Punkt “Eigenschaften” (siehe untenstehenden Abbildung, rote Markierung) wahlen,
wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus und kdénnen dort alle Eigenschaften und Objekteigenschaften des Ordners einsehen
und bei Bedarf andern.

0 o a i':E“e

Erweiterte Suche

~ APA Sales » Home > GENTICS CMS Handbuch

BB 2 ORDNER + ORDNER % v
GENTICS CMS Markieren aller Ordner -
L& CEigenschaften
GENTICS CMS Suche Ereteltvon: Ma =] Vererbung

Ly Verschieben

2 SEITEN @ EncL
B Loschen

~ Pl ¥ L a3 af as ) < BEARBEITET A
GENTICS CMS Bearbeitungsmodus  BeaRBerTe (24 Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Im Reiter “Eigenschaften” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) finden Sie den CMS-Namen des Ordners, seinen
Verzeichnispfad sowie dessen Beschreibung. Diese Eigenschaften kénnen Sie auch &ndern. Diese Anderungen missen dann
per Klick auf den Button “Speichern” abgeschlossen werden damit sie wirksam werden.

Durch Klick auf das “Schlief3en” Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) verlassen Sie den
Bearbeitungsmodus und kehren in den Ordnerbereich zuriick. Wenn Sie Anderungen vorgenommen haben und diese noch
nicht gespeichert haben, werden Sie beim Verlassen von GENTICS CMS gefragt ob Sie die Anderungen speichern oder
verwerfen wollen.

0 o a i':E“e

Erweiterte Suche

~ APA Sales » Home > GENTICS CMS Handbuch

EIGENSCHAFTEN VON: APA SALES / GENTICS CMS MARKIEREN ALLER ORDNER

EIGENSCHAFTEN OBJEKTEIGENSCHAFTEN

Name

GENTICS CMS Markieren aller Ordner

Verzeichnispfad*

i

Beschreibung
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Analog dazu kénnen alle verfligbaren Objekteigenschaften des Ordners nach Klick auf den Reiter “Objekteigenschaften” (siehe

untenstehende Abbildung, griine Markierung) eingesehen, verandert und gespeichert werden.

Diese Objekteigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich. Typische Beispiele daflr sind:

Ordner als Navigationspunkt in Online-Projekt sichtbar ja/nein
englischer Name eines Ordners in Navigation eines Online-Projektes

o Q

Erweiterte Suche

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

EIGENSCHAFTEN VON: APA SALES / GENTICS CMS MARKIEREN ALLER ORDNER

EIGENSCHAFTEN OBJEKTEIGENSCHAFTEN
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GENTICS CMS Markieren aller Ordner

Verzeichnispfad*®

/

Beschreibung
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10.10.2. Ordner verschieben

Einzelne Ordner kdnnen Uber das Ordner Kontextmenii (siehe untenstehende Abbildung, rote Markie
werden.

rungen) verschoben

Erweiterte Suche

S .
v APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

D 2 ORDNER

GENTICS CMS Markieren aller Ordner

Erstellt von: Manue!
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Wenn Sie im Ordner Kontextmeni den Punkt “Verschieben” wahlen (siehe untenstehende Abbildung oben, rote Markierung),
kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir das Verschieben auswahlen.

@ o a i.=5¢9

Erweiterte Suche

~ APA Sales > Home » GENTICS CMS Handbuch

BB 20RDNER + ORDNER § v

GENTICS CMS Markieren aller Ordner N
GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Markieren aller Ordne ¢ Eigenschaften

- GENT‘CS_QEFIS__SL“_‘:.’T? A Erstellt von: Ma a Vererbung
Ly Verschieben
= Z2SEITEN @ EncL
B Lloschen

rhalt i o (5 7
GENTICS CMS Bearbeitungsmodus BEARBEITET 2 Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Das Verschieben bestéatigen Sie durch Klick auf den blauen Button “hierher verschieben”.

Zielordner auswahlen

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch
BB 20RDNER
B GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

BB GENTICS CMS Suche Erstelit von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

10.10.3. Ordner Iéschen

Einzelne Ordner kdnnen Uber das Ordner Kontextmenii (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) geléscht werden.

O o o iEE“e

Erweiterte Suche

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

|:| 2 ORDNER + ORDNER Ev

o GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel
GENTICS CMS GENTICS CMS Markieren aller Ordne Aghamanoukjan
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Wenn Sie im Ordner Kontextmenu den Punkt “Léschen” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung), wird der

Ordner ohne weiteres Nachfragen geldscht.

G e :  ¥=0
Erweiterte 5 e
~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch
BB 2ORDNER + ORDNER i v
GENTICS CMS Markieren aller Ordner
£¢ Eigenschaften
GENTICS CMS Suche Ereteltvon: Ma =] Vererbung
Ly Verschieben
= ZSEITEN @ ENGL
B Loschen
GENTICS CMS Bearbeitungsmodus BEARBEITE A Eretallt yan Manusl Aahamanaukian

Allerdings kdnnen Sie das Loschen sofort wieder durch Klick auf den “Riickgangig”-Button rechts oben riickgdngig machen

(siehe untenstehende Abbildung).

~ APA Sales » Home > GENTICS CMS Handbuch

BB 1 ORDNER

GENTICS CMS Suche

= 2SEITEN

] I
1Ordner geldscht  RUCKGANGIG

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

-+

@ ENGLISCH

ORDNER  § W

+ SEITE 3 W

Den geldschten Ordner finden Sie auch im Papierkorb, dort kann er auch nach langerer Zeit noch wiederhergestellt werden
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11. Seitenbereich

Seiten sind die Kernelemente in GENTICS CMS. Seiten sind die eigentlichen Inhalte der Online-Projekte wie etwa einer
Website, Blog oder Intranet, die Sie mit GENTICS CMS betreuen. In den meisten Fallen entspricht eine Seite im CMS einer
Seite lhres Online-Projektes.

Seiten werden im Seitenbereich der GENTICS CMS Oberflache abgebildet. Dieser Bereich kann von Ihnen mit einem Klick auf-
und zugeklappt werden.

Im Seitenbereich (siehe Abbildung oben, rote Markierung) finden Sie alle Seiten des aktuellen Ordners (ersichtlich in der
Breadcrumb-Navigation, siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) in einer sortierbaren Listenform.

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

BB ZORDNER + ORDNER I
GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel
Aghamanoukjan
GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manusl Aghamanoukjan
= 2SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE W
GENTICS CMS Bearbeitungsmodus BEARBEITET @ Erstellt vo

GENTICS CMS Contentbereich | verdrrenTLicHT D
I 1oaTE + DATEl %
M 1BILD + BILD 3 >

Folgende Aktivitaten kdnnen fiir den gesamten Seitenbereich von lhnen gesetzt werden:

Markieren aller Seiten

Erstellen einer neuen Seite

Anzeigefelder des Seitenbereichs auswéhlen
Sortierung des Seitenbereichs einstellen
Seitenbereich aufklappen/zuklappen

Bei jeder Seite in der Auflistung im Seitenbereich finden Sie folgende Elemente:

Seiten-lcon/Checkbox

Seitenname im CMS

Status der Seite

Startseiten-Icon (falls diese Seite als Startseite gesetzt wurde)
Live-URL-Vorschau

Dateiname der Seite online

Favoriten-lcon

Seiten Kontextmenii

Sollte es in einem Ordner keine Seiten geben, wird der Seitenbereich ausgegraut angezeigt.
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Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Seitenbereichs markieren, werden alle Seiten des gesamten Bereichs markiert. Die

markierten Seiten werden mit einem blauen Haken versehen.

Sie kénnen dann alle markierten Seiten mit Klick auf das Kopieren Icon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
kopieren, mit Klick auf das Verschieben Icon (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) verschieben.

Wenn Sie auf das Kontextmenii klicken (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung), kénnen Sie die markierten Seiten

veroffentlichen, vom Server nehmen oder Iéschen.
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GENTICS CMS Suche
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Aghamanoukjan

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

& Verdffentlichen

B Loschen
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Beim Kopieren von Seiten kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren der markierten
Seiten auswahlen und mit dem blauen Button “hierher kopieren” bestatigen.

Zielordner auswahlen

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch
BB 20RDNER
. GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

. GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Beim Verschieben von Seiten kdnnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Verschieben auswahlen mit
dem blauen Button “hierher verschieben” durchfiihren.okmark

Zielordner auswahlen

~ APASales > Home > GENTICS CMS Handbuch

B 2 ORDNER

I GENTICS CMS Markieren aller Ordner Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Bl GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

11.2. Erstellen einer neuen Seite

G o a i

Erweiterte Suche

o

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER ! >

2 SEITEN @ ENGLISCH v

GENTICS CMS Bearbeitungsmodus | BeaRBEITET @

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Erstellt am: 27.9.2018

GENTICS CMS Contentbereich  verdrrentucHT 4 Erstellt von: Manuel
o AENTICS CRAC GENTICS CMS Contentbereich.de Aghamanoukjan

Erstellt am: 28.9.2018
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Durch den Klick auf den Button “+ Seite” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) erstellen Sie im Seitenbereich eine neue
Seite. Diese wird im aktuellen Ordner (erkennbar an der Breadcrumb-Navigation; siehe Abbildung oben, blaue Markierung)
erstellt.

Neue Seite erstellen

Hier wird der Name der Seite eingegeben werden

Dateiname

Dateiname der Seite

Beschreibung

Beschreibung der Seite

Vorlage*

[WN] Contentseite

ABBRECHEN “

Sie mussen einen Namen und Dateinamen fir die neue Seite eingeben. Sie kdnnen dariiber hinaus eine Beschreibung fur die
Seite angeben.

Sie mussen auch eine Vorlage fur die Seite auswéahlen. Die Wahl der Vorlage bestimmt die Art und Struktur der Seite, die Sie
erstellen. Welche Vorlagen lhnen zur Verfigung stehen sind vom jeweiligen Online-Projekt abhéngig.

Typische Vorlagen-Arten flr Seiten sind

e Vorlagen fur Inhaltsseiten
e Vorlagen fiir Startseiten
e Vorlagen fiir Ubersichtsseiten

Im Feld Prioritat kénnen Sie jeder Seite eine Ordnungszahl zuweisen. In manchen Online-Projekten wird diese Ordnungszahl
fur die Sortierung von Seiten in Ubersichten verwendet. Die Ordnungszahl kann entweder direkt in das Feld “Prioritat”
eingetragen werden oder Uber den Slider daneben eingestellt werden.
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11.3. Anzeigefelder des Seitenbereichs auswéhlen

(3 GENTICS

Im Kontextmen( des Seitenbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierungen) kénnen Sie die Anzeigefelder der

Liste der Seiten im Seitenbereich bestimmen.

G

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

I 2 ORDNER

= 2SEITEN
GENTICS CMS Bearbeitungsmodus  BEARBEITET &
GENTICS CMS Contentbereich verdrrenTuckr | 2

o a

Erweiterte Suche

@ EncLISCH + SEITE E v

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Erstellt am: 27.9.2018

Erstellt am: 28.9.2018

[ 5«9

+ ORDNER 3 >

Aghamanoukjan

~ APA Sales > Home » GENTICS CMS Handbuch

B 2 ORDNER

= 2 SEITEN

GENTICS CMS Bearbeitungsmodus | BEARBEITET &

GENTICS CMS Contentbereich | vErOFFENTLICHT

o o

Erweiterte Suche

[ B E/e

+ ORDNER 3 >

Anzeigefelder auswahlen

Sortiert nach: Name +

[ Alle Sprachen anzeigen

anoukjan
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Wenn Sie einer der Checkboxen markieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) kénnen Sie die entsprechenden
Anzeigefelder im Seitenbereich einblenden. Bei Mausklick auf das in der untenstehenden Abbildung blau markierte Element
kénnen Sie mittels Drag & Drop die Reihenfolge der Darstellung der Anzeigefelder steuern.

Anzeigefelder auswahlen

\/ Erstellt am

Prioritat

ABBRECHEN “

11.4. Sortierung des Seitenbereichs einstellen

Im Kontextmen( des Seitenbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierungen) kénnen Sie die Sortierung der
Seiten im Seitenbereich einstellen.

@ o a *59

Erweiterte Suche

~ APA Sales > Home » GENTICS CMS Handbuch

2 ORDNER + ORDNER 3 >

2 SEITEN @ ENGLISCH 4+ SEITE E v

GENTICS CMS Bearbeitungsmodus | BEARBEITET @

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Erstellt am: 27.9.2018

GENTICS CMS Contentbereich | verareentuicnt . (2 Erstellt von: Manuel
Aghamanoukjan

Erstellt am: 28.9.2018
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G o e

Erweiterte Suche

[ 1]
o)
]

(II

~ APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

B 2 ORDNER + ORDNER  § >

= 2SEITEN v
Anzeigefelder auswahlen

GENTICS CMS Bearbeitungsmodus | BEARBEITET & )
Sortiert nach: Name +

[ Alle Sprachen anzeigen
GENTICS CMS Contentbereich | verorrentucHT | 3

Aghamanoukjan

Sortieren nach...

Name aufsteigend *
Erstellt am

Bearbeitet am

Publiziert am

Dateiname

Vorlage

Prioritat

ABBRECHEN

Gentics CMS 5.32 Seite 48 von 211



APA (3 GENTICS

11.5. Seitenbereich aufklappen/zuklappen

Durch Klick auf das in der Abbildung unten rot markierte Icon kann der Ordnerbereich zugeklappt werden. Damit kdnnen Sie
sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der GENTICS CMS Oberflache schaffen.

G o a = O
Erweiterte Suche
* APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch
BB 2O0RDNER + ORDNER &
= 2SEITEN @D ENGLISCH  + SEITE & >

Erweiterte Suche

* APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch

BB 2ORDNER + ORDNER 3 >

= 2SHTEN @ ENGLISCH  + SEITE &

Sie kdnnen den Seitenbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen und damit die Liste der Seiten
wieder sichtbar machen.

G o « i = e
Erweiterte Suche
v APA Sales > Home > GENTICS CMS Handbuch
BB Z2ORDNER + ORDNER § >
= Z2SEITEN @D ENGLISCH 4 SEITE
~ LA o b asmodis  BEARBETET Pl
. GENTICS CMS Bearbeitungsmodus BEARBEITE @ Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
= Erstellt am: 2792018
GENTICS CMS Contentbereich | verorrenTLicht | 2 Erstellt van- Manuel
= Aghamanoukjan
Erstellt am: 28.9.2018
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11.6. Seiten-Icon/Checkbox: Seiten auswahlen fir Kopieren, Verschieben und Léschen

Wenn Sie mit der Maus uber ein Seitensymbol fahren, erscheint eine Checkbox. Durch Klick auf die Checkbox (siehe
untenstehende Abbildung rote Markierung) kénnen Sie eine Seite markieren. Durch Klick auf mehrere Checkboxen kdnnen Sie
mehrere Seiten auf einmal wahlen.

0 o o

Erweiterte Suche

~ GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Markieren aller Seiten

o

+ ORDNER
@ 2 SEITEN @) ENGLISCH 4+ SEITE 3 W
GENTICS CMS Seiten Checkboxes verorrenucit (4 on: Manuel

(&Y
m
i
g
&
2
5

GENTICS CMS Seiten mit lcons |VERGFFENTLICHT

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Seitenbereichs markieren, werden alle Seiten des gesamten sichtbaren Seitenbereichs
ausgewahlt.

Nach der Auswahl kénnen Sie die markierte Seite kopieren (Klick auf Kopier-lcon, untenstehende Abbildung rot markiert),
verschieben (Klick auf Verschiebe-lcon, untenstehende Abbildung blau markiert) oder I6schen (Klick auf Kontextmend,
untenstehende Abbildung griin markiert).

G o a i

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Markieren aller Seiten

-

+ ORDNMNER

/. 2VON 2 SEITEN AUSGEWAHLT

&

GENTICS CMS Seiten Checkboxes verGrrenTLICH

v

&

GENTICS CMS Seiten mit lcons | VEROFFENTLICHT

v
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Beim Kopieren oder Verschieben einer Seite kdnnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fur das Kopieren oder
Verschieben auswahlen und mit dem blauen Button “HIERHER KOPIEREN” bzw. ,HIERHER VERSCHIEBEN" bestétigen
(siehe untenstehende Abbildungen).

Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Suche

Q
ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Markieren aller Seiten

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

11.7. Seitenname CMS

Der Seitenname (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird bei der Erstellung einer Seite von lhnen vergeben.
Dieser Name erscheint jedenfalls in GENTICS CMS selbst. Der Name kann in den Eigenschaften der Seite jederzeit gedndert
werden.

@ o a i-=5«9

Erweiterte Suche

+ GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Markieren aller Seiten

ORDNER + ORDNER
= 2SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE  § W
I GENTICS CMS Seiten CheckbcxesI'uER-ﬁFFENTUCH' & Erstellt von: Manuel

S S — A el ; Aghamanoukjan

Erstellt am: 2.10.2018
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11.8. Status der Seite

Jede Seite hat einen Status, der wichtig flr die Bearbeitung und Veroffentlichung ist. Diesen Status finden Sie immer rechts
neben dem Seitennamen CMS.

Es gibt folgende Stati von Seiten:

Bearbeitet, nicht online
Bearbeitet, online

In Warteschlange
Veroffentlicht
Unveroéffentlicht
Geplant

Ausserhalb Zeitrahmen
Gesperrt

11.8.1. Seitenstatus “Bearbeitet, nicht online”:

Der Status der Seite wird direkt bei der Seite angezeigt (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)

G o « = 0
Erweiterte Suche
+ GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten
+ ORDNER i
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3
Seitenstatus Bearbe lr:Z Erstellt von: Manuel
Erstellt am: 2.10.2018

Die Seite ist gespeichert aber noch nicht verdéffentlicht, d.h. im Online-Projekt ist sie fiir die Besucher nicht sichtbar. Diese
Seitenversion ist vielleicht anders als die verdéffentlichte Version der Seite. Jeder kann diese Seite bearbeiten oder
veroffentlichen.

e o a i_:;,e

Erweiterte Suche

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 v
_ Seitenstatus Bearbeiget o0 e Ers
= @ BEARBEITET
B NICHT GESPERRT Erstellt am: 2.10.2018

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem néhere Informationen (siehe Abbildung oben, rote Markierung).
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11.8.2. Seitenstatus “Bearbeitet, online”

Der Status der Seite wird direkt bei der Seite angezeigt (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

0 o a i = e
Erweiterte Suche
v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten
+ ORDNER
= 1SHTE @ ENGLISCH  + SEITE 3w
Seitenstatus Bearbeite E Erstellt von- Manuel
= iten us bearbel (- Aghamanoukjan
Erstellt am: 2.10.2018

Die Seite wurde bereits verdffentlich und ist aktuell online. Sie wurde in GENTICS CMS gespeichert, aber die bearbeitete
Version ist noch nicht verdffentlicht, d.h. im Online-Projekt ist sie fur die Besucher nicht sichtbar. Diese Seitenversion ist
vielleicht anders als die veroffentlichte Version der Seite. Jeder kann diese Seite weiterbearbeiten oder veroffentlichen.

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem n&here Informationen (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung).

O o Q [ = e
Erweiterte Suche
v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten
+ ORDNER 3§
= 1SHTE @ ENGLISCH 4 SEITE § W

Erstellt von: Manue!

Seitenstatus Bearbeitpt , o -

@ BEARBEITET
& NICHT GESPERRT Erstellt am: 2.10.2018

Aghamanoukjan
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11.8.3. Seitenstatus “In Warteschlange”

Wenn Sie diesen Status (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) sehen, bedeutet das, dass ein GENTICS CMS
Content-Manager ohne Berechtigung zur Veréffentlichung die Veréffentlichung dieser Seite angestof3en hat. In dem Fall wird
die Seite in die Warteschlange gestellt und wartet, von einem Content-Manager der das Recht zur Veroffentlichung hat,
Uberpruft und gegebenenfalls zur Veroffentlichung freigegeben zu werden.

Dies kann in der Ansicht der Warteschlange, oder im Kontextmeni der Seite erfolgen, wenn der Content-Manager das Recht
zur Veroffentlichung hat.

0 .: Qo i'.=—=./%9

~ Wiener Netze > lhre Netze > Presse > Testordner

+ ORDNER

1 SEITE + SEITE RV

Das ist eine Startseite eines C-ld'lr,'@

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem n&here Informationen (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung).

G . =50
Erweiterte Suche
~ Wiener Netze > |hre Netze > Presse > Testordner
+ ORDNER

= 1SETE + SEITE 3 v
O Das ist eine Startseite eines Ordner® ) e e

© IN WARTESCHLANGE

& NICHT GESPERRT

11.8.4. Seitenstatus: “Veroffentlicht”

Wenn Sie diesen Status sehen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), ist diese Seite veréffentlicht. Damit ist sie im
Online-Projekt fur die Besucher sichtbar und online.

O o a i':E"e

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER

= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 v

Vergffentlichte Se lr_'-Z
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Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem nahere Informationen (siehe untenstehende Abbildung, rote

Markierung).

G

v~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch >

1 SEITE

Vergffentlichte Sgte ONLINE
© VEROFFENTLICHT AM 2.10.2018

&1 NICHT GESPERRT

GENTICS CMS Stati von Seiten

o o

Erweiterte Suche

NGLISCH  + SEITE 3 W

[ 5 5«9

+ ORDNER

Erstellt von: Manuel

nanoukjan

Erstellt am: 2.10.2018

11.8.5. Seitenstatus: “Unveroffentlicht”

Die Seite mit dem Status “Unverdéffentlicht” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) war schon einmal online, ist
aber von einem Content-Manager vom Server des Online-Projektes genommen worden. Damit ist diese Seite im Online-Projekt
fur Besucher nicht sichtbar. Die Seite kann auf Wunsch jederzeit wieder verdffentlicht werden und ist dann wieder im Online-

Projekt fur die Besucher sichtbar.

G

= 1SHTE

Unveréffentlichte ."Bf_'ilm

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

o a

Erweiterte Suche

MGLISCH 4+ SEITE  § v

-

+ ORDNER 3§

Erstellt von: Manue!

Aghamanoukjan

Erstellt am: 2.10.2018

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem n&here Informationen (siehe untenstehende Abbildung, rote

Markierung).

G

= 1SHTE

UnverGffentlichte Seffe OFFLINE
© UNVEROFFENTLICHT

&1 NICHT GESPERRT

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

NGLISCH + SEITE H

=+ ORDMNER

Erstellt von: Manuel

Erstellt am: 2.10.2018

11.8.6. Seitenstatus: ,Geplant®
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Die Seite mit dem Status “Geplant” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) wurde mit Hilfe der Funktion
LZeitmanagement” fur eine Veroffentlichung ab einem bestimmten Zeitpunkt geplant. Solange dieser Zeitpunkt noch nicht
erreicht wurde, wird der Status “Geplant” angezeigt. Eine Seite mit diesem Status ist im Online-Projekt fir Besucher nicht
sichtbar.

(—j o Qa

Erweiterte Suche

o

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDMER

= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 v

Canlanta Sai A
Geplante ._-_|1r = Erstellt von: Manuel Aghamano
21

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem n&here Informationen (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung).

G e == @
Erweiterte Suche
v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten
+ ORDNER 1§
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3w
- Geplante Sdjte » OFFLINE Erstellt vo kjan
= ew FENTLICHT AM 9.10.2018

& NICH PERRT

11.8.7. Seitenstatus: ,Ausserhalb Zeitrahmen*

Die Seite mit dem Status “Ausserhalb Zeitrahmen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) wurde mit Hilfe der
Funktion ,Zeitmanagement* fir eine Veroffentlichung innerhalb eines Zeitraums — beginnend mit einem von-Datum, endend mit
bis-Datum - geplant. Solange dieser Zeitraum noch nicht erreicht wurde bzw. tiberschritten wurde, wird der Status “Ausserhalb
Zeitrahmen” angezeigt. Eine Seite mit diesem Status ist im Online-Projekt fiir Besucher nicht sichtbar.

(-j o «

Erweiterte Suche

o

=

v GCN5 Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

=+ ORDMER

1 SEITE @ ENGLISCH  + SEITE  § W

Seite ausserhalb Zr_-iLw.'ml.‘r &
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Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem nahere Informationen (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung).

0 o a i':E"e

Erweiterte Suche

v GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER 3

= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 v
Seite ausserhalb Zeitrat Erstellt von: Manuel
_ Seite ausserhalb Zeitrahmgn OFFLINE N )
— N Aghamanoukjan
= © AUSSERHALB ZEITRAHMEN (3.9.2018 - 1.10.2018)
& NICHT GESPERRT Erstellt am: 2.10.2018

11.8.8. Seitenstatus: “Gesperrt”
Wenn eine Seite gerade von einem anderen Content-Manager bearbeitet wird, erscheint im Status ein kleines Schloss-Icon

(siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung). Wenn eine Seite gesperrt ist, kann sie von keinem anderen Content-
Manager bearbeitet werden.

O Q i;;,q'e

~ www.gentics.com > Content > GENTICS CMS Handbuch

+ ORONER 3

= 1SETE @ ENGLISCH ~ + SEITE 3 v

At ABCRAH BEARBEITE A
Sefte gesperrt [BEAREE _ ] Erstellt von: CM

Bearbeitet am: 2.10.2018  1D:9349

Nach Mausklick auf den Status erhalten Sie zu diesem n&here Informationen (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung).

e Q i;;,q'e

~ www.gentics.com > Content > GENTICS CMS Handbuch

+ ORONER 3

= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 v
o Seite gespeqrt % OFFLINE Erstelit von: C M
= © BEARBEITET e T

& GESPERRT VOR 2 MINUTEN VON C M Bearbetict arm: 2.10.2018 109343

11.9. Startseite eines Ordners setzen

Oft sind einzelne Ordner in GENTICS CMS ident mit einzelnen Navigations-Punkten des Online-Projektes. Die Seite die beim
ersten Klick auf einen Navigations-Punkt angezeigt wird, wird in GENTICS CMS als “Startseite eines Ordners” bezeichnet.
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Jede Seite in einem Ordner kann zu einer Startseite gemacht werden. Dies passiert durch Klick auf das Kontextmeni der Seite
und danach durch Klick auf den Menupunkt ,Ordnerstartseite” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).

G 5

o

~ GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch # Bearbeiten
L£x CEigenschaften
. 1 ORDMER
£9 Versionen

GENTICS CMS Handbuch Varianten

#& Ordnerstartseite
5] Vererbung
= 1SETE
- & Vom Server nehme
_ GENTICS CMS Seite Deutsch | VEROFFENTLICHT & Veroffentlichen

Welche Seite eines Ordners so eine Startseite ist, wird in der Ubersicht der Seiten eines Ordners durch ein kleines “Home”-Icon
(siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) dargestellit.

@ "GENTICS CMS Seite Deutsch” wurde als Startseite gesetzt

~ GCN5Demo » Home > GENTICS CMS Handbuch

B 1 ORDNER +

ORONER  § W

Erstellt am: 21.11.2018
r GENTICS CMS Handbuch Varianten

Erstellt von: Node Admin

1D:59

1 SEITE @ DEUTSCH  + SEITE § v

GENTICS CMS Seite Deutsch | verdrrenTUCHT E

11.10. Live-URL-Vorschau

Wenn eine Seite den Status “Veroffentlicht” hat und damit online ist, konnen Sie in GENTICS CMS uber nur einen Klick auf das
Icon “Live-URL-Vorschau” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) diese im Rahmen des Online-Projektes ansehen.

0 o « i':E“e

Erweiterte Suche

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER  §

1 SEITE

@ ENGLISCH 4+ SEITE 3 v

Startseite eines Ordners VERGFFENTLICHT Erstelit von: Manuel
Aghamanoukjan

Erstellt am: 2.10.2018
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11.11. Dateiname der Seite online

Der Dateiname online (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) zeigt ihnen wie die Seite in der URL-Zeile im Web-
Browser beim Besuch lhres Online-Projektes abgebildet wird.

G 9 a ~ 560
~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten
=+ ORDNER
= 1SEITE & pEUTsC + SEITE & v
Startseite eines Ordners | vERGFFENTLICHT
| | Wi
+ DATE
+ BILD

11.12. Favoriten-lcon: Seite als Favoriten setzen
Falls Sie einzelne Seiten 6fters bearbeiten, konnen Sie diese als Favoriten markieren.

Dazu mussen Sie bei der jeweiligen Seite auf den Stern am rechten Rand des Seitenbereichs (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung) klicken. Dieser wird dann gelb gekennzeichnet. Damit ist diese Seite als Favorit gesetzt.

Wenn Sie diese Seite nicht mehr als Favorit benétigen, kénnen Sie diese Markierung mit erneutem Klick auf den Stern léschen.

0 o Q B = e
Erweiterte Suche
* GCN5 Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten
-+ ORDNER
= 1SETE @ ENGLISCH ~ + SEITE 3w
Startseite eines Ordners verderentucht A Erstellt von: Manuel
D Aghamanoukjan E

Erstellt am: 2.10.2018
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Ihre Favoriten sind jederzeit in lhrer Profil-Sidebar zu finden (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Mit einem Klick
auf einen Favoriten kommen Sie direkt auf die jeweilige Seite in GENTICS CMS.

X bE®

Angemeldet als Manuel Aghamanoukjan :

ABMELDEM
9 FAVORITEN NACHRICHTEN
Favoriten

Startseite eines Ordners GCNS Demo =

11.13. Seiten Kontextmeni

Wenn Sie mit der Maus im Seitenbereich Uber einen Eintrag in der GENTICS CMS Oberflache fahren, erscheint rechts das
Seiten Kontextmenti (in der Abbildung rot markiert).

G 5+ -0

~ GCN5Demo » Home » GENTICS CMS Handbuch

B 1 ORDNER + ORDNER 3 W

Erstellt am: 21.11.2018

o GENTICS CMS Handbuch Varianten Erctellt vor Node Admin
Home/GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Handbuch Varianten
1D:59
= 1SHTE @ DEUTSCH  + SEITE § W
GENTICS CMS Seite Deutsch | VEROFFENTLICHT
D Home/GENTICS CMS Handbuch/GENTICS_CMS_Bearbeitung.de.html ﬁ E

EN | DE
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In diesem Kontextmeni kdnnen Sie folgende Aktionen in GENTICS CMS ausfiihren (siehe untenstehende Abbildung):

.Bearbeiten“: Seite bearbeiten

,Eigenschaften”: Seiten Eigenschaften einsehen und veréandern

Lversionen“: Versionen der Seite einsehen und wiederherstellen

,LOrdnerstartseite®: Seite wird als Startseite des aktuellen Ordners gesetzt

,Vererbung“: Vererbung einer Seite mit Multichanneling (diese Funktion erscheint nur dann, wenn das GENTICS CMS

Feature "Multichanneling” in Ihrem Online-Projekt aktiviert ist)

e ,Vom Server nehmen*: Eine bereits verdffentlichte Seite wieder vom Server nehmen, d.h. sie ist dann nicht mehr fur
Besucher fur das Online-Projekt sichtbar. Dieser Menupunkt ist nur dann sichtbar wenn die Seite veroffentlicht ist.

e Veréffentlichen®: Damit wird eine Seite verdffentlicht, d.h. sie ist flir die Besucher flr das Online-Projekt sichtbar.

Dieser Menupunkt ist nur dann sichtbar wenn die Seite noch nicht veroffentlicht ist.

e 5

i-: =/ e
~ GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch # Bearbeiten
L2 CEigenschaften
. 1 ORDNER
9 Versionen
GENTICS CMS Handbuch Varianter
” e rananen # Ordnerstartseite
5] Vererbung
= 1SEITE

GENTICS CMS Seite Deutsch | VEROFFENTLICHT

& Veroffentlichen
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Wenn Sie im Kontextmenii weiterscrollen, kénnen Sie weiters folgende Aktionen in GENTICS CMS ausfiihren (siehe
untenstehende Abbildung):

e Sprachvarianten veroffentlichen®: Damit kann ich bei dem Verdéffentlichen Seite einer Seite festlegen, ob eine,
mehrere, oder alle Sprachvarianten einer Seite auf einmal verdffentlicht werden soll. Dieser MenUpunkt ist nur dann
sichtbar, wenn es von dieser Seite mindestens zwei Sprachvarianten gibt.

LZeitmanagement”: Zeitmanagement der Seite einsehen und verandern

~Kopieren®: Seite kopieren

LVerschieben®: Seite verschieben

~Seitenvariante erstellen”: Damit wird eine Variante der Seite erstellt

,LOschen®: Damit wird die Seite geléscht. Sie wird damit in den Papierkorb verschoben und ist nicht mehr fir die
Besucher des Online-Projekts sichtbar.

O D Q i.=5¢9

-

Verdffentliche
-~ GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch @ Verdffentlichen
& Sprachvarianten verdffentlichen
BB 1 ORDNER
m Zeitmanagement
GENTICS CMS Handbuch Varianten R
|—|:| Kopieren
Ly Verschieben
= 1SETE . )
€ Seitenvariante erstellen

GENTICS CMS Seite Deutsch Loschen

11.13.1. Seite bearbeiten

Nach einem Klick auf “Bearbeiten” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), wird die
Seite im Bearbeitungsmodus getffnet.

G 5

* GCN5Demo » Home > GENTICS CMS Handbuch

Bearbeiten

)

Eigenschaften
BB 7 ORDNER

Versionen

© &N

GENTICS CMS Handbuch Varianten
o A Ordnerstartseite

M

Vererbung

1SEITE

GENTICS CMS Seite Deutsch  VEROFFENTLICHT & Verdffentlichen

Farbige Rechtecke auf der zu bearbeitenden Seite markieren die editierbaren Bereiche dieser Seiten in denen Sie Inhalte
eingeben koénnen (siehe als Beispiel das Feld mit dem Text “Test” in der untenstehenden Abbildung)
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Der Bearbeitungsbereich (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) nimmt, wenn aktiv den rechten Teil des
Bildschirms ein. Uber den Teiler (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) kénnen Sie den Bearbeitungsbereich
gréRer und kleiner ziehen.

O o Q i_:.:,e

» GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

; VON: GCNS DEMO / STARTSEITE EINES ORDNERS s @ vossonw [CRRRE i X

1 SENE & + HY

aab Home APAGruppe Nachrichtenagentur

Test

ARTIKEL
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Auf kleineren Bildschirmen oder auf mobilen Geraten wird der linke Teil der Benutzeroberflache verkleinert. Durch Klick auf das
“Pfeil”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) kdnnen Sie jederzeit den ausgeblendeten Teil wieder sichtbar
machen. Sie beenden den Bearbeitungsmodus dabei nicht und kénnen jederzeit ber das ,Pfeil“-lcon zurtiickwechseln und Ihrer
Bearbeitung nahtlos fortflhren.

O °o < i':‘=“e

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

BEARBEITUNG VON: GCN5 DEMO / STARTSEITE EINES ORDNERS VEROFFENTLICHT 8 [BY VORSCHAU % JSEa[e3I : X

- pusE”
& wnys ey =
- e

- L}
-

Test

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL
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Wenn Sie mit der Bearbeitung einer Seite fertig sind, schlieRen Sie diese durch Klick auf den Button “Speichern” (siehe

untenstehende, rote Markierung) oder durch Klick auf “Verdffentlichen” im Kontextmeni (siehe untenstehende Abbildungen,
blaue Markierung) ab.

@ o <

Erweiterte Suche

-

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

BEARBEITUNG VON: GCN5 DEMO / STARTSEITE EINES ORDNERS VEROFFENTLICHT @ [ VORSCHAU B X

FORMATIERUNG ~ EINFUGEN

B I =3 = = = P H1 H2 Hz
X X H4 HS H6 pre o

FHaupttext

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

@ o a

Erweiterte Suche

@

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

BEARBEITUNG VON: GCNS DEMO / STARTSEITE EINES ORDNERS

Eigenschaften

Versionen l

Zeitmanagement

Vollbild

Veroffentlichen

Sie kénnen auch auf jedem mobilen Gerét (z.B.: Smartphone, Tablet) lhre Seite bearbeiten.
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> GENT]
ENTICS CMs stay; von s,
" Seiten,

LT —

11.13.2. Seiten Eigenschaften einsehen und verandern

Wenn Sie im Seiten Kontextmenl den Punkt “Eigenschaften” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung),
wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus und kdnnen dort alle Eigenschaften und Objekteigenschaften der Seite einsehen und
bei Bedarf &ndern.

@ D o i_:E‘,e

-

v GCN5Demo » Home » GENTICS CMS Handbuch ’

Bearbeiten

L2 CEigenschaften

B 7 ORDNER

£9 Versionen

GENTICS CMS Handbuch Varianten R
#4 Ordnerstartseite

5] Vererbung

= 1SEITE

GENTICS CMS Seite Deutsch | VERDFFENTLICHT & Veroffentlichen
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Im Reiter “Eigenschaften” (siehe untenstehende Abbildung, gelbe Markierung) finden Sie den CMS-Namen der Seite, deren
Dateinamen im Online-Projekt, die Beschreibung der Seite, die Vorlage auf der die Seite basiert sowie deren Sortier-Prioritat.
Diese Eigenschaften kénnen Sie auch dndern. Diese Anderungen miissen dann per Klick auf den Button “Speichern” (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung) abgeschlossen werden. Die Seite ist nach den Anderungen im Status bearbeitet

und muss veroffentlicht werden, damit die Anderungen wirksam werden.

Durch Klick auf das “Schlielen” Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) verlassen Sie den
Bearbeitungsmodus und kehren in den Ordnerbereich zuriick. Wenn Sie Anderungen vorgenommen haben und diese noch
nicht gespeichert haben, werden Sie beim Verlassen von GENTICS CMS gefragt ob Sie die Anderungen speichern oder

verwerfen wollen.

Durch Klick auf das Kontextmeni (siehe untenstehende Abbildung, pinke Markierung), kénnen Sie direkt in den

Bearbeitungsmodus wechseln oder die Seite direkt verdffentlichen.

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

EIGENSCHAFTEN VON: GCN5 DEMO / STARTSEITE EINES ORDNERS

EIGENSCHAFTEN ICEJZ<_Z GI:NSC:I-»*\-"ZWI

Mame*

Startseite eines Ordners

Dateiname

Startseite_eines_Ordners.de.html

Vorlage* Sprache*

[APA] Contentseite -

eTd Y VORSCHAU | liS B0 E

o Q =

2
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Analog dazu kénnen Sie alle verfugbaren Objekteigenschaften der Seite nach Klick auf den Reiter “Objekteigenschaften” (siehe
untenstehende Abbildung, blaue Markierung) eingesehen, verandert und gespeichert werden.

0 o a i':E"e

Erweiterte Suche

v GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

EIGENSCHAFTEN VON: GCNS DEMO / STARTSEITE EINES ORDNERS BEARBEMETE [ . . X
# Bearbeiten

EIGENSCHAFTEN OBJEKTEIGENSCHAFTEN @ Versionen

Mame*

E Zeitmanagement
Startseite eines Ordners

I3 Vollbild

Dateiname

Startseite_eines_Ordners.de.html

& Verbffentlichen

vorlage* Sprache*

[APA] Contentseite -

Prioritdr*

Diese Objekteigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich, weil sie Teil der Implementierung lhres Projekts sind.
Typische Beispiele dafir sind:

e flr welche Zielgruppe eine Seite gedacht ist
e ob diese Seite in einer Seiten-Ubersicht ausgeblendet werden soll

11.13.3. Versionen der Seite einsehen und wiederherstellen

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Versionen” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), sehen die
Versionshistorie der ausgewahlten Seite.

G o

o

~ GCN5Demo » Home > GENTICS CMS Handbuch #" Bearbeiten
L2 CEigenschaften
- 1 ORDMER
£0 Versionen

GENTICS CMS Handbuch Varianten

#4 Ordnerstartseite
=] Vererbung
= 1SEITE
__ GENTICS CMS Seite Deutsch | VEROFFENTLICHT & Verdffentlichen
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Sie kénnen bei Bedarf

e bestimmte Versionen anzeigen (siehe untenstehende Abbildung, gelbe Markierung)
e Vergleich von unterschiedlichen Versionen (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)
e eine ausgewahlte Version wiederherstellen (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

Alle Anderungen von lhnen werden als Versionen gespeichert, wobei das einfache Speichern einer Seite zu einer Erhéhung der
Versionsnummer um ein Zehntel und die Verdffentlichung einer Seite zur Erhdhung um eine ganze Zahl fuhrt.

Versionen von "Startseite eines Ordners” auf Deutsch

A
© version9.1 current Y ANZEIGEN |+ VERGLEICHEN | 3

@ Version 9.0 publiched D

(© versions.0
@ Version 7.0
@ Version 6.0

(O version 5.1

Durch Klick auf Buttons “Vergleichen” bei zwei verschiedenen Versionen werden diese miteinander verglichen. In der Abbildung
wird Version 11.0 (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) mit Version 10.0 (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) der Seite verglichen.

Versionen von "Startseite eines Ordners” auf Deutsch

@ Version 11.0 current || published

(© version10.0

@ Version 9.1

@ Version 9.0

(© versiong.0

Die Anderungen von der &lteren Version auf die neuere Version werden farblich markiert dargestellt. Rot und durchgestrichen
kennzeichnet einen geltschten Teil einer Seite. Der grun hinterlegte Teil kennzeichnet einen Teil der neu hinzugefugt wurde.
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Durch Klick auf den Button ,Aktuelle Version* (in untenstehender Abbildung, blaue Markierung) kénnen Sie zur aktuellsten
Version der Seite springen.

@ OQ“ i.=-=¢e

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

VERGLEICH: GCN5 DEMO / STARTSEITE EINES ORDNERS VEROFFENTLICHT | (3 AKTUELLE VERSION : X

Test

Das ist der komplette HatpttextText

11.13.4. Ordnerstartseite setzen

Oft sind einzelne Ordner in GENTICS CMS ident mit einzelnen Navigations-Punkten des Online-Projektes. Die Seite die beim
ersten Klick auf einen Navigations-Punkt angezeigt wird, wird in GENTICS CMS als “Startseite eine Ordners” bezeichnet.

Wenn Sie im Seiten Kontextmenl den Punkt “Ordnerstartseite” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung),
kénnen Sie die ausgewahlte Seite als Startseite eines Ordners setzen.

G

©
o
[ 1}

-

-

~ GCN5Demo » Home > GENTICS CMS Handbuch #' Bearbeiten
L2 CEigenschaften
BB 1 0ORDNER
9 Versionen

GENTICS CMS Handbuch Varianten

# Ordnerstartseite
5] Vererbung
= 1SEITE a
— GENTICS CMS Seite Deutsch | VEROFFENTLICHT & Verdffentlichen
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Welche Seite eines Ordners so eine Startseite ist, wird in der Ubersicht der Seiten eines Ordners durch ein kleines “Home”-Icon
(siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) dargestellt.

O "GENTICS CMS Seite Deutsch’ wurde als Startseite gesetzt

v GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch

BB 1 ORDNER + ORDNER § +

Erstellt am: 21.11.2018
GENTICS CMS Handbuch Varianten

Erstelit von: Node Admin

10:59

1 SEITE @ DEUTSCH 4+ SEITE  § v

GENTICS CMS Seite Deutsch | VEROFFENTLIGHT E

11.13.5. Vererbung einer Seite mit Multichanneling

Hinweis: Dieser Punkt ist im Seiten Kontextmeni nur dann verfigbar, wenn das GENTICS CMS Feature "Multichanneling” bei
Ihnen aktiviert ist.

Wenn dieses Feature in Ihrem Online-Projekt aktiviert ist, konnen Seiten aus einem Online-Projekt (= Master-Channel) in einen
anderen Content-Channel (= Child-Channel) vererbt werden. In diesem Fall ist diese Seite 1:1 in einem oder mehreren Child-
Channels verfugbar.

Alle Sprachvarianten dieser Seite aus dem Master-Channel werden automatisch 1:1 in einen anderen Content-Channels
vererbt.

Jede so vererbte Seite und deren Sprachvarianten in einem Child-Channel sind physisch mit der Seite und allen ihren
Sprachvarianten im Master-Channel ident.

Wird die Ursprungs-Seite im Master-Channel veréndert oder geldscht, ist die Seite in allen Child-Channels in die sie vererbt
wird, im selben Moment ident gedndert bzw. geldscht.

Wenn es in einem Online-Projekt verschiedene Child-Channels gibt, sind diese in der Breadcrumb-Navigation anzeigbar, in
dem Sie das in untenstehender Abbildung rot markierte Dropdown per Mausklick aufklappen.

@ Q ;“'3!9

~ GCN5 Demo > | GENTICS CMS Handbuch

B 3 ORDNER + ORDNER § W

GENTICS CMS Handbuch Varianten
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In untenstehender Abbildung ist der ,GCN5 Demo* der Master-Channel (rote Markierung). ,Childchannel1“, ,Childchannel2* und

,Childchannel3“ (in untenstehender Abbildung griin markiert) sind dessen Child-Channels.

G Q

GCN5 Demo

=1 Childchannel 1
=1 Childchannel 2

= Childchannel 3

B 3 O0RDNER

[ GENTICS CMS Handb

[ [Media)

=50

+ ORDNER 3 W

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Vererben” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), kbnnen Sie

die Vererbung der aktuellen Seite im Rahmen des GENTICS CMS Multichanneling steuern.

@ Q

~ GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch
B8 30RDNER

) GENTICS CMS Handbuch Varianten

GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Handbuch Varianten

GENTICS CMS Stati von Seiten

GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Stati von Seiten

1SEITE

GENTICS CMS Handbuch Multichanneling | verdFrenTLICHT

GENTICS CMS

GENTICS_CMS_Handbuch_Multichanneling.de.htm

N,

o &

>

5,,%9

Bearbeiten
Eigenschaften
Versionen

Ordnerstartseite

¢

Vererbung

&

e

Vom Server nehmen

Verdffentlichen

Zeitmanagement

Kopieren

Es erscheint dann die untenstehende Dialogmaske. Dort haben Sie die Méglichkeit folgende Optionen zu wahlen:

Generelle Vererbung (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
Standardmafig nicht vererben (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

Auswahl Channels: Auswahlmdglichkeit von Child-Channels in denen die Seite vererbt ist bzw. deren Vererbung

entfernt wurde (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)

Vererbung fiir Seite "GENTICS CMS Handbuch Multichanneling”

~ Generelle Vererbung
|:| StandardmaBig nicht vererben

Channels

</ Vererbt in Childchannel 1

~/ Vererbt in Childchannel 2

|:| Vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN

Gentics CMS 5.32

UBERNEHMEN
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Was bedeutet die Option ,,Generelle Vererbung“?

Ist "Generelle Vererbung" aktiv (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), ist diese Seite grundlegend in andere Child-
Channel vererbbar. Die Auswahl in welche Channels vererbt werden sollen, kénnen Sie im griin markierten Bereich in
untenstehender Abbildung treffen. Diese Option ist standardmaRig aktiv.

Vererbung fiir Seite "GENTICS CMS Handbuch Multichanneling”

< Generelle Vererbung

|:| StandardmaRig nicht vererben

Channels

</ Vererbt in Childchannel 1

~/ Vererbt in Childchannel 2

|:| Vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Wenn Sie diese Option abwéhlen (siehe untenstehende Abbildung griine Markierung), ist die Mdglichkeit einen Child-Channel
zur Vererbung auszuwahlen nicht mehr aktiv und ausgegraut (siehe untenstehende Abbildung rote Markierung). Damit kann
diese Seite in keinen anderen Child-Channel vererbt werden.

Vererbung fiir Seite "GENTICS CMS Handbuch Multichanneling”

|:| Generelle Vererbung
|:| StandardmaRig nicht vererben

Channels

Vererbt in Childchannel 1

Vererbt in Childchannel 2

Vererbt in Childchannel 3

Was bedeutet die Option ,,StandardmaRig nicht vererben“?
Wenn Sie die Option "Standardmagig nicht vererben" anwahlen, wird diese Seite in Child-Channels die nach dem Zeitpunkt der
Auswahl dieser Option neu erstellt werden, NICHT automatisch vererbt.

In untenstehender Abbildung wurde die Option "Standardmafig nicht vererben" gewabhlt (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung). Childchannel 3 wurde erst danach neu erstellt. Daher wurde diese Seite nicht in Childchannel 3 vererbt (siehe
untenstehende Abbildung, griine Markierung), d.h. diese existiert nicht in Childchannel 3.
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Vererbung fir Seite "GENTICS CMS Handbuch Multichanneling"

~ Generelle Vererbung

~/ StandardmiRig nicht vererben

Channels
~/ Vererbt in Childchannel 1
~/ Vererbt in Childchannel 2

Vererbung von Childchannel 3 entfernt

Was bedeutet die Option ,,Channels“?

Wenn die Option "Generelle Vererbung" angewahlt ist, kdnnen Sie auswéhlen in welche Child-Channels die Seite vererbt
werden soll (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Ist ein Child-Channel angewahlt, existiert dort die vererbte Seite.
In untenstehender Abbildung existiert die vererbte Seite in ,Childchannel 1 und ,Childchannel 2“. In ,Childchannel 3“ existiert
sie nicht.

Dort kénnen Sie eine Vererbung in einen oder mehreren Child-Channels auch wieder entfernen. Dies passiert durch Entfernen
der Markierung bei den jeweiligen Child-Channels (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung, ,Vererbung von
Childchannel 3 entfernt®)

ACHTUNG: Wenn Sie eine Vererbung in einen Channel abwéhlen, verschwindet die vererbte Seite im jeweiligen Child-Channel
sofort (in untenstehender Abbildung in ,Childchannel 3%).

Vererbung fiir Seite "GENTICS CMS Handbuch Multichanneling”

|:| Generelle Vererbung

|:| Standardmafig nicht vererben

Channels

Vererbt in Childchannel 1
Vererbt in Childchannel 2

Vererbt in Childchannel 3

11.13.6. Lokalisieren einer Seite mit Multichanneling
In Online-Projekten in denen das Feature Multichanneling aktiviert ist, kdnnen vererbte Seiten selektiv ,lokalisiert” werden.

,Lokalisieren® bedeutet dabei, dass die Vererbung Master-Channel — Child-Channel geldst wird. Die Seite im Child-(_;hannel
wird dann als eigenstandige Seite neu erstellt und hat keinen Zusammenhang mit dem Master-Channel mehr. D.h. Anderungen
an der Seite im Master-Channel haben keine Auswirkungen auf die lokalisierte Seite.

Alle Sprachvarianten dieser Seite werden dabei ebenfalls lokalisiert.
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Dazu wahlen Sie im Child-Channel in dem Sie die Seite lokalisieren wollen (in untenstehender Abbildung rot markiert) das
Kontextmenu bei der Seite die lokalisiert werden soll. Dort finden Sie die Option ,Lokalisieren® (siehe untenstehende Abbildung
violett markiert)

G ° -~ 20
~ Childchannel 1 » | GENTICS CMS Handbuch
BB 3 ORDNER + ORDNER & »
= 1SEITE @ encLiscH  + SHTE i v
=1 GENTICS CMS Handbuch Multichanneling | verérrenTLicHT
- # Bearbeiten
£X Eigenschaften
B 2DATEEN
£9 Versionen
M 3BILDER A Ordnerstartseite
B Lokalisieren
# Bearbeiten in GCN5 Demo

Sie erhalten eine Bestatigung uber die erfolgreiche Lokalisierung (siehe untenstehende Abbildung)

. Q
0 Seite erfolgreich lokalisiert
~ Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch
BB 3 O0RDNER + ORDNER & >
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 v
D GENTICS CMS Handbuch Multichanneling | searsemer

B 2DATEEN + DATEl i 3
M 3BILDER + BILD 3 »

Eine lokalisierte Seite wird mit einem eigenen Icon als solche gekennzeichnet (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung)

G o, _=,|3'9

~ Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

B 3O0RDNER + ORDNER 3 »

1 SEITE @ ENGLISCH  + SEITE v

ENTICS CMS Handbuch Multichanneling seargemer

Gentics CMS 5.32 Seite 75 von 211



APA (3 GENTICS

11.13.7. Lokalisierte Seite lI6schen

Wourde eine Seite lokalisiert, kann sie auch geldscht werden. (ACHTUNG: Solange eine Seite vererbt ist, kann sie in einem
Child-Channel NICHT gel6scht werden, stattdessen muss zuerst lokalisiert = aus der Vererbung ausgenommen werden.)

Dazu wahlen Sie im Kontextmen der Seite die Sie I6schen wollen, den Punkt ,Lokalisierte Version I6schen® (siehe
untenstehende Abbildung, blaue Markierung).

e Q 5,@.9

~ Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

3 ORDNER + ORDNER 3 3

1 SEITE @ EnGLISCH  + SEITE & v

D GENTICS CMS Handbuch Multichanneling  searsermer

/" Bearbeiten
£t Eigenschaften
B 2DATEEN
40 Versionen
M 3BILDER A Ordnerstartseite
2 Bearbeiten in Childchannel 1

&€ Verdffentlichen
[ Zeitmanagement
I[[) Kopieren

€ Seitenvariante erstellen

Lokalisierte Version léschen

Sollte eine Seite zwei oder mehrere Sprachvarianten haben, kénnen Sie auswahlen ob nur eine bestimmte lokalisierte
Sprachvariante oder alle lokalisierten Sprachvarianten dieser Seite geldscht werden sollen.

In untenstehender Abbildung wird nur die Sprachvariante ,Deutsch” geldscht.

Seite |l6schen

1 Seite ist lokalisiert und kann geléscht und neu geerbt werden:

Sprachversionen unlokalisieren:

0 GENTICS CMS Handbuch Multichanneling
Lischen und von "GCN5 Demo’ erben </ Deutsch

ABBREC| [ Englisch GSCHEN
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In untenstehender Abbildung werden die Sprachvarianten ,Deutsch” und ,Englisch® gel6scht.

Seite loschen

1 Seite ist lokalisiert und kann geloscht und neu geerbt werden:

Sprachversionen unlokalisieren

0 GENTICS CMS Handbuch Multichanneling
Léschen und von "GCN5 Demo" erben ~/ Deutsch

ABBRECH / Englisch SCHEN

Diese Auswahl sehen Sie vor dem L&schen auch noch im rechten Dropdown-Feld (siehe untenstehende Abbildung blau
markiert).

Seite loschen

1 Seite ist lokalisiert und kann gel6scht und neu geerbt werden:

Sprachversionen unlokalisieren:

— 'O GENTICS CMS Handbuch Multichanneling Deutsch, Englisch

Léschen und von "GCN5 Dema" erben

ABBRECHEN 2 SEITEN LOSCHEN

Sie mussen das Léschen der lokalisierten Seite bzw. deren lokalisierten Sprachvariante noch einmal bestétigen (siehe
untenstehende Abbildung). Die lokalisierten Seiten werden danach geléscht und werden durch die geerbten Seiten bzw.
Sprachvarianten wieder ersetzt (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

0 2 Seiten unlokalisiert ~ RUCKGANGIG

~ Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

B 3 O0RDNER + ORDNER P

Z1GENTICS CMS Handbuch Varianten
Z1GENTICS CMS Markieren aller Seiten

Z1GENTICS CMS Stati von Seiten

= 1SHTE @ DEUTSCH  + SEITE § v

ENTICS CMS Handbuch Multichanneling veroerentucHT
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11.13.8. Vom Server nehmen

Eine bereits verdffentlichte Seite kann wieder vom Server genommen werden, d.h. sie ist dann nicht mehr fur Besucher fir das
Online-Projekt sichtbar. Dieser MenUpunkt ist im Kontextmeni nur dann sichtbar wenn die Seite veréffentlicht ist. (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung).

@ @ Q, 'i'_: =, e
~ GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch #  Beaeiten
L¢ CEigenschaften
. 1 ORDNER
£9 Versionen
GENTICS CMS Handbuch Variant
an uci arianten E Ve[erbung
= 1SEITE - :
- & Verdffentlichen
= GENTICS CMS Seite Deutsch | VEROFFENTLICHT  #% o Sprachvarianten veréffentlichen

Wenn Sie auf den Menupunkt im Kontextmeni klicken wird die Seite vom Server genommen. Damit ist die Seite nicht mehr fur
Besucher des Online-Projekts sichtbar. Im CMS ist dieser Status dann mit ,Unverdéffentlicht” (siehe untenstehende Abbildung,
blaue Markierung) gekennzeichnet.

O = - -
1 Seite vom Server genommen

~ GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch

BB 10ORDNER + ORDNER § W
Erstellt am: 21.11.2018
D GENTICS CMS Handbuch Varianten K A A, @
Erstellt von: Node Admin 3.0
1D:59
= 1SHTE @ ENGLISCH 4+ SEITE  § W

GENTICS CMS Seite Deutschf unv
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Gibt es von dieser Seite eine oder mehrere Sprachvarianten, so erhalten Sie eine eigene Dialogmaske und Dropdown-Feld
(siehe untenstehende Abbildungen), in der Sie wéhlen kénnen ob Sie die aktuelle, mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser
Seite auf einmal vom Server nehmen.

Seiten vom Server nehmen

1 Seite wird vom Server genommen:  Sprachversionen vom Server nehmen

= GENTICS CMS Seite Deutsch D Deutsch

ABBRECH
[0 Englisch

Seiten vom Server nehmen
1 Seite wird vom Server genommen:  Sprachversionen vom Server nehmen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch \/ Deutsch

ABBRECHE!
+/ Englisch

Seiten vom Server nehmen
1 Seite wird vom Server genommen:  Sprachversionen vom Server nehmen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Deutsch, Englisch - v E

ABBRECHEN VOM SERVER NEHMEN

Sie kénnen aber auch mit einem Klick auf den Button ,ALLE® (siehe untenstehenden Abbildung, rote Markierung) alle
bestehenden Sprachvarianten auswahlen.

Seiten vom Server nehmen

1 Seite wird vom Server genommen:  Sprachversionen vom Server nehmen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Auswihlen... -

ABBRECHEN Vo VRS VIS Alle Sprachuarianten auswahlen |
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11.13.9. Seite Verdffentlichen

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Verdffentlichen” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung),
konnen Sie eine gespeicherte Seite online nehmen, d.h. die Seite fiir die Besucher lhres Online-Projektes sichtbar machen. Bei
mehreren Sprachvarianten wird die gerade aktive Sprache (in untenstehender Abbildung ,DE*) verdffentlicht.

Wenn Sie keine Rechte zur Veréffentlichung im CMS haben, wird die Anforderung nach Verdffentlichung an den entsprechend
berechtigten Content-Manager weitergeleitet. Die Seite ist dann im Status ,in Warteschlange®. Erst nach dessen Freigabe wird
die Seite endgiiltig verdffentlicht und der Status der Seite auf “Verdffentlicht” gestellit.

O 9 Q [ Y e
~ GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch # Beaeiten
L£r CEigenschaften
. 1 ORDNER
£9 Versionen
GENTICS CMS Handbuch Varianten E Vererbung
= 1SEITE - n
- & Veroffentlichen
= GENTICS CMS Seite Deutsch | VEROFFENTLCHT | & Sprachvarianten verdffentlichen

11.13.1. Sprachvarianten verdffentlichen

Gibt es von einer Seite eine oder mehrere Sprachvarianten, ist der Punkt “Sprachvarianten veréffentlichen” im Seiten
Kontextmenu verflgbar (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).

Wenn Sie diesen Punkt wahlen, kdnnen Sie die aktuelle, mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser Seite veroffentlichen, d.h.
die aktuelle, mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser Seite fur die Besucher Ihres Online-Projektes sichtbar machen.

G 5

Y -
*  Bearbeite
~ GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch s Bearbellen

¢ Eigenschaften

. 1 ORDNER
€9 Versionen

GENTICS CMS Handbuch Varianten
o A Ordnerstartseite

5] Vererbung

= 1SETE .

- & Veroffentlichen

—  GENTICS CMS Sefte Deutsch | BEARgEreT &€ Sprachvarianten veréffentlichen
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Sie erhalten nach Klick auf ,Sprachvarianten veréffentlichen eine eigene Dialogmaske und Dropdown-Feld (siehe
untenstehende Abbildungen), in der Sie wahlen kdnnen, ob Sie die aktuelle, mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser
veroffentlichen.

Seiten ver6ffentlichen

1 Seite wird verdffentlicht: Sprachvarianten:

= GENTICS CMS Seite Deutsch D Deutsch

ABBRE
[ Englisch

Seiten ver6ffentlichen
1 Seite wird veroffentlicht: Sprachvarianten:

= GENTICS CMS Seite Deutsch \/ Deutsch ] v E

ABBRE( LICHEN
v/ Englisch

Seiten verdffentlichen
1 Seite wird verdffentlicht: Sprachvarianten:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Deutsch, Englisch ~ | ~E

ABBRECHEN VEROFFENTLICHEN

Sie kénnen aber auch mit einem Klick auf den Button ,ALLE" (siehe untenstehenden Abbildung, rote Markierung) alle
bestehenden Sprachvarianten auswahlen.

Seiten veroffentlichen

1 Seite wird veroffentlicht: Sprachvarianten:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Auswahlen...

ABBRECHEN
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Wenn Sie keine Rechte zur Veréffentlichung im CMS haben, wird die Anforderung nach Verdffentlichung an den entsprechend
berechtigten Content-Manager weitergeleitet. Die Seite ist dann im Status ,in Warteschlange“. Erst nach dessen Freigabe wird
die Seite endgltig verdffentlicht und der Status der Seite auf “Verdéffentlicht” gestellt.

11.13.2. Zeitmanagement der Seite einsehen und verandern

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Zeitmanagement” wahlen (siehe Abbildung oben, rote Markierung), kénnen sie
das Zeitmanagement der Seite einsehen und verandern.

O D Q i':E"e

-

v GCN5Demo » Home > GENTICS CMS Handbuch

&€ Veroffentlichen

B 1 ORDNER
& Sprachvarianten verdffentlichen
GENTICS CMS Handbuch Varianten .
m Zeitmanagement
|_D Kopieren
= 1SEITE
= Ly Verschieben
GENTICS CMS Seite Deutsch | VEROFFENTLICHT € Scitenvariante erstellen

Mit dem Zeitmanagement von GENTICS CMS kdnnen Sie im Voraus festlegen in welchem Zeitraum die Seite im Online-Projekt
angezeigt werden soll.

Wenn der Zeitraum wie in der folgenden Abbildung definiert wird, wird diese Seite automatisch am 3.11. in ihrem Online-Projekt
online gehen und automatisch am 7.12. wieder automatisch offline gehen. Damit wird die Seite fiir die Besucher des Online-
Projektes vom 3.11. bis 7.12. sichtbar sein. Nach Klick auf ,OK* muss die Seite noch veréffentlicht werden, damit das
Zeitmanagement fiir diese Seite endgliltig festgelegt ist.

ACHTUNG: SIE MUSSEN DIE SEITE DURCH KLICK AUF ,VEROFFENTLICHEN* FUR DIE ZEITGESTEUERTE
VEROFFENTLICHUNG AKTIVIEREN. OHNE DIESE AKTION WIRD DIE ZEITGESTEUERTE VEROFFENTLICHUNG NICHT
AKTIV.

Zeitmanagement fur "Diese Seite wird bearbeitet"
- N bis

3.11.2017,16:13 X 7.12.2017,16:13 X

O

ABBRECHEN “

Solange der festgelegte Zeitraum nicht erreicht ist, hat die Seite den Status ,Ausserhalb Zeitrahmen® (siehe untenstehende
Abbildung, blaue Markierung)
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Erweiterte Suche

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

+ ORDNER %

= 1SHTE @ ENGLISCH  + SEITE  § w

: i i T RAT A
Diese Seite wird bearbeite§| AUSSERHALB ZETRAHMEN Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan ‘ﬁ’

S| Erstellt am:17.10.2018 :
B 10ATE + DATEI &+ >
M 3BILDER £B0 § >

Sie kdnnen aber auch im Voraus festlegen zu welchem Zeitpunkt die Seite online gehen soll.

In dem Fall der untenstehenden Abbildung geht sie automatisch am 17.11.2018 16:25, bzw. mit dem n&chsten
Publizierungslauf online. Sie bleibt solange im Online-Projekt sichtbar, bis sie von einem Content Manager manuell offline
genommen wird.

Zeitmanagement fur "Diese Seite wird bearbeitet”

Anzeigen von bis

X X

\/ Verdffentlichen am 17.11.2018, 16:25 X
ABBRECHEN “

Nach Kilick auf ,OK" bekommen Sie untenstehende Bestatigung.

@ Geplantes Verdffentlichungsdatumn gespeichert

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

+ ORDNER i

1SETE @ ENGLISCH 4 SEITE &1 W

Diese Seite wird bearbeitet | GEFLANT Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

O

Erstellt am: 17.10.2018

B 'oATE + DATEL 3 >

! 3 BILDER + BILD i
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Solange der festgelegte Zeitpunkt nicht erreicht ist, hat die diese Seite den Status ,Geplant (siehe untenstehende Abbildung,
blaue Markierung)

e o A -.'EE‘,e

Erweiterte Suche

~ GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch >  GENTICS CMS Bearbeitung

DRDNER <+ ORDNER
= 1SHTE @ ENGLISCH  + SEITE 3 v
. . N y R A
Diese Seite wird bearbe'lel Z Erstelit von: Manuel Aghamanoukjan

Erstelit am: 17.10.2018

‘ 1 DATEI + DATEL % >

! 3 BILDER + BILD F

Mit dem Zeitmanagement von GENTICS CMS kdnnen Sie im Voraus festlegen in welchem Zeitraum die Seite im Online-Projekt
angezeigt werden soll. Wenn wie ausgefillt in der untenstehenden Abbildung, wird diese Seite automatisch am 7.10.2018,
14:23, bzw. mit dem nachsten Publizierungslauf, in ihrem Online-Projekt online gehen und automatisch am 17.10.2018; 17:23
wieder offline gehen.

Zeitmanagement flr "GENTICS CMS Seite Deutsch”

Anzeigen von bis

7.10.2018, 14:23 X 17.10.2018,17:23 X

D Verdffentlichen am

ABBRECHEN “

Sie kdnnen aber auch im Voraus festlegen zu welchem Zeitpunkt die Seite online gehen soll.

In dem Fall der untenstehenden Abbildung geht sie automatisch am 8.10.2018 14:26 online. Sie bleibt dann solange im Online-
Projekt sichtbar, bis sie von einem Content Manager manuell offline genommen wird.
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Zeitmanagement flir "GENTICS CMS Seite Deutsch”

Anzeigen von bis

x x

\/ Verdffentlichen am 8.10.2018, 14:26 >

ABBRECHEN “

11.13.3. Seite kopieren

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Kopieren” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), kdnnen sie
Sie die Seite innerhalb des CMS kopieren.

@ LOTY i-’E*'e

~ GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch © Veroffentlichen
" &» Sprachvarianten ver6ffentlichen
I 10RDNER
(] Zeitmanagement
. GENTICS CMS Handbuch Varianten .
ome/GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Handbuch Varianten IO Kopieren
Ly Verschieben
= 1SETE . )
@ Seitenvariante erstellen

GENTICS CMS Seite Deutsch | VEROFFENTLICHT

ome/GENTICS CMS Handbuch/GENTICS

Loschen...
site_Deutsch.htm be

Sie kénnen in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswahlen und mit dem blauen Button “hierher
kopieren” durchfihren.

Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch Varianten

0 ORDNER

Q
ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN
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11.13.4. Seite verschieben

Wenn Sie im Seiten Kontextmenu den Punkt “Verschieben” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), kénnen
Sie die Seite innerhalb des CMS verschieben.

@ o Q iEE“e

-

- GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch © Veroffentlichen
" &» Sprachvarianten verdffentlichen

= 1 ORDNER

[ Zeitmanagement
- GENTIC_S_FE-‘IS-{—I;{n.d_buch\/ar\antsin_ ) I—D Kopieren

Ly Verschieben
= 1SETE . )
- @  Seitenvariante erstellen

GENTI CﬁS CMS iSEtit?e Peutsch VEP?FFEN-L_‘,CET Laschen...

GENTICS CMS Hanabuch/GENTICS_CMS_Seite_Deutsch.ntr -

Sie kdnnen dann in der Dialogmaske den Zielordner fiir das Verschieben auswéahlen. Das Verschieben der Seite bestatigen Sie
durch Klick auf den blauen Button “hierher verschieben”.

Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch Varianten

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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11.13.5. Seitenvariante erstellen
Seitenvarianten sind keine echten Kopien einer Seite. Sie erlauben dieselben Inhalte an mehreren Stellen im CMS bzw. in
Ihrem Online-Projekt, wenn gewiinscht auch mit einer anderen Vorlage (z.B. eine Vorlage ohne Bilder) darzustellen. Die
Verknupfung zur originalen Quellseite bleibt allerdings bestehen.

Die Seitenvariante hat eine eigenen Seitenamen und Dateinamen und damit eine eigene URL. Alle anderen Anderungen in der
originalen Quellseite werden automatisch in der Seitenvariante nachgezogen.

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Seitenvariante erstellen” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung), kénnen Sie eine Variante dieser Seite innerhalb des CMS erstellen.

@ D Q i.=5¢e

-

~ GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch Verdffentlichen

[+
" &» Sprachvarianten verdffentlichen
BB 10ORDNER

Zeitmanagement

GENTICS CMS Handbuch Varianten

0] Kopieren
Ly Verschieben
= 1SEITE - )
@  Seitenvariante erstellen
GENTICS CMS Seite Deutsch | VEROFFENTLICHT i Léschen...

Sie kdnnen dann in der Dialogmaske den Zielordner durch Klick auf die Checkbox auswahlen in der die Seitenvariante erstellt
werden soll. Das Erstellen der Seitenvariante bestétigen Sie durch Klick auf den blauen Button “erstellen”. In untenstehender
Darstellung ist das der Ordner ,GENTICS CMS Suche®.

Seitenvariante erstellen

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

BB 20RDNER

[ GcENTICS CMS Stati von Seiten Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

\/ GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN ERSTELLEN
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11.13.1. Multiple Seitenvariante erstellen

Seitenvarianten sind keine echten Kopien einer Seite. Sie erlauben dieselben Inhalte an mehreren Stellen im CMS bzw. in
Ihrem Online-Projekt, wenn gewilinscht auch mit einer anderen Vorlage (z.B. eine Vorlage ohne Bilder) darzustellen. Die
Verknupfung zur originalen Quellseite bleibt allerdings bestehen. Die Seitenvariante hat eine eigenen Seitenamen und
Dateinamen und damit eine eigene URL. Alle anderen Anderungen in der originalen Quellseite werden automatisch in der
Seitenvariante nachgezogen.

Sie kdénnen in einem Schritt mehrere Varianten mehrerer Seiten auf einmal erstellen. Dazu selektieren Sie im Contentbereich
durch Klick auf die Checkboxen mehrere Seiten. Die Checkboxen erscheinen, wenn Sie mit dem Mauszeiger iber die Seiten-
Icons fahren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierungen)

Wenn Sie im Seiten Kontextmenl den Punkt “Seitenvariante erstellen” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, blaue
Markierung), kdbnnen Sie jeweils eine Variante aller ausgewahlten Seiten innerhalb des CMS erstellen.

G 5

~ GCN5Demo » Home » GENTICS CMS Handbuch

o

B 1 ORDNER + ORDNER § W

Erstellt am: 21.11.2018
GENTICS CMS Handbuch Varianten Erstellt von: Node Adrmin

1D:59

~/ 2VONZSEITEN AUSGEWAHLT |_D Ly Ev

GENTICS CMS Bearbeitung VEROFFENTLICHT

GENTICS CMS multiple Seitenvarianten erstellen eearserrer

Sie kdnnen dann in der Dialogmaske einen oder mehrere Zielordner durch Klick auf die Checkbox auswahlen, in der die eine
Variante aller ausgewabhlten erstellt werden soll.

Das Erstellen der Varianten der ausgewahlten Seiten bestatigen Sie durch Klick auf den blauen Button “erstellen”. In
untenstehender Darstellung ist das der Ordner ,GENTICS CMS Handbuch Varianten®.

Seitenvarianten erstellen

~ GCN5Demo » Home » GENTICS CMS Handbuch
BB 10RDNER

Erstellt am: 21.11.2018
</ GENTICS CMS Handbuch Varianten
Erstellt von: Node Admin  1D:59

ABBRECHEN ERSTELLEN
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11.13.2. Seite I6schen

Wenn Sie im Seiten Kontextmeni den Punkt “Léschen” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), kénnen Sie
diese Seite aus dem CMS léschen. Die Seite wird dann ohne weiteres Nachfragen geldscht.

G o Q iEE\,e

~ GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch Veroffentlichen

(+3
& Sprachvarianten verdffentlichen

BB 1 ORDNER
Zeitmanagement
GENTICS CMS Handbuch Varianter
|_D Kopieren
Ly Verschieben
= 1SEITE
- € Seitenvariante erstellen
GENTICS CMS Seite Deutsch

Loschen...

Allerdings kénnen Sie das Léschen sofort wieder rechts oben durch Klick auf den “Riickgéngig”-Button riickgangig machen
(siehe untenstehende Abbildung).

. ° ok
O 1Seite geldscht  RUCKGANGIG
Erweit

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER

+ BILD

Die geléschte Seite Ordner finden Sie auch im Papierkorb, dort kann sie auch nach langerer Zeit noch wiederhergestellt
werden. Die Behaltefrist kann in der CMS-Installation konfiguriert werden.

Gentics CMS 5.32 Seite 89 von 211



APA (3 GENTICS

Gibt es von dieser Seite eine oder mehrere Sprachvarianten, so erhalten Sie eine eigene Dialogmaske und Dropdown-Feld
(siehe untenstehende Abbildungen), in der Sie wahlen kénnen ob Sie die aktuelle, mehrere, oder alle Sprachvarianten dieser
Seite auf einmal lI6schen.

Seite loschen

1 Seite wird geldscht:

Sprachversionen loschen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch [0 Deutsch

ABBR
[ Eenglisch

Seite loschen

1 Seite wird geldscht:
Sprachversionen loschen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Deutsch, Englisch -

ABBRECHEN 2 SEITEN LOSCHEN

Sie kénnen aber auch mit einem Klick auf den Button ,ALLE® (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) alle
bestehenden Sprachvarianten auswahlen.

Seite l6schen

1 Seite wird geloscht:

Sprachversionen ldschen:

= GENTICS CMS Seite Deutsch Auswahlen... - I v ALLEI

Alle Sprachvarianten auswihlen

ABBRECHEN
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12. Dateienbereich

@ o o

weiterte Suche

)

v GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDMER
= 1SHTE @ ENGLISCH 4 SEITE § W
Startseite eines Ordners verderentuicar #¢ & Erstail
= Agh
Erstellt am: 2.10 8
B :DATEEN + DATEI 3§ W

rstellt von: Manuel Aghamar

oukjan

Datei_2.pdf
- Erstellt von: Manuel Aghama

oukjan

Datei_3.pdf Er

stellt von: Manuel Aghamar

woukjan

+ BILD

Dateien helfen Ihnen lhre Inhalte anzureichern. Von GENTICS CMS werden alle Arten von Contents, die keine Seiten oder
webfahige Bilder sind (Bildarten die Sie von jedem Web-Browser angezeigt werden wie .jpg, .png, .svg etc.), automatisch als
Dateien behandelt und im Dateienbereich organisiert. Videos werden auch als Dateien in GENTICS CMS behandelt.

Typische Beispiele dafir sind:

e PDF-Dateien
e MS Word, MS Excel, MS Powerpoint
e Video-Dateien wie .avi, .mov, .mp4

Dateien werden im Dateienbereich der GENTICS CMS Oberflache abgebildet. Dieser Bereich kann von Ihnen mit einem Klick
auf- und zugeklappt werden.

Durch Klick auf eine Datei wechseln Sie in den Vorschau- bzw. Eigenschaften-Modus.
Folgende Aktivitaten kdnnen fiir den gesamten Dateienbereich von lhnen gesetzt werden:

Markieren aller Dateien

Hochladen einer neuen Datei

Anzeigefelder des Dateienbereichs auswéhlen
Sortierung des Dateienbereichs einstellen
Dateienbereich aufklappen/zuklappen

Bei jeder Datei in der Auflistung im Dateienbereich finden Sie folgende Elemente:

Dateien-lcon/Checkbox
Dateienname CMS
Dateienname online
Favoriten-lcon

Datei Kontextmend
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12.1. Markieren aller Dateien

G

* GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

% 3 DATEIEN

Datei_1.pdf

Datei_2.pdf

Datei_3.pdf

> GENTICS CMS Stati von Seiten

o o

Erweiterte Suche

-
i
1

QII

+ ORDNER

@ ENGLISCH  + SEITE 3 >

+ DATE v
Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
+ BILD

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Dateienbereichs markieren, werden alle Daten des gesamten Bereichs markiert. Die
markierten Dateien werden mit einem blauen Haken versehen (siehe untenstehende Abbildung).

G

+ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

1 SEITE

~/ 3 VON3DATEIEN AUSGEWAHLT

1.pdf

Datei_2.pd

pd

Vs Datei_3

> GENTICS CMS Stati von Seiten

o Q i = 9
Erweiterte Suche
+ ORDNER
@ ENGLISCH 4+ SEITE 3 >

O -

Manuel Aghamanoukjan

Erstellt von

.
Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan jﬁ? H

+ BILD

Sie kdnnen dann alle markierten Dateien mit Klick auf das Kopieren Icon (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung)
kopieren, mit Klick auf das Verschieben Icon (siehe obenstehende Abbildung, blaue Markierung) verschieben. Mit Klick auf das
Kontextmenu (siehe obenstehende Abbildung, griine Markierung) kénnen sie die markierten Dateien I6schen.

Beim Kopieren von Dateien kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswéhlen und
das Verschieben mit dem blauen Button “hierher kopieren” durchfiihren.
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Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch
B8 20RDNER
. GENTICS CMS Stati von Seiten Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

. GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Beim Verschieben von Dateien kdnnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fur das Verschieben auswéahlen
und das Verschieben mit dem blauen Button “hierher verschieben” ausfiihren.

Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

BB 20RDNER

I GENTICS CMS Stati von Seiten Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

. GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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Hochladen einer neuen Datei
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G

Datei_2.pdf

Datei_3.pdf

+ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

> GENTICS CMS Stati von Seiten

i ] Q, i.= =/
Erweiterte Suche

+ ORDNER

@ ENGLISCH + SEITE

+ DATE
Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

+ BILD

2

Durch den Klick auf den Button “+ Datei” (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kdnnen Sie eine neue Datei im

Dateienbereich erstellen. Diese Datei wird in der aktuellen Ordnerebene (erkennbar an der Breadcrumb-Navigation; siehe
Abbildung oben, blaue Markierung) hochgeladen. Sie erhalten dann einen Standard-Datei-Upload-Dialog lhres
Betriebssystems. Dort kdnnen Sie wie gewohnt eine oder mehrere Dateien zum Upload markieren und den Upload starten.

Sie kénnen aber auch komfortabel mittels Drag & Drop von lhrem lokalen Gerét Dateien in das CMS hochladen. Dafir
markieren Sie die hochzuladenden Dateien mit der Maus und ziehen Sie mit gedriickter Maustaste auf die GENTICS CMS

Oberflache. Wenn Sie die Maustaste loslassen, werden die gewahlten Dateien in GENTICS CMS hochgeladen.

l o | L] Q e = e
Erweiterte Suche
~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten
+ ORDNER
= 1SEITE @ ENGLISCH  + SEITE ;3 >
[§ 3DATEEN + DATE v
i Datei_1.pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
Dateien zum Hochladen hier ablegen
i Datei_2.pdf
Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
i Datei_3.pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

<+ BILD

+ Kopieren
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Wenn die Dateien in GENTICS CMS schon existieren, erhalten Sie die folgende Warnmeldung bei der Sie das gewiinschte
Verhalten beim Hochladen auswahlen kénnen.

Bestehende Dateien Uberschreiben?

Die folgenden Dateien existieren schon in diesem Ordner:
ALLE DATEIEN UBERSCHREIBEN | ALL DATEIEN NEU ERSTELLEN

n Datei_1.pdf @ Uberschreiben () Neu erstellen

ABBRECHEN 1 DATEI OBERSCHREIBEN

12.3. Anzeigefelder des Dateienbereichs auswéhlen

Im Kontextmeni des Dateienbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) kénnen Sie die Anzeigefelder der Liste
der Dateien im Dateienbereich bestimmen.

G o o = 0
Erweiterte Suche
~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten
0 ORDNER + ORDMER 3
= 1SHTE @ ENGLISCH 4+ SEITE >
B :DATEEN + DATEI E v
‘ Datei_1 _pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
GENTICS CMS Handbuch/.../Datei_1.pdf
‘ Datei_2.pdf Erstelit von: Manuel Aghamanoukjan
GENTICS CMS Handbuch/.../Datei_2.pdf
‘ Datei_3.pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
GENTICS CMS Handbuch/.../Datei_3.pdf
0 BILDER + BILD 3
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Anzeigefelder auswahlen

v

ABBRECHEN “

Wenn Sie einer der Checkboxen markieren (siehe Abbildung oben, rote Markierung) kénnen Sie die entsprechenden
Anzeigefelder im Dateienbereich einblenden. Bei Mausklick auf das in der obenstehenden Abbildung blau markierte Element
kénnen Sie mittels Drag & Drop die Reihenfolge der Darstellung der Anzeigefelder steuern.

12.4. Sortierung des Dateienbereichs einstellen

Im Kontextmeni des Dateienbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) kénnen Sie die Sortierung der Ordner
im Dateienbereich einstellen

@ L] Q e = e
Erweiterte Suche
~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten
+ ORDNER 3
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 >
B :DATEEN + DATE E v
‘ Datei_1 pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
‘ Datei_2.pdf Erstelit von: Manuel Agharmanoukjan
B Datei_3.pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
+ BILD
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Sortieren nach...

Name aufsteigend
Erstellt am

Bearbeitet am

Dateityp

Dateigrélfe

ABBRECHEN “

12.5. Dateienbereich aufklappen/zuklappen

Durch Klick auf das in der untenstehende Abbildung rot markierte Icon kann der Dateienbereich zugeklappt werden. Damit
kénnen Sie sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der GENTICS CMS Oberflache schaffen.

@ o i_:E‘,e

Erweiterte Suche

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER 3
= 1SHETE @ ENGLISCH 4+ SEITE >
B 3DATEEN + DATEL  }
‘ Datei_1.pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
ﬁ Datei_2.pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
‘ Datei_3.pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

+ BILD
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Sie kénnen den Dateienbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon wieder aufklappen und damit die Liste der
Dateien wieder sichtbar machen.

G e =0

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER

= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE & >
[[] 2DATEIEN + DATEL 3 >
+ BILD 3
12.6. Datei Icon/Checkbox: Datei auswahlen fir Verschieben und Loschen

Wenn Sie mit der Maus Uber ein Dateisymbol fahren, erscheint eine Checkbox (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung). Durch Klick auf die Checkbox kénnen Sie eine Datei markieren.

G c 2 w0

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDMER

= 1SETE @ ENGLISCH =+ SEITE 8 >
[ 3DATEEN + DATEL v
% Datei_1.pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan jff

i Datei_2.pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

‘ Datei_3.pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
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Nach der Auswahl haben Sie die Méglichkeit die markierte Datei zu kopieren (obenstehende Abbildung rote Markierung) oder
zu verschieben (untenstehende Abbildung, blaue Markierung).

e o A -.'EE‘,e

Erweiterte Suche

~ GCN5Dema » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

0 ORDNER + ORDNER 3§

= 1SETE @ eNcLscH  + SEITE § >
‘ 1WVON 3 DATEIEN AUSGEWAHLT HE
\/ ??telj,'?d,f, o ) Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
‘ D?tEI__Zi pdfﬁ andbu Datei_?2 Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
‘ D?tel_%pdf_ Handbuc . B i Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Sie kdnnen dann in der untenstehenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswéhlen und mit dem blauen Button
“HIERHER KOPIEREN” ausfiihren.

Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch
BB 20RDNER
. GENTICS CMS Stati von Seiten Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

. GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Agharmanoukjan

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN
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Sie kdnnen dann in der untenstehenden Dialogmaske den Zielordner fur das Verschieben auswahlen und mit dem blauen
Button “HIERHER VERSCHIEBEN” ausfiihren.

Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch
B8 20RDNER
. GENTICS CMS Stati von Seiten Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

. GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN

Wenn Sie die markierte Datei I6schen wollen, 6ffnen Sie das Kontextmeni (untenstehende Abbildung, griine Markierung). Dort
finden Sie den Mentipunkt ,Léschen®.

G o a '}

Erweiterte Suche

-

= GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

) ORDNER + ORDNER 1}

1SEITE @ ENGLISCH 4+ SEITE ;W

Startseite eines Ordners veroerentucHT | f Erstelit von: Manuel
GENTICS CMS | " Cparte & 0 . Aa htry Aghamanoukjan

Erstellt am: 2.10.2018

[§ 3DATEEN + DATEL v

D I_:_)‘EtEI__‘I_'Fd_f, . . . Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan ﬁ E
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Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Dateienbereichs markieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), werden
alle Dateien des gesamten Bereichs markiert.

@ o Q [

Erweiterte Suche

I
gII

e

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER 3§
= 1SEITE @ ENGLISCH =+ SEITE & W
Startseite eines Ordners verorrenTLcHT | ¢ [ Erstellt von: Manuel
= Aghamanoukjan
Erstellt am: 2.10.2018
JOATEIEN + DATE E v

an

‘ Datei_1.pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
‘ Datei_2.pdf

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Datei_3.pdf
‘ 3P Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

0 o o

Erweiterte Suche

o

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER  }

1 SEITE @ ENGLISCH  + SEITE  §

Startseite eines Ordners verorrentLicHT At 4 Erstellt von: Manuel
Aghamanoukjan

Erstellt am: 2.10.2018

S

3 VON 3 DATEIEN AUSGEWAHLT Oy & v~

Datei_1.pdf

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Datei_2.pdf

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Datei_3.pdf
v ’

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
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12.7. Dateienname CMS

Der Dateienname (siehe untenstehende Abbildung oben, rote Markierung) wird beim Hochladen einer Datei direkt
Ubernommen. Dieser Name erscheint jedenfalls in GENTICS CMS selbst.

Der Name kann in den Eigenschaften der Datei jederzeit gedndert werden

G ° o

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

)

+ ORDNER 3§
= 1SHTE @ ENGLISCH 4 SEITE § W
Startseite eines Ordners |verdrrentucht | # [ Erstellt von: Manuel
= Aghamanoukjan
Erstellt am: 2.10.2018
[§ 3 DATEEN + DATEl % W
Datei_1.pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
12.8. Dateienname online

Der Dateienname online (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) zeigt Ihnen wie die Datei und inklusive ihres
Verzeichnispfades (auf Basis des Ordners) in der URL-Zeile im Web-Browser beim Besuch Ihres Online-Projektes abgebildet
wird.

O o o B = e
Erweiterte Suche
v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten
+ ORDNER @
= 1SHETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 v
Startseite eines Ordners |verdrrentLicHT | ¢ [ Erstellt von: Manuel
[§ :DATEEN + DATEL  § v
I:)J'-»‘i_- pdf I Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan
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12.9. Favoriten-lcon: Datei als Favoriten setzen
Falls Sie einzelne Dateien ofters verwenden oder bearbeiten, kbnnen Sie diese als Favoriten markieren.
Dazu missen Sie bei der jeweiligen Datei auf den Stern am rechten Rand des Dateienbereichs (siehe untenstehende

Abbildung oben, rote Markierung) klicken. Dieser wird dann gelb gekennzeichnet. Damit ist diese Datei Ordner als Favorit
gesetzt.

@ o a ".=E.,e

Erweiterte Suche

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

0 ORDMER + ORDNER  }
= 1SEITE @ ENGLISCH  + SEITE 3 >
B 1 DATE + DATEL } v
D patel T pdt Erstellt von: Manuel Aghamanoukj E H
GENTICS CMS Handbuch/.../Datei_1.pdf

Wenn Sie diese Datei nicht mehr als Favorit brauchen, kénnen Sie diese Markierung mit erneutem Klick auf den Stern I6schen.

Dateien als Favoriten sind jederzeit in lhrer Profil-Sidebar zu finden (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Mit
einem Klick auf einen Favoriten kommen Sie direkt auf den jeweiligen Ordner in GENTICS CMS.

X 0E®
Angemeldet als Manuel Aghamanoukjan :

ABMELDEN

W FAVORITEN NACHRICHTEN

Favoriten

[ Datei_1.pdf conspemo =
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Wenn Sie mit der Maus im Dateienbereich tber einen Eintrag in der GENTICS CMS Oberfléache fahren, erscheint rechts das

Datei Kontextmenu (in untenstehender Abbildung rot markiert).

G

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

1 SEITE

D 1 DATEI

Datei_1.pdf

°o < = 0
Erweiterte Suche
+ ORDNER 3§
@D ENGLISCH + SEITE 2

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan D

In diesem Kontextmenu kdnnen Sie folgende Aktionen ausfihren:

S c 2 += 0
Erweiterte Suche
+ GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten
+ ORDNER 3
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 >
B 10ATE DA} v
Datei_1.pdf Erstellt von: Ma
' £¢ CEigenschaften
5] Vererbung
|_|:| Kopieren
Ly Verschieben
B Loschen
e  Eigenschaften®: Datei Eigenschaften einsehen und veréandern
e  Vererbung“: Datei vererben
e  Kopieren“: Datei kopieren
e _Verschieben®: Datei verschieben
e | 0Oschen®: Datei I6schen
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12.10.1. Datei Eigenschaften einsehen und verandern

Wenn Sie im Dateien Kontextmenl den Punkt “Eigenschaften” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung),
wechseln Sie in den Bearbeitungsmodus und kdnnen dort alle Eigenschaften und Objekteigenschaften der Datei einsehen und
bei Bedarf &ndern.

S e - O
Erweiterte Suche
v GCN5 Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten
+ ORDNER 3}
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 >
‘ 1 DATEI + DATE v
Datei_1.pdf ellt vor
. e L CEigenschaften
5] Vererbung
0] Kopieren
Ly Verschieben
B Loschen

Im Reiter “Eigenschaften” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) finden Sie den CMS-Namen der Datei sowie
deren Beschreibung. Diese Eigenschaften kdnnen Sie auch &ndern. Diese Anderungen mussen dann per Klick auf den Button
“Speichern” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) abgeschlossen werden, damit sie wirksam werden.

Durch Klick auf das “Schliefen” Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) verlassen Sie den
Bearbeitungsmodus und kehren in den Dateienbereich zurtick. Wenn Sie Anderungen vorgenommen haben und diese noch

nicht gespeichert haben, werden Sie beim Verlassen von GENTICS CMS gefragt ob Sie die Anderungen speichern oder
verwerfen wollen.

+ GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

EIGENSCHAFTEN VON: GCN5 DEMO / DATEI_1.PDF %
VORSCHALU EIGENSCHAFTEN OBJEKTEIGENSCHAFTEN

Datei_1.pdf

Beschreibung

Analog dazu kdnnen alle verfiigbaren Objekteigenschaften der Datei per Klick auf den Reiter “Objekteigenschaften”
eingesehen, verandert und gespeichert werden.

Diese Objekteigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich. Typische Beispiele dafir sind:
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e  Copyright einer Datei
e Autor einer Datei

12.10.2. Vererbung einer Datei mit Multichanneling

(3 GENTICS

Hinweis: Dieser Punkt ist im Dateien Kontextmeni nur dann verfugbar, wenn das GENTICS CMS Feature "Multichanneling" bei

lhnen aktiviert ist.

Wenn dieses Feature in lhrem Online-Projekt aktiviert ist, kdnnen Dateien aus einem Online-Projekt (= Master-Channel) in
einen anderen Content-Channel (= Child-Channel) vererbt werden. In diesem Fall ist diese Datei 1:1 in einem oder mehreren

Child-Channels verfugbar.

Jede so vererbte Datei in einem Child-Channel ist physisch mit der Datei im Master-Channel ident. Wird die Ursprungs-Datei im
Master-Channel verandert oder geldscht, ist die Datei in allen Child-Channels in die sie vererbt wird, im selben Moment genau

gleich geandert bzw. geldscht.

Wenn es in einem Online-Projekt verschiedene Child-Channels gibt, sind diese in der Breadcrumb-Navigation anzeigbar, in

dem Sie das in untenstehenderAbbildung rot markierte Dropdown-Feld per Mausklick aufklappen.

G

~ GCN5 Demo >

3 ORDNER

GENTICS CMS Handbuch Varianten

GENTICS CMS Handbuch

-~ a0

+ ORDNER P v

In untenstehender Abbildung ist der ,GCN5 Demo* der Master-Channel (rote Markierung), ,Childchannel1“, ,Childchannel2“ und

,Childchannel3“ (in untenstehender Abbildung griin markiert) sind dessen Child-Channels.

GCN5 Demo

=1 Childchannel 1
BB 3 ORDNER

=1 Childchannel 2
GENTICS CMS Handbf

=1 Childchannel 3

[Media]

- 2 0

+ ORDNER 3 W
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Wenn Sie im Dateien Kontextmen( den Punkt “Vererben” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), kénnen
Sie die die Vererbung der aktuellen Datei im Rahmen des GENTICS CMS Multichanneling steuern.

c Y -
~ www.gentics.com > Content > GENTICS CMS Handbuch
0 ORDNER + ORDNER
= 3SEITEN @ encLscH 4 sEITE 3

B oatE + DATEL &
i Gentics_CMS_Produktblatt.pdf onLNE &
Content/GENTICS CMS Handbuch/Gentics_CMS_Produktblatt.pdf a Eigenschaften
51 Vererbun
2 BILDER :I g

) Kopieren
Ly Verschieben

Loschen

Es erscheint dann die untenstehende Dialogmaske. Dort haben Sie die Mdglichkeit folgende Optionen zu wahlen:

Generelle Vererbung (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

Standardmafig nicht vererben (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

Auswahl Channels: Auswahlmdglichkeit von Child-Channels in denen die Datei vererbt ist bzw. deren Vererbung
entfernt wurde (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)

Vererbung fiir Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

</ Generelle Vererbung
D StandardmaRig nicht vererben

Channels

</ Vererbtin Childchannel 1

</ Vererbtin Childchannel 2

D Vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN UBERNEHMEN
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Was bedeutet die Option ,,Generelle Vererbung“?

Ist "Generelle Vererbung" aktiv (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), ist diese Datei grundlegend in andere Child-
Channel vererbbar (Auswahl kdnnen Sie im griin markierten Bereich in untenstehender Abbildung treffen). Diese Option ist
standardmé&nig aktiv.

Vererbung fiir Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

</ Generelle Vererbung
D StandardmaRig nicht vererben

Channels

< Vererbtin Childchannel 1

\/ Vererbtin Childchannel 2

D Vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Wenn Sie diese Option abwéhlen (siehe untenstehende Abbildung griine Markierung), ist die Méglichkeit einen Child-Channel
zur Vererbung auszuwahlen nicht mehr aktiv und ausgegraut (siehe untenstehende Abbildung rote Markierung). Damit kann
diese Datei in keinen anderen Child-Channel vererbt werden.

Vererbung fir Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

O Generelle Vererbung
|:| Standardmaélig nicht vererben

Channels

Vererbt in Childchannel 1
Vererbt in Childchannel 2

ABBRECHEN UBERNEHMEN
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Was bedeutet die Option ,,StandardméaBig nicht vererben“?

Wenn Sie die Option "StandardmaRig nicht vererben" anwahlen, wird diese Datei in Child-Channels die nach dem Zeitpunkt der
Auswahl dieser Option neu erstellt werden, NICHT automatisch vererbt.

In untenstehender Abbildung wurde die Option "Standardm&Rig nicht vererben" gewahlt (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung). Childchannel 3 wurde erst danach neu erstellt. Daher wurde diese Datei nicht in Childchannel 3 vererbt (siehe
untenstehende Abbildung, griine Markierung), d.h. diese existiert nicht in Childchannel 3.

Vererbung flir Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

~/ Generelle Vererbung
~/ StandardmaBig nicht vererben

Channels
~/ Vererbtin Childchannel 1
~/ Vererbtin Childchannel 2

[J vererbung von Childchannel 3 entfernt

Was bedeutet die Option ,,Channels“?

Wenn die Option "Generelle Vererbung" angewahlt ist, kdnnen Sie auswéhlen in welche Child-Channels die Datei vererbt
werden soll (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Ist ein Child-Channel angewahlt, existiert dort die vererbte
Datei. In untenstehender Abbildung existiert die vererbte Datei in ,Childchannel 1 und ,Childchannel 2“. In ,Childchannel 3*
existiert sie nicht.

Dort kbnnen Sie eine Vererbung in einen oder mehreren Child-Channels auch wieder entfernen. Dies passiert durch Entfernen
der Markierung bei den jeweiligen Child-Channels (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung, ,Vererbung von
Childchannel 3 entfernt®)

ACHTUNG: Wenn Sie eine Vererbung in einen Channel abwéhlen, verschwindet die vererbte Datei im jeweiligen Child-Channel
sofort (in untenstehender Abbildung in ,Childchannel 3%).

Vererbung flir Datei "GENTICS_CMS_Datei.pdf"

\/ Generelle Vererbung
D StandardmaBig nicht vererben

Channels
" Vererbt in Childchannel 1
\/ Vererbt in Childchannel 2

D Vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN

12.10.3. Lokalisieren einer Datei mit Multichanneling
In Online-Projekten in denen das Feature Multichanneling aktiviert ist, kdnnen vererbte Dateien selektiv ,lokalisiert* werden.

»Lokalisieren” bedeutet dabei, dass die Vererbung Master-Channel — Child-Channel geldst wird. Die Datei im Child-Channel
wird dann als eigenstandige Datei neu erstellt und hat keinen Zusammenhang mit dem Master-Channel mehr. D.h. Anderungen
an der Datei im Master-Channel haben keine Auswirkungen auf die lokalisierte Datei.
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Dazu wabhlen Sie im Child-Channel in dem Sie die Datei lokalisieren wollen (in untenstehender Abbildung rot markiert) das
Kontextmenu bei der Datei die lokalisiert werden soll. Dort finden Sie die Option ,Lokalisieren” (siehe untenstehende Abbildung
violett markiert)

O Q ;“'3!9

~ Childchannel 1 > | GENTICS CMS Handbuch

@ 3 ORDNER + ORDNER 3 >
= 1SEITE @ ENGLISCH  + SETE § >
B 1DATE + patEl P v

S GENTICS_CMS_Datei.pdf |orrune

P
&

Eigenschaften

B Lokalisieren

M 3BILDER

& Veroffentlichen

0] Kopieren

Sie erhalten eine Bestatigung uber die erfolgreiche Lokalisierung (siehe untenstehende Abbildung)

. Q
O Datei erfolgreich lokalisiert

~ Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

B 3 O0RDNER + ORDNER 3 »
= 1SEITE @ ENGLISCH  + SETE 3 >
B 1oaE + DATEl 3 v
‘ 0 GENTICS_CMS_Datei.pdf ofruine

Eine lokalisierte Datei wird mit einem eigenen Icon als solche gekennzeichnet (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung)

0 Q ;"'3!9

~ Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

B 3 ORDNER + ORDNER  § >
= 1SEITE @ ENGLISCH 4+ SEITE 3
n 1 DATEI + DATEI } Vv
D ENTICS,CMS,Dalel.pdf OFFLINE e

Gentics CMS 5.32 Seite 110 von 211



APA (3 GENTICS

12.10.4. Lokalisierte Datei l6schen

Wourde eine Datei lokalisiert kann sie auch geléscht werden. (ACHTUNG: Solange eine Datei vererbt ist, kann sie in einem
Child-Channel NICHT geltscht werden, stattdessen muss zuerst lokalisiert = aus der Vererbung ausgenommen werden.)

Dazu wahlen Sie im Kontextmeni der Datei die Sie I6schen wollen, den Punkt ,Lokalisierte Version I6schen® (siehe
untenstehende Abbildung, blaue Markierung).

@ Q ;Vgle

v Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

B8 3 ORDNER + ORDNER & >
= 1SEITE @ EnGLISCH  + SEITE & >
B 10aTE + DATEL  § v

ﬁ 0 GENTICS_CMS_Datei.pdf orrLine
SENTICS CMS Handbuch/GENTI MS_Datei.pd ¢ Eigenschaften

Veroffentlichen
M 3BILDER o

Kopieren

Lokalisierte Version l6schen

=1 blog_overview_background.jpg
OFFLINE

4+ K
=1 gentics_cms_detail_image_2.jpg =1 gentics_cms_detail_image_3.jpg
OFFLINE OFFLINE

Sie mussen das Léschen der lokalisierten Datei noch einmal bestétigen (siehe untenstehende Abbildung).

Datei l6schen

1 Datei ist lokalisiert und kann geldscht und neu geerbt werden:

i 0 GENTICS_CMS_Datei.pdf
Loéschen und von "GCN5 Demo” erben

ABBRECHEN 1 DATEI LOSCHEN

Die lokalisierte Datei wird danach geléscht = unlokalisiert und durch die vererbte Datei aus dem Master-Channel wieder ersetzt
werden (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).
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.

~ Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

B8 3 ORDNER + ORDNER 3 3
= 1SEITE @ peutscH  + SEITE i )
[ 1DATEIl + DATE Pwv

EBENT\ CS_CMS_Datei.pdf orruine

M 3BILDER + BILD i 3

12.10.1. Datei kopieren

+ GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

o

+ ORDNER  }
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 >
B 10ATE + DATEl  §

£¢ CEigenschaften

5] Vererbung

|_|:| Kopieren

Ly Verschieben

Léschen

Einzelne Dateien kénnen Uber das Dateien Kontextmeni (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) kopiert werden.

Wenn Sie im Dateien Kontextmenii den Punkt “Kopieren” wahlen, kénnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir
das Kopieren auswahlen. Das Kopieren bestatigen Sie durch Klick auf den blauen Button “hierher kopieren”.
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Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch
B8 20RDNER
. GENTICS CMS Stati von Seiten Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

BB GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN
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12.10.2. Datei verschieben

Einzelne Dateien kénnen Uber das Dateien Kontextmeni (siehe obenstehende Abbildung, rote Markierung) verschoben
werden.

@ o A 'i'EE\,e

Erweiterte Suche

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

ORDNER + ORDNER 3
= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 >
B ' oaTE + DATEl 3

Erstellt von: Ma .
ENTICS CMS Handbuc Datei_1.p¢ L CEigenschaften

o 5] Vererbung

[[) Kopieren

Ly Verschieben

Loschen

Wenn Sie im Dateien Kontextmeni den Punkt “Verschieben” wahlen, kénnen Sie in der folgenden Dialogmaske den Zielordner
fur das Verschieben auswahlen. Das Verschieben bestatigen Sie durch Klick auf den blauen Button “hierher verschieben”.

Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch
B8 20RDNER
. GENTICS CMS Stati von Seiten Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

BB GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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12.10.3. Datei léschen

(3 GENTICS

Einzelne Dateien kénnen Uber das Dateien Kontextmenii (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) geléscht werden.

Wenn Sie im Dateien Kontextmen( den Punkt “Léschen” wahlen, wird die Datei ohne weiteres Nachfragen geléscht.

G

v+ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

> GENTICS CMS Stati von Seiten

i ] Q i =

rweiterte Suche

2

+ ORDNER  }

@ ENGLISCH  + SEITE 3 >

£¢ CEigenschaften
Vererbung
|_|:| Kopieren

Ly Verschieben

Léschen

Allerdings kdnnen Sie das Léschen sofort wieder rechts oben durch Klick auf den “Riickgangig”-Button (siehe untenstehende

Abbildung) ruckgangig machen.

Die geléschte Datei finden Sie auch im Papierkorb, dort kann sie auch nach langerer Zeit noch wiederhergestellt werden. Die
Behaltefrist kann in der CMS-Installation konfiguriert werden.

G

+ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

1 SEITE

> GENTICS CMS Stati von Seiten

L]

1 Datei geléscht  RUCKGANGIG
weit

+ ORDNER 3§

@ EnGLISCH 4+ SEITE & >
+ DATE :
+ BILD %
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13. Bilderbereich

Bilder helfen lhnen lhre Inhalte visuell zu veredeln. Von GENTICS CMS werden alle Arten von webféhigen Bilder automatisch
als Bilder behandelt und im Bilderbereich organisiert. Unter webfahige Bilder versteht man Bildformate, die von jedem Web-
Browser angezeigt werden kénnen.

Typische Beispiele dafiir sind Bildformate mit folgenden Endungen:

.JPG Bilder
.PNG Bilder
.GIF Bilder

.SVG Bilder

HINWEIS: Videos werden als Dateien in GENTICS CMS behandelt. Daher finden Sie Videos nach dem Upload im
Dateienbereich.

Bilder werden im Bilderbereich der GENTICS CMS Oberflache (siehe untenstehende Abbildung rote Markierung) abgebildet.
Dieser Bereich kann von Ihnen mit einem Klick auf- und zugeklappt werden.

G o a = 0

rweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER
= 1 SHIE @ ENGLISCH  + SEITE 3 >
R 10aTE +oaTE § >
M 3BILDER +BID § v

— _ ™

stelit von: M

gentics_cms_detail_image_3.jpg gentics_cms_detail_image_4.jpg gentics_cms_detail_image_2.jpg

Folgende Aktivitaten kdnnen fiir den gesamten Bilderbereich von lhnen gesetzt werden:

Markieren aller Bilder

Hochladen eines Bildes oder mehrerer Bilder
Anzeigefelder des Bilderbereichs auswéhlen
Sortierung des Bilderbereichs einstellen
Bilderbereich aufklappen/zuklappen

Bei jedem Bild in der Auflistung im Bildbereich finden Sie folgendes Element:

e Bildname CMS

Wenn Sie mit dem Mauszeiger uber ein Bild fahren werden zusatzlich folgende Funktionen eingeblendet

Bild-lcon/Checkbox
DateigrofRe Bild
Abmessungen Bild
Favoriten-lcon
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13.1.

Markieren aller Bilder

(3 GENTICS

Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Bilderbereichs markieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), werden
alle Daten des gesamten Bereichs markiert. Die markierten Bilder werden mit einem blauen Haken versehen (siehe

untenstehende Abbildung).

G

= 1SHETE

B 1 oATE

%IS BILDER

|

Aghamanoukjan

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

gentics_cms_detail_image_3.jpg

p—

elit von: Manuel ‘&u'v';m:um;-::w'

gentics_cms_detail_image_4.jpg

> GENTICS CMS Stati von Seiten

o

<+ ORDNER

@ ENGLISCH

+ SEITE ¢ >

+ DATE P

+ BILD § Vv

Vianuel Agl

gentics_cms_detail_image_2.jpg

Sie kdnnen dann alle markierten Bilder mit Klick auf das Kopieren-Icon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
kopieren, mit Klick auf das Verschieben Icon (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) verschieben. Mit Klick auf das
Kontextmeni (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) kénnen Sie die markierten Bilder lI6schen.

G

1 SEITE

1 DATEI

3 VON 3 BILDER AUSGEWAHLT

v/

v/ 1.1MB  3000x1993

gentics_cms_detail_image_3.jpg

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

tvon f."‘d"r.“:“A‘.}HJIIIJH\_‘“"»Q"\I

»
gentics_cms_detail_image_4.jpg

o Q

Erweiterte Suche

[ 5 5«9

+ ORDNER
@ ENGLISCH  +

SEITE 3 >

+ DATE LD

¥ ‘ Erstellt von

gentics_cms_detail_image_2.jpg

Manuel
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Beim Kopieren von Bildern kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswahlen und das
Verschieben mit dem blauen Button “hierher kopieren” durchfiihren.

O o a i??«G

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER  $

1 SEITE @ ENGLISCH + SEITE ¢ >

1 DATEI + DATE 3 >

/ 3VON 3BILDER AUSGEWAHLT

gentics_cms_detail_image_3.jpg gentics_cms_detail_image_4.jpg gentics_cms_detail_image_2.jpg

Beim Verschieben von Bildern kdnnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir das Verschieben auswéhlen
und das Verschieben mit dem blauen Button “hierher verschieben” ausfihren.
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Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch
B8 20RDNER
. GENTICS CMS Stati von Seiten Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

. GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Beim Kopieren von Bildern kdnnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fir das Kopieren auswéhlen und das
Verschieben mit dem blauen Button “hierher kopieren” ausfihren.

Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

BB 20RDNER

I GENTICS CMS Stati von Seiten Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

. GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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13.2. Hochladen eines neuen Bildes

Durch den Klick auf den Button “+ Bild” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) kénnen Sie ein neues Bild im
Bildbereich erstellen. Dieses Bild wird in der aktuellen Ordnerebene (erkennbar an der Breadcrumb-Navigation; siehe Abbildung
oben, blaue Markierung) hochgeladen. Sie erhalten dann einen Standard Bild-Upload-Dialog Ihres Betriebssystems. Dort
kénnen Sie wie gewohnt eine oder mehrere Bilder zum Upload markieren und den Upload starten.

O o a = 0

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER H

= 1SHTE @ ENGLISCH  + SEITE ¢ >
R 10aTE + DATEL  § O
M 3BILDER +BILD i v

&
Eege 50

Erstelit von: Manuel Aghamanoukjan

gentics_cms_detail_image_3.jpg gentics_cms_detail_image_4.jpg gentics_cms_detail_image_2.jpg

Sie kdnnen aber auch Bilder komfortabel mittels Drag & Drop von lhrem lokalen Gerat in GENTICS CMS hochladen. Daftr
markieren Sie die hochzuladenden Bilder mit der Maus und ziehen diese mit gedriickter Maustaste auf die GENTICS CMS
Oberflache. Wenn Sie die Maustaste loslassen, werden die gewahlten Bilder in GENTICS CMS hochgeladen

@ o Qa i.=-=¢9

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER 3%

= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 >

1 DATEI + DATEL  : >

M 3BILDER + BILD : Vv

m T L@
Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan e _ Erstellt von: Manuel Aqhamanoukpanl v ¥ ‘Eislelll von: Manuel Aghamanoukjan !

gentics_cms_detail_image_3.jpg gentics_cms_detail_image_4.jpg gentics_cms_detail_image_2.jpg
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Wenn die hochzuladenden Bilder in GENTICS CMS schon existieren, erhalten eine Warnmeldung (siehe untenstehende
Abbildung) bei der Sie das gewiinschte Verhalten beim Hochladen auswéhlen kdnnen.

Bestehende Dateien tiberschreiben?

Die folgenden Dateien existieren schon in diesem Ordner:

ALLE DATEIEN UBERSCHREIBEN

ALL DATEIEN NEU ERSTELLEN

P gentics_cms_detail_image_Sjpg @ Uberschreiben O Neu erstellen

ABBRECHEN 1 DATEI UBERSCHREIBEN

13.3.

Zur Listenansicht des Bilderbereichs wechseln

Standardmafig werden Bilder im Bilderbereich in der sogenannten Miniaturansicht als Thumbnails angezeigt.

Im Kontextmen( des Bilderbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) kénnen Sie zur Listenansicht von Bildern
im Bilderbereich wechseln.

G

o Q

= e

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

1SEITE

1 DATEI

3 BILDER

gentics_cms_detail_image_2.jpg (£
OFFLINE

gentics_cms_detail_image_4.jpg (£

OFFLINE

Erweiterte Suche

+ ORDNER H

@ ENGLISCH 4 SEITE

ses
v

+ DATEL ¢

Zur Listenansicht wechseln

gentics_cms_detail_image.jpg (4
OFFLINE

Anzeigefelder auswahlen

Sortiert nach: Name 4k
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In der Listenansicht wird jedes Bild als Listeneintrag mit allen Details angezeigt (siehe untenstehende Abbildung).

C o o

Erweiterte Suche

o

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

<+ ORDMER H

= 1saTe @ ENGLISCH  + SEITE & )
‘ 1 DATEI + DATE HEEN
! 3 BILDER + BILD HERYS
,*m gentics_cms_detail_image_2.jpg | oFFLINE K

2

@ gentics_cms_detail_image_4.jpg | oFfFLINE

ﬂ gentics_cms_detail_image.jpg | oFFLINE &

13.4. Zur Miniaturansicht des Bilderbereichs wechseln

Wenn die Bilder im Bilderbereich in der sogenannten Listenansicht angezeigt werden, kénnen Sie im Kontextmenii des
Bilderbereichs (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) Miniaturansicht von Bildern im Bilderbereich wechseln.

G o a = @
Erweiterte Suche
~ GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung
+ ORDMER
= 1SHTE @@ ENGLISCH + SEITE HEDY
B oaTE + DATEI
! 3 BILDER e
Zu Miniaturansichten wechseln
- centics_cms._ detall imace.2.ipn (oFrune] 23 _ )
'-.-.ij gentics_cms_detail image._2 jpg Anzeigefelder auswahlen
& Sortiert nach: Name ™

‘-;-g gentics_cms_detail_image_4.jpg | oFFLNE

E gentics_cms_detail_image.jpg | OFFLINE &
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In der Miniaturansicht werden die Bilder als Thumbnails mit allen Details angezeigt (siehe untenstehende Abbildung).

@ o Q EVG

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

+ ORDNER 3

= 1SEITE @ ENGLISCH  + SEITE 3
B oAt + DATEL  § >
M 3BILDER + BILD 3 v

‘~ -t A i\ .
gentics_cms_detail_image_2.jpg (4 gentics_cms_detail_image_4.jpg (4 gentics_cms_detail_image.jpg (4
OFFLINE OFFLINE OFFLINE
13.5. Anzeigefelder des Bilderbereichs auswéhlen

Im Kontextmen( des Bilderbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierungen) kénnen Sie die Anzeigefelder der
Liste der Dateien im Bilderbereich bestimmen.

O, o a i':E"e

Erweiterte Suche

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER 3

= TSHIE @ ENGLISCH  + SEITE 3 >
B 10aTE + DATEL  § >
M 3BILDER + BILD E v

1 Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan Erstelit von: Manuel Aghamanoukjan l

gentics_cms_detail_image_2.jpg gentics_cms_detail_image_3.jpg gentics_cms_detail_image_4.jpg
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O o < = 9

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

<+ ORDNER :

= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 )
B 1oaEl + DATEL 3 >
E 3 BILDER

Zur Listenansicht wechseln

Anzeigefelder auswahlen I

% Sortiert nach: Name i

- - .
- _4 A g -2 e
gentics_cms_detail_image_2.jpg (4 gentics_cms_detail_image_4.jpg (4 gentics_cms_detail_image.jpg [4
OFFLINE OFFLINE OFFLINE

Wenn Sie einer der Checkboxen markieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) kénnen Sie die entsprechenden
Anzeigefelder im Bilderbereich einblenden. Bei Mausklick auf das in der Abbildung blau markierte Element kénnen Sie mittels
Drag & Drop die Reihenfolge der Darstellung der Anzeigefelder steuern.

Anzeigefelder auswahlen

\/ Erstellt am

Erstellt von

Bearbeitet am

Bearbeitet von

Dateityp

Dateigréle

Verwendung

ABBRECHEN “
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Sortierung des Bilderbereichs einstellen
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Im Kontextmen des Bilderbereichs (siehe untenstehende Abbildungen, rote Markierungen) kénnen Sie die Sortierung der

Bilder im Bilderbereich einstellen.

G

o Q

= 1SETE

1 DATEI

M 3BILDER

i ‘
¥ Erstelit von: Manuel Aghamanoukjan

" e R i

gentics_cms_detail_image_2.jpg

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

gentics_cms_detail_image_3.jpg

Erweiterte Suche

+ ORDNER 3
@ ENGLISCH  + SEITE 3 >

+ DATE! LD

+ BILD

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

gentics_cms_detail_image_4.jpg

G

-
"
I

(ll

o Q

= 1SHETE
. 1 DATEI
M 3BILDER

[ - "
gentics_cms_detail_image_2.jpg (4
OFFLINE

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

V S gy N
gentics_cms_detail_image_4.jpg (4

OFFLINE

Erweiterte Suche

+ ORDNER 3
@ ENGLISCH

+ SEITE 3 )

+ DATEI R0

Zur Listenansicht wechseln

gentics_cms_detail_image.jpg [4
OFFLINE
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Sortieren nach...

Name aufsteigend ™
Erstellt am

Bearbeitet am

Dateityp

Dateigrélie

ABBRECHEN “

13.7. Bilderbereich aufklappen/zuklappen

Durch Klick auf das in der untenstehenden Abbildung rot markierte Icon kann der Bilderbereich zugeklappt werden. Damit
kénnen Sie sich mehr Platz im sichtbaren Bereich der GENTICS CMS Oberflache schaffen.

@ o i':E"e

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

<+ ORDNER
= 7:SEIE @ ENGLISCH  + SEITE ¢ >
ﬁ 1 DATEI + DATEL  : >
M 3BILDER + BILD g

Y Erstelit von: Manuel Aghamanoukjan

gentics_cms_detail_image_2.jpg gentics_cms_detail_image_3.jpg gentics_cms_detail_image_4.jpg

Sie kdnnen den Bilderbereich jederzeit wieder durch Klick auf dasselbe Icon (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)
wieder aufklappen und damit die Liste der Bilder wieder sichtbar machen.
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Erweiterte Suche

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDMNER H

1SEITE @ ENGLISCH  + SEITE & >

I 1oaTE + DATEL 3 >

M 3BILDER TR 5

13.8. Bild Icon/Checkbox: Bild auswéhlen fur Kopieren, Verschieben und Léschen

Wenn Sie mit der Maus uber das Bildsymbol fahren, erscheint eine Checkbox (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung). Durch Klick auf die Checkbox kénnen Sie ein Bild markieren.

@, o Q i‘:'="e

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

+ ORDNER %

= 1SETE @ ENGLISCH 4+ SEITE 3 >
B 10aTE + DATEl % >
! 3 BILDER + BILD E v

529.0kB 3000 x 2003 Y7 ¢

2
Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

gentics_cms_detail_image_2.jpg gentics_cms_detail_image_3.jpg gentics_cms_detail_image_4.jpg
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G

= 1SETE

R 10aTE

o Q

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Stati von Seiten

M 1 VON 3 BILDER AUSGEWAHLT

& 3

gentics_cms_detail_image_2.jpg
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Nach der Auswahl werden lhnen die Méglichkeiten angezeigt, das markierte Bild zu kopieren (siehe untenstehende Abbildung,
rote Markierung), zu verschieben (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) oder zu léschen (siehe untenstehende

Abbildung,

grune Markierung).
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Bei Auswahl der Option “Kopieren” kdnnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fiir das Kopieren auswahlen
und mit dem blauen Button “hierher kopieren” bestatigen.

Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch
BB 20RDNER
. GENTICS CMS Stati von Seiten Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

. GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Agharmanoukjan

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN

Bei Auswahl der Option “Verschieben” kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner fur das Verschieben
auswahlen und mit dem blauen Button “hierher verschieben” ausfihren.

Zielordner auswahlen

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

BB 2O0RDNER

. GENTICS CMS Stati von Seiten Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

. GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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Bei Auswahl der Option “Léschen” werden die markierten Bilder sofort geléscht. Damit wandern Sie in den Papierkorb von
GENTICS CMS und kénnen bei Bedarf dort eingesehen und wiederhergestellt werden. Nach dem Ldéschen wird am oberen
rechten Rand eine Bestéatigung des Loschvorgangs flr ein paar Sekunden eingeblendet. Hier kbnnen Sie sofort eine Loschung

widerrufen.
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Wenn Sie die Checkbox am Beginn des Bilderbereichs markieren, werden alle Bilder des gesamten Bereichs markiert.
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13.9. Bildname CMS

Der Bildname (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird beim Hochladen eines Bildes direkt ibernommen. Der

Bildname kann in den Eigenschaften des Bildes jederzeit gedndert werden.
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Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weil3es Overlay. In diesem Overlay finden Sie (siehe

untenstehende Abbildung, rote Markierung) die Dateigrof3e des Bildes in Kilobyte (kB).
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13.11. Abmessungen Bild

Wenn Sie mit dem Mauszeiger Uber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weil3es Overlay. In diesem Overlay finden Sie (siehe

untenstehende Abbildung, rote Markierung) die Abmessungen des Bildes in Breite mal Héhe in Pixel.
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13.12. Favoriten-lcon: Bild als Favoriten setzen

Falls Sie mit einzelnen Bildern ofters arbeiten, kdnnen Sie diese als Favoriten markieren.

Wenn Sie mit dem Mauszeiger tUber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein weil3es Overlay. Durch Klick auf den Stern im Overlay
(siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird dieser gelb gekennzeichnet. Damit ist dieses Bild als Favorit gesetzt.
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Erweiterte Suche
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gentics_cms_detail_image_2.jpg gentics_cms_detail_image_3.jpg gentics_cms_detail_image_4.jpg

Wenn Sie dieses Bild nicht mehr als Favorit brauchen, kénnen Sie die gelbe Markierung mit erneutem Klick auf den Stern

|6schen.

Bilder als Favoriten sind jederzeit in lhrer Profil-Sidebar zu finden (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Mit einem

Klick auf einen Favoriten kommen Sie direkt auf die jeweilige Datei in GENTICS CMS.

X
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13.13. Bild Kontextmen

Wenn Sie mit dem Mauszeiger uber ein Miniaturbild fahren, erscheint ein wei3es Overlay. Dort finden Sie das Kontextmenu des
Bildes (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung).

0 Q i;;“%e

v www.gentics.com > Content > GENTICS CMS Handbuch

<+ ORDNER
= 1SETE @ ENGUISCH  + SEITE  § )
ﬁ 1 DATEI + DATEL % >
M 3BILDER + BILD 3 v

] 21M8  4000x 2667 ﬁm

= = B
gentics_cms_detail_image_5.jpg [4 gentics_cms_detail_image_3.jpg £ gentics_cms_detail_image_4.jpg (2

ONLINE ONLINE ONLINE

Gentics CMS 5.32 Seite 134 von 211



APA (3 GENTICS

In diesem Kontextmeni kdnnen Sie folgende Aktionen ausfihren:

.Bearbeiten”: Bilder bearbeiten

,Eigenschaften”: Bilder Eigenschaften einsehen und verandern
~Vererbung®: Vererbung eines Bildes in einen anderen Content-Channel
.Kopieren®: Bilder kopieren

,Verschieben” : Bilder verschieben

.LOschen: Bilder I6schen

@ Q
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13.13.1. Bilder bearbeiten - Bildbearbeitungsmodus

Wenn Sie im Bild Kontextmenu die Option “Bearbeiten” auswahlen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). ,
wechselt GENTICS CMS in den Bildbearbeitungsmodus.

@ Q i-:-:“%e

~ www.gentics.com > Content > GENTICS CMS Handbuch
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Dort kbnnen Sie das ausgewéhlte Bild (siehe untenstehende Abbildung, tirkise Markierung) bearbeiten.
Sie haben dort folgende Bildbearbeitungsméglichkeiten:

Bild zuschneiden (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)

BildgréRe anpassen (siehe untenstehende Abbildung , rote Markierung)

Fokuspunkt fur automatisches Bild-Resizing setzen (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)
Bildbearbeitung abbrechen und verlassen (siehe untenstehende Abbildung, braune Markierung)

4,000px

I ABBRECHEN I
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13.13.1.1. Bild zuschneiden

Durch Klick auf das Icon “Zuschneiden” (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) kénnen Sie die entsprechende
Bildbearbeitungsfunktion aufrufen.

|| 2.667px

4,000px

ABBRECHEN
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Das blaue Fenster (siehe untenstehende Abbildung) zeigt ihnen den Ausschnitt des Bildes, der nach Abschluss des
Zuschneidens bestehen bleibt. Der Bereich des Bildes der nach Zuschneiden wegféllt, ist dariber hinaus abgedunkelt
dargestellt.

Durch Klick auf den Rahmen und Drag & Drop kénnen Sie die Grof3e des Auswahlfensters bestimmen. Durch Klick in das
Auswahlfensters kbnnen Sie mit gedriickter Maustaste die Position des gesamten Auswahlfensters verandern.

Sie kdnnen auch einstellen ob das Auswabhlfenster fur das Zuschneiden
e im selben Seitenverhdltnis wie das Originalbild (siehe untenstehende Abbildung rote Markierung Option ,Original®)
e im quadratischen Seitenverhaltnis (siehe untenstehende Abbildung rote Markierung Option ,Quadratisch*)
e in einem frei einstellbaren Seitenverhaltnis (siehe untenstehende Abbildung rote Markierung Option ,Frei*)

verkleinert oder vergrof3ert werden kann.

Wenn Sie die Auswahl zuriicksetzen wollen, klicken Sie auf das ,Ricksetzen®-Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine
Markierung).

Wenn Sie den Zuschneidemodus verlassen wollen, ohne das Bild zu editieren, klicken Sie auf das ,,Abbrechen“-Icon (siehe
untenstehende Abbildung, lila Markierung).

Wenn Sie mit der Auswahl zufrieden sind, bestétigen Sie das Zuschneiden mit Klick auf das ,Anpassen®“-Icon (siehe
untenstehende Abbildung, gelbe Markierung).

ABBRECHEN
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Nach Bestatigen des Zuschneidens sehen Sie das zugeschnittene Bild wie es in einer Seite fur die Besucher eines Online-
Projektes sichtbar ist.

Sie kénnen das Originalbild mit dem bearbeiteten Bild durch Klick auf den Button ,Anderungen speichern (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung) Uberschreiben.

Durch Klick auf ,Speichern als Kopie“ (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) wird das bearbeitete Bild als Kopie
im selben Ordner abgespeichert.

Durch den Klick auf ,Abbrechen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) verlassen Sie den
Bildbearbeitungsmodus. Sie kénnen dabei die Moglichkeit wahlen Ihre Anderungen am Bild zu speichern oder zu verwerfen.

ABBRECHEN SPEICHERN ALS KOPIE ANDERUNGEN SPEICHERN
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Wenn Sie eine neue Kopie des Bildes erstellen, erhalten Sie die Systemmeldung ,Bild kopiert® (siehe untenstehende
Abbildung). Die Kopie des Bildes (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird dabei mit einem Zusatz im
Dateinamen versehen und gespeichert.

Wenn Sie mit den Anderungen das Originalbild iiberschreiben erhalten Sie die Systemmeldung ,Bild gespeichert*
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v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch
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13.13.2. BildgréRRe anpassen

Im Bildbearbeitungsmodus kénnen Sie die GroR3e eines Bildes anpassen. Dazu klicken Sie im Bildbearbeitungsmodus auf das
~Zuschneiden®-Icon (in untenstehender Abbildung, griin markiert).

ABBRECHEN

Die Anpassung der BildgroRe erfolgt durch Klick und Verschieben des Slider-lcons (siehe untenstehende Abbildung, griine
Markierung).

Den Faktor der VergroRerung oder Verkleinerung sehen Sie oberhalb des Sliders siehe untenstehende Abbildung, tirkise
Markierung)

Standardmafig erfolgt die Anpassung der Bildgréf3e unter Beibehaltung des Verhaltnisses Breite:Hohe des Bildes. Wenn Sie
auch dieses Verhaltnis andern wollen, klicken Sie vorher auf das ,Schloss®-Icon (siehe untenstehende Abbildung, gelbe
Markierung).

Wenn Sie die Anpassung der BildgréRRe zuriicksetzen wollen, klicken Sie auf das ,Riicksetzen“-Icon (siehe untenstehende
Abbildung, griine Markierung).

Wenn Sie den Modus zur Anpassung der Bildgrof3e verlassen wollen, ohne das Bild zu editieren, klicken Sie auf das
+Abbrechen“-Icon (siehe untenstehende Abbildung, lila Markierung).

Wenn Sie mit der Anpassung der Bildgré3e zufrieden sind, bestétigen Sie diese mit Klick auf das ,Anpassen®-Icon (siehe
untenstehende Abbildung, griine Markierung).

Nach Bestatigen des Zuschneidens sehen Sie das zugeschnittene Bild wie es in einer Seite flr die Besucher eines Online-
Projektes sichtbar ist. Sie kénnen das Originalbild mit dem bearbeiteten Bild durch Klick auf den Button ,Anderungen speichern®
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(siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) tiberschreiben. Durch Klick auf ,Speichern als Kopie® (siehe untenstehende
Abbildung, griine Markierung) wird das bearbeitete Bild als Kopie im selben Ordner abgespeichert.

1,560px

ABBRECHEN

Nach Bestatigen der Anpassung der Bildgrof3e sehen Sie das Bild mit den Abmessungen wie es in einer Seite fur die Besucher
eines Online-Projektes sichtbar ist.

Sie kénnen das Originalbild mit dem bearbeiteten Bild durch Klick auf den Button ,Anderungen speichern” (siehe untenstehende
Abbildung, rote Markierung) Uberschreiben.

Durch Klick auf ,Speichern als Kopie“ (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) wird das bearbeitete Bild als Kopie
im selben Ordner abgespeichert.

Durch den Klick auf ,Abbrechen” (siche untenstehende Abbildung, blaue Markierung) verlassen Sie den
Bildbearbeitungsmodus. Sie kénnen dabei die Méglichkeit wahlen Ihre Anderungen am Bild zu speichern oder zu verwerfen.
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1,553px

ABBRECHEN SPEICHERN ALS KOPIE ANDERUNGEN SPEICHERN
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Wenn Sie eine neue Kopie des Bildes erstellen, erhalten Sie die Systemmeldung ,Bild kopiert* (siehe untenstehende
Abbildung). Die Kopie des Bildes (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird dabei mit einem Zusatz im
Dateinamen versehen und gespeichert.

Wenn Sie mit den Anderungen das Originalbild iberschreiben erhalten Sie die Systemmeldung ,Bild gespeichert*
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13.13.2.1. Fokuspunkt fur automatisches Bild-Resizing setzen

GENTICS CMS kann automatisch ein Bild in verschiedenen GréR3en auf Seiten resizen (z.B. im Rahmen von Websites mit
Responsive Design). Beim automatischen Resizing durch GENTICS CMS wird immer vom sogenannten Fokuspunkt als
Zentrum das Bild verkleinert/vergréssert und bei Bedarf auch zugeschnitten. StandardmaRig ist dieser Fokuspunkt genau im
Zentrum des Ursprungsbildes.

Je nach Motiv des Bildes kann es aber dazu kommen, dass aufgrund der standardméfigen zentralen Lage des Fokuspunktes
wichtige Elemente des Bildes beim Resizing nicht mehr sichtbar sind.

Fir solche Bilder gibt es die Mdglichkeit im Bildbearbeitungsmodus die Lage des Fokuspunkts neu zu setzen, um das
automatische Resizing durch GENTICS CMS zu steuern.

Dazu klicken Sie im Bildbearbeitungsmodus auf das ,Fokuspunkt“-Icon (in untenstehender Abbildung, blau markiert)..

2,667px

ABBRECHEN
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Durch Klick und Drag & Drop des ,Fokuspunkt®-Icons (in untenstehender Abbildung, rote Markierung) kann der Fokuspunkt
verschoben und gesetzt werden.

Wenn Sie die Anderung der Lage des Fokuspunkts zuriicksetzen wollen, klicken Sie auf das ,Riicksetzen“-lcon (siehe
untenstehende Abbildung, griine Markierung).

Wenn Sie den Modus zur Anderung der Lage des Fokuspunkts verlassen wollen, ohne das Bild zu editieren, klicken Sie auf das
+Abbrechen“-Icon (siehe untenstehende Abbildung, lila Markierung).

Wenn Sie mit der Anderung der Lage des Fokuspunkts zufrieden sind, bestatigen Sie diese mit Klick auf das ,Anpassen“-lcon
(siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung).

1,497px

ABBRECHEN

Nach Bestéitigen der Anderung der Lage des Fokuspunkts sehen Sie die neue Lage des Fokuspunktes. Sie kénnen das
Originalbild mit dem bearbeiteten Bild durch Klick auf den Button ,Anderungen speichern®

Sie kdnnen das Originalbild mit dem bearbeiteten Bild durch Klick auf den Button ,Anderungen speichern® iberschreiben.
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Durch Klick auf ,Speichern als Kopie* (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) wird das bearbeitete Bild als Kopie
im selben Ordner abgespeichert.

Durch den Klick auf ,Abbrechen” (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) verlassen Sie den
Bildbearbeitungsmodus. Sie kdnnen dabei die Mdglichkeit wahlen lhre Anderungen am Bild zu speichern oder zu verwerfen.

[ ] e | vecemascon: |
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Wenn Sie eine neue Kopie des Bildes erstellen, erhalten Sie die Systemmeldung ,Bild kopiert® (siehe untenstehende
Abbildung). Die Kopie des Bildes (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) wird dabei mit einem Zusatz im
Dateinamen versehen und gespeichert.

Wenn Sie mit den Anderungen das Originalbild iiberschreiben erhalten Sie die Systemmeldung ,Bild gespeichert*
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13.13.3. Bilder Eigenschaften

Wenn Sie im Bild Kontextmeni den Punkt “Eigenschaften” (in untenstehender Abbildung rot markiert) wéahlen, wechseln Sie in
die Bildvorschaumodus.
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Dort wechseln Sie zu den Objekteigenschaften des Bildes (in untenstehender Abbildung, blau markiert)
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Sie kénnen dort die Bildvorschau (in untenstehender Abbildung lila markiert) 6ffnen, sowie die Eigenschaften (in
untenstehender Abbildung blau markiert) und Objekteigenschaften des Bildes (in untenstehender Abbildung griin markiert)
einsehen und bei Bedarf andern.

{AFTEN VON: GCNS5 DEMO / GENTICS_CMS_DETAIL_IMAGE_AUSTAUSCH.JPG

I VORSCHAU " EIGENSCHAFTEN I

OBJEKTEIGE

Erstellt am 4.10.2018 um 15:40 von Manuel Aghamanoukjan
Zuletzt bearbeitet am 17.10.2018 um 08:24 von Manuel Aghamanoukjan
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13.13.1. Publizierung eines Bildes erzwingen

Wenn ein Bild auf jeden Fall alleinstehend, d.h. ohne in einer Seite eingefiigt zu sein, online verfiigbar sein soll, kdnnen Sie die
dafur nétige Publizierung erzwingen.

Dazu wechseln Sie Uber den Punkt “Eigenschaften” im Bild Kontextmenu (in untenstehender Abbildung rot markiert), wechseln
in den Bildvorschaumodus.

@ £H Q e = e
~ GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch

BB 10RDNER + ORDNER g N

= 1SHTE @ ENGLISCH  + SEITE DY

B oaTE +DATEL §

! 3 BILDER + BILD PV

-

' Bearbeiten : \

¢ Eigenschaften ! AT
| '.l

5] Vererbung 4
gentics_cms_detail_image_2.jpg gentics_cms_detail_image_3.jpg

ONLINE ONLINE
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Dort wechseln Sie durch Klick auf ,Eigenschaften” (in untenstehender Abbildung rot markiert), zu den Eigenschaften des Bildes.

O 9D & [ =V e
v GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch
EIGENSCHAFTEN VON: GCN5 DEMO / BLOG_OVERVIEW_BACKGROUND.JPG X
VORSCHAU OBJEKTEIGENSCHAFTEN

blog_overview_background.jpg

Erstellt am 21.11.2018 um 13:47 von Node Admin

# BILD BEARBEITEN 2 NEUES BILD HOCHLADEN

</ Dateina

Durch Klick auf die Checkbox ,Publizieren erzwingen® und Bestatigen durch Klick auf den Button ,Speichern” wird die
Publizierung des Bildes. Die Meldung ,Bild gespeichert” bestatigt die Publizierung des Bildes.

@ @ Q [ =Y e
~ GCN5Demo » Home » GENTICS CMS Handbuch
EIGENSCHAFTEN VON: GENS DEMO / BLOG_OVERVIEW_BACKGROUND.JPG X
VORSCHAU EIGENSCHAFTEN

OBJEKTEIGENSCHAFTEN

Name*
blog_overview_background_jpg

Beschreibung

Publizieren erzwingen
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Im Contentbereich wird Gber das Label ,Online” (in untenstehender Abbildung) die Information dargestellt, dass dieses

alleinstehende Bild online ist.

G 5 -
v GCN5Demo > Home > GENTICS CMS Handbuch
B 1ORDNER + ORDNER &
= 1SHTE @ ENGLISCH  + SEITE ¢ )
B 10aTE + DATEl 3
! 3 BILDER + BILD E v
<y
blog_overview_background.jpg . R 5 > e 3
gentics_cms_detail_image_2.jpg gentics_cms_detail_image_3.jpg
O INE LINE ONLINE
13.13.1.1. Bild austauschen

In GENTICS CMS kdnnen sie ein Bild zentral in der Bildvorschau mit einer neuen Bilddatei austauschen. Das neue Bild wird

dann in allen Seiten in denen das Ursprungsbild enthalten ist, automatisch ausgetauscht.

Wenn Sie im Bild Kontextmeni den Punkt “Eigenschaften” (in untenstehender Abbildung rot markiert) wahlen, wechseln Sie in

die Bildvorschaumodus.

M 3BILDER

Bearbeiten [’ A
—_——

e

L : I

Eigenschaften

Vererbung

N Erstelit von: Manuel Aghamanoukjan

gentics_cms_detail_image_2.jpg

gentics_ct gentics_cms_detail_image_4.jpg

Kopieren

Verschieben

Loschen
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Dort finden Sie die Funktion ,Bild austauschen (siehe untenstehender Abbildung, blaue Markierung).

Durch Klick auf das “Schlielen” Icon (siehe untenstehender Abbildung, orange Markierung) verlassen Sie den Vorschaumodus
und kehren in den Contentbereich zuriick.

Durch Klick auf den Button ,Neues Bild hochladen® (siehe untenstehender Abbildung, griine Markierung) tauschen Sie das
bestehende Bild mit einer neuen Datei von Ihrem Desktop-PC.

EIGENSCHAFTEN VON: GCN5 DEMO / GENTICS_CMS_DETAIL_IMAGE_AUSTAUSCH.JPG X

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN OBJEKTEI(

gentics_cms_detail_image_austausch.jpg
- s

Erstellt am 4.10.2018 um 15:40 von Manuel Aghamanoukjan
Zuletzt bearbeitet am 17.10.2018 um 08:24 von Manuel Aghamanoukjan

/' BILD BEARBEITEN 2 NEUES BILD HOCHLADEN H
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In untenstehender Abbildung wird das bestehende Bild mit der neuen Bilddatei ,gentics_cms_detail_image austausch.jpg“in
GENTICS CMS hochgeladen und ausgetauscht. Das Bild mit dem Namen ,gentics_cms_detail_image_3.jpg“ ist ab dann mit

dem Inhalt der Bilddatei ausgetauscht. Damit ist das Bild in allen Seiten in denen das Ursprungsbild enthalten ist, automatisch
ersetzt.

EIGENSCHAFTEN VON: GCN5 DEMO / GENTICS_CMS_DETAIL_IMAGE_3.JPG X

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN OBJEKTEIGENSCHAFTEN

gentics_cms_detail_image_3.jpg

R IR e N NS
B < X

€ Offnen X
< v <« Produkte > Gentics Software > Gentics CMS > CMSHandbuch > Content Manager > Bild v O Bild" durchsuchen L
Organisieren v Neuer Ordner == | 0
2, Name Anderungsdatum Typ GroBe

st Schnellzugriff

I Desktop 2 * gentics_cms_detail_image austausch.jpg 16.10.2018 17:23 IfanView JPG File 188 KB

‘ Downloads

& Dropbox *

‘j Dokumente

| Bilder 5

Dateiname: | gentics_cms_detail_image austausch.jpg V| IrfanView JPG File v

Erstellt am 4.10.2018 um 15:40 von Manuel Aghamanoukjan
Zuletzt bearbeitet am 16.10.2018 um 17:27 von Manuel Aghamanoukjan
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v/
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Wenn Sie die Checkbox ,Dateinamen beibehalten® durch Klick deaktivieren (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung),
wird der Name des bestehenden Bilds auf den Namen der neuen Bilddatei, die hochgeladen wird, getauscht (siehe

untenstehende Abbildung blaue Markierung). Trotzdem wird das Bild in allen Seiten in denen das Ursprungsbild enthalten ist,
automatisch ausgetauscht.

EIGENSCHAFTEN VON: GCN5 DEMO / GENTICS_CMS_DETAIL_IMAGE.JPG

X

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN OBJEKTEIGENSCHAFTEN

gentics_cms_detail_image.jpg

L A
PR
X

€ Offnen
&« v N <« Produkte > Gentics Software > Gentics CMS > CMSHandbuch > Content Manager > Bild v O Bild" durchsuchen el
Organisieren v Neuer Ordner Bz« [ o
‘ Downloads . Name Anderungsdatum Typ GroBe
= OSDisk (C) 3 gentics_cms_detail image austauschjpg  16.10.2018 17:23 IrfanView JPG File 188 KB
== apagtxaghaman
== daten_te (\\lan.a
== daten_k_sales (\\
== vertrieb (\\lan.ap
== Produktmanage ¥
Dateiname: | gentics_cms_detail_image austausch.jpg V‘ Bilddateien e

Erstellt am 4.10.2018 um 15:40 von Manuel Aghamanoukjan
Zuletzt bearbeitet am 16.10.2018 um 17:32 von Manuel Aghamanoukjan
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VORSCHAU

Erstellt am 4.10.2018 um 15:40 von Manuel Aghamanoukjan
Zuletzt bearbeitet am 16.10.2018 um 17:39 von Manuel Aghamanoukjan

/" BILD BEARBEITEN 2 NEUES BILD HOCHLADEN

O
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13.13.2. Bilder Eigenschaften einsehen und veréndern

Sie kdnnen Eigenschaften von Bildern wie den Namen oder die Beschreibung eines Bildes &ndern, die im Online-Projekt
angezeigt werden sollen.

Wenn Sie im Bild Kontextmeni den Punkt “Eigenschaften” (in untenstehender Abbildung rot markiert) wéhlen, wechseln Sie in
die Bildvorschaumodus.

@ Q i;E“%e

~ www.gentics.com > Content > GENTICS CMS Handbuch

+ ORDNER :

= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE  § )
B 1oaTE + DATEL § >
M 3BILDER + BILD § Vv

Bearbeiten

Eigenschaften

= 5] Vererbung .
gentics_cms_detail_image_5.jpg (4 gentics_cms_detail_image_3.jpg [4 gentics_cm:

ONLINE CERE [E] Kopieren

Ly Verschieben

Loschen
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Im Bildvorschaumodus kdnnen Sie die Eigenschaften eines Bildes (in untenstehender Abbildung lila markiert) einsehen und bei

Bedarf andern.

VORSCHAU

Erstellt am 4.10.2018 um 15:40 von Manuel Aghamanoukjan
Zuletzt bearbeitet am 17.10.2018 um 08:53 von Manuel Aghamanoukjan

/' BILD BEARBEITEN 2 NEUES BILD HOCHLADEN

v/

Dort finden Sie den CMS-Namen des Bildes, dessen Verzeichnispfad sowie dessen Beschreibung. Diese Eigenschaften

kénnen Sie andern. Diese Anderungen miissen dann per Klick auf den Button “Speichern” (siehe untenstehende Abbildung,

griine Markierung) abgeschlossen werden, damit sie wirksam werden.

Durch Klick auf das “Schlielen” Icon (siehe untenstehende Abbildung, orange Markierung) verlassen Sie den
Bearbeitungsmodus und kehren in den Contentbereich zuriick.

EIGENSCHAFTEN VON: GCNS DEMO / GENTICS_CMS_DETAIL_IMAGE. JPG X

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN OBJEKTEIGENSCHAFTEN

Name*

gentics_cms_detail_image jpg

Beschreibung
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13.13.1. Bilder Objekteigenschaften einsehen und verandern

Sie kdnnen Objekteigenschaften von Bildern (wie z.B. Copyright, Bildunterschrift) einsehen und &ndern. die im Online-Projekt
angezeigt bzw. verwendet werden sollen.

Wenn Sie im Bild Kontextmenu den Punkt “Eigenschaften” (in untenstehender Abbildung rot markiert) wéahlen, wechseln Sie in
die Bildvorschaumodus.

@ Q i;E“%e

~ www.gentics.com > Content > GENTICS CMS Handbuch

+ ORDNER
= 1SHTE @ ENGLISCH  + SEITE g5y
ﬁ 1 DATEI + DATE HIN
M 3BILDER +BILD § Vv

Bearbeiten

Eigenschaften

= 5] Vererbung .
gentics_cms_detail_image_5.jpg (4 gentics_cms_detail_image_3.jpg [4 gentics_cm:
C NE NLINE

[[] Kopieren

Ly Verschieben

Loschen

Dort kdnnen sie die Objekteigenschaften eines Bildes (in untenstehender Abbildung lila markiert) einsehen und bei Bedarf
andern. Die verfligbaren Objekteigenschaften des Bildes sind in untenstehender Abbildung tiirkis markiert.

EIGENSCHAFTEN VON: GCN5 DEMO / GENTICS_CMS_DETAIL_IMAGE_4.JPG e

VORSCHAU EIGENSCHAFTEN I OBJEKTEIGENSCHAFTEN I

E [APA] Allgemein

[APA] Image Link Text

[APA] Slider Image Text

B Sonstige

Copyright
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Durch Klick auf eine Objekteigenschaft kann diese eingesehen und geandert werden (siehe untenstehende Markierung in rot
und lila). In untenstehender Abbildung hat der Content-Manager auf die Objekteigenschaft “Copyright” geklickt und kann in
Textfeld das Copyright des Bildes eintragen.

Diese Anderungen miissen dann per Klick auf den Button “Speichern” (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)
abgeschlossen werden, damit sie wirksam werden. Durch Klick auf das “Schlie3en” Icon (siehe Abbildung unten, orange
Markierung) verlassen Sie den Bearbeitungsmodus und kehren in den Contentbereich zuriick.

EIGENSCHAFTEN VON: GCN5 DEMO / GENTICS_CMS_DETAIL_IMAGE_4.JPG X
VORSCHAU EIGENSCHAFTEN OBJEKTEIGENSCHAFTEN

B [APA] Allgemein
Text (kurz) X

[APA] Image Link Text Tevt

[APA] Slider Image Text

Copyright by APA-IT

B Sonstige

I Copyright I

13.13.2. Vererbung eines Bildes mit Multichanneling

Hinweis: Dieser Punkt ist im Bilder Kontextmeni nur dann verfiigbar, wenn das GENTICS CMS Feature "Multichanneling" bei
Ihnen aktiviert ist.

Wenn dieses Feature in lhrem Online-Projekt aktiviert ist, konnen Bilder aus einem Online-Projekt (= Master-Channel) in einen
anderen Content-Channel (= Child-Channel) vererbt werden. In diesem Fall ist dieses Bild 1:1 in einem oder mehreren Child-
Channels verfugbar.

Jede so vererbte Bild in einem Child-Channel ist physisch mit dem Bild im Master-Channel ident. Wird das Ursprungsbild im
Master-Channel verandert oder geldscht, ist das Bild in allen Child-Channels in das es vererbt wird, im selben Moment genau
gleich gedndert bzw. geldscht.

Wenn es in einem Online-Projekt verschiedene Child-Channels gibt, sind diese in der Breadcrumb-Navigation anzeigbar, in
dem Sie das in untenstehender Abbildung rot markiertem Dropdown-Feld per Mausklick aufklappen.

0 Q ;\,%9

~ GCN5Demo > | GENTICS CMS Handbuch

I 3 O0RDNER + ORDNER Powv

GENTICS CMS Handbuch Varianten
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In untenstehender Abbildung ist der ,GCN5 Demo* der Master-Channel (rote Markierung), ,Childchannel1“, ,Childchannel2“ und
,Childchannel3“ (in untenstehender Abbildung griin markiert) sind dessen Child-Channels.

(’j Q ;Vg'e

GCN5 Demo

=1 Childchannel 1
w3 0RONER |_= childchannel 1_|
=1 Childchannel 2

=1 Childchannel 3

+ ORDNER 3 W

GENTICS CMS Handb

[Media]

Wenn Sie im Bilder Kontextmeni den Punkt “Vererben” wahlen (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), kénnen Sie
die Vererbung des aktuellen Bildes im Rahmen des GENTICS CMS Multichanneling steuern.

G Q E«@,e

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch

B8 3O0RDNER + ORDNER >
= 1SETE @ EncLisCH  + SEITE 3 >
B 1 0ATE + DATEI >
M 3BILDER +BLD § v

2" Bearbeiten

Eigenschaften

5] Vererbung

gentics_cms_detail_image_2.jpg gentics_cms_detail_image_3.jpg

ONLINE

€ Veroffentlichen

[C) Kopieren
Ly Verschieben

Léschen

Es erscheint dann die untenstehende Dialogmaske. Dort haben Sie die Mdglichkeit folgende Optionen zu wahlen:

Generelle Vererbung (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) und
Standardmafig nicht vererben (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

Auswahl Channels: Auswahlmaéglichkeit von Child-Channels in denen Bild vererbt sind bzw. deren Vererbung entfernt
wurde (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)
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Vererbung fur Bild "blog_overview_background.jpg"

" Generelle Vererbﬂwg
|:| StandardmaBig nicht vererben

Channels

~ Vererbt in Childchannel 1

< Vererbt in Childchannel 2

|:| Vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Was bedeutet die Option ,,Generelle Vererbung“?

Ist "Generelle Vererbung" aktiv (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung), ist dieses Bild grundlegend in andere Child-
Channel vererbbar (Auswahl kdnnen Sie im griin markierten Bereich in untenstehender Abbildung treffen). Diese Option ist
standardmé&nig aktiv.

Vererbung fiir Bild "blog_overview_background.jpg"

«/ _Generelle Vererbﬂ
|:| StandardmaRig nicht vererben

Channels
~/ Vererbt in Childchannel 1

~/ Vererbt in Childchannel 2
[ vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN UBERNEHMEN

Wenn Sie diese Option abwéhlen (siehe untenstehende Abbildung griine Markierung), ist die Méglichkeit einen Child-Channel
zur Vererbung auszuwahlen nicht mehr aktiv und ausgegraut (siehe untenstehende Abbildung rote Markierung). Damit kann
dieses Bild in keinen anderen Child-Channel vererbt werden.

Vererbung fur Bild "blog_overview_background.jpg”

[0 Generelle Vererbung

L] standardmaRig nicht vererben
Channels
Vererbt in Childchannel 1
Vererbt in Childchannel 2
Vererbt in Childchannel 3

ABBRECHEN UBERNEHMEN
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Was bedeutet die Option ,,.StandardméaBig nicht vererben“?

Wenn Sie die Option "Standardmagig nicht vererben" anwahlen, wird dieses Bild in Child-Channels die nach dem Zeitpunkt der
Auswahl dieser Option neu erstellt werden, NICHT automatisch vererbt.

In untenstehender Abbildung wurde die Option "Standardm&Rig nicht vererben" gewahlt (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung). Childchannel 3 wurde erst danach neu erstellt. Daher wurde dieses Bild nicht in Childchannel 3 vererbt (siehe
untenstehende Abbildung, griine Markierung), d.h. diese existiert nicht in Childchannel 3.

Vererbung fir Bild "blog_overview_background.jpg’

< Generelle Vererbung

~/ Standard maBig nicht vererben

Channels

~ Vererbtin Childchannel 1

~/ Vererbt in Childchannel 2

[J vererbung von Childchannel 3 entfernt

Wenn die Option "Generelle Vererbung" angewahlt ist, kdnnen Sie auswahlen in welche Child-Channels das Bild vererbt
werden soll (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung). Ist ein Child-Channel angewahlt, existiert dort das vererbte Bild.
In untenstehender Abbildung existiert das vererbte Bild in ,Childchannel 1* und ,Childchannel 2“. In ,Childchannel 3" existiert es
nicht.

Was bedeutet die Option ,,Channels“?

Dort kbnnen Sie eine Vererbung in einen oder mehreren Child-Channels auch wieder entfernen, durch Entfernen der
Markierung bei den jeweiligen Child-Channels (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung, ,Vererbung von Childchannel
3 entfernt®)

ACHTUNG: Wenn Sie eine Vererbung in einen Channel abwéhlen, verschwindet die vererbte Bild im jeweiligen Child-Channel
sofort (in untenstehender Abbildung rote Markierung in ,,Childchannel 3%).

Vererbung fur Bild "blog_overview_background.jpg’
< Generelle Vererbung

~/ Standard maBig nicht vererben

Channels

~/ Vererbtin Childchannel 1

~/ _Vererbt in Childchannel 2

[J vererbung von Childchannel 3 entfernt

ABBRECHEN
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13.13.3. Lokalisieren eines Bildes mit Multichanneling

In Online-Projekten in denen das Feature Multichanneling aktiviert ist, kdnnen vererbte Bilder selektiv ,lokalisiert* werden.

»Lokalisieren” bedeutet dabei, dass die Vererbung Master-Channel — Child-Channel geldst wird. Das Bild im Child-Channel wird
dann als eigensténdiges Bild neu erstellt und hat keinen Zusammenhang mit dem Master-Channel mehr. D.h. Anderungen an
dem Bild im Master-Channel haben keine Auswirkungen auf das lokalisierte Bild.

Dazu wahlen Sie im Child-Channel in dem Sie das Bild lokalisieren wollen (in untenstehender Abbildung rot markiert) das Bilder
Kontextmenu. Dort finden Sie die Option ,Lokalisieren® (siehe untenstehende Abbildung violett markiert)

=1 blog_overview_background.jpg

OFFLINE

G C ~ %0
v Childchannel 1 > | GENTICS CMS Handbuch
B8 3 ORDNER + ORDNER >
= 1SERE @ ENGLISCH  + SEITE >
B oaE + DATEI >
! 1 VON 3 BILDER AUSGEWAHLT v
&€ Verdffentlichen
</ 1407kB 1497 x950 Y @ \ € Sprachvarianten veréffentlichen
’ | B Lokalisieren
- | .
=4 - ] @ Loschen

=1 gentics_cms_detail_image_2.jpg

=1 gentics_cms_detallZimage_3pg

OFFLINE OFFLINE

Sie erhalten eine Bestatigung uber die erfolgreiche Lokalisierung (siehe untenstehende Abbildung)

w Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

3 ORDNER

1 SEITE

1 DATEI

3 BILDER

blog_overview_background.jpg

OFFLINE

Q
1 Bild wurde lokalisiert

+ ORDNER >
@ ENGLISCH  + SEITE >
+ DATEI >
+ BILD v
[] 11m8 3000x1993

=1 gentics_cms_detail_image_3.jpg
OFFLINE

=1 gentics_cms_detail_image_2.jpg

OFFLINE
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Ein lokalisiertes Bild wird mit einem eigenen Icon als solches gekennzeichnet (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

G

Q =560

v Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

3 ORDNER

1 SEITE

1 DATEI

M 3BILDER

blog_overview_background.jpg

OFFLINE

=1 gentics_cms_detail_image_2.jpg

OFFLINE

+ ORDNER ¢ >
@® encLsCH  + SEITE 3 >

+ DATEI ¢ >

+ BILD § Vv

=1 gentics_cms_detail_image_3.jpg

OFFLINE

13.13.4. Lokalisiertes Bild I6schen

Wourde ein Bild lokalisiert kann es auch geléscht werden. (ACHTUNG: Solange ein Bild vererbt ist, kann es in einem Child-
Channel NICHT geldscht werden, stattdessen muss es zuerst lokalisiert = aus der Vererbung ausgenommen werden.)

Dazu wahlen Sie im Kontextmenii des Bildes das Sie I6schen wollen, den Punkt ,Lokalisierte Version I6schen” (siehe

untenstehende Abbildung, blaue Markierung).

G

Q Evg,e

v Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

3 ORDNER

1 SEITE

2 DATEIEN

M 3BILDER

Bearbeiten

/
¢ Eigenschaften
2 Bearbeiten in Childchannel 1

=1 gentics_cms_detail_image_2.jpg

OFFLINE

€ Veroffentlichen

[C] Kopieren

Lokalisierte Version l6schen
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@ ENGLISCH

+ SEITE >

+ DATEl ¢ >
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Sie mussen das Léschen der lokalisierten Version noch einmal bestétigen (siehe untenstehende Abbildung).

Bild [oschen

1 Bild ist lokalisiert und kann geldscht und neu geerbt werden:

Sprachversionen unlokalisieren:

B T blog_overview_background.jpg
Loschen und von "GCN5 Demo” erben

ABBRECHEN

Das lokalisierte Bild wird danach geldscht = unlokalisiert und durch das vererbte Bild aus dem Master-Channel wieder ersetzt
(siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung)

@ 1 Bilder unlokalisiert ~ RUCKGANGIG

v Childchannel 1 > GENTICS CMS Handbuch

@8 3O0RDNER + ORDNER § 3
= 1SEITE @ DeutscH  + sEITE 3 >
[0 1DATEl + oATEL }
M 3BILDER + BILD § Vv

- %/

blog_overview_background.jpg

=1 gentics_cms_detail_image_2.jpg =] gentics_cms_detail_image_3.jpg

OFFLINE OFFLINE

OFFLINE
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13.13.5. Bilder kopieren tber Kontextmeni

Einzelne Bilder kdnnen Uber das Bild Kontextmenu (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) kopiert werden.

O Q iF;“%e

~ www.gentics.com > Content > GENTICS CMS Handbuch

+ ORDNER
= 1SEHTE @ ENGLISCH 4+ SEITE 3
B oatE +oaTElL >
M 3BILDER +BILD 3 v

Bearbeiten

Eigenschaften

e 2 1 57 Vererbung E
gentics_cms_detail_image_5.jpg (4 gentics_cms_detail_image_3.jpg [4 gentics_cm
ONLINE ONLINE

[[) Kopieren

Ly Verschieben

Loschen

Wenn Sie im Bild Kontextmeni den Punkt “Kopieren” wahlen, kdnnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den Zielordner
fur das Kopieren auswéhlen. Das Kopieren des Bildes bestatigen Sie durch Klick auf den Button “hierher kopieren” (in
untenstehender Abbildung rot markiert)

Zielordner auswahlen

v www.gentics.com > Content
BB 30RDNER

BB Content - not in search

BB GENTICS CMS Handbuch

B

whitepaper

ABBRECHEN HIERHER KOPIEREN
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13.13.6. Bilder verschieben tber Kontextmen

Einzelne Bilder kénnen Uber das Bild Kontextmenii (siehe Abbildung oben, rote Markierung) verschoben werden.

@ Q i;;v%e

~ www.gentics.com > Content > GENTICS CMS Handbuch

+ ORDNER :

= 1SHTE @ ENGLISCH  + SEITE ¢ )
B 'oatE + DATEL i >
M 3BILDER Tl (&

Bearbeiten

Eigenschaften

gentics_cms_detail_image_5.jpg (4 gentics_cms_detail_image_3.jpg [4 gentics_cm;

ONLINE ONLINE

5] Vererbung .

[[) Kopieren

Ly Verschieben

Loschen
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Wenn Sie im Bild Kontextmeni den Punkt “Verschieben” wahlen, kénnen Sie dann in der folgenden Dialogmaske den
Zielordner fur das Verschieben auswéahlen. Das Verschieben des Bildes bestatigen Sie durch Klick auf den Button “hierher
verschieben” (in untenstehender Abbildung rot markiert).

Zielordner auswahlen

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch
BB 20RDNER

B GENTICS CMS Stati von Seiten Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

BB GENTICS CMS Suche Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

ABBRECHEN HIERHER VERSCHIEBEN
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13.13.7. Bild I6schen Uber Kontextmenti

Einzelne Bilder kdnnen Uber das Bild Kontextmenu (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) geléscht werden.

G Q =250

~ www.gentics.com > Content > GENTICS CMS Handbuch

<+ ORDNER
= 1SEHTE @ ENGLISCH  + SEITE B ooy
B 10aTE + DATEL 3
! 3 BILDER + BILD Pov

Bearbeiten

Eigenschaften

o ] 5] Vererbung P
gentics_cms_detail_image_5.jpg (4 gentics_cms_detail_image_3.jpg [4 gentics_cm:
ONLINE ONLINE

rD Kopieren

Ly Verschieben

Loschen

Wenn Sie im Bild Kontextmeni den Punkt “Léschen” wahlen, wird das Bild ohne weiteres Nachfragen geldscht.
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Allerdings kdnnen Sie das Loschen sofort wieder rechts oben durch Klick auf den “Riickgangig”-Button (siehe untenstehende
Abbildung rote Markierung) riickgéngig machen.

O 1 Bild geléscht = RUCKGANGIG

~ www.gentics.com > Content > GENTICS CMS Handbuch

+ ORDNER 3

= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE ¢ )
B 10oatE + DATEl  } >
M 2BILDER + BILD § Vv

gentics_cms_detail_image_5.jpg [4 gentics_cms_detail_image_3.jpg [£

ONLINE ONLINE

Das geltschte Bild finden Sie auch im Papierkorb (siehe untenstehende Abbildungen rote Markierungen), dort kann es auch
nach langerer Zeit noch wiederhergestellt werden.

Papierkorb
SORTIERT NACH: NAME

M 7BILDER [ alle anzeigen

D Desktop_Banner_Farbe.png

2 Node Admin 452018
/GCNS Demo/Corporate Blog/ - ®

gentics_cms_detail_image_4.jpg

2 Manuel Aghamanoukjan @ 17.10.2018
/GCNS Demo/GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Stati von Seiten/

GENTICS_CMS_Handbuch.pdf
/GCNS Demo/GENTICS CMS Handbuch/

2 Manuel Aghamanoukjan (£ 27.9.2018

gentics_cms_laptop.png

_ 2 Manuel Aghamanoukjan (2 4.10.2018
/GCNS Demo/GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Stati von Seiten/

gentics_cms_laptop.png

= Manuel Aghamanoukjan 4102018
/GCNS Demo/GENTICS CMS Handbuch/GENTICS CMS Stati von Seiten/ = L I | ®

SCHLIESSEN
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14. Erstellen und Bearbeiten von Seiten und Inhalten

In GENTICS CMS kdnnen Sie Seiten und deren Inhalte ohne technische Programmierkenntnisse erstellen und bearbeiten.
Je nach Online-Projekt kdnnen das sein:

e  Startseite

¢ Inhaltsseiten

e Blog-Post etc.

Welche Inhalte Sie erstellen und verwalten kénnen, variiert je nach Online-Projekt. In diesem Handbuch beschreiben wir, wie
Sie allgemeine Seiten und deren Inhalte erstellen und bearbeiten kénnen.

14.1. Erstellen einer neuen Seite

Durch den Klick auf den Button “+ Seite” (siehe untenstehende Abbildung, rote Markierung) erstellen Sie im Seitenbereich eine
neue Seite. Diese wird in der aktuellen Ordnerebene (erkennbar an der Breadcrumb-Navigation; siehe untenstehende
Abbildung, blaue Markierung) erstellt.

G c 2 ©-@
Erweiterte Suche
I v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung
+ ORDNEF
= 1SETE @ encLiscH [+ sEmE] f v
Startseite eines Ordners verderentucht A B Ersta Manise
Erstellt am: 2 0
I 10aTE + DATEL  § >
M 3BILDER + BILD 3 >
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In dem darauf angezeigten Benutzerdialog (siehe untenstehende Abbildung), miissen Sie einen Namen und Dateinamen fur die
neue Seite eingeben. Darliber hinaus kénnen Sie eine Beschreibung fir die Seite angeben.

Neue Seite erstellen

Das ist der Name einer neuen Seite

Dateiname

neueseite.html

Beschreibung

Das ist die Beschreibung einer neuen Seite

Nice URL

Vorlage* Sprache*

|APA] Contentseite Deutsch

Prioritat*

-

ABBRECHEN “

Sie mussen auch eine Vorlage fur die Seite auswéahlen. Die Wahl der Vorlage bestimmt die Art und Struktur der Seite, die sie
erstellen. Welche Vorlagen Ihnen zur Verfiigung stehen sind vom jeweiligen Online-Projekt abhéngig, sowie welche der
Projektvorlagen im aktuellen Ordner konfiguriert wurden.

Typische Vorlagenarten fir Seiten sind:
e Vorlagen fur Inhaltsseiten
e Vorlagen fur Startseiten

e Vorlagen fur Ubersichtsseiten

Im Feld Prioritat kdnnen Sie jeder Seite eine Ordnungszahl zuweisen. In manchen Online-Projekten wird diese Ordnungszahl
fiir die Sortierung von Seiten in Ubersichten verwendet. Die Ordnungszahl kann entweder direkt in das Feld “Prioritat”
eingetragen werden oder Uber den Slider daneben eingestellt werden.
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Nach Kilick auf den blauen Button “OK” wechselt GENTICS CMS in den Vorschaumodus (in untenstehender Abbildung blau
markiert).

@ o‘q i_:_:,e

+ N H VORSCHAU VON: GCN5 DEMO / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE = / sereseameeren. P X

2 SEITEN @& +SETE 3 v

Ll

B 10atEl + HES

M 3BILDER + $:

Das ist der Name einer neuen Seite

MEHR 7U DIESEM ARTIKE
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Sie kdnnen im Vorschaumodus durch Klick auf den Button ,Seite bearbeiten® (in untenstehender Abbildung blau markiert) in
den Bearbeitungsmodus wechseln. Durch Klick auf das in untenstehender Abbildung griin markierte Icon verlassen Sie den
Vorschaumodus wieder.

0 o o i_=_=¢e

Erweiterte Suche

serrer | 4 SEITE BEARBEITEN | 3

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

VORSCHAU VON: GCN5 DEMO / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE

Das ist der Name einer neuen Seite

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
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Sie kdnnen den Vorschaumodus auch als Vollbild nutzen. Gehen Sie dazu im Kontextmenu auf ,Vollbild“ (in untenstehender

Abbildung griin markiert).

G o

CN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

VON: GCN5 DEMO / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE

2 SEITEN =3

L[]

n
|

B 10atEl

M 3BILDER

Das ist der Name einer neuen Seite

Zum Beenden des Vollbildmodus gehen Sie wieder in das Kontextmeni auf ,Vollbild beenden” (in untenstehender Abbildung

violett markiert).

J VON: GCNS DEMO / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE

Das ist der Name einer neuen Seite

So erreichen Sie uns Social-Media-Feeds

APA-Value
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14.3. Bearbeiten einer bestehenden Seite

Bereits bestehende Seiten kdnnen Sie jederzeit bearbeiten. Dazu klicken Sie im Seitenbereich auf das Seiten Kontextment und
wahlen den dort den ersten MenUpunkt ,Bearbeiten” (in untenstehender Abbildung rot markiert),

(—j o a

Erweiterte Suche

o

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

+ ORDNER .

2 SEITEN @ ENGLISCH  + SEITE 3 v

Diese Seite wird bearbeitet |searserrer| [

Bearbeiten

N

Startseite eines Ordners veRGFFENTLICHT | Eigenschaften

© @

Versionen

Ordnerstartseite
1 DATEI

»
M »

Vererbung

E 3 BILDER
Veroffentlichen

Zeitmanagement

a ©

Kopieren

at

Verschieben

@& ¥

Seitenvariante erstellen

Léschen
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Nach dem Klick auf den Menupunkt ,Bearbeiten* wechselt GENTICS CMS direkt in den Bearbeitungsmodus der gewahlten
Seite (in untenstehender Abbildung blau markiert).

@ o Q i,:_:,e

» GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

]

2 SEITEN ¢ +SETE 3 v

Ll

B 10atEl s HES

M 3BILDER + $:

Das ist der Name einer neuen Seite
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14.4. GENTICS CMS Bearbeitungsmodus

Neue und bestehende Seiten und deren Inhalte bearbeiten und erstellen Sie im GENTICS CMS Bearbeitungsmodus. Entweder
durch Erstellen einer neuen Seite durch Klick auf den Button “+ Seite” oder durch Bearbeiten einer bestehenden Seite durch
Klick auf ,Bearbeiten® im Kontextmeni (in untenstehender Abbildung rot markiert).

e e =-@
Erweiterte Suche
~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung
+ ORDNER 3
= ZSHTEN @ ENGLISCH 4 SEITE  § W
Diese Seite wird bearbeitet |searserrer| 4 E
= # Bearbeiten
Startseite eines Ordners | VEROFFENTLICHT #% 4 * Eigenschaﬂeﬂ
£9 Versionen
Ordnerstartseite
B oaTE f
5] Vererbung
E 3 BILDER
& Verbffentlichen
ﬂ Zeitmanagement
|_D Kopieren
Ly Verschieben
¥ Seitenvariante erstellen
W Loschen
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Im GENTICS CMS Vorschaumodus kénnen Sie durch Klick auf den Button “Seite bearbeiten (in untenstehender Abbildung blau

markiert) auch in den Bearbeitungsmodus wechseln.

G

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

VORSCHAU VON: GCN5 DEMO / DAS IST DER NAME EINER NEUEN SEITE

Das ist der Name einer neuen Seite

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

on PITRTTNTS

o o

Erweiterte Suche

searserner | 40 SEITE BEARBEITEN | 3
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Die blau markierten und nummerierten Bereiche der untenstehenden Abbildung beziehen sich auf folgende verfigbaren
Elemente und Funktionen des Bearbeitungsmodus:

: Hier sehen Sie welche Seite Sie bearbeiten und in welchem Online-Projekt diese sichtbar sein wird.

: Sprache in der die Seite erstellt wird

: Status der Seite (in der obenstehenden Abbildung ist diese Seite im Status “bearbeitet”)

: Button “Vorschau” - damit gelangen Sie zum Vorschaumodus der Seite

: Button ,Speichern” — damit speichern Sie die Seite ohne sie zu veréffentlichen

: Kontextmeni Bearbeitungsmodus - Dort kdnnen Sie die Seiten Eigenschaften einsehen und verandern, Versionen der Seite
einsehen und wiederherstellen, das Zeitmanagement der Seite einsehen und verédndern und die Seite verdffentlichen oder vom
Server nehmen.

7: Beenden des Bearbeitungsmodus

8: Wechsel in den Contentbereich ohne Beendigung des Bearbeitungsmodus

9: Jeder Bereich der Seite, in denen Sie Inhalte erstellen und bearbeiten kénnen, sind durch farbige Rahmen markiert

@ o a i_=_=¢e

Erweiterte Suche
v APA Sales > Home » GENTICS CMS Handbuch 2 3 4 5 Wi 6 7
I BEARBEITUNG VON: APA SALES / GENTICS CMS BEARBEITUNGSMODUS" I | BEARBEITET @ " & VORSCHAU I E

OO WNPE

" L Ll
o I‘\_‘i“li

—

- $55 o
- 555
FORMATIERUNG  EINFUGEN  VERWEIS
B I |[= = = = P H1 H2 Hz
X X H4 H5 H6 pre o

9 ‘Neue und bestehende Seiten und deren Inhalte bearbeiten und erstellen Sie im Gentics CMS
Bearbeitungsmodus. Dazu wechseln Sie zuerst in den Gentics CMS Vorschaumodus

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL
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Um Inhalte wie Texte, Bilder, Videos etc. in den bearbeitbaren Bereichen einer Seite einfach zu erstellen oder zu bearbeiten,

stellt hnen GENTICS CMS als Werkzeug Aloha Editor zur Verfugung.

Sobald Sie im Bearbeitungsmodus in einer der farbig markierten, bearbeitbaren Bereiche (in untenstehender Abbildung hellblau
markiert) einer Seite klicken, wechselt der Rahmen die Farbe und es erscheint das Aloha Editor Menii (in untenstehender

Abbildung rot markiert).

Standardmafig schwebt das Aloha Editor Menii und folgt Ihnen wenn Sie im Bearbeitungsmodus zwischen den bearbeitbaren

Bereichen wechseln oder wenn Sie scrollen.

G

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

BEARBEITUNG VON: GCN5 DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET BEARE

o Q

Erweiterte Suche

SN T o RLNVTM [ SPEICHERN

FORMATIERUNG

EINFUGEN

B I e = = P H1 H2 H3

X X H4 H5 H6 pre o

‘Eingabe von Inhalten|

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL
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14.6. Aloha Editor Menu

Folgende Mdglichkeiten kann Ihnen Aloha Editor in seinem Menl anbieten und bildet hier nur ein Beispiel ab. Diese
Méoglichkeiten sind sehr flexibel einstell- und erweiterbar und ist von der Ausgestaltung lhrer GENTICS CMS Installation
abhangig.

Formatieren von Text (in untenstehender Abbildung rot markiert)

Einfligen eines Links bzw. Verweises (in untenstehender Abbildung griin markiert)

Einfugen von Listen - nummeriert, mit Bullet Points, Definitionen-Liste (in untenstehender Abbildung tirkis markiert)
Formatieren von Absatzen & Uberschriften (in untenstehender Abbildung gelb markiert)

Einfiigen von Content-Elementen (in untenstehender Abbildung blau markiert)

FORMATIERUNG | EINFUGEN

B I = = = = P |H1 H2 Hz

X X H4 HS He

14.6.1. Formatieren von Text

Um einen Text zu formatieren, markieren Sie diesen und klicken auf einen der Buttons fir Formatierungen Kursiv oder Fett (in
untenstehender Abbildung in rot markiert). Sie sehen die Anderung der Formatierung sofort

FORMATIERUNG  EINFUGEN

B I |==

= = P H1 H2Z H3

X X H4 H5 H6

L]

14.6.2. Einfuigen eines externen Link

Markieren Sie den Text bzw. Textteil den Sie verlinken wollen. Klicken Sie dann auf den Link-Button (in untenstehender
Abbildung blau markiert). Nach Klick auf den Link-Button haben Sie die Wahl einen Link auf eine externe Website, auf eine
Inhaltsseite in GENTICS CMS oder auf eine bestimmte Stelle in einer Inhaltsseite in GENTICS CMS - einen Anker - zu setzen.

FORMATIERUNG  EINFUGEN ==

B I |= = = = e T | S————

X X Verweis einflgen H4 H5 HE pre o

Eineni 4 TR EWEE setzen
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Um einen externen Link zu setzen, schreiben Sie die jeweilige Webadresse (komplett mit http:// oder https://) in das
entsprechende Textfeld (in untenstehender Abbildung rot markiert).

FORMATIERUNG  EINFUGEN  VERWEIS =5

|http:,-",-’www.gentics.cu:um

Durch Klick auf das Icon der Content-Sidebar (in untenstehender Abbildung griin markiert), blenden Sie die Content-Sidebar
ein.

@ o a i':'="e

Erweiterte Suche

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

BEARBEITUNG VON: GCN5 DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET GEARGETET@ [ VORSCHAU D

FORMATIERUNG  EINFUGEN  VERWEIS

http://www.gentics.com ¢ £5 =

Einen Link bzw. Verweis setzen
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In der Content-Sidebar kénnen Sie das Ziel, den Titel und die Sprache des Links steuern bzw. setzen (siehe untenstehende

Abbildung rote Markierung).

G

o Q i??«e

BEARBEITUNG VON: GCN5 DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET

FORMATIERUNG  EINFUGEN  VERWEIS

http://www.gentics.com & e =

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

Erweiterte Suche

peareeiTeT @ Y VORSCHAU s Bogalosla: 0l : X

Verweis

— Ziel
@) Gleiches Fenster
-) Neues Fenster
D Efternfenster
D Hauptienster

0 Framename

Einen Link bzw. Verweis setzen

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL

Mit der Enter-Taste schlieBen Sie die Eingabe ab und der Link ist aktiv.

Um den externen Link zu entfernen (ohne den Text zu I6schen), klicken Sie auf das Icon “Verweis entfernen” (in

untenstehender Abbildung rot markiert).

. FORMATIERUNG  EINFUGEN  VERWEIS

=,
W5
i

- http://www.gentics.com| 1

Verwsis entfernan

Einen INAKIBANIVESHNEE sotzen
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Auf eine Inhaltsseite in GENTICS CMS verlinken

(3 GENTICS

Markieren Sie den Text bzw. Textteil den Sie verlinken wollen. Klicken Sie dann auf den Link-Button (in untenstehender
Abbildung blau markiert). Nach Klick auf den Link-Button haben Sie die Wahl einen Link auf eine externe Website, auf eine
Inhaltsseite in GENTICS CMS oder auf eine bestimmte Stelle in einer Inhaltsseite in GENTICS CMS - einen Anker - zu setzen.

EINFUGEN

FORMATIERUNG
B I |=
X X

EineniE 4 TREWEE setzen

Verweis einfligen

P | H1 H2 Hz

H4 Hs

HE pra

Um auf eine Inhaltsseite in GENTICS CMS verlinken, klicken Sie auf das Icon “Verweis einfligen” (in untenstehender Abbildung

rot markiert).

&

FORMATIERUNG

Eltt p:ff

=iLink auf eine bestehende Seite in Gentics CMSEL:rL)y

EINFOGEN

VERWEIS

Verweis einfiigen

In der folgenden Dialogmaske kénnen Sie zur gewiinschten Seite navigieren und diese auswahlen (in untenstehender
Abbildung griin markiert).
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Wenn Sie den Namen der Seite oder einen Teil von der Seite, die Sie verknipfen méchten, wissen, kénnen Sie den Suchbegriff
in das Suchfeld (in untenstehender Abbildung blau markiert) eingeben und GENTICS CMS schlagt automatisch eine Liste mit
einer oder mehreren Seiten mit dem Suchbegriff vor.

Seite, Datei oder Bild auswahlen

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung
= 3 SEITEN
Erstellt von: Manue

Auf diese Seite in GENTICS CMS soll verlinkt werden | searseiTeT Aghamanoukjan
Erstellt am: 17.10.2018

Erstellt von: Manuel
Diese Seite wird bearbeitet BEARBEITET 8 Aghamanoukjan
Erstellt am: 17.10.2018

Erstellt von: Manuel
Startseite eines Ordners VEROFFENTLICHT | #% Aghamanoukjan
Erstellt am: 2.10.2018

1 DATEI

Datei pdf Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

-

ABBRECHEN VERKNUPFEN

Um die Verlinkung zu bestatigen, klicken Sie auf den Button “Verknipfen”. Bestehende Links zu Inhaltsseiten in GENTICS CMS
funktionieren auch nach Verschieben oder Umbenennung der verlinkten Inhaltsseite.

Wird die verlinkte Inhaltsseite geldscht, wird der Link automatisch entfernt. Der Text des Links bleibt bestehen. Wenn Sie der
Ersteller der Inhaltsseite sind in welcher der Link erstellt wurde, werden Sie von GENTICS CMS mit einer Nachricht informiert,
dass verlinkte Seite geléscht wurde.

14.6.2.2.  Einen Anker in einer Seite setzen

Innerhalb einer Inhaltsseite kénnen Links eingefugt werden, die einen bestimmten Abschnitt bzw. eine bestimmte Stelle
derselben Inhaltsseite referenzieren. Dazu muss fiir diese Stelle ein Anker in der Inhaltsseite definiert werden, zu dem
gesprungen werden soll. Auf diesen Anker kann dann in einem Link mit einem Hashtag “#” verwiesen werden.

Nach Klick auf das Anker-Icon (in untenstehender Abbildung rot markiert) erscheint ein Feld (in untenstehender Abbildung blau
markiert) in dem Sie den Namen des Ankers eingeben.

Mit der Enter-Taste schlieRen Sie die Eingabe ab und der Anker ist aktiv. Wenn Sie den Anker entfernen wollen, markieren Sie
lhn und klicken noch einmal auf das Anker-Icon.

. FORMATIERUNG  EINFUGEN  VERWEIS [~ [ —

Auf diese Seite in GENTICS CMS soll verlinkt werden I ¢- Ilame des Anked Ié,@

Einen_Anker in einer Inhaltsseite setzen
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14.6.3. Einflgen von Listen
Es gibt zwei Moglichkeiten eine Liste zu erstellen, die jeweils zum gleichen Ergebnis fuhren.

e Geben Sie alle Listenelemente ein, markieren Sie den eingegebenen Text und klicken Sie auf den Button der
gewulnschten Listenart (untenstehende Abbildung rot markiert).

o Kilicken Sie auf die Stelle im Text an der Sie eine Liste eingeben wollen, klicken dann auf den Button der gewiinschten
Listenart (untenstehende Abbildung rot markiert) und fangen an zu schreiben. Mit jedem Enter wird ein neuer
Listeneintrag erzeugt. Wenn Sie keinen Listeneintrag mehr schreiben wollen, klicken Sie noch einmal auf den Button
der Liste.

FORMATIERUNG  EINFIGEN ==

B I == = = P H1l H2 Hz

[25 X X H4 H5 Hs

kil
Listen einfligen

14.6.4. Formatieren von Uberschriften

Sie k(_)_nnen Ihre Texte durch das Einfiigen und Formatieren von Uberschriften strukturieren. Dafiir markieren Sie den Text, der
eine Uberschrift werden soll. Sie kénnen dann aus den vorhandenen Moglichkeiten auswahlen und dem markierten Text ein
Uberschriftformat zuweisen (in untenstehender Abbildung rot markiert).

FORMATIERUNG  EINFUGEN ==

=]
—
!

Il
i
i

PIHLH2Z vz |

X X H4 H5 M6 pre L:'be‘-:h'i't3

Sie kénnen Uberschriftformatierungen wieder entfernen (ohne den Text selber zu lI6schen). Dazu markieren Sie den Text,
klicken auf das in untenstehender Abbildung rot markierte Icon und wahlen die in untenstehender Abbildung blau markierte
Option, um damit die zugewiesene Uberschriftenformatierung zu entfernen.

FORMATIERUNG  EINFUGEN ==

B I =2 = — P H1L H2Imz3!| |

. X H4 Hs Hes pref|=

] <4 Formatierung
entfernen

14.6.5. Einfigen von Content Elementen

Zusatzlich zu Text kdnnen Sie auch andere Arten von Inhalten in GENTICS CMS einfugen. Diese Inhalte sind vielfaltig und je
nach Online-Projekt unterschiedlich.

Typische Beispiele dafir sind:

Bilder

Bildergalerien
Videoplayer
Download-Listen etc.

Fir solche Inhaltsarten stellt GENTICS CMS sogenannte Content-Elemente (auch Tags genannt) zur Verfligung.
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Um Content-Elemente einzufuigen, klicken Sie im Text an die Stelle, an der Sie diese einfiigen.

Dann klicken Sie im Aloha Editor Menii auf den “Einfiigen”-Reiter (in untenstehender Abbildung rot markiert)

FORMATIERUNG | EINFUGEN
- B I =2 = = = P| H1 H2 H3
!_] X X H4 H5 H6 =
(Yail

Dort sehen Sie nach Klick auf den Einfugen-Button (in untenstehender Abbildung rot markiert) in einer Dropdown-Liste die
Kategorien der Content-Elemente bzw. die Content-Elemente selber. Kategorien, Art und Anzahl der Content-Elemente sind je
nach Online-Projekt unterschiedlich.

Wabhlen Sie das Content-Element, das sie einfligen wollen (in untenstehender Abbildung blau markiert).

FORMATIERUNG

EINFUGEN

Bild

) Formular
[7) Development
[7) Administration

Iffj Medien
1 kb
= [T] Links, Verweise L i
L
Iffj Anwendungen, Widgets » i
L

k
k

Bild (bearbeitbar)
Bilder-Galerie

Datei - Download

EE Download mehrere Dateien (Ubersicht)

Video

MEHR 711 DIFSFM ABTIKFI

An der Stelle, an der das Content-Element eingefiigt wird, erscheinen die in der untenstehenden Abbildung rot und blau

markierten Icons als Platzhalter.

FORMATIERUNG

EINFUGEN

ke =

Wenn

Wenn Sie auf das Icon k&

Gentics CMS 5.32

klicken, erscheint untenstehende Dialogmaske in der Sie alle nétigen Infos fir das jeweilige
Content-Element eingeben kdnnen. Je nach Content-Element haben Sie verschiedene Felder und Informationen die sie
ausflllen missen. Es kann optionale oder verpflichtende Felder geben.
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Wenn Sie Objekte (Bilder, Dateien, Seiten etc.) aus GENTICS CMS bendtigen, erscheint ein entsprechendes Icon (in
untenstehender Abbildung rot markiert).

*
blank.gif
GCN5 Demo/[Medial/[Imagesl/Icons
Meues Bild

*

Das ist ein Alternativiext]

Grofe

Small / Klein

*

Center / Mittig

“ ABBRECHEN

Nach Klick auf dieses Icon erscheint eine Dialogmaske mit der Sie die entsprechenden Objekte (Bilder, Dateien, Seiten etc.)
aus dem CMS auswahlen kdnnen. Sie kénnen hier durch alle Bereiche im CMS navigieren bzw. im Suchfeld nach Objekten
suchen. Durch Klick auf den Button “Auswahlen” wird dieses Objekt ausgewahlt.

Wenn Sie alle gewlinschten bzw. benétigten Infos des Content-Elements eingegeben haben, bestatigen Sie das Einfligen durch
Klick auf den “OK” Button am Ende der Dialogmaske

Bild auswahlen Q

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

M 3BILDER Y

gentics_cms_detail_image_2.jpg gentics_cms_detail_image_4.jpg gentics_cms_detail_image.jpg

ABBRECHEN
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Durch Klick auf das Icon A kénnen Sie jedes eingefiigte Content Element |6schen.

(3 GENTICS

< o

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

BEARBEITUNG VON: GCN5 DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET

-

SITSTEEEE—

EINFUGEN

Das ist der Name einer neuen Seite

o Se
DN o TV
e Tl

Q

1]

7@ [ VvorscHAU MRt ¢ X

|
<||

14.6.6. Einflgen von Tabellen

Sie kdnnen an jeder Stelle im bearbeitbaren Bereich Tabellen einfugen. Durch Klick auf das entsprechende Icon (in

untenstehender Abbildung rot markiert) kénnen Sie das Einfligen einer Tabelle starten.

FORMATIERUNG  EINFUGEN

=
| ==

[j'ijv

Tabelle sinfligen

Gentics CMS 5.32
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Es erscheint ein Dialogfeld mit dem Sie per Maus die Anzahl der Spalten und Zeilen der einzufiigenden Tabelle auswahlen
kénnen. In untenstehender Abbildung wird die GréRe der einzufligenden Tabelle mit 3 Spalten und Zeilen festgelegt.

FORMATIERUNG  EINFUGEN

@~ S

Sie kdnnen nach dem Einfugen einer Tabelle jederzeit die Spalten und Zeilen einfugen und I6schen.
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Wenn Sie Spalten bearbeiten wollen (Spalten lI6schen, Spalten einfligen, Spalten l16schen Spalten als Tabellenkopf formatieren)
markieren Sie diese zu bearbeitenden Spalten durch Mausklick (Position fir Markierung der Spalte 1 in untenstehender
Abbildung mit gelbem Pfeil markiert).

Mehrere Spalten markieren Sie mit Maus-Klick und gleichzeitig gedriickter Shift-Taste.

Nach Markierung haben Sie die folgenden Mdglichkeiten der Spaltenbearbeitung:

Spalte links von der markierten Spalte einfiigen - in untenstehender Abbildung rot markiert
Spalte rechts von der markierten Spalte einfligen - in untenstehender Abbildung blau markiert

Markierte Spalte(n) I6schen - in untenstehender Abbildung griin markiert
Markierte Spalte als Tabellenkopf formatieren - in untenstehender Abbildung violett markiert

Nach Klick auf das entsprechende Icon wird die gewiinschte Spaltenbearbeitung durchgefihrt.

FORMATIERUNG  EINFUGEN  TABELLENSPALTE

i EEEE = =

G R Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3
g ERE Spalte 2 Jelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Analog dazu kénnen Sie markierte Spalten durch Klick auf das entsprechende Icon verknipfen (in untenstehender Abbildung
rot markiert) oder wieder trennen (in untenstehender Abbildung blau markiert).

Formatierung | Einfiigen | Tabellenspalte
I [ enfien | ]
ER R B

Hier soll eine Tabelle eingefigt werden:

WAl
Kpalte 1 Zelle 1 Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3
Spalte 2 Zelle 1 Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Wenn Sie Zeilen bearbeiten wollen (Zeilen I6schen, Zeilen einfligen, Zeilen |6schen Zeilen als Tabellenkopf formatieren)

markieren Sie diese zu bearbeitenden Zeilen durch Mausklick (Position fiir Markierung der Zeile 1 in untenstehender Abbildung
mit gelbem Pfeil markiert).

Mehrere Zeilen markieren Sie mit Maus-Klick und gleichzeitig gedriickter Shift-Taste.

Nach Markierung haben Sie die folgenden Mdéglichkeiten der Zeilenbearbeitung:
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Spalte links von der markierten Spalte einfligen - in untenstehender Abbildung rot markiert
Spalte rechts von der markierten Spalte einfligen - in untenstehender Abbildung blau markiert
Markierte Spalte(n) l6schen - in untenstehender Abbildung griin markiert

Markierte Spalte als Tabellenkopf formatieren - in untenstehender Abbildung violett markiert

Nach Klick auf das entsprechende Icon wird die gewiinschte Zeilenbearbeitung durchgefiuhrt.

| Formatierung || Einfiigen } Tabellenzeile

EECERE

[Hier soll eine Tabelle eingefiigt werden:

WAL
Spalte 1 Zelle 1 Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3

Spalte 2 Zelle 1 Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Analog dazu kénnen Sie markierte Zeilen durch Klick auf das entsprechende Icon verknipfen (in untenstehender Abbildung rot
markiert) oder wieder trennen (in untenstehender Abbildung blau markiert).

| Formatierung ” Einfiigen | Tabellenzeile

# @ B B e

Hier soll eine Tabelle eingeflgt werden:

Bpalte 1 Zelle 1 Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zelle 3

WAL

Spalte 2 Zelle 1 Spalte 2 Zelle 2 Spalte 2 Zelle 3

Die Tabellenbeschreibung ergéanzen Sie, indem sie die Tabelle aktivieren und in diese hineinklicken. Dann klicken Sie auf das
Caption Icon (in der untenstehenden Abbildung rot markiert). Daraufhin erscheint eine exemplarische Tabellenbezeichnung
oberhalb der Tabelle (in der untenstehenden Abbildung blau markiert), welche Sie mit einem sinnvollen Namen versehen
kénnen.

Den WAI-Tag kdnnen Sie rechts neben dem Icon fur die Tabellenbezeichnung in das Textfeld eingeben (in der untenstehenden
Abbildung griin markiert).

Eine Tabelle I6schen Sie indem Sie auf das dritte Icon von links klicken (in der untenstehenden Abbildung gelb markiert) und
den Léschvorgang nochmals per Klick bestatigen.

Vorhandene Tabellenvorlagen aktivieren Sie indem Sie das Icon unterhalb den Hauptbefehlsicons der Tabellenbearbeitung
klicken (in der untenstehenden Abbildung pink markiert). Durch nochmaliges Klicken auf das Icon deaktivieren Sie das Design
der Tabellenvorlage wieder.
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FORMATIERUNG  EINFUGEM  TABELLE  TABELLENZEILE

33@E§uﬂ|

Hier soll eine Tabelle eingefligt werden:

MName Tabells

Spalte 1Z¢ile 1 o alte 2 Zeile 1 Spaite 3 Zeile 1

Spalte 1 Zelle 2  Spalte 1 Zelle 2 Spalte 1 Zeile 3
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14.7. Vorschau von Seiten

Sie kdnnen wahrend der Bearbeitung durch Klick auf den Button “Vorschau” (in untenstehender Abbildung rot markiert) die
Seite in einer Vorschau ansehen. Dabei sehen Sie die Seite so wie sie ein Besucher lhres Online-Projektes veroffentlicht sehen
wiirde.

CMS-Hilfen wie die Markierung der bearbeitbaren Bereiche oder die Icons von Content-Elementen sind nicht sichtbar in der
Vorschau (siehe untenstehende Abbildung).

Durch Klick auf “Seite bearbeiten” Button kdnnen Sie wieder in den Bearbeitungsmodus zuriickkehren. Durch Klick auf das
“Kreuz” Icon verlassen Sie sowohl Vorschau als auch Bearbeitungsmodus.

@ o a i_=_=\,e

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

BEARBEITUNG VON: GCN5 DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET eeareeiTeT @ | Y VORSCHAU JI% BSE(eRT] : X

Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL
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14.8. Speichern von Seiten

Wenn Sie Ihre Anderungen an einer Seite Speichern wollen, klicken Sie auf den Button “Speichern” (in untenstehender
Abbildung rot markiert).

Sie erhalten nach erfolgter Speicherung eine kurze Riickmeldung. Diese Anderungen sind allerdings in ihrem Online-Projekt
noch nicht veréffentlicht d.h. fir dessen Besucher nicht sichtbar.

o Q
O :
Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

BEARBEITUNG VON: GCN5 DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET eereeiTET @ [BY VORSCHAU S BSEElEE : X%

Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL
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14.9. Seiten Eigenschaften einsehen und verandern

Wenn Sie im Kontextmeni Bearbeitungsmodus (siehe untenstehende Abbildungen, blaue Markierungen) den Punkt
“Eigenschaften” wahlen, kénnen Sie alle Eigenschaften und Objekteigenschaften der Seite einsehen und bei Bedarf andern.

O, o Q i;E\,e

Erweiterte Suche

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

BEARBEITUNG VON: GCN5 DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET eeareeET @ [E) VORSCHAU E X

Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text

O, o a

Erweiterte Suche

@

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

BEARBEITUNG VON: GCN5 DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET

EARBEITET @ Vo
g o) 8 ¢ FEigenschaften x

Versionen l

Zeitmanagement

Vollbild

Veroffentlichen

Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text
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Im Reiter “Eigenschaften” (siehe untenstehende Abbildung, gelbe Markierung) finden Sie den CMS-Namen der Seite, deren
Dateinamen im Online-Projekt, die Beschreibung der Seite, die Vorlage auf der die Seite basiert sowie deren Sortierprioritat.
Diese Eigenschaften kénnen Sie auch @ndern. Die Anderungen miissen dann per Klick auf den Button “Speichern” (siehe
untenstehende Abbildung, rote Markierung) abgeschlossen werden, damit sie wirksam werden.

Durch Klick auf das “Schlielen”-Icon (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung) verlassen Sie den
Bearbeitungsmodus und kehren in den Ordnerbereich zuriick. Wenn Sie Anderungen vorgenommen haben und diese noch
nicht gespeichert haben, werden Sie beim Verlassen von GENTICS CMS gefragt ob Sie die Anderungen speichern oder
verwerfen wollen.

Analog dazu kénnen Sie verfligbaren Objekteigenschaften der Seite nach Klick auf den Reiter “Objekteigenschaften” (siehe
Abbildung oben, blaue Markierung) eingesehen, verandert und gespeichert werden.

Diese Objekteigenschaften sind je nach Online-Projekt unterschiedlich. Typische Beispiele dafir sind:

e fur welche Zielgruppe eine Seite gedacht ist
e 0ob diese Seite in einer Seitenibersicht ausgeblendet werden soll

G e

* GCN5Demo » GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

EIGENSCHAFTEN VON: GCNS DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET CENEISE - o WLl TNIN [ SPEICHERN I : X

EIGENSCHAFTEN I OBJEKTEIGENSCHAFTEN I

o

[ [}
"y
1

d

MName*

Diese Seite wird bearbeitet

Dateiname

bearbeiteteseite.html

Beschreibung

Das ist die Beschreibung einer Seite die bearbeitet wird

Vorlage* Sprache*

[APA] Contentseite -
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14.10. Versionen der Seite einsehen und wiederherstellen

Wenn Sie im Kontextmeni Bearbeitungsmodus den Punkt “Versionen” wahlen (siehe untenstehende Abbildungen, blaue
Markierungen), sehen Sie die Versionshistorie der Seite.

& .. -0
) Erweiterte Suche
~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung
BEARBEITUNG VON: GCN5 DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET eeareeET @ [E) VORSCHAU E X

Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text
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Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

VORSCHAU VON: GCNS DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET

e Q Eigenschaften

Versionen

Zeitmanagement

Vollbild

Veroffentlichen

Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text

MEHR ZU DIESEM ARTIKEL
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Sie kénnen bei Bedarf

e bestimmte Versionen anzeigen (siehe untenstehende Abbildung, gelbe Markierung)
e Vergleich von unterschiedlichen Versionen (siehe untenstehende Abbildung, griine Markierung)
e eine ausgewahlte Version wiederherstellen (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

(3 GENTICS

Alle Anderungen von lhnen werden als Versionen gespeichert, wobei das einfache Speichern einer Seite zu einer Erhéhung der
Versionsnummer um ein Zehntel und die Veréffentlichung einer Seite zur Erh6hung um eine ganze Zahl fuhrt.

Versionen von "Diese Seite wird bearbeitet" auf Deutsch

@ Version 0.10
@ Version 0.9
@ Version 0.8
© version07
© version 0.6
(© version0.5
@ Version 0.4
@ Version 0.3

® Version 0.2

@ Version 0.1

current

1 ANZEIGEN

5= VERGLEICHENI H

SCHLIESSEN

Alle Anderungen von lhnen werden als Versionen gespeichert, wobei das einfache Speichern einer Seite zu einer Erhéhung der
Versionsnummer um ein Zehntel und die Verdffentlichung einer Seite zur Erhéhung um eine ganze Zahl fuhrt.

Gentics CMS 5.32
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Durch Klick auf Buttons “Vergleichen” bei zwei verschiedenen Versionen werden diese miteinander verglichen. In der Abbildung
wird Version 0.9 (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung) mit Version 1.0 (siehe untenstehende Abbildung, rote
Markierung) der Seite verglichen.

Versionen von "Diese Seite wird bearbeitet" auf Deutsch

@ Version 1.0 current || published

@ Version 0.10

@ Version 0.9

@ Version 0.8
@ Version 0.7
@ Version 0.6
@ Version 0.5
@ Version 0.4
@ Version 0.3
@ Version 0.2

@ Version 0.1

SCHLIESSEN

Der Vergleich der beiden Versionen wird farblich markiert dargestellt (siehe untenstehende Abbildung). Rot und durchgestrichen
kennzeichnet einen geléschten Teil einer Seite. Der grun hinterlegte Teil kennzeichnet einen Teil der neu hinzugefugt wurde.

@ o Q i-:-=“9

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

VERGLEICH: GCN5 DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET

ENTLICHT (¥ AKTUELLE VERSION ¢ X

Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist e#-ganz neuer Text.
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14.11. Zeitmanagement der Seite einsehen und verandern

Wenn Sie im Kontextmeni Bearbeitungsmodus den Punkt “Zeitmanagement” wéhlen (siehe untenstehende Abbildungen, blaue
Markierungen), kbnnen sie das Zeitmanagement der Seite einsehen und verandern.

1 | °o a .

Erweiterte Suche

-

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

BEARBEITUNG VON: GCN5 DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET eeareeET @ [E) VORSCHAU E X

Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text

O, o a

Erweiterte Suche

@

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

VERGLEICH: GCNS DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET

X

0 Eigenschaften

Quelltext vergleichen I

Versionen

Zeitmanagement

Vollbild

Das ist der Name einer neuen Seite
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Mit dem Zeitmanagement von GENTICS CMS kénnen Sie im Voraus festlegen in welchem Zeitraum die Seite im Online-Projekt
angezeigt werden soll.

Wenn der Zeitraum wie in der folgenden Abbildung definiert wird, wird diese Seite automatisch am 3.11. in ihrem Online-Projekt
online gehen und automatisch am 7.12. wieder automatisch offline gehen. Damit wird die Seite flr die Besucher des Online-
Projektes vom 3.11. bis 7.12. sichtbar sein. Nach Klick auf ,OK* muss die Seite noch veréffentlicht werden, damit das
Zeitmanagement fur diese Seite endgultig festgelegt ist.

ACHTUNG: SIE MUSSEN DIE SEITE DURCH KLICK AUF ,VEROFFENTLICHEN* FUR DIE ZEITGESTEUERTE
VEROFFENTLICHUNG AKTIVIEREN. OHNE DIESE AKTION WIRD DIE ZEITGESTEUERTE VEROFFENTLICHUNG NICHT
AKTIV.

Zeitmanagement fur "Diese Seite wird bearbeitet"

Anzeigen von bis

3.11.2017,16:13 X 7.12.2017,16:13 X

ABBRECHEN “

Solange der festgelegte Zeitraum nicht erreicht ist, hat die Seite den Status ,Ausserhalb Zeitrahmen* (siehe untenstehende
Abbildung, blaue Markierung)

O o < iFE“e

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

+ ORDNER

= 1SETE @ ENGLISCH  + SEITE 3 v

Diese Seite wird bearbeitef| » Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Uil

Erstellt am: 17.10.2018
[ 10ATE + DATEl & >
B 3 BILDER + BILD E b
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Sie kdnnen aber auch im Voraus festlegen zu welchem Zeitpunkt die Seite online gehen soll. In dem Fall der untenstehenden
Abbildung geht sie automatisch am 17.11.2018 16:25, bzw. mit dem néchsten Publizierungslauf online. Sie bleibt solange im
Online-Projekt sichtbar, bis sie von einem Content Manager manuell offline genommen wird.

Zeitmanagement fur "Diese Seite wird bearbeitet”

Anzeigen von

X

\/ Verdffentlichen am

bis

17.11.2018, 16:25

ABBRECHEN

X

X

Nach Kilick auf ,OK" bekommen Sie untenstehende Bestéatigung.

@ Geplantes Verdffentlichungsdatumn gespeichert

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

+ ORDNER

= 1SHTE @ ENGLISCH 4 SEITE &1 W
R . - ~ - _ . A
Diese Seite wird bearbeitet cerLant| B Erstelit von: Manuel Aghamanoukjan
Erstellt am: 17.10.2018
I 10ATE + DATEI >
! 3 BILDER + BILD i >

Solange der festgelegte Zeitpunkt nicht erreicht ist, hat die diese Seite den Status ,Geplant® (siehe untenstehende Abbildung,

blaue Markierung)

G

o Q i.=5¢9

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

1 SEITE

Diese Seite wird beurbeitet @

m

Erweiterte Suche

+ ORDNER 3§

@ ENGLISCH 4 SEITE &1 W

Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Erstellt am: 17.10.2018

1 DATEI

3 BILDER

+ DATEI

+ BILD

i
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14.12. Seite Veroffentlichen

Wenn Sie im Bearbeitungsmodus Kontextmeni den Punkt “Veréffentlichen” wahlen (siehe untenstehende Abbildungen, blaue

Markierungen), kénnen Sie eine gespeicherte Seite online stellen, d.h. diese fir die Besucher lhres Online-Projektes sichtbar
machen.

Wenn Sie keine Rechte zur Veroffentlichung im CMS haben, wird die Anforderung nach Verdffentlichung an den entsprechend
berechtigten Content-Manager weitergeleitet. Erst nach dessen Freigabe wird die Seite endgultig verdffentlicht und der Status
der Seite auf “Veroffentlicht” gestellt.

O o a i?Eve

Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

BEARBEITUNG VON: GCN5 DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET eEAREETETE Y VORSCHAU E X

Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist ein neuer Text
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Erweiterte Suche

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

VORSCHAU VON: GCN5 DEMO / DIESE SEITE WIRD BEARBEITET

Q Eigenschaften X

Versionen I

Zeitmanagement

Vollbild

Veroffentlichen

Das ist der Name einer neuen Seite

Das ist ganz neuer Text.

Wenn Verdffentlichung méglich ist und erfolgt ist, erhalten Sie eine Bestatigung dass die Verdffentlichung durchgefuhrt wurde.
(siehe untenstehende Abbildung).

» Q
O o Eine Seite wurde verdffentlicht
Erweiterte

~ GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung

+ ORDNER 3

1SEITE @ ENGLISCH  + SEITE 3

i ite wi arbeitet | GEPLA =
Diese Seite wird bearbeitet | GEFLANT Erstellt von: Manuel Aghamanoukjan

Erstellt am: 17.10.2018

B '10ATE + DATEL 3 >

M 3BILDER + BILD 3 >
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Die Seite hat dann den Status ,Veroffentlicht® (siehe untenstehende Abbildung, blaue Markierung)

G o i

Erweiterte Suche

|
d

o

v GCN5Demo > GENTICS CMS Handbuch > GENTICS CMS Bearbeitung
+ ORDNER 3

= 1SHTE @ ENGLISCH 4+ SEITE  § W

Diese Seite wird bea _.LIL(. Erstellt von: Manuel Agharmanoukjan

Erstellt am: 17.10.2018

[ 10ATE + DATEL % >

3 BILDER + BILD 3 >
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